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. PIEU LE TRUONG TIEU HOC

CHUONG I: QUY DINH CHUNG

PIEU 1. PHAM VI PIEU CHINH VA DOI TUONG AP DUNG

1. Diéu lée nay quy dinh t6 chiic va hoat dong ctia truong tidu hoc bao gém: té chitc va quan i nha truong; chuong
trinh gido duc va hoat dong gido duc; gido vién; hoc sinh; tai sdn ctia nha truong; nha truong, gia dinh va xa hoi.

2. Diéu le nay 4p dung cho truong tidu hoc; lop tiéu hoc trong truong phd thong cé nhiéu cidp hoc va truong chuyén
biet; co s& gido duc khdc thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc; té chiic, cd nhan tham gia hoat dong gido duc
cdp tiéu hoc.

DIEU 2. VI TRI TRUONG TIEU HOC TRONG HE THONG GIAO DUC QUOC DAN
Truong tiéu hoc 1a co sé giao duc phd thong ctia hé théng gido duc qudce dan, co tu cach phap nhan, c6 tii khodn va con
ddu rieng.

PIEU 3. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA TRUONG TIEU HOC

1. T8 chuc gidang day, hoc tap va hoat dong gido duc dat chdt luong theo muc tiéu, chuong trinh gido duc phé thong
cdp Tiéu hoc do Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.

2. Huy dong tré em di hoc dung d6 tudi, van dong tré em khuyét tat, tré em da bo hoc dén truong, thuc hién phd cap
giao duc va chéng mu cht trong cong déng. Nhan bio tro va gitup cdc co quan c6 thidm quyén quan li cac hoat dong
gido duc cta cic co s& gido duc khac thyce hien chuong trinh gido duc tiéu hoc theo sy phan cong ctia cdp c6 thim
quyén. TS chuc kiém tra va cong nhan hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong nha truong va tré em
trong dia ban truong duoc phan cong phu trach.

3. Xay dung, phat trién nha truong theo cac quy dinh ctia Bo Gido duc va Dao tao va nhiém vy phdt trién gido duc cia

dia phuong.

Thuc hién kiém dinh chit luong gido duc.

Quan li can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

Quan li, st dung dit dai, co s vat chdt, trang thiét bi va tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

Phéi hop voi gia dinh, cdc t6 chiic va ca nhan trong cong déng thuc hién hoat dong gido duc.

Té chitc cho can bo quan li, gido vién, nhan vién va hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hoi trong cong déng.

Thuc hién cac nhiém vy va quyén han khdc theo quy dinh caa phap luat.

O 0NNk

DIEU 4. TRUONG TIEU HOC, LOP TIEU HOC TRONG TRUONG PHO THONG CO NHIEU CAP HOC VA
TRUONG CHUYEN BIET, CO SO GIAO DUC KHAC THUC HIEN CHUONG TRINH GIAO DUC TIEU HOC
1. Truong tiéu hoc duoc té chic theo hai loai hinh: cong lap va tu thuc.
a) Truong tiéu hoc cong lap do Nha nuoc thanh lap, diau tu xay dung co s& vat chdt, ddm bao kinh phi cho cic
nhiém vu chi thuong xuyén;
b) Truong tiéu hoc tu thuc do cédc t6 chic xa hoi, t6 chic xa hoi - nghé nghiép, té chuc kinh té hodc ca nhan thanh
lap, diu tu xay dung co s& vat chdt va bao ddm kinh phi hoat dong bing vén ngoai ngian sach Nha nudc.
2. Lop tiéu hoc trong truong phd thong cé nhiéu cdp hoc, truong chuyén biét, gém:
a) Lop tiéu hoc trong truong phé thong c6 nhiéu ciap hoc;
b) Lop tiéu hoc trong truong phd thong dan toc ban tru;
c) Lop tiéu hoc trong truong danh cho tré em khuyét tat;
d) Lop tiéu hoc trong truong gido duong, trung tam hoc tip cong dong va lop tiéu hoc trong truong thuc hanh su
pham.
3. Co s6 giso duc khdc thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc, gdm: lop danh cho tré em vi hoan canh kho khan,
lop danh cho tré khuyét tat khong duoc di hoc & nha truong.

DIEU 5. TEN TRUONG, BIEN TEN TRUONG

1. Ten truong duoc quy dinh nhu sau: truong tiéu hoc va tén riéng cta truong. Teén truong duoc ghi trén quyét dinh
thanh lap truong, con ddu, bién truong va cac gidy to giao dich.

2. Bién tén truong:
a) Goc trén ben trai:
- Dong thtt nhit: Uy ban nhan dan huyén (quan, thi xa, thanh phd thuoc tinh) va tén huyén (quan, thi xa, thanh
phé thuoc tinh);
- Dong thi hai: Phong gido duc va dao tao.
b) O gitra: ghi tén truong theo quy dinh tai khoan 1 cta Diéu nay;
c) Cudi cung: ghi dia chi, sé dién thoai cta truong.

3. Tén truong va bién tén truong cta truong chuyén biét co quy ché vé té chic va hoat dong rieng thi thuc hién theo
Quy ché vé t8 chic va hoat dong cua loai truong chuyén biéet do.
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PIEU 6. PHAN CAP QUAN LI

1. Truong tiéu hoc do Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa, thanh phd thuoc tinh (sau day goi chung la cdp huyén)
quan li.

2. Cac lop tiéu hoc, co sé& gido duc khac thuc hien chuong trinh gido duc tiéu hoc quy dinh tai khoan 2 va khoan 3
Diéu 4 cta Diéu lé nay do cdp c6 thim quyén thanh lap quan li.

3. Phong gido duc va dao tao thuc hién chiic ning quan li nha nudc d6i voi moi loai hinh truong, 1op tiéu hoc va cdc co
s& gido duc khdc thuc hien chuong trinh gido duc tiéu hoc trén dia ban.

DPIEU 7. TO CHUC VA HOAT DONG GIAO DUC HOA NHAP CHO HOC SINH KHUYET TAT TRONG
TRUONG TIEU HOC

Té chute va hoat dong gido duc hoa nhap cho hoc sinh khuyét tat trong truong tiéu hoc theo quy dinh ctia Luat Nguoi
khuyét tat, cac van ban huong dan thi hanh Luat Nguoi khuyét tat, cic quy dinh cta Diéu lé nay va Quy dinh vé gido
duc hoa nhap danh cho nguoi khuyét tat do Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.

DIEU 8. TO CHUC VA HOAT DONG TRUONG PHO THONG DAN TOC BAN TRU TIEU HOC, CAC LOP

TIEU HOC TRONG TRUONG PHO THONG CO NHIEU CAP HOC, TRUONG CHUYEN BIET

1. T8 chute va hoat dong ctia truong phé thong dan toc ban tru tiéu hoc thuc hién cdc quy dinh cua Diéu le nay va Quy
ché t& chuc va hoat dong ctia truong phé thong dan toc ban tru.

2. T&é chuic va hoat dong clia cac lop tiéu hoc trong truong phd thong c6 nhiéu cdp hoc thuc hién cic quy dinh cua
Diéu le nay va Diéu lé truong trung hoc co s, truong trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cdp hoc.

3. T&é chtc va hoat dong cta cac lop tiéu hoc trong truong chuyén biét thuc hién cac quy dinh ctia Diéu le nay va Quy
ché t& chuic va hoat dong ctia truong chuyén biét.

CHUONG II: TO CHUC VA QUAN Li NHA TRUONG
PIEU 9. PIEU KIEN THANH LAP TRUONG TIEU HOC VA PIEU KIEN BDE PUOC CHO PHEP HOAT
PONG GIAO DUC
1. Truong tiéu hoc duoc thanh lap khi co da cac diéu kien sau:
a) Co dé an thanh lap truong phut hop voi quy hoach mang ludi co sé giao duc, dap ung yéu ciu phat trién kinh té -
xa hoi caa dia phuong, tao thuan loi cho tré em dén truong nhim dam bao thyc hién phd cap gido duc tiéu hoc;
b) DBé an thanh lap truong xdc dinh r6 muc tiéu, nhiém vy, phuong hudéng chién luoc xay dung va phat trién nha
truong; chuong trinh va noi dung gido duc; dit dai, co so vat chat, thiét bi, dia diém du kién xay dung truong; t8
chttc bo may, ngudn luc va tai chinh.
2. Nha truong duoc phép hoat dong gido duc khi co du cac diéu kien sau:
a) Co quyét dinh thanh lap hoiac quyét dinh cho phép thanh lap truong;
b) Dia diém xay dung truong ddm biao moi truong gido duc, an toan cho ngudi hoc, nguoi day va nguoi lao dong;
c) Co dit dai, truong so, co s& vat chit, thiét bi dap ting yéu ciau hoat dong gido duc;
d) Co tai lieu giang day, hoc tap theo quy dinh phu hop voi cdp hoc;
e) Co6 doi ngti nha gido va can bo quan li dat tieu chudn, da vé sé luong, déng bo vé co cdu dam bio thuc hién
chuong trinh gido duc va té chue cac hoat dong gido duc;
g) Co du ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat trién hoat dong gido duc;
h) Co quy ché t& chuic va hoat dong ctia nha truong.
3. Trong thoi han quy dinh cho phép, néu nha truong c6 du cac diéu kién theo quy dinh tai khodn 2 cta Diéu nay thi
duoc co quan c6 thdm quyén cho phép hoat dong gido duc; hét thoi han quy dinh cho phép, néu khong du diéu kien
thi quyét dinh thanh lap hoic quyét dinh cho phép thanh lap bi thu héi.

DIEU 10. THAM QUYEN THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP; CHO I?HEP HOAT DQNG GIAO

DUC, PINH CHI HOAT PONG GIAO DUC; SAP NHAP, CHIA TACH, GIAI THE TRUONG TIEU HOC

1. Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh thanh lap, sap nhap, chia tdch, gidi thé d&i voi truong tiéu hoc
cong lap va cho phép thanh lap, sap nhap, chia tach, giai thé d6i voi truong tiéu hoc tu thuc.

2. Trudng phong gido duc va dao tao quyét dinh cho phép hoat dong gido duc, dinh chi hoat dong gido duc déi voi
truong tiéu hoc.

PIEU 11. HO SO VA TRINH TU, THU TUC THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP; CHO PHEP
HOAT DONG GIAO DUC bOI VOI TRUONG TIEU HOC
1. Hé so dé nghi thanh lap hoac cho phép thanh lap truong gdém:
a) Dé an thanh lap truong;
b) To trinh vé Dé an thanh lap truong, du thio Diéu lé hoac Quy ché hoat dong cua truong;
c) So yéu li lich kém theo ban sao vin bing, ching chi hop lé ctia nguoi dy kién lam Hiéu truong;
d) Y kién bing van ban cta cic co quan co lién quan vé viéc thanh lap truong;
e) Bao cdo gidi trinh viéc tiép thu y kién ctia cac co quan co lién quan va bao cdo bd sung theo v kién chi dao cua Uy
ban nhan dan cdp huyén (néu co).
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2. Trinh ty, tha tuc thanh lap truong:
a) Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trdn (sau day goi chung la cdp xa) d6i voi truong tiéu hoc cong lap, té chic hoac
cd nhan ddi voi truong tiéu hoc tu thuc c6 trach nhiem lap hé so theo quy dinh tai khoan 1 ctia Diéu nay;
b) Phong gido duc va dao tao nhan hé so, xem xét diéu kién thanh lap truong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 cta
Diéu lé nay. Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hé so hop l¢, néu thdy du diéu kién, phong gido
duc va dao tao c6 vy kién bang van ban va gti ho so dé nghi thanh lap truong dén Uy ban nhan dan cdp huyén;
¢) Uy ban nhan dan cdp huyén nhan hd so, xem xét diéu kieén thanh lap truong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 9
ctia Diéu lé nay. Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tit ngay nhan du hé so hop le, Uy ban nhan dan cdp huyén
quyét dinh thanh lap truong d6i voi truong cong lap hoac cho phép thanh lap truong d6i voi truong tu thuc; truong
hop chua quyét dinh thanh lap truong hoic chua cho phép thanh lap truong, Uy ban nhan dan cdp huyén c6 vin
ban thong bdo cho phong gido duc va dao tao biét ro li do va huong gidi quyét.

3. Hé so dé nghi cho phép nha truong hoat dong gido duc:
a) To trinh cho phép hoat dong gido duc;
b) Quyét dinh thanh lap hoic cho phép thanh lap truong;
¢) Van ban thdm dinh cta cdc co quan c6 lién quan vé cac diéu kien quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 cua Diéu lé nay.

4. Trinh ty, tha tuc cho phép nha truong hoat dong gido duc:
a) Truong tiéu hoc cong lap, té chic hodac cd nhan d6i véi truong tidu hoc tu thuc c¢o trach nhiem lap hé so dé nghi
cho phép hoat dong gido duc theo quy dinh tai khoan 3 ctia Diéu nay;
b) Phong gido duc va dao tao nhan hé so, xem xét diéu kien cho phép hoat dong gido duc quy dinh tai Diéu 9 cta
Diéu lé nay. Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tit ngay nhan da hé so hop l¢, phong gido duc va dao tao quyét
dinh cho phép nha truong t6 chic hoat dong gido duc; truong hop chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duc,
phong gido duc va dao tao c6 vin ban thong bdo cho truong biét 1o li do va huong gidi quyét.

DIEU 12. SAP NHAP, CHIA, TACH TRUONG TIEU HOC
1. Vieéc sdap nhap, chia, tach truong tiéu hoc phai ddm bdo cic yéu ciu sau:
a) Vi quyén loi hoc tap ctia hoc sinh;
b) Phut hop véi quy hoach mang ludi co sé gido duc;
c) Ddp tng yéu ciu phit trién kinh té - xa hoi;
d) Biao ddm quyén loi ctia can bo quan li, gido vién, nhan vién;
e) Gop phan nang cao chdt luong va hiéu qua gido duc tiéu hoc.
2. Trinh ty, ho so, tha tuc sdp nhap, chia, tach truong tidu hoc dé thanh lap truong tiéu hoc maoi duoc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 11 cta Diéu lé nay.

PIEU 13. PINH CHi HOAT PONG GIAO DUC TIEU HOC

1. Truong tiéu hoc, co s& c6 hoat dong gido duc tiéu hoc bi dinh chi hoat dong gido duc tiéu hoc khi xay ra mot trong
nhtng truong hop sau:

a) Co hanh vi gian lan dé duoc cho phép hoat dong gido duc;

b) Khong ddm bio mot trong cac diéu kien quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 cta Diéu lé nay va khong dam bao diéu
kien hoat dong binh thuong cta gido duc tiéu hoc;

¢) Nguoi cho phép hoat dong gido duc khong dung thim quyén;

d) Khong trién khai hoat dong gido duc trong thoi han quy dinh cho phép ké tir ngay duoc phép hoat dong gido duc;
e) Vi pham quy dinh ctia phap luat vé gido duc bi xt phat vi pham hanh chinh & mtc do phai dinh chi;

g) Cdc truong hop vi pham khdc theo quy dinh caa phap luat.

2. Quyét dinh dinh chi hoat dong gido duc d6i voi truong tiéu hoc, co sé cd hoat dong gido duc tiéu hoc phai ghi ro
li do, thoi han dinh chi; biéen phap ddm bao quyén loi cta hoc sinh, cdn bo quan li, gido vién va nhan vién. Quyét
dinh dinh chi phai duoc cong bd cong khai.

3. Trinh ty, tha tuc dinh chi hoat dong gido duc tiéu hoc hoic cho phép hoat dong gido duc tiéu hoc tro lai:

a) Khi truong tiéu hoc, cdc co s co hoat dong gido duc tiéu hoc vi pham quy dinh tai khoan 1 cia Diéu nay, phong
giao duc va dao tao t6 chuc kiém tra danh gid muac do vi pham;

b) Truong phong gido duc va dio tao cian ct vao muc do vi pham, quyét dinh dinh chi hoat dong gido duc tiéu hoc
va bao cdo Uy ban nhan dan cdp huyeén;

¢) Sau thoi han dinh chi, néu don vi bi dinh chi da khic phuc duoc nguyén nhan din dén viéec dinh chi va c6 hé so
dé nghi duoc hoat dong trd lai thi Truéng phong gido duc va dao tao quyét dinh cho phép hoat dong gido duc tiéu
hoc trd lai. Trong truong hop chua cho phép hoat dong gido duc trd lai, Truéng phong gido duc va dao tao co vian
ban thong bdo cho truong biét 16 1i do va huong gidi quyét;

d) Hé so dé nghi duoc hoat dong gido duc trd lai thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 cua Diéu lé nay.

DIEU 14. GIAI THE TRUONG TIEU HOC

1. Truong tiéu hoc bi gidi thé khi xdy ra mot trong cac truong hop sau:
a) Vi pham nghiém trong cic quy dinh vé quan li, t& chuc, hoat dong cua truong tiéu hoc; anh huéng nghiém trong
dén chat luong gido duc;
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b) Hét thoi gian dinh chi ma khong khic phuc duoc nguyén nhan dan dén viec dinh chi;
¢) Muc tiéu va noi dung hoat dong ghi trong quyét dinh thanh lap hoic cho phép thanh lap truong tiéu hoc khong
con phu hop voi yéu cau phat trién kinh té - xa hoi;
d) Theo dé nghi cta té chiic, ca nhan thanh lap truong tiéu hoc.

2. Quyét dinh giai thé phai ghi ro li do gii thé, cac bién phap ddm bao quyén loi cia hoc sinh, cdn bo quéan li, gido
vién va nhan vién. Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc phai duoc cong bé cong khai.

3. Trinh ty, tha tuc gidi thé truong tiéu hoc, co sé gido duc khac:
a) Phong gido duc va dao tao kiém tra ddnh gid muic d6 vi pham theo quy dinh tai diém a, diém b, diém c khoan 1
ctia Diéu nay hoac xem xét dé nghi gidi thé cua té chic, ca nhan thanh lap truong tiéu hoc; bao cao bang vin ban dé
nghi Uy ban nhan cdp huyén ra quyét dinh giai thé;
b) Uy ban nhan cdp huyén cin c& dé nghi ctia Trudong phong gido duc va dao tao ra quyét dinh gidi thé trong vong
20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so.

DIEU 15. HO SO DINH CHI HOAT DONG GIAO DUC; SAP NHAP, CHIA, TACH, GIAI THE TRUONG
TIEU HOC
1. 1. Hé so dinh chi hoat dong gido duc:
a) Quyét dinh thanh lap doan kiém tra;
b) Bién ban kiém tra;
2. 2. Hé so sap nhap, chia, tach:
a) Dé an vé sap nhap, chia, tach;
b) To trinh vé dé an sap nhap, chia, tach;
¢) Cac van ban xdc nhan vé tai chinh, tai san, ddt dai, cac khoan vay, no phai tra va cac vin dé khac c6 lién quan;
d) Y kién bing van ban cta cdc co quan co lién quan.
3. 3. Ho so giai thé:
a) Truong tiéu hoc gidi thé theo diém a, diém d khoan 1 Diéu 14 ctia Diéu lé nay, hé so gdm:
- To trinh xin giai thé cta té chuc, cd nhan hoic chung ¢ vi pham diém a khodn 1 Diéu 14 cta Diéu lé nay;
- Quyét dinh thanh lap doan kiém tra;
- Bién ban kiém tra;
- To trinh dé nghi gidi thé ctia phong gido duc va dao tao.
b) Truong tiéu hoc giai thé theo diém b, diém ¢ khoan 1 Diéu 14 cta Diéu lé nay, hé so gdm:
- Hé so dinh chi hoat dong gido duc;
- Cac van ban vé viec khong khic phuc duoc nguyén nhan bi dinh chi hoat dong gido duc;
- To trinh dé nghi gidi thé ctia phong gido duc va dao tao.

DIEU 16. DIEU KIEN VA TRINH TU, THU TUC DANG Ki THANH LAP CO SO GIAO DUC KHAC THUC
HIEN CHUONG TRINH GIAO DUC TIEU HOC
1. T8 chuc, cd nhan dang ki thanh lap co sé gido duc khéc thuc hien chuong trinh gido duc tiéu hoc d-uoc cdp c6 thidm
quyén cho phép thanh lap khi dam bao cac diéu kién sau:
a) Ho tro yéu cau phd cap gido duc tiéu hoc ctia dia phu-ong;
b) Duoc mot truong tiéu hoc nhan bio tro va gitp co quan c6 thidm quyén quan li vé cac hoat dong gido duc theo
quy dinh tai Diéu 27, Diéu 28, Diéu 29, Diéu 30, Diéu 31 ctia Diéu lé nay;
c) Co gido vién theo tiéu chuin quy dinh tai Diéu 36 caa Diéu lé nay;
d) C6 phong hoc theo quy dinh tai Diéu 46 ctia Diéu lé nay.
2. Trinh ty, tha tuc diang ki thanh lap co s& gido duc khédc thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc:
a) Té chuc, cd nhan c6 hé so ding ki voi Uy ban nhan dan cdp xa, gém : to trinh dé nghi thanh lap co s gido duc
khac thuc hien chuwong trinh gido duc tiéu hoc kém theo ban sao van bing, ching chi hop lé ctia nguoi du kién phu
trach co s& gido duc do, vin ban nhan bio tro cia mot truong tidu hoc cung dia ban trong huyeén;
b) Chu tich Uy ban nhan dan cip xa tiép nhan hd so, xem xét, c6 van ban cho phép thanh lap co s& gidgo duc khac
thuc hien chuong trinh gido duc tiéu hoc. Viéc cho phép thanh lap hoic khong cho phép thanh lap phai duoc tra loi
bang van ban, trong thoi han khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hé so hop le.

DIEU 17. LOP HOC, TO HOC SINH, KHOI LOP HOC, PIEM TRUONG

1. Hoc sinh duoc t& chic theo lop hoc. Lop hoc co 1op truong, mot hoic hai lop pho do tap thé hoc sinh bau hoic do
giao vién chu nhiém lop chi dinh luan phién trong nam hoc. Méi 1op hoc c6 khong qud 35 hoc sinh.
- Méi 1op hoc cd mot gido vien cha nhiém phu trach giang day mot hoic nhiéu mon hoc. Bién ché gido vien mot lop
theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc.
- O nhing dia ban dac biet kho khan co thé 8 chuce lop ghép nhim tao didu kién thuan loi cho hoc sinh di hoc.
- S6 luong hoc sinh va s6 lop trinh do trong mot 1op ghép phu hop ning luc day hoc cta gido vien va diéu kien dia
phuong.

2. Mai lop hoc duoc chia thanh cac té hoc sinh. Méi t8 c6 té trudng, t6 pho do hoc sinh trong té bau hoic do gido
vién cha nhiém lop chi dinh luan phién trong nam hoc.
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3. Déi voi nhing lop cung trinh do duoc lap thanh khéi lop dé phdi hop cac hoat dong chung.

4. Tuy theo diéu kien & dia phuong, truong tiéu hoc c6 thé co thém diém truong & nhing dia ban khdc nhau dé thuan
loi cho tré dén truong. Hiéu trudong phan cong mot Pho Hiéu trudng hoic mot gido vien cha nhiéem lop phu trach
diém truong.

PIEU 18. TO CHUYEN MON

1. T8 chuyén mon bao gdm gido vién, vién chiic lam cong tac thu vién, thiét bi gido duc. Mdi té co it nhat 3 thanh
vién. T4 chuyén mon c6 té trudng, néu co tit 7 thanh vien tréd len thi co mot t6 pho.

2. Nhiém vu cta t6 chuyén mon:
a) Xay dung ké hoach hoat dong chung cua té theo tuin, thang, naim hoc nhim thuc hién chuwong trinh, ké hoach
day hoc va hoat dong gido duc;
b) Thuc hién béi duong chuyén mon, nghiép vy, kiém tra, danh gid chédt luong, hiéu qua giang day, gido duc va quan
li s&t dung sach, thiét bi ctia cac thanh vién trong t6 theo ké hoach ctia nha truong;
¢) Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo quy dinh Chudn nghé nghiép gido vién tiéu hoc va gidi thieu té trudng,
té pho.

3. T&é chuyén mon sinh hoat dinh ki hai tuin mot 1an va cac sinh hoat khéc khi c6 nhu ciu cong viéc.

DIEU 19. TO VAN PHONG

1. Mbdi truong tidu hoc co6 mot td van phong gdm cdc vién chiic lam cong tic y té truong hoc, van thu, ké todn, tha quy
va nhan vién khdc. TS van phong c6 té trudng, t& pho.

2. Nhiém vu cta t vian phong:
a) Xay dung ké hoach hoat dong chung cta t8 theo tuin, thiang, naim nhim phuc vu cho viéc thyuc hién chuong
trinh, ké hoach day hoc va hoat dong gido duc cia nha truong;
b) Giup hiéu truéng thyc hién nhiém vu quan 1i tai chinh, tai san trong nha truong va hach todn ké todn, théng ké
theo ché do quy dinh;
c) Bdi duong chuyén mon, nghiép vy, kiém tra, danh gia chét luong, hiéu qua cong viéc cta cac thanh vién trong té
theo ké hoach ctia nha truong;
d) Tham gia danh gia, xép loai vién chtic; gioi thiéu té trudng, té pho;
e) Luu trit ho so cta truong.

3. T&é vian phong sinh hoat dinh ki hai tuin mot 1dn va cdc sinh hoat khdc khi c6 nhu ciu cong viéc.

PIEU 20. HIEU TRUONG
1. Hiéu trudong truong tiéu hoc la nguoi chiu trach nhiem t36 chic, quan 1i cac hoat dong va chdt luong gido duc cta
nha truong. Hiéu truéng do Trudng phong gido duc va dio tao bd nhiem ddi voi truong tiéu hoc cong lap, cong
nhan d6i voi truong tiéu hoc tu thuc theo quy trinh bd nhiém hoic cong nhan Hiéu trudng cta cdp cé tham quyén.
2. Nguoi duoc bé nhiém hoic cong nhan lam Hiéu trudng truong tiéu hoc phai dat chudn hiéu truéng truong tiéu hoc.
3. Nhiém ki cta Hiéu truéng truong tiéu hoc la 5 nam. Sau 5 niam, Hiéu truong duoc danh gia va co thé duoc bd
nhiém lai hoac cong nhan lai. D&i voi truong tiéu hoc cong lap, Hiéu trudong duoc quan li mot truong tiéu hoc
khong qua hai nhiem ki. Mdi Hieu truong chi duoc giao quan li mot truong tiéu hoc.
4.  Sau mbi nam hoc, m&i nhiém ki cong tac, Hiéu trudong truong tiéu hoc duoc can bo, gido vién trong truong va cip co
thdm quyén danh gid vé cong tdc quan li cac hoat dong va chit luong gidao duc ctia nha truong theo quy dinh.
5. Nhiém vu va quyén han ctia Hiéu trudng:
a) Xay dung quy hoach phdt trién nha truong; lap ké hoach va té chic thyuc hien ké hoach day hoc, gido duc; bdo
cdo, danh gia két qua thuc hién trudc Hoi dong truong va cdc cdp c6 tham quyén;
b) Thanh lap cac té chuyén mon, td van phong va cic hoi dong tu vdan trong nha truong; b nhiem té trudng, té
pho;
c) Phan cong, quan li, danh gi4, xép loai; tham gia qua trinh tuyén dung, thuyén chuyén; khen thuéng, thi hanh ki
luat déi voi gido vien, nhan vién theo quy dinh;
d) Quan li hanh chinh; quan li va st dung c6 hiéu qua cic ngudn tai chinh, tai sin ctia nha truong;
e) Quan li hoc sinh va t& chuc cdac hoat dong gido duc ctia nha truong; tiép nhan, gioi thieu hoc sinh chuyén truong;
quyét dinh khen thudng, ki luat, phé duyet két qua danh gid, xép loai, danh sach hoc sinh len lop, & lai lop; t& chic
kiém tra, xdc nhan viéc hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong nha truong va cac déi tuong khac trén
dia ban truong phu trach;
g) Du cdc lop bdi duong vé chinh tri, chuyén mon, nghiép vu quéan li; tham gia gidang day binh quan 2 tiét trong mot
tuin; duoc hudong ché do phu cdp va cdc chinh sdch wu dii theo quy dinh;
h) Thuc hién quy ché dan chu co sé va tao diéu kién cho cic té chuc chinh tri - xa hoi trong nha truong hoat dong
nhim nang cao chit luong gido duc;
i) Thuc hién xa hoi hod gido duc, phéi hop t6 chitc, huy dong cac luc luong xa hoi cung tham gia hoat dong gido
duc, phat huy vai tro cia nha truong déi voi cong dong.
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PIEU 21. PHO HIEU TRUONG

1. Pho Hiéu truéng la nguoi giup viéc cho Hiéu truéng va chiu trach nhiém truoc Hiéu truong, do Truong phong gido
duc va diao tao bé nhiem déi voi truong cong lap, cong nhan déi voi truong tu thuc theo quy trinh bé nhiém hoic
cong nhan Pho Hiéu truéng cta cidp co6 thim quyén. Méi truong tiéu hoc c6 tit 1 dén 2 Pho Hiéu trudng, truong hop
dac biet co thé duoc b nhiém hoic cong nhan thém.

2. Nguoi duoc bé nhiéem hoiac cong nhan lam Pho Hiéu trudong truong tiéu hoc phéai dat muc cao ctia chuin nghé
nghiép gido vién tiéu hoc, c6 ning luc ddm nhiém cdc nhiem vu do Hiéu trudéng phan cong.

3. Nhiém vu va quyén han cua Pho Hiéu trudng :
a) Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do Hiéu truong phan cong;
b) Diéu hanh hoat dong ctia nha truong khi duoc Hiéu trudong uy quyén;
c) Du céc lop béi duong vé chinh tri, chuyén mon, nghiép vu quan li; tham gia gidng day binh quan 4 tiét trong mot
tuan; duoc huong ché do phu cdp va cdc chinh sdch wu dai theo quy dinh.

DIEU 22. TONG PHU TRACH DOI THIEU NIEN TIEN PHONG HO CHi MINH

1. Téng phu trach Doi Thiéu nién Tién phong Hé Chi Minh (sau day goi 1a Téng phu trach Doi) la gido vién tiéu hoc
duwoc boi duong vé cong tac Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, Sao Nhi déng Hé Chi Minh.

2. Téng phu trach Doi c6 nhiem vu té chuc, quan li cac hoat dong ctia Doi Thiéu nién va Sao Nhi dong & nha truong
va té chuc, quan li hoat dong gido duc ngoai gio len lop.

3. Mai truong tiéu hoc c6 mot Tdng phu trach Poi do Truéng phong gido duc va dao tao bé nhiem theo dé nghi cua
Hiéu truong truong tiéu hoc.

DIEU 23. HOI PONG TRUONG

1. Hoi déng truong déi voi truong cong lap, hoi ddng quan tri déi voi truong tu thuc (sau day goi chung la hoi déng
truong) l1a té chuc chiu trach nhiém quyét dinh vé phuong huéng hoat dong cia nha truong, huy dong va gidm sat
viéc st dung cic ngudn luc danh cho nha truong, gin nha truong véi cong déng va xa hoi, dam bdo thyc hien muc
tieu gido duc.

2. Co cdu té chic Hoi dong truong:
a) Ddi voi truong tiéu hoc cong lap:
Hoi déng truong gom: dai dién té chic Dang Cong san Viét Nam, Hiéu truong va Pho Hiéu trudng, dai dien Cong
doan, dai dien Poan Thanh nién Cong sdn Hé Chi Minh, Téng phu trach Poi, dai dién cic té chuyén mon, dai
dién té van phong.
Hoi déng truong co cha tich, thu ki va cdc thanh viéen khac. S6 luong thanh vién cta Hoi dong truong ti 7 dén 11
nguoi;
b) Déi voi truong tiéu hoc tu thuc:
- Truong tiéu hoc tu thuc co Hoi ddng quan tri: Hoi dong quan tri 1a Hoi ddng truong hoiac Hoi déng quan tri co
thé dé nghi thanh lap Hoi déng truong mé rong;
- Truong tiéu hoc tu thuc khong c6 Hoi dong quan tri: Nha dau tu dé nghi thanh lap va tham gia Hoi déng truong.

3. Nhiém vu va quyén han caa Hoi dong truong tiéu hoc cong lap:
a) Quyét nghi vé muc tiéu, chién luoc, cdc du dn, ké hoach phat trién ctia nha truong trong ting giai doan va tiung
nam hoc;
b) Quyét nghi vé quy ché hoic stta ddi, bd sung quy ché té chuc va hoat dong cta nha truong dé trinh cdp co tham
quyén phé duyet;
c) Quyét nghi vé chua truong st dung tai chinh, tai san ctia nha truong;
d) Gidm sat cdac hoat dong ctia nha truong; gidm sat viéc thyc hién cdc nghi quyét cta Hoi ddng truong, viéc thuc
hién quy ché dan chu trong cdc hoat dong cta nha truong.

4. Hoat dong cta Hoi dong truong tiéu hoc cong lap:
- Hoi déng truong hop thuong ki it nhit ba 1an trong mot nim. Trong truong hop can thiét, khi Hiéu truong hoac it
nhdt mot phan ba sé thanh vién Hoi déng truong dé nghi, Chua tich Hoi déng truong c6 quyén triéu tap phién hop
bat thuong dé giai quyét nhing vian dé phat sinh trong qua trinh thuc hién nhiéem vu va quyén han cta nha truong.
Chu tich Hoi dong truong c6 thé moi dai dién chinh quyén va doan thé dia phuong tham du cuoc hop caa Hoi déng
truong khi can thiét.
- Phién hop Hoi dong truong duoc cong nhan la hop lé khi c6 mit tir ba phan tu sé thanh vién ctaa hoi dong tro lén
(trong d6 co Chu tich hoi ddng). Quyét nghi cta Hoi dong truong duoc thong qua va co hiéu luc khi duoc it nhat
hai phan ba sé thanh vién c6 mit nhat tri. Quyét nghi ctia Hoi dong truong duoc cong bd cong khai.
- Hiéu truong nha truong co trach nhiém thuc hién cdc quyét nghi hoic két luan ctia Hoi dong truong vé nhing noi
dung duoc quy dinh tai khodn 3 ctia Diéu nay. Néu Hiéu truong khong nhit tri voi quyét nghi ctia Hoi dong truong
thi phai kip thoi bdo cdo, xin y kién co quan qudn li gido duc cdp trén tryc tiép cta truong. Trong thoi gian cho y
kién cua co quan c6 thim quyén, Hiéu truéng vin phai thuc hién theo quyét nghi ctia Hoi dong truong déi voi cac
vian dé khong trai voi phdp luat hién hanh va Diéu lé nay.

5. Tha tuc thanh lap Hoi déng truong tiéu hoc cong lap:
Can ctt vao co cidu té chuc, nhiem vy, quyén han va hoat dong cta Hoi dong truong, Hiéu truéng téng hop danh
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sach nhan su do tap thé gido vién va cic t6 chuc, doan thé nha truong gioi thieu, lam to trinh dé nghi Trudéng phong
giao duc va diao tao ra quyét dinh thanh lap Hoi dong truong. Chu tich hoi déng truong do cac thanh vién hoi déng
bau; thu ki hoi déng do Chu tich hoi déng chi dinh. Nhiem ki cia Hoi déng truong la 5 nam; hing nam, néu co
su thay déi vé nhan sy, Hiéu trudong lam van ban dé nghi cdp co tham quyén ra quyét dinh bd sung, kién toan Hoi
déng truong.

6. Nhiém vy, quyén han, tha tuc thanh lap va hoat dong cia Hoi dong truong ddi véi truong tiéu hoc tu thuc duoc
thuc hien theo Quy ché t8 chic va hoat dong cua truong tu thuc thuoc cac cdp hoc phd thong.

DIEU 24. HOI PONG THI PUA KHEN THUONG, HOI PONG TU VAN

1. Hoi déng thi dua khen thuoéng do Hiéu truéng thanh lap vao ddu médi nam hoc. Hiéu truéng la Cha tich hoi déng
thi dua khen thuéng. Cac thanh vién cta hoi ddng gdbm: Pho Hiéu trudng, Bi thu Chi bo Dang Cong san Viét Nam,
Chu tich Cong doan, Bi thu Doan Thanh nién Cong san Hé Chi Minh, Téng phu trach Doi, cic gido vién chua
nhiém lop, té trudong té chuyén mon, té trudng té van phong.
- Hoi déng thi dua khen thudéng giup Hiéu trudong té chic phong trao thi dua, dé nghi danh sdch khen thuong daéi
véi can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh nha truong.
Hoi dong thi dua khen thudng hop vao cudi hoc ki va cudi nim hoc.

2. Hieu truong co thé thanh lap cac hoi ddng tu vin giap Hiéu truong vé chuyén mon, quan li. Nhiém vy, quyén han,
thanh phan va thoi gian hoat dong ctia cac hoi déng tu vian do Hiéu truéng quyét dinh.

DIEU 25. TO CHUC DANG CONG SAN VIET NAM VA POAN THE TRONG TRUONG

1. T8 chuic Dang Cong san Viét Nam trong truong tiéu hoc lanh dao nha truong va hoat dong trong khuon khé Hién
phap, phép luat.

2. Té chic Cong doan, Doan Thanh nién Cong sain Hé Chi Minh, Doi Thiéu nién Tién phong Hé Chi Minh, Sao Nhi
déng H6 Chi Minh va cdc té chic xa hoi khdc hoat dong trong truong tiéu hoc theo quy dinh ctia phap luat nham
gitp nha truong thuc hién muc tiéu, nguyén li gido duc.

DIEU 26. QUAN Li TAI CHINH, TAI SAN
Quan li tai chinh, tai san cta truong tiéu hoc tuian theo cac quy dinh cta phap luat va cac quy dinh hién hanh caa Bo
Tai chinh va Bo Gido duc va Dao tao. Moi thanh vién trong tru-ong c6 trach nhiém gi gin, bao veé tai san nha truong.

CHUONG III: CHUONG TRINH GIAO DUC VA HOAT DONG GIAO DUC

DIEU 27. CHUONG TRINH GIAO DUC, KE HOACH DAY HOC

1. Truong tiéu hoc thuc hién chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc do Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao ban
hanh; thuc hiéen ké hoach thoi gian nim hoc theo huéng din ctia Bo Gidao duc va Dao tao va phu hop voi diéu kién
cu thé cua tung dia phuong.

2. Can ct vao ké hoach gido duc va ké hoach thoi gian nim hoc, nha truong cu thé hoa cac hoat dong gido duc va hoat
dong day hoc, xay dung thoi khoa biéu phu hop vaoi tam li, sinh li Itta tudi hoc sinh va diéu kién caa dia phuong.
- Viéc day va hoc tiéng noi, chtt viét cia dan toc thiéu sé duoc thuc hién theo quy dinh ctia Chinh pha.
- Hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap duoc thuc hién ké hoach day hoc linh hoat pht hop voi kha nang cta ting ca
nhan va Quy dinh vé gido duc hoa nhap danh cho nguoi khuyét tat.

DIEU 28. SACH GIAO KHOA VA TAI LIEU THAM KHAO

1. Séch gido khoa st dung trong gidng day hoc tap theo chuong trinh gido duc phdé thong cdp Tiéu hoc duoc Bo trudng
Bo Gido duc va Dao tao quy dinh.

2. Nha truong trang bi tai lieu tham khdo phuc vu cho hoat dong gidng day va nghién cttu ctia gido vién; khuyén khich
gido vién st dung tai lieu tham khao dé nang cao chit luong gido duc. Moi té chute, cd nhan khong duoc ép budce hoc
sinh phai mua tai lieu tham khao.

DPIEU 29. HOAT PONG GIAO DUC

1. Hoat dong gido duc bao gébm hoat dong gido duc trong gio lén 1op va hoat dong gido duc ngoai gior [én 16p nham rén
luyen dao duc, phat trién ning luc, bdi duong ning khiéu, giup do hoc sinh yéu phutt hop dic diém tam li, sinh 1i lta
tudi hoc sinh tiéu hoc.

2. Hoat dong giao duc trong gio lén lop duoc tién hanh thong qua viec day hoc cdc mon hoc bt buoc va tyr chon trong
Chuong trinh gido duc phé thong cdp Tiéu hoc do Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.

3. Hoat dong gido duc ngoai gio lén lop bao gém hoat dong ngoai khod, hoat dong vui choi, thé duc thé thao, tham
quan du lich, giao luu vin ho4; hoat dong bao vé moi truong; lao dong cong ich va cac hoat dong xa hoi khac.

DIEU 30. HO SO PHUC VU HOAT PONG GIAO DUC TRONG TRUONG

1. Déi voi nha truong:
a) Sé dang bo;
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b) S6 phd cap gidao duc tiéu hoc;
c) S8 theo doi két qua kiém tra, danh gid hoc sinh; hé so gido duc ddi voi hoc sinh khuyét tat (néu co);
d) Hoc ba ctia hoc sinh;
e) S6 nghi quyét va ké hoach cong téc;
2) S& quén li cdn bo, gido vién, nhan vién;
h) Sé khen thuong, ki luat;
i) S& quan li tai san, tai chinh;
k) S8 quan li cdc vian ban, cong vin.
2. Ddi voi gido vien:
a) Gidao an (bai soan);
b) S6 ghi chép sinh hoat chuyén mon va du gio;
¢) S8 cha nhiem (d6i voi gido vién lam cong tac chu nhiem lop);
d) S6 cong tac Doi (d6i voi Tdng phu trach Doi).
3. Déi voi té chuyén mon: S ghi noi dung cac cudc hop chuyén mon.

DIEU 31. PANH GIA, XEP LOAI HOC SINH

1. Truong tiéu hoc té chic kiém tra, ddnh gia, xép loai hoc sinh trong qua trinh hoc tap va rén luyén theo Quy dinh vé
danh gia, xép loai hoc sinh tiéu hoc do Bo truong Bo Gidao duc va Dao tao ban hanh; t& chic cho gido vién ban giao
chat luong gido duc hoc sinh cudi nam hoc cho gido vién day lop trén cta nam hoc sau.

2. Hoc sinh hoc hét chuong trinh tiéu hoc c6 du diéu kién theo quy dinh ctia Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao duoc
Hieu trudng truong tidu hoc xdc nhan trong hoc ba Hoan thanh chuong trinh tiéu hoc.

3. Déi voi co sé gido duc khac thuc hien chuong trinh gido duc tiéu hoc, hoc sinh hoc hét chuong trinh tiéu hoc co
da diéu kien theo quy dinh ctia Bo truong Bo Gido duc va Dao tao thi Hieu trudong truong tiéu hoc duoc giao trach
nhiém bao tro co s& gido duc do xac nhan trong hoc ba Hoan thanh chuong trinh tiéu hoc. Déi voi hoc sinh do
hoan canh kho khan khong co diéu kien dén truong, theo hoc & co sé khac trén dia ban, hoc sinh & nudc ngoai vé
nudc, duoc Higu trudng truong tiéu hoc noi té chic kiém tra cdp gidy xdc nhan hoan thanh chuwong trinh tiéu hoc.

PIEU 32. GIU GIN VA PHAT HUY TRUYEN THONG NHA TR~UONG

1. Truong tiéu hoc co6 phong truyén théng luu gitt nhing tai lieu, hién vat c6 lién quan téi viéc thanh lap va phét trién
ctia nha truong dé phuc vy nhiém vu gido duc truyén thdéng cho gido vién, nhan vién va hoc sinh.

2. Truong tiéu hoc chon mot ngay trong nam lam ngay truyén théng cta truong.

CHUONG IV: GIAO VIEN

DIEU 33. GIAO VIEN

Gido vién lam nhiém vu gidng day, gido duc hoc sinh trong truong tiéu hoc va co s& gidao duc khac thuc hien chuong
trinh gido duc tiéu hoc.

DIEU 34. NHIEM VU CUA GIAO VIEN

1. Giang day, gido duc ddm bao chidt luong theo chuwong trinh gido duc, ké hoach day hoc; soan bai, len lop, kiém tra,
danh gid, xép loai hoc sinh; quan 1i hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha truong té chiic; tham gia cac hoat
dong chuyén mon; chiu trach nhiem vé chdt luong, hiéu qua giang day va gido duc.

2. Trau déi dao duc, néu cao tinh than trach nhiém, gitt gin phdm chat, danh duy, uy tin cia nha gido; guong mau trude

hoc sinh, thuong yéu, d&i x& cong bang va ton trong nhan cach ctia hoc sinh; bdo vé cdc quyén va loi ich chinh ddng

ctia hoc sinh; doan két, gitp do dong nghiép.

Hoc tap, rén luyén dé nang cao stc khoe, trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép vu, déi maéi phuong phap giang day.

Tham gia cong tac phd cap giao duc tiéu hoc & dia phuong.

5. Thuc hién nghia vu cong dan, cic quy dinh cta phdp luat va cta nganh, cic quyét dinh cta Hiéu trudng; nhan
nhiém vu do Hiéu truéng phan cong, chiu su kiém tra, ddnh gia ctia Hiéu trudng va cac cdp quan li gido duc.

6. Phai hop voi Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, gia dinh hoc sinh va cdc t6 chue xa hoi lien quan dé t8 chuc
hoat dong gido duc.

el

PIEU 35. QUYEN CUA GIAO VIEN

1. Duoc nha truong tao diéu kien dé thuc hiéen nhiem vy giang day va gidao duc hoc sinh.

2. Duoc dao tao nang cao trinh do, bdi duong chuyén mon, nghiép vy; duoc huéng nguyeén luong, phu cdp va cac ché
do khéc theo quy dinh khi duoc ct di hoc.

3. Duoc huong tién luong, phu cdp vu dai theo nghé, phu cdp tham nién va cac phu cdp khdc theo quy dinh ctia Chinh
pht. Puoc huéng moi quyén loi vé vat chdt, tinh thin va duoc cham soc, bio vé stic khoé theo ché do, chinh sdch
quy dinh d6i véi nha gido.

4. Duoc bao vé nhan phdm, danh du.

5. Duoc thuc hién cdc quyén khdc theo quy dinh cta phap luat.
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PIEU 36. CHUAN TRINH PO DAO TAO VA CHUAN NGHE NGHIEP CUA GIAO VIEN

1. Chudn trinh do dao tao cua gido vién tiéu hoc la co bang tét nghiép trung cdp su pham. Nang luc gido duc cta gido
vién tiéu hoc duoc danh gia dya theo chuidn nghé nghiép gido vién tiéu hoc

2. Gido vién tiéu hoc co trinh do dao tao trén chuin, c6 ning luc gido duc cao duwoc hudéng ché do chinh sich theo quy
dinh ctia Nha nuoc; duoc tao diéu kien dé phat huy tic dung trong gidng day va gido duc. Gido vién chua dat chudn
trinh do dao tao duoc nha truong, cic co quan quan li gido duc tao diéu kién hoc tap, béi duong dat chudn trinh do
dao tao dé bd tri cong viec phu hop.

PIEU 37. HANH VI, NGON NGU UNG XU, TRANG PHUC CUA GIAO VIEN
1. Hanh vi, ngdn ngt tmg x( cta gido vién phdi chuin muec, c6 tic dung gido duc ddi voi hoc sinh.
2. Trang phuc cta gido vién phai chinh té, phu hop voéi hoat dong su pham.

PIEU 38. CAC HANH VI GIAO VIEN KHONG PUQC LAM

1. Xuac pham danh dy, nhan phdm, xdm pham than thé hoc sinh va dédng nghiép.

2. Xuyeén tac noi dung gido duc; day sai noi dung, kién thic; day khong dung voi quan diém, duong 16i gido duc cta
Dang va Nha nuoc Viet Nam.

3. Cd& vy danh gia sai két qua hoc tap, rén luyén cta hoc sinh.

4. Ep buoc hoc sinh hoc them dé thu tién.

5. Udng ruou, bia, hut thudc la khi tham gia cdc hoat dong gido duc & nha truong, st dung dién thoai di dong khi dang
giang day trén lop.

6. Bo gio, bo budi day, tuy tién cit xén chuong trinh gido duc.

DIEU 39. KHEN THUONG VA XU Li VI PHAM

1. Gido vién co thanh tich duoc khen thuong, duoc ting danh hiéu thi dua va cac danh hiéu cao quy khac theo quy
dinh.

2. Gido vién c6 hanh vi vi pham cdc quy dinh tai Diéu lé nay thi tuy theo tinh chdt, mac do sé bi xt li theo quy dinh.

CHUONG V: HOC SINH

PIEU 40. TUOI CUA HOQC SINH TIEU HOC

1. Tudi cta hoc sinh tiéu hoc tir 6 dén 14 tudi (tinh theo nam).

2. Tudi vao hoc lop 1 1a 6 tudi; tré em khuyét tat, tré em c6 hoan canh dic biet kho khan, tré em & n-udc ngoai vé
nudc ¢ thé vao hoc lop 1 & do tudi tr 7 dén 9 tudi.

3. Hoc sinh co6 thé luc tét va phat trién som vé tri tué c6 thé duoc hoc vuot lop trong pham vi cdp hoc. Tha tuc xem
xét déi voi ting truong hop cu thé duoc thyc hién theo cac budc sau:

a) Cha me hoic nguoi do ddu co don dé nghi véi nha truong;

b) Hiéu truéng nha truong thanh lap hoi dong khdo sat, tu vdn, gdm: cdc dai dién cta Ban gidm hiéu va Ban dai
dién cha me hoc sinh cta truong; gido vién day lop hoc sinh dang hoc, gido viéen day lop trén, nhan vién y té, Téng
phu trach Doi;

c) Can ct két qud khdo sat ctia hoi dong tu van, Hiéu truong xem xét quyét dinh.

4. Hoc sinh trong do tudi tiéu hoc & nudc ngoai vé nudce, con em nguoi nudc ngoai lam viéce tai Viet Nam déu duoc hoc
& truong tiéu hoc tai noi cu tri hoic truong tiéu hoc ¢ ngoai noi cu tra néu truong d6 c6 kha nang tiép nhan. Thu
tuc nhu sau:

a) Cha me hoic nguoi do dau c6 don dé nghi véi nha truong;
b) Hieu trudéng truong tiéu hoc té chuc khao sat trinh do cta hoc sinh va xép vao lop phu hop.

5. Hoc sinh lang thang co nho c6 diéu kién chuyén sang lop chinh quy duoc Hiéu truong truong tiéu hoc khao sat dé
xép vao lop phu hop.

PIEU 41. NHIEM VU CUA HOC SINH

1. Thuc hién diy du va co két qua hoat dong hoc tap; chdp hanh noi quy nha truong; di hoc déu va dung gio; gitt gin
sach vé va dé dung hoc tap.

2. Hiéu thio voéi cha me, ong ba; kinh trong, 1& phép voi thay gido, co gido, nhan vién va nguoi lon tudi; doan két,

thuong yéu, giup do ban be, nguoi khuyét tiat va nguoi c6 hoan canh kho khin.

Reén luyén than thé, git vé sinh c4 nhan.

4. Tham gia cic hoat dong tap thé trong va ngoai gio lén lop; git gin, bdo vé tai sdn noi cong cong; tham gia cdc hoat
dong bdo vé moi truong, thyc hién trat ty an toan giao thong.

et

5. Gop phan bio vé va phat huy truyén thdng ctia nha truong, dia phuong.

PIEU 42. QUYEN CUA HOC SINH

1. DPuoc hoc & mot truong, 1op hodc co so gido duc khac thuc hien chuong trinh gido duc tiéu hoc tai noi cu tru; duoc
chon truong ngoai noi cu tru néu truong d6 c6 kha ning tiép nhan.

2. DPuoc hoc vuot lop, hoc luu ban; duoc xdc nhan hoan thanh chuong trinh tiéu hoc theo quy dinh.
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5.
6.

Duoc bio vé, cham soc, ton trong va d6i xt binh ding; duoc dam bio nhtng diéu kien vé thoi gian, co s& vat chit,
vé sinh, an toan dé hoc tap va rén luyeén.

Duoc tham gia cdc hoat dong nham phdt trién nang khiéu; duoc cham séc va gido duc hoa nhap (d6i voi hoc sinh
khuyét tat) theo quy dinh.

Duoc nhan hoc béng va duoc hudng chinh sach xa hoi theo quy dinh.

Duoc hudéng cic quyén khac theo quy dinh ctia phép luat.

DIEU 43. CAC HANH VI HOC SINH KHONG DUOC LAM

1.
2.
3.

Vo 1&, xtic pham nhan phdm, danh dy, xdm pham than thé nguoi khac.
Gian ddi trong hoc tap, kiém tra.
Gay 16i an ninh, trat ty trong nha truong va noi cong cong.

DIEU 44. KHEN THUONG VA KI LUAT

1.

Hoc sinh c6 thanh tich trong hoc tip va rén luyén duoc nha truong va cdc cdp quan li gido duc khen thuéng theo
cac hinh thuec:

a) Khen truoc lop;

b) Khen thuéng danh hiéu hoc sinh giéi, danh hieéu hoc sinh tién tién; khen thuong hoc sinh dat két qua tSt cudi
nam hoc vé mon hoc hoic hoat dong gido duc khac;

¢) Cac hinh thtc khen thuong khac.

Hoc sinh vi pham khuyét diém trong qua trinh hoc tap va rén luyén thi tuy theo muc do vi pham co thé thuc hien
cdc bien phdp sau :

a) Nhic nho, phé binh;

b) Thong bao vaéi gia dinh.

CHUONG VI: TAI SAN CUA NHA TRUONG
PIEU 45. TRUONG HOC

1.

Dia diém dit truong phai ddm bao yéu cau duoi day:

a) Phu hop voi quy hoach phat trién gido duc cta dia phuong;

b) Do dai duong di cta hoc sinh dén truong: déi voi khu vuc thanh phd, thi xa, thi trdn, khu cong nghiép, khu tdi
dinh cu khong qua 500m; ddi voi khu vuc ngoai thanh, nong thon khong qua 1km; ddi voi vung co diéu kien kinh
té - xa hoi dac biet kho khan khong qua 2km;

c) Moi truong xung quanh khong cé tac dong tieu cuc ddi voi viéc gido duc, gidang day, hoc tap va an toan cta gido
vién va hoc sinh.

Dién tich mit bing xay dung truong duoc xdc dinh trén co s s6 1op, sé hoc sinh va dic diém ving mién véi binh quan
t6i thidu 10m2 cho mot hoc sinh déi véi khu viuc nong thon, mién nudi; 6m2 cho mot hoc sinh déi véi khu vuc thanh
phd, thi xa. Déi voi truong hoc 2 budi trong ngay duoc ting thém dién tich dé phuc vu cac hoat dong gido duc toan
dien. Mau thiét ké truong tiéu hoc duoc thuc hién cho ting viing theo quy dinh ctia Bo Gidao duc va Dao tao.

Khuon vién ctia truong phai c6 hang rao bdo vé (tuong xay hoic hang rao cay xanh) cao téi thiéu 1,5m. Céng truong
va hang rao bao vé phai dam bao yéu ciu an toan, thdm my. Tai c¢dng chinh cta truong phai c6 bién truong ghi bing
chtt 16 rang, trang nha, dé doc, theo noi dung quy dinh tai khodn 2 Diéu 5 ctia Diéu lé nay. Ngoai cdc khau hieu
chung, méi truong c6 thé chon khiu hiéu mang tinh gido duc va phu hop voi yéu ciu cu thé ctia nha truong trong
ting nam hoc.

Co cdu khéi cong trinh

a) Khéi phong hoc: s6 phong hoc duoc xay dung tuong tng voi sé lop hoc cta truong va ddm biao mdi lop co mot
phong hoc riéng;

b) Khéi phong phuc vu hoc tap:

- Phong gido duc thé chit hoac nha da nang;

- Phong gido duc nghé thuat;

- Phong hoc ngoai ng;

- Phong may tinh;

- Phong hé tro gido duc hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap (néu co);

- Thu vién;

- Phong thiét bi giao duc;

- Phong truyén théng va hoat dong Doi.

c) Khéi phong hanh chinh quan tri:

- Phong Hieéu truong, phong Pho Hiéu trudng;

- Phong hop, phong gido vién;

- Van phong;

- Phong y té& hoc duong;

- Kho;

- Phong thuong tryc, bio vé & gin ¢dng truong.
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d) Khu nha an, nha nghi ddm bao diéu kién stc khoé cho hoc sinh hoc ban tru (néu co);

e) Khu dit lam san choi, san tap khong duoi 30% dién tich mit bing ctia truong. San choi phai bing phing, co dé
choi, thiét bi van dong cho hoc sinh va cay bong madt. San tap phu hop va dam bao an toan cho hoc sinh;

g) Khu vé sinh danh riéng cho nam, n@, gido vién, hoc sinh; c6 khu vé sinh rieng cho hoc sinh khuyét tat; khu chua
rac va hé théng cdp thoat nudc dam bao vé sinh. Khuyén khich xay dung khu vé sinh riéng cho méi ting nha, mébi
day phong hoc;

h) Khu dé xe cho hoc sinh, gido vién va nhan viéen.

5. Ddi voi nhing truong chua dam bao cac yéu cau theo quy dinh tai Diéu nay thi Hiéu truong nha truong co trach
nhiém xay dung ké hoach cai tao truong lop, bao cao Uy ban nhan dan cdp xa, Trudéng phong gido duc va dao tao dé
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén giai quyét ddi voi truong cong lap hoac dé nghi Cha tich Hoi déng quan
tri gidi quyét ddi voi truong tu thuc.

PIEU 46. PHONG HOC
1. Phong hoc phdi ddm bao dung quy cdch, da dnh sdng, thodng mat vé mua he, 4m 4p vé mua dong, an toan cho gido
vién va hoc sinh theo quy dinh vé vé sinh truong hoc; co diéu kién t&i thidu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap
thuan loi.
2. Phong hoc c6 cdc thiét bi sau day:
a) Ban, ghé hoc sinh dung quy cach va da chd ngdi cho hoc sinh;
b) Ban, ghé gido vién;
c) Bang lop;
d) He théng dén va he théng quat (& noi co dién);
e) He thong ta dung hé so, thiét bi day hoc.

DIEU 47. THU VIEN

1. Thu vién truong phai phuc vu cho viéc gidng day cta gido vién va hoc tap ctia hoc sinh. Nha truong té chie cho hoc
sinh, theo ting loai déi tuong, duoc muon sich gido khoa, bdo ddm tdt ca hoc sinh déu c6 sach gidao khoa dé hoc tap;
té chue ta sach luu dong dua dén cic diém truong.

2. Méi truong c6 mot thu vién voi cic phuong tién, thiét bi cin thiét theo quy dinh vé Tiéu chuin Thu vién truong
phé thong do Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.

DIEU 48. THIET Bl GIAO DUC

1. Truong duoc trang bi du thiét bi gido duc, té chic quan ly va st dung c6 hiéu qua thiét bi gido duc trong gidng day
va hoc tap theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Dao tao.

2. Gido vién co trach nhiem st dung thiét bi gido duc, tu lam d6 dung day hoc theo cac yéu ciu vé noi dung va phuong
phép duoc quy dinh trong chuong trinh gido duc.

CHUONG VII: NHA TRUONG, GIA DINH VA XA HOI

DIEU 49. BAN DAI DIEN CHA ME HOC SINH

Truong tiéu hoc c6 Ban dai dién cha me hoc sinh cua tung lop va Ban dai dién cha me hoc sinh cta truong, t6 chuc va
hoat dong theo Diéu l¢ Ban dai dién cha me hoc sinh do Bo truéng Bo Giao duc va Dao tao ban hanh.

PIEU 50. QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA DINH VA XA HOI

1. 1. Nha truong phdi hop voi chinh quyén, cac nganh, doan thé dia phuong, Ban dai dién cha me hoc sinh cta truong,
cdc té chue chinh tri - xa hoi va ca nhan c¢6 lien quan, nham:
a) Théng nhit quy mo, ké hoach phat trién nha truong, cdc bién phédp gido duc hoc sinh va quan tam giup do hoc
sinh c4 biét;
b) Huy dong moi luc luong va ngudn lyc cta cong dong gop phan xay dung co sé vat chit, thiét bi gido duc cia nha
truong, chim lo cho sy nghiép gido duc, xay dung phong trao hoc tip va moi truong gidao duc lanh manh, an toan;
tao diéu kien dé hoc sinh duoc vui choi, hoat dong van hoa, thé duc thé thao phu hop vai lia tudi;
c) Khuyén khich cac té chuc, cd nhan tai tro, ung ho dé phat trién su nghiép gido duc. Khong duoc loi dung viéc tai
tro, ung ho cho gido duc dé é¢p buoc dong gop tién hoac hién vat.

2. Gido vién chu nhiém lien heé chit ché voi cha me hoc sinh cta lop dé: thong bao két qua hoc tap cua ting hoc sinh;
théng nhit ké hoach phéi hop gitp d6 hoc sinh yéu, gido duc hoc sinh cd biét; biéu duong kip thoi hoc sinh né luc
hoc tap va rén luyén tét.
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11. DIEU LE TRUONG TRUNG HOC
CO SO, TRUONG TRUNG HOC PHO
THONG VA TRUONG PHO THONG CO
NHIEU CAP HOC

CHUONG I: QUY DINH CHUNG

PIEU 1. PHAM VI PIEU CHINH VA DOI TUONG AP DUNG

1. Diéu lé nay quy dinh vé té chic va hoat dong truong trung hoc co sé, truong trung hoc phé thong va truong phd
thong co nhiéu cdp hoc, bao gdm: té chiic va quan ly nha truong; té chic hoat dong gido duc trong nha truong;
nhiém vu va quyén ctia gido vién, nhan vién; nhiém vu va quyén c@ia hoc sinh; tai san va tai chinh ctia nha truong;
quan hé gitta nha truong, gia dinh va xa hoi.

2. Diéu lé nay ap dung cho truong trung hoc co s, truong trung hoc phd thong, truong phd thong cé nhiéu cdp hoc,
truong chuyén biét, co s gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc phd thong (sau day goi chung la truong
trung hoc), t& chiic va ca nhan co lién quan.

DIEU 2. VI TRi CUA TRUONG TRUNG HOC TRONG HE THONG GIAO DUC QUOC DAN
Truong trung hoc 1a co sé gido duc phd thong cia hé théng gido duc qudc dan. Truong c¢6 tu cach phap nhan, co tai
khodn va con ddu riéng.

DIEU 3. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA TRUONG TRUNG HOC

1. Xay dung chién luoc, ké hoach phat trién nha truong gan véi diéu kién kinh té - xa hoi cua dia phuong; xdc dinh
tdm nhin, s& ménh, cac gia tri cdt 16i vé gido duc, vian hoa, lich s va truyén thdng cia nha truong.

2. Xay dung va té chuc thuc hien ké hoach gido duc ctia nha truong theo chuong trinh gido duc phé thong do Bo

truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh. Phéi hop véi gia dinh hoc sinh, t& chiic va cd nhan trong t8 chic cdc hoat

dong gido duc.

Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh, quan ly hoc sinh theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao.

Thuc hién ké hoach phd cap gido duc trong pham vi duwoc phan cong.

Té chiic cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia cdac hoat dong xa hoi.

Quan ly gido vién, nhan vién theo quy dinh cta phap luat.

Huy dong, quan 1y, st dung cac ngudn luc cho hoat dong gido duc theo quy dinh caa phap luat.

Quan ly, st dung va bdo quan co s& vat chit, trang thiét bi theo quy dinh cta phap luat.

Thuc hién cdc hoat dong vé bao ddm chit luong gido duc, ddnh gia va kiém dinh chét luong gido duc theo quy dinh
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cua Bo Gido duc va Dao tao.

10. Thuc hién cong khai vé cam két chit luong gido duc, cac diéu kién bao dam chit luong gido duc va thu, chi tai chinh
theo quy dinh cta phap luat.

11. Thuc hién dan cha, trach nhiém gidi trinh ctia co s& gido duc trong quan ly cac hoat dong gido duc; bio ddm viec
tham gia cta hoc sinh, gia dinh va xa hoi trong quan ly cac hoat dong gido duc theo quy dinh cta phap luat.

12. Thuc hién cdc nhiém vu va quyén khdc theo quy dinh cta phap luat.

PIEU 4. LOAI HINH VA HE THONG TRUONG TRUNG HOC

1. Truong trung hoc duoc té chuc theo hai loai hinh: cong lap va tu thuyc.
a) Truong trung hoc cong lap do co quan nha nudc cé thim quyén quyét dinh thanh lap va truc tiép quan ly. Ngudn
dau tu xay dung co s& vat chit va kinh phi cho chi thuong xuyén cta truong trung hoc cong lap cht yéu do ngan
sach nha nuéc bio dam.
b) Truong trung hoc tu thuc do nha dau tu trong nudc hoiac nha diu tu nuoc ngoii dau tu va bio dam diéu kién
hoat dong, duoc thanh lap theo quy dinh ctia phap luat. Nguén dau tu xay dung co s& vat chdt va kinh phi hoat
dong cta truong trung hoc tu thuc la ngudn ngoii ngan sach nha nuoc.

2. Truong trung hoc cé mot cdp hoc:
a) Truong trung hoc co so.
b) Truong trung hoc phé thong.

3. Truong phd thong cé nhiéu cdp hoc:
a) Truong tiéu hoc va trung hoc co sé.
b) Truong trung hoc co sé va trung hoc phd thong.
¢) Truong tiéu hoc, trung hoc co s& va trung hoc phé thong.

4. Truong chuyén biét va co sd gido duc khac:
a) Truong phd thong dan toc noi tra, truong phd thong dan toc ban tru.
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b) Truong trung hoc phd thong chuyén, truong ning khiéu.
¢) Truong, lop danh cho nguoi khuyét tat.

d) Truong gido duong.

d) Co so gido duc khdc.

DPIEU 5. TEN TRUONG, BIEN TEN TRUONG
1. Viec dat tén truong duoc quy dinh nhu sau:
a) Ten truong: Truong trung hoc co s& (hoac: trung hoc phd thong; tiéu hoc va trung hoc co sé; trung hoc co sé va
trung hoc phd thong; tiéu hoc, trung hoc co s& va trung hoc phé thong; trung hoc phd thong chuyén) + tén riéng
cda truong.
b) Viéc dat tén riéng cta truong phai bao ddm t6 rang, minh bach, khong gay hidu sai vé t6 chiic va hoat dong cta
nha truong; phtt hop véi truyén théng lich s, vin hoa, dao duc, thuin phong my tuc cta dan toc.
2. Ten truong duoc ghi trén quyét dinh thanh lap truong, con ddu cua truong, bién tén truong va gidy to giao dich.
3. Bién tén truong ghi nhiing noi dung sau:
a) Goc phia trén, bén trai:
- Déi voi truong trung hoc ¢6 cap hoc cao nhit la cap trung hoc co so:
« Dong tht nhit: Uy ban nhan dan huyeén, quan, thi xa, thanh phé thuoc tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong
(sau day goi chung 1a Uy ban nhan dan cdp huyén) va tén huyen;
e Dong thtt hai: Phong Gido duc va Dao tao.
- Déi voi truong trung hoc ¢o cdp trung hoc phd thong:
« Dong tht nhit: Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc Trung vong (sau day goi chung la Uy ban nhan
dan cdp tinh) va tén tinh;
o Dong th hai: S& Gido duc va Dao tao.
b) O gitra ghi tén truong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
c) Dudi cung la dia chi, s6 dien thoai, email, website (néu co) cia nha truong.
4. Ten truong va bién tén truong cta truong chuyén biét co quy ché té chic va hoat dong rieng thi thuc hién theo quy
ché té chuic va hoat dong ctia loai truong chuyen biet do.

DIEU 6. PHAN CAP QUAN LY

1. Truong trung hoc co s& va truong phd thong co nhiéu cdp hoc co cdp hoc cao nhit 1a trung hoc co s& do Chu tich
Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh thanh lap, Uy ban nhan dan cdp huyén quan ly.

2. Truong trung hoc phd thong va truong phd thong cé nhiéu cdp hoc co cdp hoc cao nhit la trung hoc phé thong do
Cht tich Uy ban nhan dan cdp tinh quyét dinh thanh lap, S& Gido duc va Pao tao quan ly. Sé Gido duc va Dao tao
phéi hop voi Uy ban nhan dan cdp huyén xay dung noi dung phéi hop quan 1y va té chtc cic hoat dong gido duc c6
lien quan cta truong phd thong cé nhiéu cdp hoc c6 cdp hoc cao nhét 1a trung hoc phd thong.

3. Truong chuyén biét co quy ché té chuc va hoat dong rieng thi thuc hién phan cdp quan ly theo quy ché té chuc va
hoat dong cta loai truong chuyén biét do.

DIEU 7. TO CHUC, HOAT DONG CUA TRUONG TRUNG HOC CO CAP TIEU HOC, TRUONG CHUYEN

BIET VA TRUONG TRUNG HOC TU THUC

1. Truong trung hoc cé cdp tiéu hoc tuan theo cic quy dinh ctia Diéu lé nay va Diéu lé truong tiéu hoc do Bo trudng
Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.

2. Truong chuyén biét, truong trung hoc tu thuc quy dinh tai Diéu 4 cta Diéu l¢ nay tuian theo cdc quy dinh cta Diéu
le nay va quy ché té chic va hoat dong cua truong chuyén biét, truong trung hoc tu thuc do Bo truéng Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh.

CHUONG II: TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG

DPIEU 8. DIEU KIEN, THU TUC THANH LAP; DIEU KIEN HOAT DPONG GIAO DUC; SAP NHAP, CHIA,

TACH; PINH CHI HOAT PONG; GIAI THE TRUONG TRUNG HOC VA CAC CO SO GIAO DUC KHAC

1. Diéu kién, thu tuc thanh lap truong trung hoc cong lap, cho phép thanh lap truong trung hoc tu thuc; diéu kién,
tht tuc dé truong trung hoc duoc hoat dong gido duc; sap nhap, chia, tach truong trung hoc; dinh chi hoat dong
gido duc d6i voi truong trung hoc; gidi thé truong trung hoc thyc hién theo quy dinh vé diéu kien dau tu va hoat
dong trong linh vuc gido duc ctia Chinh phu.

2. Diéu kién, tha tuc dé co s& gido duc khac duoc thuc hien chuong trinh gido duc phd thong; dinh chi, thu héi quyét
dinh cho phép co sé gidao duc khac duoc thuc hien chuong trinh gido duc phd thong thuc hién theo quy dinh vé diéu
kien dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc ctia Chinh phu.

DIEU 9. CO CAU TO CHUC CUA TRUONG TRUNG HOC

Co cdu td chic truong trung hoc gdm: hoi ddng truong; hiéu trudng va pho hieu trudng; hoi dong thi dua khen thudng;
hoi déng ky luat; hoi déng tu vin; t6 chic Dang Cong san Viet Nam; t6 chic Cong doan; t6 chitc Doan Thanh nién
Cong san Hé Chi Minh; té chic Doi Thiéu nién Tién phong Hé Chi Minh; cédc t6 chuyén mon; t van phong; 1op hoc;
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té phuc vu cac hoat dong gido duc dic thu ctia truong chuyén biét.

PIEU 10. HOI PONG TRUONG

1. Hoi doéng truong cua truong trung hoc cong lap:
a) Hoi dong truong cta truong trung hoc cong lap 1a té chic quan tri nha truong, thuc hién quyén dai dién s& hau
cia nha truong va cdc bén c6 loi ich liéen quan, chiu trach nhiéem quyét dinh vé phuong huong hoat dong ctia nha
truong, huy dong va gidm sat viec st dung cac ngudn luc danh cho nha truong, gdn nha truong voi cong déng va xa
hoi, bdo dam thuc hién muc tiéu gido duc.
b) Thanh phin ctia hoi déng truong trung hoc cong lap gdm: bi thu cdp ay; hiéu truong; cha tich Cong doan; bi
thu Doan Thanh nién Cong san Hé Chi Minh; dai dién t6 chuyén mon, t6 van phong; dai dién chinh quyén dia
phuong, Ban dai dién cha me hoc sinh va dai dién hoc sinh.
Hoi déng truong c6 cha tich, thu ky va cdc thanh vién, sé luong thanh vién ctia hoi ddng truong 1a sé 1€, it nhit la
07 nguoi, nhiéu nhat la 15 nguoi. Nhiem ky cta hoi déng truong la 05 nam.
c) Nhiem vu va quyén han ctia hoi dong truong trung hoc cong lap: Quyét dinh vé chién luoc, tdim nhin, ké hoach,
muc tiéu phdt trién nha truong, cic dy an trong timng giai doan va timg niam hoc; quyét dinh vé quy ché hoic stta
déi, bé sung quy ché té chitc va hoat dong ctia nha truong dé trinh cdp c6 thdm quyén pheé duyeét; quyét dinh vé chu
truong st dung tai chinh, tii san cta nha truong; phé duyét ké hoach gido duc cia nha truong; giam siat hoat dong
tuyén sinh va viéc t& chic thuc hién cidc hoat dong theo ké hoach gido duc ctia nha truong; gidm sat viéc thuc hién
cdc quyét dinh cta hoi dong truong va viéc thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat dong cia nha truong; giam sat
viéc huy dong, quan ly va stt dung cdc ngudn lyc ctia nha truong theo quy dinh caa phap luat.
d) Hoat dong ctia hoi dong truong trung hoc cong lap:
Hoi déng truong hop thuong ky it nhdt 03 lan trong mot nam. Trong truong hop can thiét, khi hiéu truéng hoic it
nhdt mot phan ba sé thanh vién hoi dong truong dé nghi, chu tich hoi déng truong cé quyén triéu tap phién hop
bat thuong dé giai quyét nhiing vin dé phat sinh trong qua trinh thuc hién nhiém vy va quyén ctia nha truong. Hoi
déng truong c6 thé hop bang hinh thuc xin y kién bing van ban. Hoi dong truong duoc moi dai dién cdc thanh
phan khac tham du cudc hop ctua hoi ddng truong khi cian thiét. Phién hop hoi dong truong duoc cong nhan 1a hop
le khi co6 mit tir ba phin tu s6 thanh vién ctia hoi dong trd len (trong do co chu tich hoi déng truong). Quyét dinh
ctia hoi déng truong duoc thong qua va co hieéu luc khi duoc it nhat hai phin ba sé thanh vién c6 mat nhat tri.
Quyét dinh ctia hoi dong truong duoc cong bé cong khai.
d) Tha tuc thanh lap Hoi déng truong trung hoc cong lap:
Can ct vao quy dinh vé thanh phin cua hoi dong truong tai diém b khoan 1 Diéu nay, hiéu truong dé nghi chinh
quyén dia phuong ctt dai dién tham gia hoi déng truong; tédng hop danh siach hoi déng truong do chinh quyén dia
phuong, tap thé gido vien va cic té chuc, doan thé nha truong gisi thieu; lam to trinh dé nghi Chu tich Uy ban
nhan dan cdp huyén (d6i voi cdp trung hoc co sé va truong phd thong cé nhiéu cdp hoc co cdp hoc cao nhit la trung
hoc co s8), Gidm déc S& Giao duc va Dao tao (d6i voi truong trung hoc phd thong, truong phd thong cé nhiéu cip
hoc ¢o cdp hoc cao nhdt 1a trung hoc phd thong, truong phd thong dan toc noi tra cdp tinh, truong phd thong dan
toc noi tru cdp huyén co cdp trung hoc phd thong) ra quyét dinh cong nhan hoi dong truong.
Hieu trudéng té chic phién hop dau tién ctia hoi dong truong dé€ bau chu tich hoi déng truong bang phiéu kin; lam
to trinh dé nghi Cha tich Uy ban nhan dan cdp huyen (déi voi cdp trung hoc co sé va truong phé thong c6 nhiéu
cdp hoc ¢6 cdp hoc cao nhit 1a trung hoc co s¢), Giam déc S& Gido duc va Dao tao (d6i voi truong trung hoc phd
thong, truong phd thong co6 nhiéu cdp hoc cé cdp hoc cao nhit la trung hoc phé thong, truong phé thong dan toc
nai tra cdp tinh, truong phd thong dan toc noi tru cdp huyén co cdp trung hoc phd thong) ra quyét dinh cong nhan
cht tich hoi dong truong. Thu ky hoi dong truong do cht tich hoi dong truong chi dinh.
¢) Hing nam, néu c6 su thay ddi vé nhan su, hiéu truong lam to trinh dé nghi Cha tich Uy ban nhan dan cdp huyen
(d6i voi cdp trung hoc co s& va truong phd thong co nhiéu cdp hoc c6 cdp hoc cao nhét 1a trung hoc co sd), Gidm
déc So Gido duc va Dao tao (d6i voi truong trung hoc phd thong, truong phd thong cé nhiéu cdp hoc c6 cdp hoc
cao nhit la trung hoc phé thong, truong phd thong dan toc noi tra cdp tinh, truong phd thong dan toc noi tru cip
huyeén co6 cdp trung hoc phd thong) ra quyét dinh bd sung, kién toan hoi déng truong.

2. Hoi dong truong cua truong trung hoc tu thuc:
a) Hoi dong truong cua truong trung hoc tu thuc 1a t8 chic quan tri nha truong, thuc hién quyén dai dién cho nha
dau tu va cac bén co loi ich lién quan, chiu trach nhiém t& chuc thyc hién quyét dinh ctia nha dau tu.
b) Thanh phan cta hoi déng truong gdm dai dién nha dau tu, thanh vién trong va ngoai truong do hoi nghi nha dau
tu bau, quyét dinh theo ty lé vén gop.
Thanh phan ctia hoi déng truong ctia truong tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan gém dai dién nha dau tu do cac
nha diu tu bau, quyét dinh theo ty lé vén gop; thanh vién trong va ngoai truong. Thanh vién trong truong gdm cac
thanh vien duong nhién 1a bi thu cdp 1y, hiéu truong, cha tich Cong doan, bi thu Doan Thanh nién Cong san Hé
Chi Minh; thanh vién bau la dai dién gido vién, nhan vién do hoi nghi toan thé hoic hoi nghi dai biéu cta truong
bau. Thanh vién ngoai truong gdm dai dién lanh dao, nha quan ly, nha gido duc, doanh nhan, cuu hoc sinh do hoi
nghi toan thé hoic hoi nghi dai biéu cta truong bau.
c) Nhiem vy, quyén han, thu tuc thanh lap va hoat dong ctia hoi déng truong déi voi truong trung hoc tu thuc duoc
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thuc hién theo quy ché t3 chic va hoat dong cta truong trung hoc tu thuc do Bo truéng Bo Gido duc va Dio tao

ban hanh.

PIEU 11. HIEU TRUONG VA PHO HIEU TRUONG

1. Hieu trudng
a) Hieu trudng truong trung hoc la nguoi chiu trach nhiém t3 chic, quan ly, diéu hanh cdc hoat dong va chit luong
giao duc ctia nha truong.
b) Nguoi duoc bé nhiem lam hiéu truong truong trung hoc ddi voi truong trung hoc cong lap hoidc cong nhan lam
hiéu trudng truong trung hoc déi voi truong trung hoc tu thuc phai dat tieu chuin quy dinh tai khodn 3 Diéu nay va
theo quy dinh cta phap luat.
c) Nhiem ky ctia hiéu truéng truong trung hoc la 05 niam. Sau mdi niam hoc, hiéu truéng duoc vien chic, nhan vién
trong truong gop vy va cip cd tham quyén danh gia theo quy dinh. Hiéu truéng cong tic tai mot truong trung hoc
cong lap khong qud hai nhiem ky lién tiép.
d) Nhiem vu va quyén ctia hiéu trudng:
- Xay dung, té chitc bo may nha truong theo quy dinh tai Diéu 9 Diéu lé nay; b nhiém té trudng, té pho; té chuc
thanh lap hoi dong truong theo quy dinh tai diém d, diém e khoan 1 Diéu 10 Diéu lé nay;
- T4 chute xay dung chién luoc, tAm nhin, muc tiéu, quy hoach phat trién nha truong; quy ché té chic va hoat dong
ctia nha truong; ké hoach gido duc hing niam cta nha truong dé trinh hoi déng truong phé duyet va té chic thuc
hién;
- Thuc hién cdc quyét dinh hoac két luan ctua hoi dong truong vé nhiing noi dung duoc quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 10 Diéu lé nay. Truong hop hiéu truéng khong nhit tri voi quyét dinh cta hoi dong truong can xin v kién co
quan quan ly gido duc cdp trén truc tiép chia nha truong. Trong thoi gian cho v kién clia co quan quan ly gido duc
cdp trén tryc tiép, hiéu trudng van phai thuc hién theo quyét dinh cta hoi dong truong ddi voi cac vin dé khong trdi
v6i quy dinh cta phap luat hien hanh va Diéu lé nay;
- Bao cdo, danh gia két qua thuc hien ké hoach gido duc cia nha truong va cac quyét dinh cta hoi déng truong truoc
hoi déng truong va cac cdp co thidm quyén;
- Thuc hién tuyén dung, quan ly gido vién, nhan vién; ky hop déng lao dong, tiép nhan, diéu dong gido vién, nhan
vién; quan ly chuyén mon; phan cong cong tic, kiém tra, danh gid xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac
khen thuong, ky luat d6i voi gido vién, nhan vién theo quy dinh cta phap luat;
- Quan ly hoc sinh va cac hoat dong ctia hoc sinh do nha truong té chuc; xét duyet két qua danh gia, xép loai hoc
sinh, ky xac nhan hoc ba, ky xdc nhan hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh tiéu hoc (néu co) cta truong
phd thong co nhiéu cdp hoc, cdp gidy chiing nhan hoan thanh chuong trinh gido duc phd thong cho hoc sinh trung
hoc phd thong (néu co) va quyét dinh khen thudéng, ky luat hoc sinh;
- Quan ly tai chinh va tai san ctia nha truong;
- Thuc hién cac ché do chinh sach ctia Nha nuoc ddi voi gido vién, nhan vién, hoc sinh; thuc hién quy ché dan chu,
trach nhiém gidi trinh cta nguoi ding didu co sé gido duc trong t8 chic hoat dong ctia nha truong; thuc hién cong
tdc xa hoi hoa gido duc ctia nha truong;
- Chi dao thuyc hién cdc phong trao thi dua, cdc cuoc van dong; thuc hién cong khai d6i voi nha truong va xa hoi
theo quy dinh cta phap luat;
- Tham gia sinh hoat cung té chuyén mon; tu hoc, tu béi duong dé€ nang cao ning luc chuyén mon nghiép vy, ning
luc quan ly; duoc huéng ché do phu cdp wu dai ddi voi nha gido va cac chinh sach wu dai theo quy dinh; tham gia
day hoc theo quy dinh vé dinh muec gio day ddi voi hieu trudng;
- Duoc diao tao nang cao trinh do, béi duong chuyén mon, nghiép vu va hudng cac ché do, chinh sach theo quy dinh
ctia phép luat.

2. Pho hiéu trudéng
a) Chiu trach nhiéem quan ly, diéu hanh cong viéc do hiéu trudéng phan cong; diéu hanh hoat dong ctia nha truong
khi duoc hiéu trudong Gy quyén.
b) Nguoi duoc bé nhiem hoic cong nhan lam pho hiéu truong truong trung hoc phai dat tieu chudn quy dinh tai
khodn 3 Diéu nay va theo quy dinh caa phap luat.
c) Nhiém ky cta pho hiéu truéng truong trung hoc la 05 nim. Sau méi nam hoc pho hiéu truéng duoc vién chuc,
nguoi lao dong trong truong gép v va cdp c6 tham quyén danh gid theo quy dinh.
d) Nhiem vu va quyén ctia pho hiéu trudng
- Diéu hanh cong viéc duoc hiéu truong phan cong phu trach hoic ay quyén;
- Tham gia sinh hoat cung té chuyén mon; tu hoc, ty béi duong dé€ nang cao ning luc chuyén mon nghiép vy, ning
luc quan ly; duoc huéng ché do phu cdp wu dai ddi voi nha gido va cac chinh sach wu dai theo quy dinh; tham gia
day hoc theo quy dinh vé dinh muec gio day d6i voi pho hieu trudng;
- Duoc diao tao nang cao trinh do, béi duong chuyén mon, nghiép vu va hudng cac ché do, chinh sach theo quy dinh
ctia phép luat.

3. Tiéu chudn cta hiéu truong, pho hiéu truong truong trung hoc
a) Vé trinh do dao tao va thoi gian cong tac: phai dat trinh do chudn duoc dao tao cia nha gido theo quy dinh cta
Luat Gido duc d6i voi cdp hoc, dat trinh do chuin duoc dao tao & cdp hoc cao nhit ddi voi truong phd thong co
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nhiéu cdp hoc va da day hoc it nhdt 05 nam (hoic 04 nim d6i voi mién nui, hai ddo, viing cao, vung sau, vung xa,
vung dan toc thiéu sd, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biet kho khan) & cdp hoc do.
b) Hiéu trudong, pho hiéu truéng truong trung hoc phai dat tieu chuin quy dinh tai chudn hiéu trudong truong trung
hoc co s&, truong trung hoc phé thong va truong phd thong co nhiéu cdp hoc theo quy dinh chuin hiéu truong co
s& gido duc phd thong do Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.

4. Thim quyén bd nhiém hoic cong nhan hiéu truong, pho hiéu trudng truong trung hoc
a) Cht tich Uy ban nhan dan cdp huyen quyét dinh bd nhiém hoic cong nhan hiéu truong, pho hieu truong déi voi
truong trung hoc co s& va truong phd thong co nhiéu cdp hoc ¢6 cdp hoc cao nhit 1a trung hoc co sé. Giam déc So
Gido duc va Dao tao quyét dinh bd nhiem hoic cong nhan hiéu truéng, pho hiéu truéng déi voi truong trung hoc
phd thong va truong phé thong cé nhiéu cdp hoc c6 cdp hoc cao nhit la trung hoc phd thong.
b) Quy trinh bé nhiém, cong nhan, b nhiém lai, mi&n nhiém hiéu trudong, pho hiéu truéng duoc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.
c) Nguoi c6 thim quyén bd nhiem thi c6 quyén bd nhiém lai, mién nhiém hiéu truong, pho hiéu trudéng truong
trung hoc.

DPIEU 12. CAC HOI PONG KHAC TRONG NHA TRUONG

1. Hoi dong thi dua va khen thudng
Hoi dong thi dua khen thudng duoc thanh lap vao ddu mdi nam hoc dé giup hiéu truéng té chic cdc phong trao
thi dua, dé nghi danh sach khen thuéng d6i voi can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh trong nha truong. Hoi déng
thi dua khen thuéng do hiéu truéng thanh lap va lam cha tich. Cac thanh vién cta hoi dong thi dua khen thudng
gdm: bi thu cdp uy, pho hiéu truong, dai dien hoi déng truong, chu tich Cong doan, bi thu Doan Thanh nién Cong
san H& Chi Minh (néu c6), tdng phu trach Doi Thiéu nién Tién phong Hé6 Chi Minh (néu co), t& truong té chuyén
mon, té trudng té vian phong va cdc gido vién cht nhiem lop.

2. Hoi déng ky luat
a) Hoi déng ky luat hoc sinh duoc thanh lap dé xét hoic xoa ky luat d&i voi hoc sinh theo tung vu viéc. Hoi déng
ky luat hoc sinh do hiéu truéng quyét dinh thanh lap va lam chu tich. Cac thanh vién ctia hoi dong gdm: pho hieu
trudong, bi thu Doan Thanh nién Cong san Hé Chi Minh (néu c0), tdng phu trach Doi Thiéu nién Tién phong Hé
Chi Minh (néu co), gido vién cha nhiém lop cé hoc sinh vi pham, mot s6 gido vién c6 kinh nghiém gido duc va
trudong ban dai dién cha me hoc sinh cta truong.
b) Hoi dong ky luat can bo, gido vién, nhan viéen duoc thanh lap dé xét va dé nghi xt ly ky luat d6i véi can bo, gido
vién, nhan vién theo tung vu viéc. Viéc thanh lap, thainh phan va hoat dong cta hoi déng ky luit can bo, gido vién,
nhan vién duoc thyc hién theo quy dinh caa phap luat.

3. Hoi déng tu vin
Céc hoi dong tu vdan do hiéu truong thanh lap theo yéu cdu cu thé cua tung cong viéc. Nhiém vy, thanh phan va
thoi gian hoat dong ctia cac hoi ddng tu van do hiéu trudong quy dinh.

DPIEU 13. TO CHUC PANG CONG SAN VIET NAM VA CAC DPOAN THE TRONG NHA TRUONG

1. T8 chic Dang Cong san Viéet Nam trong nha truong lanh dao vé moi mat ddi voi nha truong va hoat dong trong
khuon khé Hién phap va phép luat.

2. Cong doan, Doan thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Doi Thiéu nién Tién phong Hé Chi Minh va cdc t6 chuc
xa hoi khac trong nha truong hoat dong theo quy dinh ctia phdp luat nhim gidp nha truong thuc hién muc tiéu,
nguyén ly gido duc.

DIEU 14. TO CHUYEN MON

1. Céan bo quan ly, gido vién, vién chic lam cong tac thu vién, thiét bi gido duc, can bo lam cong tdc tu vdan cho hoc
sinh cia nha truong duoc té chie thanh cic té chuyén mon. TS chuyén mon co6 té trudng, néu co tir 07 thanh vién
trd lén thi co t6 pho. TS trudng, té pho té chuyén mon do hiéu trudéng bé nhiem, chiu sy quan 1y, chi dao ctaa hieu
trudng.

2. Té chuyén mon cé nhitng nhiem vy sau:
a) Chua dong xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo chuong trinh mon hoc, hoat dong gidao duc thuoce chuyén
mon phu trach theo tuin, thang, hoc ky, nam hoc; phdi hop voi cac t& chuyén mon khac xay dung ké hoach gido
duc cta nha truong.
b) Dé xudt lya chon siach gido khoa, xuit ban phidm tham khio dé st dung trong nha truong theo quy dinh cta Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao.
¢) Thuc hién ké hoach gido duc cta té chuyén mon theo ké hoach gido duc cta nha truong da duoc hoi dong truong
phé duyet.
d) Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuin nghé nghiép gido vién co s& gido duc phd thong theo quy dinh
ctia Bo truong Bo Gido duc va Dao tao.
d) Tham gia bdi duong chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach cta té chuyén mon va ctia nha truong.
e) Thuc hién ciac nhiéem vu khac do hiéu truong phan cong.
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3. Té chuyén mon té chuiic sinh hoat chuyén mon it nhdt 01 lan trong 02 tuin va co thé hop dot xuit theo yéu ciu
cong viéc hoac khi hieu truong yéu cdu. Té chuyén mon hoat dong theo nguyén tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc
tap, giip do 1an nhau gita cdc thanh vien dé phat trién niang luc chuyén mon.

PIEU 15. TO VAN PHONG

1. Mbdi truong trung hoc c6 mot té van phong gdm nhan vién thuc hién cong tac vin thu, ké todn, tha quy, y té truong
hoc, bao vé va cac cong tac khdc. TS van phong c6 té trudng, t& pho (néu co).

2. Nhiém vu cta t vian phong:
a) Can cut ké hoach gido duc ctia nha truong, xay dung, gidi trinh va quyét dinh ké hoach hoat dong cta té van
phong theo tuin, thang, hoc ky, nam hoc.
b) Giup hiéu trudéng thuc hién cong tiac vian thu, nhiém vu quéan ly tai chinh, tai san, théng ké va bao vé trong nha
truong theo quy dinh.
¢) Tham gia béi duong chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach cua té van phong va ctia nha truong.
d) Tham gia danh gia, xép loai vién chtc, nguoi lao dong.
d) Quan ly, luu tr ho so caa truong.
e) Thuc hién cac nhiéem vy khac khi hiéu truéng phan cong.

3. T& van phong sinh hoat it nhdt 01 1an trong 01 thang va c6 thé hop dot xuidt theo yéu ciu cong viéc hoic khi hieu
trudng yéu cau. TS van phong hoat dong theo nguyén tic dan chq, ton trong, chia sé, hoc tap, giup do lan nhau gita
cdc thanh vien dé phat trién nang luc chuyén mon, nghiép vu.

PIEU 16. LOP HOC

1. Hoc sinh duoc té chuce theo lop hoc. Mbi 1op hoc co 1op trudng va cac lop pho do hoc sinh tng ¢t hoic gido vien
chtt nhiem gidi thieu, duoc hoc sinh trong lop bau chon vao ddu médi nim hoc hoic sau méi hoc ky. Mbi 1lop hoc
duoc chia thanh nhiéu té hoc sinh; méi t6 hoc sinh c6 té truéng va té pho do hoc sinh tng ctt hoic gido vién chu
nhiém gioi thieu, duoc hoc sinh trong t6 bau chon vao ddu médi nam hoc hodc sau mai hoc ky.

2. Hoat dong cua lop hoc bao dam tinh dan chq, tu quan, hop tic. Mdi hoc sinh duoc cht dong thao luan, tham gia
xay dung ké hoach hoat dong cta té va cta lop hoc voi su hd tro caa gido vién.

3. Cht tich Uy ban nhan dan cdp tinh quy dinh cu thé s6 hoc sinh trong méi lop hoc theo huong giam si sé hoc sinh
trén lop; bao ddm médi lop hoc & cac cdp trung hoc co sé va trung hoc phd thong c6 khong qua 45 hoc sinh.

4. S6 hoc sinh trong méi lop hoc cta truong chuyén biét duoc quy dinh trong quy ché té chuic va hoat dong cta truong
chuyen biét.

CHUONG III: TO CHUC HOAT DONG GIAO DUC

DPIEU 17. CHUONG TRINH GIAO DUC VA KE HOACH GIAO DUC

1. Truong trung hoc thuc hién chuong trinh gido duc phé thong do Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh; thuc
hien khung ké hoach thoi gian nam hoc theo quy dinh cta Bo Gido duc va Dao tao phu hop voi diéu kien cy thé
ctia dia phuong, nha truong.

2. Can ct chuong trinh cdac mon hoc, hoat dong gido duc trong chuong trinh gido duc phé thong, khung ké hoach thoi
gian nam hoc va diéu kién thuc tién ctia dia phuong, co s& gido duc, nha truong xay dung ké hoach gido duc ctia nha
truong dé t8 chuc thuc hien chuong trinh gido duc phd thong.

3. Hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap duoc thyc hién ké hoach gido duc linh hoat, phu hop voi kha nang cta tung ca
nhan va quy dinh vé gido duc hoa nhap danh cho nguoi khuyét tat.

DIEU 18. SACH GIAO KHOA, THIET Bl DAY HOC VA TAI LIEU THAM KHAO

1. Sach gigo khoa st dung trong truong trung hoc do Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao phé duyet; Uy ban nhan dan
cdp tinh té chuc lua chon sach gidao khoa theo quy dinh cia Bo Gido duc va Dao tao. Truong trung hoc hudéng dan
gidao vién, hoc sinh st dung sdch gido khoa theo quy dinh ctaa phap luat.

2. Thiét bi day hoc st dung trong nha truong thuoc danh muc thiét bi day hoc do Bo Gido duc va Dao tao ban hanh
va cac thiét bi day hoc khac theo quy dinh ctia chuong trinh gido duc phd thong.

3. Nha truong lua chon, trang bi thiét bi day hoc, xudt ban phidm tham khio phuc vu cho hoat dong day hoc va gido
duc theo quy dinh ctia Bo truong Bo Gido duc va Dao tao.

DPIEU 19. HOAT PONG GIAO DUC

1. Cac hoat dong giao duc thuc hién theo ké hoach gido duc ctia nha truong, duoc té chuce trong va ngoai gio lén lop,
trong va ngoai khuon vién nha truong, nham thuc hién chuong trinh cac mon hoc, hoat dong gido duc trong chuong
trinh gido duc phd thong do Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.

2. Hoat dong gido duc thong qua mot sé hinh thic cha yéu: hoc li thuyét, lam bai tap, thuc hanh, thi nghiém, thuc
hién cac du 4n hoc tap, tham quan, cim trai, doc sach, sinh hoat tap thé, cau lac bo, hoat dong phuc vu cong dong.

DIEU 20. PHO CAP GIAO DUC TRUNG HOC CO SO VA GIAO DUC HOA NHAP

1. Nha truong tham gia ban chi dao, xay dung, thuc hién ké hoach phd cap gido duc trung hoc co s& va bao dam phd
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cap gido duc trung hoc co sé tai dia phuong.

Nha truong phéi hop cac ban, nganh doan thé huy dong hoc sinh thuoc d6i tuong phd cap gido duc trung hoc co s&
di hoc. Té chuc day hoc va cac hoat dong gido duc bao dam chit luong phd cap gidao duc trung hoc co

3. Nha truong tham gia diéu tra, cap nhat sé lieu va quan ly hd so phd cap gido duc trung hoc co sé theo dia ban
duoc phan cong; phéi hop kiém tra, danh gid két qua phd cap gido duc trung hoc co s& cta cdp xd; tham muu chinh
quyén cip xa dé nghi Uy ban nhan dan cdp huyén kiém tra cong nhan dat chuin phd cap gigo duc trung hoc co sé
theo quy dinh.

Nha truong thuc hién gido duc hoa nhap cho hoc sinh ¢6 hoan canh dac biét, hoc sinh khuyét tat trong truong
trung hoc co s& theo quy dinh ctia Luat Nguoi khuyét tat, cdc van ban huong dan thi hanh Luat Nguoi khuyét tat,
cdc quy dinh cua Diéu lé nay va quy dinh vé gido duc hoa nhap danh cho nguoi khuyét tat do Bo truong Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh.

DIEU 21. HE THONG HO SO QUAN LY HOAT PONG GIAO DUC

He théng hd so quan 1y hoat dong gido duc trong nha truong gdm:

1.

5.

Ddi voi nha truong:

a) Sé dang bo.

b) Hoc ba hoc sinh.

¢) S theo doi va danh gia hoc sinh (theo lop hoc).

d) Hé so gido duc ddi voi hoc sinh khuyét tat (néu co).

d) Ké hoach gisdo duc ctia nha truong (theo nim hoc).

e) Sé ghi dau bai.

2) Sé quan ly cdp phdt vian bang, chung chi.

h) Sé quan ly va hé so luu trit cdc van ban, cong van di, dén.

i) Ho so quan ly thiét bi gido duc, thu vien.

k) H6 so quan ly tai san, tai chinh.

1) H6 so kiém tra, ddnh gid can bo, gido vién, nhan vién.

m) Hé so theo doi sttc khoé hoc sinh.

n) Hé so khen thuong, ky luat hoc sinh.

0) Hé so phd cap gido duc (d6i voi cdp trung hoc co s6).

Ddi véi té chuyén mon:

a) K& hoach gido duc cta té chuyén mon (theo nam hoc).

b) S6 ghi chép noi dung sinh hoat chuyén mon.

Déi voi gido vien:

a) K& hoach gido duc ctia gido vién (theo nam hoc).

b) Ké hoach bai day (gido 4n).

c) S8 theo doi va danh gia hoc sinh.

d) S6 cht nhiem (d6i voi gido vién lam cong tiac cha nhiem lop).

Hé so quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoin 3 Diéu nay dang hé so dién t& duoc s&t dung thay cho cédc loai ho
so gidy theo 1o trinh phu hop véi diéu kién ctia dia phuong, nha truong, kha niang thuc hién cta gido vién va bao
dam tinh hop phdp cta cac loai hd so dien t&. Viéc quan ly hoé so dien t& do Sé Gido duc va Pao tao quy dinh theo
chuin két néi, chuian da lieu cta Bo Gido duc va Dao tao.

Viéc biao quan hd so quan ly hoat dong gido duc ctia nha truong duoc thuc hién theo quy dinh caa phap luat.

DIEU 22. PANH GIA KET QUA HOC TAP VA REN LUYEN CUA HOC SINH

1.

Hoc sinh duoc kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén theo quy ché danh gia va xép loai hoc sinh ctia Bo Gido
duc va Dao tao.

Viéc kiém tra, danh gid hoc sinh duoc thuc hién theo quy dinh ctia chuong trinh gido duc phd thong do Bo trudng
Bo Gido duc va Dao tao ban hanh; bao ddm tinh toan dién, cong bing, trung thuc, khach quan, vi sy tién bo cta
hoc sinh, coi trong viéc dong viéen khuyén khich hoc sinh tién bo; chu trong danh gia qua trinh hoc tap ctia hoc
sinh; ddanh gia bing nhiéu phuong phap, hinh thuc, ky thuat va cong cu khac nhau; khong so sdanh hoc sinh nay voi
hoc sinh khac va khong gay 4p luc cho hoc sinh, gido vién va cha me hoc sinh.

Hoc sinh hoc tiéu hoc & truong phd thong cé nhiéu cdp hoc hoc hét chuong trinh tiéu hoc, da diéu kien theo quy
dinh cua Bo Gido duc va Diao tao thi duoc hiéu truéng xdc nhan vao hoc ba viéc hoan thanh chuong trinh tiéu hoc.
Hoc sinh hoc hét chuong trinh trung hoc co s4, du diéu kiéen theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Dao tao thi duoc
Trudng Phong Gido duc va Dao tao cdp bing tSt nghiép trung hoc co sé.

Hoc sinh hoc hét chuong trinh trung hoc phd thong, du diéu kien theo quy dinh cia Bo Gido duc va Dao tao thi
duoc du thi t6t nghiép va néu dat yéu cau thi duoc Giam déc S& Gido duc va Dao tao cdp bing tét nghiép trung hoc
phd thong. Hoc sinh hoc hét chuong trinh trung hoc phé thong, da diéu kien du thi theo quy dinh caa Bo Gido
duc va Dao tao nhung khong duy thi tét nghiép hoic thi tét nghiép khong dat yéu cau thi duoc hiéu trudong cip gidy
chting nhan hoan thanh chuong trinh gido duc phd thong.

Viéc tng dung cong nghé thong tin trong danh gia két qua hoc tap, gido duc hoc sinh duoc thyc hién theo 16 trinh
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phu hop voi diéu kién thuc té ctia co sé gido duc, bdo ddm yéu cau danh gid vi sy phdt trién hoc sinh, thuc ddy cac
phuong phdp va hinh thic day hoc, gido duc phat trién pham chit, nang luc hoc sinh.

PIEU 23. GIU GIN VA PHAT HUY TRUYEN THONG NHA TRUONG

1. Truong trung hoc c6 phong truyén théng dé gitr gin nhtng tai lieu, hién vat c¢o lién quan toi viec thanh lap va phat
trién cia nha truong dé phuc vu nhiém vu gido duc truyén théng nha truong cho gido vién, nhan vién va hoc sinh.

2. Mai truong chon mot ngay trong nim lam ngay truyén théng cta truong (néu co).

3. Hoc sinh ct cta truong duoc thanh lap ban lien lac d€ git gin va phat huy truyén théng tét dep ctia nha truong, huy
dong cac ngudn luc dé gitip do nha truong trong viéc thuc hién muc tiéu, nguyén ly gido duc.

DIEU 24. PHAT TRIEN VAN HOA DOC

1. Truong trung hoc tao diéu kién cho gido vién, hoc sinh tiép can va st dung thong tin tir thu vién, cac ngudn thong
tin httu ich khac dé phat trién van hoa doc.

2. Truong trung hoc c6 trach nhiém phat trién ky ning doc va ky ning tim kiém thong tin cho gido vién, hoc sinh.

DIEU 25. HOP TAC QUOC TE
Truong trung hoc duoc phat trién cdc chuong trinh hop tac quéc té phut hop véi nhu ciu va diéu kién thuc té ctia nha
truong theo quy dinh ctia phép luat.

CHUONG IV: NHIEM VU VA QUYEN CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN
PIEU 26. GIAO VIEN, NHAN VIEN TRUONG TRUNG HOC

1. Giso vién lam nhiém vu day hoc, gido duc hoc sinh trong truong trung hoc.

2. Nhan vién lam cong tac hd tro, phuc vu hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh trong truong trung hoc.

DPIEU 27. NHIEM VU CUA GIAO VIEN

1. Thuc hiéen nhiém vu té chiic cac hoat dong day hoc, gido duc theo ké hoach gido duc cta nha truong va ké hoach
gido duc cta t& chuyén mon; quan ly hoc sinh trong cdc hoat dong gido duc do nha truong t chitc; tham gia cac
hoat dong chuyén mon; chiu trach nhiem vé chit luong, hiéu qua gido duc.

2. Trau déi dao duc, néu cao tinh than trach nhiém, gitt gin phdm chat, danh duy, uy tin cia nha gido; guong mau trude
hoc sinh; thuong yéu, déi x cong bang va ton trong nhan cdch c@ia hoc sinh; bio vé cdc quyén va loi ich chinh ddng
ctia hoc sinh; doan két, gitp do ddng nghiép.

3. Hoc tap, rén luyén dé nang cao stc khoe, trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép vy, déi moi phuong phdp day hoc,
giao duc.

4. Tham gia tap hudn, bdi duong chuyén mon, nghiép vu.

5. Tham gia cong tdc phd cap gido duc trung hoc co s& & dia phuong.

6. Thuc hién nghia vu cong dan, ciac quy dinh cta phdp luat va cta nganh Gido duc, cdc quyét dinh cua hiéu truong; thuc
hién nhiém vu do hiéu truéng phan cong, chiu su kiém tra, danh gid cta hiéu truéng va cac cdp quan ly gido duc.

7. Phéi hop voi Doi Thiéu nién Tién phong Hé Chi Minh, Doan Thanh nién Cong san Hé Chi Minh, Hoi Lién hiép
Thanh nién Viéet Nam, gia dinh hoc sinh va cac t6 chuttc xa hoi lien quan dé t6 chite hoat dong gido duc.

8. Thuc hién cac nhiem vy khac theo quy dinh cta phap luat.

DIEU 28. NHIEM VU CUA NHAN VIEN

1. Xay dung ké hoach cong viéc phu hop voi ting vi tri viec lam va yéu cdu cta ting cdp hoc.

Thuc hién ké hoach cong viec duoc duyet.

Quan ly, bio quan hé so, sé sach, thiét bi day hoc, gido duc theo quy dinh.

Phéi hop voi gido viéen va cac nhan vién khdc trong qud trinh trién khai nhiém vy, phuc vu cac hoat dong day hoc
va giao duc trong nha truong.

Thuc hién ché do bdo cdo theo quy dinh.

Hoc tap, rén luyén dé nang cao stic khoe, trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

Tham gia tap hudn, béi duong chuyén mon, nghiép vu.

Thuc hién cac nhiem vy khac do hiéu truéng phan cong.

el

PN

PIEU 29. QUYEN CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN

1. Gido vién, nhan vién c6 nhitng quyén sau day:
a) Puoc ty chu thuc hién nhiem vy chuyén mon véi sy phan cong, hé tro cta té chuyén mon va nha truong.
b) Duoc huong luong, ché do phu cdp, chinh sach vu diai (néu co) theo quy dinh; duoc thay déi chic danh nghé
nghiép; duoc hudng cdc quyén loi vé vat chdt, tinh than theo quy dinh.
¢) Duoc tao diéu kién hoc tap, béi duong nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép vy, duoc huéng nguyén
lwong, phu cdp theo luong va cdc ché do chinh sdch khdc theo quy dinh khi duoc cdp co thdm quyén ct di hoc tap,
béi duong.
d) Duoc hop ddéng thinh gidng, nghién cttu khoa hoc tai cac truong, co sé gido duc khdc hoic co s& nghién ctu khoa
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hoc vaéi diéu kien bao ddm hoan thanh nhiém vu noi minh cong téc va duoc sy déng y ctia hiéu truong bang van ban.
d) Duoc ton trong, bdo vé nhan phdm, danh dy va than thé.
e) Duoc nghi hé va cac ngay nghi khac theo quy dinh ctia phép luat.
g) Cédc quyén khdc theo quy dinh caa phap luat.
2. Gido vién lam cong tac chd nhiém, ngoai cdc quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, c6 nhing quyén sau day:
a) Puoc du cac gio hoc, hoat dong gido duc khdc ctia hoc sinh lop do minh lam cha nhiém.
b) Puoc du cdc cudc hop ctia hoi déng khen thudng va hoi déng ky luat khi giai quyét nhing vin dé co lien quan
dén hoc sinh ctia lop do minh lam cha nhiem.
c) Buoc du cac lop bdi duong, hoi nghi chuyen dé vé cong tac chu nhiém.
d) Duoc quyén cho phép cd nhan hoc sinh ¢6 1y do chinh dang nghi hoc khong qua 03 ngay lién tuc.
d) Duoc gidm dinh muc gio day theo quy dinh.

DIEU 30. TRINH DO CHUAN PUOC DAO TAO, CHUAN NGHE NGHIEP CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN

1. Trinh do chuin duoc dao tao cta gido vien duoc quy dinh nhu sau:
a) Gido vién truong trung hoc phai cé bang ct nhan thuoc nganh diao tao gido vién tré lén (hoiac bing tét nghiép
dai hoc su pham) hoidc c6 bang ¢t nhan (bang t6t nghiép dai hoc) chuyén nganh phtt hop va c6 ching chi bdi duong
nghiép vu su pham theo quy dinh cta phap luat.
b) Giao vién chua dat chudn trinh do dao tao duoc nha truong, cdc co quan quan ly gido duc tao diéu kien dé duoc
dao tao, bdi duong theo quy dinh ctia phédp luat.

2. Chuin nghé nghiép gido vién:
Gido vién truong trung hoc phai dat chuin nghé nghiép gido vién twong ting véi cdp hoc dang gidng day va thuc hién
viec danh gid theo chuidn nghé nghiép gido vién co sé& gido duc phd thong theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Dao tao.

3. Nhan vién truong trung hoc phai dat trinh d6 duoc dao tao theo tieu chuin chic danh nghé nghiép véi tung vi tri
~vigc lam ctia nhan vién theo quy dinh quy dinh cta phap luat.

PIEU 31. HANH VI UNG XU, TRANG PHUC CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN

1. Giso vién, nhan vién khong duoc lam nhtng diéu sau day:
a) Xuc pham danh dy, nhan phdm; xam pham than thé cta hoc sinh va déng nghiép.
b) Gian lan trong kiém tra, thi, tuyén sinh; gian lan trong kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cia hoc
sinh; bo gio, bo budi day, tuy tién cit xén noi dung day hoc, gido duc.
¢) Xuyeén tac noi dung day hoc, gido duc; day sai noi dung kién thtec, sai voi quan diém, duong 16i gido duc ctia Dang
Cong san Viét Nam va Nha nudc Viet Nam.
d) Ep buoc hoc sinh hoc them d€ thu tién; loi dung viéc tai tro, tng ho cho gido duc dé ép buoe dong gop tién hoic
hién vat.
d) Hut thudc 14, udng ruou, bia va stt dung cdc chit kich thich khdc khi dang tham gia cac hoat dong day hoc, gido duc.
e) Can trd, gay kho khan trong viec ho tro, phuc vu cong tac day hoc, gido duc hoc sinh va cac cong viéec khac.

2. Ngon ngit, tng x{ clia gido vién, nhan vién phai bao ddm tinh su pham, dung muc, c6 tic dung gido duc ddi voi hoc sinh.

3. Trang phuc cta gido vién, nhan vién phai chinh té, phu hop voi hoat dong su pham, theo quy dinh cttia Chinh phu
vé trang phuc cta vién chiec Nha nuoc.

4. Gido vién va nhan vién khong duoc vi pham nhting hanh vi bi nghiém cdm khac theo quy dinh cta phap luat.

PIEU 32. KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

1. Giso vién, nhan vién c6 thanh tich sé duoc khen thuong, duoc phong ting ciac danh hiéu thi dua va cdc danh hieu
khac theo quy dinh.

2. Gido vién, nhan vién c6 hanh vi vi pham quy dinh tai Diéu lé nay va cdc quy dinh khac cta phap luat thi bi xa ly
theo quy dinh cta phap luat.

CHUONG V: NHIEM VU VA QUYEN CUA HOC SINH

PIEU 33. TUOI CUA HOC SINH TRUONG TRUNG HOC

1. Tudi ctia hoc sinh vao hoc lop 6 1a 11 tudi. Tudi ctia hoc sinh vao hoc lop 10 la 15 tudi. Déi voi nhitng hoc sinh
duoc hoc vuot lop & cdp hoc trudc hoic hoc sinh vao cdp hoc & do tudi cao hon tudi quy dinh thi tudi vao lop 6 va
lop 10 duoc gidam hodc ting can ct vao tudi clia nam tét nghiép cdp hoc trude.

2. Hoc sinh 1a nguoi dan toc thiéu sd, hoc sinh khuyét tat, hoc sinh c6 hoan canh dic biet kho khan, hoc sinh & nuoc

ngoai vé nudc cod thé vao cdp hoc & tudi cao hon 03 tudi so véi tudi quy dinh.

Hoc sinh khong duoc luu ban qua 03 lan trong mot cdp hoc.

4. Hoc sinh co6 thé lyc t6t va phat trién som vé tri tué c6 thé vao hoc trudc tudi hoic hoc vuot lop trong pham vi cdp
hoc. Viéc xem xét d6i voi ting truong hop cu thé duoc thuc hién theo cac budc sau:
a) Cha me hoic nguoi do ddu co don dé nghi véi nha truong.
b) Hieu truéng thanh lap Hoi dong khao sdt, tu van gém thanh phan co ban sau: dai dién ctia Lanh dao truong va
Ban dai dién cha me hoc sinh cta truong; gido vién day lop hoc sinh dang theo hoc.
c) Can ct két qua khao sat caa Hoi dong khao sat, tu vdn, hiéu truong xem xét, quyét dinh.

5. Hoc sinh trong d6 tudi quy dinh & nudc ngoai vé nudc, con em ngudi nudc ngodi lam viéc tai Viet Nam duoc hoc &

&
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truong trung hoc tai noi cu tri hoic truong trung hoc & ngoai noi cu tra néu truong do cé kha niang tiép nhan. Viec
xem xét d6i voi tung truong hop cu thé duoc thuc hién theo cac budc sau:

a) Cha me hoic nguoi do ddu co don dé nghi véi nha truong.

b) Hieu trudéng té chic khao sét trinh do ctia hoc sinh va xép vao lop phit hop.

DIEU 34. NHIEM VU CUA HOC SINH

1. Thuc hién nhiém vu hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach gido duc ctia nha truong.

2. Kinh trong cha me, cdn bo, gido vién, nhan vién cia nha truong va nhing nguoi lon tudi; doan két, giup do 1an
nhau trong hoc tap, rén luyén; thuc hien diéu l&, noi quy nha truong; chdp hanh phap luat cia Nha nuoc.

3. Rén luyén than thé, git gin vé sinh ca nhan.

4. Tham gia cdc hoat dong tap thé cta truong, cta lop hoc, ctia Doi Thiéu nién Tién phong Hé Chi Minh, Doan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh; gitp do gia dinh, tham gia lao dong va hoat dong xa hoi, hoat dong bao vé moi
truong, thiye hién trat tu an toan giao thong.

5. Gitr gin, bdo veé tai san cta nha truong, noi cong cong; gdép phan xay dung, bdo vé va phdt huy truyén théng cia nha
truong.

PIEU 35. QUYEN CUA HOC SINH

1. Duoc binh ding trong viec huong thu gido duc toan dién, duoc bio ddm nhtng diéu kien vé thoi gian, co s& vat
chdt, vé sinh, an toan dé hoc tap & lop va tu hoc & nha, duoc cung cdp thong tin vé viec hoc tap, rén luyén cta
minh, duoc st dung trang thiét bi, phuong tién phuc vu cdc hoat dong hoc tap, vin hoa, thé thao ctia nha truong
theo quy dinh.

2. Duoc ton trong va bao ve, duoc d6i xtt binh dang, dan cha, duoc quyén khiéu nai voi nha truong va cac cdp quan ly
giao duc vé nhtng quyét dinh ddi voi ban than minh; duoc quyén chuyén truong khi co ly do chinh ddng theo quy
dinh hién hanh; duoc hoc truoc tudi, hoc vuot 1op, hoc & tudi cao hon tudi quy dinh theo Diéu 33 cua Diéu lé nay.

3. Duoc tham gia cac hoat dong nhim phat trién ning khiéu vé cac mon hoc, thé thao, nghé thuat do nha truong té
chttc néu c6 du diéu kien.

4. Duoc nhan hoc béng hoic tro cdp khac theo quy dinh ddéi voi nhting hoc sinh duoc hudng chinh sach xa hoi, nhtng
hoc sinh ¢6 kho khian vé doi séng va nhitng hoc sinh c6 ning luc dic biet.

5. Duoc chuyén truong néu du diéu kién theo quy dinh; thta tuc chuyén truong thuc hién theo quy dinh ctia Bo trudéng
Bo Gido duc va Dao tao.

6. Duoc hudéng cic quyén khac theo quy dinh cta phap luat.

PIEU 36. HANH VI UNG XU, TRANG PHUC CUA HOC SINH

1. Hanh vi, ngoén ngtt, tng xtt ctia hoc sinh phai dung muc, ton trong, 1& phép, than thién, bio ddm tinh van hoa, phu
hop vaéi dao duc va 16i séng ctia lra tudi hoc sinh trung hoc.

2. Trang phuc cta hoc sinh phai chinh té, sach s&, gon gang, thich hop voi do tudi, thuan tién cho viéc hoc tap va sinh
hoat & nha truong. Tuy diéu kién cua tung truong, hiéu truéng co thé quyét dinh dé hoc sinh mic déng phuc néu
duoc nha truong va Ban dai dién cha me hoc sinh ctia nha truong nhit tri.

DIEU 37. CAC HANH VI HOC SINH KHONG DUOC LAM

1. Xuac pham nhan phdm, danh dy, xam pham than thé gido vién, can bo, nhan vién cia nha truong, nguoi khdc va
hoc sinh khac.

2. Gian lan trong hoc tap, kiém tra, thi, tuyén sinh.

Mua bén, st dung ruou, bia, thudc 14, chit gay nghién, cac chdt kich thich khdc va phdo, cdc chit gay chay né.

4. St dung dién thoai di dong, cac thiét bi khdc khi dang hoc tap trén lop khong phuc vu cho viéc hoc tap va khong
duoc gido vien cho phép.

5. DPdnh nhau, gay réi trat ty, an ninh trong nha truong va noi cong cong.

6. St dung, trao déi san phdm vin hoa c6 noi dung kich dong bao luc, déi truy; st dung d6 choi hoic choi tro choi co
hai cho su phat trién lanh manh c@ia ban than.

7. Hoc sinh khong duoc vi pham nhtng hanh vi bi nghiém cdm khac theo quy dinh caa phép luat.

&

DPIEU 38. KHEN THUONG VA KY LUAT

1. Hoc sinh c6 thanh tich trong hoc tap va rén luyén duoc gido vién, nha truong va cdc cdp quan ly gido duc khen
thuong bing cac hinh thic sau day:
a) Tuyén duong trudce lop hodc trudce toan truong.
b) Khen thuéng cdac danh hiéu hoc sinh theo quy dinh.
c) Cdp gidy ching nhan, gidy khen, bing khen, néu dat thanh tich ndi bat hoic c6 tién bo vuot bac trong mot s6
linh vuc hoc tap, phong trao thi dua; dat thanh tich trong cdc ky thi, hoi thi theo quy dinh va cho phép cta Bo Gido
duc va Dao tao.
d) Cac hinh thac khen thuong khac.

2. Hoc sinh vi pham khuyét diém trong qua trinh hoc tap, rén luyén duoc gido duc hoic x ly ky luat theo cac hinh
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thuc sau day:

a) Nhic nho, ho tro, gitp do truc tiép dé hoc sinh khic phuc khuyét diém.

b) Khién trach, thong bao véi cha me hoc sinh nhiam phdi hop gitup do hoc sinh khic phuc khuyét diém.

¢) Tam dung hoc & truong co6 thoi han va thuc hién cdc bien phap gido duc khdc theo quy dinh cta Bo Gido duc va
Dao tao.

CHUONG VI: TAI SAN VA TAI CHINH CUA NHA TRUONG
DIEU 39. DIA DIEM, QUY MO, DIEN TiCH
Dia diém, quy mo, dién tich cta truong phai dap ing theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Dao tao.

DIEU 40. CO SO VAT CHAT CUA TRUONG TRUNG HOC

1. He théng co s& vat chit va ha ting ky thuat cia truong trung hoc phai bao dam muc tiéu chuidn co s& vat chit tdi
thiéu cua truong trung hoc theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Dao tao.

2. Nha truong co6 trach nhiéem xay dung ké hoach, 16 trinh cy thé trinh cdp c6 thdm quyén phé duyeéet dé ting cuong
dau tu co so vat chdt nham dat cdc muc tieu chudn co s& vit chét cao hon.

3. Nha truong c6 trach nhiém quan ly va st dung hiéu qua co sé vat chdt cia nha truong, tranh lang phi; dinh ky co ké
hoach cdi tao, nang cdp co s& vit chit theo quy dinh; tuyéet d6i khong dua vao st dung nhtng co sé vat chat da hét
nién han st dung, khong bao ddm an toan khi chua cai tao, stta chira.

DIEU 41. THIET Bl GIAO DUC

1. Truong trung hoc duoc trang bi thiét bi gido duc, té chic quan ly va st dung c6 hiéu qua thiét bi gidao duc trong day
hoc va gido duc theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Dao tao.

2. Gido vién co6 trach nhiém st dung hiéu qua thiét bi gido duc cta nha truong vao cdc hoat dong day hoc, gido duc;
khuyén khich gido vién va hoc sinh ty lam dé dung day hoc theo yéu cau vé noi dung va phuong phdp day hoc, gido
duc duoc quy dinh trong chuong trinh gidao duc phd thong.

DIEU 42. THU VIEN

1. Truong trung hoc co thu vién. Thu vien duoc té chic va hoat dong theo quy dinh vé tieu chudn thu vién truong
phd thong cia Bo Gido duc va Dao tao.

2. Thu vién nha truong phuc vu hoat dong hoc tap, day hoc, nghién ctru khoa hoc cho hoc sinh, gido vién, cdn bo va
nhan vién.

3. Thu vién nha truong duoc sap xép, bd tri an toan, khoa hoc, than thién, sinh dong va phu hop voi tam sinh 1y Ita
tudi hoc sinh trung hoc. Khuyén khich cic nha truong xay dung thu vien mo, tao khong gian doc rieng danh cho
hoc sinh. Phat trién thu vién dién t& & nhtng noi co diéu kien.

4. Khuyén khich xa hoi hoa trong phat trién thu vién.

DIEU 43. TAI CHINH CUA NHA TRUONG
Tai san, tai chinh c@a truong trung hoc duoc diu tu, cung cdp, quan ly va sit dung theo quy dinh ctia phap luat va cic
quy dinh hién hanh ctia Bo Tai chinh, Bo Gido duc va Dao tao.

CHUONG VII: QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA DINH VA XA HOI

DIEU 44. BAN DAI DIEN CHA ME HOC SINH

1. Madi lop c6 mot ban dai dien cha me hoc sinh duoc té chic trong méi nam hoc gdm cdc thanh vién do cha me, nguoi
gidm ho hoc sinh ctt ra dé phéi hop vai gido vien cht nhi¢m lop, gido vien bo mon trong viéc gido duc hoc sinh.

2. Mai truong c6 mot ban dai dién cha me hoc sinh duoc té chite trong méi nam hoc gdm mot sé thanh vién do cédc
ban dai dién cha me hoc sinh tung lop ctt ra dé phéi hop voi nha treong thuc hién cidc hoat dong gido duc.

3. Nhiém vy, quyén han, té chtic va hoat dong cta ban dai dién cha me hoc sinh tung lop, timg truong trung hoc duoc
thuc hién theo Diéu lé ban dai dién cha me hoc sinh do Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

PIEU 45. MOI QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA PiNH VA XA HOI

1. Nha truong chu dong phéi hop thuong xuyén va chit ché véi gia dinh va xa hoi dé xay dung moi truong gidgo duc
théng nhit nham thuc hién muc tiéu, nguyén ly gido duc.

2. Nha truong phéi hop voi chinh quyén, doan thé tai dia phuong, ban dai dién cha me hoc sinh, cic té chuc chinh tri-
xa hoi va cd nhan ¢6 lien quan nham:
a) Théng nhdt quan diém, noi dung, phuwong phap gido duc gitta nha truong, gia dinh va xa hoi dé thuc hién muc
tieu gido duc.
b) Huy dong cac luc luong va ngudn luc ctia cong ddng cham lo cho su nghiép gido duc, gop phan xay dung co s&
vat chdt, thiée bi gido duc ctia nha treong; xay dung phong trao hoc tap va moi truong gido duc lanh manh, an toan;
ngin chin nhtng hoat dong c6 dnh hudéng xdu dén hoc sinh; tao diéu kién dé hoc sinh duoc vui choi, hoat dong vin
hoa, thé duc, thé thao lanh manh phu hop voi lta tudi.
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I11. QUY CHE TO CHUC VA HOAT
PONG CUA TRUONG TIEU HOC,
TRUONG TRUNG HOC CO SO
TRUONG TRUNG HOC PHO THONG
VA TRUONG PHO THONG CO NHIEU
CAP HOC LOAI HINH TU THUC

CHUONG I: NHUNG QUY DINH CHUNG

PIEU 1. PHAM VI PIEU CHINH VA POI TUONG AP DUNG

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chtc va hoat dong ctia truong tiéu hoc, truong trung hoc co sé, truong trung hoc phd
thong, truong phd thong co nhiéu cidp hoc loai hinh tu thuc, bao gém: t6 chiic va quan ly nha truong; gido vién, can
bo quéan ly, nhan vién, hoc sinh; co s& vat chat, tai chinh va tai san; thanh tra, kiém tra, kiém dinh chdt luong gido
duc, khen thuong va xt ly vi pham.

2. Quy ché nay 4p dung ddi voi truong tiéu hoc, truong trung hoc co sé, truong trung hoc phd thong, truong phd
thong c6 nhiéu cdp hoc loai hinh tu thuc (sau day goi chung la truong phd thong tu thuc), t& chitc va cd nhan co
lien quan.

DIEU 2. VI TRi CUA TRUONG PHO THONG TU THUC TRONG HE THONG GIAO DUC QUOC DAN

1. Truong phd thong tu thuc la co s& gido duc phd thong thuoce hé thdng gido duc qudc dan, do nha diu tu trong nuoc
hoac nha dau tu nuoc ngoai didu tu va bio dam diéu kien hoat dong, duoc co quan Nha nudc c6 thim quyén cho
phép thanh lap va hoat dong gido duc.

2. Ngudn diu tu xay dung co sé vat chdt va kinh phi hoat dong cta truong phd thong tu thuc la ngudn ngoai ngan
sach nha nudc.

3. Truong phd thong tu thuc co tu cdch phap nhan, c6 tai khoan va con ddu riéng.

PIEU 3. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA TRUONG PHO THONG TU THUC

1. Truong phd thong tu thuc c6 nhiém vy va quyén han nhu truong phd thong cong lap theo quy dinh tai Diéu le
truong tiéu hoc; Diéu lé truong trung hoc co so, truong trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cdp hoc
(sau day goi chung la Diéu lé truong phé thong) va cdc quy dinh tai Quy ché nay.

2. Truong phd thong tu thuc ty cha va ty chiu trach nhiém vé thuc hién quy hoach, ké hoach phit trién; xay dung va
phat trién doi ngt gido vién; huy dong, st dung va quan ly cac ngudn luc dé thuc hién muc tiéu gido duc phé thong.

3. Truong phd thong tu thuc co trach nhiem bdo cdo dinh ky va dot xudt theo quy dinh va yéu ciu cta cdc co quan
quan ly co thim quyén.

4. Truong phd thong tu thuc thuc hién cdc nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia phép luat.

DIEU 4. CHINH SACH UU DAI

Truong phd thong tu thuc duoc Nha nuoc giao dit hodc cho thue dit, co s& vat chdt; hd tro ngan sach khi thuc hién
nhiém vu do Nha nuoc giao; duoc hudng cac chinh sdch wu dai vé thué, tin dung va chinh sach wu dai khac theo quy
dinh cua phap luat.

DIEU 5. PHAN CAP QUAN LY

1. Truong tiéu hoc, truong trung hoc co sé va truong phd thong co nhiéu cidp hoc co cdp hoc cao nhdt l1a trung hoc co
s& do Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh cho phép thanh lap, Uy ban nhan dan cdp huyén quan ly.

2. Truong trung hoc phd thong va truong phd thong co6 nhiéu cidp hoc co cdp hoc cao nhit 1a trung hoc phd thong do
Cht tich Uy ban nhan dan cdp tinh quyét dinh cho phép thanh lap, S& Gido duc va Dao tao quan ly. S& Gido duc va
Dao tao phéi hop voi Uy ban nhan dan cip huyén xay dung noi dung phéi hop quan 1y va té chue cac hoat dong gido
duc co lien quan cta truong phd thong co6 nhiéu cdp hoc co cdp hoc cao nhit 1a trung hoc phd thong trén dia ban.

3. Viéc phan cdp quan ly d6i voi truong phd thong tu thuc do nha diu tu nudc ngoai dau tu thuc hién theo quy dinh
ctia phdp luat.

CHUONG 11: TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG
PIEU 6. CO CAU TO CHUC TRUONG PHO THONG TU THUC

Co cdu té chute truong phd thong tu thuc gdm: hoi déng truong; ban kiém sodt; hiéu trudng va pho hiéu trudng; hoi
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déng thi dua khen thudng; hoi dong ky luat; hoi dong tu vin; té chic Dang Cong san Viét Nam; t& chic Cong doan; té
chttc Doan Thanh nién Cong san Hé Chi Minh; t8 chitc Doi Thiéu nién Tién phong Hé Chi Minh; cic té chuyén mon;
té van phong; 1op hoc; t8 phuc vu hoat dong gido duc dic thu cta truong chuyén biét va hoat dong can thiét khac theo
yéu ciau nhiém vu cta truong phd thong tu thuc.

PIEU 7. HOI PONG TRUONG

1. Hoi déong truong cta truong phd thong tu thuc la t6 chitc quan tri nha truong, thuc hién quyén dai dién cho nha
dau tu va cac bén co loi ich lién quan, chiu trach nhiém t& chic thuc hién quyét dinh ctia nha dau tu.

2. Thanh phan cta hoi déng truong
a) Thanh phin ctia hoi dong truong cua truong phd thong tu thuc gém dai dien nha dau tu, thanh vién trong va
ngoai truong do hoi nghi nha diu tu bau, quyét dinh theo ty le vén gop.
b) Thanh phan cua hoi déng truong ctia truong phd thong tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan gdm dai dien nha
dau tu do cac nha dau tu bau, quyét dinh theo ty lé vén gop; thanh vién trong va ngoai truong. Thanh vién trong
truong gdm cac thanh vién duong nhién la bi thu cdp ay, hiéu truong, cha tich Cong doan, bi thu Doan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh; thanh vién bau la dai dién gido vién, nhan vién do hoi nghi dai biéu hoic hoi nghi toan thé
ctia truong bau. Thanh vién ngoai truong la dai dién lanh dao, nha quan ly, nha gido duc, doanh nhan, cyu hoc sinh
do hoi nghi dai biéu hoic hoi nghi toan thé cua truong bau.
c) Hoi déng truong co cha tich, thu ki va ay vién. Nhiém ky cta hoi dong truong la 05 nam. S& luong thanh vién
ctia hoi dong truong 1a s6 1€, it nhédt [a 05 nguoi, nhiéu nhat 1a 15 nguoi.

3. Tha tuc thanh lap hoi déng truong
a) Can ct vao thanh phan cta hoi dong truong quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, hoi nghi nha dau tu hoac cha sé hau
quyét dinh s6 luong thanh viéen hoi déng truong; ¢t hoic bau dai diéen nha dau tu, thanh vién trong va ngoai truong;
bau chu tich hoi dong truong; lam to trinh dé nghi cdp c6 thim quyén quy dinh tai diém b khodn nay ra quyét dinh
cong nhan hoi dong truong va cha tich hoi déng truong.
b) Cht tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh cong nhan hoi déng truong va chu tich hoi déng truong déi voi
truong tiéu hoc, truong trung hoc co s& va truong phé thong cé nhiéu cdp hoc co cdp hoc cao nhit la trung hoc co
s&; Giam ddéc S¢ Gido duc va Dao tao quyét dinh cong nhan hoi déng truong va cha tich hoi dong truong déi voi
truong trung hoc phd thong, truong phd thong co6 nhiéu cidp hoc co cdp hoc cao nhit 1a trung hoc phé thong. Thu ki
hoi déng truong do chu tich hoi dong truong chi dinh.
Hoi dong truong, chu tich hoi déng truong ctia truong phéd thong tu thuc do nha dau tu nudc ngoai dau tu do cdp co
thdm quyén cho phép thanh lap truong quyét dinh cong nhan.
c) Hang nam, néu co6 su thay déi vé nhan sy, hoi nghi nha diu tu hoiac cht sé htu lam to trinh dé nghi cdp co6 tham
quyén quyét dinh cong nhan bé sung, kién toan hoi ddng truong.
d) Truong phdé thong tu thuc da co hoi ddng quan tri co trach nhiém thuc hién viéc chuyén déi hoi dong quan tri sang
hoi ddng truong theo quy dinh tai khodn nay trong thoi han 06 thang ké tit ngay Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh.

4. Nhiém vu va quyén han cta hoi déng truong
a) Quyét nghi vé chién luoc, tAim nhin, ké hoach phdt trién ctia nha truong, trinh hoi nghi nha dau tu hoac chu s&
hau thong qua;
b) Quyét nghi vé quy ché t8 chiic va hoat dong ctia nha truong, trinh hoi nghi nha dau tu hoiac chu sé httu thong qua;
¢) Phe duyet phuong an té chic bo may va nhtng vian dé lien quan dén t4 chiic, nhan su cia nha truong trén co s&
dé xudt ctia hiéu truong; kién nghi viec bd sung, mién nhiém, bai nhiém thanh vién ctia hoi déng truong; dé nghi
cong nhan, mién nhiém, bai nhiém hiéu trudéng, pho hiéu truéng nha truong, trinh hoi nghi nha dau tu hoac cha so
htu thong qua va trinh cdp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh cong nhan;
d) Phe duyet ké hoach gido duc cia nha truong; gidm sat hoat dong tuyén sinh va viéc t6 chic thuc hién cac hoat
dong theo ké hoach gido duc cia nha truong;
d) Giam sat viéc thuc hién cac nghi quyét ctia hoi ddng truong, viec quan 1y tai chinh, tai san cta nha truong va viéc
thuc hien quy ché dan chu trong cac hoat dong cia nha truong.

5. Hoat dong ctia hoi déng truong
a) Hoi ddng truong hop thuong ky it nhat 03 lan trong mot nam.
b) Phién hop hoi déng truong duoc cong nhan 1a hop lé khi c6 mat tir 3/4 (ba phan tu) sé thanh vién cta hoi déng
trd lén trong do co chu tich hoi déng truong.
¢) Trong truong hop can thiét, khi hiéu truéng hoic trén 1/2 (mot phan hai) sé thanh vién hoi dong truong dé nghi,
cht tich hoi déng truong trieu tap phién hop dot xudt dé giai quyét nhing vdn dé phat sinh trong qua trinh thuc
hién nhiém vu va quyén cta nha truong. Hoi déng truong c6 thé hop bing hinh thuc xin v kién bing vian ban. Hoi
déng truong duoc moi dai dién cdc thanh phan khdc tham du cuoc hop ctia hoi déng truong khi cian thiét.
d) Nghi quyét ctia hoi dong truong duoc thong qua va c6 hiéu luc khi duoc it nhdt 2/3 (hai phin ba) sé thanh vién
c6 mat nhit tri. Cdc nghi quyét cta hoi dong truong duoc cong bé cong khai trong toan truong.

DIEU 8. BAN KIEM SOAT
1. Ban kiém soat cta truong phd thong tu thuc do hoi nghi nha diu tu hoac chu sé htu bau. Ban kiém sodt c6 trudng
ban va cac thanh vién. S& luong thanh vién ban kiém sodt tir 03 dén 05 nguoi, trong d6 co dai dien nha dau tu, dai
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dién gido vién, nhan vién, dai dién cha me hoc sinh. Ban kiém soat phai c6 it nhdt 01 thanh vién c6 chuyén mon
nghiép vu ké toan.

2. Thanh vién ban kiém soat khong duoc déng thoi la thanh vien hoi déng truong, hiéu truong, ké todn trudng; khong
phai la cha, me, vo hoic chdng, con cta thanh vién hoi déng truong, hiéu trudng, ké toan trudng cta truong.

3. Nhiém ky ctua ban kiém soat theo nhiem ky ctia hoi déng truong.

4. Ban kiém sodt c6 quyén va nhiém vu sau day:
a) Kiém tra, gidm sdt cac hoat dong ctia nha truong, ctia hoi dong truong, lanh dao va cac té chic trong truong.
b) Kiém tra, giam sat hoat dong tai chinh va thuc hien ché do tai chinh cong khai caa truong.
¢) Dinh ky thong bao voi hoi déng truong vé két qua hoat dong ctia minh va noi dung cac bao cdo, két luan, kién
nghi cta ban kiém soat trude khi chinh thic thong qua hoi nghi nha dau tu hoac cha sé hiu.
d) Bdo cao hoi nghi nha dau tu hoic cht sé httu vé két qua kiém tra, gidm sat cac hoat dong ctia nha truong tai cac
ky hop cta hoi nghi nha dau tu hoac cha s& hau.
d) Thuc hién cac quyén va nhiem vy khac theo quy ché t4 chutc va hoat dong caa truong.

DPIEU 9. HIEU TRUONG, PHO HIEU TRUONG

1. Hiéu truong
a) Hieu truong truong phd thong tu thuc la nguoi chiu trach nhiem quan ly, diéu hanh cac hoat dong va chit luong
giao duc ctia nha truong.
b) Hieu truong truong phd thong tu thuc la nguoi ddp tng cdc tieéu chudn cua hiéu truong theo quy dinh tai Diéu le
truong phd thong, khi duoc dé ctr khong qua 70 tudi va khong la cong chue, vien chic nha nudc.
¢) Nhiém ky ctia hieu truéng
Nhiém ky cta hiéu truéng truong phd thong tu thuc 1la 05 nam; déi voi truong phd thong tu thuc cé hiéu truéng la
nguoi nuoc ngoai thi nhiem ky ctia hiéu truong theo thoi han cta gidy phép lao dong va khong qua 05 nam.
Trong cing mot thoi gian, mot nguoi chi duoc lam hiéu trudng cia mot truong phd thong tu thuc.
d) Nhiem vu va quyén han caa hiéu trudng
- Xay dung chién luoc phat trién nha truong; quy ché té chic va hoat dong cta nha truong; ké hoach gido duc hing
nam ctia nha truong dé trinh hoi dong truong phé duyet va té chic thuc hién;
- T4 chuc trién khai hoat dong day hoc va cac hoat dong khac ctia truong theo quy dinh, bdo ddm chét luong, ding
quy dinh ctia phap luat va ké hoach da duoc hoi ddng truong phé duyét nham thuc hién muc tiéu phat trién nha
truong;
- T8 chutc thuc hién cac nghi quyét ctia hoi dong truong; t6 chiic, diéu hanh cac hoat dong chuyén mon, nghiép vy,
bao dam chit luong gido duc va hoat dong ctia nha truong trong pham vi nhiém vu va quyén han duoc giao;
- Ky hop déng lao dong ddi voi gido vién, nhan vien khi duoc hoi nghi nha dau tu hoic cha sé htu ay quyén; bd
nhiém, mién nhiém t4 trudng, té pho, khen thuong, ky luat d6i voi gido vién, nhan vién, hoc sinh theo quy dinh cta
phap luat sau khi duoc hoi dong truong thong qua;
- Lap du toan va quyét todn ngan sach hang niam, trinh hoi nghi nha dau tu hoiac cht sé httu phe duyet va té chuc
thuc hién theo quy dinh; bao cdo dinh ky voi hoi nghi nha didu tu hoiac cha sé httu, hoi dong truong va cdc cdp quan
ly lien quan vé cong tdc tai chinh va cac hoat dong ctia nha truong;
- Biao ddm trat tu, an ninh va bdo vé moi truong, an toan trong trudng;
- Duoc tham du cdc cuoc hop ctia hoi dong truong nhung khong duoc biéu quyét néu khong phai la thanh vién cta
hoi déng truong; co trach nhiem bio cao trudc hoi ddng truong, hoi nghi nha dau tu hoic cha sé httu vé cac hoat
dong day hoc cta truong; cé quyén bao luu y kién khong nhit tri voi quyét dinh ctia hoi dong truong va bdo cao co
quan quan ly gido duc tryc tiép xem xét, xi ly.
- Thuc hién cac nhiéem vy va quyén khac theo quy dinh ctia phédp luat.

2. Pho hiéu truong
a) Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu truong phan cong; diéu hanh hoat dong ctia nha truong khi duoc
hiéu trudng Gy quyén.
b) Nguoi duoc bé nhiém hoic cong nhan lam pho hiéu truong truong phd thong tu thuc phai dat tieu chuin quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay.
c) Nhiém ky ctia pho hiéu truong truong phd thong tu thuc la 05 nam.
d) Nhiem vu va quyén han ctia pho hiéu truéng
- Diéu hanh cong viéc duoc hiéu truong phan cong phu trach hoic ay quyén;
- Tham gia sinh hoat cung té chuyén mon; tu hoc, tu béi duong dé€ nang cao ning luc chuyén mon nghiép vy, ning
luc quan ly.

3. Tham quyén cong nhan hiéu trudng, pho hiéu truong
a) Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyen quyét dinh cong nhan hiéu truong, pho hicu truong déi voi truong tiéu
hoc, truong trung hoc co sé va truong phd thong cé nhiéu cdp hoc cé cdp hoc cao nhit la trung hoc co sé; Gidm ddc
S& Gido duc va Dao tao quyét dinh cong nhan hiéu truéng, pho hiéu truong ddi voi truong trung hoc phd thong,
truong phd thong co nhiéu cdp hoc cod cdp hoc cao nhdt l1a trung hoc phd thong.
b) Hiéu truéng, pho hiéu trudng truong phd thong tu thuc do nha diu tu nuoc ngoai diau tu do cidp co tham quyén
cho phép thanh lap truong cong nhan.
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PIEU 10. CHUONG TRINH GIAO DUC

1. Truong phd thong tu thuc thuc hien Chuong trinh gido duc phé thong theo quy dinh ctia phép luat.

2. Truong phd thong tu thuc thuc hién khung ké hoach thoi gian nam hoc theo quy dinh cia Bo Gidao duc va Diao tao;
déi voi cdp trung hoc co sd, cdp trung hoc phd thong duoc bd sung thoi gian hoc tap khong qua 4 tuin/nam hoc so
véi truong phd thong cong lap nhung khong thu thém hoc phi cho thoi gian hoc bd sung.

CHUONG I1I: GIAO VIEN, CAN BO QUAN LY, NHAN VIEN VA HOC

SINH

DIEU 11. TIEU CHUAN, QUYEN VA NHIEM VU CUA GIAO VIEN, CAN BO QUAN LY, NHAN VIEN

1. Giso vién, can bo quan ly, nhan vién truong phd thong tu thuc phai co du tieu chudn vé trinh d6 chuidn duoc dao
tao, chuan nghé nghiép theo quy dinh cua Luat Gidao duc, Diéu lé truong phd thong va cac quy dinh khdc ctia phap
luat.

2. Gido vién, can bo quan ly, nhan vién thuc hien diy da nhiéem vy theo hop déng lao dong da ky voi nha truong; co
nhiém vu va quyén theo quy dinh ctia Luat Gido duc, Diéu lé truong phd thong va cdc quyén khac theo quy dinh
ctia phép luat.

PIEU 12. YEU CAU VE TY LE GIAO VIEN CO HUU VA PINH MUC GIAO VIEN, NHAN VIEN

1. Truong phd thong tu thuc phai bio ddm tir nam hoc diu tién ty lé gido vién co httu so voi tdng s6 gido vién theo
quy dinh déi voi truong phd thong cong lap & cdp hoc twong tng nhu sau: cdp tiéu hoc c6 it nhiat 90% gido vién co
httu; cdp trung hoc co sé va trung hoc phd thong co it nhit 40% gido vién co hau.

2. S6 gido vién va nhan vién caa truong phd thong tu thuc phai bio dam khong thap hon quy dinh ctia Nha nuoc vé
dinh muc gido vién, nhan vien d6i véi tung cdp hoc.

DIEU 13. TUYEN DUNG CAN BO QUAN LY, GIAO VIEN CO HUU, NHAN VIEN

1. Céan bo quan ly, gido vién co httu, nhan vién cta truong phd thong tu thuc la nhing nguoi lao dong khong phai
cong chtc, vien chic nha nudc; duoc nha truong tuyén dung va 4p dung cac ché do lam viéc va thuc hién chinh sach
theo quy dinh cta Luat Gido duc, Diéu lé truong phd thong va cac quy dinh khéc ctia phédp luat.

2. Gido vién co httu la gido vien duoc nha truong tuyén dung, ky hop déng lao dong c6 thoi han 36 thang hoic hop
déng khong xac dinh thoi han theo Bo luat Lao dong; khong dang lam viéc theo hop déng lao dong co thoi han tir
03 théang tré lén voi don vi stt dung lao dong khac.

DPIEU 14. QUYEN VA NHIEM VU CUA HOC SINH
Hoc sinh truong phé thong tu thuc c6 quyén va nhiém vu theo quy dinh tai Diéu lé truong phé thong; duoc huong ché
do, chinh sach theo quy dinh cia Nha nudc.

CHUONG IV: CO SO VAT CHAT, TAI CHINH VA TAI SAN

DIEU 15. CO SO VAT CHAT

Truong phé thong tw thuc co trach nhi¢m bio ddm cdc diéu kién vé co sé& vat chit, thiét bi theo quy dinh caa Diéu l¢
truong phd thong va cac quy dinh vé thiét bi gido duc do Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.

PIEU 16. TAI CHINH VA TAI SAN

1. Ché do tai chinh: Truong phé thong tu thuc hoat dong theo nguyén tic tu chu vé tai chinh, thyc hien ché do ké
toan, kiém todn, thué, dinh gid tai sin va cong khai tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

2. Ngudn tai chinh cta truong phé thong tw thuc bao gém:
a) Vén gop cua cac t6 chirc, cd nhan thanh lap truong va cédc ngudn huy dong hop phap khig;
b) Ngudn thu hoc phi theo quy dinh tai Luat Gido duc va cdc quy dinh cta phap luat;
c) Lai tién gt tai ngan hang, Kho bac Nha nudc va cac t6 chic tin dung;
d) Céc khodn dau tu, tai tro, vién tro, ing ho, cho, tang cta cac té chic, cd nhan trong nudc va nudc ngoai theo quy
dinh;
d) Vén vay cta cic ngan hang, té chiic tin dung, cd nhan;
e) Ho tro ti ngan sach khi thuc hiéen nhiém vu do Nha nudc giao;
g) Cédc khodn thu hop phdp khdc.

3. Noi dung chi:
a) Tién luong, phu cdp luong, tién cong, tién thuong va cic khoian dong gop bao hiém xa hoi, bdo hiém y té, bio
hiém thit nghiép cho nguoi lao dong; cdc khodn chi phi cho hoat dong chuyén mon, bdi duong nang cao trinh do
cho doi ngti gido vién, cdn bo, nhan vién cta truong;
b) Quéan ly hanh chinh;
c) Pau tu xay dung, stta chta co s¢ vat chit; chi tra tién thué co s& vat chit (néu co); mua sim tai liéu, trang thiét bi
d6 dung day hoc;
d) Khiu hao tai sdn c6 dinh;
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d) Tra lai vén vay, vén gop;
e) Thuc hién nghia vu thué ddi voi co quan nha nuoc
g) Chi phuc loi tap thé, khen thuong; cdc hoat dong nhan dao, tir thiéen;
h) Cac khoan chi khac theo quy dinh ctia phap luat va quy ché tai chinh cta truong da duoc nha diu tu phe duyet
khong trdi voi quy dinh ctaa phap luat;

4. Tai san cta truong phd thong tu thuc gom:
a) Tai san ban diu cta cdc thanh vién gop von;
b) Tai san duoc hinh thanh trong qua trinh hoat dong cta truong;
¢) Tai san do hién, tang, cho hoic tai tro, hé tro, vién tro khong hoan lai.

5. Quan ly tai chinh va tai san:
a) Truong phé thong tu thuc thuc hién thu hoc phi va cdc khoan thu khéac theo quy dinh ctia Luat Gido duc va phap
luat lien quan; té chitc quan ly tai chinh, cong tac ké todn, nop thué va thuc hién cdc nghia vu tiai chinh khac theo
quy dinh ctia phéap luat;
b) Tai chinh va tai san cta truong phd thong tu thuc duoc hinh thanh tir cic ngudén tai chinh theo quy dinh tai
khodn 2 va khodn 4 Diéu nay. Tai chinh, tai san duoc cic té chic, cd nhan hién, ting, cho hoic vién tro khong
hoan lai trong qua trinh hoat dong khong duoc chia cho cdc ca nhan, chi st dung cho loi ich chung cta truong;
c) Nha truong phai xay dung quy ché tai chinh va duoc hoi nghi nha dau tu hoic cha sé httu thong qua trude khi
chti tich hoi dong truong phé duyet dé lam co sé phdp ly diéu hanh tai chinh cta truong;
d) Du todn va quyét todn hang nam cta truong do hiéu trudng trinh hoi nghi nha diu tu hoiac cht sé hau phe
duyet;
d) Xay dung quy ché stt dung tai san, dinh ky hang nam nha truong thanh lap hoi déng kiém ke dinh gid tri tai san
va tai dau tu, bd sung tai san. Truong hop chuyén déi tai san, chuyén nhuong tai san hoic ngting hoat dong day hoc,
nha truong thanh lap ban thanh 1y tai san, t6 chic kiém ké toan bo tai san trinh hoi nghi nha dau tu thong qua,
thuc hién viéc hoan vén cho cdc thanh vién gop vén theo quy dinh;
e) Nha truong c6 trach nhiéem chdp hanh dung quy dinh cia Nha nudc vé huy dong va st dung vén, thu chi, phan
phéi két qua tai chinh; chdp hanh viéc kiém tra c@ia co quan tai chinh vé viéc st dung kinh phi, ting, gidm ngudn
vén cha truong va dang ky viéc ting, gidam ngudén vén theo dung quy dinh phdp luat. Viéc rut vén va chuyén
nhuong vén thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé gop von, dau tu va phai bao dam su phat trién, én dinh cta
nha truong;
g) Khoan thu cta truong phd thong tu thuc duoc dung dé chi cho cac hoat dong cta co sé gido duc, thuc hién nghia
vu déi voi ngan sach nha nuoc, thiét lap quy dau tu phdt trién va cac quy khdc cta co sé gido duc, phan con lai duoc
phan chia cho nha dau tu theo ty lé vén gop, trit co sé gido duc hoat dong khong vi loi nhuin;
h) Hing nam, truong phd thong tu thuc thuc hién ché do cong khai cac diéu kien dam bao chdt luong theo quy
dinh; cong khai tai chinh va lap bao cdo tai chinh gti co quan quan ly nganh, co quan tai chinh va co quan thué
cung cdp theo ché do ké todn hién hanh; té chic cong tic ké todn, thdng ké theo quy dinh cta phédp luat.
i) Truong phd thong tu thuc khong duoc cho bdt cit ca nhan, té chic nao loi dung danh nghia, st dung co s& ctia
truong dé tién hanh cac hoat dong vi pham phap luat, thuc hién cac hanh vi vu loi khong dung voi hoat dong gido
duc cua truong.

CHUONG V: THANH TRA, KIEM TRA, KIEM DINH CHAT LUONG

GIAO DUC KHEN THUONG VA XU LI VI PHAM

DIEU 17. KIEM TRA, THANH TRA VA KIEM DINH CHAT LUONG GIAO DUC

1. Truong phd thong tu thuc co trach nhiém t3 chuic thuc hién viéc tu kiém tra, danh gid cac hoat dong ctia truong
theo quy dinh hién hanh.

2. Truong phdé thong tu thuc chiu su kiém tra, thanh tra cta cdc co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh cua
luat phap.

3. Truong phd thong tu thuc co trach nhiem thuc hién cong tac kiém dinh chit luong gido duc theo quy dinh ctia Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao.

DPIEU 18. KHEN THUONG
Céc tap thé, ca nhan caa truong phd thong tu thuc co thanh tich ddi voi phét trién sy nghiép gido duc duoc khen
thudng theo quy dinh ctia Nha nuoc.

PIEU 19. XU LY VI PHAM

Truong phd thong tu thuc vi pham phap luat, vi pham quy ché vé t6 chuitc va hoat dong; khong bao ddm chit luong gido
duc, khong du diéu kien vé co sé vat chdt, trang thiét bi phuc vu viéc giang day, hoc tap, diéu kién vé sinh va an toan thi
tuy theo muc do vi pham sé bi x Iy theo quy dinh ctia phap luat./.

SO TAY CHINH SACH ‘ 27



IV. LUAT GIAO DUC

CHUONG I: NHUNG QUY DINH CHUNG
PIEU 1. PHAM VI PIEU CHINH

Luat nay quy dinh vé he théng gido duc qudc dan; co s gido duc, nha gido, ngudi hoc; quan ly nha nuoc vé gido duc;

quyén va trach nhiém cta co quan, té chutc, cd nhan liéen quan dén hoat dong gido duc.

PIEU 2. MUC TIEU GIAO DUC

Muc tiéu gido duc nhim phdt trién toan dién con nguoi Viét Nam c6 dao duc, tri thic, vian hoa, stc khoe, thim my va

nghé nghiép; c6 phdm chit, ning luc va y thic cong dan; co long yéu nudc, tinh than dan toc, trung thanh voi ly tudng

doc lap dan toc va chi nghia xa hoi; phat huy tiém ning, khd nang sang tao cia mdi cd nhan; niang cao dan tri, phat

trién ngudén nhan luc, boi duong nhan tai, ddp tng yéu cau cta sy nghiép xiy dung, bao vé TS qudc va hoi nhap qudc té.

PIEU 3. TINH CHAT, NGUYEN LY GIAO DUC

1.

Nén gido duc Viet Nam la nén gido duc xa hoi cht nghia co tinh nhan dan, dan toc, khoa hoc, hién dai, ldy chu
nghia Mic - Lé nin va tu tudng H6 Chi Minh lam nén tang.

Hoat dong gido duc duoc thuc hién theo nguyén 1y hoc di doi voi hanh, 1y luan gin lién véi thuyc tién, gido duc nha
truong két hop voi gido duc gia dinh va gido duc xa hoi.

DIEU 4. PHAT TRIEN GIAO DUC

1.
2.

Phat trién gido duc la qudc sach hang dau.

Phat trién gido duc phai gidn voi nhu ciu phdt trién kinh té - xa hoi, tién bo khoa hoc, cong ngheé, cing ¢ qudc
phong, an ninh; thuc hién chuin hoa, hien dai hoa, xa hoi hoa; bdo ddm can d6i co cdu nganh nghé, trinh do,
nguén nhan luc va phu hop ving mién; md rong quy mo trén co s& bido dam chit luong va hieu qua; két hop gitra
dao tao va st dung.

Phat trién hé thdng gido duc mo, xay dung xa hoi hoc tap nhim tao co hoi dé moi nguoi duoc tiép can gido duc,
duoc hoc tap & moi trinh do, moi hinh thuc, hoc tap sudt doi.

DIEU 5. GIAI THICH TU NGU

Trong Luat nay, cac tit ngit duoi day duoc hiéu nhu sau:

1.

10.

11.

12.

Gido duc chinh quy la gido duc theo khoa hoc trong co sé gido duc dé thuc hién mot chuong trinh gido duc nhat dinh,
duoc thiét lap theo muc tiéu ctia cac cdp hoc, trinh do dao tao va duoc cdp van bang cta hé théng gido duc qudc dan.
Gido duc thuong xuyén la gido duc dé thuc hien mot chuwong trinh gido duc nhit dinh, duoc t6 chuc linh hoat vé hinh
thute thuc hién chuong trinh, thoi gian, phuong phap, dia diém, dap tng nhu ciu hoc tap sudt doi cia nguoi hoc.

Kiém dinh chit luong gido duc la hoat dong danh gia, cong nhin co sé gido duc hoac chuong trinh dao tao dat tieu
chudn chat luong gido duc do co quan, té chiic c6 tham quyén ban hanh.

Nién ché la hinh thuc t6 chiic qua trinh gido duc, dao tao theo nam hoc.

Tin chi 1a don vi dung dé do luong khdi luong kién thic, k§ ning va két qua hoc tap da tich lay duoc trong mot
khodng thoi gian nhadt dinh.

Mo-dun la don vi hoc tap duoc tich hop gitta kién thuc, ky nang va thai d6 mot cach hoan chinh nhidm gidp cho
nguodi hoc co nang luc thyce hién tron ven mot hoic mot sé cong viéc clia mot nghé.

Chudn dau ra la yéu ciu can dat vé phdm chit va nang luc ctia nguoi hoc sau khi hoan thanh mot chuong trinh gido duc.
Phé cap gido duc la qud trinh t6 chic hoat dong gido duc dé moi cong dan trong do tudi déu duoc hoc tap va dat
dén trinh do hoc vin nhdt dinh theo quy dinh cta phdp luat.

Giao duc bat buoc la gido duc ma moi cong dan trong do tudi quy dinh bit buoc phai hoc tap dé dat duoc trinh do
hoc vin t6i thiéu theo quy dinh cta phap luat va duoc Nha nuoc bio dam diéu kien dé thuc hién.

Khéi luong kién thic van hoa trung hoc phd thong 1a kién thic, ki nang co ban, cét 16i trong chuong trinh gido duc
trung hoc phd thong ma nguoi hoc phai tich lay dé co thé tiép tuc hoc trinh do gido duc nghé nghiép cao hon.

Nha dau tu la t6 chuc, cd nhan thuc hién hoat dong dau tu trong linh vuc gido duc bing nguén vén ngoai ngan sach
nha nudc gdm nha dau tu trong nuoce va nha dau tu nudc ngoai.

Co s& gidao duc la t6 chic thuc hien hoat dong gidao duc trong hé théng gido duc quéc dan gdém nha truong va co sd
giao duc khac.

DPIEU 6. HE THONG GIAO DUC QUOC DAN

1.
2.

He thdng gido duc qudc dan 1a he théng gido duc mo, lien thong gém gido duc chinh quy va gido duc thuong xuyeén.
Cip hoc, trinh do diao tao ctia hé thdng gido duc qudc dan bao gdm:

a) Gido duc mam non gdm gido duc nha tré va gido duc mau gido;

b) Gido duc phd thong gém gido duc tiéu hoc, gidao duc trung hoc co sé va gido duc trung hoc phd thong;

¢) Giao duc nghé nghiép dao tao trinh do so cép, trinh do trung cdp, trinh do cao ding va cac chuong trinh dao tao
nghé nghiép khac;
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d) Gido duc dai hoc dao tao trinh do dai hoc, trinh d6 thac si va trinh do tién si.

3. Tha tuéng Chinh pht quyét dinh phé duyet Khung co cdu hé thdng gido duc quéc dan va Khung trinh d6 qudc gia
Viet Nam; quy dinh thoi gian dao tao, tiéu chuidn cho tung trinh d6 dao tao, khdi luong hoc tap t6i thiéu déi voi
trinh do cta gido duc nghé nghiép, gido duc dai hoc.

4. Bo truong Bo Giao duc va Dao tao, Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, trong pham vi nhiem vy,
quyén han c@ia minh, quy dinh nguong dau vao trinh do cao dang, trinh do dai hoc thuoc nganh dao tao gido vién
va nganh thuoc linh vuc sttc khoe.

PIEU 7. YEU CAU VE NOI DUNG, PHUONG PHAP GIAO DUC

1. Noi dung gido duc phai bio dam tinh co ban, toan dién, thiét thuc, hién dai, c6 hé théng va duoc cap nhat thuong
xuyén; coi trong gido duc tu tudng, phim chat dao duc va y thic cong dan; ké thtra va phat huy truyén théng tét
dep, ban sic van hoa dan toc, tiép thu tinh hoa vin hoa nhan loai; phtt hop voi sy phat trién vé thé chit, tri tue,
tam sinh ly Ita tudi va khd nang cia nguoi hoc.

2. Phuong phdp gido duc phai khoa hoc, phat huy tinh tich cyc, tu giac, cht dong, tu duy sdng tao cia nguoi hoc; boi
duong cho nguoi hoc nang luc ty hoc va hop tdc, kha nang thuc hanh, long say mé hoc tap va y chi vuon lén.

PIEU 8. CHUONG TRINH GIAO DUC

1. Chuong trinh gido duc thé hién muc tiéu gido duc; quy dinh chudn kién thuc, ky niang, yéu ciu can dat vé phdm
chdt va nang lyc cia nguoi hoc; pham vi va cdu tric noi dung gido duc; phuwong phdap va hinh thic t6 chitc hoat
dong gido duc; cach thic danh gid két qua gido duc d6i voi cdc mon hoc & mdi 1op hoc, médi cdp hoc hoic cdc mon
hoc, mo-dun, nganh hoc ddi véi tung trinh do dao tao.

2. Chuong trinh gido duc phai bdo ddm tinh khoa hoc va thuc tién; ké thira, lien thong gitta cac cidp hoc, trinh do dao
tao; tao diéu kiéen cho phan ludng, chuyén ddi gitta cac trinh do dao tao, nganh dao tao va hinh thuc gido duc trong hée
théng gido duc qudc dan dé dia phuong va co sé gido duc cha dong trién khai ké hoach gido duc phu hop; dap ting muc
tieu binh ding gioi, yéu cau hoi nhap qudc té. Chuong trinh gido duc la co s& bdo ddm chit luong gido duc toan diéen.

3. Chuin kién thuc, ky ning, yéu ciu can dat vé phdm chdt va ning luc nguoi hoc quy dinh trong chuwong trinh gido
duc phai duoc cu thé hoa thanh sach gido khoa d6i voi gido duc phd thong; gido trinh va tai lieu gidng day d6i voi
giao duc nghé nghiép, gido duc dai hoc. Sach gido khoa, gido trinh va tai lieu gidng day phai dap tng yéu ciau vé
phuong phép gido duc.

4. Chuong trinh gido duc duoc t& chuc thuc hién theo nam hoc d6i véi gido duc mam non va gido duc phd thong; theo

nién ché hoic theo phuong thuc tich liy mo-dun hoic tin chi hoic két hop gitta tin chi va nién ché ddi voi gido duc
nghé nghiép, gido duc dai hoc.
- Két qua hoc tap mon hoc hoic tin chi, mo-dun ma nguoi hoc tich lay duoc khi theo hoc mot chuwong trinh gido
duc duoc cong nhan dé xem xét vé gia tri chuyén déi cho mon hoc hoic tin chi, mo-dun tuong tng trong chuong
trinh gido duc khdac khi nguoi hoc chuyén nganh, nghé dio tao, chuyén hinh thic hoc tip hoic hoc lén cdp hoc,
trinh do dao tao cao hon.

5. Bo truong Bo Gidao duc va Dao tao, Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, trong pham vi nhiem vy,
quyén han cta minh, quy dinh viéc thuc hién chuong trinh gido duc va viéc cong nhan vé gid tri chuyén déi két qua
hoc tap trong dao tao cac trinh do cta gido duc dai hoc, gidao duc nghé nghiép quy dinh tai Diéu nay.

PIEU 9. HUONG NGHIEP VA PHAN LUONG TRONG GIAO DUC

1. Huodng nghiép trong gido duc la hé théng cac bién phap tién hanh trong va ngoai co s& gido duc dé giup hoc sinh co
kién thuc vé nghé nghiép, kha nang lua chon nghé nghiép trén co sé két hop nguyén vong, s& truong ctia ca nhan
v6i nhu cau st dung lao dong cta xa hoi.

2. Phan ludng trong gido duc la bién phdp t6 chic hoat dong gido duc trén co s& thyc hien huong nghiép trong gido duc,
tao diéu kien d€ hoc sinh tét nghiép trung hoc co sd, trung hoc phd thong tiép tuc hoc & cdp hoc, trinh do cao hon
hoic theo hoc gido duc nghé nghiép hoic tham gia lao dong phu hop véi nang luc, diéu kieén cu thé cta ca nhan va nhu
ciu xa hoi, gop phan diéu tiét co cdu nganh nghé cta luc luong lao dong phit hop voi yéu cau phat trién caa ddt nuoc.

3.  Chinh phu quy dinh chi tiét huong nghiép va phan ludng trong gido duc theo tung giai doan phu hop véi nhu ciu
phat trién kinh té - xa hoi.

PIEU 10. LIEN THONG TRONG GIAO DUC

1. Lién thong trong gido duc la viéec st dung két qua hoc tap da co dé hoc tiép & cdc cdp hoc, trinh do khdc cung
nganh, nghé dao tao hoac khi chuyén sang nganh, nghé dao tao, hinh thuc gido duc va trinh do dio tao khac phu
hop véi yéu ciu noi dung tuong tng, bio ddm lien thong gitta cdc cdp hoc, trinh do dao tao trong gido duc phd
thong, gidao duc nghé nghiép va gido duc dai hoc.

2. Viéc lien thong trong gido duc phai ddp tng ciac diéu kien bao ddm chit luong. Chuong trinh gido duc duoc thiét
ké theo huong ké thira, tich hop kién thic va ky nang dua trén chuidn dau ra cta ting bac trinh do dao tao trong
Khung trinh do quéc gia Viet Nam. Nguoi hoc khong phai hoc lai kién thic va ky nang da tich lay & cac chuong
trinh gido duc truoc do.

3.  Chinh phu quy dinh chi tiét vé lien thong gitra cac cdp hoc, trinh do dao tao trong he théng gido duc qudc dan.
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DIEU 11. NGON NGU, CHU VIET DUNG TRONG CO SO GIAO DUC

1.

Tiéng Viét la ngon ng chinh thie dung trong co sé gido duc. Can ctt vao muc tiéu gido duc va yéu cau cy thé vé noi
dung gido duc, Chinh pht quy dinh viéc day va hoc bing tiéng nudc ngoai trong co sé gido duc.

Nha nuoc khuyén khich, tao diéu kien dé nguoi dan toc thiéu sé duoc hoc tiéng noi, cht viét ctia dan toc minh theo
quy dinh cta Chinh pht; nguoi khuyét tat nghe, noi duoc hoc bing ngon ngtt ky hiéu, nguoi khuyét tat nhin duoc
hoc bing chit ndi Braille theo quy dinh cta Luat Nguoi khuyét tat.

Ngoai ngtt quy dinh trong chuong trinh gido duc la ngon ngr duoc st dung phd bién trong giao dich quéc té. Viec 6
chuic day ngoai ngtt trong co s& gido duc phai bdo dam dé nguoi hoc duoc hoc lién tuc, hiéu qua.

DPIEU 12. VAN BANG, CHUNG CHI

1.

Vin biang cta h¢ théng gido duc quéc dan duoc cdp cho nguoi hoc sau khi t6t nghiép cdp hoc hoic sau khi hoan
thanh chuwong trinh gido duc, dat chuin dau ra cta trinh d6 twong tng theo quy dinh cua Luat nay.

Vin bang cta hé théng gido duc quéc dan gébm bing tét nghi¢p trung hoc co sd, bing tét nghiép trung hoc phd
thong, bing tét nghiép trung cip, bang tét nghiép cao ding, bing c& nhan, bing thac si, bing tién si va van bing
trinh do tuong duong.

Chung chi ctia hé théng gido duc qudc dan duoc cdp cho nguoi hoc dé xac nhan két qua hoc tap sau khi duwoc dao
tao, bdéi duong nang cao trinh do hoc van, nghé nghiép hoic cdp cho nguoi hoc du thi ldy chung chi theo quy dinh.
Vin bing, chung chi do co s& gido duc thuoc cac loai hinh va hinh thice dao tao trong hé théng gido duc quéc dan
cdp c6 gid tri phap ly nhu nhau.

Chinh pht ban hanh hé théng vin bing gido duc dai hoc va quy dinh van bang trinh do tuong duong ctia mot sé
nganh dao tao chuyén sau dac thu.

DIEU 13. QUYEN VA NGHIA VU HOC TAP CUA CONG DAN

1.

Hoc tap la quyén va nghia vu cia cong dan. Moi cong dan khong phan biét dan toc, ton gido, tin nguong, gioi tinh,
dac diém cd nhan, nguén gdc gia dinh, dia vi xa hoi, hoan canh kinh té déu binh ding vé co hoi hoc tap.

Nha nuoc thuce hién cong bing xa hoi trong gido duc, tao moi truong gido duc an toan, bdo ddm gido duc hoa nhap,
tao diéu kien dé nguoi hoc phat huy tiém ning, ning khiéu ctia minh.

Nha nuoc wu tién, tao diéu kien cho nguoi hoc 1a tré em c6 hoan canh dic biét theo quy dinh cta Luat Tré em,
nguoi hoc la nguoi khuyét tat theo quy dinh ctia Luat Nguoi khuyét tat, nguoi hoc thuoe ho ngheéo va ho can ngheo
thuc hién quyén va nghia vu hoc tap.

DIEU 14. PHO CAP GIAO DUC VA GIAO DUC BAT BUOC

1.
2.
3.

4.
5.

Giso duc tiéu hoc la giao duc bit buoc.

Nha nuoc thyc hien phé cap gido duc mam non cho tré em 05 tudi va phd cap gido duc trung hoc co sé.

Nha nuoc chiu trach nhiem thuc hién gido duc bit buoc trong ca nudce; quyét dinh ké hoach, bio dam cac diéu kién
dé thuc hién phd cap gido duc.

Moi cong dan trong do tudi quy dinh c6 nghia vu hoc tap dé thuc hién phd cap gido duc va hoan thanh gido duc bét buoc.
Gia dinh, nguoi giam ho c6 trach nhiém tao diéu kién cho cac thanh vién cta gia dinh trong do tudi quy dinh duoc
hoc tap dé thuc hién phd cap gido duc va hoan thanh gido duc bét buoc.

DIEU 15. GIAO DUC HOA NHAP

1.

Gido duc hoa nhap la phuong thic gido duc nhim ddp tng nhu ciau va kha nang khac nhau cta nguoi hoc; bdo dam
quyén hoc tap binh ding, chit luong gido duc, phtt hop voi nhu cau, diac diém va kha nang cta nguoi hoc; ton trong
su da dang, khdc biét ciia nguoi hoc va khong phan biet ddi x.

Nha nuoc c¢6 chinh siach hé tro thuc hién gido duc hoa nhap cho nguoi hoc 1a tré em c6 hoan canh dic biét theo quy
dinh cta Luat Tré em, nguoi hoc la nguoi khuyét tat theo quy dinh caa Luat Nguoi khuyét tiat va quy dinh khéc cta
phap luat co lien quan.

DIEU 16. XA HOI HOA SU NGHIEP GIAO DUC

1.
2.

4.

Phat trién gido duc, xay dung xa hoi hoc tap la sy nghiép cia Nha nudc va clia toan dan.

Nha nuodc gitr vai tro chu dao trong phat trién sy nghiép gido duc. Thuc hién da dang hoa cédc loai hinh co s& gido
duc va hinh thuc gido duc; khuyén khich, huy dong va tao diéu kien dé t6 chuc, cd nhan tham gia phdt trién su
nghiép gido duc; khuyén khich phat trién co s& gido duc dan lap, tu thuc dap tng nhu ciu xa hoi vé gido duc chit
luong cao.

T& chuc, gia dinh va cd nhan c6 trach nhiém cham lo sy nghiép gido duc, phdi hop véi co sd gido duc thye hién muc
tieu gidao duc, xay dung moi truong gido duc an toan, lanh manh.

T& chuc, cd nhan c6 thanh tich trong su nghiép gido duc duoc khen thuéng theo quy dinh caa phap luat.

PIEU 17. PAU TU CHO GIAO DUC

1.

Dau tu cho gido duc la dau tu phat trién. Dau tu trong linh vuc gido duc la hoat dong dau tu thuoc nganh, nghé dau
tu kinh doanh c¢ diéu kién va duoc wu dai, hé tro dau tu theo quy dinh ctia phédp luat.
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2. Nha nudc uu tién dau tu va thu hut cdc nguén dau tu khac cho gido duc; uwu tién dau tu cho phd cap gido duc, phat
trién giao duc & mién nui, hai ddo, ving dong bao dan toc thiéu s6, vung coé diéu kieén kinh té - xa hoi dac biet kho
khan, dia ban c6 khu cong nghiép.

- Nha nuoc khuyén khich va biao ho cdc quyén, loi ich hop phap cta té chiic, ca nhan trong nudc, nguoi Viet Nam
dinh cu & nuoc ngoai, té chiic, ca nhan nudc ngoai dau tu cho gido duc.

3. Ngin siach nha nudc gitt vai tro chu dao trong téng ngudn luc dau tu cho gido duc.

DIEU 18. VAI TRO VA TRACH NHIEM CUA CAN BO QUAN LY GIAO DUC

1. Céan bo quan ly gido duc gitt vai trd quan trong trong viéc té chite, quan ly, diéu hanh cdc hoat dong gido duc.

2. Can bo quan ly gido duc co6 trach nhiém hoc tap, rén luyén, nang cao phim chdt dao duc, trinh do chuyén mon,
niang luc quan 1y va thuc hién cac chuidn, quy chudn theo quy dinh ctia phép luat.

3. Nha nuoc c6 ké hoach xay dung va nang cao chit luong doi ngii can bo quan ly gido duc.

DIEU 19. HOAT PONG KHOA HOC VA CONG NGHE

1. Hoat dong khoa hoc va cong nghé 1a mot nhiém vu ctia co sé gido duc.

2. Cosd gido duc tu trién khai hoac phdi hop voi té chic khoa hoc va cong nghé, co sé san xuit, kinh doanh, dich vu
trong viéc dao tao, nghién cttu khoa hoc va chuyén giao cong nghé, phuc vy phat trién kinh té - xa hoi.

3. Nha nuodce tao diéu kién cho co sé giao duc hoat dong khoa hoc va cong ngheé, két hop dao tao voi nghién ctu khoa
hoc va san xudt nhim nang cao chit luong gido duc; xay dung co sé gido duc thanh trung tam vin hoa, khoa hoc va
cong nghé caa dia phuong hoic ctia ca nudc.

4. Nha nudc c6 chinh sdch wu tien phat trién hoat dong khoa hoc va cong nghé trong co s& gido duc. Cac chu truong,
chinh sach vé gido duc phai duoc xay dung trén co sé két qua nghién cttu khoa hoc phtu hop voi thuc tién Viet Nam
va xu huong qudc té.

PIEU 20. KHONG TRUYEN BA TON GIAO TRONG CO SO GIAO DUC
Khong truyén ba ton gido, tién hanh cac 1& nghi ton gido trong co sé gido duc cta hé théng gido duc qudc dan, co quan
nha nudc, té chic chinh tri, té chic chinh tri - xa hoi va luc luong va trang nhan dan.

PIEU 21. CAM LOI DUNG HOAT PONG GIAO DUC

1. Cdm loi dung hoat dong gido duc dé xuyén tac cht truong, chinh sach, phap luat cia Nha nuoc, chéng lai Nha nuoc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, chia ré khéi dai doan két toan dan toc, kich dong bao luc, tuyén truyén chién
tranh xam luoc, phd hoai thuin phong m¥ tuc, truyén bd mé tin, ha tuc, 16i kéo nguoi hoc vao cdc té nan xa hoi.

2. Cidm loi dung hoat dong gido duc vi muc dich vu loi.

DIEU 22. CAC HANH VI BI NGHIEM CAM TRONG CO SO GIAO DUC

1. Xuac pham nhan phdm, danh dy, xam pham than thé nha gido, can bo, nguoi lao dong clia co sé gido duc va nguoi
hoc.

Xuyeén tac noi dung gido duc.

Gian lan trong hoc tap, kiém tra, thi, tuyén sinh.

Hut thudc; udng ruwou, bia; gay rdi an ninh, trat tu.

Ep buoc hoc sinh hoc them dé thu tién.

Loi dung viéc tai tro, ing ho gido duc dé ép buoc dong gop tién hoic hién vat.

CHUONG 11I: HE THONG GIAO DUC QUOC DAN

MUC 1. CAC CAP HOC VA TRINH PO DAO TAO

Tiéu myc 1. GIAO DUC MAM NON )

PIEU 23. VI TRI, VAI TRO VA MUC TIEU CUA GIAO DUC MAM NON

1. Giso duc mam non la cdp hoc diu tién trong hé théng gido duc qudc dan, dat nén mong cho su phat trién toan dién
con nguodi Viét Nam, thuc hién viéc nuoi duong, cham soc, gido duc tré em tir 03 thang tudi dén 06 tudi.

2. Gido duc mam non nhim phdt trién toan dién tré em vé thé chit, tinh cdm, tri tué, thdm my, hinh thanh yéu té dau
tién ctia nhan cdch, chudn bi cho tré em vao hoc lop mot.

IS

DIEU 24. YEU CAU VE NOI DUNG, PHUONG PHAP GIAO DUC MAM NON

1. Noi dung gido duc mam non phai bao ddm phu hop voi sy phat trién tam sinh ly ctia tré em; hai hoa gitta bao veé,
cham soc, nuoi dudng voi gido duc tré em; phdt trién toan dién vé thé chit, tinh cam, ky ning xa hoi, tri tue, tham
my; ton trong su khac biét; phtt hop voi cac do tudi va lien thong vaéi gido duc tiéu hoc.

2. Phuong phap gido duc mam non duoc quy dinh nhu sau:
a) Gidao duc nha tré phai tao diéu kién thuan loi cho tré em duoc tich cuc hoat dong, vui choi, tao su gin bo gitta
nguoi lon vaéi tré em; kich thich sy phat trién cac gidc quan, cdm xtc va cac chiic niang tam sinh ly;
b) Giao duc mau gido phai tao diéu kién cho tré em duwoc vui choi, trai nghiém, tim toi, khdm pha moi truong xung
quanh bang nhiéu hinh thuc, dap ing nhu ciu, hing thu caa tré em.
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DIEU 25. CHUONG TRINH GIAO DUC MAM NON

1. Chuong trinh gido duc mam non phai bdo dam cac yéu ciu sau day:
a) Thé hién muc tiéu gido duc mam non;
b) Quy dinh yéu ciu cin dat & mdi do tudi, cac hoat dong gido duc, phuong phap, hinh thtc t chic hoat dong gido
duc, moi truong gido duc, danh gia sy phat trién cta tré em;
c) Théng nhit trong cd nudc va duoc té chie thyce hién linh hoat, phu hop voi diéu kién cu thé caa dia phuong va
co s& gido duc mam non.

2. Hoi déng qudc gia thim dinh chuong trinh gido duc mam non do Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao thanh lap dé
thdm dinh chuong trinh gido duc mam non. Hoi ddng gdbm nha gido, cdn bo quan ly gido duc, nha khoa hoc c6 kinh
nghiém, uy tin vé gido duc va dai dién co quan, té chic co lien quan. Hoi dong phai co it nhit mot phin ba téng
sé thanh vién la nha gido dang gidang day & gido duc mam non. Hoi déng va thanh vien Hoi déng phdi chiu trach
nhiém vé noi dung va chdt luong thim dinh.

3. Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh chuong trinh gido duc mam non sau khi duoc tham dinh cta Hoi dong
qudce gia thim dinh chuong trinh gido duc mam non; quy dinh tiéu chudn, quy trinh bién soan, chinh stta chwong
trinh gido duc mam non; quy dinh tiéu chuin va viéc lga chon d6 choi, hoc lieu dwoc st dung trong cdc co s& gido
duc mim non; quy dinh nhiém vy, quyén han, phuong thitc hoat dong, tieu chuin, sé luong va co cdu thanh vién
ctia Hoi dong qudc gia thim dinh chuong trinh gido duc miam non.

DIEU 26. CO SO GIAO DUC MAM NON

Co s6 giao duc mam non bao gém:

1. Nha tré, nhom tré doc lap nhan tré em tir 03 thdng tudi dén 03 tudi;

2. Truong miu gido, lop miu gido doc lap nhan tré em ti 03 tudi dén 06 tudi;

3. Truong miam non, [6p mam non doc lap 1a co sé gido duc két hop nha tré va miu gido, nhan tré em tir 03 thing tudi
dén 06 tudi.

DPIEU 27. CHINH SACH PHAT TRIEN GIAO DUC MAM NON

1. Nha nuoc c6 chinh sach diu tu phat trién gido duc mam non; uu tién phat trién gido duc mam non & mién nui, hai
dio, vung déng bao dan toc thidu sd, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biet kho khan, dia ban c6 khu cong
nghiép.

2. Nha nuoc c6 chinh sdch khuyén khich t6 chute, cd nhan dau tu phat trién gido duc mam non nhim ddp tng nhu ciu
xa hoi.

3. Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

Tiéu muc 2. GIAO DUC PHO THONG )

PIEU 28. CAP HQOC VA PO TUOI CUA GIAO DUC PHO THONG

1. Céc cdp hoc va do tudi cta gido duc phd thong duoc quy dinh nhu sau:

a) Gido duc tiéu hoc duoc thuc hién trong 05 nam hoc, tit lop mot dén hét lop nim. Tudi cta hoc sinh vao hoc lop
mot la 06 tudi va duoc tinh theo nam;

b) Gido duc trung hoc co s& duoc thuc hién trong 04 nam hoc, tit 1op sdu dén hét lop chin. Hoc sinh vao hoc lop sdu
phai hoan thanh chuwong trinh tiéu hoc. Tudi ctua hoc sinh vao hoc lop sdu la 11 tudi va duoc tinh theo nim;

¢) Gido duc trung hoc phd thong duoc thuc hién trong 03 nim hoc, tit l1o6p muoi dén hét lop muoi hai. Hoc sinh vao
hoc lop muoi phai c6 bing tét nghiép trung hoc co s6. Tudi cta hoc sinh vao hoc lop muoi la 15 tudi va duoc tinh
theo nam.

2. Truong hop hoc sinh duwoc hoc vuot 1op, hoc & do tudi cao hon tudi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay bao gém:

a) Hoc sinh hoc vuot lop trong truong hop phadt trién som vé tri tug;
b) Hoc sinh hoc & do tudi cao hon tudi quy dinh trong truong hop hoc sinh hoc luu ban, hoc sinh & viung co diéu
kien kinh té - xa hoi dac biet kho khin, hoc sinh la nguoi dan toc thiéu s6, hoc sinh la nguoi khuyét tat, hoc sinh
kém phat trién vé thé luc hoic tri tug, hoc sinh mé coi khong noi nuong tua, hoc sinh thuoc ho nghéo, hoc sinh &
nudc ngoai vé nude va truong hop khic theo quy dinh caa phap luat.

3. 3. Gido duc phé thong duoc chia thanh giai doan gido duc co ban va giai doan gido duc dinh huéng nghé nghiép.
Giai doan gido duc co ban gém cdp tiéu hoc va cdp trung hoc co so; giai doan gido duc dinh huéng nghé nghiép la
cdp trung hoc phd thong. Hoc sinh trong co so gido duc nghé nghiép duoc hoc khéi luong kién thic van hoa trung
hoc phd thong.

4. Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao quy dinh viéc day va hoc tiéng Viét cho tré em la nguoi dan toc thiéu sé truoc
khi vao hoc lop mot; viéc gidng day khdi luong kién thiic vin hoa trung hoc phéd thong trong co sd gido duc nghé
nghiép; cdc truong hop quy dinh tai khodn 2 Diéu nay.

PIEU 29. MUC TIEU CUA GIAO DUC PHO THONG

1. Gido duc phé thong nhim phidt trién toan dién cho nguoi hoc vé dao duc, tri tug, thé chdt, thim my, ky ning co
ban, phat trién ning luc cd nhan, tinh ning dong va sédng tao; hinh thanh nhan céch con nguoi Viét Nam xa hoi cha
nghia va tridch nhiém cong dan; chudn bi cho nguoi hoc tiép tuc hoc chuong trinh gido duc dai hoc, gido duc nghé
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nghiép hoic tham gia lao dong, xiy dung va bio vé Té qudc.

2. Gido duc tiéu hoc nhim hinh thanh co s& ban dau cho su phat trién vé dao duec, tri tue, thé chdt, thim my, nang luc
ctia hoc sinh; chudn bi cho hoc sinh tiép tuc hoc trung hoc co sé.

3. Gido duc trung hoc co s& nhim ciing ¢6 va phat trién két qua cta gido duc tiéu hoc; bio dam cho hoc sinh c6 hoc
vin phd thong nén ting, hiéu biét cin thiét téi thiéu vé ky thuat va huong nghiep dé tiép tuc hoc trung hoc phd
thong hoic chuong trinh gido duc nghé nghiép.

4. Gido duc trung hoc phé thong nhim trang bi kién thic cong dan; bio dam cho hoc sinh cung c&, phdt trién két
qua cta gido duc trung hoc co s&, hoan thién hoc vin phd thong va co hiéu biét thong thuong vé ky thuat, huong
nghiép; co diéu kien phat huy ning luc cd nhan dé lya chon huéng phat trién, tiép tuc hoc chuong trinh gido duc
dai hoc, gido duc nghé nghiép hoic tham gia lao dong, xay dung va bao vé TS qudc.

DIEU 30. YEU CAU VE NOI DUNG, PHUONG PHAP GIAO DUC PHO THONG

1. Noi dung gido duc phd thong phai bao ddm tinh phd thong, co ban, toan dién, huéng nghiép va co hé théng; gin
véi thuc tién cudc séng, phit hop véi tam sinh 1y Itta tudi ctia hoc sinh, dap tng muc tiéu gido duc & mdi cdp hoc.

2. Yeéu cau vé noi dung gido duc phé thong & cac cdp hoc duoc quy dinh nhu sau:

a) Gido duc tiéu hoc phai bdo dam cho hoc sinh nén ting phat trién toan dién vé thé chit, tinh cam, ky ning xa hoi;
c6 hiéu biét don gidn, can thiét vé ty nhién, xa hoi va con nguoi; c6 nhan thic dao duc xa hoi; co ky ning co ban vé
nghe, noi, doc, viét va tinh todn; c6 thoi quen rén luyén than thé, git gin vé sinh; c6 hiéu biét ban dau vé hat, mua,
am nhac, my thuat;

b) Gido duc trung hoc co s& cing cd, phat trién noi dung da hoc & tidu hoc, bao dam cho hoc sinh c6 hiéu biét phd
thong co ban vé tiéng Viét, toan, lich st dan toc; kién thic khac vé khoa hoc xa hoi, khoa hoc tu nhién, phap luat,
tin hoc, ngoai ngtt; co6 hiéu biét cin thiét t6i thiéu vé ky thuat va huong nghiép;

¢) Gido duc trung hoc phd thong cting 6, phdt trién noi dung da hoc & trung hoc co s3, hoan thanh noi dung gido
duc phé thong; bao dam chudn kién thic phd thong co ban, toan dién va huong nghiép cho hoc sinh, c6 noi dung
nang cao & mot s6 mon hoc dé phat trién nang luc, dap tng nguyén vong ctia hoc sinh.

3. Phuong phdp gido duc phé thong phat huy tinh tich cyc, tu gidac, chu dong, sang tao ctia hoc sinh phu hop véi dic
trung ting mon hoc, 1op hoc va dic diém ddi twong hoc sinh; béi duong phuong phap tu hoc, hing thu hoc tap, ky
ning hop tic, kha ning tu duy doc lap; phét trién toan dién phim chit va ning luc cia nguoi hoc; ting cuong tng
dung cong nghé thong tin va truyén thong vao qud trinh gido duc.

PIEU 31. CHUONG TRINH GIAO DUC PHO THONG

1. Chuong trinh gido duc phé thong phéi bao ddm cdac yéu ciu sau day:
a) Thé hién muc tiéu gido duc phd thong;
b) Quy dinh yéu ciau vé phim chit va nang luc ctia hoc sinh can dat duoc sau mdi cdp hoc, noi dung gido duc bit
buoc d6i vai tdt cd hoc sinh trong ca nudc;
¢) Quy dinh phuong phap, hinh thtc té chic hoat dong gido duc va ddnh gia két qua gido duc d6i voi cdc mon hoc &
mdbi lop, mbi cdp hoc ctia gido duc phd thong;
d) Théng nhdt trong cid nudc va duoc té chic thuc hién linh hoat, phu hop voi diéu kien cy thé caa dia phuong va
co s& gido duc phd thong;
d) Duoc ldy v kién rong rai cdc td chitce, cd nhan va thuc nghiém truoc khi ban hanh; duoc cong bd cong khai sau khi
ban hanh.

2. Hoi déng qudc gia thim dinh chuong trinh gido duc phd thong do Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao thanh lap
dé thim dinh chuong trinh gido duc phd thong. Hoi déng gém nha gido, can bo quan ly gido duc, nha khoa hoc co
kinh nghiém, uy tin vé gido duc va dai dién co quan, t6 chic c6 lien quan. Hoi dong phai c¢6 it nhdt mot phan ba
téng s6 thanh viéen la nha gido dang gidng day & cdp hoc tuwong tng. Hoi déng va thanh vien Hoi déng phai chiu
trach nhiém vé noi dung va chit luong thdm dinh.

3. Bo truong Bo Gido duc va Dao tao chiu trach nhiem vé chit luong chuong trinh gido duc phd thong; ban hanh
chuong trinh gido duc phd thong sau khi duoc Hoi dong qudéc gia tham dinh chuong trinh gido duc phé thong tham
dinh; quy dinh tiéu chudn, quy trinh bién soan, chinh stta chuong trinh gido duc phd thong; quy dinh vé muc tiéu,
d6i tuong, quy mo, thoi gian thuc nghiem mot sé noi dung, phuong phap gido duc moi trong co s& gido duc phd
thong; quy dinh nhiém vu, quyén han, phuong thic hoat dong, tieu chudn, sé luong va co cdu thanh vién cta Hoi
déng qudc gia thiam dinh chuong trinh gido duc phd thong.

PIEU 32. SACH GIAO KHOA GIAO DUC PHO THONG

1. Séch gido khoa gido duc phd thong duoc quy dinh nhu sau:
a) Sich gido khoa trién khai chuong trinh gido duc phé thong, cu thé hoa yéu ciu cta chuong trinh gido duc phé
thong vé muc tiéu, noi dung gido duc, yéu cau vé phadm chidt va niang luc ctia hoc sinh; dinh huong vé phuong phap
giang day va cach thuc kiém tra, danh gia chidt luong gido duc; noi dung va hinh thuc siach gido khoa khong mang
dinh kién dan toc, ton gido, nghé nghiép, gidi, lta tudi va dia vi xa hoi; sach gido khoa thé hien dusi dang sach in,
sach ch@ ndi Braille, sach dien ta
b) Mbi mon hoc cd mot hoiac mot sé sach gido khoa; thuc hién xa hoi hoa viéc bién soan sach gido khoa; viéc xuit
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ban sach gido khoa thuc hién theo quy dinh ctia phép luat;

¢) Uy ban nhan dan cidp tinh quyét dinh viec lua chon sich gidgo khoa st dung én dinh trong co sé gido duc phd
thong trén dia ban theo quy dinh ctia Bo truong Bo Gido duc va Dao tao;

d) Tai lieu gido duc dia phuong do Uy ban nhan dan cdp tinh t& chiic bién soan dap tng nhu ciu va phit hop voi dac
diém cta dia phuong, duoc hoi dong thim dinh cdp tinh tham dinh va Bo truong Bo Giao duc va Dao tao phé duyet.

2. Hoi dong qudc gia thim dinh sach gido khoa do Bo truong Bo Gido duc va Pao tao thanh lap theo timmg mon hoc,
hoat dong gido duc & ting cdp hoc dé thim dinh sdch gido khoa. Hoi dédng gém nha gido, can bo quan ly gido duc,
nha khoa hoc c6 kinh nghiém, uy tin vé gido duc va dai dién co quan, té chic c6 liéen quan. Hoi ddng phai co it nhit
mot phin ba tdng sé thanh vién la nha gido dang gidng day & cdp hoc tuong tng. Hoi dong va thanh vien Hoi déng
phai chiu trach nhiem vé noi dung va chat luong tham dinh.

3. Bo truong Bo Gido duc va Dao tao chiu trach nhiém vé sdch gido khoa gido duc phé thong; phé duyét sach gidao khoa
dé st dung trong co so gido duc phd thong sau khi duoc Hoi déng qudc gia tham dinh sach gido khoa thim dinh; quy
dinh tieu chudn, quy trinh bién soan, chinh stta sach gido khoa gido duc phd thong; quy dinh viéc lua chon sdch gido
khoa trong co s& gido duc phd thong; quy dinh nhiem vy, quyén han, phuong thitc hoat dong, tieu chuin, sé luong va
co cdu thanh viéen cta Hoi dong qudc gia thim dinh sach gido khoa va hoi ddng tham dinh cdp tinh.

4. Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh quyét dinh viéc thanh lap hoi déng thdm dinh c4p tinh thim dinh tai lieu gido
duc dia phuong.

PIEU 33. CO SO GIAO DUC PHO THONG
Co 56 giao duc phd thong bao gdm:

1. Truong tiéu hoc;

2. Truong trung hoc co s&;

3. Truong trung hoc phd thong;

4. Truong phd thong c6 nhiéu cdp hoc.

DIEU 34. XAC NHAN HOAN THANH CHUONG TRINH TIEU HOC, TRUNG HOC PHO THONG VA CAP

VAN BANG TOT NGHIEP TRUNG HOC CO SO, TRUNG HOC PHO THONG

1. Hoc sinh hoc hét chuong trinh tiéu hoc du diéu kién theo quy dinh ctia Bo truong Bo Gido duc va Dao tao thi duoc
hiéu trudong nha truong xdc nhan hoc ba viéc hoan thanh chuong trinh tiéu hoc.

2. Hoc sinh hoc hét chuong trinh trung hoc co s& dua diéu kién theo quy dinh cia Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao
thi duoc nguoi dung diu co quan chuyén mon vé gido duc thuoe Uy ban nhan dan cdp huyén cip bing tét nghiép
trung hoc co sé.

3. Hoc sinh hoc hét chuong trinh trung hoc phd thong du diéu kién theo quy dinh ctia Bo truéng Bo Gido duc va Dao
tao thi duoc du thi, dat yeu cdu thi duoc nguoi dung ddu co quan chuyen mon vé gido duc thuoc Uy ban nhan dan
cdp tinh cdp bang tét nghiép trung hoc phd thong.

- Hoc sinh hoc hét chuong trinh trung hoc phd thong du diéu kien du thi theo quy dinh ctia Bo truéng Bo Giao duc
va Dao tao nhung khong du thi hoic thi khong dat yeu ciu thi duoc hiéu truong nha truong cdp gidy ching nhan
hoan thanh chuong trinh gido duc phd thong.

- Gidy chung nhan hoan thanh chuong trinh gido duc phd thong duoc st dung dé dang ky du thi ldy bang t6t nghiep
trung hoc phé thong khi nguoi hoc ¢ nhu cau hoac dé theo hoc gido duc nghé nghiép va st dung trong truong hop
cu thé theo quy dinh caa phap luat.

4. Hoc sinh co6 bing tét nghiép trung hoc co sd, theo hoc trinh d6 trung cdp trong co sé gido duc nghé nghiép, sau khi
da hoc va thi dat yeu cau da khéi luong kién thic van hoa trung hoc phd thong theo quy dinh cta Bo truéng Bo
Gido duc va Dao tao thi duoc nguoi ding dau co sé gido duc t6 chic giang day khéi luong kién thic vin hoa trung
hoc phd thong cdp gidy ching nhan da yéu ciu khéi luong kién thic van hoa trung hoc phd thong.

- Gidy ching nhan du yéu cau khdi luong kién thic vian hoa trung hoc phé thong duoc st dung dé theo hoc trinh do
cao hon cua gido duc nghé nghiép va st dung trong cic truong hop cu thé theo quy dinh cta phap luat.

Tiéu muyc 3. GIAO DUC NGHE NGHIEP )

PIEU 35. CAC TRINH PO PAO TAO GIAO DUC NGHE NGHIEP

Gidao duc nghé nghiép dao tao trinh do so cdp, trinh do trung cdp, trinh do cao ding va chuong trinh dao tao nghé
nghiép khac cho nguoi hoc, dap tng nhu ciau nhan luc truc tiép trong san xuit, kinh doanh va dich vu.

DIEU 36. MUC TIEU CUA GIAO DUC NGHE NGHIEP

Giso duc nghé nghiép nham dao tao nhan lyuc truc tiép cho san xudt, kinh doanh va dich vu, c6 ning luc hanh nghé
tuong ung voi trinh do dao tao; co dao duc, sttc khoe; co trach nhiem nghé nghiép; cé kha nang sdng tao, thich tng voi
moi truong hoi nhap qudc té&; bao ddm nang cao ning sudt, chit luong lao dong; tao diéu kién cho nguoi hoc sau khi
hoan thanh khoa hoc c6 kha nang tim viéc lam, tu tao viéc lam hoac hoc trinh do cao hon.

DIEU 37. TO CHUC VA HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
Té chic va hoat dong gido duc nghé nghiép duoc thuc hién theo quy dinh cia Luat nay va Luat Gido duc nghé nghiép.
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Tiéu myc 4. GIAO DUC PAI HOC
PIEU 38. CAC TRINH PO PAO TAO GIAO DUC PAI HOC
Gido duc dai hoc dao tao trinh do dai hoc, trinh do thac si, trinh do tién si.

PIEU 39. MUC TIEU CUA GIAO DUC PAI HOC

1. Dao tao nhan lyc trinh do cao, nang cao dan tri, bdi duong nhan tai; nghién ctu khoa hoc va cong nghé tao ra tri
thic, san phdm moi, phuc vu nhu ciu phat trién kinh té - xa hoi, bdo dam qudéc phong, an ninh, hoi nhap qudc té.

2. DPao tao nguoi hoc phat trién toan dién vé duc, tri, thé, my; co tri thie, k§ nang, trach nhiém nghé nghiép; co kha
ning nam bt tién bo khoa hoc va cong nghé tuong xtmg véi trinh do dao tao, kha ning ty hoc, siang tao, thich nghi
voi moi truong lam viéc; ¢o tinh than lap nghiép, c6 y thic phuc vu Nhan dan.

DIEU 40. TO CHUC VA HOAT DONG GIAO DUC DAI HOC

Té chuc va hoat dong gido duc dai hoc duoc thyc hién theo quy dinh cta Luat nay va Luat Gido duc dai hoc.

MUC 2. GIAO DUC THUONG XUYEN

PIEU 41. MUC TIEU CUA GIAO DUC THUONG XUYEN

Gido duc thuong xuyén nhim tao diéu kién cho moi nguoi vira lam vita hoc, hoc lien tuc, hoc tap suét doi nham phat
huy nang luc cd nhan, hoan thién nhan cach, md rong hiéu biét, nang cao trinh d6 hoc vdn, chuyén mon, nghiép vy dé
tim viéc lam, tu tao viéc lam va thich nghi voi doi séng xa hoi; gop phin xay dung xa hoi hoc tap.

PIEU 42. NHIEM VU CUA GIAO DUC THUONG XUYEN

1. Thuc hién x6a mu ch cho nguoi trong do tudi theo quy dinh ctia phép luat.

2. Dao tao, bdéi duong nang cao niang luc lam viéc; cap nhat, bd sung kién thtc, k§ ning cian thiét trong cuoc séng cho
moi nguodi; tao co hoi cho nguoi c6 nhu ciu hoc tap nang cao trinh do hoc vin.

PIEU 43. CHUONG TRINH, HINH THUC, NOI DUNG, PHUONG PHAP GIAO DUC THUONG XUYEN

1. Chuong trinh gido duc thuong xuyén bao gdm:
a) Chuong trinh x6a mu ch;
b) Chuong trinh gido duc ddp tng yéu ciu cta nguoi hoc; cap nhat kién thuce, ky nang, chuyén giao cong ngheé;
c) Chuong trinh dao tao, béi duong nang cao niang luc nghé nghiép;
d) Chuong trinh gido duc thuoc chuong trinh dé cdp van bing ctia hé théng gido duc qudc dan.

2. Hinh thtc thuc hién chuong trinh gido duc thuong xuyén bao gdm:
a) Vira lam vira hoc;
b) Hoc tur xa;
¢) Tu hoc, tw hoc c6 huong dan;
d) Hinh thtc hoc khac theo nhu ciu ctia nguoi hoc.

3. Noi dung chuwong trinh gido duc thuong xuyén quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khodn 1 Diéu nay phdi bdo ddm tinh
thiét thuc, gitip nguoi hoc nang cao kha ning lao dong, san xudt, cong tac va chit luong cuoc séng.
Noi dung chuong trinh gido duc thuong xuyén quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay nhim dat mot trinh do trong
Khung co cdu hé théng gido duc quéc dan, Khung trinh do quéc gia Viet Nam, phai bio ddm yéu ciu vé noi dung
ctia chuong trinh gido duc cung cdp hoc, trinh do dao tao quy dinh tai Piéu 31 ctia Luit nay, quy dinh cta Luat
Gido duc nghé nghiép va Luat Gido duc dai hoc.

4. Phuong phdp gido duc thuong xuyén phai phdt huy tinh cha dong ctia nguoi hoc, coi trong viéc bdi duong nang luc
tu hoc; stt dung phuong tién va cong nghé hién dai dé nang cao chit luong, hieu qua day va hoc.

5. Bo truong Bo Gido duc va Pao tao, Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, trong pham vi nhiém vy,
quyén han ctia minh, quy dinh chi tiét vé chuong trinh, sach gido khoa, gido trinh, tai lieu gido duc thuong xuyeén.

DPIEU 44. CO SO GIAO DUC THUONG XUYEN

1. Gido duc thuong xuyén duoc thuc hién tai co sé gido duc thuong xuyén, co s& gido duc phé thong, co so gido duc
nghé nghiép, co sé gido duc dai hoc, co sd van hoa, tai noi lam viéc, cong dong dan cu, qua phuong tién thong tin
dai chung va phuong tién khidc.

2. Co so gido duc thuong xuyén bao gém:
a) Trung tam gido duc thuong xuyén;
b) Trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén;
¢) Trung tam hoc tap cong dong;
d) Trung tam khdc thyc hién nhiem vu gido duc thuong xuyeén.

3. Viéc thuc hién chuong trinh gido duc thuong xuyén cta co sé gido duc thuong xuyén duoc quy dinh nhuw sau:
a) Trung tam gido duc thuong xuyén, trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén thuc hién chuong
trinh quy dinh tai khoan 1 Diéu 43 ctaa Luat nay, trit chuong trinh gido duc dé ldy bing tét nghiép trung cdp, bing
tét nghiép cao ddng, bang ctt nhan;
b) Trung tam hoc tip cong déng thuc hién chuong trinh quy dinh tai diém a va diém b khodn 1 Diéu 43 ctia Luat nay;
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¢) Trung tam khdac thyc hién nhiém vu gido duc thuong xuyén thuc hién chuwong trinh quy dinh tai diém b va diém ¢
khodn 1 Diéu 43 cta Luat nay.

4. Co so giao duc phd thong, co sé gido duc nghé nghiép, co so gido duc dai hoc khi thuc hién cdc chuong trinh gido
duc thuong xuyén phai bdo ddm nhiém vu gido duc, dao tao ctia minh, chi thuc hién chuong trinh quy dinh tai diém
d khoan 1 Diéu 43 ctia Luat nay khi duoc co quan quéan ly nha nudc vé gido duc ¢6 thim quyén cho phép.

5. Viéc lien két dao tao trinh do dai hoc theo hinh thic vira lam vira hoc duoc thuce hién theo quy dinh ctaa Luat Gido

duc dai hoc.

DIEU 45. DANH GIA, CONG NHAN KET QUA HOC TAP

1. Hoc vién tham gia chuong trinh x6éa mu cht, da diéu kién theo quy dinh ctia Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao thi
duoc cong nhan hoan thanh chuong trinh x6a mu chi.

2. Hoc vién hoc hét chuong trinh gido duc trung hoc co s& quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 43 ctia Luat nay du diéu
kien theo quy dinh cta Bo truong Bo Gido duc va Diao tao thi duoc nguoi ding dau co quan chuyén mon vé gido
duc thuoc Uy ban nhan dan cdp huyén cdp bing t6t nghiep trung hoc co so.

3. Hoc vién hoc hét chuong trinh trung hoc phd thong quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 43 ctia Luat nay da diéu kien
theo quy dinh ctia Bo truong Bo Gido duc va Dio tao thi duoc du thi, néu dat yéu cau thi duoc nguoi ding dau co
quan chuyén mon vé gido duc thuoc Uy ban nhan dan cdp tinh cdp bing t6t nghiép trung hoc phé thong; truong
hop khong du thi hoic thi khong dat yéu cau thi duoc nguoi ding dau trung tam gido duc thuong xuyén cip gidy
chting nhan hoan thanh chuong trinh gido duc phd thong.

4. Hoc viéen hoan thanh chuong trinh dao tao, dat chuidn diu ra cta mot trinh do dao tao theo quy dinh cta Khung
trinh do qudc gia Viet Nam thi duoc cdp bing tuong ting véi trinh do dao tao.

5. Hoc vién hoc cac khoa bdi duong theo cac hinh thic khdc nhau duoc du thi, néu dat yéu ciu theo chuin dau ra caa
chuong trinh gido duc quy dinh tai diém b va diém c khodn 1 Diéu 43 ctia Luat nay thi duoc cdp ching chi tuwong
tng voi chuong trinh hoc.

DIEU 46. CHINH SACH PHAT TRIEN GIAO DUC THUONG XUYEN

1. Nha nuodc co chinh sach dau tu phét trién gido duc thuong xuyén, thuc hién gido duc cho moi nguoi, thuc diy viec
hoc tap cta nguoi lon, xay dung xa hoi hoc tap; khuyén khich t8 chitc, cd nhan tham gia, cung tng dich vu gido duc
thuong xuyén co chit luong, dap ing nhu ciu hoc tap sudt doi ctia nguoi hoc.

2. Co quan, té chutc c6 trach nhiém tao diéu kien thuan loi cho cdn bo, cong chic, vién chic va nguoi lao dong duoc
thuong xuyén hoc tap, hoc tap sudt doi dé phdt trién ban than va nang cao chit luong cudc séng.

3. Co sd gido duc nghé nghiép, co s& gido duc dai hoc ¢o trach nhiem phdi hop véi co sé gido duc thuong xuyén trong
viéc cung cidp ngudn hoc lieu cho co s gido duc thuong xuyen dé dap ing nhu ciau hoc tap ctia nguodi hoc; co sé gido
duc dao tao nha gido co trach nhiém nghién ctru vé khoa hoc gido duc, dao tao, béi duong doi ng nha gido cta cac
co s& gigo duc thuong xuyeén.

CHUONG III: NHA TRUONG, TRUONG CHUYEN BIET VA CO SO

GIAO DUC KHAC |
Muyc 1. TO CHUC, HOAT DONG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA NHA TRUONG
DIEU 47. LOAI HINH NHA TRUONG TRONG HE THONG GIAO DUC QUOC DAN
1. Nha truong trong hé théng gido duc quéc dan duoc t6 chite theo cac loai hinh sau day:
a) Truong cong lap do Nha nuoc dau tu, bio ddm diéu kién hoat dong va dai dien chu sé hau;
b) Truong dan lap do cong déng dan cu & co s& gdm té chiic va cd nhan tai thon, dp, ban, lang, buon, phum, soc, xa,
phuong, thi tran diu tu xay dung co s& vat chit va bao dam diéu kién hoat dong.
Loai hinh truong dan lap chi ap dung d6i voi co sé gido duc mam non;
¢) Truong tu thuc do nha diu tu trong nudc hoic nha diu tu nuoc ngoai dau tu va bao dam diéu kien hoat dong.

Truong tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan 1a truong ma nha dau tu cam két va thuc hién cam két hoat dong
khong vi loi nhuan, duoc ghi trong quyét dinh thanh lap hoic quyét dinh chuyén déi loai hinh truong; hoat dong
khong vi loi nhuan, khong ruat vén, khong hudng loi tite; phan loi nhuan tich lay hing nam thuoc sé htu chung hop
nhét khong phan chia dé tiép tuc dau tu phat trién nha truong.

2. Viéc chuyén d6i loai hinh nha truong trong hé théng gido duc quée dan duoc thyc hién theo nguyén tic sau day:
a) Chi chuyén déi loai hinh nha truong tt truong tu thuc sang truong tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan;
b) Thuc hién quy dinh cta diéu le, quy ché t8 chic va hoat dong ctia loai hinh nha truong & mdi cip hoc, trinh do dao tao;
c) Bio ddm quyén ctia gido vién, gidng vién, can bo quan ly gido duc, nguoi lao dong va nguoi hoc;
d) Khong lam that thoat ddt dai, vén va tai san.

3. Chinh phu quy dinh chi tiét viec chuyén d6i loai hinh nha truong quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

DIEU 48. TRUONG CUA CO QUAN NHA NUOC, TO CHUC CHINH TRI, TO CHUC CHINH TRI - XA

HOI, LUC LUONG VU TRANG NHAN DAN

1. Truong ctia co quan nha nuoc, té chic chinh tri, té chice chinh tri - xa hoi c6 nhiem vu dao tao, béi duong céan bo,
cong chic, vien chic. Truong cta luc luong vi trang nhan dan c6 nhiém vu dao tao, bdi duong si quan, ha si quan,
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quan nhan chuyén nghiép va cong nhan quéc phong; bdi duong can bo lanh dao, can bo quan 1y nha nuoc vé nhiem
vu va kién thic quéc phong, an ninh.
Truong clia co quan nha nudc, té chic chinh tri, té chic chinh tri - xa hoi, luc lwong va trang nhan dan 1a co so
giao duc cta hé théng gido duc quée dan, duoc té chic va hoat dong theo quy dinh cta Luat Gido duc nghé nghiép,
Luat Giao duc dai hoc va diéu lé nha truong & mdi cdp hoc, trinh do dao tao khi dap tng nhu ciu phdt trién kinh té
- xa hoi va duoc co quan nha nudc c6 thim quyén cho phép hoat dong gido duc, thuc hién chuong trinh giao duc thi
duoc cdp van bang, chung chi caa hé théng gido duc qude dan.

2. Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

DIEU 49. PIEU KIEN THANH LAP NHA TRUONG VA DIEU KIEN DPUOC PHEP HOAT PONG GIAO DUC

1. Nha truong duoc thanh lap khi c6 dé an thanh lap truong phu hop voi quy hoach phat trién kinh té - xa hoi va quy
hoach mang ludéi co s& gido duc theo quy dinh ctia Luat Quy hoach.
Dé an thanh lap truong xdc dinh r6 muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va noi dung gido duc; ddt dai, co s& vat chit,
thiét bi, dia diém du kién xay dung truong, té chic bo mdy, ngudn luc va tai chinh; phuong hudéng chién luoc xay
dung va phat trién nha truong.

2. Nha truong duoc phép hoat dong gido duc khi dap tng du cac diéu kién sau day:
a) Co ddt dai, co s& vat chit, thiét bi dap tng yéu ciu hoat dong gido duc; dia diém xay dung truong bio dam moi
truong gido duc, an toan cho nguoi hoc, nguoi day va nguoi lao dong;
b) C6 chuong trinh gido duc va tai lieu gidang day, hoc tiap theo quy dinh phu hop voi méi cdp hoc, trinh do dao
tao; c6 doi ngtt nha gido va cdn bo quan ly dat tieu chuin, da vé sé luong, ddng bo vé co cdu dé bio dam thuc hién
chuong trinh gido duc va té chue cac hoat dong gido duc;
c) Co &t ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat dong gido duc;
d) C6 quy ché t8 chuce va hoat dong cia nha truong.

3. Trong thoi han quy dinh, néu nha truong c6 du cac diéu kien quy dinh tai khodn 2 Diéu nay thi duoc co quan nha
nudc co thdm quyén cho phép hoat dong gido duc; khi hét thoi han quy dinh, néu khong da diéu kien quy dinh tai
khodn 2 Diéu nay thi bi thu héi quyét dinh thanh lap hoiac quyét dinh cho phép thanh lap.

DIEU 50. DINH CHI HOAT PONG GIAO DUC
1. Nha truong bi dinh chi hoat dong gido duc trong truong hop sau day:
a) Co hanh vi gian lan dé duoc cho phép hoat dong gido duc;
b) Khong bdo dam mot trong cdc diéu kien quy dinh tai khoan 2 Diéu 49 cta Luat nay;
¢) Nguoi cho phép hoat dong gido duc khong dung thim quyén;
d) Khong trién khai hoat dong gido duc trong thoi han quy dinh ké tit ngay duoc phép hoat dong gido duc;
d) Vi pham quy dinh cta phap luat vé gido duc bi xt phat vi pham hanh chinh & muc do phai dinh chi;
e) Truong hop khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Quyét dinh dinh chi hoat dong gido duc d6i véi nha truong phai xac dinh 16 1y do dinh chi, thoi han dinh chi, bien
phap bao dam quyén, loi ich ctia nha gido, can bo quan ly gido duc, nguoi hoc, nguoi lao dong trong nha truong va
phai cong bd cong khai trén phuong tién thong tin dai chung.

3. Trong thoi han bi dinh chi, néu nguyén nhan din dén viéc dinh chi duoc khic phuc thi nguoi cé thim quyén quyét
dinh dinh chi ra quyét dinh cho phép nha truong hoat dong gido duc tro lai.

DIEU 51. SAP NHAP, CHIA, TACH, GIAI THE NHA TRUONG

1. Nha truong sap nhap, chia, tach phai bdo dam cdc yéu ciu sau day:
a) Phut hop voi quy hoach phat trién kinh té - xa hoi va quy hoach mang ludi co sé gido duc theo quy dinh caa Luat
Quy hoach;
b) Ddp ung nhu ciu phit trién kinh té - xa hoi;
c) Biao dam quyén, loi ich ctia nha gido va nguoi hoc;
d) Gop phan nang cao chit luong va hiéu qua gisao duc.

2. Nha truong bi giai thé trong truong hop sau day:
a) Vi pham nghiém trong quy dinh vé quan ly, té chic va hoat dong ctia nha truong;
b) Hét thoi han dinh chi hoat dong gido duc ma khong khic phuc duoc nguyén nhan dian dén viec dinh chij
c) Muc tiéu va noi dung hoat dong trong quyét dinh thanh lap hoic cho phép thanh lap nha truong khong con phu
hop v6i nhu ciu phat trién kinh té - xa hoi;
d) Khong bao dam chat luong gido duc;
d) Theo dé nghi cta té chiic, ca nhan thanh lap truong.

3. Quyét dinh sap nhap, chia, tach, giai thé nha truong phai xac dinh 16 ly do, bién phdp bio dam quyén, loi ich cua
nha gido, can bo quan ly gido duc, nguoi hoc, nguoi lao dong trong nha truong va phai duoc cong bé cong khai trén
phuong tién thong tin dai chung.

DIEU 52. THAM QUYI‘J;N, THU TUC THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP; CHO PHEP HOAT PONG
GIAO DUC, PINH CHI HOAT PONG GIAO DUC; SAP NHAP, CHIA, TACH, GIAI THE NHA TRUONG
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1. Tham quyén thanh lap truong cong lap va cho phép thanh lap truong dan lap, truong tu thuc duoc quy dinh nhu sau:
a) Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh déi voi truong madm non, truong mau gido, truong tiéu hoc,
truong trung hoc co sé, truong phd thong co nhiéu cdp hoc co cdp hoc cao nhit 1a trung hoc co sé, truong phd
thong dan toc ban tru, trir truong hop quy dinh tai diém d khoan nay;

b) Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh quyét dinh d6i voi truong trung hoc phé thong, truong phé thong cé nhiéu
cdp hoc c6 cdp hoc cao nhdt la trung hoc phé thong, truong phd thong dan toc noi tra, truong trung cip trén dia
ban tinh, trir truong hop quy dinh tai diém c va diém d khoan nay;

¢) Bo truéng, Thu trudng co quan ngang Bo quyét dinh ddi véi truong trung cdp truc thuoc;

d) Bo truong Bo Gido duc va Dao tao quyét dinh d6i voi truong du bi dai hoc, cao ding su pham va truong truc
thuoc Bo; truong mam non, truong mau gido, truong tiéu hoc, truong trung hoc co sé, truong trung hoc phd thong
do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, t6 chitc qudc té lien Chinh pha dé nghi;

d) Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh ddi voi truong cao dang, tri truong cao dang su pham;
e) Tha tuong Chinh pha quyét dinh d6i voi co sé gido duc dai hoc.

2. Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao cho phép hoat dong gido duc ddi véi co sé gido duc dai hoc. Thim quyén cho phép
hoat dong gido duc déi voi nha truong & cac cdp hoc, trinh do dao tao khdc thuc hién theo quy dinh cta Chinh phua.

3. Nguoi c6 thidm quyén thanh lap hoiac cho phép thanh lap nha truong c6 thim quyén thu héi quyét dinh thanh lap
hoac cho phép thanh lap, quyét dinh sap nhap, chia, tach, gidi thé nha truong. Nguoi cé thim quyén cho phép hoat
dong gido duc c6 tham quyén quyét dinh dinh chi hoat dong gido duc.

Truong hop sap nhap gitta cic nha truong khong do cung mot cdp co thidm quyén thanh lap thi cdp co thim quyén
cao hon quyét dinh; truong hop cidp c6 tham quyén thanh lap ngang nhau thi cdp co thim quyén ngang nhau do
thoa thuan quyét dinh.

4. Chinh phu quy dinh chi tiét diéu kién, tha tuc thanh lap hoic cho phép thanh lap; cho phép hoat dong gido duc, dinh
chi hoat dong gido duc; sap nhap, chia, tach, gidi thé nha truong quy dinh tai cac diéu 49, 50, 51 va 52 caa Luat nay.

DIEU 53. DIEU LE, QUY CHE TO CHUC VA HOAT DPONG CUA CO SO GIAO DUC
1. Diéu lé nha truong duoc ap dung chung cho cdc loai hinh nha truong & gido duc mam non, gido duc phd thong, gido
duc nghé nghiép va co cac noi dung cha yéu sau day:
a) Nhiém vu va quyén han ctia nha truong;
b) Té chuc hoat dong gido duc trong nha truong;
¢) Nhiém vu va quyén ctia nha gido;
d) Nhiem vu va quyén ctia nguoi hoc;
d) TS chic va quan ly nha truong;
e) Tai chinh va tai san cia nha truong;
g) Quan hé gitta nha truong, gia dinh va xa hoi.
2. Quy ché té chic va hoat dong cta co s& gido duc cu thé hoa cac noi dung cua diéu lé nha truong dé ap dung cho
tung loai hinh co sé gido duc.
3. Bo truong Bo Gidao duc va Dao tao, Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, trong pham vi nhiém vy,
quyén han ctia minh, ban hanh diéu leé nha truong, quy ché té chic va hoat dong ctia co sé gido duc.

PIEU 54. NHA DPAU TU
1. Nha dau tu thuc hién hoat dong dau tu trong linh vuc gido duc bao gdm:
a) Nha dau tu trong nuoc la cd nhan c6 qudc tich Viet Nam, t6 chic duoc thanh lap theo phdp luat Viet Nam;
b) Nha diu tu nudc ngoai la ca nhan cé qudc tich nudc ngoai, té chic thanh lap theo phap luat nudc ngoai.
2. Quyén va trach nhiém ctia nha dau tu duoc quy dinh nhu sau:
a) Thong qua ké hoach phat trién nha truong theo quy dinh cta phap luat do hoi dong truong dé xudt;
b) Quyét dinh tdng vén gop ctia nha diu tu, dy an dau tu phat trién truong, viec huy dong vén dau tu (néu co);
phuong 4n st dung phan chénh léch thu, chi hiang nim hoic phuong an xt ly 16 ctia nha truong; thong qua bao cdo
tai chinh hing niam;
¢) Bau hoic ct, mién nhiém, bai nhiém thanh vién ctua hoi déng truong;
d) Té chuic giam sat va danh gia hoat dong ctua hoi déng truong;
d) Quyét dinh ban hanh, stta ddi, bé sung quy ché tai chinh; thong qua noi dung lién quan dén tai chinh, tai san
trong quy ché té chic va hoat dong ctia nha truong;
e) Gop von day da, dung han, giam sat viec gop vén vao nha truong theo dé an thanh lap;
g) Xem xét, xt ly vi pham gay thiét hai cta hoi dong truong theo quy dinh ctia phap luat, quy ché t8 chic va hoat
dong ctia nha truong;
h) Quyét dinh té chuc lai, gidi thé nha truong theo quy dinh ciaa phap luat;
i) Cong khai danh sdch té chuttc va ca nhan gop vén dau tu trén trang thong tin dién t& ctia nha truong;
k) Nha diu tu thanh lap truong tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan duoc vinh danh vé cong lao gép vén dau tu
thanh lap, xay dung va phat trién truong.
3. Nha dau tu thanh lap co sé gido duc tu thuc duoc lua chon mot trong cac phuong thic sau day:
a) Dau tu thanh lap t6 chic kinh té theo quy dinh cta Luat Dau tu, Luat Doanh nghiép dé t& chuc kinh té thanh
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lap co sd gidao duc tu thuc theo quy dinh cta Luat nay;
b) Truc tiép dau tu thanh lap co sd gido duc tu thuc theo quy dinh ctaa Luat nay.

DPIEU 55. HOI PONG TRUONG

1. Hoi déng truong cta truong cong lap la t8 chiic quan tri nha truong, thuc hién quyén dai dién s& htu ctia nha
truong, cac bén co6 loi ich lien quan va duoc quy dinh nhu sau:

a) Hoi déng truong ddi voi nha tré, truong mau gido, trudong mam non, co s& gido duc phd thong quyét dinh vé
phuong hudng hoat dong ctia nha truong, huy dong va gidm sat viec st dung cdc ngudn luc danh cho nha truong,
gin nha truong voi cong déng va xa hoi, bao ddm thyc hién muc tiéu gido duc.

Thanh phan hoi déng truong d6i voi nha tré, truong mau gido, truong mam non, co s& gido duc phd thong gém bi
thu cdp uy, hiéu truéng, chu tich Cong doan, bi thu Doan Thanh nién Cong san Hé Chi Minh, dai dién t6 chuyén
mon, dai dién té van phong, dai diéen chinh quyén dia phuong, ban dai dién cha me hoc sinh va dai dién hoc sinh
d6i voi truong trung hoc co sé, truong trung hoc phd thong;

b) Hoi déng truong déi voi co sé gido duc nghé nghiép thuc hién theo quy dinh cta Luat Giao duc nghé nghiép;

c) Hoi déng truong d6i voi co so gido duc dai hoc thuc hién theo quy dinh ctua Luat Giao duc dai hoc.

2. Hoi déng truong ctia nha tré, truong mau gido, truong mam non dan lap la €6 chic thuc hién quyén dai dién s hau
ctia nha truong do cong déng dan cu thanh lap truong dé c; chiu trach nhiem quyét dinh phuong huong hoat dong,
quy hoach, ké& hoach phdt trién, t& chic, nhan sy, tai chinh, tai san, bdo ddm thuc hién muc tiéu gido duc, phu hop
voi quy dinh cta phap luat.

Thanh phan hoi déng truong gdm dai dién cong déng dan cu, dai dien chinh quyén dia phuong cdp xa va nguoi gép
vén xay dung, duy tri hoat dong ctia nha truong.

3. Hoi déng truong cta truong tu thuc la t8 chitc quan tri nha truong, thuc hien quyén dai dien cho nha dau tu va cdc
bén co loi ich liéen quan, chiu trach nhiém t& chuc thyc hién quyét dinh cta nha dau tu.

Thanh phan ctia hoi déng truong cta truong tu thuc do nha dau tu trong nudc, nha dau tu nudc ngoai dau tu gdm
dai dien nha dau tu, thanh vién trong va ngoai truong do hoi nghi nha dau tu bau, quyét dinh theo ty lé vén gop.
Thanh phin cta hoi déng truong cta truong tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan do nha dau tu trong nudc dau
tu gdm dai dien nha diu tu do cdc nha dau tu bau, quyét dinh theo ty lé vén gop; thanh vién trong va ngoai truong.
Thanh vién trong truong gdm cdc thanh vién duong nhién la bi thu cdp ay, cha tich Cong doan, dai dién ban chidp
hanh Doan Thanh nién Cong san Hé Chi Minh la nguoi hoc cta truong (néu co), hiéu truong; thanh vien bau la
dai dien gido vién va nguoi lao dong do hoi nghi toan thé hoac hoi nghi dai biéu cta truong bau. Thanh vién ngoai
truong gém dai dién lanh dao nha quan ly, nha gido duc, doanh nhan, cuu hoc sinh do hoi nghi toan thé hoic hoi
nghi dai biéu cta truong bau.

4. Thu tuc thanh lap, co cdu td chic, nhiéem vy, quyén han cta hoi déng truong ddi voi nha tré, truong mau gido,
truong miam non, co s& gido duc phd thong duoc quy dinh trong diéu lé, quy ché t8 chic va hoat dong ctia nha
truong. Viéc chuyén thim quyén cta hoi dong quan tri sang hoi déng truong ddi voi nha tré, truong mau gido,
truong mam non, co s& gido duc phd thong thuc hién theo quy dinh cta Bo truong Bo Gido duc va Do tao.

PIEU 56. HIEU TRUONG

1. Hiéu trudong la nguoi chiu trach nhiém quén ly, diéu hanh cac hoat dong ctia nha truong, do co quan c6 thim quyén
bé nhiém hoic cong nhan.

2. Hieu truéng truong thuoc hé théng gido duc qudc dan phai duoc dao tao, bdi duong vé nghiép vu quan ly truong
hoc va dat chudn hiéu truéng.

3. Tiéu chudn, nhiém vu va quyén han cua hiéu truéng; tha tuc, quy trinh bé nhiém hiéu trudong co sé gido duc mam
non, giao duc phé thong do Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao quy dinh.

4. Tieu chudn, nhiém vy va quyén han cta hiéu truong; thu tuc, quy trinh bé nhiém hiéu truéng co sé gido duc nghé
nghiép, gido duc dai hoc thuc hién theo quy dinh cta Luat Gido duc nghé nghiép, Luat Gido duc dai hoc va quy
dinh khac ctia phép luat c6 lien quan.

PIEU 57. HO1 PONG TU VAN TRONG NHA TRUONG

1. Hoi déng tu vdn trong nha truong do hiéu truéng thanh lap dé€ tu van giup hiéu truong thuc hien nhiem vy, quyén
han caa minh.

2. Té chic va hoat dong ctia hoi ddng tu van duoc quy dinh trong diéu leé nha truong.

DPIEU 58. TO CHUC PANG TRONG NHA TRUONG
T chic Dang Cong san Viét Nam trong nha truong lanh dao nha truong va hoat dong trong khuon khé Hién phdp va
phdp luat.

DIEU 59. DPOAN THE, TO CHUC XA HOI TRONG NHA TRUONG

Doan thé, té chuc xa hoi trong nha truong c¢6 trach nhiém gop phan thyce hién muc tiéu gidao duc va hoat dong theo quy
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dinh cua phap luat.

DPIEU 60. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA NHA TRUONG

1. Nha truong c6é nhiém vu va quyén han sau day:
a) Cong bd cong khai muc tiéu, chuong trinh, ké hoach gido duc, diéu kien bao ddm chit luong gido duc, két qua
danh gia va kiém dinh chit luong gido duc; hé théng vin bing, ching chi ctia nha truong;
b) Té chtc tuyén sinh, gido duc, dao tao, nghién cttu khoa hoc, chuyén giao két qua dao tao va nghién ctru khoa hoc
pht hop voi chite niang, nhiém vy, quyén han; xac nhan hoic cdp van bang, ching chi theo thdm quyén;
c) Chua dong dé xuidt nhu cdu, tham gia tuyén dung nha gido, nguoi lao dong trong truong cong lap; quan ly, st dung
nha gido, nguoi lao dong; quan 1y nguoi hoc;
d) Huy dong, quan ly, s dung ngudn luc theo quy dinh cta phap luat; xay dung co sé& vat chadt theo yéu ciau chuin
hoa, hien dai hoa;
d) Phéi hop vai gia dinh, té chuc, cd nhan trong hoat dong gido duc; t6 chiic cho nha gido, nguoi lao dong va nguoi
hoc tham gia hoat dong xa hoi, phuc vy cong déng.

2. Viéc thuc hiéen nhiém vy, t6 chiic bo mdy, nhan sy va tai chinh cta truong cong lap duoc quy dinh nhu sau:
a) Co s& gido duc mam non, co sé gido duc phd thong thuc hién quy ché dan chu trong nha truong; ¢6 trach nhiem
gidi trinh voi xa hoi, nguoi hoc, co quan quan ly; bdo dam viéc tham gia cta nguoi hoc, gia dinh va xa hoi trong
quan ly nha truong. Viéc quan ly trong co s& gido duc mam non va co sé gido duc phd thong cong lap thuc hién
theo quy dinh cta Chinh phu;
b) Co s& gido duc nghé nghiép, co sé gido duc dai hoc thuc hien quyén tu chq, trach nhiém giai trinh theo quy dinh
ctia Luat Gido duc nghé nghiép, Luat Gido duc dai hoc va quy dinh khac caa phap luat c6 lien quan.

3. Truong dan lap, truong tu thuc tu cht va tu chiu trach nhiéem vé quy hoach, ké hoach phat trién nha truong, té
chtic cdc hoat dong gido duc, xay dung va phidt trién doi ngti nha gido, huy dong, st dung va quan ly cdac ngudn luc
dé thuc hién muc tiéu gido duc.

Muc 2. TRUONG CHUYEN BIET VA CO SO GIAO DUC KHAC i

PIEU 61. TRUONG PHO THONG DAN TOC NOI TRU, TRUONG PHO THONG DAN TOC BAN TRU,

TRUONG DU BI DAl HOC

1. Nha nuoc thanh lap truong phd thong dan toc noi trd, truong phd thong dan toc ban trd, truong du bi dai hoc cho
nguoi hoc la nguoi dan toc thiéu sé, nguoi hoc thuoc gia dinh dinh cu lau dai tai viing c6 diéu kien kinh té - xa hoi
dac biet kho khan.

2. Truong phd thong dan toc noi try, truong phd thong dan toc ban tru, truong du bi dai hoc duoc wu tien bé tri gido
vién, co s& vat chit, thiét bi va ngan sach.

3. Bo truong Bo Gido duc va Dao tao quy dinh diéu kién hoc sinh duoc hoc truong phd thong dan toc noi tra, truong
phd thong dan toc ban trd, truong du bi dai hoc.

DPIEU 62. TRUONG CHUYEN, TRUONG NANG KHIEU

1. Truong chuyén duoc thanh lap & cdp trung hoc phd thong danh cho hoc sinh dat két qua xudt sic trong hoc tap
nhim phat trién ning khiéu vé mot sé mon hoc trén co sé bdo dam gido duc phd thong toan dién, tao ngudn dio
tao nhan tai, dap Gng yéu ciu phat trién ctia ddt nuoc.
Truong nang khiéu ngheé thuat, thé duc, thé thao duoc thanh lap nham phét trién tai niang cia hoc sinh trong cic linh vuc nay.

2. Nha nuoc uvu tién bd tri gido vién, co s& vat chdt, thiét bi va ngan sdch cho truong chuyén, truong ning khiéu do
Nha nuoc thanh lap; co chinh sach wu dai déi voi truong nang khiéu do té chuc, cd nhan thanh lap.

3. Bo truong Bo Giao duc va Dao tao, Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, trong pham vi nhiem vy,
quyén han cta minh, quy dinh chuong trinh gido duc nang cao, quy ché t3 chic va hoat dong cta truong chuyeén,
truong niang khiéu.

PIEU 63. TRUONG, LOP DANH CHO NGUOI KHUYET TAT

1. Nha nuoc thanh lap va khuyén khich té chic, cd nhan thanh lap truong, lop danh cho nguoi khuyét tat nhim giap
nguoi khuyét tat duoc phuc hdi chiic ning, hoc vin hoa, hoc nghé va hoa nhap cong déng.

2. Nha nuoc uu tién bé tri gido vién, co sd vat chit, thiét bi va ngan sach cho truong, 1op danh cho nguoi khuyét tat do Nha
nuoc thanh lap; co chinh sach wu dai d6i voi truong, lop danh cho nguoi khuyét tat do té chuc, ca nhan thanh lap.

PIEU 64. TRUONG GIAO DUONG

1. Truong gido duong co nhiém vu gido duc nguoi chua thanh nién vi pham phap luat dé d6i tuong nay rén luyén, phat
trién lanh manh, tré thanh nguoi luong thién, c6 kha nang tai hoa nhap vao doi séng xa hoi.

2. Bo truong Bo Cong an c6 trach nhiém chu tri, phéi hop voi Bo truong Bo Gido duc va Dao tao, Bo truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chuong trinh gido duc cho truong gido duong.

DPIEU 65. CO SO GIAO DUC KHAC

1. Co sd gido duc khac trong hé théng gido duc quéc dan bao gém:
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a) Nhom tré doc lap, lop mau gido doc lap, lop mam non doc lap, lop x6a mu chi, lop ngoai ngt, lop tin hoc, lop
danh cho tré em c6 hoan canh kho khin khong co diéu kién di hoc & truong, lop danh cho tré khuyét tat;

b) Trung tim gido duc thuong xuyén, trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén, trung tam giao duc
nghé nghiép, trung tam hoc tap cong déng, trung tam hé tro phat trién gido duc hoa nhap, cdc trung tam khac thuc
hién nhiem vu gido duc thuong xuyén;

c) Vien Han lam, vién do Tha tuong Chinh phu thanh lap theo quy dinh ctia Luat Khoa hoc va Cong nghé duoc
phép dao tao trinh do tién si.

2. Nguoi dung diu co sé gido duc khac quy dinh tai khoan 1 Diéu nay chiu trdach nhiéem vé chit luong gido duc, quan
ly, diéu hanh co s& gidgo duc theo quy dinh cta phap luat.

3. Chinh phu quy dinh chi tiét diéu kién, thdm quyén thanh lap, cho phép thanh lap, sip nhap, chia, tach, giai thé,
dinh chi hoat dong ctia co sé gidao duc quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Diéu nay, trit trung tam gido duc nghé
nghiép. Bo truong Bo Gido duc va Dao tao, Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, trong pham vi nhiém
vy, quyén han ctia minh, quy dinh quy ché t8 chic va hoat dong cia co sé gido duc quy dinh tai diém a va diém b
khoan 1 Diéu nay.

CHUONG IV: NHA GIAO

Muyc 1. VI TRI, VAT TRO, TIEU CHUAN CUA NHA GIAO

DIEU 66. VI TRI, VAI TRO CUA NHA GIAO

1. Nha gido lam nhiém vu gidng day, gido duc trong co s& gido duc, trit co sé gido duc quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 65 cta Luat nay.
Nha gido gidng day & co s gido duc mam non, gido duc phd thong, co sé gido duc khac, gidng day trinh do so cdp,
trung cip goi la gido vién; nha gido gidng day tu trinh d¢ cao ding tré len goi la gidng vién.

2. Nha gidao c6 vai tro quyét dinh trong viéec bao ddm chit luong gido duc, c6 vi thé quan trong trong xa hoi, duoc xa
hoi ton vinh.

PIEU 67. TIEU CHUAN CUA NHA GIAO

Nha gido phai dap ting cdc tieu chudn sau day:

1. Co phdm chit, tu tudong, dao duc tdt;

2. Ddp ung chuin nghé nghiép theo vi tri viéc lam;

3. C6 ky nang cap nhat, nang cao ning luc chuyén mon, nghiép vy;
4. Bdo dam stic khoée theo yéu ciau nghé nghiép.

DIEU 68. GIAO SU, PHO GIAO SU

1. Gido su, pho gido su la chitc danh ctia nha gido dang giang day, nghién cttu khoa hoc & co sé gido duc dai hoc dap
tng tiéu chuin gido su, pho gido su do co sé gido duc dai hoc bé nhiem.

2. Tha tuong Chinh pht quy dinh tiéu chudn, tha tuc bé nhiém, mién nhiém chitc danh gido su, pho gido su.

Muyc 2. NHIEM VU VA QUYEN CUA NHA GIAO
DIEU 69. NHIEM VU CUA NHA GIAO

1. Giang day, gido duc theo muc tiéu, nguyén 1y gido duc, thuc hién day du va c6 chidt luong chuong trinh gido duc.

2. Guong miu thuc hién nghia vu cong dan, diéu le nha truong, quy tic tng x cta nha gido.

3. Giw gin phdm chit, uy tin, danh du ctia nha gido; ton trong, déi x cong bang voi ngudi hoc; bio vé cac quyén, loi
ich chinh dang ctia nguoi hoc.

4. Hoc tap, rén luyén dé nang cao phdm chadt dao duc, trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép vu, déi moi phuong
phap gidng day, néu guong tét cho nguoi hoc.

PIEU 70. QUYEN CUA NHA GIAO

Duoc giang day theo chuyén mon dio tao.

Duoc dao tao, béi duong nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

Duoc hop dong thinh giang, nghién ctu khoa hoc tai co sé gido duc khac hoic co sé nghién ctu khoa hoc.
Duoc ton trong, bao vé nhan phidm, danh du va than thé.

Duoc nghi hé theo quy dinh ctia Chinh phu va cdac ngay nghi khac theo quy dinh cta phap luat.

il

DIEU 71. THINH GIANG

1. Thinh gidng la viéc co s& gido duc moi nguoi da tieu chuin quy dinh tai Diéu 67 cta Luat nay dén gidng day. Nguoi
duoc co s gido duc moi giang day duoc goi 1a gido vién thinh gidng hoic gidng vién thinh giang.

2. Gido vién, gidng vién thinh gidng phai thuc hién nhiém vu quy dinh tai Diéu 69 cta Luat nay. Gido vién, gidng vién
thinh gidng la can bo, cong chuc, viéen chic phai bao ddm hoan thanh nhiém vu noi minh cong tac.

3. Khuyén khich viéec moi nha gido, nha khoa hoc trong nudc, nha khoa hoc 1a nguoi Viet Nam dinh cu & nudc ngoai
va ngudi nudc ngoai dén giang day tai co sé gido duc theo ché do thinh giang.
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Muc 3. PAO TAO VA BOI DUONG NHA GIAO

PIEU 72. TRINH PO CHUAN DUOC PAO TAO CUA NHA GIAO

1. Trinh do chuin duoc dao tao ctia nha gido duoc quy dinh nhu sau:

a) Co bang t6t nghiép cao ding su pham trd lén d6i voi gido vien mam non;

b) Co bing ¢t nhan thuoc nganh dao tao gido vién trd lén ddi véi gido vien tiéu hoc, trung hoc co so, trung hoc phé thong.
Truong hop mon hoc chua da gido vien c6 bing ¢t nhan thuoc nganh diao tao gido vién thi phai c6 bing ct nhan
chuyén nganh phu hop va ¢6 chung chi béi duong nghiép vu su pham;

c) C6 biang thac si déi voi nha gido giang day trinh do dai hoc; co6 biang tién si ddi voi nha gido gidng day, huéng dan
luan van thac si, luan 4n tién si;

d) Trinh do chudn duoc dao tao clia nha gido gidng day trong co s& gido duc nghé nghiép thuc hién theo quy dinh
ctia Luat Gido duc nghé nghiép.

2. Chinh pha quy dinh 1o trinh thuc hién nang trinh do chuin duoc dao tao cua gido viéen mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s& quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Diéu nay. Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao, Bo truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, trong pham vi nhiém vy, quyén han cta minh, quy dinh viéc st dung nha gido trong
truong hop khong dap ung quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

DPIEU 73. PAO TAO, BOI DUONG NHA GIAO

1. Nha nudc ¢6 chinh sich dao tao, bdi duong dé nang cao trinh d¢ chinh tri, chuyén mon, nghiép vu cho nha gido;
nha gido duoc ctt di dao tao, bdi duong duoc hudong luong va phu cip theo quy dinh ctia Chinh phu.

2. Coso gido duc co trach nhiem tao diéu kién dé nha gido duoc dao tao, bdi duong dat chudn theo quy dinh ctia phdp luat.

PIEU 74. CO SO GIAO DUC THUC HIEN NHIEM VU PAO TAO, BOl DUONG NHA GIAO, CAN BO

QUAN LY GIAO DUC

1. Co s6 gido duc thyc hién nhiem vu dao tao, bdi duong nha gido gdm truong su pham, co sd gido duc c6 khoa su
pham, co s& gido duc duoc phép dao tao, bdi duong nha gido.

2. Co sd gido duc thuc hién nhiem vu dao tao, bdi dudng cdn bo quan ly gido duc gobm truong su pham, co sé gido duc
dai hoc c6 khoa quan ly gido duc, co s gido duc duoc phép dao tao, bdi duong cdn bo quan ly gido duc.

3. Truong su pham do Nha nuoc thanh lap dé dao tao, bdéi duong nha gido, cdn bo quan ly gido duc duoc vu tién trong
viéc tuyén dung nha gido, bd tri can bo quan ly gido duc, diu tu xay dung co sé vat chit, ky tuc xa va bdo dam kinh
phi dao tao. Truong su pham co6 truong thyc hanh hoic co sé thuc hanh.

4. Bo truong Bo Gido duc va Pao tao, Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, trong pham vi nhiém vy,
quyén han cta minh, quy dinh viéc thyc hién nhiém vu dao tao, béi duong, nha gido, can bo quan ly gido duc va co
s& gido duc duoc phép dao tao, bdi dudong nha gido, can bo quan ly gido duc.

Muc 4. CHINH SACH POI VOI NHA GIAO

PIEU 75. NGAY NHA GIAO VIET NAM
Ngay 20 théang 11 hing nam 14 ngay Nha gido Viét Nam.

DIEU 76. TIEN LUONG
Nha gido duoc xép luong phu hop véi vi tri viec lam va lao dong nghé nghiép; duoc wu tien huong phu cdp dic thu nghé
theo quy dinh cta Chinh phu.

DIEU 77. CHINH SACH DOI VOI NHA GIAO

1. Nha nuoc co chinh sach tuyén dung, s&t dung, dii ngo, bio ddm cdc diéu kién cin thiét vé vat chit va tinh than dé
nha gido thyc hién vai tr6 va nhiém vu cta minh.

2. Nha gido cong tdc tai truong chuyén, truong nang khiéu, truong phé thong dan toc noi try, truong phd thong dan
toc ban tru, truong du bi dai hoc, truong, lop danh cho nguoi khuyét tat, truong gidao duong hoic truong chuyén biét
khac, nha gido thuc hién gido duc hoa nhap dwoc huong ché do phu cdp va chinh sach wu dai.

3. Nha nuoc c6 chinh sich khuyén khich, vu dai vé ché do phu cdp va cic chinh sach khéac déi voi nha gido cong téc
tai vung co6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biet kho khan.

4. Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

PIEU 78. PHONG TANG DANH HIEU NHA GIAO NHAN DAN, NHA GIAO UU TU
Nha gido, can bo quan ly gido duc, cdn bo nghién cttu gido duc du tieu chuin theo quy dinh cta phap luat thi duoc Nha
nudc phong ting danh hiéu Nha gido nhan dan, Nha gido uvu tu.

PIEU 79. PHONG TANG DANH HIEU TIEN SI DANH DU, GIAO SU DANH DU

1. Nha hoat dong chinh tri, xa hoi c6 uy tin qudc té, nha gido, nha khoa hoc la nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
ngudi nude ngoai co nhidu dong gop cho su nghiép gido duc va khoa hoc ctia Viet Nam duoc co sé gido duc dai hoc
phong ting danh hiéu Tién si danh du.

2. Nha hoat dong chinh tri, xa hoi c6 uy tin qudc té, nha gido, nha khoa hoc la nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai,
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3.

ngudi nudc ngoai c6 nhiéu dong gép cho su nghiép gidao duc va khoa hoc ctia Viét Nam, c6 bing tién si, duoc co s&
giao duc dai hoc phong ting danh hiéu Gido su danh du.
Chinh phut quy dinh chi tiét Diéu nay.

CHUONG V: NGUOI HOC
Muyc 1. NHIEM VU VA QUYEN CUA NGUOIL HQC

DPIEU 80. NGUOI HOC

Nguoi hoc 1a nguoi dang hoc tap tai co sé gido duc trong hé théng gido duc qudc dan bao gém:

1.
2.

oW

Tré em clia co s& gido duc mam non;

Hoc sinh ctia co sé gido duc phé thong, 1op dao tao nghé, trung tam gidao duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyen,
trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cdp, truong du bi dai hoc;

Sinh vién cta truong cao ding, truong dai hoc;

Hoc vién cua co sé dao tao thac si;

Nghién cttu sinh ctia co s& dao tao tién si;

Hoc vién theo hoc chuong trinh gido duc thuong xuyén.

DPIEU 81. QUYEN CUA TRE EM VA CHINH SACH DPOI VOI TRE EM TAI CO SO GIAO DUC MAM NON

1.

2.

Tré em tai co sé gido duc mam non co cac quyén sau day:

a) Duoc chim soc, nuoi duong, giao duc theo chuong trinh gido duc mam non do Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh; duoc cham soc stic khoe va bao vé theo quy dinh ctia Luat Tré em va quy dinh khdc cua phap luat c6 lién
quan;

b) Duoc mién, gidm gia vé ddi voi cac dich vu vui choi, giai tri cong cong.

Chinh pht quy dinh chinh sach d6i voi tré em tai co sé gido duc mam non.

DIEU 82. NHIEM VU CUA NGUOT HOC

1.
2.

3.
4.
5.

Hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach gido duc, quy tic tng x ctia co sé gido duc.

Ton trong nha gido, cdn bo va nguoi lao dong clia co sé gido duc; doan két, giup do lan nhau trong hoc tap, rén
luyén; thuc hién noi quy, diéu le, quy ché ctia co s& gido duc; chdp hanh quy dinh ctia phép luat.

Tham gia lao dong va hoat dong xa hoi, hoat dong bao vé moi truong phu hop voi ltra tudi, sttc khoe va nang lyec.
Gitr gin, bdo vé tai sdn ctia co s& gido duc.

Gop phan xay dyng, bio vé va phat huy truyén théng ctia co sé gido duc.

DPIEU 83. QUYEN CUA NGUOT HOC

1.
2.

Duoc gido duc, hoc tap dé phat trién toan dién va phdt huy t6t nhdt tiém ning cta ban than.

Duoc ton trong; binh ding vé co hoi gido duc va hoc tap; duoc phét trién tai ning, nang khiéu, sdng tao, phat minh;
duoc cung cdp day du thong tin vé viéc hoc tap, rén luyén ctia minh.

Duoc hoc vuot 1op, hoc rit ngan thoi gian thuc hién chuong trinh, hoc & do tudi cao hon tudi quy dinh, hoc kéo dai
thoi gian, hoc luu ban, duoc tao diéu kien dé hoc cac chuong trinh gido duc theo quy dinh caa phap luat.

Duoc hoc tiap trong moi truong gidao duc an toan, lanh manh.

Duoc cdp van bang, ching chi, xdc nhan sau khi t6t nghiép cdp hoc, trinh do dao tao va hoan thanh chuong trinh
giao duc theo quy dinh.

Duoc tham gia hoat dong ctia doan thé, té chuc xa hoi trong co s6 gido duc theo quy dinh ctia phép luat.

Duoc st dung co s& vat chdt, thu vién, trang thiét bi, phuwong tién phuc vu cac hoat dong hoc tap, vin hoa, thé duc,
thé thao ctia co s& gido duc.

Duoc truc tiép hoac thong qua dai dien hop phap cia minh kién nghi voi co sé gido duc cdc gidi phdp gop phin xay
dung co s& gido duc, bdo vé quyén, loi ich ctia nguoi hoc.

Duoc hudng chinh sach wu tién cta Nha nudce trong tuyén dung vao cac co quan nha nudc néu t6t nghiép loai gioi
va co6 dao duc tét.

10. Duoc ctt nguoi dai dien tham gia hoi dong truong theo quy dinh.

Muyc 2. CHINH SACH POI1 VOI NGUOI HQC

DIEU 84. TIN DUNG GIAO DUC
Nha nude c6 chinh sach tin dung wu dai vé 1ai sudt, diéu kién va thoi han vay tién dé nguoi hoc coé diéu kien hoc tap.
Khuyén khich xa hoi hoa hoat dong tin dung gido duc.

DIEU 85. HOC BONG, TRO CAP XA HOI, MIEN, GIAM HOC PHi, HO TRO TIEN DONG HOC PHI VA
CHI PHI SINH HOAT

1.

Nha nuoc c¢6 chinh sach cdp hoc bdng khuyén khich hoc tap cho hoc sinh dat két qua hoc tap xudt sic & truong
chuyen, truong ning khiéu quy dinh tai Diéu 62 cta Luat nay va nguoi hoc co két qua hoc tap, rén luyén tir loai kha
trd lén & co sé gido duc nghé nghiép, co sd gido duc dai hoc; cdp hoc bdng chinh sach cho sinh vién hé c tuyén, hoc
sinh truong du bi dai hoc, truong phd thong dan toc noi trd, nguoi hoc trong co sé gido duc nghé nghiep danh cho
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thuong binh, nguoi khuyét tat.

2. Nha nuoc c6 chinh sach tro cdp va mién, giam hoc phi cho nguoi hoc 1a d6i tuong duoc hudng chinh sdch xa hoi,
nguoi dan toc thiéu sé & ving c6 diéu kieén kinh té - xa hoi dic biet kho khin, tré mé coi, tré em khong noi nuwong
tua, nguoi khuyét tat, nguoi thuoe ho nghéo va ho can nghéo.

3. Nha nuoc khuyén khich té chic, ca nhan cdp hoc bdng hoic tro cdp cho nguoi hoc theo quy dinh caa phap luat.

4. Hoc sinh, sinh vién su pham duoc hé tro tién dong hoc phi va chi phi sinh hoat trong toan khoa hoc. Nguoi duoc
hé tro tién dong hoc phi va chi phi sinh hoat sau 02 nam ké tir khi tét nghiép néu khong cong tic trong nganh gido
duc hoic cong tic khong du thoi gian quy dinh thi phai bdi hoan khoan kinh phi ma Nha nuoc da hé tro. Thoi han
hoan tra t6i da bang thoi gian dao tao.

- Hoc sinh, sinh vién su pham duoc huong cdc chinh sdch hoc béng khuyén khich hoc tap, tro cdp xa hoi, mién,
gidam hoc phi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

5. Chinh phua quy dinh chi tiét Diéu nay.

DIEU 86. MIEN, GIAM GIA VE DICH VU CONG CONG CHO HOC SINH, SINH VIEN
Hoc sinh, sinh vién duoc huéng ché d6 mién, giam gia vé khi st dung cdc dich vu cong cong vé giao thong, giai tri, tham
quan vién bio tang, di tich lich st, cong trinh van hoa theo quy dinh caa Chinh phu.

DIEU 87. CHE PO CU TUYEN

1. Nha nuoc thyc hién tuyén sinh vao trung cdp, cao ddng, dai hoc theo ché do ctt tuyén d6i voi hoc sinh 1a nguoi dan
toc thiéu s rit it nguoi; hoc sinh 1a nguoi dan toc thidu sé & ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biet kho khan
chua co hoic co rdt it can bo, cong chuc, vién chic 1a nguoi dan toc thiéu s6; co chinh sach tao ngudén ct tuyén, tao
diéu kien thuan loi dé cac ddi tuong niay vao hoc truong phd thong dan toc noi trd va ting thoi gian hoc du bi dai
hoc.

2. Uy ban nhan dan cdp tinh can ct vao nhu ciu cta dia phuong dé xust, phan bé chi tieu ctt tuyén; ctt nguoi di hoc
theo tiéu chudn, chi tieu duoc duyet; xét tuyén va bd tri viec lam cho nguoi hoc sau khi tét nghiép.
Co 56 gigo duc co trach nhiém hé tro cho nguoi hoc theo ché do ctr tuyén dé bio ddm chit luong diu ra.

3. Nguoi hoc theo ché do ctt tuyén co trach nhiém tré vé lam viéc tai dia phuong noi ct di hoc; duoc xét tuyén va bd
tri viec lam.

4. Chinh phu quy dinh chi tiét tieu chuin va d6i tuong duoc hudng ché do ct tuyén; viec té chic thuc hien ché do cu
tuyén va viéc tuyén dung nguoi hoc theo ché do ¢t tuyén sau khi t6t nghiép.

PIEU 88. KHEN THUONG POI VOI NGUOI HOC
Nguoi hoc co thanh tich trong hoc tap, rén luyén duoc co sé gido duc, co quan quan ly gido duc khen thudng; truong
hop c6 thanh tich dac biet xuit sic duoc khen thudéng theo quy dinh cta phap luat.

CHUONG VI: TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG, GIA DINH VA

XA HOI TRONG GIAO DUC

PIEU 89. TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

1. Nha truong co trach nhiém thuyc hién ké hoach phd cap gido duc, quy tic tng x; cha dong phdi hop voi gia dinh va
xa hoi dé té chuc hoic tham gia cdc hoat dong gido duc theo ké hoach ctia nha truong, bdo dam an toan cho nguoi
day va nguoi hoc; thong bao vé két qua hoc tap, rén luyén cta hoc sinh cho cha me hoic nguoi gidm ho.

2. Co sd gido duc khac duoc d4p dung cac quy dinh c6 lien quan dén nha truong trong Chuong nay.

DIEU 90. TRACH NHIEM CUA GIA DINH

1. Cha me hoic nguoi giam ho co trach nhiém nuoi dudng, gido duc va cham soc, tao diéu kién cho con hoiac nguoi
duoc giam ho duoc hoc tap, thuc hien phd cap gido duc, hoan thanh gido duc bit buoc, rén luyén, tham gia cdc hoat
dong ctia nha truong; ton trong nha gido, khong duoc xtiic pham nhan pham, danh du, xam pham than thé nha gido.

2. Cac thanh vien trong gia dinh c6 trach nhiém xiy dung gia dinh vin hoa, tao moéi truong thuan loi cho viéc phat
trién toan dién vé duc, tri, thé, my cia con em; nguoi lon tudi co trach nhiém gido duc, lam guong cho con em, cuing
nha truong nang cao chit luong, hiéu qua gido duc.

PIEU 91. TRACH NHIEM CUA CHA ME HOAC NGUOI GIAM HO CUA HOC SINH

1. Tiép nhan thong tin vé két qua hoc tap, rén luyén ctia con hoic nguoi duoc gidm ho.

2. Tham gia hoat dong gido duc theo ké hoach cta nha truong; tham gia hoat dong ctia ban dai dién cha me hoc sinh
trong nha truong.

3. Phdi hop voi nha truong, co quan quan ly gido duc gidi quyét cac van dé co lien quan dén viéc gido duc con hoic
nguoi duoc gidm ho theo quy dinh.

DPIEU 92. BAN DAI DIEN CHA ME HOC SINH, TRE MAM NON
1. Ban dai dién cha me hoc sinh, tré mam non duoc té chiic trong mdi nam hoc & gido duc phd thong va gido duc mam
non, do cha me hoic nguoi giam ho hoc sinh, tré mam non ting lop, ting truong ctt ra d& phdi hop voi nha truong
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trong viéc cham soc, nuoi duong, gido duc hoc sinh, tré mam non va hoat dong theo quy dinh cta Bo truong Bo
Gido duc va Dao tao.
2. Khong té chic ban dai dién cha me hoc sinh, tré mam non lién truong va & cdc cdp hanh chinh.

PIEU 93. TRACH NHIEM CUA XA HOI

1. Co quan, t8 chuc, cd nhan c6 trach nhiém sau day:
a) H& tro, hop tdc voi nha truong té chitc cac hoat dong gido duc va nghién ciu khoa hoc; tao diéu kién cho nha
giao va nguoi hoc tham quan, hoat dong trai nghiém, thuc tiap, nghién ctu khoa hoc;
b) Tham gia xay dung moéi truong gido duc an toan, lanh manh, ngin chin hoat dong c6 anh hudéng xdu dén nguoi
hoc;
c) Tao diéu kien dé cong dan trong do tudi quy dinh thuc hién nghia vu hoc tap dé thuc hién phd cap gido duc,
hoan thanh gido duc bt buoc dé nguoi hoc duoc vui choi, hoat dong vin hoa, thé duc, thé thao lanh manh;
d) Hé tro cac ngudn luc cho phat trién su nghiép gido duc theo kha nang ctia minh.

2. Mait tran TS qude Viet Nam va cic t& chiic thanh vién ctia Mat tran c6 trach nhiéem dong vién toan dan cham lo cho
su nghiép gido duc.

3. Doan Thanh nién Cong san Hé Chi Minh, Doi Thiéu nién Tién phong Hé Chi Minh c6 trach nhiém phdéi hop voéi
nha truong gido duc, van dong thanh nién, thiéu nién va nhi déng guong miu trong hoc tap, rén luyén va tham gia
phat trién su nghiép gido duc.

PIEU 94. QUY KHUYEN HOC, QUY BAO TRO GIAO DUC
Nha nuoc khuyén khich té chue, cd nhan thanh lap quy khuyén hoc, quy bao tro gido duc. Viéc thanh lap va hoat dong
ctia quy khuyén hoc, quy bao tro gido duc thuc hién theo quy dinh ctia phép luat.

CHUONG VII: DAU TU VA TAI CHINH TRONG GIAO DUC

PIEU 95. NGUON TAI CHINH PAU TU CHO GIAO DUC

Ngudn tai chinh dau tu cho gido duc bao gdm:

1. Ngan sich nha nuoc;

2. Ngudn vén dau tu hop phap cta td chitc, cd nhan trong nudc va nudc ngoai;

3. Ngudn thu tur dich vu gido duc, diao tao, khoa hoc va cong nghé; dich vu phuc vy, hd tro hoat dong gido duc caa co
s& gido duc; ngudn thu tir hoat dong san xudt, kinh doanh; lii tién gt ngan hang va ngudn thu hop phédp khdc theo
quy dinh cta phédp luat;

4. Kinh phi dat hang, giao nhiém vu ctia Nha nuoc;

Ngudn vén vay;

6. Ngudn tai tro, vién tro, ting cho ctia cac té chiic, ca nhan trong nudc va nudc ngoai.

b

DPIEU 96. NGAN SACH NHA NUOC PAU TU CHO GIAO DUC

1. Nha nuoc uu tién hang dau cho viéc b tri ngan sach gido duc, bdo ddm ngan sach nha nudc chi cho gido duc, dao
tao t&i thidu la 20% tdng chi ngan sdch nha nuoc.

2. Ngin sach nha nuoc chi cho gido duc duoc phan bd theo nguyén tic cong khai, dan chd; can ct vao quy mo gido
duc, diéu kien phat trién kinh té - xa hoi ctua tung vung; bdo ddm ngan siach dé thuc hiéen phd cap gido duc, phat
trién gido duc & viing dan toc thiéu sé va vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biet kho khan.

Nha nuoc c6 trach nhiem bé tri kinh phi day dua, kip thoi dé thuc hién phd cap gido duc va phu hop véi tién do cta
niam hoc.

3. Co quan quan ly gido duc, co sd gido duc co6 trach nhiem quan ly, st dung c6 hiéu qua phin ngan sach gido duc duoc
giao va ngudn thu khac theo quy dinh cta phap luat.

DIEU 97. UU TIEN PAU TU TAI CHINH VA DAT PAI XAY DUNG TRUONG HOC

Bo, co quan ngang Bo, Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan cac cdp c6 trach nhiem dua viec xay dung truong hoc,
cong trinh thé duc, thé thao, vian hoa, nghé thuat phuc vu gido duc vao quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi
ctia nganh va dia phuong; wu tién dau tu tai chinh va didt dai cho viéc xay dung truong hoc va ky tuc x4 cho hoc sinh,
sinh vién trong ké hoach phat trién kinh té - xa hoi.

PIEU 98. KHUYEN KHICH PAU TU CHO GIAO DUC

1. Nha nuoc khuyén khich, tao diéu kién cho té chuc, ca nhan dau tu, dong gop tri tueé, cong stc, tii san cho gido duyc.

2. Ciac khoan dong gop, tai tro cho gido duc ctia t8 chuc, ca nhan duoc trit khi xac dinh thu nhap chiu thué theo quy
dinh cua phap luat vé thué.

3. T& chtc, cd nhan dau tu xay dung cong trinh phuc vu cho gido duc; dong gop, tai tro, ang ho tién hoic hien vat dé
phat trién su nghiép gido duc duoc xem xét dé ghi nhan bang hinh thuc thich hop.

DPIEU 99. HOC PHI, CHI PHi CUA DICH VU GIAO DUC, PAO TAO

1. Hoc phi la khoan tién nguoi hoc phai nop dé chi trd mot phan hoic toan bo chi phi ctaa dich vu gido duc, dao tao.
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Mutic hoc phi duoc xac dinh theo 16 trinh bao ddm chi phi dich vu gido duc, dao tao do Chinh phu quy dinh; dd&i voi
co 56 gido duc nghé nghiép, co sé gido duc dai hoc thuc hién theo quy dinh ctia Luat Gido duc nghé nghiép va Luat
Gido duc dai hoc.

2. Chi phi caa dich vu gido duc, dao tao gdm toan bo chi phi tién luong, chi phi truc tiép, chi phi quan ly, chi phi khdu
hao tai san cé dinh phuc vu truc tiép va gidn tiép hoat dong gido duc theo chuong trinh gido duc.

Muic thu dich vu tuyén sinh ma nguoi du tuyén phai nop khi tham gia xét tuyén, thi tuyén duoc xdc dinh theo 1o
trinh tinh dung, tinh dua.

3. Hoc sinh tiéu hoc trong co s& gido duc cong lap khong phai dong hoc phi; & dia ban khong da truong cong lap, hoc
sinh tiéu hoc trong co s& gido duc tu thuc duoc Nha nudc hd tro tién dong hoc phi, mic hd tro do Hoi déng nhan
dan cdp tinh quyét dinh.

4. Tré em mam non 05 tudi & thon, xa dic biet kho khan, viung déng bao dan toc thiéu sd, viing sau, vung xa, ving bai
ngang ven bién, hai ddo duoc mién hoc phi.

5. Tré em mam non 05 tudi khong thuoc déi tuong quy dinh tai khodn 4 Diéu nay va hoc sinh trung hoc co s& duoc
mién hoc phi theo 1o trinh do Chinh pht quy dinh.

6. Co ché thu va quan ly hoc phi, ciac khoan thu dich vu trong hoat dong gido duc duoc quy dinh nhu sau:

a) Chinh pht quy dinh co ché thu va quan ly hoc phi d6i véi cdc co sé gido duc mam non, co s& gido duc phd thong,
co 56 giao duc nghé nghiép, co sé gido duc dai hoc cong lap;

b) Hoi déng nhan dan cdp tinh quyét dinh khung hoc phi hoic muc hoc phi cu thé, cac khoan thu dich vu phuc vu,
hé tro hoat dong gido duc ctia nha truong déi véi co sé gido duc cong lap theo thdm quyén quan ly nha nudc vé gido
duc trén co s& dé nghi ctia Uy ban nhan dan cdp tinh;

¢) Uy ban nhan dan cip tinh quy dinh co ché thu va st dung murc thu dich vu tuyén sinh cic cdp hoc do dia phuong
quan ly sau khi duoc Hoi dong nhan dan cdp tinh thong qua;

d) Co s giao duc dan lap, co sé& gido duc tu thuc duoc quyén cha dong xay dung muc thu hoc phi va cac dich vu
khac bao dam bu dip chi phi va co tich lay hop ly. Thuc hién cong khai chi phi ctaa dich vu gido duc, dao tao va
muc thu theo cam két trong dé 4n thanh lap truong, cong khai cho tirng khoa hoc, cdp hoc, nim hoc theo quy dinh
ctia phép luat.

PIEU 100. UU PAI VE THUE DPOI VOI SACH GIAO KHOA VA TAI LIEU, THIET BI DAY HOC

Viéc xudt ban sach gido khoa, gido trinh, tai lieu day hoc; san xudt va cung tng thiét bi day hoc, d6 choi cho tré em
trong co s& gido duc mam non; nhap khdu sdch, bdo, tai lieu gidang day, hoc tap, thiét bi day hoc, thiét bi nghién ctu
dung trong co s& gido duc duoc Nha nuoce vu dai vé thué theo quy dinh ctia phép luat vé thué.

PIEU 101. CHE PO TAI CHINH POI VOI CO SO GIAO DUC

1. Co sd gido duc cong lap thuc hién quan ly cdc khoan thu, chi tai chinh, quan ly st dung tai san theo quy dinh cta
Luat Ngan sach nha nudc, Luat Quan ly s&t dung tai san cong va quy dinh khac cta phap luat co lien quan; thuc
hien ché do ké todn, kiém todn, thué va cong khai tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

2. Co so gido duc dan lap, co s& gido duc tu thuc hoat dong theo nguyén tic tu cht vé tai chinh, thuc hién ché do ké
toan, kiém todn, thué, dinh gia tai san va cong khai tai chinh theo quy dinh cua phap luat. Khoan thu ctia co sé gido
duc dan lap, co sé gido duc tu thuc duoc dung dé chi cho cdc hoat dong cta co s& gido duc, thuc hien nghia vu d6i
voi ngan sach nha nudc, thiét lap quy dau tu phét trién va cac quy khac cta co sé gido duc, phan con lai duoc phan
chia cho nha dau tu theo ty & vén gop, trit co sé gido duc hoat dong khong vi loi nhuan.

3. Co sd gido duc phéi cong bé cong khai chi phi ctia dich vu gido duc, dao tao va muc thu phi cho ting nam hoc ddi
véi gido duc mam non, gido duc phd thong; cho ting nim hoc va du kién cho cd khoa hoc d6i véi gido duc nghé
nghiép, gido duc dai hoc.

DIEU 102. QUYEN SO HUU TAI SAN, CHUYEN NHUONG VON POl VOI TRUONG DAN LAP,

TRUONG TU THUC

1. Tai san caa truong dan lap thuoc s& httu ctia phdap nhan nha truong. Tai san cha truong dan lap duoc Nha nudc bio
ho theo quy dinh cta phap luat.

2. Tai san cta truong tu thuc thuoc sé httu ctia nha dau tu, hinh thanh tir vén gop cta nha dau tu, duoc xac dinh bang
bién ban gop vén ctia nha dau tu. Viec chuyén phan tai san gop vén cho truong thuc hién theo quy dinh caa phap
luat.

3. Viéc chuyén nhuong vén d6i véi truong dan lap, truong tu thuc phai bao ddm sy én dinh va phat trién caa truong,
duoc thuc hien theo quy dinh ctia Chinh pha.

DIEU 103. CHINH SACH UU PAI POI VOI TRUONG DAN LAP, TRUONG TU THUC

1. Truong dan lap, truong tu thuc duoc Nha nudc giao hoic cho thué dit, giao hoic cho thué co s& vat chadt, hd tro
ngan sach khi thyc hien nhiem vu do Nha nuoc dat hang, duoc huong cac chinh sdch wu dai vé thué va tin dung;
duoc Nha nuoc bao ddm kinh phi dé thuc hién chinh sach d6i voi nguoi hoc quy dinh tai Diéu 85 cta Luat nay.

2. Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.
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CHUONG VIII: QUAN LY NHA NUOC VE GIAO DUC

Muyc 1. NOI DUNG QUAN LY NHA NUOC VE GIAO DUC VA CO QUAN QUAN LY NHA NUOC VE

GIAO DUC

PIEU 104. NOI DUNG QUAN LY NHA NUOC VE GIAO DUC

1. Xay dung va chi dao thuc hién chién luoc, quy hoach, ké& hoach, chinh sach phat trién gido duc.

2. Ban hanh va té chuc thyc hién vian ban quy pham phap luat vé gido duc; ban hanh diéu l¢ nha truong, chuin co so
gido duc, quy ché t& chic va hoat dong ctia co sé gido duc, diéu lé¢ ban dai dién cha me hoc sinh; quy dinh hoat dong
day hoc va gido duc trong nha truong va ngoai nha truong; quy dinh vé danh gia két qua hoc tap va rén luyén; khen
thuong va ky luat déi voi nguoi hoc.

3. Quy dinh tiéu chuin chutc danh, ché do lam viéc ctia nha gido va can bo quan ly gido duc; danh muc khung vi tri
viéc lam va dinh muc sé luong nguoi lam viéc trong cac co s& gido duc; tieu chudn nguoi dung dau, cdp pho cta
ngudi ding didu cic co s& gido duc; tieu chuin chuc danh nguoi ding dau, cdp pho ctia nguoi ding diu co quan
chuyén mon vé gidgo duc thuoe Uy ban nhan dan cdp tinh, cdp huyén; chudn nghé nghiep nha gido; ban hanh quy
tdc ung x cua nha gido, clia co sd& gido duc; quy dinh vé diéu kién, tieu chuidn va hinh thuc tuyén dung gido vién.

4. Quy dinh muc tiéu, chuong trinh, noi dung gido duc; khung trinh do qudc gia; tieu chuin nha gido; tieu chudn, dinh
muc st dung co sé vat chit, thu vién va thiét bi truong hoc; viéc bién soan, st dung sach gido khoa, gido trinh; viéc
thi, kiém tra, tuyén sinh, lién két dao tao va quan ly vin bing, ching chi; vieéc cong nhan vin bang do co sé gido duc
nuoc ngoai cdp duoc st dung tai Viet Nam.

5. Quy dinh vé danh gid chdt luong gido duc; t chic, quan ly viec bdo ddm chat luong gido duc va kiém dinh chat
luong gido duc.

6. Thuc hién cong tic théng ke, thong tin vé té chuc va hoat dong gido duc.

7. Té chtic bo may quan ly gido duc.

8. Té chuc, chi dao viec dao tao, bdi duong, quan ly nha gido va can bo quan ly gido duc.

9. Huy dong, quan ly, st dung cac ngudn luc dé phit trién su nghiép gido duc.

10. T& chtc, quan ly cong tac nghién ctu, tng dung khoa hoc, cong nghé trong linh vuc gido duc.

11. T& chtc, quan ly cong tac hop tdc qudc té, diu tu ctia nudce ngoai vé gido duc.

12. Thanh tra, kiém tra viéc chdp hanh phap luat vé gido duc; gidi quyét khiéu nai, t6 cdo, khen thuong, xtt ly vi pham
phdp luat trong gido duc.

DPI1EU 105. CO QUAN QUAN LY NHA NUOC VE GIAO DUC

1. Chinh phu théng nhdt quan ly nha nuoc vé gido duc.
Chinh phu trinh Qudc hoi truoc khi quyét dinh cha truong lon cé danh huong dén quyén va nghia vu hoc tap cta
cong dan trong pham vi cd nudc, cha truong vé cai cach noi dung chuong trinh cia mot cdp hoc; hing nam, bdo cido
Quéc hoi vé hoat dong gido duc va viec thuc hién ngan sach gigo duc; trinh Uy ban Thuong vu Quéc hoi trude khi
quyét dinh viéc ap dung dai tra déi voi chinh sach moi trong gido duc da duoc thi diém thanh cong ma viéc 4p dung
dai tra sé dnh huoéng dén quyén va nghia vu hoc tap cta cong dan trong pham vi ca nudc.

2. Bo Gido duc va Dao tao chiu trach nhiém truéc Chinh phu thuc hién quan ly nha nuoc vé gidgo duc mam non, gido
duc phé thong, gido duc dai hoc, trung cdp su pham, cao ding su pham, gido duc thuong xuyén.

3. Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém trudc Chinh pht thyc hién quan ly nha nuoc vé gido duc
nghé nghiép, trir trung cdp su pham, cao dang su pham.

4. Bo, co quan ngang Bo, trong pham vi nhiém vy, quyén han ctia minh, co6 trach nhiém phdéi hop véi Bo Gido duc va
Dao tao, Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuc hién quan ly nha nuoc vé gido duc.

5. Uy ban nhan dan cdc cdp thuc hién quan ly nha nusc vé gido duc theo phan cip cia Chinh phu, trong pham vi
nhiém vy, quyén han ctia minh, thuc hién cac nhiem vu sau day:
a) Kiém tra viéc chdp hanh phap luat vé gido duc ctia co sé gido duc trén dia ban;
b) Bao ddm cac diéu kieén vé doi ngta nha gido, tai chinh, co s& vat chdt, thu vien va thiét bi day hoc cta truong cong
lap thuoc pham vi quan ly;
c) Phat trién cac loai hinh nha truong, thuc hién xa hoi hoa gido duc; bdo dam ddp tng yéu cdu md rong quy mo,
nang cao chit luong va hiéu qua gido duc tai dia phuong;
d) Thuc hién cha truong, chinh sdch cia Nha nuoc va chinh sdch cua dia phuong dé biao ddm quyén tu chu, trach
nhiém giai trinh vé thuc hién nhiém vu va chit luong gido duc cta co sd gido duc thuoc pham vi quan ly;
d) Chiu trach nhiém vé két qua thyc hién chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach phat trién gido duc tai dia
phuong.

Muc 2. HOP TAC QUOC TE VE GIAO DUC

DIEU 106. NGUYEN TAC HOP TAC QUOC TE VE GIAO DUC

Nha nudc mé rong, phat trién hop tiac qudc té vé gisao duc theo nguyén tic ton trong doc lap, cha quyén qudc gia, binh
ding va cac bén cung co loi.

DIEU 107. HOP TAC VE GIAO DUC VOI NUOC NGOAI

1. Nha nuoc khuyén khich va tao diéu kien cho co sé gido duc ctia Viét Nam hop tdc voi té chiic, ca nhan nudc ngoai,
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nguoi Viet Nam dinh cu & nudc ngoai trong giang day, hoc tip va nghién cttu khoa hoc.

2. Nha nudc khuyén khich va tao diéu kién cho cong dan Viet Nam ra nudc ngoai gidng day, hoc tiap, nghién cttu khoa
hoc va trao ddi hoc thuat theo hinh thuc tu tuc hoic bang kinh phi do té chitc, ca nhan trong nudce cdp hoic do t
chttc, cd nhan nudc ngoai tai tro.

3. Nha nudc danh ngan sach ct nguoi du tieu chuian vé pham chat, dao duc va trinh do di hoc tap, nghién ctu & nuoc
ngoai vé nhtng nganh, nghé va linh vuc then chét dé phuc vu cho su nghiép xay dung va bao ve TS qudc.

4. Chinh phu quy dinh viéc cong dan Viét Nam ra nudc ngoai gidng day, hoc tap, nghién cttu khoa hoc va trao déi hoc
thuat; viec hop tdc vé gido duc voi té chiic, ca nhan nudc ngoai va nguoi Viet Nam dinh cu & nudc ngoai.

PIEU 108. HOP TAC, PAU TU CUA NUOC NGOAI VE GIAO DUC

1. T8 chitc, ca nhan nudc ngoai, té chiic qudc té, nguoi Viet Nam dinh cu & nudc ngoai duoc Nha nudc khuyén khich,
tao diéu kien dé giang day, hoc tap, dau tu, tai tro, hop tic, nghién ctu khoa hoc, iing dung va chuyén giao cong
nghé vé gido duc tai Viet Nam; duoc biao ho cac quyén, loi ich hop phap theo phap luat Viet Nam va diéu uoc qudc
té ma nudc Cong hoa xa hoi cht nghia Viet Nam la thanh vién.

2. Hop téc vé gido duc voi Viet Nam phdi bao ddm gido duc nguoi hoc vé nhan cdch, phdm chdt va niang luc cong dan;
ton trong ban sic van hoa dan toc; thuc hién muc tiéu gido duc, yéu ciau vé noi dung, phuong phap gido duc phu
hop voi mdi cdp hoc, trinh do dao tao trong hé thdng gido duc qude dan; hoat dong gido duc phu hop véi quy dinh
ctia phap luat Viét Nam.

3. Cac hinh thute hop tdc, dau tu cia nudc ngoai vé gido duc tai Viet Nam bao gdm:

a) Lien két gido duc, dao tao;

b) Thanh lap van phong dai dién;

¢) Thanh lap phan hieuy;

d) Thanh lap co s& gido duc;

d) Cac hinh thuce hop tdc, dau tu khac.

4. Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

DPIEU 109. CONG NHAN VAN BANG NUOC NGOAI

1. Vin bang do co sé gido duc nudce ngoai cidp duoc cong nhan dé st dung tai Viet Nam trong truong hop sau day:

a) Van bing do co s gido duc phd thong, co sé gido duc dai hoc & nudc ngoai cdp cho nguoi hoc sau khi hoan thanh
chuong trinh gido duc bao dam chat luong theo quy dinh ctia nudc cdp bing va duoc co quan cé thim quyén vé gido
duc cta nudc d6 cong nhan;

b) Van bing do co sé gido duc nudc ngoii dang hoat dong hop phdp tai nudc khac noi co sé gido duc dit tru s&
chinh cdp cho nguoi hoc, duoc co quan c6 thim quyén vé gido duc ctia 02 nudc cho phép md phan hiéu hoic thuc
hien hop tic, lien két dao tao va ddp ung quy dinh tai diém a khoan nay;

¢) Vin bang do co sd gido duc nudc ngoai hoat dong hop phap tai Viet Nam cédp, thuc hién hoat dong gido duc theo
quy dinh vé hop tdc, dau tu vé gido duc do Chinh phu ban hanh, theo phé duyét cia co quan c6 thdm quyén va dap
tng quy dinh tai diém a khoan nay.

2. Bo truong Bo Gidao duc va Dao tao, trong pham vi nhiém vy, quyén han cta minh, ky thoa thuan qudc té vé tuong
duwong van bing hoic cong nhan 1an nhau vé van bang; quy dinh chi tiét diéu kien, trinh ty, thu tuc, thdm quyén
cong nhan vin bang; cung cdp thong tin vé co s& gido duc dai hoc bdo dam chit luong duoc nudce sé tai cong nhan.
Viéc cong nhan vian bing gido duc nghé nghiép do nudc ngoai cdp thuc hién theo quy dinh caa Luat Gido duc nghé
nghiép.

Muyc 3. KIEM DINH CHAT LUQNG GIAO DUC 7
PI1EU 110. MUC TIEU, NGUYEN TAC, POl TUONG KIEM DINH CHAT LUONG GIAO DUC
1. Muc tieu kiém dinh chit luong gido duc duoc quy dinh nhu sau:
a) Bio dam va nang cao chit luong gido duc;
b) X4ac nhan muc do dap tng muc tiéu ctia co sé gido duc hoic chuong trinh dao tao trong ting giai doan;

c) Lam can ct dé co s gido duc gidi trinh voi cha s& httu, co quan nha nudce c6 thdm quyén, cdc bén lién quan va xa
hoi vé thuc trang chit luong gido duc;
d) Lam co sé& cho nguoi hoc Iira chon co sé gido duc, chuong trinh dao tao, cho nha tuyén dung lao dong tuyén chon
nhan luec.
2. Viéc kiém dinh chat luong gido duc phai bdo dam cac nguyén tic sau day:
a) Doc lap, khach quan, dung phap luat;
b) Trung thuc, cong khai, minh bach;
¢) Binh ding, bit buoc, dinh ky.
3. Déi tuong kiém dinh chét luong gido duc bao gdm:
a) Co s6 gido duc d6i voi gidgo duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén;
b) Co s& gido duc va chuong trinh diao tao cdc trinh do d6i véi gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc.

DIEU 111. NOI DUNG QUAN LY NHA NUOC VE KIEM DINH CHAT LUONG GIAO DUC
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1. Ban hanh quy dinh vé tieu chudn ddanh gia chdt luong gidao duc; quy trinh va chu ky kiém dinh chit luong gido duc &
ting cdp hoc, trinh do diao tao; nguyén tic hoat dong, diéu kién va tiéu chuidn cua té chuc, ca nhan hoat dong kiém
dinh chit luong gido duc; cdp phép hoat dong kiém dinh chét luong gido duc; cdp, thu hoi gidy ching nhan kiém
dinh chit luong gido duc.

2. Quan ly hoat dong kiém dinh chuong trinh dio tao va kiém dinh co s& gido duc.

Hudng din cic t6 chitc, cd nhan va co sé gido duc thuc hien ddnh gia, kiém dinh chit luong gido duc.

4. Kiém tra, danh gid viéc thuc hién quy dinh vé kiém dinh chit luong gido duc.

b

DIEU 112. TO CHUC KIEM DINH CHAT LUONG GIAO DUC

1. T8 chuc kiém dinh chat luong gido duc bao gdm:
a) TS chuc kiém dinh chit luong gido duc do Nha nuoc thanh lap;
b) Té chuic kiém dinh chit luong gido duc do t8 chuc, cd nhan trong nudc, nudc ngoai thanh lap;
¢) T6 chuc kiém dinh chit luong gido duc nudc ngoai.

2. Viéc té chtc thuc hién kiém dinh chit luong gido duc duoc quy dinh nhu sau:
a) Chinh pha quy dinh diéu kién, tha tuc thanh lap, cho phép hoat dong, dinh chi, giai thé té chic kiém dinh chat
luong gido duc; quy dinh diéu kién va thu tuc dé té chic kiém dinh chit luong gido duc nudc ngoai duoc cong nhan
hoat dong tai Viet Nam;
b) Bo truong Bo Gido duc va Dao tao quyét dinh thanh lap hoic cho phép thanh lap, cho phép hoat dong, dinh chi
hoat dong, gidi thé t chic kiém dinh chit luong gido duc va quy dinh trdach nhiém, quyén han ctaa t6 chuc kiém
dinh chét luong gido duc d6i voi gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén; quyét dinh cong
nhan, thu héi quyét dinh cong nhan té chic kiém dinh chét luong gido duc nudc ngoai hoat dong tai Viet Nam; quy
dinh viéc giam sat, ddnh gid té chic kiém dinh chit luong gido duc;
c) Kiém dinh chit luong gido duc d6i véi gido duc nghé nghiép, gido duc dai hoc thuc hién theo quy dinh ctia Luat
Giao duc nghé nghiép va Luat Giao duc dai hoc.

CHUONG IX: DIEU KHOAN THI HANH

PIEU 113. SUA DOI BO SUNG MOT sO DIEU CUA LUAT GIAO DUC NGHE NGHIEP SO 74/2014/QH13

PA DUOC SUA POI, BO SUNG MOT SO PIEU THEO LUAT SO 97/2015/QH13 VA LUAT SO 21/2017/

QH14

1. Stta ddi, bd sung diém a va diém b khodn 3 Diéu 32 nhu sau:
“a) Nguoi c6 bang tét nghiép trung hoc phd thong hoic gidy ching nhan hoan thanh chuwong trinh gido duc phd
thong hoac gidy chung nhan da yéu cidu khéi luong kién thic van hoa trung hoc phd thong, c6 bang tét nghiép
trung cdp loai giéi tré len va dang ky hoc cing chuyén nganh hoac nghé dao tao;
b) Nguoi c6 bing tét nghiép trung hoc phd thong hoac gidy ching nhan hoan thanh chuong trinh gido duc phd
thong hoac gidy chung nhan da yéu cidu khéi luong kién thic van hoa trung hoc phd thong, c6 bang tét nghiép
trung cdp loai kh4, da co it nhdt 02 nam lam viéc theo chuyén nganh hoic nghé da duoc dao tao va diang ky hoc
cung chuyén nganh hoac nghé dao tao;”.

2. Sta d6i, bd sung khoan 3 Diéu 33 nhu sau:
“3. Thoi gian dao tao trinh do cao ding theo nién ché duoc thuc hién tir 02 dén 03 nam hoc tuy theo chuyén nganh
hoac nghé dao tao ddi voi nguoi cé bing tét nghiép trung hoc phd thong; tir 01 dén 02 niam hoc tuy theo chuyén
nganh hoic nghé dao tao ddi voi nguoi cd bing tét nghiép trung cdp cung nganh, nghé dao tao va co6 biang tdt
nghiép trung hoc phd thong hoic gidy ching nhan hoan thanh chuong trinh gido duc phé thong hoic gidy ching
nhan da yéu cau khéi luong kién thic van hoa trung hoc phd thong.
Thoi gian dao tao trinh d6 cao ding theo phuong thuc tich lay mo-dun hodc tin chi la thoi gian tich lay da s6 luong
mo-dun hodc tin chi cho ting chuong trinh dao tao ddi voi nguoi co bang t6t nghiép trung hoc phd thong hoic gidy
chiing nhan hoan thanh chuong trinh gido duc phé thong hoic gidy ching nhan da yéu cau khdi luong kién thic
van hoa trung hoc phd thong.”.

PIEU 114. HIEU LUC THI HANH

1. Luat nay co6 hiéu lyc thi hanh tit ngay 01 thdng 7 nam 2020.

2. Luat Giao duc sé 38/2005/QHI11 da duoc sta ddi, bé sung mot sé diéu theo Luat sé 44/2009/QH12, Luat sé
74/2014/QH13 va Luat s6 97/2015/QH13 hét hieu luc ké tir ngay Luat nay co6 hiéu luyc thi hanh, trir truong hop
quy dinh tai Diéu 115 ctia Luat nay.

PIEU 115. QUY PINH CHUYEN TIEP

Hoc sinh, sinh vién su pham, nguoi theo hoc khoa dao tao nghiép vu su pham duoc tuyén sinh truoc ngay Luit nay co
hieu luc thi hanh thi tiép tuc duoc 4p dung theo quy dinh tai khodn 3 DPiéu 89 ctia Luat Gido duc sé 38/2005/QH11 da
duoc stra déi, bd sung mot s6 diéu theo Luat sé 44/2009/QH12, Luat sé 74/2014/QH13 va Luat s6 97/2015/QH13.
Luit nay duoc Qudc hoi nuoc Cong hoa xa hoi chtt nghia Viet Nam khoa XIV, ky hop tha 7 thong qua ngay 14 thang 6
nam 2019.
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V. BO LUAT LAO DONG

CHUONG I: NHUNG QUY DINH CHUNG
PIEU 1. PHAM VI PIEU CHINH

Bo luat Lao dong quy dinh tiéu chudn lao dong; quyén, nghia vy, trach nhiém cta nguoi lao dong, nguoi st dung lao

dong, té chue dai dien nguoi lao dong tai co sd, té chic dai dién nguoi st dung lao dong trong quan hé lao dong va cdc

quan hé khdc liéen quan tryc tiép dén quan hé lao dong; quan ly nha nudc vé lao dong.

DIEU 2. POI TUONG AP DUNG

1.

RN

Nguoi lao dong, nguoi hoc nghé, nguoi tap nghé va nguoi lam viec khong c6 quan hé lao dong.
Nguoi stt dung lao dong.

Nguoi lao dong nude ngoai lam viéc tai Viet Nam.

Co quan, t8 chtc, ca nhan khac c6 lien quan truc tiép dén quan hé lao dong.

DIEU 3. GIAI THICH TU NGU

Trong Bo luat nay, cac tit ngtt dudi day duoc hiéu nhu sau:

1.

Nguoi lao dong 1a nguoi lam viéc cho nguoi st dung lao dong theo thoa thuan, duoc tra luong va chiu sy quan ly,
diéu hanh, giam sat ca nguoi st dung lao dong.

Do tudi lao dong t6i thiéu ctia nguoi lao dong 1a da 15 tudi, tri truong hop quy dinh tai Muc 1 Chuong XI cta Bo
luat nay.

Nguoi st dung lao dong 1a doanh nghiép, co quan, t& chic, hop tdc xa, ho gia dinh, ca nhan c6 thué muon, st dung
nguoi lao dong lam viéc cho minh theo théa thuan; truong hop nguoi st dung lao dong 1a ca nhan thi phai c6 ning
luc hanh vi dan sy day dua.

Té chuc dai dien nguoi lao dong tai co so 1a t6 chie duoc thanh lap trén co sé ty nguyén cta nguoi lao dong tai mot
don vi s&t dung lao dong nhiam muc dich bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh ding ctia nguoi lao dong trong
quan hé lao dong thong qua thuong luong tap thé hoic cac hinh thite khac theo quy dinh ctaa phap luat vé lao dong.
Té chuc dai dién nguoi lao dong tai co sé bao gdm cong doan co sé va td chitc clia nguoi lao dong tai doanh nghiép.
Té chuc dai dien nguoi st dung lao dong 1a t6 chuc duoc thanh lap hop phap, dai diéen va bao vé quyén, loi ich hop
phap ctia nguoi st dung lao dong trong quan hé lao dong.

Quan heé lao dong la quan hé xa hoi phdt sinh trong viéc thué muon, st dung lao dong, tra luong gitta nguoi lao
dong, nguoi st dung lao dong, cdc té chic dai dién ctia cac bén, co quan nha nudc c6 thim quyén. Quan hé lao dong
bao gdm quan hé lao dong cd nhan va quan hé lao dong tap thé.

Nguoi lam viec khong c6 quan hé lao dong 1a nguoi lam viec khong trén co sé thué muon bang hop déng lao dong.
Cuong buc lao dong 1a viec dung v luc, de doa dung vi luc hoac cdc thi doan khac dé ép buoc nguoi lao dong phai
lam viéc trdi y mudn cua ho.

Phan biet d6i xt trong lao dong 1a hanh vi phan biét, loai trit hodc wu tién dua trén ching toc, mau da, ngudn gdc
qudce gia hodc ngudn gdée xa hoi, dan toc, gidi tinh, do tudi, tinh trang thai san, tinh trang hon nhan, ton gido, tin
nguong, chinh kién, khuyét tat, trach nhiém gia dinh hoac trén co sé tinh trang nhiém HIV hoic vi ly do thanh lap,
gia nhap va hoat dong cong doan, t& chic cia nguoi lao dong tai doanh nghiép c6 tdc dong lam dnh hudéng dén binh
ding vé co hoi viec lam hoic nghé nghiép.

Viéc phan biét, loai trit hoac vu tién xudt phat tir yéu ciu dic thu cta cong viéc va cac hanh vi duy tri, bdo vé viec
lam cho nguoi lao dong dé bi tdn thuong thi khong bi xem 1a phan biet d6i xt.

Qudy r6i tinh duc tai noi lam viéc 1a hanh vi ¢6 tinh chdt tinh duc ctaa bit ky nguoi nao d6i voi nguoi khac tai noi
lam viec ma khong duoc nguoi d6 mong mudn hoac chdp nhan. Noi lam viéc 1a bt ky noi nao ma nguoi lao dong
thuc té lam viéc theo thoa thuan hoic phan cong ctia nguoi stt dung lao dong.

DIEU 4. CHINH SACH CUA NHA NUOC VE LAO PONG

1.

Bido dam quyén va loi ich hop phap, chinh dang cta nguoi lao dong, nguoi lam viec khong c6 quan hé lao dong;
khuyén khich nhtng théa thuin bdo ddm cho nguoi lao dong coé diéu kién thuan loi hon so véi quy dinh cta phap
luat vé lao dong.

Bido dam quyén va loi ich hop phdp ctia nguoi sit dung lao dong, quan ly lao dong dung phdp luat, dan chu, cong
biang, van minh va niang cao trdch nhiém xa hoi.

Tao diéu kien thuan loi d6i voi hoat dong tao viec lam, tu tao viéc lam, day nghé va hoc nghé dé c6 viec lam; hoat
dong san xudt, kinh doanh thu hut nhiéu lao dong; ap dung mot sé quy dinh ctia Bo luat nay déi voi nguoi lam viec
khong c6 quan hé lao dong.

Co chinh sdach phat trién, phan bé nguén nhan luc; ning cao niang suidt lao dong; dao tao, béi duong va nang cao
trinh do, ky ning nghé cho nguoi lao dong; hd tro duy tri, chuyén déi nghé nghiép, viec lam cho nguoi lao dong; wu
dai d6i voi nguoi lao dong co trinh d6 chuyén mon, ky thuat cao dap tng yéu ciu ctia cach mang cong nghiép, su
nghiép cong nghiép hoa, hién dai hoa ddt nuoc.

Co chinh sach phat trién thi truong lao dong, da dang cdc hinh thutc két néi cung, cau lao dong.
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6. Thuc ddy nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong d6i thoai, thuong luong tap thé, xay dung quan hé lao dong tién
bo, hai hoa va én dinh

7. Bao ddm binh ding gioi; quy dinh ché do lao dong va chinh sach xa hoi nhim bao vé lao dong nt, lao dong la nguoi
khuyét tat, nguoi lao dong cao tudi, lao dong chua thanh nién.

DPIEU 5. QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI LAO PONG

1. Nguoi lao dong co cac quyén sau day:
a) Lam viéc; ty do lya chon viéc lam, noi lam viéc, nghé nghiép, hoc nghé, niang cao trinh d6 nghé nghiép; khong bi
phan biet ddi x, cuong bic lao dong, qudy réi tinh duc tai noi lam viéc;
b) Hudng luong phtt hop voi trinh do, ki nang nghé trén co s& théa thuan voi nguoi st dung lao dong; duoc bao ho
lao dong, lam viéc trong diéu kién bao dam vé an toan, vé sinh lao dong; nghi theo ché d¢, nghi hing nim c6 hudng
lwong va duoc hudng phuc loi tap thé;
c) Thanh lap, gia nhap, hoat dong trong té chic dai dién nguoi lao dong, té chite nghé nghiep va té chuie khac theo
quy dinh ctia phdp luat; yéu ciau va tham gia d6i thoai, thuc hien quy ché dan cha, thuong luong tap thé voi nguoi st
dung lao dong va duoc tham vidn tai noi lam viéc dé bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh ddng ctia minh; tham
gia quan ly theo noi quy cia nguoi st dung lao dong;
d) Tu chdi lam viéc néu c6 nguy co 16 rang de doa tryc tiép dén tinh mang, stic khoe trong qud trinh thuc hién cong
viéc;
d) Don phuong chim dut hop déng lao dong;
e) Dinh cong;
g) Cédc quyén khdc theo quy dinh cta phap luat.

2. Nguoi lao dong c6 cidc nghia vu sau day:
a) Thuyc hien hop déng lao dong, thoa udc lao dong tap thé va thoa thuan hop phap khic;
b) Chdp hanh ky luat lao dong, noi quy lao dong; tuan theo sy quan ly, diéu hanh, gidm sat cta nguoi st dung lao
dong;
c) Thuc hién quy dinh cta phap luat vé lao dong, viéc lam, gido duc nghé nghiép, bao hiém xa hoi, bao hiém y té,
bao hiém thit nghiép va an toan, vé sinh lao dong.

DPIEU 6. QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI SU DUNG LAO PONG

1. Nguoi st dung lao dong co6 cac quyén sau day:
a) Tuyén dung, bé tri, quan ly, diéu hanh, gidm sdt lao dong; khen thudéng va xt ly vi pham ky luat lao dong;
b) Thanh lap, gia nhap, hoat dong trong té chic dai dién nguoi st dung lao dong, t& chic nghé nghiép va té chic
khac theo quy dinh cta phép luat;
c) Yeu cau t6 chuc dai dién nguoi lao dong thuong luong voi muc dich ky két thoa woc lao dong tap thé; tham gia
gidi quyét tranh chdp lao dong, dinh cong; ddi thoai, trao déi voi t6 chic dai dien nguoi lao dong vé cac vian dé
trong quan hé lao dong, cai thien doi séng vat chdt va tinh than cta nguoi lao dong;
d) Dong ctra tam thoi noi lam viéc;
d) Cac quyén khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Nguoi stt dung lao dong c6 cdc nghia vu sau day:
a) Thuc hién hop dong lao dong, thoa woc lao dong tap thé va thoa thuan hop phap khac; ton trong danh dy, nhan
phdm cta nguoi lao dong;
b) Thiét lap co ché va thuc hieén ddi thoai, trao déi voi nguoi lao dong va té chic dai dién nguoi lao dong; thuc hién
quy ché dan chu & co sé tai noi lam viéc;
¢) Dao tao, dao tao lai, bdéi duong nang cao trinh do, ky ning nghé nham duy tri, chuyén déi nghé nghiép, viec lam
cho nguoi lao dong;
d) Thuc hién quy dinh cta phap luat vé lao dong, viec lam, gido duc nghé nghiép, bdo hiém xa hoi, bdo hiém vy té,
bao hiém thdt nghiép va an toan, vé sinh lao dong; xay dung va thuc hién cic gidi phap phong, chéng qudy réi tinh
duc tai noi lam viéc;
d) Tham gia phat trién tiéu chudn ky niang nghé qudc gia, danh gia, cong nhan ky ning nghé cho nguoi lao dong.

DIEU 7. XAY DUNG QUAN HE LAO PONG

1. Quan he lao dong duoc xdc lap qua déi thoai, thuong luong, thoa thuian theo nguyén tic tu nguyeén, thién chi, binh
dang, hop tac, ton trong quyén va loi ich hop phdp cta nhau.

2. Nguoi st dung lao dong, té chic dai dien nguoi st dung lao dong va nguoi lao dong, té chic dai dien nguoi lao dong
xay dung quan hé lao dong tién bo, hai hoa va én dinh véi sy hd tro ctia co quan nha nudce c6 thdm quyén.

3. Cong doan tham gia cing voi co quan nha nudc ¢6 thim quyén hd tro xay dung quan hé lao dong tién bo, hai hoa
va én dinh; gidm sdt viéc thi hanh quy dinh cta phap luat vé lao dong; bao vé quyén va loi ich hop phdp, chinh
dang ctia nguoi lao dong.

4. Phong Thuong mai va Cong nghiép Viet Nam, Lién minh Hop tic xa Viét Nam va cdc té chuic dai dién cta nguoi
st dung lao dong khac duoc thanh lap theo quy dinh ctia phap luat co vai tro dai dién, bao vé quyén va loi ich hop
phap ctia nguoi stt dung lao dong, tham gia xay dung quan hé lao dong tién bo, hai hoa va én dinh.
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DIEU 8. CAC HANH VI Bl NGHIEM CAM TRONG LINH VUC LAO PONG

1. Phan biet ddi x trong lao dong.

Nguoc dai nguoi lao dong, cuong buc lao dong.

Qudy réi tinh duc tai noi lam viéc.

Loi dung danh nghia day nghé, tap nghé dé truc loi, boc 1ot stc lao dong hoac 1o6i kéo, du dé, ép budc nguoi hoc

nghé, nguoi tap nghé vao hoat dong trai phép luat.

5. St dung lao dong chua qua dao tao hoic chua cé chung chi ky ning nghé quéc gia d6i voi nghé, cong viec phai st
dung lao dong da duoc dao tao hoac phai cé ching chi ky nang nghé qudc gia.

6. Loi kéo, du db, htra hen, quang cdo gian déi hoiac tha doan khac dé ltra gat nguoi lao dong hoic dé tuyén dung nguoi

el

lao dong voi muc dich mua ban nguoi, boc lot, cuong buc lao dong hoac loi dung dich vu viéc lam, hoat dong dua
nguoi lao dong di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong dé thuc hien hanh vi trdi phédp luat.
7. St dung lao dong chua thanh nién trai phap luat.

CHUONG II: VIEC LAM, TUYEN DUNG VA QUAN LY LAO PONG

DIEU 9. VIEC LAM, GIAl QUYET VIEC LAM

1. Viec lam la hoat dong lao dong tao ra thu nhap ma phap luat khong cam.

2. Nha nudc, nguoi sit dung lao dong va xa hoi c6 trach nhiém tham gia gidi quyét viec lam, bao dam cho moi nguoi co
kha nang lao dong déu c6 co hoi co viec lam.

PIEU 10. QUYEN LAM VIEC CUA NGUOI LAO PONG

1. Duoc tu do lya chon viéc lam, lam viéc cho bit ky nguoi st dung lao dong nao va & bat ky noi nao ma phap luat
khong cdm.

2. Truc tiép lien he voi nguoi st dung lao dong hoac thong qua t6 chie dich vu viec lam dé tim kiém viéc lam theo
nguyén vong, kha ning, trinh do nghé nghiép va stc khoe ctia minh.

PIEU 11. TUYEN DUNG LAO PONG

1. Nguoi st dung lao dong co6 quyén truc tiép hoic thong qua té chic dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong cho
thue lai lao dong dé tuyén dung lao dong theo nhu ciu ctia nguoi st dung lao dong.

2. Nguoi lao dong khong phai tra chi phi cho viéc tuyén dung lao dong.

DIEU 12. TRACH NHIEM QUAN LY LAO PONG CUA NGUOI SU DUNG LAO PONG

1. Lap, cap nhat, quan ly, s dung sé quan ly lao dong bing ban gidy hoic ban dién t& va xudt trinh khi co quan nha
nudc c6 tham quyén yéu cau.

2. Khai trinh viéc s&t dung lao dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngay bit dau hoat dong, dinh ky bio cao tinh hinh
thay déi vé lao dong trong quai trinh hoat dong voi co quan chuyén mon vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cdp
tinh va thong bao cho co quan bao hiém xa hoi.

3.  Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

CHUONG III: HOP DONG LAO DONG

Muc 1: Giao két hgp déng lao dong

PIEU 13. HOP PONG LAO DONG

1. Hop déng lao dong la sy thoa thuan gitta nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong vé viec lam co tra cong, tién
luong, diéu kien lao dong, quyén va nghia vu cia mdi bén trong quan hé lao dong.
Truong hop hai bén théa thuan bang tén goi khdac nhung c6 noi dung thé hién vé viec lam co tra cong, tién luong va
su quan ly, diéu hanh, gidm sdt cia mot bén thi duoc coi 1a hop déng lao dong.

2. Trude khi nhan nguoi lao dong vao lam viéc thi nguoi st dung lao dong phai giao két hop dong lao dong voi nguoi
lao dong.

DIEU 14. HINH THUC HOP PONG LAO PONG

1. Hop dong lao dong phai duoc giao két bang vian ban va duoc lam thanh 02 ban, nguoi lao dong gitt 01 ban, nguoi st
dung lao dong git 01 bén, trir truong hop quy dinh tai khodn 2 Diéu nay.
Hop déng lao dong duoc giao két thong qua phuong tién dién tr dudi hinh thic thong diep da lieu theo quy dinh
ctia phdp luat vé giao dich dién tt co gid tri nhu hop déng lao dong bing van ban.

2. Hai bén co thé giao két hop déng lao dong bing 16i noi déi voi hop dong co thoi han duosi 01 théng, trir truong hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu 18, diém a khoan 1 Diéu 145 va khoan 1 Diéu 162 cta Bo luat nay.

DPIEU 15. NGUYEN TAC GIAO KET HOP PONG LAO PONG
1. Tu nguyén, binh ding, thién chi, hop tac va trung thuc.

2. Tu do giao két hop ddng lao dong nhung khong duoc trai phap luat, thoa udc lao dong tap thé va dao duic xa hoi.

DIEU 16. NGHIA VU CUNG CAP THONG TIN KHI GIAO KET HOP PONG LAO PONG
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1. Nguoi stt dung lao dong phai cung cdp thong tin trung thuc cho nguoi lao dong vé cong viéc, dia diém lam viec, diéu
kien lam viéc, thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi, an toan, vé sinh lao dong, tién luong, hinh thuc tra lwong, bao
hiém xa hoi, bao hiém vy t&, bao hiém that nghiép, quy dinh vé bio vé bi mat kinh doanh, bao vé bi mat cong nghé
va van dé khdc lien quan truc tiép dén viéc giao két hop déng lao dong ma nguoi lao dong yeu cau.

2. Nguoi lao dong phai cung cdp thong tin trung thyc cho nguoi st dung lao dong vé ho tén, ngay thang nam sinh, gioi
tinh, noi cu tru, trinh do hoc vin, trinh d6 k¥ ning nghé, xac nhan tinh trang stc khoe va vin dé khdc lien quan
truc tiép dén viec giao két hop dong lao dong ma nguoi st dung lao dong yéu ciu.

DPIEU 17. HANH VI NGUOI SU DUNG LAO PONG KHONG PUOC LAM KHI GIAO KET, THUC HIEN

HOP PONG LAO DONG

1. Git ban chinh gidy to tuy than, van bang, chting chi cia nguoi lao dong.

2. Yeéu ciu nguoi lao dong phai thyc hién bién phap bio ddm bing tién hoic tai san khac cho viéc thuc hién hop dong
lao dong.

3. Buoc nguoi lao dong thuc hién hop dong lao dong dé tra no cho nguoi st dung lao dong.

DIEU 18. THAM QUYEN GIAO KET HOP PONG LAO PONG

1. Nguoi lao dong truc tiép giao két hop dong lao dong, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. D6i voi cong viéc theo mua vy, cong viec nhdt dinh co thoi han dudi 12 thang thi nhom nguoi lao dong tir da 18
tudi tro lén cod thé iy quyén cho mot nguoi lao dong trong nhom dé giao két hop déng lao dong; trong truong hop
nay, hop déng lao dong phai duoc giao két bang vin ban va co hiéu luc nhu giao két voi tiing nguoi lao dong.

Hop déng lao dong do nguoi duoc uy quyén ky két phai kéem theo danh sach ghi 6 ho tén, ngay thang nam sinh,
gidi tinh, noi cu tra va ch ky cta ting nguoi lao dong.

3. Nguoi giao két hop dong lao dong bén phia nguoi st dung lao dong 1a nguoi thudéc mot trong cdc truong hop sau
day:

a) Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép hoac nguoi duoc ty quyén theo quy dinh cta phap luat;
b) Nguoi ding dau co quan, t6 chic co tu cach phdp nhan theo quy dinh cta phap luat hoic nguoi duoc ay quyén
theo quy dinh cta phap luat;
c) Nguoi dai dien caa ho gia dinh, té hop tdc, t6 chic khac khong co tu cach phdp nhan hoiac nguoi duoc Gy quyén
theo quy dinh cta phap luat;
d) Ca nhan truc tiép st dung lao dong.
4. Nguoi giao két hop déng lao dong ben phia nguoi lao dong la nguoi thuoc mot trong cac truong hop sau day:
a) Nguoi lao dong tir da 18 tudi trd léen;
b) Nguoi lao dong tir da 15 tudi dén chua du 18 tudi khi co sy déng v bang van ban cta nguoi dai dién theo phap
luat cta nguoi do;
c) Nguoi chua da 15 tudi va nguoi dai dien theo phdp luit ctia nguoi do;
d) Nguoi lao dong duoc nhing nguoi lao dong trong nhém ty quyén hop phép giao két hop déng lao dong.

5. Nguoi duoc ay quyén giao két hop dong lao dong khong duoc Gy quyén lai cho nguoi khac giao két hop déng lao

dong.

DIEU 19. GIAO KET NHIEU HOP PONG LAO DONG

1. Nguoi lao dong co thé giao két nhiéu hop dong lao dong voi nhiéu nguoi st dung lao dong nhung phai bio dam
thuc hien diay da cac noi dung da giao két.

2. Nguoi lao dong dong thoi giao két nhiéu hop déng lao dong véi nhiéu nguoi st dung lao dong thi viéc tham gia bao
hiém xa hoi, bao hiém y t& bao hiém that nghiép duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé bao hiém xa hoi,
bao hiém y t&, biao hiém thit nghiép va an toan, vé sinh lao dong.

DIEU 20. LOAI HOP PONG LAO PONG

1. Hop déng lao dong phai duoc giao két theo mot trong cac loai sau day:
a) Hop ddng lao dong khong xac dinh thoi han 1a hop déng ma trong do6 hai ben khong xac dinh thoi han, thoi
diém chdm dut hieu luc cta hop déng;
b) Hop déng lao dong xdc dinh thoi han 1a hop ddng ma trong d¢ hai bén xac dinh thoi han, thoi diém chdam dut
hieu luc cta hop déng trong thoi gian khong qua 36 thang ké tir thoi diém co hiéu luc ctia hop ddong.

2. Khi hop déng lao dong quy dinh tai diém b khoidn 1 Diéu nay hét han ma nguoi lao dong van tiép tuc lam viéec thi
thuc hién nhu sau:
a) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hop dong lao dong hét han, hai bén phai ky két hop dong lao dong moi; trong
thoi gian chua ky két hop ddng lao dong mai thi quyén, nghia vy va loi ich ctia hai bén duoc thuc hién theo hop
déng da giao két;
b) Néu hét thoi han 30 ngay ké tit ngay hop déng lao dong hét han ma hai bén khong ky két hop déng lao dong moi
thi hop déng da giao két theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay tré thanh hop déng lao dong khong xac dinh
thoi han;
c) Truong hop hai bén ky két hop déng lao dong moi 1a hop déng lao dong xdc dinh thoi han thi cting chi duoc ky
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thém 01 lan, sau d6 néu nguoi lao dong van tiép tuc lam viéc thi phai ky két hop ddng lao dong khong xac dinh thoi
han, trtt hop déng lao dong d6i voi nguoi duoc thué lam giam déc trong doanh nghiép c6 vén nha nudc va truong
hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 149, khoan 2 Diéu 151 va khoan 4 Diéu 177 cta Bo luat nay.

DIEU 21. NOI DUNG HOP PONG LAO DONG

1.

4.

5.

Hop déng lao dong phai c6 nhing noi dung chu yéu sau day:

a) Ten, dia chi ctia nguoi st dung lao dong va ho tén, chic danh cta nguoi giao két hop dong lao dong bén phia
nguoi stt dung lao dong;

b) Ho tén, ngay thang nim sinh, gid¢i tinh, noi cu tra, sé thé Can cudc cong dan, Chung minh nhan dan hoic ho
chiéu cta nguoi giao két hop dong lao dong bén phia nguoi lao dong;

c) Cong viéc va dia diém lam viéc;

d) Thoi han cta hop déng lao dong;

d) Muc luong theo cong viéc hoic chiic danh, hinh thic tra luong, thoi han tra luong, phu cdp luong va cic khoan
bé sung khéc;

e) Ché do nang bac, nang luong;

@) Thoi gior lam viéc, thoi gio nghi ngoi;

h) Trang bi bdo ho lao dong cho nguoi lao dong;

i) Bao hiém xa hoi, bdo hiém y té va bao hiém thit nghiép;

k) Dao tao, bdi duong, nang cao trinh do, ky nang nghé.

Khi nguoi lao dong lam viéc c6 lien quan truc tiép dén bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé theo quy dinh cta
phap luat thi nguoi st dung lao dong co quyén thoa thuan bing vin ban voi nguoi lao dong vé noi dung, thoi han
bao vé bi mat kinh doanh, bao vé bi mat cong nghé, quyén loi va viéc béi thuong trong truong hop vi pham.

Ddi voi nguoi lao dong lam viéc trong linh vuc nong nghiép, lam nghiép, ngu nghiép, diéem nghiép thi tuy theo loai
cong viec ma hai bén c6 thé giam mot sé noi dung ch yéu ctia hop ddng lao dong va théa thuan bd sung noi dung
vé phuong thuc giai quyét trong truong hop thuc hién hop déng chiu anh huéng cta thién tai, héa hoan, thoi tiét
Chinh phu quy dinh noi dung ctia hop déng lao dong d6i voi nguoi lao dong duoc thueé lam giam ddc trong doanh
nghiép c6 vén nha nudc.

Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét cac khoan 1,2 va 3 Diéu nay.

DIEU 22. PHU LUC HOP PONG LAO DONG

1.
2.

Phu luc hop déng lao dong 1a bo phan cia hop déng lao dong va co hieu luc nhu hop déng lao dong.

Phu luc hop dong lao dong quy dinh chi tiét, stta déi, bé sung mot sé diéu, khoan ctia hop dong lao dong nhung
khong duoc stta d6i thoi han cia hop déng lao dong.

Truong hop phu luc hop déng lao dong quy dinh chi tiét mot sé diéu, khodn cta hop déng lao dong ma dan dén
cdch hiéu khac véi hop déng lao dong thi thuc hién theo noi dung ctia hop dong lao dong.

Truong hop phu luc hop déng lao dong stta ddi, bé sung mot s diéu, khodn cta hop ddng lao dong thi phai ghi ro
noi dung diéu, khoan stta déi, bd sung va thoi diém co hieu lyec.

DPIEU 23. HIEU LUC CUA HOP PONG LAO DONG
Hop dong lao dong co hieu luc ké tir ngay hai bén giao két, trir truong hop hai bén c6 thoa thuan hoac phap luat co quy
dinh khac.

DIEU 24. THU VIEC

1.

3.

Nguoi st dung lao dong va nguoi lao dong co thé thoa thuan noi dung tha viec ghi trong hop dong lao dong hoic
thoa thuan vé tha viec bing viéc giao két hop déng th viéc.

Noi dung cht yéu ctia hop déng thtt viec gdm thoi gian tht viec va noi dung quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, g va h
khoan 1 Diéu 21 ctia Bo luat nay.

Khong dp dung tht viec d6i voi nguoi lao dong giao két hop déng lao dong co thoi han dusi 01 thang.

DIEU 25. THOI GIAN THU VIEC
Thoi gian thtt viec do hai bén thoa thuan can ct vao tinh chdt va mic do phic tap cta cong viec nhung chi duoc tha
viec mot lan ddi voi mot cong viéc va bao ddm diéu kién sau day:

1.

Khong qua 180 ngay ddi voi cong viéc ctia nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat
Quan ly, s dung vén nha nudc didu tu vao san xudt, kinh doanh tai doanh nghiép;

Khong qua 60 ngay d6i voi cong viéc co chiic danh nghé nghiép can trinh d6 chuyén mon, ky thuat tt cao ding tré
len;

Khong qua 30 ngay déi voi cong viec co chite danh nghé nghiép can trinh do chuyén mon, ky thuat trung cidp, cong
nhan ky thuat, nhan vién nghiép vuy;

Khong qua 06 ngay lam viéc d6i voi cong viec khac.
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DIEU 26. TIEN LUONG THU VIEC
Tién luong ctia nguoi lao dong trong thoi gian thtr viec do hai bén thoa thuan nhung it nhit phai bing 85% muc luong
clia cong viec do.

PIEU 27. KET THUC THOI GIAN THU VIEC

1. Khi két thuc thoi gian thit viec, nguoi st dung lao dong phai thong bao két qua th viec cho nguoi lao dong.
Truong hop tht viec dat yéu cau thi nguoi s dung lao dong tiép tuc thuc hién hop déng lao dong da giao két ddi
voi truong hop thoa thuan thit viec trong hop déng lao dong hoic phai giao két hop déng lao dong d6i voi truong
hop giao két hop dong thit viec.
Truong hop thtt viec khong dat yéu cau thi cham duat hop déng lao dong da giao két hoic hop déng tha viéc.

2. Trong thoi gian tht viec, mdi bén cé quyén huy bo hop ddng thtr viec hoiac hop ddng lao dong da giao két ma khong
cin bdo truoc va khong phai bdi thuong.

Muc 2: Thyc hi¢n hop déng lao dong )

PIEU 28. THUC HIEN CONG VIEC THEO HOP PONG LAO PONG

Cong viéc theo hop déng lao dong phai do nguoi lao dong da giao két hop déng thuc hién. Dia diém lam viéc duoc thuc
hién theo hop déng lao dong, trir truong hop hai bén c6 thoa thuan khac.

PIEU 29. CHUYEN NGUOI LAO PONG LAM CONG VIEC KHAC SO VOI HOP PONG LAO PONG

1. Khi gap kho khin dot xudt do thién tai, hoa hoan, dich benh nguy hiém, ap dung bién phdp ngian ngta, khic phuc
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, su ¢d dién, nudc hoic do nhu ciu san xudt, kinh doanh thi nguoi st dung lao
dong duoc quyén tam thoi chuyén nguoi lao dong lam cong viéc khac so véi hop déng lao dong nhung khong duoc
qud 60 ngay lam viéc cong dén trong 01 niam; truong hop chuyén nguoi lao dong lam cong viec khac so voi hop
déng lao dong qud 60 ngay lam viéc cong don trong 01 nam thi chi duoc thuc hién khi nguoi lao dong dong v bing
vin ban.

Nguoi stt dung lao dong quy dinh cu thé trong noi quy lao dong nhting truong hop do nhu cdu san xudt, kinh doanh
ma nguoi st dung lao dong duoc tam thoi chuyén nguoi lao dong lam cong viéc khac so voi hop déng lao dong.

2. Khi tam thoi chuyén nguoi lao dong lam cong viéc khdc so voi hop déng lao dong quy dinh tai khodan 1 Diéu nay,
nguoi st dung lao dong phai bao cho nguoi lao dong biét trudce it nhat 03 ngay lam viéc, thong bao ro thoi han lam
tam thoi va bd tri cong viec phu hop voi sttc khoe, gidi tinh ctia nguoi lao dong.

3. Nguoi lao dong chuyén sang lam cong viéc khdc so voi hop déng lao dong duoc tra luong theo cong viec moi. Néu
tién luong ctia cong viec moi thdp hon tién luong ctia cong viéc ct thi duoc gitt nguyén tién luong ctia cong viéc ct
trong thoi han 30 ngay lam viéc. Tién luong theo cong viec méi it nhdt phai bing 85% tién luong ctia cong viéc ci
nhung khong thip hon muc luong t8i thiéu.

4. Nguoi lao dong khong ddng v tam thoi lam cong viéc khac so véi hop ddng lao dong qua 60 ngay lam viéc cong don
trong 01 nim ma phdi ngitng viéc thi nguoi st dung lao dong phai tra luong ngung viéc theo quy dinh tai Diéu 99
ctia Bo luat nay.

DIEU 30. TAM HOAN THUC HIEN HOP PONG LAO PONG

1. Ciéc truong hop tam hoan thuc hién hop déng lao dong bao gém:
a) Nguoi lao dong thuc hién nghia vu quan su, nghia vu tham gia Dan quan tu vé;
b) Nguoi lao dong bi tam git, tam giam theo quy dinh ctia phdp luat vé t6 tung hinh sy;
c) Nguoi lao dong phai chdp hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao truong gido duong, co s& cai nghién bat
buoc hoic co sé gido duc bit buoc;
d) Lao dong nt mang thai theo quy dinh tai Diéu 138 ctia Bo luat nay;
d) Nguoi lao dong duoc béd nhiem lam nguoi quan ly doanh nghiép cta cong ty trach nhiém htu han mot thanh vién
do Nha nudc ndm gitt 100% vén diéu le;
e) Nguoi lao dong duoc ty quyén dé thuc hién quyén, trach nhiem cta dai dién chta s& httu nha nudc ddi voi phan
vén nha nuoc tai doanh nghiép;
g) Nguoi lao dong duoc ay quyén dé thuc hién quyén, trach nhiém ctua doanh nghiép d6i voi phan vén cia doanh
nghiép dau tu tai doanh nghiép khac;
h) Truong hop khac do hai bén théa thuan.

2. Trong thoi gian tam hoan thyc hién hop déng lao dong, nguoi lao dong khong duoc huong luong va quyén, loi ich
da giao két trong hop déng lao dong, trit truong hop hai bén co thoéa thuan hoac phéap luat c6 quy dinh khac.

PIEU 31. NHAN LAI NGUOI LAO PONG HET THOI HAN TAM HOAN THUC HIEN HOP PONG LAO
DPONG

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han tam hoan thuc hién hop ddng lao dong, nguoi lao dong phai co mait tai
noi lam viéc va nguoi st dung lao dong phai nhian nguoi lao dong trd lai lam cong viéc theo hop déng lao dong da giao
két néu hop dong lao dong con thoi han, trit truong hop hai bén co6 théa thuan hoic phap luat c6 quy dinh khac.
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DPIEU 32. LAM VIEC KHONG TRON THOI GIAN

1.

Nguoi lao dong lam viéc khong tron thoi gian 1a nguoi lao dong c6 thoi gian lam viéc ngin hon so voéi thoi gian lam
viéc binh thuong theo ngay hoic theo tuan hoic theo thang duoc quy dinh trong phap luat vé lao dong, thoa uoc lao
dong tap thé hoac noi quy lao dong.

Nguoi lao dong thoa thuan voi nguoi st dung lao dong lam viec khong tron thoi gian khi giao két hop déng lao
dong.

Nguoi lao dong lam viéc khong tron thoi gian duoc hudng luong; binh ding trong thuc hién quyén va nghia vu voi
nguoi lao dong lam viéc tron thoi gian; binh ding vé co hoi, khong bi phan biet ddi xt, bao ddm an toan, vé sinh
lao dong.

DIEU 33. SUA POIL, BO SUNG HOP DONG LAO PONG

1.

Trong qua trinh thyc hién hop déng lao dong, néu bén nao co yéu cau stta d6i, b sung noi dung hop déng lao dong
thi phai biao cho bén kia biét truoc it nhdt 03 ngay lam viéc vé noi dung cin stta déi, bé sung.

Truong hop hai bén thoa thuan duoc thi viéec stta déi, b sung noi dung hop ddng lao dong duoc tién hanh bing
viéc ky két phu luc hop déng lao dong hoic giao két hop déng lao dong moi.

Truong hop hai bén khong thoa thuan duoc viéc sta déi, bé sung noi dung hop déng lao dong thi tiép tuc thuc hien
hop déng lao dong da giao két.

Muc 3: Cham dat hop déng lao dong

DIEU 34. CAC TRUONG HOP CHAM DUT HOP PONG LAO DONG

1

2.
3.
4

8.
9.

10.
11.
12.

13.

Hét han hop dong lao dong, trit truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 177 cta Bo luat nay.

Da hoan thanh cong viéc theo hop déng lao dong.

Hai bén thoéa thuan chdm dat hop déng lao dong.

Nguoi lao dong bi két an phat tu nhung khong duoc huong an treo hoic khong thuoc truong hop duoc tra tw do
theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 328 ctia Bo luat TS tung hinh sy, t& hinh hoic bi cdm lam cong viéc ghi trong hop
déng lao dong theo ban 4n, quyét dinh ctia Toa an da c¢6 hiéu luc phédp luat.

Nguoi lao dong 1a nguoi nudc ngoai lam viéc tai Viet Nam bi truc xudt theo ban an, quyét dinh ctia Toa dn da co
hieu luc phdp luat, quyét dinh ctia co quan nha nudc c6 thim quyén.

Nguoi lao dong chét; bi Toa an tuyén bé mat niang luc hanh vi dan su, mat tich hoic da chét.

Nguoi st dung lao dong 1a cd nhan chét; bi Toa an tuyén bd mat ning luc hanh vi dan sy, mat tich hoic da chét.
Nguoi st dung lao dong khong phai 1a cd nhan chdm dut hoat dong hoic bi co quan chuyén mon vé dang ky kinh
doanh thuoc Uy ban nhan dan cdp tinh ra thong bédo khong cé nguoi dai dién theo phap luat, nguoi duoc ty quyén
thuc hien quyén va nghia vu cta nguoi dai dién theo phap luat.

Nguoi lao dong bi x 1y ky luat sa thai.

Nguoi lao dong don phuong chdm dut hop déng lao dong theo quy dinh tai Diéu 35 ctia Bo luat nay.

Nguoi stt dung lao dong don phuong chdm dut hop déng lao dong theo quy dinh tai Diéu 36 ctia Bo luat nay.

Nguoi stt dung lao dong cho nguoi lao dong thoi viec theo quy dinh tai Diéu 42 va Diéu 43 cta Bo luat nay.

Gidy phép lao dong hét hie¢u lyc ddi voi nguoi lao dong 1a nguoi nude ngoai lam viéc tai Viet Nam theo quy dinh tai
Diéu 156 ctia Bo luat nay.

Truong hop thoa thuin noi dung thi viec ghi trong hop ddng lao dong ma tha viec khong dat yéu cdu hoic mot bén
huy bo thoa thuan tht viec.

DPIEU 35. QUYEN PON PHUONG CHAM DUT HOP PONG LAO PONG CUA NGUOI LAO DONG

1.

Nguoi lao dong c6 quyén don phuong chim dut hop dong lao dong nhung phai bio trudc cho nguoi st dung lao
dong nhu sau:

a) [t nhdt 45 ngay néu lam viéc theo hop ddng lao dong khong xac dinh thoi han;

b) it nhdt 30 ngay néu lam viéc theo hop déng lao dong xac dinh thoi han co thoi han tir 12 thang dén 36 thang;

¢) it nhdt 03 ngay lam viéc néu lam viéc theo hop dong lao dong xdc dinh thoi han c6 thoi han duoi 12 thang;

d) Déi voi mot sé nganh, nghé, cong viéc dac thu thi thoi han bdo trude duoc thuc hién theo quy dinh ctia Chinh pha.
Nguoi lao dong c6 quyén don phuong cham duat hop déng lao dong khong cian bdo trude trong truong hop sau day:
a) Khong duoc bé tri theo ding cong viéc, dia diém lam viéc hoic khong duoc bio ddm diéu kieén lam viéc theo thoa
thuan, tri truong hop quy dinh tai Diéu 29 cta Bo luat nay;

b) Khong duoc tra du luong hoic tra luong khong dung thoi han, trir truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 97 cta
Bo luat nay;

¢) Bi nguoi st dung lao dong nguoc dai, danh dap hoic co 16i noi, hanh vi nhuc ma, hanh vi lam anh huéng dén sic
khoe, nhan phiam, danh dy; bi cuong buc lao dong;

d) Bi qudy réi tinh duc tai noi lam viéc;

d) Lao dong nt mang thai phai nghi viéc theo quy dinh tai khodan 1 Diéu 138 ctia Bo luat nay;

e) D tudi nghi huu theo quy dinh tai Diéu 169 cta Bo luat nay, trir truong hop cac bén c6 thoa thuan khdc;

g) Nguoi stt dung lao dong cung cdp thong tin khong trung thuc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 ctia Bo luat nay
lam 4nh hudéng dén viéc thuc hién hop déng lao dong.
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DIEU 36. QUYEN DON PHUONG CHAM DUT HOP PONG LAO PONG CUA NGUOI SU DUNG LAO

DONG

1. Nguoi st dung lao dong c6 quyén don phuong chim dat hop dong lao dong trong truong hop sau day:
a) Nguoi lao dong thuong xuyén khong hoan thanh cong viéc theo hop déng lao dong duoc xac dinh theo tiéu chi
danh gid mic do hoan thanh cong viéc trong quy ché cta nguoi st dung lao dong. Quy ché danh gid mic do hoan
thanh cong viéc do nguoi st dung lao dong ban hanh nhung phai tham khao y kién t6 chuc dai dien nguoi lao dong
tai co s& déi voi noi co t6 chie dai dién nguoi lao dong tai co sd;
b) Nguoi lao dong bi dm dau, tai nan da diéu tri 12 thang lien tuc ddi voi nguoi lam viéc theo hop dong lao dong
khong xdc dinh thoi han hodc da diéu tri 06 thing lién tuc déi voi nguoi lam viéc theo hop déng lao dong xac dinh
thoi han co thoi han tit 12 thiang dén 36 thang hoidc qua nta thoi han hop déng lao dong déi voi nguoi lam viec
theo hop dong lao dong xdc dinh thoi han c6 thoi han duoi 12 thang ma kha nang lao dong chua héi phuc.
Khi sttc khoe ctia nguoi lao dong binh phuc thi nguoi st dung lao dong xem xét dé tiép tuc giao két hop dong lao
dong voi nguoi lao dong;
c) Do thién tai, héa hoan, dich bénh nguy hiém, dich hoa hoic di doi, thu hep san xuit, kinh doanh theo yéu ciu
clia co quan nha nudce c6 thim quyén ma nguoi sit dung lao dong da tim moi bién phdp khic phuc nhung vin buoc
phai gidm chdé lam viéc;
d) Nguoi lao dong khong c6 mit tai noi lam viéc sau thoi han quy dinh tai Diéu 31 cta Bo luat nay;
d) Nguoi lao dong du tudi nghi huu theo quy dinh tai Diéu 169 ctia Bo luat nay, trit treong hop co thoa thuan khéc;
e) Nguoi lao dong tu y bo viec ma khong co ly do chinh dang tit 05 ngay lam viéc lién tuc tro lén;
g) Nguoi lao dong cung cdp khong trung thuc thong tin theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 cta Bo luat nay khi giao
két hop déong lao dong lam anh hudéng dén viéec tuyén dung nguoi lao dong.

2. Khi don phuong chim dut hop déng lao dong trong truong hop quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d va g khoan 1 Diéu
nay, nguoi st dung lao dong phai bao trudc cho nguoi lao dong nhu sau:
a) it nhat 45 ngay déi voi hop dong lao dong khong xac dinh thoi han;
b) it nhdt 30 ngay d6i voi hop ddng lao dong xac dinh thoi han co thoi han tir 12 thdang dén 36 thang;
¢) it nhat 03 ngay lam viéc d6i voi hop déng lao dong xdc dinh thoi han c6 thoi han dudi 12 thing va déi voi truong
hop quy dinh tai diém b khodn 1 Diéu nay;
d) Bdi voi mot sé nganh, nghé, cong viéc dic thu thi thoi han bdo trude duoc thyc hién theo quy dinh ctia Chinh
phu.

3. Khi don phuong chim dut hop déong lao dong quy dinh tai diém d va diém e khoan 1 Diéu nay thi nguoi sit dung
lao dong khong phai bao trude cho nguoi lao dong.

PIEU 37. TRUONG HOP NGUOI SU DUNG LAO PONG KHONG PUOQC THUC HIEN QUYEN PON

PHUONG CHAM DUT HOP PONG LAO PONG

1. Nguoi lao dong ém dau hoic bi tai nan, bénh nghé nghiép dang diéu tri, diéu duong theo chi dinh cta co s¢ khdam
bénh, chta benh c6 thim quyén, trir truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 36 ctia Bo luat nay.

2. Nguoi lao dong dang nghi hing nim, nghi viéc riéng va truong hop nghi khdc duoc nguoi st dung lao dong déng y.

3. Nguoi lao dong ntt mang thai; nguoi lao dong dang nghi thai san hoic nuéi con dudi 12 thang tudi.

DIEU 38. HUY BO VIEC PON PHUONG CHAM DUT HOP PONG LAO PONG
Mébi ben déu co quyén huy bo viec don phuong chim dut hop déng lao dong trudc khi hét thoi han bao trudc nhung
phai thong bdo bang vin ban va phai duoc bén kia dong v.

PIEU 39. PON PHUONG CHAM DUT HOP PONG LAO PONG TRAI PHAP LUAT
Pon phuong chim dut hop dong lao dong trdi phdp luat la truong hop chiam dut hop dong lao dong khong dung quy
dinh tai cdc diéu 35, 36 va 37 cta Bo luat nay.

PIEU 40. NGHIA VU CUA NGUOI LAO PONG KHI PON PHUONG CHAM DUT HOP PONG LAO

DONG TRAI PHAP LUAT

1. Khong duoc tro cdp thoi viéc.

2. Phai bdi thuong cho nguoi st dung lao dong ntra thang tién luong theo hop dong lao dong va mot khodn tién twong
tng voi tién lwong theo hop déng lao dong trong nhitng ngay khong bao trudc.

3.  Phai hoan tra cho nguoi st dung lao dong chi phi dao tao quy dinh tai Diéu 62 ctia Bo luat nay.

PIEU 41. NGHIA VU CUA NGUOI SU DUNG LAO PONG KHI PON PHUONG CHAM DUT HQP PONG

LAO DONG TRAI PHAP LUAT

1. Phai nhan nguoi lao dong tro lai lam viéc theo hop déng lao dong da giao két; phai tra tién luong, dong bio hiém
xa hoi, bdo hiém vy t&, bao hiém thit nghiép trong nhing ngay nguoi lao dong khong duoc lam viéc va phai tra thém
cho nguoi lao dong mot khodn tién it nhit bing 02 thdng tién luong theo hop ddng lao dong.
Sau khi duoc nhan lai lam viéc, nguoi lao dong hoan trd cho nguoi st dung lao dong cic khoan tién tro cdp thoi
viéc, tro cdp mit viéc lam néu da nhan ctia nguoi st dung lao dong.
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Truong hop khong con vi tri, cong viec da giao két trong hop déng lao dong ma nguoi lao dong van mudn lam viec
thi hai bén thoa thuan dé stta déi, bé sung hop dong lao dong.

Truong hop vi pham quy dinh vé thoi han bdo truoc quy dinh tai khodn 2 Diéu 36 ctia Bo luat nay thi phai trd mot
khodn tién tuong tng voi tién luong theo hop dong lao dong trong nhiing ngay khong bao trudc.

Truong hop nguoi lao dong khong mudn tiép tuc lam viéc thi ngoai khoan tién phai trd quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay nguoi st dung lao dong phai trad tro cdp thoi viéc theo quy dinh tai Diéu 46 cta Bo luat nay dé chdm dut hop
déng lao dong.

Truong hop nguodi st dung lao dong khong muén nhan lai nguoi lao dong va nguoi lao dong déng v thi ngoai khoan
tién nguoi st dung lao dong phai tra theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va tro cdp thoi viec theo quy dinh tai Diéu
46 ctia Bo luat nay, hai bén thoa thuan khoan tién béi thuong thém cho nguoi lao dong nhung it nhdt bang 02
thang tién luong theo hop déng lao dong dé chdm dut hop dong lao dong.

PIEU 42. NGHIA VU CUA NGUOI SU DUNG LAO PONG TRONG TRUONG HOP THAY POl CO CAU,
CONG NGHE HOAC Vi LY DO KINH TE

1.

Nhing truong hop sau day duoc coi la thay déi co cdu, cong ngheé:

a) Thay déi co cdu té chuc, t6 chuc lai lao dong;

b) Thay ddi quy trinh, cong nghé, may moc, thiét bi san xuit, kinh doanh gan voi nganh, nghé san xudt, kinh doanh
clia nguodi st dung lao dong;

c) Thay déi san phdm hoac co cdu san pham.

Nhing truong hop sau day duoc coi la vi ly do kinh té:

a) Khuing hodng hoic suy thodi kinh té&;

b) Thuc hién chinh sach, phédp luat cia Nha nudc khi co cdu lai nén kinh té hoic thuc hién cam két qudc té.

Truong hop thay déi co cdu, cong nghé ma anh huong dén viéc lam ctia nhiéu nguoi lao dong thi nguoi st dung lao
dong phai xay dung va thuc hién phuong an st dung lao dong theo quy dinh tai Diéu 44 cta Bo luat nay; truong
hop c6 chd lam viec mai thi vu tien dao tao lai nguoi lao dong dé tiép tuc st dung.

Trong truong hop vi ly do kinh t&é ma nhiéu nguoi lao dong cé nguy co mit viec lam, phéi thoi viéc thi nguoi st
dung lao dong phai xay dung va thuc hién phuong 4n st dung lao dong theo quy dinh tai Diéu 44 ctia Bo luat nay.
Trong truong hop nguoi st dung lao dong khong thé gidi quyét duoc viec lam ma phai cho nguoi lao dong thoi viec
thi phai tra tro cdp mat viéc lam theo quy dinh tai Diéu 47 ctia Bo luat nay.

Viéc cho thoi viee d6i voi nguoi lao dong theo quy dinh tai Diéu nay chi duoc tién hanh sau khi da trao déi y kién
voi té chie dai dien nguoi lao dong tai co s& d6i voi noi co té chie dai dien nguoi lao dong tai co s ma nguodi lao
dong la thanh vien va thong bio trude 30 ngay cho Uy ban nhan dan cdp tinh va cho nguoi lao dong.

DIEU 43. NGHIA VU CUA NGUOI SU DUNG LAO PONG KHI CHIA, TACH HOP NHAT, SAP NHAP;
BAN, CHO THUE, CHUYEN POI LOAI HINH DOANH NGHIEP; CHUYEN NHUONG QUYEN SO HUU,
QUYEN SU DUNG TAI SAN CUA DOANH NGHIEP, HOP TAC XA

1.

Trong truong hop chia, tach, hop nhit, sap nhap; ban, cho thue, chuyén ddi loai hinh doanh nghiép; chuyén
nhuong quyén sé httu, quyén st dung tai san ctia doanh nghiép, hop tic xa ma dnh hudong dén viéc lam cta nhiéu
nguoi lao dong thi nguoi st dung lao dong phai xay dung phuong 4n stt dung lao dong theo quy dinh tai Diéu 44 cta
Bo luat nay.

Nguoi st dung lao dong hién tai va nguoi st dung lao dong ké tiép co trach nhiém thuc hién phuong an st dung lao
dong da duoc thong qua.

Nguoi lao dong bi thoi viec thi duoc nhan tro cdp mit viéc lam theo quy dinh tai Diéu 47 cia Bo luat nay.

DIEU 44. PHUONG AN SU DUNG LAO DONG

1.

Phuong 4n st dung lao dong phéi c6 nhitng noi dung cha yéu sau day:

a) S6 luong va danh sach nguoi lao dong tiép tuc duoc st dung, nguoi lao dong duoc dao tao lai dé tiép tuc st dung,
nguoi lao dong duoc chuyén sang lam viéc khong tron thoi gian;

b) S6 luong va danh siach nguoi lao dong nghi huy;

c) S8 luong va danh sach nguoi lao dong phai chdm dut hop déng lao dong;

d) Quyén va nghia vu ctia nguoi st dung lao dong, nguoi lao dong va cac bén lién quan trong viéc thuc hién phuong
an st dung lao dong;

d) Bien phdp va ngudn tai chinh bdo dam thuc hién phuong 4n.

Khi xay dung phuong 4n s dung lao dong, nguoi st dung lao dong phai trao déi y kién voéi té chue dai dien nguoi
lao dong tai co s& ddi voi noi co t6 chic dai dien nguoi lao dong tai co sé. Phuong an st dung lao dong phai duoc
thong bdo cong khai cho nguoi lao dong biét trong thoi han 15 ngay ké tir ngay duoc thong qua.

DIEU 45. THONG BAO CHAM DUT HOP PONG LAO PONG

1.

Nguoi st dung lao dong phai thong bdo bing van ban cho nguoi lao dong vé viec chdm dut hop déng lao dong khi
hop ddéng lao dong chdm duat theo quy dinh cia Bo luat nay, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 4, 5, 6, 7 va 8
Diéu 34 cua Bo luat nay.
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2. Truong hop nguodi st dung lao dong khong phai la ca nhan chdm dut hoat dong thi thoi diém chdm duat hop dong
lao dong tinh tir thoi diém c6 thong bao chdm dut hoat dong.
Truong hop nguoi st dung lao dong khong phai 1a ca nhan bi co quan chuyén mon vé dang ky kinh doanh thuoc Uy
ban nhan dan cdp tinh ra thong bao khong c6 nguoi dai dién theo phap luat, nguoi duoc ty quyén thuc hién quyén
va nghia vy cta nguoi dai dién theo phap luat theo quy dinh tai khodn 7 Diéu 34 ctia Bo luat nay thi thoi diém
chdm dut hop déng lao dong tinh tir ngay ra thong bdo.

DIEU 46. TRO CAP THOI VIEC

1. Khi hop déng lao dong chdm dut theo quy dinh tai cac khodn 1, 2, 3, 4, 6, 7, 9 va 10 Diéu 34 ctia Bo luat nay thi
nguoi st dung lao dong co trach nhiém tra tro cdp thoi viec cho nguoi lao dong da lam viéc thuong xuyén cho minh
ti da 12 thang tro lén, mdi nim lam viéc duoc tro cdp mot ntta thang tién luong, trir truong hop du diéu kien hudng
lwong huu theo quy dinh cta phdp luat vé bao hiém xa hoi va truong hop quy dinh tai diém e khoan 1 Diéu 36 cta
Bo luat nay.

2. Thoi gian lam viéc dé tinh tro cdp thoi viec l1a tdng thoi gian nguoi lao dong da lam viéc thuc té cho nguoi st dung
lao dong tru di thoi gian nguoi lao dong da tham gia bao hiém thit nghiép theo quy dinh ctia phap luat vé bao hiém
that nghiép va thoi gian lam viéc da duoc nguoi st dung lao dong chi tra tro cdp thoi viéc, tro cdp mit viec lam.

3. Tién luong dé tinh tro cdp thoi viéc 1a tién luong binh quan ctia 06 thdng lién ké theo hop ddng lao dong trudc khi
nguoi lao dong thoi viec.

4. Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

DIEU 47. TRO CAP MAT VIEC LAM

1. Nguoi st dung lao dong tra tro cdp mdat viec lam cho nguoi lao dong da lam viéc thuong xuyén cho minh tu du 12
thang tré lén ma bi mat viec lam theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 34 cia Bo luat nay, ct m&i nam lam viéc tra 01
thang tién luong nhung it nhit bang 02 thang tién luong.

2. Thoi gian lam viéc dé tinh tro cdp mat viec lam 1a tdng thoi gian nguoi lao dong da lam viéc thuc té cho nguoi st dung
lao dong trir di thoi gian nguoi lao dong da tham gia bdo hiém thit nghiép theo quy dinh ctia phap luat vé bao hiém
thdt nghiép va thoi gian lam viéc da duoc nguoi st dung lao dong chi tra tro cdp thoi viéc, tro cip mat viec lam.

3. Tién luong dé tinh tro cdp m4at viéc lam 1a tién luong binh quan ctia 06 thang lién ké theo hop déng lao dong trude
khi nguoi lao dong mat viec lam.

4. Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

DIEU 48. TRACH NHIEM KHI CHAM DUT HOP PONG LAO PONG

1. Trong thoi han 14 ngay lam viéc ké tir ngay chdm dut hop dong lao dong, hai bén co trach nhiem thanh toan day du cac
khodn tién co lien quan dén quyén loi ctia méi bén, trir truong hop sau day co thé kéo dai nhung khong duoc qua 30
ngay:

a) Nguoi stt dung lao dong khong phai la cd nhan chdm dut hoat dong;

b) Nguoi st dung lao dong thay déi co cdu, cong nghé hoic vi ly do kinh té;

¢) Chia, tach, hop nhit, sép nhap; ban, cho thué, chuyén déi loai hinh doanh nghiép; chuyén nhuong quyén sé htu,
quyén st dung tai san cta doanh nghiép, hop tac xa;

d) Do thién tai, héa hoan, dich hoa hoac dich bénh nguy hiém.

2. Tién luong, bao hiém xa hoi, bdo hiém y t&, bdo hiém thdt nghiép, tro cdp thoi viéc va cac quyén loi khdc cua nguoi
lao dong theo thoa udc lao dong tap thé, hop déong lao dong duoc uu tién thanh toan trong truong hop doanh
nghiép, hop tac xa bi chdm dut hoat dong, bi giai thé, phd san.

3. Nguoi stt dung lao dong c6 trach nhiem sau day:

a) Hoan thanh tha tuc xdc nhan thoi gian dong bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép va tra lai cing voi ban chinh
gidy to khac néu nguoi st dung lao dong da gitt ctia nguoi lao dong;

b) Cung cdp ban sao cic tai lieu lien quan dén qud trinh lam viéc ctia nguoi lao dong néu nguoi lao dong co yeu cau.
Chi phi sao, gt tai lieu do nguoi st dung lao dong tra.

Muc 4: Hop dong 1510 dong vo hiéu
PIEU 49. HOP PONG LAO PONG VO HIEU

1. Hop déng lao dong vo hiéu toan bo trong truong hop sau day:

a) Toan bo noi dung cta hop déng lao dong vi pham phép luat;
b) Nguoi giao két hop déng lao dong khong dung thim quyén hodc vi pham nguyén tic giao két hop déng lao dong
quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 ctia Bo luat nay;
c) Cong viéc da giao két trong hop déng lao dong la cong viec ma phap luat cdm.

2. Hop déng lao dong vo hiéu tung phan khi noi dung cia phan d¢ vi pham phap luat nhung khong anh huéng dén
cdc phan con lai cta hop déng.

DIEU 50. THAM QUYEN TUYEN BO HOP PONG LAO PONG VO HIEU

Toa an nhan dan co quyén tuyén bé hop dong lao dong vo hieu.
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PIEU 51. XU LY HOP PONG LAO PONG VO HIEU

1. Khi hop déng lao dong bi tuyén bd vo hiéu tung phan thi x Iy nhu sau:
a) Quyén, nghia vy va loi ich ctia hai bén duoc gidi quyét theo thoa uwdc lao dong tap thé dang ap dung; truong hop
khong co thoa uwodc lao dong tap thé thi thyc hién theo quy dinh caa phap luat;
b) Hai bén tién hanh sta déi, bd sung phin cta hop déng lao dong bi tuyén bd vo hieu dé phu hop voi thoa woc lao
dong tap thé hoic phéap luat vé lao dong.

2. Khi hop déng lao dong bi tuyén bd vo hiéu toan bo thi quyén, nghia vu va loi ich ctia nguoi lao dong duoc gidi quyét
theo quy dinh cta phap luat; truong hop do ky sai thim quyén thi hai bén ky lai.

3. Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

Muc 5: Cho thue lai lao dong

PIEU 52. CHO THUE LAI LAO PONG

1. Cho thueé lai lao dong 1a viéc nguoi lao dong giao két hop ddng lao dong voi mot nguoi st dung lao dong la doanh
nghiép cho thueé lai lao dong, sau d6 nguoi lao dong duoc chuyén sang lam viéc va chiu sy diéu hanh ctia nguoi st
dung lao dong khac ma vin duy tri quan hé lao dong voi nguoi st dung lao dong da giao két hop dong lao dong.

2. Hoat dong cho thué lai lao dong la nganh, nghé kinh doanh c6 diéu kién, chi duoc thuc hién béi cac doanh nghiép
c6 Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong va 4p dung déi voi mot sé cong viéc nhit dinh.

PIEU 53. NGUYEN TAC HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

1. Thoi han cho thué lai lao dong ddi voi nguoi lao dong t6i da 1a 12 thang.

2. Ben thueé lai lao dong duoc st dung lao dong thué lai trong truong hop sau day:
a) Ddp tng tam thoi su gia ting dot ngot vé nhu ciu st dung lao dong trong khodng thoi gian nhit dinh;
b) Thay thé nguoi lao dong trong thoi gian nghi thai san, bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hoac phdi thuc hién
cdc nghia vu cong dan;
¢) C6 nhu cau st dung lao dong trinh do chuyén mon, ky thuat cao.

3. Beén thué lai lao dong khong duoc st dung lao dong thué lai trong truong hop sau day:
a) DBé thay thé nguoi lao dong dang trong thoi gian thuc hién quyén dinh cong, giai quyét tranh chdp lao dong;
b) Khong c6 thoa thuan cu thé vé trach nhiém bdi thuong tai nan lao dong, benh nghé nghiép ctia nguoi lao dong
thueé lai voi doanh nghiép cho thué lai lao dong;
¢) Thay thé nguoi lao dong bi cho thoi viéc do thay déi co cdu, cong nghe, vi ly do kinh té hoic chia, tach, hop nhit,
sap nhap.

4. Beén thueé lai lao dong khong duoc chuyén nguoi lao dong thueé lai cho nguoi st dung lao dong khdc; khong duoc su
dung nguoi lao dong thué lai duoc cung cdp boi doanh nghiép khong co Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong.

PIEU 54. DOANH NGHIEP CHO THUE LAI LAO PONG

1. Doanh nghiép cho thué lai lao dong phai ky quy va duoc cap Gidy phép hoat dong cho thueé lai lao dong.

2. Chinh phu quy dinh viéc ky quy, diéu kién, trinh ty, th tuc cdp, cdp lai, gia han, thu héi Gidy phép hoat dong cho
thueé lai lao dong va danh muc cong viéc duoc thuc hién cho thué lai lao dong.

DIEU 55. HOP PONG CHO THUE LAI LAO PONG

1. Doanh nghiép cho thué lai lao dong va bén thueé lai lao dong phai ky két hop déng cho thueé lai lao dong bing van
ban va duoc lam thanh 02 ban, méi bén gitt 1 ban.

2. Hop déng cho thué lai lao dong gdm cdc noi dung chu yéu sau day:
a) Dia diém lam viéc, vi tri viéc lam cin st dung lao dong thueé lai, noi dung cu thé caa cong viéc, yéu ciu cu thé déi
voi nguoi lao dong thué lai;
b) Thoi han thué lai lao dong; thoi gian bit dau lam viéc cta nguoi lao dong thueé lai;
c) Thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi, diéu kién an toan, vé sinh lao dong tai noi lam viéc;
d) Trach nhiem bdi thuong tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;
d) Nghia vu cia méi bén ddi voi nguoi lao dong.

3. Hop déng cho thué lai lao dong khong duoc co nhing théa thuan vé quyén, loi ich cta nguoi lao dong thiap hon so
voi hop dong lao dong ma doanh nghiép cho thué lai lao dong da ky voi nguoi lao dong.

PIEU 56. QUYEN VA NGHIA VU CUA DOANH NGHIEP CHO THUE LAI LAO PONG

Ngoai cac quyén va nghia vu quy dinh tai Diéu 6 ctia Bo luat nay, doanh nghiép cho thué lai lao dong c6 ciac quyén va

nghia vu sau day:

1. Bdo ddm dua nguoi lao dong co trinh do phu hop véi nhing yéu ciu caa bén thué lai lao dong va noi dung caa hop
déng lao dong da ky voi nguoi lao dong;

2. Thong bao cho nguoi lao dong biét noi dung ctia hop déng cho thué lai lao dong;

et

Thong bao cho bén thué lai lao dong biét so yéu ly lich cta nguoi lao dong, yéu ciu ctia nguoi lao dong;
4. Bdo ddm trd luong cho nguoi lao dong thueé lai khong thdp hon tién luong clia nguoi lao dong ctia bén thueé lai lao
dong co cung trinh do, lam cung cong viéc hoidc cong viéc c6 gid tri nhu nhau;
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5. Lap ho so ghi 16 56 lao dong da cho thueé lai, bén thué lai lao dong va dinh ky bao cdo co quan chuyén mon vé lao
dong thuoc Uy ban nhan dan cdp tinh;

6. Xu ly ky luat lao dong d6i voi nguoi lao dong vi pham ky luat lao dong khi bén thue lai lao dong tra lai nguoi lao
dong do vi pham ky luat lao dong.

DPIEU 57. QUYEN VA NGHIA VU CUA BEN THUE LAI LAO PONG

1. Thong bdo, huéng din cho nguoi lao dong thueé lai biét noi quy lao dong va cac quy ché khac ctia minh.

Khong duoc phan biet ddi x vé diéu kien lao dong ddi voi nguoi lao dong thué lai so voi nguoi lao dong cia minh.

Thoa thuan véi nguoi lao dong thué lai vé lam viéc vao ban dém, lam thém gio theo quy dinh ctia Bo luat nay.

Thoa thuan véi nguoi lao dong thueé lai va doanh nghiép cho thueé lai lao dong dé tuyén dung chinh thic nguoi lao

dong thueé lai lam viéc cho minh trong truong hop hop déng lao dong ctia nguoi lao dong thueé lai voi doanh nghiép

cho thueé lai lao dong chua cham dut.

5. Tra lai nguoi lao dong thué lai khong dap tng yéu ciu nhu da thoa thuan hoac vi pham ky luat lao dong cho doanh
nghiép cho thue lai lao dong.

6. Cung cdp cho doanh nghiép cho thué lai lao dong chiing ct vé hanh vi vi pham ky luat lao dong ctia nguoi lao dong
thue lai dé xem xét x ly ky luat lao dong.

el

DPIEU 58. QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI LAO PONG THUE LAI

Ngoai cdc quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 5 ctia Bo luat nay, nguoi lao dong thueé lai cé cic quyén va nghia vu

sau day:

1. Thuc hién cong viéc theo hop déng lao dong da ky voi doanh nghiép hoat dong cho thueé lai lao dong;

2. Chip hanh ky luat lao dong, noi quy lao dong; tuan theo su quan ly, diéu hanh, gidm sat hop phap ctia bén thueé lai
lao dong;

3. Duoc tra luong khong thdp hon tién luong ctia nguoi lao dong ctia bén thué lai lao dong c6 cung trinh do, lam cung
cong viéc hoidc cong viéc co gid tri nhu nhau;

4. Khiéu nai v6i doanh nghiép cho thueé lai lao dong trong truong hop bi bén thueé lai lao dong vi pham cac thoa thuan
trong hop déng cho thué lai lao dong;

5. Thoa thuan chdm dut hop déng lao dong voi doanh nghiép cho thué lai lao dong dé giao két hop dong lao dong voi
bén thueé lai lao dong.

CHUONG 1IV: GIAO DUC NGHE NGHIEP VA PHAT TRIEN KY

NANG NGHE

DIEU 59. DAO TAO NGHE NGHIEP VA PHAT TRIEN KY NANG NGHE

1. Nguoi lao dong duoc tu do lya chon dao tao nghé nghiép, tham gia danh gid, cong nhan ky ning nghé qudc gia, phat
trién ning luc nghé nghiép pht hop voi nhu ciu viéc lam va kha ning ctia minh.

2. Nha nudc co chinh sach khuyén khich nguoi st dung lao dong c6 du diéu kien dao tao nghé nghiép va phat hién ky
ning nghé cho nguoi lao dong dang lam viéc cho minh va nguoi lao dong khdc trong xa hoi thong qua hoat dong sau
day:

a) Thanh lap co s& gido duc nghé nghiép hoac md lop dao tao nghé tai noi lam viec dé dao tao, dao tao lai, boi
duong, nang cao trinh do, ky niang nghé cho nguoi lao dong; phdi hop voi co sé gido duc nghé nghiép dao tao cac
trinh do so cdp, trung cdp, cao ding va cdc chuong trinh diao tao nghé nghiép khac theo quy dinh;

b) Té chuec thi ky nang nghé cho nguoi lao dong; tham gia hoi ddng ky nang nghé; du bdo nhu cau va xay dung tieu
chuin ky niang nghé; té chuiic danh gia va cong nhan ky nang nghé; phadt trién niang luc nghé nghiép cho nguoi lao
dong.

DPIEU 60. TRACH NHIEM CUA NGUOI SU DUNG LAO PONG VE PAO TAO, BOl DUONG, NANG CAO

TRINH PO, KY NANG NGHE

1. Nguoi stt dung lao dong xay dung ké hoach hing nim va danh kinh phi cho viéc dao tao, bdi duong, nang cao trinh
do, kv nang nghé, phat trién ky ning nghé cho nguoi lao dong dang lam viéc cho minh; dao tao cho nguoi lao dong
trude khi chuyén lam nghé khdc cho minh.

2. Hing nam, nguoi st dung lao dong thong bao két qua dao tao, bdi duong, nang cao trinh do, ky nang nghé cho co
quan chuyén mon vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cdp tinh.

DIEU 61. HOC NGHE, TAP NGHE DE LAM VIEC CHO NGUOI SU DUNG LAO PONG

1. Hoc nghé dé lam viéc cho nguoi st dung lao dong la viec nguoi st dung lao dong tuyén nguoi vio dé dao tao nghé
nghiép tai noi lam viéc. Thoi gian hoc nghé theo chuong trinh dao tao ctia tung trinh d¢ theo quy dinh cua Luat
Giao duc nghé nghiep.

2. Tap nghé dé lam viéc cho nguoi st dung lao dong la viéc nguoi st dung lao dong tuyén nguoi vao dé huong dan thuc
hanh cong viéc, tap lam nghé theo vi tri viéc lam tai noi lam viéc. Thoi han tap nghé khong qua 03 thang.

3. Nguoi stt dung lao dong tuyén nguoi vao hoc nghé, tap nghé dé lam viéc cho minh thi khong phai dang ky hoat dong gido
duc nghé nghiép; khong duoc thu hoc phi; phai ky hop déng dao tao theo quy dinh ctia Luat Gido duc nghé nghiép.
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4. Nguoi hoc nghé, nguoi tap nghé phai da 14 tudi tré lén va phai co du sic khée phu hop véi yéu cau hoc nghé, tap
nghé. Nguoi hoc nghé, nguoi tip nghé thuoc danh muc nghé, cong viéc ning nhoc, doc hai, nguy hiém hoic dic biet
ning nhoc, doc hai, nguy hiém do Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh phai tir da 18 tudi tro
len, trit linh vuc nghé thuat, thé duc, thé thao.

5. Trong thoi gian hoc nghé, tap nghé, néu nguoi hoc nghé, nguoi tap nghé truc tiép hoic tham gia lao dong thi duoc
nguoi st dung lao dong tra luong theo muc do hai bén thoa thuan.

6. Hét thoi han hoc nghé, tap nghé, hai bén phai ky két hop déng lao dong khi du cac diéu kien theo quy dinh caa Bo
luat nay.

DIEU 62. HOP PONG DAO TAO NGHE GIUA NGUOI SU DUNG LAO PONG, NGUOI LAO PONG VA

CHI PHI DPAO TAO NGHE

1. Hai bén phai ky két hop déng dao tao nghé trong truong hop ngudi lao dong duoc dio tao nang cao trinh do, ky
ning nghé, dao tao lai & trong nudce hoic nudc ngoai tit kinh phi cia nguoi st dung lao dong, ké ca kinh phi do d6i
tdc tai tro cho nguoi st dung lao dong.

Hop déng dao tao nghé phai lam thanh 02 ban, méi bén gitt 01 ban.

2. Hop déng dao tao nghé phai c6 cac noi dung cht yéu sau day:

a) Nghé dao tao;

b) Dia diém, thoi gian va tién luong trong thoi gian dao tao;
c) Thoi han cam két phai lam viéc sau khi duoc dao tao;

d) Ghi phi dao tao va trach nhiém hoan tra chi phi dao tao;
d) Trach nhiém cta nguoi st dung lao dong;

e) Trach nhiém ctia nguoi lao dong.

3. Chi phi dao tao bao gdm cdc khodn chi c6 ching tir hop lé vé chi phi trd cho nguoi day, tai lieu hoc tap, truong, lop,
mady, thiét bi, vat lieu thuc hanh, cic chi phi khdac hd tro cho nguoi hoc va tién luong, tién dong bao hiém xa hoi,
bao hiém vy té, bio hiém thit nghiép cho nguoi hoc trong thoi gian di hoc. Truong hop nguoi lao dong duoc gui di
dao tao & nuoce ngoai thi chi phi dao tao con bao gém chi phi di lai, chi phi sinh hoat trong thoi gian dao tao.

CHUONG V: POI THOAI TAI NOI LAM VIEC, THUONG LUQONG
TAP THE, THOA UOC LAO PONG TAP THE

Muyc 1: Déi thoai tai noi lam vigc

DIEU 63. TO CHUC POI THOAI TAI NOI LAM VIEC

1. Ddi thoai tai noi lam viéc 1a viec chia sé thong tin, tham khdo, thio luan, trao déi y kién gitta nguoi st dung lao
dong voi nguoi lao dong hoic t6 chic dai dien nguoi lao dong vé nhing vdan dé lien quan dén quyén, loi ich va méi
quan tim cda cac bén tai noi lam viéc nham ting cuong su hiéu biét, hop tac, cing nd luc huong toi gidi phap cac
bén cung co loi.

2. Nguoi stt dung lao dong phai té chic ddi thoai tai noi lam viéc trong truong hop sau day:
a) Dinh ky it nhdt 01 nim mot lan;
b) Khi c6 yéu ciu ctia mot hoic cdc beén;
¢) Khi co vu viéc quy dinh tai diém a khodn 1 Diéu 36, cdc diéu 42, 44, 93, 104,118 va khoan 1 Diéu 128 cta Bo luat nay.

3. Khuyén khich nguoi st dung lao dong va nguoi lao dong hoic té chie dai dien nguoi lao dong tién hanh ddi thoai
ngoai nhing truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Chinh phua quy dinh viéc t6 chitc d6i thoai va thuc hién quy ché dan cht & co sé tai noi lam viéc.

DIEU 64. NOI DUNG POI THOAI TAI NOI LAM VIEC
1. Noi dung d6i thoai bat buoc theo quy dinh tai diém ¢ khodn 2 Diéu 63 cua Bo luat nay.
2. Ngoai noi dung quy dinh tai khodn 1 Diéu nay, cac bén lya chon mot hoic mot sé noi dung sau day dé tién hanh
ddi thoai:
a) Tinh hinh sian xuit, kinh doanh ctia ngudi st dung lao dong;
b) Viec thuc hien hop déng lao dong, thoa udc lao dong tap thé, noi quy lao dong, quy ché va cam két, thoa thuan
khac tai noi lam viéc;
¢) Diéu kien lam viéc;
d) Yéu cau cta nguoi lao dong, té chic dai dien nguoi lao dong d6i voi nguoi st dung lao dong;
d) Yeu cau ctaa nguoi stt dung lao dong d6i voi nguoi lao dong, t6 chie dai dien nguoi lao dong;
e) Noi dung khac ma mot hoiac cac bén quan tam.

Muyc 2: Thuong lugng tap thé )

PIEU 65. THUONG LUONG TAP THE

Thuong luong tap thé la viec dam phan, thoa thuan gitta mot bén 1a mot hoic nhiéu té chic dai dien nguoi lao dong
voi mot bén 1a mot hodc nhiéu nguoi st dung lao dong hoic té chic dai dien nguoi st dung lao dong nham xdc lap diéu
kien lao dong, quy dinh vé mdi quan hé gitta cac bén va xiy dung quan hé lao dong tién bo, hai hoa va én dinh.
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DIEU 66. NGUYEN TAC THUONG LUONG TAP THE
Thuong luong tap thé duoc tién hanh theo nguyén tic tu nguyén, hop tdc, thién chi, binh ding, cong khai va minh bach.

DIEU 67. NOI DUNG THUONG LUONG TAP THE

Céc ben thuong luong lua chon mot hoic mot sé noi dung sau dé tién hanh thuong luong tap thé:

Tién luong, tro cdp, nang luong, thudng, bita an va cac ché do khag;

Muic lao dong va thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi, lam thém gio, nghi gita ca;

Bio dam viéc lam d6i voi nguoi lao dong;

Bao dam an toan, vé sinh lao dong; thuc hién noi quy lao dong;

Diéu kién, phuong tién hoat dong cta té chiic dai dién nguoi lao dong; mdi quan hé gitta nguoi st dung lao dong va
té chic dai dien nguoi lao dong;

6. Co ché, phuong thic phong ngtra, gidi quyét tranh chdp lao dong;

7. Bao dam binh ding gioi, bao vé thai san, nghi hing nam; phong, chdng bao luc va quiy rdi tinh duc tai noi lam viéc;
8. Noi dung khdac ma mot hoac cac bén quan tam.

il

DPIEU 68. QUYEN THUONG LUONG TAP THE CUA TO CHUC PAI DIEN NGUOI LAO PONG TAI CO

SO TRONG DOANH NGHIEP

1. T8 chuc dai dién nguoi lao dong tai co s& co6 quyén yéu ciu thuong luong tap thé khi dat ty lé thanh vién t6i thiéu
trén téng s6 ngudi lao dong trong doanh nghiép theo quy dinh ctia Chinh phu.

2. Truong hop doanh nghiép c6 nhiéu té chuic dai dien nguoi lao dong tai co sé dap tng quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay thi t8 chtic co6 quyén yéu cau thuong luong la té chiic c6 s6 thanh vién nhiéu nhit trong doanh nghiép. Cac t
chtic dai dién nguoi lao dong tai co s& khac c6 thé tham gia thuong luong tap thé khi duoc t6 chic dai dien nguoi
lao dong c6 quyén yéu cau thuong luong tap thé dong v.

3. Truong hop doanh nghiép co nhiéu té chuce dai dien nguoi lao dong tai co s& ma khong co té chic nao dap tng quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay thi cdc té chic c6 quyén tu nguyén két hop voi nhau dé yeéu cau thuong luong tap thé
nhung téng s& thanh vién cta cic té chiic nay phai dat ty lé tdi thiéu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Chinh phu quy dinh viéc gidi quyét tranh chip gitta cdc bén lién quan dén quyén thuong luong tap thé.

DIEU 69. DAI DIEN THUONG LUONG TAP THE TAI DOANH NGHIEP

1. S6 luong nguoi tham gia thuong luong tap thé ctia mdi bén do cac bén thoa thuan.

2. Thanh phin tham gia thuong luong tap thé cia mdi bén do bén do quyét dinh.
Truong hop bén nguoi lao dong cé nhiéu té chic dai dien tham gia thuong luong tap thé theo quy dinh tai khoin 2
Diéu 68 cua Bo luat nay thi té chuc dai dién cé quyén yéu cau thuong luong quyét dinh s6 luong dai dién ctia méi té
chttc tham gia thuong luong.
Truong hop bén nguoi lao dong c6 nhiéu té chic dai dien tham gia thuong luong tap thé theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 68 ctia Bo luat nay thi sé luong dai dién ctia mdi té chic do cac té chic do6 thoa thuan. Truong hop khong thoa
thuan duoc thi timg té chuc xdc dinh s6 luong dai dién tham gia twong ting theo sé luong thanh vién ctia t chic minh
trén téng sé thanh vién cta cac t8 chuc.

3. Mai bén thuong luong tap thé co quyén moi té chic dai dién cdp trén cia minh c nguoi tham gia la dai dién
thuong luong va bén kia khong duoc tit chdi. Dai dién thuong luong tap thé ctia mébi bén khong duoc vuot qua s
luong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, trir truong hop duoc bén kia dong y.

DIEU 70. QUY TRINH THUONG LUONG TAP THE TAI DOANH NGHIEP

1. Khi ¢6 yéu ciu thuong luong tip thé cta t8 chic dai dién nguoi lao dong tai co s& cd quyén yéu ciu thuong luong
tap thé theo quy dinh tai Diéu 68 ctua Bo luit nay hodc yéu cau cia nguoi st dung lao dong thi bén nhan duoc yeu
ciu khong duoc tir chéi viec thuong luong.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tit ngay nhan duoc yéu cau va noi dung thuong luong, cac bén thoa thuan vé dia
diém, thoi gian bat dau thuong luong.

Nguoi st dung lao dong c6 trach nhiém bé tri thoi gian, dia diém va cdc diéu kien can thiét dé té chuc cac phién
hop thuong luong tap thé,

Thoi gian bit dau thuong luong khong duoc qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc yéu ciu thuong luong tap thé.

2. Thoi gian thuong luong tap thé khong duoc qud 90 ngay ké tir ngay bit dau thuong luong, trit truong hop cic bén co

théa thuan khac.
Thoi gian tham gia cac phién hop thuong luong tip thé caa dai dién bén nguoi lao dong duoc tinh 1a thoi gian lam
viéc c6 hudng luong. Truong hop nguoi lao dong la thanh vién cua té chic dai dien nguoi lao dong tham gia cac
phién hop thuong luong tap thé thi thoi gian tham gia cdc phién hop khong tinh vao thoi gian quy dinh tai khoan 2
Diéu 176 ctia Bo luat nay.

3. Trong qua trinh thuong luong tap thé, néu co yéu ciu cta bén dai dién nguoi lao dong thi trong thoi han 10 ngay ké
tl ngay nhan duoc yéu cau, bén nguoi st dung lao dong c6 trach nhiém cung cdp thong tin vé tinh hinh hoat dong
san xudt, kinh doanh va noi dung khdc lien quan truc tiép dén noi dung thuong luong trong pham vi doanh nghiép
nhim tao diéu kién thuan loi cho thuong luong tap thé, trir thong tin vé bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé cta

SO TAY CHINH SACH ‘ 6 3



nguoi st dung lao dong.

4. T6 chuc dai dién nguoi lao dong tai co s& cd quyén té chic thio luan, lay y kién nguoi lao dong vé noi dung, cach

thuic tién hanh va két qua ctia qua trinh thuong luong tap thé.
Té chuc dai dien nguoi lao dong tai co s& quyét dinh vé thoi gian, dia diém va cach thuc tién hanh thao luan, ldy y kién
ngudi lao dong nhung khong duoc lam dnh hudéng dén hoat dong san xudt, kinh doanh binh thuong ctia doanh nghiép.
Nguoi st dung lao dong khong duoc gay kho khin, can tré hoac can thiép vao qua trinh té chic dai dién nguoi lao
dong thao luan, ldy v kién nguoi lao dong.

5. Viéc thuong luong tap thé phai duoc lap bién ban, trong do¢ ghi 16 noi dung da duoc cdac bén théng nhit, noi dung
con v kién khdc nhau. Bién ban thuong luong tap thé phai co chi ky ctia dai dién cac bén thuong luong va ctia nguoi
ghi bién ban. T4 chuic dai dien nguoi lao dong tai co s& cong bd rong rii, cong khai biéen ban thuong luong tap thé
dén toan bo nguoi lao dong.

DIEU 71. THUONG LUONG TAP THE KHONG THANH

1. Thuong luong tap thé khong thanh thuoc mot trong cac truong hop sau day:
a) Mot bén tir chdi thuong luong hoic khong tién hanh thuong luong trong thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 70
ctia Bo luat nay;
b) Da hét thoi han quy dinh tai khodn 2 Diéu 70 ctia Bo luat nay ma cdc bén khong dat duoc thoa thuan;
c) Chua hét thoi han quy dinh tai khoian 2 Diéu 70 ctia Bo luat nay nhung cdc bén cung xdc dinh va tuyén bg vé
viéc thuong luong tap thé khong dat duoc thoa thuan.

2. Khi thuong luong khong thanh, cic bén thuong luong tién hanh tha tuc gidi quyét tranh chdp lao dong theo quy
dinh caa Bo luat nay. Trong khi dang gidi quyét tranh chdp lao dong, té chuic dai dien nguoi lao dong khong duoc t8
chtic dinh cong.

DPIEU 72. THUONG LUONG TAP THE NGANH, THUONG LUONG TAP THE CO NHIEU DOANH

NGHIEP THAM GIA

1. Nguyén tic, noi dung thuong luong tap thé nganh, thuong luong tip thé c6 nhiéu doanh nghiép tham gia thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 66 va Diéu 67 cta Bo luat nay.

2. Quy trinh tién hanh thuong luong tap thé nganh, thuong luong tap thé c6 nhiéu doanh nghiép tham gia do cac bén
thoa thuan quyét dinh, bao gédm ca viéc thoa thuan tién hanh thuong luong tip thé thong qua Hoi dong thuong
luong tap thé quy dinh tai Diéu 73 cta Bo luat nay.

3. Truong hop thuong luong tap thé nganh thi dai dién thuong luong 1a t8 chiic cong doan nganh va té chue dai dien
nguoi st dung lao dong cdp nganh quyét dinh.

Truong hop thuong luong tip thé c6 nhiéu doanh nghiép tham gia thi dai dién thuong luong do cac bén thuong
luong quyét dinh trén co s& tu nguyén, thoa thuan.

DIEU 73. THUONG LUONG TAP THE CO NHIEU DOANH NGHIEP THAM GIA THONG QUA HOI

DPONG THUONG LUQNG TAP THE

1. Tren co sd déng thuan, cac ben thuong luong tap thé co nhiéu doanh nghiép tham gia co thé yéu cau Uy ban nhan
dan cdp tinh noi dit tru sé chinh ctia cdc doanh nghiép tham gia thuong luong hoic noi do cac bén lua chon trong
truong hop cac doanh nghiép tham gia thuong luong co6 tru s& chinh tai nhiéu tinh, thanh phd truc thuoc trung
wong thanh lap Hoi dong thuong luong tap thé dé tién hanh thuong luong tap thé.

2. Khi nhan duoc yéu ciu ctia cac bén thuong luong tap thé c6 nhiéu doanh nghiep tham gia, Uy ban nhan dan cip
tinh quyét dinh thanh lap Hoi dong thuong luong tap thé dé té chuc viéc thuong luong tap thé. Thanh phin Hoi
déng thuong luong tap thé bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong do cdc ben quyét dinh va co6 trach nhiem diéu phdi hoat dong ctia Hoi déng thuong luong tap
thé, ho tro cho viéc thuong luong tap thé ctia cac bén;

b) Dai dién cac bén thuong luong tap thé do mdi bén ctr s6 luong dai dien mbi bén thuong luong tham gia Hoi déng
do cac bén thoéa thuan;

¢) Dai dien Uy ban nhan dan cdp tinh.

3. Hoi déong thuong luong tap thé tién hanh thuong luong theo yéu ciu cta cic bén va tu chdm dat hoat dong khi thoa
uoc lao dong tap thé co nhiéu doanh nghiép tham gia duoc ky két hoic theo thoa thuan cta cac bén.

4. Bo trudong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chic nang, nhiém vu, hoat dong ctia Hoi déng thuong
luong tap thé.

DIEU 74. TRACH NHIEM CUA UY BAN NHAN DAN CAP TINH TRONG THUONG LUONG TAP THE

1. T8 chuc dio tao, bdi duong ky nang thuong luong tap thé cho cac bén thuong luong tap thé.

2. Xay dung va cung cdp cic thong tin, di lieu vé kinh té - xa hoi, thi truong lao dong, quan hé lao dong nhiam hé tro,
thuc ddy thuong luong tap thé.

3. Chua dong hoic khi co yéu cau cta cd hai bén thuong luong tap thé hé tro cac ben dat duoc thoa thuan trong qua
trinh thuong luong tap thé; truong hop khong co yéu ciu, viec chtt dong hé tro ctia Uy ban nhan dan cdp tinh chi
duoc tién hanh néu duoc cac ben déng v.
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4. Thanh lap Hoi déng thuong luong tap thé khi cé yéu ciu cta cdc bén thuong luong tap thé c6 nhiéu doanh nghiep
theo quy dinh tai Diéu 73 cta Bo luat nay.

Muc 3: Thoa woc lao dong tap thé )

PIEU 75. THOA UOC LAO PONG TAP THE

1. Thoa uoc lao dong tap thé la thoa thuan dat duoc thong qua thuong luong tap thé va duoc cdc ben ky két bing van
ban.
Thoa udc lao dong tap thé bao gom thoa udc lao dong tap thé doanh nghiép, thoa wdc lao dong tap thé nganh, thoa
uoc lao dong tap thé co nhiéu doanh nghiép va cdc thoa udc lao dong tap thé khac.

2. Noi dung thoa udc lao dong tap thé khong duoc trai voi quy dinh ctia phap luat; khuyén khich c¢6 loi hon cho nguoi
lao dong so voi quy dinh caa phap luat.

DIEU 76. LAY Y KIEN VA KY KET THOA UOC LAO PONG TAP THE

1. Dd&i voi thoa woce lao dong tap thé doanh nghiép, trudc khi ky két, du thio thoa uoc lao dong tap thé da duoc cac
béen dam phan phai duoc ldy v kién cta toan bo nguoi lao dong trong doanh nghiép. Thoa uwoc lao dong tap thé
doanh nghiép chi duoc ky két khi c6 trén 50% nguoi lao dong ctia doanh nghiép biéu quyét tan thanh.

2. Déi voi thoa udce lao dong tap thé, nganh, d6i tuong 1dy v kién bao gém toan bo thanh vién ban lanh dao cua cdc

té chue dai dien nguoi lao dong tai cac doanh nghiép tham gia thuong luong. Thoa udc lao dong tap thé nganh chi
duoc ky két khi co trén 50% tdng sé nguoi duoc ldy y kién biéu quyét tan thanh.
Ddi voi thoa woe lao dong tap thé cé nhiéu doanh nghiép, ddi tuong 1dy v kién bao gdm toan bo ngudi lao dong tai
cdc doanh nghiép tham gia thuong luong hoic toan bo thanh vién ban lanh dao cta cdc té chuc dai dien nguoi lao
dong tai cac doanh nghiép tham gia thuong luong. Chi nhting doanh nghiép c6 trén 50% sé nguoi duoc ldy y kién
biéu quyét tan thanh moi tham gia ky két thoa woc lao dong tap thé co nhiéu doanh nghiép.

3. Thoi gian, dia diém va cdch thuc ldy y kién biéu quyét d6i voi du thao thoa udc lao dong tap thé do té chic dai dien
nguoi lao dong quyét dinh nhung khong duoc lam anh hudéng dén hoat dong san xudt, kinh doanh binh thuong ctia
doanh nghiép tham gia thuong luong. Nguoi st dung lao dong khong duoc gay kho khin, can tré hodc can thiép vao
qud trinh té chic dai dién nguoi lao dong ldy v kién biéu quyét vé du thao thoa uoc.

4. Thoa uoc lao dong tap thé duoc ky két boi dai dien hop phdp ctia cdc bén thuong luong.

Truong hop thoa woc lao dong tap thé co nhiéu doanh nghiép duoc tién hanh thong qua Hoi déng thuong luong tap
thé thi duoc ky két boi Chu tich Hoi déng thuong luong tap thé va dai dien hop phap ctia cac bén thuong luong.

5. Thoéa udc lao dong tap thé phai duoc gt cho méi bén ky két va cho co quan chuyen mon vé lao dong thuoc Uy ban
nhan dan cdp tinh theo quy dinh tai Diéu 77 cta Bo luat nay.

Déi voi thoa woc lao dong tap thé nganh hoic thoa woc lao dong tap thé cé nhiéu doanh nghiép thi timg nguoi st dung
lao dong va ting t& chic dai dien nguoi lao dong tai cac doanh nghiép tham gia thoa uoce phai duoc nhan 01 ban.

6. Sau khi thoa uoc lao dong tap thé duoc ky két, nguoi st dung lao dong phai cong bd cho nguoi lao dong ctia minh biét.

7. Chinh pha quy dinh chi tiét Diéu nay.

PIEU 77. GUI THOA UOC LAO DONG TAP THE

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay thoa udc lao dong tap thé duoc ky két, nguoi st dung lao dong tham gia thoa uwoc
phai gtti 01 ban thoa uoc lao dong tap thé dén co quan chuyén mon vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cip tinh, noi
dat tru s¢ chinh.

DIEU 78. HIEU LUC VA THOI HAN CUA THOA UOC LAO PONG TAP THE

1. Ngay c6 hiéu luc ctia thoa woc lao dong tap thé do cac bén thoa thuan va duoc ghi trong thoa use. Truong hop cac
bén khong thoa thuan ngay co hiéu luc thi thoa udc lao dong tap thé co hieu luc ké tu ngay ky két.

Thoa uoc lao dong tap thé sau khi co hieu lyc phai duoc cdc bén ton trong thuc hiéen.

2. Thoa uoc lao dong tap thé doanh nghiép c6 hieu luc d4p dung ddi voi nguoi st dung lao dong va toan bo nguoi lao
dong cua doanh nghiép. Thoa woc lao dong tap thé nganh va thoéa uwoc lao dong tap thé co nhiéu doanh nghiép co
hieu luc ap dung dd6i voi toan bo nguoi st dung lao dong va nguoi lao dong cia cac doanh nghiép tham gia thoa udc
lao dong tap thé.

3. Thoa udc lao dong tap thé co thoi han tir 01 nim dén 03 nam. Thoi han cu thé do cic bén thoa thuian va ghi trong
thoa woc lao dong tap thé. Cac bén co6 quyén thoa thuan thoi han khac nhau d6i voi cac noi dung caa thoa woc lao
dong tap thé.

DIEU 79. THUC HIEN THOA UOC LAO PONG TAP THE TAI DOANH NGHIEP

1. Nguoi stt dung lao dong, ngudi lao dong, bao gém ca nguodi lao dong vao lam viéc sau ngay thoa uoc lao dong tap thé
c6 hieu luc, c6 nghia vu thuc hién diy da thoa woc lao dong tap thé dang c6 hiéu luc.

2. Truong hop quyén, nghia vy va loi ich ctia cac bén trong hop déng lao dong da giao két truoe ngay thoa uwdce lao dong
tap thé c6 hiéu luc thip hon quy dinh tuong tng cta théa uoc lao dong tap thé thi phai thyuc hién theo thoa udc lao
dong tap thé. Quy dinh cta nguoi sit dung lao dong chua phu hop voi thoa uwdce lao dong tap thé thi phai duoc sta déi
cho phu hop; trong thoi gian chua stta déi thi thuc hién theo noi dung tuong tng cta thoa udc lao dong tap thé.
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3. Khi mot bén cho rang bén kia thuc hien khong day da hoac vi pham thoa woc lao dong tap thé thi co quyén yéu ciu
thi hanh dung théa udc lao dong tap thé va cac bén co trach nhiém cling xem xét gidi quyét; néu khong gidi quyét
duoc, mébi ben déu co quyén yéu ciu gidi quyét tranh chdp lao dong tap thé theo quy dinh cta phap luat.

DIEU 80. THUC HIEN THOA UOC LAO DONG TAP THE DOANH NGHIEP TRONG TRUONG HOP

CHIA, TACH, HOP NHAT, SAP NHAP; BAN, CHO THUE, CHUYEN POI LOAI HINH DOANH NGHIEP;

CHUYEN NHUONG QUYEN SO HUU, QUYEN SU DUNG TAI SAN CUA DOANH NGHIEP

1. Truong hop chia, tach, hop nhit, saip nhap; ban, cho thug, chuyén ddi loai hinh doanh nghiép; chuyén nhuong
quyén s& htu, quyén st dung tai san cta doanh nghiép thi nguoi st dung lao dong ké tiép va té chuc dai dien nguoi
lao dong c6 quyén thuong luong theo quy dinh tai Diéu 68 cta Bo luiat nay cin c& vao phuong dan st dung lao
dong dé xem xét lua chon viéc tiép tuc thuc hién, stta déi, bd sung thoa uoc lao dong tap thé doanh nghiép ct hoic
thuong luong dé ky két thoa udc lao dong tap thé moi.

2. Truong hop thoa uoc lao dong tap thé doanh nghiép hét hieu luc do nguoi stt dung lao dong chdm dut hoat dong thi
quyén loi cta nguoi lao dong duoc gidi quyét theo quy dinh caa phap luat.

DPIEU 81. QUAN HE GIUA THOA UOC LAO PONG TAP;I’HF: DOANH NGHIEP, THOA UOC LAO DONG

TAP THE NGANH VA THOA UOC LAO PONG TAP THE CO NHIEU DOANH NGHIEP

1. Truong hop thoa udc lao dong tap thé doanh nghiép, thoa woc lao dong tap thé co nhiéu doanh nghiép, thoa uwoc
lao dong tap thé nganh quy dinh vé quyén, nghia vu va loi ich ctia nguoi lao dong khac nhau thi thuc hién theo noi
dung co6 loi nhdt cho nguoi lao dong.

2. Doanh nghiép thuoc déi tuong d4p dung ctia théa uoc lao dong tap thé nganh hoic thoa woc lao dong tap thé co
nhiéu doanh nghiép nhung chua c6 thoéa udc lao dong tap thé doanh nghiép thi co thé xay dung thoa woc lao dong
tap thé doanh nghiép voi nhitng noi dung co loi hon cho ngudi lao dong so voi thoa uwdc lao dong tap thé nganh
hoac thoa woc lao dong tap thé cé nhiéu doanh nghiép.

3. Khuyén khich doanh nghiép chua tham gia thoa uoc lao dong tap thé nganh hoic thoa uwoc lao dong tap thé co
nhiéu doanh nghiép thuc hién noi dung c6 loi hon cho nguoi lao dong cia thoa woc lao dong tap thé nganh hoiac
thoa udc lao dong tap thé co nhiéu doanh nghiép.

DIEU 82. SUA POI, BO SUNG THOA UOC LAO DPONG TAP THE

1. Thoa uwoc lao dong tap thé chi duoc stta ddi, b sung theo thoéa thuan tu nguyén ctia cac bén, thong qua thuong
luong tap thé.
Viéc stta d6i, bd sung thoa wdc lao dong tap thé duoc thuc hien nhu viec thuong luong, ky két thoa uodc lao dong tap thé.

2. Truong hop quy dinh ctia phap luat thay déi dan dén thoa uoc lao dong tap thé khong con phu hop voi quy dinh
ctia phap luat thi cac bén phai tién hanh stta déi, bé sung thoa wdc lao dong tap thé cho phu hop voi quy dinh caa
phap luat. Trong thoi gian tién hanh stta ddi, bd sung thoa udc lao dong tap thé thi quyén loi ctia nguoi lao dong
duoc thuc hien theo quy dinh cta phap luat.

DIEU 83. THOA UOC LAO DPONG TAP THE HET HAN

Trong thoi han 90 ngay trudc ngay thoa udc lao dong tap thé hét han, cdc bén co thé thuong luong dé kéo dai thoi han
ctia thoa woc lao dong tap thé hoic ky két thoa woc lao dong tap thé moi. Truong hop cac bén thoa thuan kéo dai thoi
han cua thoa udc lao dong tap thé thi phai ldy y kién theo quy dinh tai Diéu 76 cta Bo luat nay.

Khi thoa woc lao dong tap thé hét han ma cac bén van tiép tuc thuong luong thi théa woc lao dong tap thé cta vin duoc
tiép tuc thuc hién trong thoi han khong qua 90 ngay ké tir ngay thoa uoc lao dong tap thé hét han, tri truong hop céc
bén c6 thoéa thuan khac.

DIEU 84. MO RONG PHAM VI AP DUNG CUA THOA UOC LAO DONG TAP THE NGANH HOAC THOA

UOC LAO PONG TAP THE CO NHIEU DOANH NGHIEP

1. Khi mot thoa uwodc lao dong tap thé nganh hoic thoa udc lao dong tap thé c6 nhiéu doanh nghiép co pham vi dp
dung chiém tréen 75% nguoi lao dong hoic trén 75% doanh nghiép cing nganh, nghé, linh vyc trong khu cong
nghiép, khu kinh t&, khu ché xudt, khu cong nghé cao thi nguoi st dung lao dong hoic té chuc dai dien cta nguoi
lao dong tai do dé nghi co quan nha nudc cé thim quyén quyét dinh mé rong pham vi ép dung mot phan hoic toan
bo thoa woc do d6i voi cac doanh nghiép cung nganh, nghé, linh vyc trong khu cong nghiép, khu kinh t&, khu ché
xuit, khu cong nghé cao.

2. Chinh pht quy dinh chi tiét khoan 1 Diéu nay; quy dinh trinh tu, tha tuc va thim quyén quyét dinh mé rong pham
vi 4p dung thoéa woc lao dong tap thé quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

DIEU 85. GIA NHAP VA RUT KHOI THOA UOC LAO PONG TAP THE NGANH HOAC THOA UOC LAO

PONG TAP THE CO NHIEU DOANH NGHIEP

1. Doanh nghiép c6 thé gia nhap thoa woc lao dong tap thé nganh, thoa woc lao dong tap thé co nhiéu doanh nghiep
khi c6 sy dong thuan cta tdt cd nguoi st dung lao dong va té chic dai dien nguoi lao dong tai doanh nghiép la
thanh vién cta thoéa uoc, tri truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 84 ctia Bo luat nay.
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2. Doanh nghiép thanh vién cta thoa udc lao dong tap thé nganh, thoa woc lao dong tap thé co nhiéu doanh nghiep duoc rut
khoi thoéa woc lao dong tap thé khi co sy ddng thuan cta tit cd nguoi st dung lao dong va t6 chic dai dien nguoi lao dong tai
doanh nghiép la thanh vién cta thoéa woc, trir truong hop co kho khin dic biét trong hoat dong san xuit, kinh doanh.

3.  Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

DIEU 86. THOA UOC LAO PONG TAP THE VO HIEU
1. Thoa uoc lao dong tap thé vo hiéu ting phin khi mot hoic mot sé noi dung trong thoa udc lao dong tap thé vi
pham phdp luat.
2. Thoa uoc lao dong tap thé vo hiéu toan bo thuéc mot trong cac truong hop sau day:
a) Toan bo noi dung thoa woc lao dong tap thé vi pham phap luat;
b) Nguoi ky két khong dung thdm quyén;
c) Khong tuan tha ding quy trinh thuong luong, ky két thoa woc lao dong tap thé.

DIEU 87. THAM QUYEN TUYEN BO THOA UOC LAO DONG TAP THE VO HIEU

Toa an nhan dan co quyén tuyén bé thoa woc lao dong tap thé vo hieu.

DIEU 88. XU LY THOA UOC LAO DONG TAP THE VO HIEU

Khi thoa udc lao dong tap thé bi tuyén bd vo hiéu thi quyén, nghia vu va loi ich cta cac bén ghi trong thoéa uoc lao dong
tap thé tuong tng voi toan bo hoic phan bi tuyén bdé vo hieu duoc gidi quyét theo quy dinh ctia phap luat va cac thoa
thuan hop phap trong hop déng lao dong.

DPIEU 89. CHI PHI THUONG LUONG, KY KET THOA UOC LAO PONG TAP THE
Moi chi phi cho viéc thuong luong, ky két, stta d8i, bé sung, gii va cong bd thoa uoc lao dong tap thé do phia nguoi st
dung lao dong chi tra.

CHUONG VI: TIEN LUONG

PIEU 90. TIEN LUONG

1. Tién luong la s& tién ma nguoi st dung lao dong tra cho nguoi lao dong theo thoa thuan dé thyc hién cong viéc, bao
gdm muc luong theo cong viec hoic chiic danh, phu cdp luong va cac khoan bd sung khac.

2. Muc luong theo cong viéc hoic chitc danh khong duoc thip hon muc luong téi thiéu.

3. Nguoi st dung lao dong phai bao dam tra luong binh ding, khong phan biét gis¢i tinh d6i voi nguoi lao dong lam
cong viéc co gia tri nhu nhau.

PIEU 91. MUC LUONG TOI THIEU

1. Muc luong t6i thiéu la muc luong thip nhdt duoc tra cho nguoi lao dong lam cong viéc gidan don nhit trong diéu
kien lao dong binh thuong nhiam bio dam muc séng téi thiéu ctia nguoi lao dong va gia dinh ho, phu hop voi diéu
kien phat trién kinh té - xa hoi.

2. Muc luong téi thidu duoc xac lap theo vung, 4n dinh theo thang, gio.

3. Muc luong t&i thidu duoc diéu chinh dya trén muc séng t6i thiéu ctia nguoi lao dong va gia dinh ho; tuong quan
gitta muc luong t6i thiéu va muc luong trén thi truong; chi sé gia tieu dung, téc do ting trudng kinh té; quan he
cung, ciu lao dong; viéc lam va thit nghiép; nang suit lao dong; kha ning chi tra ctia doanh nghiép.

4. Chinh pha quy dinh chi tiét Diéu nay; quyét dinh va cong bé muc luong t8i thiéu trén co sé khuyén nghi caa Hoi
déng tién luong qudc gia.

DIEU 92. HOI PONG TIEN LUONG QUOC GIA

1. Hoi dong tién luong qudc gia la co quan tu vidn cho Chinh pht vé muc luong t8i thiéu va chinh sach tién luong déi
véi nguoi lao dong.

2. Tha tuéng Chinh phua thanh lap Hoi dong tién luong qudc gia bao gém cac thanh vien la dai dién ca Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi, Tédng Lién doan Lao dong Viet Nam, mot s6 t6 chic dai dien nguoi st dung lao dong &
trung wong va chuyén gia doc lap.

3. Chinh phu quy dinh chtic nang, nhiém vy, co cdu té chic va hoat dong ctia Hoi dong tién luong qudc gia.

DPIEU 93. XAY DUNG THANG LUONG, BANG LUONG VA PINH MUC LAO PONG

1. Nguoi st dung lao dong phai xay dung thang luong, bang luong va dinh muc lao dong lam co s& dé tuyén dung, st
dung lao dong, thoa thuan muc luong theo cong viéc hoac chitc danh ghi trong hop déng lao dong va tra luong cho
nguoi lao dong.

2. Muc lao dong phai 1a muc trung binh bdo ddm s6 dong nguoi lao dong thuc hien duoc ma khong phai kéo dai thoi
gior lam viéc binh thuong va phai duoc ap dung thit trude khi ban hanh chinh thuc.

3. Nguoi sit dung lao dong phai tham khao y kién cua t6 chic dai dien nguoi lao dong tai co s d6i voi noi co té chice
dai dién nguoi lao dong tai co sé khi xay dung thang luong, bang luong va dinh muc lao dong.
Thang luong, bang luong va muc lao dong phai duoc cong bé cong khai tai noi lam viéc truoc khi thyc hiéen.
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DIEU 94. NGUYEN TAC TRA LUONG

1. Nguoi st dung lao dong phai tra luong truc tiép, day da, ding han cho ngudi lao dong. Truong hop nguoi lao dong khong
thé nhan luong tryc tiép thi nguoi st dung lao dong c6 thé tra luong cho nguoi duoc nguoi lao dong Gty quyén hop phap.

2. Nguoi st dung lao dong khong duoc han ché hoac can thiép vao quyén tu quyét chi tieu luong ctia nguoi lao dong;
khong duoc ép buoc nguoi lao dong chi tieu luong vao viec mua hang hoa, st dung dich vu ctia nguoi st dung lao
dong hoic ctia don vi khac ma nguoi st dung lao dong chi dinh.

DPIEU 95. TRA LUONG

1. Nguoi st dung lao dong tra luong cho nguoi lao dong can cit vao tién luong da thoa thuan, nang sudt lao dong va
chit luong thuc hién cong viéc.

2. Tién luong ghi trong hop déng lao dong va tién luong tra cho nguoi lao dong bang tién Ddng Viet Nam, truong hop
nguoi lao dong la nguodi nude ngoai tai Viet Nam thi co thé bang ngoai teé.

3. Mai lan tra luong, nguoi st dung lao dong phai thong bdo bang ké tra luong cho nguoi lao dong, trong do ghi ro tién
luong, tién luong lam thém gio, tién luong lam viéc vao ban dem, noi dung va sé tién bi khau trir (néu co).

DPIEU 96. HINH THUC TRA LUONG
1. Nguoi stt dung lao dong va nguoi lao dong thoa thuan vé hinh thuc tra luong theo thoi gian, sin phdm hoac khoan.
2. Luong duoc tra bang tién mat hoic tra qua tai khoan ca nhan ctia nguoi lao dong duoc mé tai ngan hang.
Truong hop tra luong qua tai khodn ca nhan cta nguoi lao dong duoc mé tai ngan hang thi nguoi st dung lao dong
phai tra cac loai phi lien quan dén viec mé tai khoan va chuyén tién luong.
3.  Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

DPIEU 97. KY HAN TRA LUONG

1. Nguoi lao dong hudng luong theo gio, ngay, tuin thi duoc tra luong sau gio, ngay, tuin lam viéc hoic duoc tra gop
do hai bén thoa thuan nhung khong qua 15 ngay phai duoc tra gop mot lan.

2. Nguoi lao dong huong luong theo thang duoc tra mot thang mot lan hodc nta thang mot lan. Thoi diém trad luong
do hai bén thoa thuan va phai duoc dn dinh vao mot thoi diém co tinh chu ky.

3. Nguoi lao dong hudng luong theo san phim, theo khoan duoc tra luong theo thoéa thuan cua hai bén; néu cong viéc
phai lam trong nhiéu thang thi hing thang duoc tam tng tién luong theo khéi luong cong viéc da lam trong thang.

4. Truong hop vi ly do bat kha khiang ma nguoi st dung lao dong da tim moi bién phap khic phuc nhung khong thé
trd luong dung han thi khong duoc cham qud 30 ngay; néu tra luong cham tit 15 ngay trd lén thi nguoi st dung lao
dong phai dén bu cho nguoi lao dong mot khodn tién it nhit bang s& tién lai cta s6 tién tra cham tinh theo lai suit
huy dong tién gti c6 ky han 01 thiang do ngan hiang noi ngudi st dung lao dong md tai khoan tra luong cho nguoi
lao dong cong bé tai thoi diém tra luong.

DPIEU 98. TIEN LUONG LAM THEM GIO, LAM VIEC VAO BAN DEM

1. Nguoi lao dong lam theém gio duoc tra luong tinh theo don gia tién luong hoic tién luong thuc tra theo cong viéc
dang lam nhu sau:

a) Vao ngay thuong, it nhit bang 150%;

b) Vio ngay nghi hiang tuan, it nhit bing 200%;

c) Vao ngay nghi I&, tét, ngay nghi c6 hudéng luong, it nhdt bing 300% chua ké tién luong ngay 1&, tét, ngay nghi co
huong luong d6i voi nguoi lao dong hudng luong ngay.

2. Nguoi lao dong lam viéc vao ban dém thi duwoc tra thém it nhdt bing 30% tién luong tinh theo don gia tién luong
hoac tién luong thuc tra theo cong viéc cia ngay lam viéc binh thuong.

3. Nguoi lao dong lam thém gio vao ban dém thi ngoai viéc tra luong theo quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Diéu nay,
ngudi lao dong con duoc tra them 20% tién luong tinh theo don gid tién lwong hoic tién luong theo cong viec lam
vao ban ngay cia ngay lam viéc binh thuong hoic ctia ngay nghi hang tuin hoic cia ngay nghi 1§, tét.

4. 4. Chinh pht quy dinh chi tiét Diéu nay.

DPIEU 99. TIEN LUONG NGUNG VIEC

Truong hop phai ngiing viéc, nguoi lao dong duoc tra luong nhu sau:

1. Néu do 16i cta nguoi st dung lao dong thi nguoi lao dong duoc tra du tién luong theo hop déng lao dong;

2. Néu do 16i ctia nguoi lao dong thi nguoi do khong duoc tra luong; nhitng nguoi lao dong khac trong cung don vi phai
nguing viéc thi duoc tra luong theo muc do hai bén thoa thuan nhung khong duoc thip hon muc luong t&i thiéy;

3. Néu vi sy ¢6 vé dién, nuoc ma khong do 16i ctia nguoi stt dung lao dong hoic do thién tai, héa hoan, dich benh nguy
hiém, dich hoa, di doi dia diém hoat dong theo yéu ciu ctia co quan nha nudc c6 thdm quyén hoac vi ly do kinh té
thi hai bén thoa thuan vé tién luong ngung viéc nhu sau:

a) Truong hop ngling viéc tir 14 ngay lam viéc tré xudng thi tién lwong ngimng viéc duoc théa thuan khong thip hon
muc luong t6i thiéu;

b) Truong hop phai nging viéc trén 14 ngay lam viéc thi tién lwong ngting viéc do hai bén théa thuin nhung phai
bio ddm tién luong nglng viéc trong 14 ngay dau tién khong thdp hon muc lwong téi thiéu.
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DPIEU 100. TRA LUONG THONG QUA NGUOI CAl THAU

1. Noi nio st dung nguoi cai thiu hoic nguoi co vai tro trung gian tuong tu thi nguoi st dung lao dong la cha chinh
phai c6 danh sdach va dia chi cia nhing nguoi nay kém theo danh sach nhtng nguoi lao dong lam viéc voi ho va
phai bdo dam viéc ho tuan tha quy dinh ctaa phap luat vé tra luong, an toan, vé sinh lao dong.

2. Truong hop nguoi cai thiu hoic nguoi cé vai tro trung gian tuong ty khong tra lwong hoac tra luong khong diay da
va khong biao dam cdc quyén loi khac cho nguoi lao dong thi nguoi st dung lao dong la cha chinh phai chiu trach
nhiém tra luong va bao ddm cac quyén loi cho nguoi lao dong.

Trong truong hop nay, nguoi st dung lao dong 1a cht chinh c6 quyén yéu ciu ngudi cai thau hoic nguoi co vai tro trung
gian tuong tu dén b hoic yéu ciu co quan nha nudc c6 thim quyén gidi quyét tranh chidp theo quy dinh caa phap luat.

DPIEU 101. TAM UNG TIEN LUONG

1. Nguoi lao dong duoc tam tng tién luong theo diéu kién do hai bén thoa thuan va khong bi tinh 1ai.

2. Nguoi st dung lao dong phai cho nguoi lao dong tam tng tién luong tuong tng véi sé ngay nguoi lao dong tam thoi
nghi viéc dé thuc hiéen nghia vu cong dan tir 01 tudn trd lén nhung tdi da khong qud 01 thang tién luong theo hop
déng lao dong va nguoi lao dong phai hoan tra sé tién da tam tng.

Nguoi lao dong nhap nga theo quy dinh ctia Luat Nghia vu quan su thi khong duoc tam tng tién luong.
3. Khi nghi hing nam, nguoi lao dong duoc tam ing mot khodn tién it nhit bing tién luong cia nhtng ngay nghi.

PIEU 102. KHAU TRU TIEN LUONG

1. Nguoi st dung lao dong chi duoc khdu trir tién luong clia nguoi lao dong dé bdi thuong thiét hai do lam hu hong
dung cu, thiét bi, tai san cta nguoi st dung lao dong theo quy dinh tai Diéu 129 cia Bo luat nay.

2. Nguoi lao dong c6 quyén duoc biét ly do khdu trir tién lwong cia minh.

3. Muc khiu tru tién luong hing thang khong duoc qua 30% tién lwong thuc tra hing thang ctia nguoi lao dong sau khi
trich nop cac khoan bao hiém xa hoi bit buoc, bdo hiém y té, bao hiém that nghiép, thué thu nhap cd nhan.

PIEU 103. CHE PO NANG LUONG, NANG BAC, PHU CAP, TRO CAP
Ché d6 nang luong, nang bac, phu cip, tro cip va cac ché do khuyén khich ddi voi nguoi lao dong duoc thoa thuan
trong hop déng lao dong, thoa woc lao dong tap thé hoic quy dinh ctia nguoi st dung lao dong.

PIEU 104. THUONG

1. Thudng la sé tién hodc tai san hodc bang cac hinh thic khac ma nguoi st dung lao dong thudng cho nguoi lao dong
cin ctt vao két qua san xudt, kinh doanh, mic d6 hoan thanh cong viéc cia nguoi lao dong.

2. Quy ché thuéng do nguoi st dung lao dong quyét dinh va cong bd cong khai tai noi lam viéc sau khi tham khao y
kién cta t6 chuce dai dien nguoi lao dong tai co s& ddi voi noi o té chic dai dien nguoi lao dong tai co so.

CHUONG VII: THOI GIO LAM VIEC, THOI GIO NGHI NGOI

Muc 1: Thoi gio lam viéc

PIEU 105. THOI GIO LAM VIEC BINH THUONG

1. Thoi gio lam viéc binh thuong khong qua 08 gio trong 01 ngay va khong qud 48 gio trong 01 tuin.

2. Nguoi st dung lao dong co6 quyén quy dinh thoi gio lam viéc theo ngay hodc tuan nhung phai thong bao cho nguoi
lao dong biét; truong hop theo tuan thi thoi gio lam viéc binh thuong khong qud 10 gio trong 01 ngay va khong qud
48 gio trong 01 tuan.
Nha nuoc khuyén khich nguoi st dung lao dong thuc hién tuin lam viéec 40 gio déi voi nguoi lao dong.

3. Nguoi st dung lao dong co trach nhiem bio ddm gi¢i han thoi gian lam viéc tiép xtc véi yéu t6 nguy hiém, yéu té cod
hai dung theo quy chuin ky thuat qudc gia va phap luat c6 lién quan.

PIEU 106. GIO LAM VIEC BAN DEM
Gio lam viéc ban dém duoc tinh tr 22 gio dén 06 gio sding ngay hom sau.

DPIEU 107. LAM THEM GIO

1. Thoi gian lam thém gio la khoang thoi gian lam viéc ngoai thoi gio lam viéc binh thuong theo quy dinh cta phap
luat, thoa woc lao dong tap thé hoic noi quy lao dong.

2. Nguoi stt dung lao dong duoc st dung nguoi lao dong lam them gio khi ddp tng diy da cac yéu cau sau day:
a) Phai duoc sy dong v cia nguoi lao dong;
b) Bao ddm s& gio lam thém c@ia nguoi lao dong khong qua 50% sé gio lam viéc binh thuong trong 01 ngay; truong
hop 4p dung quy dinh thoi gio lam viéc binh thuong theo tuin thi tédng s6 gior lam viéc binh thuong va sé gio lam
thém khong qud 12 gio trong 01 ngay; khong qua 40 gio trong 01 thang;
¢) Biao ddm s6 gior lam thém cta nguoi lao dong khong qud 200 gio trong 01 nam, trit truong hop quy dinh tai khoan
3 Diéu nay.

3. Nguoi st dung lao dong duoc st dung nguoi lao dong lam thém khong qua 300 gio trong 01 nam trong mot sé
nganh, nghé, cong viéc hoic truong hop sau day:
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a) San xudt, gia cong xudt khdu san phdm hang dét, may, da, giay, dién, dién t@, ché bién nong, lam, diem nghiép,
thuy san;
b) San xudt, cung cdp dién, vién thong, loc ddu; cdp, thoat nudc;
c) Truong hop gidi quyét cong viec doi hoi lao dong co trinh do chuyén mon, ky thuat cao ma thi truong lao dong
khong cung ung day dua, kip thoi;
d) Truong hop phai giai quyét cong viéc cdp bach, khong thé tri hoan do tinh chét thoi vy, thoi diém cta nguyén
lieu, san phdm hoac dé gidi quyét cong viec phat sinh do yéu t6 khach quan khong du lieu trudce, do hau qua thoi
tiét, thién tai, hoa hoan, dich hoa, thiéu dién, thiéu nguyen lieu, sy c¢6 ky thuat cta day chuyén san xuit;
d) Truong hop khac do Chinh pht quy dinh.

4. Khi té chuc lam them gio theo quy dinh tai khodn 3 Diéu nay, nguoi stt dung lao dong phai thong bao bing vin ban
cho co quan chuyén mon vé lao dong thuoe Uy ban nhan dan cdp tinh.

5. Chinh phua quy dinh chi tiét Diéu nay.

DIEU 108. LAM THEM GIO TRONG TRUONG HOP DAC BIET

Nguoi st dung lao dong cé quyén yéu ciau nguoi lao dong lam thém gid vao bit ky ngiy niao ma khong bi gioi han vé s6 gio

lam thém theo quy dinh tai Diéu 107 ctia Bo luat nay va nguoi lao dong khong duoc tir chdi trong truong hop sau day:

1. Thuc hién lenh dong vién, huy dong bao ddm nhiém vu qudéc phong, an ninh theo quy dinh cta phap luat;

2. Thuc hién cdc cong viéc nhim bido vé tinh mang con nguoi, tai sdn cia co quan, té chic, ca nhan trong phong ngira,
khic phuc hau qua thién tai, héa hoan, dich bénh nguy hiém va tham hoa, trt truong hop c6 nguy co dnh hudng
dén tinh mang, stic khoe ctia nguoi lao dong theo quy dinh ctia phap luat vé an toan, vé sinh lao dong.

Muc 2: Thoi gio nghi ngoi

DPIEU 109. NGHI TRONG GI1O LAM VIEC

1. Nguoi lao dong lam viéc theo thoi gio lam viec quy dinh tai Diéu 105 cta Bo luat nay tir 06 gio trd lén trong mot ngay
thi duoc nghi gitta gio it nhat 30 phut lién tuc, lam viéc ban dém thi duoc nghi gita gior it nhédt 45 phut lien tuc.
Truong hop nguoi lao dong lam viéc theo ca lien tuc tir 06 gior tré 1én thi thoi gian nghi gitta gio duoc tinh vao gio
lam viéc.

2. Ngoai thoi gian nghi quy dinh tai khodn 1 Diéu nay, nguoi st dung lao dong bé tri cho nguoi lao dong cac dot nghi
giai lao va ghi vao noi quy lao dong.

PIEU 110. NGHI CHUYEN CA

Nguoi lao dong lam viéc theo ca duoc nghi it nhat 12 gio trudc khi chuyén sang ca lam viéc khdc.

DPIEU 111. NGHI HANG TUAN

1. MSéi tuin, nguoi lao dong duoc nghi it nhit 24 gio lien tuc. Trong truong hop dac biét do chu ky lao dong khong thé
nghi hing tuin thi nguoi s dung lao dong c6 trach nhiéem biao dam cho nguoi lao dong duoc nghi tinh binh quan
01 théng it nhdt 04 ngay.

2. Nguoi st dung lao dong co6 quyén quyét dinh sip xép ngiay nghi hang tuin vao ngay Cha nhat hoic ngay xac dinh
khac trong tudn nhung phai ghi vao noi quy lao dong.

3. Néu ngay nghi hing tuan trung voi ngay nghi 1&, tét quy dinh tai khoan 1 Diéu 112 ctia Bo luat nay thi nguoi lao
dong duoc nghi but ngay nghi hing tuian vao ngay lam viéec ké tiép.

PIEU 112. NGHI LE, TET
1. Nguoi lao dong duoc nghi lam viéc, huéng nguyén luong trong nhiing ngay &, tét sau day:
a) Tét Duong lich: 01 ngay (ngay 01 thang 01 duong lich);
b) Tét Am lich: 05 ngay;
c) Ngay Chién thing: 01 ngay (ngay 30 thdng 4 duong lich);
d) Ngay Qudc té lao dong: 01 ngay (ngay 01 thang 5 duong lich);
d) Quéc khanh: 02 ngay (ngay 02 thang 9 duong lich va 01 ngay lién ké trudc hoic sau);
e) Neay Gid Té Hung Vuong: 01 ngay (ngay 10 thang 3 am lich).
2. Lao dong la nguoi nudc ngoai lam viéc tai Viet Nam ngoai cic ngay nghi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay con
duoc nghi théem 01 ngay Tét ¢ truyén dan toc va 01 ngay Qudc khanh cta nudce ho.
3. Hiang niam, cin c& vao diéu kién thuc t&, Tha tuéng Chinh pht quyét dinh cu thé ngay nghi quy dinh tai diém b va
diém d khoan 1 Diéu nay.

PIEU 113. NGHI HANG NAM

1. Nguoi lao dong lam viec da 12 thiang cho mot nguoi st dung lao dong thi duoc nghi hing nim, huéng nguyén luong
theo hop dong lao dong nhu sau:
a) 12 ngay lam viéc d&i voi nguoi lam cong viéc trong diéu kién binh thuong;
b) 14 ngay lam viéc déi voi nguoi lao dong chua thanh nién, lao dong la nguoi khuyét tat, nguoi lam nghé, cong viec
niang nhoc, doc hai, nguy hiém;
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¢) 16 ngay lam viéc ddi voi nguoi lam nghé, cong viéc dac biét niang nhoc, doc hai, nguy hiém.

2. Nguoi lao dong lam viéc chua da 12 thang cho mot nguoi st dung lao dong thi sé ngay nghi hing nim theo ty le
tuong tng voi s6 thang lam viéc.

3. Truong hop do thoi viéc, bi mat viec lam ma chua nghi hing nam hoic chua nghi hét sé ngay nghi hing nam thi
duoc nguoi stt dung lao dong thanh todn tién luong cho nhing ngay chua nghi.

4. Nguoi st dung lao dong co trach nhiém quy dinh lich nghi hing nim sau khi tham khao y kién ctia nguoi lao dong
va phai thong bdo trudc cho nguoi lao dong biét. Nguoi lao dong co thé thoa thuan voi nguoi st dung lao dong dé
nghi hing nam thanh nhiéu lan hoic nghi gop t6i da 03 nam mot lan.

5. Khi nghi hing nim ma chua dén ky trd luong, nguoi lao dong duoc tam tng tién luong theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 101 ctia Bo luat nay.

6. Khi nghi hing niam, néu nguoi lao dong di bing ciac phuong tien duong bo, duong sit, duong thuy ma sé ngay di
duong ca di va vé trén 02 ngay thi ti ngay tht 03 tré di duoc tinh thém thoi gian di duong ngoai ngay nghi hing
nam va chi duoc tinh cho 01 lin nghi trong nim.

7. Chinh pha quy dinh chi tiét diéu nay.

PIEU 114. NGAY NGHI HANG NAM TANG THEM THEO THAM NIEN LAM VIEC
Cu da 05 nam lam viéc cho mot nguoi st dung lao dong thi sé ngay nghi hing nam ctia nguoi lao dong theo quy dinh tai
khodn 1 Diéu 113 ctia Bo luat nay duoc ting thém tuong tng 01 ngay.

PIEU 115. NGHI VIEC RIENG, NGHI KHONG HUONG LUONG

1. Nguoi lao dong duoc nghi viéc rieng ma vin hudng nguyén luong va phai thong bdo voi nguoi st dung lao dong
trong truong hop sau day:
a) Két hon: nghi 03 ngay;
b) Con dé, con nuo6i két hon: nghi 01 ngay;
c) Cha d¢, me dé, cha nuoi, me nuoi; cha dé¢, me dé, cha nuoi, me nuoi cta vo hoac chéng; vo hoic chdng; con dé,
con nudi chét: nghi 03 ngay.

2. Nguoi lao dong duoc nghi khong huong lwong 01 ngay va phai thong bao voi nguoi stt dung lao dong khi ong noi, ba
noi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh, chi, em ruot chét; cha hoac me két hon; anh, chi, em ruot két hon.

3. Ngoai quy dinh tai khoan 1 va khodn 2 Diéu nay, nguoi lao dong c6 thé thoa thuin véi nguoi st dung lao dong dé
nghi khong hudéng luong.

Muyc 3: Thoi gio lam vige, thoi gio nghi ngoi d6i véi nguoi lam cong vige co tinh chit dic bigt

DIEU 116. THOI GI1O LAM VIEC, THOI GIO NGHI NGOI bO1 VOI NGUOI LAM CONG VIEC CO TIiNH
CHAT DAC BIET

Ddi voi cdc cong viec co tinh chit dac biet trong linh vuce van tai duong bo, duong sit, duong thay, duong hang khong;
tham do, khai thac ddu khi trén bién; lam viéc trén bién; trong linh vuc ngheé thuat; s dung ky thuat bic xa va hat
nhan; tng dung ky thuat song cao tin; tin hoc, cong nghé tin hoc; nghién cttu tng dung khoa hoc, cong nghé tién tién;
thiét ké cong nghiép; cong viec cia tho lin; cong viéc trong ham 10; cong viec san xudt co tinh thoi vy, cong viéc gia
cong theo don dat hang; cong viéc phai thuong truc 24/24 gio; cac cong viéc co tinh chit diac biet khac do Chinh phua
quy dinh thi cac Bo, nganh quan 1y quy dinh cu thé thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi sau khi théng nhdt voi Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi va phai tuan tha quy dinh tai Diéu 109 cta Bo luat nay.

CHUONG VIII: KY LUAT LAO DONG, TRACH NHIEM VAT CHAT
Muyc 1: Ky luat lao dong

PIEU 117. KY LUAT LAO PONG

Ky luat lao dong la nhting quy dinh vé viéc tuan theo thoi gian, cong nghé va diéu hanh san xudt, kinh doanh do nguoi
stt dung lao dong ban hanh trong noi quy lao dong va do phap luat quy dinh.

DPIEU 118. NOI QUY LAO PONG

1. Nguoi stt dung lao dong phéi ban hanh noi quy lao dong, néu st dung titr 10 nguoi lao dong trd lén thi noi quy lao
dong phai biang van ban.

2. Noi dung noi quy lao dong khong duoc trdi voi phap luat vé lao dong va quy dinh cta phép luat co lien quan. Noi
quy lao dong bao gdm nhtng noi dung cha yéu sau day:
a) Thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi;
b) Trat tu tai noi lam viéc;
¢) An toan, veé sinh lao dong;
d) Phong, chéng qudy réi tinh duc tai noi lam viéc; trinh ty, th tuc x@ ly hanh vi qudy réi tinh duc tai noi lam viéc;
d) Viec bao vé tai san va bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé, s& httu tri tué ctia nguoi st dung lao dong;
e) Truong hop duoc tam thoi chuyén nguoi lao dong lam viéc khdc so voi hop déng lao dong;
g) Cédc hanh vi vi pham ky luat lao dong ctia nguoi lao dong va cac hinh thic xt ly ky luat lao dong;
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h) Trach nhiém vat chdt;
i) Nguoi co thidm quyén xa ly ky luat lao dong.

3. Trude khi ban hanh noi quy lao dong hoac stta déi, bd sung noi quy lao dong, nguoi st dung lao dong phai tham
khao y kién cua té chic dai dién nguoi lao dong tai co sé d6i voi noi co t6 chuie dai dien nguoi lao dong tai co sé.

4. Noi quy lao dong phai duoc thong bdo dén nguoi lao dong va nhiing noi dung chinh phai duoc niém yét & nhing
noi can thiét tai noi lam viéc.

5. Chinh phua quy dinh chi tiét Diéu nay.

DPIEU 119. PANG KY NOI QUY LAO PONG

1. Nguoi st dung lao dong st dung tit 10 nguoi lao dong trd lén phai dang ky noi quy lao dong tai co quan chuyén
mon vé lao dong thuoe Uy ban nhan dan cdp tinh noi nguoi st dung lao dong dang ky kinh doanh.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ban hanh noi quy lao dong, nguoi st dung lao dong phai nop hd so diang ky noi
quy lao dong.

3. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duwoc hd so dang ky noi quy lao dong, néu noi dung noi quy lao
dong co quy dinh trai voi phap luat thi co quan chuyén mon vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cdp tinh thong
bao, huéong din nguoi st dung lao dong stta déi, bd sung va dang ky lai.

4. Nguoi st dung lao dong co cac chi nhdanh, don vi, co s& sdn xudt, kinh doanh dit ¢ nhiéu dia ban khac nhau thi gti
noi quy lao dong da duoc dang ky dén co quan chuyén mon vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cdp tinh noi dat chi
nhanh, don vi, co s& san xudt, kinh doanh.

5. Can ct diéu kien cu thé, co quan chuyén mon vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cdp tinh c6 thé ay quyén cho co
quan chuyén mon vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cdp huyén thuc hién viec dang ky noi quy lao dong theo quy
dinh tai Diéu nay.

DPIEU 120. HO SO PANG KY NOI QUY LAO PONG

Hé so dang ky noi quy lao dong bao gdm:

1. Van ban dé nghi diang ky noi quy lao dong;

2. Noi quy lao dong;

3. Vin ban gop y cta té chic dai dién nguoi lao dong tai co sé d6i voi noi co t6 chuie dai dien nguoi lao dong tai co sé;
4. Cé4c van ban cta nguoi st dung lao dong c6 quy dinh lien quan dén ky luat lao dong va trach nhiém vat chit (néu co).

DPIEU 121. HIEU LUC CUA NOI QUY LAO bONG

Noi quy lao dong c6 hiéu luc sau 15 ngay ké tit ngay co quan nha nudc c6 thidm quyén quy dinh tai Diéu 119 ctia Bo luat
nay nhan duoc day da hé so diang ky noi quy lao dong.

Truong hop nguoi st dung lao dong st dung dudi 10 nguoi lao dong ban hanh noi quy lao dong biang vian ban thi hieu
luc do ngudi st dung lao dong quyét dinh trong noi quy lao dong.

DPIEU 122. NGUYEN TAC, TRINH TU, THU TUC XU LY KY LUAT LAO PONG

1. Viec xtt Iy ky luat lao dong duoc quy dinh nhu sau:
a) Nguoi stt dung lao dong phai ching minh duoc 16i ctia nguoi lao dong;
b) Phai c6 su tham gia ctia té chic dai dien nguoi lao dong tai co s& ma nguoi lao dong dang bi xt 1y ky luat 1a thanh
vién;
c) Nguoi lao dong phai cd mat va cd quyén tu bao chira, nho luat su hoic té chic dai dien nguoi lao dong bao chira;
truong hop la nguoi chua da 15 tudi thi phéi co sy tham gia ctia nguoi dai dién theo phap luat;
d) Viec xt ly ky luat lao dong phai duoc ghi thanh bién ban.

2. Khong duoc ap dung nhiéu hinh thuc x 1y ky luat lao dong ddi voi mot hanh vi vi pham ky luat lao dong.

3. Khi mot nguoi lao dong dong thoi co nhiéu hanh vi vi pham ky luat lao dong thi chi 4p dung hinh thuc ky luat cao
nhdt tuong ing voi hanh vi vi pham ning nhat.

4. Khong duoc xtt ly ky luat lao dong déi véi nguoi lao dong dang trong thoi gian sau day:
a) Nghi 6m dau, diéu duong; nghi viec duoc sy ddng y ctia nguoi st dung lao dong;
b) Dang bi tam git, tam giam;
c) Dang cho két qua ctia co quan cé thdm quyén diéu tra xac minh va két luan d6i voi hanh vi vi pham duoc quy
dinh tai khodn 1 va khodn 2 Diéu 125 ctia Bo luat nay;
d) Nguoi lao dong ntt mang thai; nguoi lao dong nghi thai san, nuoi con duoi 12 thang tudi.

5. Khong xt ly ky luat lao dong ddi voi nguoi lao dong vi pham ky luat lao dong trong khi méic bénh tam thian hoic
mot bénh khac lam mét kha niang nhan thic hoic kha nang diéu khién hanh vi cia minh.

6. Chinh phua quy dinh trinh tu, thu tuc x ly ky luat lao dong.

PIEU 123. THOI HIEU XU LY KY LUAT LAO PONG

1. Thoi hieu x ly ky luat lao dong la 06 théang ké tir ngiy xay ra hanh vi vi pham; truong hop hanh vi vi pham lién
quan truc tiép dén tai chinh, tai san, tiét 1o bi mat cong ngheé, bi mat kinh doanh ctia ngudi st dung lao dong thi
thoi hieu xtt 1y ky luat lao dong 1a 12 thang.
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2. Khi hét thoi gian quy dinh tai khoan 4 Diéu 122 ctia Bo luat nay, néu hét thoi hiéu hoac con thoi hieu nhung khong
da 60 ngay thi duoc kéo dai thoi hieu dé xa ly ky luat lao dong nhung khong qua 60 ngay ké tir ngay hét thoi gian
néu trén.

3. Nguoi st dung lao dong phai ban hanh quyét dinh x ly ky luat lao dong trong thoi han quy dinh tai khoan 1 va
khodn 2 Diéu nay.

DIEU 124. HINH THUC XU LY KY LUAT LAO PONG
1. Khién trich.

2. Kéo dai thoi han nang luong khong qua 06 thang.

3. Cich chuc.

4. Sa thai.

DIEU 125. AP DUNG HINH THUC XU LY KY LUAT SA THAI

Hinh thuc x ly ky luat sa thai duoc nguoi stt dung lao dong 4p dung trong truong hop sau day:

1. Nguoi lao dong co hanh vi trom cip, tham 6, danh bac, ¢ y gay thuong tich, st dung ma tuy tai noi lam viéc;

2. Nguoi lao dong c6 hanh vi tiét 1o bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé, xam pham quyén s& httu tri tué ctia nguoi st
dung lao dong, co6 hanh vi gay thiét hai nghiém trong hoic de doa gay thiét hai dac biet nghiém trong vé tii san, loi
ich ctia nguoi stt dung lao dong hoic qudy r6i tinh duc tai noi lam viec duoc quy dinh trong noi quy lao dong;

3. Nguoi lao dong bi xt 1y ky luat kéo dai thoi han nang luong hoic cach chitc ma tdi pham trong thoi gian chua x6a
ky luat. T4ai pham la truong hop nguoi lao dong lap lai hanh vi vi pham da bi x@ ly ky luat ma chua duoc xoa ky luat
theo quy dinh tai Diéu 126 ctua Bo luat nay;

4. Nguoi lao dong tu y bod viec 05 ngay cong dén trong thoi han 30 ngay hodc 20 ngay cong dén trong thoi han 365
ngay tinh tir ngay dau tién ty y bo viec ma khong co 1y do chinh dang.

Truong hop duoc coi la c6 1y do chinh déang bao gém thién tai, héa hoan, ban than, than nhan bi ém c6 xac nhan
clia co s& khdm bénh, chita bénh co thdm quyén va truong hop khac duwoc quy dinh trong noi quy lao dong.

DIEU 126. XOA KY LUAT, GIAM THOI HAN CHAP HANH KY LUAT LAO PONG

1. Nguoi lao dong bi khién trach sau 03 thang hoic bi xt 1y ky luat kéo dai thoi han nang luong sau 06 thang hoic bi
xt ly ky luat cdch chic sau 03 nam ké ti ngay bi xt ly, néu khong tiép tuc vi pham ky luat lao dong thi duong nhién
duoc xoa ky luat.

2. Nguoi lao dong bi x Iy ky luat kéo dai thoi han nang luong sau khi chdp hanh duwoc mot ntta thoi han néu stta chira
tién bo thi co6 thé duoc nguoi st dung lao dong xét giam thoi han.

DIEU 127. CAC HANH VI BI NGHIEM CAM KHI XU LY KY LUAT LAO PONG

1. Xam pham stc khoe, danh dy, tinh mang, uy tin, nhan phdm ctia nguoi lao dong.

2. Phat tién, cit luong thay viéc x ly ky luat lao dong.

3, Xu ly ky luat lao dong ddi voi nguoi lao dong co6 hanh vi vi pham khong duoc quy dinh trong noi quy lao dong hoic
khong thoa thuan trong hop déng lao dong da giao két hoac phap luat vé lao dong khong c6 quy dinh.

DPIEU 128. TAM DINH CHI CONG VIEC

1. Nguoi stt dung lao dong c6 quyén tam dinh chi cong viéc ctia nguoi lao dong khi vu viéc vi pham c¢6 nhing tinh tiét
phuic tap néu xét thidy dé nguoi lao dong tiép tuc lam viéc sé gay kho khin cho viéc xac minh. Viéc tam dinh chi
cong viéc cia nguoi lao dong chi duoc thyce hién sau khi tham khio y kién cta t8 chie dai dién nguoi lao dong tai co
s& ma nguoi lao dong dang bi xem xét tam dinh chi cong viéc 1a thanh viéen.

2. Thoi han tam dinh chi cong viéc khong duoc qua 15 ngay, truong hop diac biet khong duoc qua 90 ngay. Trong thoi
gian bi tam dinh chi cong viéc, nguoi lao dong duoc tam tng 50% tién luong trude khi bi dinh chi cong viéc.
Hét thoi han tam dinh chi cong viéc, nguoi stt dung lao dong phai nhan nguoi lao dong trd lai lam viéc.

3. Truong hop nguodi lao dong bi x ly ky luat lao dong, nguoi lao dong cting khong phai tra lai sé tién luong da tam
ung.

4. Truong hop nguoi lao dong khong bi xt ly ky luat lao dong thi duoc nguoi st dung lao dong tra du tién lwong cho
thoi gian bi tam dinh chi cong viéc.

Muc 2: Trach luong vat chat

PIEU 129. BOI THUONG THIET HAI

1. Nguoi lao dong lam hu hong dung cu, thiét bi hoic co6 hanh vi khac gay thiét hai tai san cia nguoi st dung lao dong
thi phai béi thuong theo quy dinh cta phap luat hoic noi quy lao dong ctia nguoi st dung lao dong.
Truong hop nguoi lao dong gay thiét hai khong nghiéem trong do so sudt voi gia tri khong qua 10 thang luong t&i
thiéu viing do Chinh phut cong bé duoc 4p dung tai noi nguoi lao dong lam viéc thi nguoi lao dong phai bdi thuong
nhiéu nhit 1a 03 thang tién luong va bi khdu trir hing thang vao luong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 102 cta Bo
luat nay.

2. Nguoi lao dong lam mit dung cu, thiét bi, tai san cta nguoi st dung lao dong hoic tai san khac do nguoi st dung
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lao dong giao hoic tieu hao vat tu qua dinh mutc cho phép thi phai béi thuong thiét hai mot phan hoic toan bo theo
thoi gia thi truong hoic noi quy lao dong; truong hop c6 hop déng trach nhiem thi phai béi thuong theo hop déng
trach nhiém; truong hop do thién tai, héa hoan, dich hoa, dich bénh nguy hiém, tham hoa, su kién xay ra khach
quan khong thé luong truoc duoc va khong thé khic phuc duoc mic du da 4p dung moi bién phap can thiét va kha
ning cho phép thi khong phai boi thuong.

DIEU 130. XU LY BOI THUONG THIET HAI

1. Viec xem xét, quyét dinh muc bdi thuong thiét hai phai can c& vao 16i, mic do thiet hai thyc té va hoan canh thuc
té gia dinh, nhan than va tai san ctia nguoi lao dong.

2. Chinh phu quy dinh trinh ty, tht tuc, thoi hieu x ly viec béi thuong thiét hai.

DIEU 131. KHIEU NAI VE KY LUAT LAO PONG, TRACH NHIEM VAT CHAT

Nguoi bi xtt ly ky luat lao dong, bi tam dinh chi cong viéc hoac phai béi thuong theo ché do trach nhiem vat chit néu
thdy khong thoa ddng c6 quyén khiéu nai voi nguoi st dung lao dong, voi co quan cé thim quyén theo quy dinh cua
phap luat hoac yéu ciu gidi quyét tranh chdp lao dong theo trinh ty do phap luat quy dinh.

Chinh phut quy dinh chi tiét Diéu nay.

CHUONG IX: AN TOAN, VE SINH LAO DONG

DIEU 132. TUAN THU PHAP LUAT VE AN TOAN, VE SINH LAO PONG

Nguoi st dung lao dong, nguoi lao dong va co quan, t6 chic, cd nhan co liéen quan dén lao dong, san xudt, kinh doanh
phai thuc hién quy dinh ctia phap luat vé an toan, vé sinh lao dong.

PIEU 133. CHUONG TRINH AN TOAN, VE SINH LAO PONG

1. Chinh phu quyét dinh Chuong trinh qudc gia vé an toan, vé sinh lao dong.

2. Uy ban nhan dan cdp tinh trinh Hoi déng nhan dan cing cip quyét dinh Chuong trinh an toan, vé sinh lao dong
ctia dia phuong va dua vao ké hoach phit trién kinh té - xa hoi.

DIEU 134. BAO DPAM AN TOAN, VE SINH LAO PONG TAI NOI LAM VIEC

1. Nguoi stt dung lao dong c6 trach nhiém thyc hien diy da cdc giai phdp nhim biao ddm an toan, vé sinh lao dong tai
noi lam viéc.

2. Nguoi lao dong c6 trach nhiéem chdp hanh quy dinh, noi quy, quy trinh, yéu cau vé an toan, vé sinh lao dong; tuan
tht phap luat va ndm ving kién thuc, ky niang vé cac bién phap bdo dam an toan, vé sinh lao dong tai noi lam viéc.

CHUONG X: NHUNG QUY DINH RIENG POI VOI LAO PONG NU

VA BAO DAM BINH DANG GIOI

PIEU 135. CHINH SACH CUA NHA NUOC

1. Bdo ddm quyén binh ding cta lao dong ni, lao dong nam, thuc hién cac bién phdp bdo ddm binh ding gioi va
phong, chéng qudy r6i tinh duc tai noi lam viéc.

2. Khuyén khich nguoi st dung lao dong tao diéu kien dé€ lao dong nt, lao dong nam c6 viéc lam thuong xuyeén, ap
dung rong rai ché do lam viéc theo thoi gian biéu linh hoat, lam viéc khong tron thoi gian, giao viéc lam tai nha.

3. Co¢ bién phap tao viéc lam, cdi thién diéu kién lao dong, niang cao trinh d6 nghé nghiép, cham soc stc khoe, ting
cuong phuc loi vé vat chidt va tinh than cta lao dong nt nhim gitup lao dong n phat huy co hiéu qua ning luc nghé
nghiép, két hop hai hoa cuoc séng lao dong va cuoc séng gia dinh.

4. Co chinh sich gidm thué d6i voi nguoi st dung lao dong co sit dung nhiéu lao dong ntt theo quy dinh ctia phép luat
vé thué.

5. Nha nuoc c6 ké hoach, bién phap té chic nha tré, lop mau gido & noi cé nhiéu lao dong. Mé rong nhiéu loai hinh
dao tao thuan loi cho lao dong nt co6 them nghé du phong va phu hop voi dac diém vé co thé, sinh 1y va chic niang
lam me caa phu ni.

6. Chinh phua quy dinh chi tiét Diéu nay.

DPIEU 136. TRACH NHIEM CUA NGUOI SU DUNG LAO PONG

1. Bdo dadm thuc hién binh ding gioi va cac bién phap thuc ddy binh ding gid¢i trong tuyén dung, bd tri, sip xép viéc
lam, dao tao, thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi, tién luong va cac ché do khac.

2. Tham khio y kién cta lao dong nt hoic dai dién ctia ho khi quyét dinh nhtng vin dé lien quan dén quyén va loi
ich caa phu ni.

3. Bao ddm c6 du budng tim va budng vé sinh phu hop tai noi lam viéc.

4. Giap do, hé tro xay dung nha tré, lop mau gido hoic mot phan chi phi gti tré, miu gido cho nguoi lao dong.

DIEU 137. BAO VE THAI SAN

1. Nguoi stt dung lao dong khong duoc st dung nguoi lao dong lam viec ban dém, lam thém gio va di cong tdc xa trong
truong hop sau day:

74‘ SO TAY CHINH SACH



a) Mang thai tir thang th 07 hoic tir thang thit 06 néu lam viéc & viing cao, ving sau, ving xa, bién gioi, hai dao;
b) Dang nuoi con dudi 12 thang tudi, trir truong hop duoc nguoi lao dong déng v.

2. Lao dong ntt lam nghé, cong viéc ning nhoc, doc hai, nguy hiém hoic dic biét ning nhoc, doc hai, nguy hiém hoic
lam nghé, cong viéc c6 anh hudng x4u toi chitc nang sinh san va nuoi con khi mang thai va c6 thong bao cho nguoi
st dung lao dong biét thi duoc nguoi st dung lao dong chuyén sang lam cong viéc nhe hon, an toian hon hoic giam
bot 01 gio lam viéc hing ngay ma khong bi cit gidm tién luong va quyén, loi ich cho dén hét thoi gian nuoi con duoi
12 théng tudi.

3. Nguoi st dung lao dong khong duoc sa thai hoic don phuong chim dat hop déng lao dong d6i voi nguoi lao dong
vi ly do két hon, mang thai, nghi thai san, nuoi con dudi 12 thang tudi, trit truong hop nguoi st dung lao dong la
cd nhan chét, bi Toa an tuyén bé mat ning luc hanh vi dan sy, mat tich hoac da chét hoic nguoi st dung lao dong
khong phai 1a ca nhan chdm duat hoat dong hoic bi co quan chuyén mon vé dang ky kinh doanh thuoc Uy ban nhan
dan cdp tinh ra thong bdo khong co nguoi dai dién theo phap luat, nguoi duoc Gy quyén thuc hién quyén va nghia
vu cta nguoi dai dién theo phap luat.

Truong hop hop dong lao dong hét han trong thoi gian lao dong nt mang thai hoic nuoi con duoi 12 thang tudi thi
duoc uwu tien giao két hop dong lao dong mai.

4. Lao dong ntt trong thoi gian hanh kinh duoc nghi méi ngay 30 phut, trong thoi gian nudi con dusi 12 thdang tudi duoc
nghi mébi ngay 60 phut trong thoi gian lam viéc. Thoi gian nghi vin duoc hudong du tién luong theo hop déng lao dong.

DPIEU 138. QUYEN PON PHUONG CHAM DUT, TAM HOAN HOP PONG LAO PONG CUA LAO PONG

NU MANG THAI

1. Lao dong ntt mang thai néu c6 xdc nhan ctia co sé kham bénh, cha bénh c6 thim quyén vé viéec tiép tuc lam viéc
sé anh huong xdu toi thai nhi thi c6 quyén don phuong chim dut hop dong lao dong hoiac tam hoan thuc hién hop
déng lao dong.

Truong hop don phuong chdam dut hop déng lao dong hoiac tam hoan thuc hien hop dong lao dong thi phai thong
bao cho ngudi st dung lao dong kém theo xdc nhan cia co sé kham bénh, cha béenh co6 tham quyén vé viéc tiép tuc
lam viéc sé anh huong x4u toi thai nhi.

2. Truong hop tam hoin thyc hién hop déng lao dong, thoi gian tam hoan do nguoi lao dong thoa thuan véi nguoi
st dung lao dong nhung téi thiéu phai bang thoi gian do co s& kham bénh, chita béenh c6 tham quyén chi dinh tam
nghi. Truong hop khong c6 chi dinh cta co s& khdam bénh, chta bénh c6 thdm quyén vé thoi gian tam nghi thi hai
bén thoa thuan vé thoi gian tam hoan thuc hién hop déng lao dong.

DIEU 139. NGHI THAI SAN

1. Lao dong nt duoc nghi thai san trudc va sau khi sinh con la 06 thang; thoi gian nghi trudc khi sinh khong qua 02 thang.
Truong hop lao dong nit sinh doi trd lén thi tinh tir con th 02 tré di, ¢t mdi con, nguoi me duoc nghi them 01 théang.

2. Trong thoi gian nghi thai sin, lao dong nit duoc hudng ché do thai san theo quy dinh cta phap luat vé bao hiém xa hoi.

3. Hét thoi gian nghi thai san theo quy dinh tai khodn 1 Diéu nay, néu c6 nhu cau, lao dong nt c6 thé nghi them mot
thoi gian khong huéng luong sau khi thoa thuan voi nguoi st dung lao dong.

4. Truoc khi hét thoi gian nghi thai san theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, lao dong nt c6 thé trd lai lam viec khi
da nghi it nhdt duoc 04 thang nhung nguoi lao dong phai bdo truoce, duoc nguoi sit dung lao dong ddng y va cé xdc
nhan c@ia co s& kham bénh, chtta bénh c6 thdm quyén vé viec di lam som khong co hai cho stc khoe ctia nguoi lao
dong. Trong truong hop nay, ngoai tién luong ctia nhitng ngay lam viéc do nguoi st dung lao dong tra, lao dong nx
van tiép tuc duoc hudng tro cdp thai san theo quy dinh ctia phép luat vé bao hiém xa hoi.

5. Lao dong nam khi vo sinh con, nguoi lao dong nhan nudi con nuoi duoi 06 thang tudi, lao dong ntt mang thai ho va
nguoi lao dong la nguodi me nho mang thai ho duoc nghi viec huong ché do thai san theo quy dinh cta phép luat vé
bao hiém xa hoi.

PIEU 140. BAO PAM VIEC LAM CHO LAO PONG NGHI THAI SAN

Lao dong duoc bio dam viec lam ca khi trd lai lam viéc sau khi nghi hét thoi gian theo quy dinh tai cdc khoan 1, 3 va 5
Diéu 139 ctia Bo luat nay ma khong bi cit giam tién luong va quyén, loi ich so véi trudc khi nghi thai san; truong hop
viéc lam ct khong con thi nguoi st dung lao dong phai bd tri viec lam khac cho ho véi muic lwong khong thdp hon muc
lwong trude khi nghi thai san.

DIEU 141. TRO CAP TRONG THOI GIAN CHAM SOC CON OM DPAU, THAI SAN VA THUC HIEN CAC
BIEN PHAP TRANH THAI

Thoi gian nghi viec khi cham soc con dudi 07 tudi 6m dau, khdm thai, sdy thai, nao, hut thai, thai chét luu, ph4 thai
béenh ly, thuc hién cdc bién phdp tranh thai, triét san, nguoi lao dong duoc hudng tro cdp theo quy dinh ctia phédp luat vé
bao hiém xa hoi.

DIEU 142. NGHE, CONG VIEC CO ANH HUONG XAU TOI CHUC NANG SINH SAN VA NUOI CON

1. Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh danh muc nghé, cong viéc c6 anh hudng xdu toi chic ning
sinh sdn va nuoi con.
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2. Nguoi stt dung lao dong phai cung cdp diy du thong tin vé tinh chdt nguy hiém, nguy co, yéu ciu ctia cong viec dé
nguoi lao dong lua chon va phai bao dam diéu kién an toan, vé sinh lao dong cho nguoi lao dong theo quy dinh khi su
dung ho lam cong viéc thuoc danh muc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

CHUONG XI: NHUNG QUY DINH RIENG DOI VOI LAO DONG

CHUA THANH NIEN VA MOT SO LAO DONG KHAC

Muyc 1: lao dong chua thanh nién

DIEU 143. LAO PONG CHUA THANH NIEN

1. Lao dong chua thanh nién la nguoi lao dong chua da 18 tudi.

2. Nguoi tir da 15 tudi dén chua da 18 tudi khong duoc lam cong viec hodc lam viéc & noi lam viéc quy dinh tai Diéu
147 cua Bo luat nay.

3. Nguoi ti du 13 tudi dén chua du 15 tudi chi duoc lam cong viéc nhe theo danh muc do Bo truéng Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

4. Nguoi chua da 13 tudi chi duoc lam cac cong viéc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 145 ctia Bo luat nay.

DIEU 144. NGUYEN TAC SU DUNG LAO PONG CHUA THANH NIEN

1. Lao dong chua thanh nién chi duoc lam cong viéc phu hop voi stc khoe dé bio dam sy phat trién thé luc, tri luc,
nhan cach.

2. Nguoi st dung lao dong khi stt dung lao dong chua thanh nién c6 trach nhiém quan tam cham soc nguoi lao dong vé
cdc mat lao dong, sic khoe, hoc tap trong qua trinh lao dong.

3. Khi st dung lao dong chua thanh nién, nguoi st dung lao dong phai c6 su dong v ctia cha, me hoic nguoi gidm ho;
lap sé theo doi rieng, ghi day du ho tén, ngay thdang nim sinh, cong viéc dang lam, két qua nhing lin kiém tra stc
khoe dinh ky va xudt trinh khi co quan nha nudc c6 tham quyén yéu ciu.

4. Nguoi st dung lao dong phai tao co hoi dé lao dong chua thanh nién duoc hoc van hoa, gido duc nghé nghiép, dao
tao, boi duong, nang cao trinh do ky nang nghé.

DPIEU 145. SU DUNG NGUOI CHUA DU 15 TUOI LAM VIEC

1. Khi st dung nguoi chua du 15 tudi lam viéc, nguoi st dung lao dong phai tuan theo quy dinh sau day:

a) Phai giao két hop déng lao dong bing vin ban véi nguoi chua da 15 tudi va nguoi dai dién theo phap luat cta
nguoi do;

b) B& tri gio lam viéc khong anh huéng dén thoi gian hoc tip clia nguoi chua du 15 tudi;

¢) Phai co gidy kham stc khoe ctia co s& khdm bénh, chita bénh c6 thdm quyén xdc nhan stc khée ctia nguoi chua du
15 tudi phtt hop véi cong viec va té chuc kiém tra stic khoe dinh ky it nhdt mot 1an trong 06 thang;

d) Bao ddm diéu kién lam viéc, an toan, vé sinh lao dong phu hop voi lta tudi.

2. Nguoi st dung lao dong chi duoc tuyén dung va st dung nguoi tir du 13 tudi dén chua da 15 tudi vao lam cdc cong
viéc nhe theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 143 cta Bo luat nay.

3. Nguoi st dung lao dong khong duoc tuyén dung va st dung nguoi chua da 13 tudi lam viéc, trir cdc cong viéc nghe
thuat, thé duc, thé thao nhung khong lam tén hai dén sy phat trién thé luc, tri luc, nhan cach cta nguoi chua da 13
tudi va phai co su déng y ciia co quan chuyén mon vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cip tinh.

4. Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét Diéu nay.

DPIEU 146. THOI GIO LAM VIEC CUA NGUOI CHUA THANH NIEN

1. Thoi gio lam viéc ctia nguoi chua da 15 tudi khong dwoc qua 04 gio trong 01 ngay va 20 gio trong 01 tuan; khong
duoc lam thém gio, lam viéc vao ban dem.

2. Thoi gio lam viéc cta nguoi ti da 15 tudi dén chua da 18 tudi khong duoc qua 08 gio trong 01 ngay va 40 gid trong
01 tuan. Nguoi tir da 15 tudi dén chua da 18 tudi co thé duoc lam thém gio, lam viéc vao ban dém trong mot s
nghé, cong viéc theo danh muc do Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

DIEU 147. CONG VIEC VA NOI LAM VIEC CAM SU DUNG NGUOI LAO PONG TU DU 15 TUOI DEN
CHUA DU 18 TUOI
1. Cdm st dung nguoi lao dong tir da 15 tudi dén chua da 18 tudi lam cac cong viéc sau day:
a) Mang, vic, nang cdc vt ning vuot qud thé trang clia nguoi chua thanh nién;
b) San xudt, kinh doanh cén, ruou, bia, thudc 14, chit tic dong dén tinh than hoic chdt gay nghién khdc;
¢) San xudt, st dung hoic van chuyén hoa chit, khi gas, chit nd;
d) Bao tri, bao duong thiét bi, mdy moc;
d) Pha do cdc cong trinh xay dung;
e) Ndu, thdi, duc, cdn, dap, han kim loai;
g) Lan bién, danh bit thay, hai san xa bo;
h) Cong viéc khac gay tdn hai dén su phdt trién thé luc, tri luc, nhan cach ctia nguoi chua thanh nien.
2. Cidm st dung nguoi lao dong tir da 15 tudi dén chua du 18 tudi lam viéc & cac noi sau day:
a) Dudi nudc, dudi long dit, trong hang dong, trong duong ham;
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b) Cong truong xay dung;
c) Co s& giét md gia stc;
d) Song bac, quin bar, v truong, phong héat karaoke, khach san, nha nghi, co s& tim hoi, co s& xoa bop; diém kinh
doanh x& 56, dich vu tro choi dién ta
d) Noi lam viéc khac gay tdn hai dén su phat trién thé luc, tri lyc, nhan cach ctia nguoi chua thanh nién.
3. Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh danh muc tai diém h khoan 1 va diém d khoan 2 Diéu nay.

Muyc 2: Nguoi lao dong cao tudi i

PIEU 148. NGUOI LAO DONG CAO TUOI

1. Nguoi lao dong cao tudi la nguoi tiép tuc lao dong sau do tudi theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 169 ctia Bo luat nay.

2. Nguoi lao dong cao tudi cd quyén thoa thuin voi nguoi st dung lao dong vé viéc rat ngin thoi gio lam viéc hang
ngay hoac dp dung ché do6 lam viéc khong tron thoi gian.

3. Nha nudc khuyén khich st dung nguoi lao dong cao tudi lam viec phu hop voi stic khoe dé bio ddm quyén lao dong
va st dung hiéu qua nguén nhan luc.

DIEU 149. SU DUNG NGUOI LAO DONG CAO TUOI

1. Khi st dung nguoi lao dong cao tudi, hai bén c6 thé thoa thuin giao két nhiéu lan hop déng lao dong xdc dinh thoi han.

2. Khi nguoi lao dong cao tudi dang huong lwong huu theo quy dinh ctia Luat Biao hiém xa hoi ma lam viéc theo hop
déng lao dong moi thi ngoai quyén loi dang huéng theo ché do huu tri, nguoi lao dong cao tudi duoc hudng tién
lwong va cic quyén loi khac theo quy dinh cta phap luat, hop dong lao dong.

3. Khong duoc st dung nguoi lao dong cao tudi lam nghé, cong viéc nang nhoc, doc hai, nguy hiém hoic dic biét nang
nhoc, doc hai, nguy hiém c6 dnh hudng xdu téi sttc khoe nguoi lao dong cao tudi, trit truong hop bio dam ciac diéu
kién lam viéc an toan.

4. Nguoi stt dung lao dong co trach nhiém quan tam chim soc stc khoe ctia nguoi lao dong cao tudi tai noi lam viéc.

Muc 3: Ngwoi lao dong viet nam di lam viéc & nuwde ngoai, lao dong cho cac td chire, ca nhan nudc ngoai tai viet

nam, lao dong la nguoi nuoc ngoai lam vige tai vigt nam i

DIEU 150. NGUOI LAO PONG VIET NAM DI LAM VIEC O NUOC NGOAI, LAO PONG CHO CAC TO

CHUC, CA NHAN NUOC NGOAI TAI VIET NAM

1. Nha nuoc khuyén khich doanh nghiép, co quan, té chiic, cd nhan tim kiém va mé rong thi truong lao dong dé dua
ngudi lao dong Viet Nam di lam viéc & nuoce ngoai.
Nguoi lao dong Viet Nam di lam viéc & nudc ngoai phai tuan theo quy dinh ctia phdp luat Viet Nam, phap luat nudc
s tai, trir truong hop diéu woe qudc t&é ma nuoe Cong hoa xa hoi cht nghia Viet Nam la thanh vién co6 quy dinh khac.

2. Cong dan Viéet Nam lam viéc cho cdc t6 chitic nudc ngoai tai Viet Nam, trong khu cong nghiép, khu kinh té, khu ché
xuit, khu cong nghé cao hodc lam viéc cho ca nhan la cong dan nudc ngoai tai Viet Nam phdi tuian theo phap luat
Viet Nam va duoc phdp luat bao ve.

3. Chinh pha quy dinh chi tiét viéc tuyén dung, quan ly lao dong Viét Nam lam viéc cho cdc t6 chiic, cd nhan nuoc
ngoai tai Viet Nam.

PIEU 151. PIEU KIEN NGUOI LAO PONG NUOC NGOAI LAM VIEC TAI VIET NAM

1. Nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viet Nam la nguoi cd qudce tich nudc ngoii va phai ddp ung cdc diéu kien
sau day:

a) ba 18 tudi tré lén va co nang luc hanh vi dan sy day du;

b) Co trinh do chuyén mon, ky thuat, tay nghé, kinh nghiém lam viéc; co du stc khoe theo quy dinh ctia Bo truéng Bo
Y té;

c) Khong phai la nguoi dang trong thoi gian chdp hanh hinh phat hoic chua duoc x6éa dn tich hoiac dang trong thoi
gian bi truy cttu trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phap luat nudc ngoai hoiac phap luat Viet Namy;

d) Co gidy phép lao dong do co quan nha nudc cé thim quyén ctia Viét Nam cdp, trir truong hop quy dinh tai Diéu
154 cua Bo luat nay.

2. Thoi han ctia hop dong lao dong d6i voi nguoi lao dong nude ngoai lam viéc tai Viet Nam khong duoc vuot qua thoi
han cua Gidy phép lao dong. Khi st dung nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viet Nam, hai bén co thé thoa
thuan giao két nhiéu lan hop déng lao dong xdc dinh thoi han.

3. Nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viet Nam phai tuan theo phdp luat lao dong Viét Nam va duoc phap luat
Viet Nam bao veé, trir truong hop diéu uoc qude té ma nuoe Cong hoa xa hoi cha nghia Viet Nam la thanh vién co

quy dinh khac.

DIEU 152. PIEU KIEN TUYEN DUNG, SU DUNG NGUOI LAO PONG NUOC NGOAI LAM VIEC TAI

VIET NAM

1. Doanh nghiép, co quan, t& chttc, ca nhan, nha thau chi duoc tuyén dung nguoi lao dong nude ngoai vao lam vi tri
cong viéc quan ly, diéu hanh, chuyén gia va lao dong ky thuat ma nguoi lao dong Viet Nam chua dap ting duoc theo
nhu ciu san xuit, kinh doanh.
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2. Doanh nghiép, co quan, té chuic, cd nhan truoce khi tuyén dung nguoi lao dong nudc ngoai vao lam viéc tai Viet Nam
phai giai trinh nhu cau s& dung lao dong va duoc su chdp thuan bing vin ban ctia co quan nha nudc c6 thim quyén.

3. Nha thau truoc khi tuyén va st dung lao dong nuoc ngoai lam viéc tai Viet Nam phai ké khai cu thé cac vi tri cong
viéc, trinh do chuyén mon, ky thuat, kinh nghiem lam viéc, thoi gian lam viéc cin st dung lao dong nudc ngoai dé
thuc hién goi thau va duoc su chdp thuan bing vin ban clia co quan nha nudc cé thim quyén.

DPIEU 153. TRACH NHIEM CUA NGUOI SU DUNG LAO PONG VA NGUOI LAO PONG NUOC NGOAI

1. Nguoi lao dong nudc ngoai phai xudt trinh gidy phép lao dong khi c6 yéu ciu ctia co quan nha nudc c6 thim quyén.

2. Nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viet Nam khong co gidy phép lao dong sé bi buoc xuidt cdnh hoic truc xuit
theo quy dinh cta phap luat vé nhap canh, xuit canh, qud canh, cu tra clia nguoi nudc ngoai tai Viet Nam.

3. Nguoi sit dung lao dong st dung nguoi lao dong nudc ngoai lam viec cho minh ma khong co gidy phép lao dong thi
bi xt ly theo quy dinh ctia phap luat.

PIEU 154. NGUOI LAO PONG NUOC NGOAI LAM VIEC TAI VIET NAM KHONG THUOQOC DIEN CAP

GIAY PHEP LAO DONG

1. La chu s& httu hoic thanh vién gép vén clia cong ty trach nhiém htu han c6 gia tri gop vén theo quy dinh caa
Chinh phu.

2. La Chu tich Hoi ddng quan tri hoic thanh vien Hoi déng quan tri ctia cong ty cé phin co6 gia tri gop vén theo quy
dinh caa Chinh phu.

3. La Trudéng vin phong dai dién, du 4n hoic chiu trach nhiém chinh vé hoat dong ctia t6 chic qudc té, t6 chic phi
chinh pht nuoc ngoai tai Viet Nam.

4.  Vao Viet Nam voi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vu.

Vao Viét Nam voi thoi han dudi 03 thang dé xt 1y su ¢, tinh hudng ky thuat, cong nghé phic tap ndy sinh lam anh

huong hoidc cé nguy co anh hudng toi san xuit, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén gia nuoc

ngoai hien dang & Viet Nam khong xtt ly duoc.

La luat su nude ngoai da duoc cdp Gidy phép hanh nghé luat su tai Viet Nam theo quy dinh ctaa Luat Luat su.

Truong hop theo quy dinh cta diéu udc qudc té€ ma nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viet Nam la thanh viéen.

Nguoi nudc ngoai két hon véi nguoi Viet Nam va sinh sdng trén lanh thd Viet Nam.

Truong hop khiac theo quy dinh ctia Chinh phu.

b

W PN

PIEU 155. THOI HAN CUA GIAY PHEP LAO PONG
Thoi han caa gidy phép lao dong t8i da 1a 02 nam, truong hop gia han thi chi duoc gia han mot 1an voi thoi han t6i da la
02 nam.

PIEU 156. CAC TRUONG HOP GIAY PHEP LAO PONG HET HIEU LUC

Gidy phép lao dong hét thoi han.

Chdm dut hop dong lao dong.

Noi dung ctia hop déng lao dong khong ding voi noi dung caa gidy phép lao dong da duoc cdp.

Lam viéc khong dung voi noi dung trong gidy phép lao dong da duoc cdp.

Hop déng trong cac linh vuc la co s& phdt sinh gidy phép lao dong hét thoi han hoic chdm dut.

Co van ban thong bdo cta phia nudc ngoai thoi ct lao dong 1a nguoi nude ngoai lam viéc tai Viet Nam.

Doanh nghiép, t6 chutc, d6i tdac phia Viéet Nam hoic t6 chiic nudc ngoai tai Viet Nam s dung lao dong la nguoi
nudc ngoai chdm dut hoat dong.

8. Gidy phép lao dong bi thu héi.

NN N

DIEU 157. CAP, CAP LAI, GIA HAN, THU HOI GIAY PHEP LAO DONG, GIAY XAC NHAN KHONG
THUOC DIEN CAP GIAY PHEP LAO PONG

Chinh phu quy dinh diéu kién, trinh tu, tha tuc cdp, cdp lai, gia han, thu héi gidy phép lao dong va gidy xdc nhan khong
thuoc dién cdp gidy phép lao dong d6i voi nguoi lao dong nude ngoai lam viéc tai Viet Nam.

Muc 4: Lao dong la nguoi khuyét tat

DIEU 158. CHINH SACH CUA NHA NUOC bOI VOI LAO PONG LA NGUOI KHUYET TAT

Nha nudc bdo tro quyén lao dong, tu tao viéc lam c@ia nguoi lao dong 1a nguoi khuyét tat; co chinh sach khuyén khich,
uwu dai phu hop d6i voi nguoi sit dung lao dong trong tao viéc lam va nhan nguoi lao dong 1a nguoi khuyét tat vao lam
viéc theo quy dinh ctia phap luat vé nguoi khuyét tat.

DPIEU 159. SU DUNG LAO PONG LA NGUOI KHUYET TAT

1. Nguoi stt dung lao dong phai bao dam vé diéu kién lao dong, cong cu lao dong, an toan, vé sinh lao dong va té chuc
kham stic khoe dinh ky phtt hop véi nguoi lao dong 1a nguoi khuyét tat.

2. Nguoi st dung lao dong phai tham khdo y kién ctia nguoi lao dong la nguoi khuyét tat khi quyét dinh nhtng van dé
lien quan dén quyén va loi ich caa ho.
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PIEU 160. CAC HANH VI BI NGHIEM CAM KHI SU DUNG LAO PONG LA NGUOI KHUYET TAT

1. St dung nguoi lao dong la ngudi khuyét tat nhe suy gidm khd ning lao dong tir 51% tré lén, khuyét tat nang hoic khuyét
tat dac biet ning lam thém gio, lam viéc vao ban dém, trir truong hop nguoi lao dong 1a nguoi khuyét tat dong .

2. St dung nguoi lao dong la nguoi khuyét tat lam cong viéc nang nhoc, doc hai, nguy hiém theo danh muc do Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh ma khong c6 sy déng y clia nguoi khuyét tat sau khi da
duoc nguoi stt dung lao dong cung cdp day du thong tin vé cong viec do.

Muc 5: Lao dong la nguoi giup viéc gia dinh

PIEU 161. LAO PONG LA NGUOI GIUP VIEC GIA PINH

1. Lao dong la nguoi giap viéc gia dinh 1a nguoi lao dong lam thuong xuyén cic cong viéc trong gia dinh ctia mot hoic
nhiéu ho gia dinh.
Céc cong viéc trong gia dinh bao gdm cong viéc noi tro, quan gia, cham soéc tré em, chim soc nguoi bénh, cham soc
nguoi gia, ldi xe, lam vuon va cdc cong viéc khdc cho ho gia dinh nhung khong liéen quan dén hoat dong thuong mai.

2. Chinh phu quy dinh vé lao dong la nguoi gitp viéc gia dinh.

PIEU 162. HOP PONG LAO PONG POI1 VOI LAO PONG LA NGUOI GIUP VIEC GIA PINH

1. Nguoi st dung lao dong phai giao két hop déng lao dong bing vin ban voi lao dong 1a nguoi giup viéc gia dinh.

2. Thoi han cta hop déng lao dong ddi voi lao dong 1a nguoi giup viéc gia dinh do hai bén théa thuian. Mot bén co
quyén don phuong chim dut hop dong lao dong bat ky khi nao nhung phai bao trudc it nhit 15 ngay.

3. Hai bén thoa thuan trong hop déng lao dong vé hinh thuec trd luong, ky han tra luong, thoi gio lam viéc hing ngay, ché &.

PIEU 163. NGHIA VU CUA NGUOI SU DUNG LAO PONG KHI SU DUNG LAO PONG LA NGUOI GIUP
VIEC GIA DINH

1. Thuc hien diy du thoa thuan da giao két trong hop déng lao dong.

2. Tra cho nguoi giup viéc gia dinh khodn tién bio hiém xa hoi, bio hiém vy té theo quy dinh ctia phap luat d& nguoi
lao dong chua dong tham gia bao hiém xa hoi, bdo hiém y té.

Ton trong danh dy, nhan phdm cta nguoi giup viéc gia dinh.

B tri chd an, & hop vé sinh cho nguoi giup viéc gia dinh néu c6 thoa thuan.

Tao co hoi cho nguoi giup viéc gia dinh duoc tham gia hoc van hoa, gido duc nghé nghiép.

ok W

Tra tién tau xe di duong khi nguoi giup viéc gia dinh thoi viéc vé noi cu trd, trir truong hop nguoi gitp viéc gia dinh
chdm dut hop déng lao dong truoc thoi han.

PIEU 164. NGHIA VU CUA LAO PONG LA NGUOI GIUP VIEC GIA PINH

1. Thuc hien diy du thoa thuan da giao két trong hop déng lao dong.

2. Phai béi thuong theo thoa thuin hoidc theo quy dinh cta phap luat néu lam hong, mit tai sdn clia nguoi st dung lao dong.

3. Thong bio kip thoi voi nguoi st dung lao dong vé kha nang, nguy co gay tai nan, de doa an toan, stic khoe, tinh
mang, tai san cta gia dinh nguoi st dung lao dong va ban than.

4. T6 cdo voi co quan ¢6 thim quyén néu nguoi st dung lao dong c6 hanh vi nguoc dai, qudy rdi tinh duc, cuong bic
lao dong hoic c6 hanh vi khac vi pham phap luat.

PIEU 165. CAC HANH VI BI NGHIEM CAM POI VOI NGUOI SU DUNG LAO PONG

1. Nguoc dai, qudy rdéi tinh duc, cuong buc lao dong, dung vi luc d6i voi lao dong l1a nguoi giup viéc gia dinh.
2. Giao viéc cho nguoi giup viéc gia dinh khong theo hop déng lao dong.

3. Git gidy to tuy than cta nguoi lao dong.

Muc 6: Mot s6 lao dong khac ) i

PIEU 166. NGUOI LAO PONG LAM VIEC TRONG LINH VUC NGHE THUAT, THE DUC, THE THAO,
HANG HAIL HANG KHONG

Nguoi lao dong lam viéc trong linh vuc nghé thuat, thé duc, thé thao, hang hai, hang khong duoc 4p dung mot sé ché do
phu hop vé dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do, ky ning nghé; hop déng lao dong; tién luong, tién thudng; thoi gio
lam viéc, thoi gio nghi ngoi; an toan, vé sinh lao dong theo quy dinh caa Chinh phu.

DIEU 167. NGUOI LAO PONG NHAN CONG VIEC VE LAM TAI NHA

Nguoi lao dong co thé thoa thuan voi nguoi st dung lao dong dé nhan viéc vé lam tai nha.

CHUONG XII: BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM Y TE, BAO HIEM
THAT NGHIEP

DPIEU 168. THAM GIA BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM Y TE, BAO HIEM THAT NGHIEP

1. Nguoi st dung lao dong, nguoi lao dong phdi tham gia bdo hiém xa hoi bat buoc, bdo hiém y té, bdo hiém that
nghiép; nguoi lao dong duoc hudng cac ché do theo quy dinh ctia phap luat vé bao hiém xa hoi, bdo hiém y té va
bao hiém thit nghiép.
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Khuyén khich nguoi st dung lao dong, nguoi lao dong tham gia cdc hinh thiic biao hiém khac ddi voi nguoi lao dong.

2. Trong thoi gian nguoi lao dong nghi viec huong ché do bao hiém xa hoi thi nguoi st dung lao dong khong phai tra
lwong cho nguoi lao dong, trir truong hop hai bén c6 thoa thuan khac.

3. Déi voi nguoi lao dong khong thuoc d6i tuong tham gia bao hiém xa hoi bat buoc, bio hiém y té, bao hiém thit
nghiép thi nguoi st dung lao dong c6 trach nhiém chi tra them cung lic voi ky tra lwong mot khoan tién cho nguoi
lao dong tuong duong voi mic nguoi st dung lao dong dong bao hiém xa hoi bit buoc, biao hiém y té, bao hiém thit
nghiép cho nguoi lao dong theo quy dinh ctia phap luit vé bao hiém xa hoi, bdo hiém y té, bao hiém that nghiép.

DIEU 169. TUOI NGHI HUU

1. Nguoi lao dong bdo dam diéu kien vé thoi gian dong bao hiém xa hoi theo quy dinh ctia phap luat vé bao hiém xa
hoi duoc huong lwong huu khi da tudi nghi huu.

2. Tudi nghi huu cta nguoi lao dong trong diéu kién lao dong binh thuong duoc diéu chinh theo 16 trinh cho dén khi
da 62 tudi d6i voi lao dong nam vao nam 2028 va da 60 tudi d6i véi lao dong nit vao nam 2035.

K& tir nim 2021, tudi nghi huu ctia nguoi lao dong trong diéu kién lao dong binh thuong la da 60 tudi 03 thang déi
véi lao dong nam va da 55 tudi 04 thang déi véi lao dong nit; sau do, ct méi nam tiang them 03 thang déi voi lao
dong nam va 04 thdng déi voi lao dong ni.

3. Nguoi lao dong bi suy giam kha nang lao dong; lam nghé, cong viec dac biét ning nhoc, doc hai, nguy hiém; lam
nghé, cong viéc ning nhoc, doc hai, nguy hiém; lam viéc & vung c6 diéu kién kinh té-xa hoi dac biet kho khan co
thé nghi huu & tudi thap hon nhung khong qud 05 tudi so voi quy dinh tai khoan 2 Diéu nay tai thoi diém nghi
huu, tri truong hop phap luat c6 quy dinh khdc.

4. Nguoi lao dong co trinh do chuyén mon, ky thuat cao va mot sé truong hop dic biet co6 thé nghi huu & tudi cao hon
nhung khong qua 05 tudi so voi quy dinh tai khoan 2 Diéu nay tai thoi diém nghi huu, trir truong hop phép luat co
quy dinh khac.

5. Chinh phua quy dinh chi tiét Diéu nay.

CHUONG XIII: TO CHUC PAI DIEN NGUOI LAO DONG TAI CO SO

DPIEU 170. QUYEN THANH LAP, GIA NHAP VA THAM GIA HOAT PONG CUA TO CHUC DAl DIEN

NGUOI LAO PONG TAI CO SO

1. Nguoi lao dong co quyén thanh lap, gia nhap va hoat dong cong doan theo quy dinh ctia Luat Cong doan.

2. Nguoi lao dong trong doanh nghiép c6 quyén thanh lap, gia nhap va tham gia hoat dong ctia t8 chic cia nguoi lao
dong tai doanh nghiép theo quy dinh tai cac diéu 172, 173 va 174 ctia Bo luat nay.

3, Cac té chuc dai dién nguoi lao dong quy dinh tai khodan 1 va khodn 2 Diéu nay binh ding vé quyén va nghia vu
trong viéc dai dién bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh dang ctia nguoi lao dong trong quan hé lao dong.

DIEU 171. CONG DOAN CO SO THUOC HE THONG TO CHUC CONG DOAN VIET NAM

1. Cong doan co s& thuoc he théng té chiic Cong doan Viet Nam duoc thanh lap & cac co quan, t6 chitc, don vi, doanh
nghiép.

2. Viéc thanh lap, giai thé, t6 chic va hoat dong cia Cong doan co sé duoc thuc hién theo quy dinh ctia Luat Cong doan.

PIEU 172. THANH LAP, GIA NHAP TO CHUC CUA NGUOI LAO PONG TAI DOANH NGHIEP

1. T8 chiic cia nguoi lao dong tai doanh nghiép duoc thanh lap va hoat dong hop phap sau khi co quan nha nuoc co
thdm quyén cdp ding ky.

Té chute ctia nguoi lao dong tai doanh nghiép té chic va hoat dong phai bido ddm nguyén tic tuan tha Hién phap,
phap luat va diéu le; tu nguyén, ty quan, dan cha, minh bach.

2. T&é chtc cta ngudi lao dong tai doanh nghiép bi thu héi ding ky khi vi pham vé ton chi, muc dich cta té chic quy
dinh tai diém b khodn 1 Diéu 174 cta Bo luat nay hoic té chice cta nguoi lao dong tai doanh nghiép chdm dut su
ton tai trong trudong hop chia, tdch, hop nhit, sip nhap, gidi thé hoic doanh nghiép gidi thé, pha san.

3. Truong hop t6 chuc cia nguoi lao dong tai doanh nghiép gia nhap Cong doan Viet Nam thi thuc hién theo quy
dinh cua Luat Cong doan.

4. Chinh phu quy dinh vé hé so, trinh ty, tha tuc diang ky; thdm quyén, tha tuc cidp dang ky, thu héi diang ky; quan ly
nha nuoc d6i voi van dé tai chinh, tai san cta té chic ctia nguoi lao dong tai doanh nghiép; chia, tach, hop nhit, sap
nhap, giadi thé, quyén lien két cta té chic ctia nguoi lao dong tai doanh nghiép.

DIEU 173. BAN LANH DAO VA THANH VIEN TO CHUC CUA NGUOI LAO DONG TAI DOANH NGHIEP

1. Tai thoi diém ding ky, t6 chic ctia nguoi lao dong tai doanh nghiép phai c6 sé luong t6i thidu thanh vien la nguoi
lao dong lam viéc tai doanh nghiép theo quy dinh ctia Chinh pha.

2. Ban lanh dao do thanh vién cta té chic cia nguoi lao dong tai doanh nghiép bau. Thanh vién ban lanh dao la
nguoi lao dong Viet Nam dang lam viéc tai doanh nghiép; khong dang trong thoi gian bi truy ctu trach nhiém hinh
su, chdp hanh hinh phat hoic chua duoc x6a an tich do pham cédc t6i xam pham an ninh qudéc gia, cdc toi xam pham
quyén tu do cta con nguoi, quyén tir do, dan chu cta cong dan, cdc t6i xam pham s& httu theo quy dinh ciaa Bo luat

Hinh su.
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DPIEU 174. PIEU LE TO CHUC CUA NGUOI LAO DPONG TAI DOANH NGHIEP

1. Diéu lé té chic cta nguoi lao dong tai doanh nghiép phai c6 ciac noi dung cha yéu sau day:
a) Teén, dia chi td chuc; biéu tuong (néu co);
b) Ton chi, muc dich va pham vi hoat dong 1a bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh diang ctia thanh vién té chuc
minh trong quan hé lao dong tai doanh nghiép; cung voi nguoi st dung lao dong gidi quyét cac van dé lien quan dén
quyén, nghia vu va loi ich cta nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong; xay dung quan hé lao dong tién bo, hai
hoa va én dinh;
¢) biéu kién, thu tuc gia nhap va ra khéi té chiic clia nguoi lao dong tai doanh nghiép.
Trong mot td chic clia nguoi lao dong tai doanh nghiép khong dong thoi co thanh vién 1a nguoi lao dong thong thuong
va thanh vién la nguoi lao dong truc tiép tham gia vao qua trinh ra quyét dinh lien quan dén diéu kién lao dong, tuyén
dung lao dong, ky luat lao dong, chdm dut hop ddng lao dong hoiac chuyén nguoi lao dong lam cong viéc khic;
d) Co cdu té chuc, nhiem ky, nguoi dai dién caa té chic;
d) Nguyen tic té chuc, hoat dong;
e) Thé thuc thong qua quyét dinh cua td chuec.
Nhing noi dung phai do thanh vién quyét dinh theo da sé bao gdm thong qua, sta ddi, bd sung diéu lé cta té chug;
bau ct, min nhiém nguoi duing diau va thanh vién ban lanh dao cta té chitc; chia, tach, hop nhdt, sap nhap, déi
tén, giai thé, lien két t6 chuc; gia nhap Cong doan Viét Nam;
g) Phi thanh vién, ngudn tai san, tai chinh va viéc quan ly, st dung tai sdn, tai chinh cta té chuec.
Viéc thu, chi tai chinh caa t8 chuc ctia nguoi lao dong tai doanh nghi¢p phadi duoc theo doi, luu trit va dinh ky hing
niam cong khai cho thanh vién cta té chuec;
h) Kién nghi va gidi quyét kién nghi cta thanh vién trong noi bo té chiec.

2. Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

DIEU 175. CAC HANH VI BI NGHIEM CAM DOI VOI NGUOI SU DUNG LAO DONG LIEN QUAN DEN
THANH LAP, GIA NHAP VA HOAT PONG CUA TO CHUC PAI DIEN NGUOI LAO PONG TAI CO SO
1. Phan biét d6i xtr d6i voi nguoi lao dong, thanh vién ban lanh dao cta té chic dai dién nguoi lao dong tai co s vi ly
do thanh lap, gia nhap hoic hoat dong t6 chic dai dién nguoi lao dong, bao gdm:
a) Yéu cau tham gia, khong tham gia hoac ra khoi té chic dai dien nguoi lao dong tai co s& dé duoc tuyén dung, giao
két hoac gia han hop déng lao dong;
b) Sa thai, ky luat, don phuong chim dut hop déng lao dong, khong tiép tuc giao két hoic gia han hop dong lao
dong, chuyén nguoi lao dong lam cong viec khdc;
c) Phan biét d6i x vé tién luong, thoi gio lam viéc, cdc quyén va nghia vu khdc trong quan hé lao dong;
d) Can tro, gay kho khan lien quan dén cong viec nham lam suy yéu hoat dong cta té chue dai dién nguoi lao dong tai co sé.
2. Can thiép, thao tung qua trinh thanh lap, biu ct, xay dung ké hoach cong tdc va té chutc thuc hién cdc hoat dong
cta té chuc dai dién nguoi lao dong tai co sd, bao gdm cd viéc hd tro tai chinh hodc cdc bién phap kinh té khac
nhim lam vo6 hiéu hoa hoic suy yéu viéc thyc hién chitc ning dai dién cua t8 chic dai dién nguoi lao dong tai co so
hoac phan biéet ddi xt gitta cdc td chie dai dien nguoi lao dong tai co sé.

DPIEU 176. QUYEN CUA THANH VIEN BAN LANH DAO CUA TO CHUC DPAI DIEN NGUOI LAO PONG

TAI CO SO

1. Thanh vién ban lanh dao cta té chuc dai dién nguoi lao dong tai co s& c6 quyén sau day:

a) Tiép can nguoi lao dong tai noi lam viéc trong qud trinh thuc hién cdc nhiem vy cta té chuc dai dién nguoi lao
dong tai co s&. Viéc thuc hien quyén ndy phéi bdo ddm khong anh hudng dén hoat dong binh thuong ctia nguoi st
dung lao dong;

b) Tiép can nguoi st dung lao dong dé thuc hién cac nhiem vy dai dién cta té chice dai dién nguoi lao dong tai co so;

c) Buoc st dung thoi gian lam viéc theo quy dinh tai khodn 2 va khodn 3 Diéu nay dé thuc hién cong viéc cta téd
chuc dai dién nguoi lao dong tai co s& ma van duoc nguoi st dung lao dong tra luwong;

d) Duoc hudng céac bio ddm khac trong quan hé lao dong va trong viéc thuc hién chitc ning dai dién theo quy dinh
ctia phép luat.

2. Chinh pha quy dinh thoi gian téi thiéu ma nguoi st dung lao dong danh cho toan bo thanh vién ban lanh dao cta
td chue dai dién nguoi lao dong tai co s& dé thuc hién nhiém vu cta té chuc dai dién trén co s& sé luong thanh viéen
cta té chue.

3. T& chuc dai dien nguoi lao dong tai co s& va nguoi stt dung lao dong théa thuan vé thoi gian ting thém so voi thoi
gian téi thiéu quy dinh tai khodn 2 DPiéu nay va cich thic st dung thoi gian lam viéc ctia thanh vién ban lanh dao
cta té chuc dai dién nguoi lao dong tai co s& phu hop voi diéu kien thuc té.

PIEU 177. NGHIA VU CUA NGUOI SU DUNG LAO DONG POI VOI TO CHUC PAI DIEN NGUOI LAO

PONG TAI CO SO

1. Khong duoc can tro, gay kho khian khi nguoi lao dong tién hanh cic hoat dong hop phdp nhim thanh lap, gia nhap
va tham gia cdc hoat dong cua té chic dai dién nguoi lao dong tai co so.

2. Cong nhan va ton trong cac quyén cla té chuc dai dién nguoi lao dong tai co sé da duoc thanh lap hop phép.
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4.

5.

Phai thoa thuan bing van ban voéi ban lanh dao cia t8 chuc dai dien nguoi lao dong tai co sé khi don phuong chim
dut hop dong lao dong, chuyén lam cong viéc khac, ky luat sa thai d6i voi nguoi lao dong 1a thanh vién ban lanh dao
cta té chuc dai dien nguoi lao dong tai co sé. Truong hop khong thoa thuian duoc, hai bén phéi bdo cdo véi co quan
chuyén mon vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cip tinh. Sau 30 ngay k& tir ngay bdo cho co quan chuyén mon vé lao
dong thuoc Uy ban nhan dan cp tinh biét, nguoi st dung lao dong moi co quyén quyét dinh. Truong hop khong nhit
tri voi quyét dinh ctia nguoi st dung lao dong thi nguoi lao dong, ban lanh dao ctia t8 chic dai dien nguoi lao dong tai
co 5O c6 quyén yéu ciu gidi quyét tranh chdp lao dong theo trinh ty, th tuc do phédp luat quy dinh.

Phai gia han hop déng lao dong da giao két dén hét nhiem ky cho nguoi lao dong 1a thanh vién ban lanh dao cua t8
chtic dai dien nguoi lao dong tai co s& dang trong nhiém ky ma hét han hop déng lao dong.

Céc nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luat.

DIEU 178. QUYEN VA NGHIA VU CUA TO CHUC DAI PIEN NGUOI LAO PONG TAI CO SO TRONG
QUAN HE LAO PONG

1.
2.
3.

b

8.

Thuong luong tap thé voi nguoi st dung lao dong theo quy dinh ctia Bo luat nay.

Ddi thoai tai noi lam viéc theo quy dinh cta Bo luat nay.

Duoc tham khao v kién xay dung va gidm sdt viéc thuc hién thang luong, bang luong, muic lao dong, quy ché tra
luong, quy ché thudng, noi quy lao dong va nhiing vidn dé lien quan dén quyén, loi ich ctia nguoi lao dong la thanh
vién ctia minh.

Dai dién cho nguoi lao dong trong qua trinh gidi quyét khiéu nai, tranh chdp lao dong ca nhan khi duoc nguoi lao
dong ay quyén.

Té chuc va lanh dao dinh cong theo quy dinh ctia Bo luat nay.

Tiép nhan hé tro ky thuat cta co quan, té chic diang ky hoat dong hop phép tai Viet Nam nhim tim hiéu phap luat
vé lao dong; vé trinh tu, tha tuc thanh lap t8 chuc dai dién nguoi lao dong va viéc tién hanh cac hoat dong dai dién
trong quan hé lao dong sau khi duoc cdp ding ky.

Duoc nguoi st dung lao dong bé tri noi lam viéc va duoc cung cdp thong tin, bdo dam cac diéu kién can thiét cho
hoat dong ctia té chuc dai dién nguoi lao dong tai co so.

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luat

CHUONG XIV: GIAI QUYET TRANH CHAP LAO DONG

M

7

uc 1: Nhitng quy dinh qhung vé gidi quyét tranh chidp lao dong
PIEU 179. TRANH CHAP LAO PONG

1.

Tranh chdp lao dong la tranh chdp vé quyén va nghia vy, loi ich phat sinh gitta cac bén trong qua trinh xac lap, thuc
hién hoic chdm dut quan hé lao dong; tranh chédp gita cdc té chic dai dién nguoi lao dong voi nhau; tranh chdp
phat sinh tit quan hé c6 lién quan truc tiép dén quan hé lao dong. Cac loai tranh chdp lao dong bao gém:

a) Tranh chdp lao dong cd nhan gitta nguoi lao dong voi nguoi st dung lao dong; gitta nguoi lao dong voi doanh
nghiép, té chic dua nguoi lao dong di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong; gitta nguoi lao dong thueé lai voi nguoi
st dung lao dong thueé lai;

b) Tranh chédp lao dong tap thé vé quyén hoic vé loi ich gitta mot hay nhiéu té chic dai dien nguoi lao dong voi
nguoi st dung lao dong hoic mot hay nhiéu t8 chite ctia nguoi st dung lao dong.

Tranh chip lao dong tap thé vé quyén la tranh chdp gitta mot hay nhiéu té chic dai dien nguoi lao dong voi nguoi
stt dung lao dong hoic mot hay nhiéu t6 chitc cia nguoi st dung lao dong phat sinh trong truong hop sau day:

a) Co6 su khdc nhau trong viéc hiéu va thuc hién quy dinh cta thoa uoc lao dong tap thé, noi quy lao dong, quy ché
va thoéa thuan hop phap khdc;

b) C6 su khac nhau trong viéc hiéu va thuc hién quy dinh cta phap luat vé lao dong;

c) Khi nguoi st dung lao dong c6 hanh vi phan biet déi x@ ddi voi nguoi lao dong, thanh vién ban lanh dao cta
té chuc dai dien nguoi lao dong vi ly do thanh lap, gia nhap, hoat dong trong t chic dai dién nguoi lao dong; can
thiép, thao tung t& chic dai dien nguoi lao dong; vi pham nghia vu vé thuong luong thién chi.

Tranh chdp lao dong tap thé vé loi ich bao gdm:

a) Tranh chédp lao dong phat sinh trong qua trinh thuong luong tap thé;

b) Khi mot bén tir chéi thuong luong hoic khong tién hanh thuong luong trong thoi han theo quy dinh ctia phap luat

DPIEU 180. NGUYEN TAC GIAI QUYET TRANH CHAP LAO PONG

1.
2.

-

Ton trong quyén tu dinh doat thong qua thuong luong cta cac bén trong sudt qua trinh giai quyét tranh chdp lao dong.
Coi trong gidi quyét tranh chdp lao dong thong qua hoa gidi, trong tai trén co sd ton trong quyén va loi ich ctia hai
bén tranh chdp, ton trong loi ich chung cta xa hoi, khong trai phap luat.

Cong khai, minh bach, khach quan, kip thoi, nhanh chong va dung phép luat.

Bao dam su tham gia cta dai dién cdc bén trong qua trinh gidi quyét tranh chdp lao dong.

Viéc gidi quyét tranh chdp lao dong do co quan, té chiic, cd nhan c6 thim quyén gidi quyét tranh chidp lao dong tién
hanh sau khi c6 yéu ciu ctia bén tranh chdp hoic theo dé nghi ctia co quan, té chttc, cd nhan c6 thim quyén va duoc
cdc bén tranh chdp déng y.
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DPIEU 181. TRACH NHIEM CUA CO QUAN, TO CHUC TRONG GIAI QUYET TRANH CHAP LAO PONG

1. Co quan quan ly nha nuoc vé lao dong co trach nhiém phdi hop véi té chuic dai dien nguoi lao dong, té chuc dai
dién nguoi st dung lao dong huéng dan, hé tro va giup do cac bén trong gidi quyét tranh chidp lao dong.

2. Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi té chuce viéc tap hudn, nang cao nang luc chuyén mon ctia hoa giai vién lao
dong, trong tai vién lao dong trong giai quyét tranh chdp lao dong.

3. Khi ¢6 yéu cdu, co quan chuyén mon vé lao dong thuoe Uy ban nhan dan 1a diu méi tiép nhan yéu cu gidi quyét tranh
chip lao dong va c6 trach nhiém phan loai, huong din, hé tro, giup do cac bén trong gidi quyét tranh chidp lao dong.
Trong thoi han 05 ngay lam viéc, co quan tiép nhan yéu ciu gidi quyét tranh chdp lao dong c6 trach nhiém chuyén
yéu ciu dén hoa giai vién lao dong déi voi truong hop bat buoc phai qua thu tuc hoa gidi lao dong, chuyén dén Hoi
déng trong tai trong truong hop yéu cau Hoi ddng trong tai gidi quyét hodc huong dan g dén Toa dn dé gidi quyét.

DIEU 182. QUYEN VA NGHIA VU CUA HAI BEN TRONG GIAI QUYET TRANH CHAP LAO PONG
1. Trong gidi quyét tranh chdp lao dong, cdc bén c6 quyén sau day:
a) Truyc tiép hoac thong qua dai dien dé tham gia vao quad trinh gidi quyét;
b) Rut yéu ciu hoic thay déi noi dung yéu cau;
c) Yéu cau thay déi nguoi tién hanh gidi quyét tranh chdp lao dong néu co6 ly do cho ring nguoi d6 co6 thé khong vo
tu hoic khong khich quan.
2. Trong gidi quyét tranh chdp lao dong, cdc bén c6 nghia vu sau day:
a) Cung cdp day du, kip thoi tai lieu, ching ctt dé ching minh cho yéu ciu ctia minh;
b) Chdp hanh thoa thuan da dat duoc, quyét dinh cta Ban trong tai lao dong, ban 4n, quyét dinh cta Toa d4n da co
hiéu luc phdp luat.

PIEU 183. QUYEN CUA CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN CO THAM QUYEN GIAI QUYET TRANH
CHAP LAO DPONG

Co quan, td chttc, cd nhan c6 thim quyén gidi quyét tranh chdp lao dong, trong pham vi nhiém vy, quyén han ctia minh,
c6 quyén yéu ciu cdc bén tranh chdp, co quan, té chitc, cd nhan co lien quan cung cédp tai liéu, ching c, trung ciu gidm
dinh, moi nguoi lam chimg va nguoi c6 lién quan.

PIEU 184. HOA GIAI VIEN LAO PONG

1. Hoa giai vien lao dong la nguoi do Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh bé nhiem dé hoa gidi tranh chip lao dong,
tranh chdp vé hop déng dao tao nghé; ho tro phat trién quan hé lao dong.

2. Chinh phu quy dinh tiéu chuin, trinh ty, tha tuc bé nhiém, ché do, diéu kién hoat dong va viéc quan ly hoa gidi
vién lao dong; thim quyén, trinh ty, tha tuc ¢t hoa gidi vien lao dong.

DIEU 185. HOI PONG TRONG TAI LAO DONG

1. Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh quyét dinh thanh lap Hoi déng trong tai lao dong, b nhiem Chu tich, thu ky
va cdc trong tai vién lao dong ctia Hoi dong trong tai lao dong. Nhiem ky ctia Hoi déng trong tai lao dong 1a 05 nam.

2. S6 luong trong tai vien lao dong ctia Hoi déng trong tai lao dong do Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh quyét dinh,
it nhat la 15 nguoi, bao gdm sé luong ngang nhau do cdc bén dé ct, cu thé nhu sau:
a) Téi thiéu 05 thanh vien do co quan chuyén mon vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cdp tinh dé c@, trong d6 c6
Chu tich Hoi déng la dai dien lanh dao va thu ky Hoi dong la cong chite cia co quan chuyén mon vé lao dong thuoc
Uy ban nhan dan cdp tinh;
b) Téi thiéu 05 thanh vién do cong doan cdp tinh dé cu;
¢) Téi thiédu 05 thanh vién do cac té chuc dai dién cta nguoi st dung lao dong trén dia ban tinh théng nhit dé cu.

3. Tiéu chudn va ché do lam viéc cua trong tai vién lao dong duoc quy dinh nhu sau:
a) Trong tai vién lao dong la nguoi hiéu biét phap luat, co kinh nghiém trong linh vuc quan hé lao dong, co uy tin
va coOng tam;
b) Khi d& ctt trong tai viéen lao dong theo quy dinh tai khoin 2 Diéu nay, co quan chuyén mon vé lao dong thuoc
Uy ban nhan dan cdp tinh, cong doan cdp tinh, t3 chuc dai dién cta nguoi st dung lao dong c6 thé ctt nguoi cua co
quan, té chic minh hoidc ¢t nguoi khdc dap ung day da cac tieu chuidn déi voi trong tai vién lao dong theo quy dinh;
c) Thu ky Hoi déng trong tai lao dong thuc hién nhiém vu thuong tryc cia Hoi dong trong tai lao dong. Trong tai
vién lao dong lam viéc theo ché do chuyén trach hoac kiém nhiém.

4. Khi c6 yéu cau gidi quyét tranh chip lao dong theo quy dinh tai cac diéu 189, 193 va 197 cta Bo luat nay, Hoi dong
trong tai lao dong quyét dinh thanh lap Ban trong tai lao dong dé gidi quyét tranh chdp nhu sau:
a) Dai dién méi bén tranh chdp chon 01 trong tai vién trong sé danh sach trong tai vién lao dong;
b) Trong tai vién lao dong do cdc bén lya chon theo quy dinh tai diédm a khodn nay théng nhat lya chon 01 trong tai
vién lao dong khac lam Trudng Ban trong tai lao dong;
¢) Truong hop cac bén tranh chdp cung lya chon mot trong tai vien dé gidi quyét tranh chdp lao dong thi Ban trong
tai lao dong chi gdm 01 trong tai vién lao dong da duoc lua chon.

5. Ban trong tai lao dong lam viéc theo nguyén tic tap thé va quyét dinh theo da sd, trit truong hop quy dinh tai diém
¢ khoan 4 Diéu nay.
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6. Chinh pht quy dinh chi tiét vé tieu chudn, diéu kién, trinh ty, tha tuc bé nhiém, mién nhiém, ché do va diéu kien
hoat dong cua trong tai vién lao dong, Hoi déng trong tai lao dong; té chic va hoat dong cia Hoi ddng trong tai lao
dong; viec thanh lap va hoat dong cia Ban trong tai lao dong quy dinh tai Diéu nay.

DPIEU 186. CAM HANH PONG PON PHUONG TRONG KHI TRANH CHAP LAO PONG PANG DUOQC
GIAI QUYET

Khi tranh chidp lao dong dang duoc co quan, té chiic, cd nhan c6 thdm quyén gidi quyét trong thoi han theo quy dinh
ctia Bo luat nay thi khong bén nao duoc hanh dong don phuong chéng lai bén kia.

Muc 2: Tham quyén va trinh ty gidi quyét tranh chap lao dong ca nhan

DPIEU 187. THAM QUYEN GIAI QUYET TRANH CHAP LAO DPONG CA NHAN
Co quan, t8 chtc, ca nhan co thim quyén gidi quyét tranh chdp lao dong c4 nhan bao gém:
1. Hoa giai vien lao dong;

2. Hoi déng trong tai lao dong;

3. Toa an nhan dan.

PIEU 188. TRINH TU, THU TUC HOA GIAI TRANH CHAP LAO PONG CA NHAN CUA HOA GIAI

VIEN LAO PONG

1. Tranh chdp lao dong cd nhan phai duoc gidi quyét thong qua tha tuc hoa gidi ctia hoa gidi vien lao dong trudc khi
yéu ciu Hoi déng trong tai lao dong hoidc Toa 4n gidi quyét, trir cdc tranh chdp lao dong sau day khong biat buoc
phai qua tha tuc hoa giai:

a) Vé xt ly ky luat lao dong theo hinh thuc sa thai hoic vé truong hop bi don phuong chdm dut hop dong lao dong;
b) Vé bdi thuong thiét hai, tro cdp khi chdam dat hop déng lao dong;

¢) Gitta nguoi giup viéc gia dinh véi nguoi st dung lao dong;

d) Vé bao hiém xa hoi theo quy dinh cta phdp luat vé bio hiém xa hoi, vé bao hiém y té& theo quy dinh cta phdp
luat vé bao hiém y t& vé bao hiém thit nghiép theo quy dinh ctia phdp luat vé viec lam, vé bao hiém tai nan lao
dong, benh nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat vé an toan, vé sinh lao dong;

d) Vé bdi thuong thiét hai gitta nguoi lao dong voi doanh nghiép, té chic dua nguoi lao dong di lam viéc & nuoc
ngoai theo hop déng;

e) Gitta nguoi lao dong thue lai voi nguoi st dung lao dong thueé lai.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoa gidi vién lao dong nhan duoc yéu cau tir bén yéu ciu gidi quyét
tranh chdp hoic tit co quan quy dinh tai khoan 3 Diéu 181 ctia Bo luat nay, hoa giai vién lao dong phai két thuc
viéc hoa gidi.

3. Tai phién hop hoa giai phai c6é mit hai bén tranh chdp. Cac bén tranh chdp c6 thé uy quyén cho nguoi khac tham
gia phién hop hoa gidi.

4. Hoa gidi vién lao dong c6 trach nhiém hudng din, hé tro cdc bén thuong luong dé gidi quyét tranh chap.

Truong hop cic bén thoa thuan duoc, hoa gidi vien lao dong lap bién ban hoa gidi thanh. Bién ban hoa gidi thanh
phai c6 chtt ky ctia cac bén tranh chdp va hoa giai vién lao dong.

Truong hop cdc bén khong théa thuan duoc, hoa gidi vién lao dong dua ra phuong 4n hoa gidi dé cac bén xem xét.
Truong hop cac bén chdp nhan phuong an hoa gidi thi hoa giai viéen lao dong lap bién ban hoa gidi thanh. Bién ban
hoa gidi thanh phai co chi ky ctia cac bén tranh chdp va hoa gidi viéen lao dong.

Truong hop phuong an hoa giai khong duoc chdp nhian hoic c6 bén tranh chdp da duoc trieu tap hop le dén lan thu
hai ma vin ving miat khong c6 1y do chinh dang thi hoa gidi vién lao dong lap bién ban hoa gidi khong thanh. Bién
ban hoa gidi khong thanh phai co cht ky ctia bén tranh chdp c6 mit va hoa giai vién lao dong.

5. Baén sao bién ban hoa giai thanh hoic hoa giai khong thanh phai duoc gt cho cac bén tranh chédp trong thoi han 01
ngay lam viéc ké tir ngay lap bién ban.

6. Truong hop mot trong cdc bén khong thuc hién cdc thoéa thuan trong bién ban hoa giai thanh thi bén kia c6 quyén
yéu cau Hoi déng trong tai lao dong hoiac Toa dn gidi quyét.

7. Truong hop khong bit buoc phai qua tha tuc hoa giai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay hoic truong hop hét thoi han
hoa gidi quy dinh tai khoan 2 Diéu nay ma hoa giai vién lao dong khong tién hanh hoa giai hoac truong hop hoa gidi
khong thanh theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay thi cdc bén tranh chdp c6 quyén lya chon mot trong cac phuong
thic sau dé gidi quyét tranh chdp:

a) Yéu ciu Hoi déng trong tai lao dong gidi quyét theo quy dinh tai Diéu 189 cua Bo luiat nay;
b) Yéu cau Toa 4n gidi quyét.

DIEU 189. GIAI QUYET TRANH CHAP LAO PONG CA NHAN CUA HOI PONG TRONG TAI LAO PONG

1. Trén co s& dong thuan, cdc bén tranh chdp co quyén yéu cau Hoi ddng trong tiai lao dong gidi quyét tranh chip
trong truong hop quy dinh tai khoan 7 Diéu 188 ctia Bo luat nay. Khi yéu ciu Hoi dong trong tai lao dong gidi quyét
tranh chdp, cac bén khong duoc déng thoi yeu cau Toa an gidi quyét, tri truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

2. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau gidi quyét tranh chdp theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay, Ban trong tai lao dong phai duoc thanh lap dé gidi quyét tranh chép.
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3. Trong thoi han 30 ngay ké tit ngay Ban trong tai lao dong duoc thanh lap, Ban trong tai lao dong phai ra quyét dinh
vé viéc gidi quyét tranh chdp va gui cho cdac bén tranh chip.

4. Truong hop hét thoi han quy dinh tai khodn 2 Diéu nay ma Ban trong tai lao dong khong duoc thanh lap hoic hét
thoi han quy dinh tai khoan 3 Diéu nay ma Ban trong tai lao dong khong ra quyét dinh giai quyét tranh chép thi cac
bén co quyén yéu cau Toa an gidi quyét.

5. Truong hop mot trong cdc bén khong thi hanh quyét dinh giai quyét tranh chdp cia Ban trong tai lao dong thi cdc
bén co quyén yéu cau Toa an gidi quyét.

PIEU 190. THOI HIEU YEU CAU GIAI QUYET TRANH CHAP LAO PONG CA NHAN

1. Thoi hiéu yéu ciu hoa giai vién lao dong thuc hién hoa gidi tranh chdp lao dong cd nhan 1a 06 thang ké tir ngay phat
hién ra hanh vi ma bén tranh chdp cho ring quyén va loi ich hop phap ctia minh bi vi pham.

2. Thoi hieu yéu cau Hoi dong trong tai lao dong gidi quyét tranh chdp lao dong cd nhan 1a 09 thang ké tir ngay phat
hién ra hanh vi ma bén tranh chdp cho ring quyén va loi ich hop phap ctia minh bi vi pham.

3. Thoi hiéu yéu ciau Toa an gidi quyét tranh chdp lao dong ca nhan 1a 01 nam ké ti ngay phat hién ra hanh vi ma bén
tranh chdp cho ring quyén va loi ich hop phédp ctia minh bi vi pham.

4. Truong hop nguoi yéu ciau ching minh dwoc vi sy kién bat khd khang, tré ngai khach quan hoic 1y do khac theo
quy dinh cta phdp luat ma khong thé yéu cau dung thoi han quy dinh tai Diéu nay thi thoi gian c6 sy kién bat kha
khang, tré ngai khach quan hoic ly do do khong tinh vao thoi hiéu yéu cau giai quyét tranh chdp lao dong ca nhan.

Muyc 3: Thim quyén va trinh ty giai quyét tranh chdp lao dong tap thé vé quyén
DIEU 191. THAM QUYEN GIAI QUYET TRANH CHAP LAO DPONG TAP THE VE QUYEN
1. Co quan, t8 chtc, ca nhan c6 thim quyén gidi quyét tranh chdp lao dong tap thé vé quyén bao gdm:
a) Hoa giai vién lao dong;
b) Hoi déng trong tai lao dong;
¢) Toa an nhan dan.
2. Tranh chdp lao dong tap thé vé quyén phai duoc gidi quyét thong qua tha tuc hoa gidi cta hoa giai viéen lao dong
trude khi yeu cau Hoi dong trong tai lao dong hoac Toa an gidi quyét.

DIEU 192. TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET TRANH CHAP LAO DONG TAP THE VE QUYEN

1. Trinh tu, tha tuc hoa giai tranh chdp lao dong tap thé vé quyén duoc thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4,
5 va 6 Diéu 188 ctia Bo luat nay.

Ddi voi tranh chdp quy dinh tai diém b va diém ¢ khodn 2 Diéu 179 ctia Bo luat niy ma xac dinh co hanh vi vi
pham phap luat thi hoa giai vién lao dong lap bién ban va chuyén ho so, tai lieu dén co quan c6 thim quyén xem
xét, xtt ly theo quy dinh caa phap luat.

2. Trong truong hop hoa giai khong thanh hoic hét thoi han hoa gidi quy dinh tai khoan 2 Diéu 188 cta Bo luat nay
ma hoa gidi vién lao dong khong tién hanh hoa gidi thi cdc bén tranh chdp co quyén lya chon mot trong cac phuong
thic sau dé gidi quyét tranh chdp:

a) Yéu ciu Hoi déng trong tai lao dong gidi quyét theo quy dinh tai Diéu 193 ctua Bo luiat nay;
b) Yéu cau Toa 4n gidi quyét.

DIEU 193. GIAI QUYET TRANH CHAP LAO DONG TAP THE VE QUYEN CUA HOI PONG TRONG TAI

LAO PONG

1. Trén co sé dong thuan, cdc bén tranh chidp cd quyén yéu cau Hoi ddng trong tai lao dong gidi quyét tranh chédp trong truong
hop hoa gidi khong thanh hoiac hét thoi han hoa gidi quy dinh tai khodn 2 Diéu 188 ctia Bo luat nay ma hoa giai vién lao
dong khong tién hanh hoa gidi hoic mot trong cdc bén khong thuc hién théa thuin trong bién ban hoa gidi thanh.

2. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu ciu gidi quyét tranh chdp theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay, Ban trong tai lao dong phai duoc thanh lap dé gidi quyét tranh chép.

3. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay duoc thanh lap, cin ct vao quy dinh cta phap luat vé lao dong, thoa uwoc lao
dong tap thé, noi quy lao dong da duoc dang ky va cac quy ché, thoa thuan hop phap khdc, Ban trong tai phai ra
quyét dinh vé viéc gidi quyét tranh chdp va gt cho cac bén tranh chép.

Ddi voi tranh chdp quy dinh tai diém b va diém ¢ khodn 2 Diéu 179 ctia Bo luat niy ma xac dinh co hanh vi vi
pham phap luat thi Ban trong tai lao dong khong ra quyét dinh gidi quyét ma lap bién ban va chuyén ho so, tai lieu
dén co quan c6 thdm quyén xem xét, xtt ly theo quy dinh cta phap luat.

4. Truong hop cdc bén lya chon giai quyét tranh chdp thong qua Hoi déng trong tai lao dong theo quy dinh tai Diéu
nay thi trong thoi gian Hoi déng trong tai lao dong dang tién hanh gidi quyét tranh chdp, cac bén khong duoc déng
thoi yéu cau Toa 4n gidi quyét.

5. Khi hét thoi han quy dinh tai khodn 2 Diéu nay ma Ban trong tai lao dong khong duoc thanh lap hoic hét thoi han
quy dinh tai khoan 3 Diéu nay ma Ban trong tai lao dong khong ra quyét dinh giai quyét tranh chédp thi cac bén co
quyén yéu cau Toa 4n gidi quyét.

6. Truong hop mot trong cac bén khong thi hanh quyét dinh giai quyét tranh chdp cia Ban trong tai lao dong thi cdc
bén c6 quyén yéu cau Toa an gidi quyét.
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DIEU 194. THOI HIEU YEU CAU GIAI QUYET TRANH CHAP LAO PONG TAP THE VE QUYEN

1. Thoi hiéu yéu ciu hoa gii vién lao dong thuc hién hoa gidi tranh chdp lao dong tap thé vé quyén la 06 thing ké tu
ngay phat hién ra hanh vi ma bén tranh chdp cho ring quyén hop phédp ctia minh bi vi pham.

2. Thoi hiéu yéu cau Hoi dong trong tai lao dong gidi quyét tranh chdp lao dong tap thé vé quyén la 09 thing ké tu
ngay phat hién ra hanh vi ma bén tranh chdp cho ring quyén hop phédp ctia minh bi vi pham.

3. Thoi hiéu yéu cau Toa dn gidi quyét tranh chdp lao dong tap thé vé quyén la 01 nam ké tir ngay phdt hién ra hanh vi
ma bén tranh chdp cho ring quyén hop phap ctia minh bi vi pham.

Muc 4: iai é a 0

DIEU 195. THAM QUYEN GIAI QUYET TRANH CHAP LAO DONG TAP THE VE LOI iCH

1. T8 chtic, cd nhan c6 thidm quyén gidi quyét tranh chdp lao dong tap thé vé loi ich bao gdém:
a) Hoa giai vién lao dong;
b) Hoi déng trong tai lao dong.

2. Tranh chidp lao dong tap thé vé loi ich phai duoc gidi quyét thong qua tha tuc hoa gidi cta hoa gidi vién lao dong
trude khi yéu cau Hoi ddng trong tai lao dong gidi quyét hoic tién hanh tha tuc dinh cong.

DIEU 196. TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET TRANH CHAP LAO DONG TAP THE VE LOI iCH

1. Trinh ty, tha tuc hoa giai tranh chdp lao dong tap thé vé loi ich duoc thuc hién theo quy dinh tai cdc khoan 2, 3, 4
va 5 Diéu 188 ctia Bo luat nay.

2. Truong hop hoa giadi thanh, bién bian hoa gidi thanh phéi bao gdm diy du noi dung cac ben da dat duoc thoa thuan,
c6 chit ky cta cac bén tranh chdp va hoa gidi vién lao dong. Bién ban hoa gidi thanh c¢ gia tri phdp ly nhu théa woc
lao dong tap thé cta doanh nghiép.

3. Truong hop hoa gidi khong thanh hoic hét thoi han hoa gidi quy dinh tai khoan 2 Diéu 188 ctia Bo luat nay ma hoa
gidi vien lao dong khong tién hanh hoa giai hodac mot trong cic bén khong thuc hién thoa thuan trong bién ban hoa
gidi thanh thi cic bén tranh chdp c6 quyén lua chon mot trong cdc phuong thuc sau dé gidi quyét tranh chip:

a) Yéu cau Hoi dong trong tai lao dong gidi quyét theo quy dinh tai Diéu 197 cua Bo luat nay;
b) TS chic dai dién nguoi lao dong co6 quyén tién hanh tha tuc quy dinh tai cac diéu 200, 201 va 202 caa Bo luat
nay dé dinh cong.

DIEU 197. GIAI QUYET TRANH CHAP LAO PONG TAP THE VE LOI iCH CUA HOI PONG TRONG TAl

LAO DONG

1. Trén co s& dong thuan, cdc bén tranh chdp co quyén yéu cau Hoi ddng trong tai lao dong gidi quyét tranh chidp
trong truong hop hoa gidi khong thanh hoac hét thoi han hoa gidi quy dinh tai khodn 2 Diéu 188 ctia Bo luat nay
ma hoa gidi vién lao dong khong tién hanh hoa gidi hoic mot trong cdc bén khong thuc hién théa thuan trong bién
ban hoa gidi thanh.

2. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu ciu gidi quyét tranh chdp theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay, Ban trong tai lao dong phai duoc thanh lap dé gidi quyét tranh chip.

3. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay duoc thanh lap, cin ctt vao quy dinh cua phap luat vé lao dong, thoéa uwoc lao
dong tap thé, noi quy lao dong da duoc ding ky va cdc quy ché, thoa thuan hop phdp khdac, Ban trong tai lao dong
phai ra quyét dinh vé viéc giai quyét tranh chdp va gt cho cdc bén tranh chip.

4. Khi cdc bén lya chon gidi quyét tranh chdp thong qua Hoi déng trong tai lao dong theo quy dinh tai Piéu nay thi té

chuc dai dién nguoi lao dong khong duoc tién hanh dinh cong trong thoi gian Hoi dong trong tai lao dong dang tién
hanh giai quyét tranh chip.
Khi hét thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay ma Ban trong tai lao dong khong duoc thanh lap hoac hét thoi han quy
dinh tai khodn 3 Diéu nay ma Ban trong tai khong ra quyét dinh gidi quyét tranh chdp hoic nguoi st dung lao dong la ben
tranh chdp khong thuc hién quyét dinh gidi quyét tranh chdp cta Ban trong tai lao dong thi té chuc dai dien nguoi lao dong
la bén tranh chip c6 quyén tién hanh tha tuc quy dinh tai cdc diéu 200, 201 va 202 cta Bo luat nay & dinh cong.

Muc 5: Dinh cong

DIEU 198. DINH CONG

Dinh cong la su nglng viéc tam thoi, ty nguyén va c6 té chiic cia nguoi lao dong nhim dat duwoc yéu ciu trong qud trinh
gidi quyét tranh chdp lao dong va do té chic dai dién nguoi lao dong c6 quyén thuong luwong tap thé la mot bén tranh
chdp lao dong tap thé t6 chuc va lanh dao.

PIEU 199. TRUONG HOP NGUOI LAO PONG CO QUYEN PiNH CONG

Té chue dai dien nguoi lao dong 1a bén tranh chdp lao dong tap thé vé loi ich c6 quyén tién hanh thu tuc quy dinh tai

cdc diéu 200, 201 va 202 caa Bo luat nay dé dinh cong trong truong hop sau day:

1. Hoa gidi khong thanh hoic hét thoi han hoa gidi quy dinh tai khodn 2 Diéu 188 cta Bo luat nay ma hoa gidi vién
lao dong khong tién hanh hoa giai;

2. Ban trong tai lao dong khong duoc thanh lap hoac thanh lap nhung khong ra quyét dinh gidi quyét tranh chap hoic nguoi
stt dung lao dong la bén tranh chdp khong thuc hién quyét dinh giai quyét tranh chdp cta Ban trong tai lao dong.
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DPIEU 200. TRINH TU DINH CONG

1. Ldyy kién vé dinh cong theo quy dinh tai Diéu 201 cta Bo luat nay.

2. Ra quyét dinh dinh cong va thong bao dinh cong theo quy dinh tai Diéu 202 ctia Bo luat nay.
3. Tién hanh dinh cong.

DPIEU 201. LAY Y KIEN VE DINH CONG

1. Truoc khi tién hanh dinh cong, té chice dai dien nguoi lao dong cé quyén té chue va lanh dao dinh cong quy dinh
tai Diéu 198 ctia Bo luat nay co trach nhiem ldy y kién cta toan thé nguoi lao dong hoic thanh vién ban lanh dao
ctia cac té chuc dai dien nguoi lao dong tham gia thuong luong.

2. Noi dung ldy y kién bao gém:

a) Déng v hay khong dong v dinh cong;
b) Phuong an cua té chice dai dién nguoi lao dong vé noi dung quy dinh tai cac diém b, ¢ va d khoan 2 Diéu 202 cta
Bo luat nay.

3. Viec ldy v kién duoc thuc hién truc tiép bing hinh thuc ldy phiéu hoic ch ky hoic hinh thac khac.

4. Thoi gian, dia diém va cach thuc tién hanh ldy y kién vé dinh cong do té chie dai dién nguoi lao dong quyét dinh va
phai thong bdo cho nguoi stt dung lao dong biét trudc it nhit 01 ngay. Viéc ldy v kién khong duoc lam danh huong dén
hoat dong san xudt, kinh doanh binh thuong ctia nguoi stt dung lao dong. Nguoi stt dung lao dong khong duoc gay kho
khin, can tré hoic can thiép vao qua trinh t6 chic dai dien nguoi lao dong tién hanh 14y y kién vé dinh cong.

DIEU 202. QUYET DINH DINH CONG VA THONG BAO THOI DIEM BAT DAU DiNH CONG

1. Khi co trén 50% s6 nguoi duoc ldy v kién ddng v voi noi dung ldy v kién dinh cong theo quy dinh tai khodn 2 Diéu
201 ctia Bo luat nay thi té chuc dai dién nguoi lao dong ra quyét dinh dinh cong bang vin ban.

2. Quyét dinh dinh cong phai c6 cac noi dung sau day:

a) Két qua ldy y kién dinh cong;

b) Thoi diém bat dau dinh cong, dia diém dinh cong;

c) Pham vi tién hanh dinh cong;

d) Yéu cau cta nguoi lao dong;

d) Ho tén, dia chi lien hé ctia nguoi dai dién cho t8 chic dai dien nguoi lao dong té chic va lanh dao dinh cong.

3. It nhit la 05 ngay lam viec trude ngay bit dau dinh cong, 8 chic dai dién nguoi lao dong t8 chuc va lanh dao dinh
cong phai gt van ban vé viec quyét dinh dinh cong cho nguoi st dung lao dong, Uy ban nhan dan cdp huyén va co
quan chuyén mon vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cdp tinh.

4. Dén thoi diém bit dau dinh cong, néu nguoi st dung lao dong vin khong chdp nhan gidi quyét yéu ciu ctia nguoi
lao dong thi t6 chitc dai dien nguoi lao dong t6 chue va lanh dao dinh cong.

DIEU 203. QUYEN CUA CAC BEN TRUOC VA TRONG QUA TRINH DINH CONG

1. Tiép tuc thoa thuan dé giai quyét noi dung tranh chip lao dong tap thé hoac cung dé nghi hoa gidi vién lao dong,
Hoi dong trong tai lao dong tién hanh hoa gidi, giai quyét tranh chdp lao dong.

2. Té chuc dai dien nguoi lao dong co6 quyén té chic va lanh dao dinh cong theo quy dinh tai Diéu 198 cta Bo luat
nay c6 quyén sau day:
a) Rut quyét dinh dinh cong néu chua dinh cong hoiac chdm dut dinh cong néu dang dinh cong;
b) Yéu cau Toa an tuyén bd cuoc dinh cong 1a hop phap.

3. Nguoi st dung lao dong cé quyén sau day:
a) Chdp nhan toan bo hoic mot phin yéu cau va thong bdo bing van ban cho té chic dai dien nguoi lao dong dang
té chic va lanh dao dinh cong;
b) Dong ctta tam thoi noi lam viéc trong thoi gian dinh cong do khong da diéu kien dé duy tri hoat dong binh
thuong hoiac dé bao veé tai san;
c) Yéu ciu Toa an tuyén bd cuoc dinh cong 1a bat hop phap.

PIEU 204. TRUONG HOP DINH CONG BAT HOP PHAP
1. Khong thuoc truong hop duoc dinh cong quy dinh tai Diéu 199 ctia Bo luat nay.

2. Khong do té chuc dai dién nguoi lao dong cd quyén té chic va lanh dao dinh cong.

3. Vi pham cac quy dinh vé trinh ty, tha tuc tién hanh dinh cong theo quy dinh cta Bo luat nay.

4. Khi tranh chdp lao dong tap thé dang duoc co quan, té chic, cd nhan c6 thim quyén gidi quyét theo quy dinh cta
Bo luat nay.

5. Tién hanh dinh cong trong truong hop khong duoc dinh cong quy dinh tai Diéu 209 ctia Bo luat nay.

6. Khi da co quyét dinh hoan hoac ngung dinh cong cia co quan c6 thim quyén theo quy dinh tai Diéu 210 caa Bo
luat nay.

PIEU 205. THONG BAO QUYET PINH PONG CUA TAM THOI NOI LAM VIEC

[t nhdt 03 ngay lam viéc truoc ngay dong ctra tam thoi noi lam viéc, nguoi st dung lao dong phéi niem yét cong khai
quyét dinh dong ctta tam thoi noi lam viéc tai noi lam viéc va thong bao cho cac co quan, té chuc sau day:
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1. T8 chuc dai dien nguoi lao dong dang té chic va lanh dao dinh cong;
2. Uy ban nhan dan cdp tinh c6 noi lam viéc du kién dong ctra;
3. Uy ban nhan dan cdp huyén c6 noi lam viéc du kién dong ctra.

PIEU 206. TRUONG HOP CAM DPONG CUA TAM THOI NOI LAM VIEC
1. Truoc 12 gio so voi thoi diém bit dau dinh cong ghi trong quyét dinh dinh cong.
2. Sau khi nguoi lao dong ngtmng dinh cong.

DIEU 207. TIEN LUONG VA CAC QUYEN LOI HOP PHAP KHAC CUA NGUOI LAO PONG TRONG

THOI GIAN DINH CONG

1. Nguoi lao dong khong tham gia dinh cong nhung phai ngung viéc vi ly do dinh cong thi duoc tra luong nglting viéc
theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 99 ctia Bo luat nay va cac quyén loi khac theo quy dinh ctia phédp luat vé lao dong.

2. Nguoi lao dong tham gia dinh cong khong duoc tra luong va cac quyén loi khac theo quy dinh caa phap luat, tru
truong hop cac bén co thoa thuan khac.

DIEU 208. CAC HANH VI BI NGHIEM CAM TRUOC, TRONG VA SAU KHI PiNH CONG

1. Can trd viec thyc hien quyén dinh cong hoic kich dong, loi kéo, ép buoc nguoi lao dong dinh cong; can tré nguoi
lao dong khong tham gia dinh cong di lam viéc.

2. Dung bao luc; huy hoai mdy, thiét bi, tai san cta nguoi st dung lao dong.

Xam pham trat ty, an toan cong cong.

4. Chim dut hop dong lao dong hoic x ly ky luat lao dong ddi voi nguoi lao dong, nguoi lanh dao dinh cong hoic
diéu dong nguoi lao dong, nguoi lanh dao dinh cong sang lam cong viéc khdc, di lam viéc & noi khdc vi ly do chudn
bi dinh cong hoac tham gia dinh cong.

5. Tru dap, tra thu nguoi lao dong tham gia dinh cong, nguoi lanh dao dinh cong.

6. Loi dung dinh cong dé thuc hién hanh vi vi pham phép luat.

b

PIEU 209. NOI SU DUNG LAO PONG KHONG PUOC PINH CONG

1. Khong duoc dinh cong & noi st dung lao dong ma viec dinh cong co thé de doa dén qudc phong, an ninh, trat tu
cong cong, stic khode ctia con nguoi.

2. Chinh pht quy dinh danh muc noi s&t dung lao dong khong duoc dinh cong va viéc giai quyét tranh chdp lao dong
tai noi stt dung lao dong khong duoc dinh cong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

PIEU 210. QUYET DINH HOAN, NGUNG DINH CONG

1. Khi xét thdy cuoc dinh cong c6 nguy co gay thiét hai nghiém trong cho nén kinh té qudc dan, loi ich cong cong, de
doa dén qudc phong, an ninh, trat tu cong cong, stc khoe ciia con nguoi thi Cha tich Uy ban nhan dan cdp tinh
quyét dinh hoan hoic ngting dinh cong.

2. Chinh phu quy dinh chi tiét viec hoan, ngitng dinh cong va gidi quyét quyén loi ctia nguoi lao dong.

DPIEU 211. XU LY CUOC PINH CONG KHONG DUNG TRINH TU, THU TUC

Trong thoi han 12 gio ké tir khi nhan duoc thong bao vé cuoc dinh cong khong tuan theo quy dinh tai cdc diéu 200, 201
va 202 cta Bo luat nay, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén chu tri, chi dao co quan chuyen mon vé lao dong phéi
hop véi cong doan cung cdp, co quan, té chic c6 lien quan truc tiép giap go nguoi sit dung lao dong va dai dien ban lanh
dao té chuc dai dien nguoi lao dong tai co s& dé nghe v kién, hd tro cdc bén tim bién phdp gidi quyét, dua hoat dong san
xudt, kinh doanh trd lai binh thuong.

Truong hop phat hién co6 hanh vi vi pham phdp luat thi lap bién ban, tién hanh x@ ly hoac kién nghi co quan c6 thidm
quyén xtt ly cd nhan, t chuic da thuc hiéen hanh vi vi pham phap luat theo quy dinh ctia phép luat.

Ddi voi cac noi dung tranh chdp lao dong thi tuy ting loai tranh chdp, huong dan, hd tro cac bén tién hanh cac tha tuc
gidi quyét tranh chidp lao dong theo quy dinh cta Bo luat nay.

CHUONG XV: QUAN LY NHA NUOC VE LAO DONG

PIEU 212. NOI DUNG QUAN LY NHA NUOC VE LAO PONG

1. Ban hanh va té chtc thuc hién van ban quy pham phap luat vé lao dong.

2. Theo doi, théng ké, cung cdp thong tin vé cung cidu va bién dong cung, ciu lao dong; quyét dinh chinh sach tién
luong ddi voi nguoi lao dong; quyét dinh chinh sdach, quy hoach, ké hoach vé nguén nhan luc, phan bé va st dung
lao dong toan xa hoi, gido duc nghé nghiép, phdt trién ky nang nghé; xay dung khung trinh do ky ning nghé qudc
gia, khung trinh d6 qudc gia Viet Nam d6i voi cac trinh do thuoc gido duc nghé nghiép. Quy dinh danh muc nghé
chi duoc st dung lao dong da qua dao tao gido duc nghé nghiép hoic c6 ching chi ky ning nghé qudc gia.

3. T& chuc va tién hanh nghién ctu khoa hoc vé lao dong; théng ke, thong tin vé lao dong va thi truong lao dong, vé
muc séng, tién luong va thu nhap cia nguoi lao dong; quan ly lao dong vé s6 luong, chdt luong va bién dong lao
dong.

4. Xay dung cdc co ché, thiét ché hd tro phat trién quan hé lao dong tién bo, hai hoa va én dinh; thuc ddy viec ap dung
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quy dinh ciaa Bo luat nay ddi voi nguoi lam viec khong co quan hé lao dong; thuce hién viec dang ky va quan ly hoat
dong cta té chie ctia nguoi lao dong tai doanh nghiép.

5. Kiém tra, thanh tra, x ly vi pham phap luat va gidi quyét khiéu nai, t6 cdo vé lao dong; gidi quyét tranh chdp lao
dong theo quy dinh cta phédp luat.

6. Hop tdc qudc té vé lao dong.

PIEU 213. THAM QUYEN QUAN LY NHA NUOC VE LAO PONG

1.  Chinh phua théng nhdt quan ly nha nuoc vé lao dong trong pham vi ca nude.

2. Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém trudc Chinh pht thuc hién quan ly nha nuoc vé lao dong.

3. Bo, co quan ngang Bo, trong pham vi nhiém vu, quyén han ctia minh, c6 trach nhiém thyc hien va phéi hop voi Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong quan 1y nha nudc vé lao dong.

4. Uy ban nhan dan céc cdp thuc hien quan ly nha nuoc vé lao dong trong pham vi dia phuong minh.

CHUONG XVI: THANH TRA LAO PONG, XU LY VI PHAM PHAP

LUAT VE LAO DONG

PIEU 214. NOI DUNG THANH TRA LAO PONG

1. Thanh tra viéc chdp hanh quy dinh cta phap luat vé lao dong.

Diéu tra tai nan lao dong va vi pham an toan, vé sinh lao dong.

Tham gia huong dan ap dung hé théng tiéu chuin, quy chuidn ky thuat vé diéu kieén lao dong, an toan, vé sinh lao dong.
Giai quyét khiéu nai, té cdo vé lao dong theo quy dinh cta phap luat.

Xt ly theo thim quyén va kién nghi co quan c¢6 thdm quyén x@ ly vi pham phap luat vé lao dong.

S

DIEU 215. THANH TRA CHUYEN NGANH VE LAO DONG
1. Thim quyén thanh tra chuyén nganh vé lao dong thuc hién theo quy dinh cua Luat Thanh tra.
2. Viéc thanh tra an toan, vé sinh lao dong thuc hién theo quy dinh ctia Luat An toan, vé sinh lao dong.

DIEU 216. QUYEN CUA THANH TRA LAO PONG

Thanh tra lao dong c6 quyén thanh tra, diéu tra noi thuoc déi tuong, pham vi thanh tra duoc giao theo quyét dinh
thanh tra.

Khi thanh tra dot xuit theo quyét dinh ctia nguoi co thidm quyén trong truong hop khin cidp cé nguy co de doa an toan,
tinh mang, stic khoe, danh dy, nhan phdm ctia nguoi lao dong tai noi lam viéc thi khong cin bao trudc.

PIEU 217. XU LY VI PHAM

1. Nguoi nao c6 hanh vi vi pham quy dinh ctia Bo luat nay thi tuy theo tinh chdt, muic do vi pham ma bi x 1y ky luat,
xtt phat vi pham hanh chinh hoic bi truy cttu trach nhiém hinh sy, néu gay thiét hai thi phai béi thuong theo quy
dinh cua phap luat.

2. Khi da co quyét dinh cta Toa an vé cuoc dinh cong la bat hop phap thi nguoi lao dong dang tham gia dinh cong
phai nging ngay dinh cong va tré lai lam viéc; néu nguoi lao dong khong ngung dinh cong, khong tro lai lam viec
thi tuy theo muc do vi pham c6 thé bi xt 1y ky luat lao dong theo quy dinh ctia phédp luat vé lao dong.

Trong truong hop cuoc dinh cong la bat hop phdap ma gay thiét hai cho nguoi st dung lao dong thi t6 chuc dai dien
nguoi lao dong t8 chic va lanh dao dinh cong phai bdi thuong thiét hai theo quy dinh cta phap luat.

3. Nguoi loi dung dinh cong gay mat trat ty, an toan cong cong, lam tdn hai may, thiét bi, tii sdn ctia nguoi st dung
lao dong; nguoi cd hanh vi can trd thyuc hién quyén dinh cong, kich dong, 16i kéo, ép buoc nguoi lao dong dinh
cong; nguoi ¢ hanh vi tru dap, tra thu nguoi tham gia dinh cong, nguoi lanh dao cuoc dinh cong thi tuy theo muc
do vi pham ma bi x phat vi pham hanh chinh hodc truy cttu trach nhiém hinh sy, néu gay thiét hai thi phai béi
thuong theo quy dinh ctia phép luat.

CHUONG XVII: DIEU KHOAN THI HANH

DIEU 218. MIEN, GIAM THU TUC POI VOI TRUONG HOP SU DUNG DUOI 10 LAO PONG

Nguoi stt dung lao dong st dung dudi 10 nguoi lao dong thuc hién quy dinh cta Bo luat nay nhung duoc mién, gidm mot
56 tha tuc theo quy dinh cta Chinh phu.

DIEU 219. SUA DPOIL, BO SUNG MOT SO DIEU CUA CAC LUAT CO LIEN QUAN DEN LAO PONG

1. Stwa ddi, bd sung mot, sé diéu cua Luat Bao hiém xa hoi s6 58/2014/QH13 da duoc stta ddi, bd sung theo Luat
s6 84/2015/QH13 va Luat s6 35/2018/QH14:
a) SUA POI, BO SUNG DPIEU 54 NHU SAU:
“Diéu 54. Diéu kién huong luong huu
1. Nguoi lao dong quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, g, h va i khodn 1 Diéu 2 ctia Luat nay, trir truong hop quy dinh
tai khoan 3 Diéu nay, khi nghi viéec c6 d 20 nam dong bao hiém xa hoi tré len thi duoc hudéng luong huu néu
thuoc mot trong cdc truong hop sau day:

a) Db tudi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 169 cta Bo luat Lao dong;
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b) Du tudi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 169 cta Bo luat Lao dong va c6 da 15 nam lam nghé, cong viéc ning
nhoc, doc hai, nguy hiém hoac dic biet nang nhoc, doc hai, nguy hiém thuoc danh muc do Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi ban hanh hoic co da 15 nam lam viéc & vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biet kho khan bao
gdm ca thoi gian lam viéc & noi c6 phu cdp khu vuc hé s6 0,7 trd lén truoc ngay 01 thang 01 nam 2021;

c) Nguoi lao dong c6 tudi thdp hon t6i da 10 tudi so voi tudi nghi huu ctia nguoi lao dong quy dinh tai khoan 2
Diéu 169 ctia Bo luat Lao dong va c6 du 15 nam lam cong viéc khai thdc than trong ham lo;

d) Nguoi bi nhiém HIV do tai nan ruai ro nghé nghiép trong khi thuc hiéen nhiem vy duoc giao.

2. Nguoi lao dong quy dinh tai diém d va diém e khodn 1 Diéu 2 ctia Luat nay nghi viéc co dua 20 nim dong bio
hiém xa hoi tro len duoc huong luong huu khi thuoe mot trong cdc truong hop sau day:
a) Co6 tudi thap hon t3i da 05 tudi so vdi tudi nghi huu quy dinh tai khoan 2 Diéu 169 cta Bo luat Lao dong, trir
truong hop Luit ST quan Quan doi nhan dan Viet Nam, Luat Cong an nhan dan, Luat Co yéu, Luat Quan nhan
chuyén nghiép, cong nhan va vién chiec quée phong co quy dinh khac;
b) Co tudi thap hon téi da 05 tudi so voi tudi nghi huu quy dinh tai khoan 3 Diéu 169 cta Bo luat Lao dong va
c6 du 15 nam lam nghé, cong viéc ning nhoc, doc hai, nguy hiém hoic dac biét ning nhoc, doc hai, nguy hiém
thuoc danh muc do Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh hoic c6 dt 15 nam lam viéc & vung co diéu
kien kinh té - xa hoi dac biet kho khian bao gém ca thoi gian lam viéc & noi c6 phu cdp khu vuc he s6 0,7 tro len
truoc ngay 01 thang 01 nam 2021;
¢) Nguoi bi nhiém HIV do tai nan rai ro nghé nghiép trong khi thuc hién nhiem vu duoc giao.

3. Lao dong nit la can bo, cong chiic cdp xa hoic la nguoi hoat dong khong chuyén trach & xa, phuong, thi tran tham
gia bao hiém xa hoi khi nghi viéec ma c6 tir da 15 nam dén dudi 20 nam dong bao hiém xa hoi va du tudi nghi huu
quy dinh tai khoan 2 Diéu 169 cta Bo luat Lao dong thi duoc huong luong huu.

4. Diéu kién vé tudi huong lwong huu déi voi mot sé truong hop dic biet theo quy dinh caa Chinh pha.”;

b) SUA POI1, BO SUNG DIEU 55 NHU SAU:
“Diéu 55. Diéu kién huong lvong huu khi suy giam kha niang lao dong
1. Nguoi lao dong quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, g, h va i khoan 1 Diéu 2 ctia Luat nay khi nghi viéc c6 da 20 nam
dong bao hiém xa hoi tro len duoc hudng luong huu voi muce thip hon so voi nguoi da diéu kien hudéng luong huu
quy dinh tai ciac diém a, b va c khodn 1 Diéu 54 ctia Luat nay néu thudc mot trong cdc truong hop sau day:
a) Co6 tudi thdp hon tdi da 05 tudi so voi tudi nghi huu quy dinh tai khoan 2 Diéu 169 cta Bo luat Lao dong khi
bi suy gidam kha nang lao dong tir 61% dén duoi 81%;
b) Co tudi thdp hon t6i da 10 tudi so voi tudi nghi huu quy dinh tai khodn 2 Diéu 169 ctia Bo luat Lao dong khi
bi suy giam kha nang lao dong tir 81% trd lén;
c) Co6 da 15 nam trd lén lam nghé, cong viéc dic biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém thuoc danh muc do Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh va bi suy gidm kha ning lao dong ttt 61% tré len.

2. Nguoi lao dong quy dinh tai diém d va diém e khoan 1 Diéu 2 cta Luat nay khi nghi viéc c6 dt 20 nam dong bio
hiém xa hoi tro lén, bi suy gidm kha ning lao dong ttt 61% tréd léen duoc hudng lwong huu voi mue thiap hon so voi
nguoi da diéu kien huong luong huu quy dinh tai diém a va diém b khodn 2 Diéu 54 ctia Luat nay khi thuoc mot
trong cac truong hop sau day:

a) Co tudi thdp hon téi da 10 tudi so voi tudi nghi huu quy dinh tai khoan 2 Diéu 169 ciua Bo luat Lao dong;

b) Co da 15 nam trd lén lam nghé, cong viec dac biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém thuoc danh muc do Bo Lao

dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.”;

¢) SUA POI, BO SUNG KHOAN 1 DIEU 73 NHU SAU:

“1. Nguoi lao dong huong lwong huu khi co du cac diéu kien sau day:

a) b tudi nghi huu theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 169 ctia Bo luat Lao dong;
b) Da 20 nam dong bao hiém xa hoi tréd len.”.

2. Sta d6i, bo sung Diéu 32 caa Bo luat T6 tung dan sy s6 92/2015/QH13 nhu sau:
a) SUA POI1, BO SUNG TEN DIEU, KHOAN 1; BO SUNG CAC KHOAN 1A, 1B VA 1C VAO SAU
KHOAN 1 NHU SAU:
“DPiéu 32. Nhung tranh chidp vé lao dong va tranh chip lien quan dén lao dong thuoc thim quyén gidi quyét
cta Toa an
1. Tranh chdp lao dong cd nhan gitta nguoi lao dong voi nguoi st dung lao dong phai thong qua tha tuc hoa gidi
ctia hoa giai vien lao dong ma hoa gidi thanh nhung cac bén khong thuc hién hoac thuc hien khong dung, hoa gidi
khong thanh hoac hét thoi han hoa gidi theo quy dinh cta phap luat vé lao dong ma hoa gidi vién lao dong khong
tién hanh hoa giai, trit cac tranh chdp lao dong sau day khong bit buoc phai qua tha tuc hoa gidi:

a) Vé xtt ly ky luat lao dong theo hinh thitc sa thai hoic vé truong hop bi don phuong chdm dut hop déng lao dong;
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b) Vé bdi thuong thiét hai, tro cdp khi cham dut hop déng lao dong;

c) Gitta nguoi giup viéc gia dinh véi nguoi st dung lao dong;

d) Vé bao hiém xa hoi theo quy dinh ctia phdp luat vé bao hiém xa hoi, vé biao hiém y té theo quy dinh caa phdp
luat vé bao hiém y t&, vé bao hiém thit nghiép theo quy dinh ctia phap luat vé viéc lam, vé bao hiém tai nan lao
dong, benh nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat vé an toan, vé sinh lao dong;

d) Vé bdi thuong thiét hai gitta nguoi lao dong voi doanh nghiép, t6 chiic dua nguoi lao dong di lam viéc & nuoc
ngoai theo hop déng;

e) Gitta nguoi lao dong thue lai voi nguoi st dung lao dong thueé lai.

la. Tranh chidp lao dong ca nhan ma hai bén thoéa thuan lua chon Hoi déng trong tai lao dong gidi quyét nhung
hét thoi han theo quy dinh cta phép luat vé lao dong ma Ban trong tai lao dong khong duoc thanh lap, Ban trong
tai lao dong khong ra quyét dinh gidi quyét tranh chdp hoic mot trong cdc bén khong thi hanh quyét dinh cia Ban
trong tai lao dong thi cé quyén yéu ciau Toa 4n gidi quyét.

1b. Tranh chdp lao dong tap thé vé quyén theo quy dinh ctia phap luat vé lao dong da qua thu tuc hoa gidi ctia hoa
gidi vién lao dong ma hoa giai khong thanh, hét thoi han hoa giadi theo quy dinh ctia phap luat vé lao dong ma hoa
giai vien lao dong khong tién hanh hoa giai hoic mot trong cac bén khong thyc hién bién ban hoa gidi thanh thi co
quyén yéu cau Toa 4n gidi quyét.

lc. Tranh chép lao dong tap thé vé quyén ma hai bén thoa thuan lua chon Hoi dong trong tai lao dong gidi quyét
nhung hét thoi han theo quy dinh ctia phap luat vé lao dong ma Ban trong tai lao dong khong duoc thanh lap, Ban
trong tai lao dong khong ra quyét dinh gidi quyét tranh chdp hoic mot trong cac bén khong thi hanh quyét dinh cta
Ban trong tai lao dong thi cé quyén yéu cau Toa dn gidi quyét.”;

b) BAI BO KHOAN 2 DIEU 32.

PIEU 220. HIEU LUC THI HANH

1. B0 luat nay co6 hiéu luc thi hanh tr ngay 01 thang 01 nim 2021.

Bo luat Lao dong s6 10/2012/QH13 hét hieu luc thi hanh ké tir ngay Bo luat nay c6 hiéu luc.

2. K& tu ngay Bo luat nay co hiéu luc thi hanh, hop déng lao dong, thoa woc lao dong tap thé, cac thoa thuan hop phap
da giao két co noi dung khong trai hoic bdo dam cho nguoi lao dong co6 quyén va diéu kién thuan loi hon so véi quy
dinh cta Bo luat nay duoc tiép tuc thuc hién, trir truong hop cac bén co thoa thuan vé viéc stta déi, b sung dé phu
hop va dé ap dung quy dinh ctia Bo luat nay.

3. Ché do lao dong d6i voi can bo, cong chite, vién chic, nguoi thuoc luc luong Quan doi nhan dan, Cong an nhan
dan, té chuce xa hoi, xa vién hop tdc xa, nguoi lam viec khong co quan hé lao dong do cac van ban phdp luat khac
quy dinh nhung tuy ting d6i twong ma duoc ap dung mot sé quy dinh trong Bo luat nay.
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VI. LUAT QUAN LY THUE

CHUONG I: NHONG QUY DINH CHUNG
PIEU 1. PHAM VI PIEU CHINH

Luat nay quy dinh viéc quan ly cac loai thué, cac khodn thu khdc thuoc ngan sach nha nudc.

DIEU 2. PO1 TUONG AP DUNG
1. Nguoi nop thué bao gdm:
a) Td chuc, ho gia dinh, ho kinh doanh, cd nhan nop thué theo quy dinh ctia phap luat vé thué;
b) Té chuic, ho gia dinh, ho kinh doanh, cd4 nhan nop cac khoan thu khac thuoc ngan sach nha nudc;
¢) Té chttc, ca nhan khédu tru thué.
2. Co quan quén ly thué bao gém:
a) Co quan thué bao gdbm Tdéng cuc Thué, Cuc Thué, Chi cuc Thué, Chi cuc Thué khu vuc;
b) Co quan hii quan bao gdm Tdéng cuc Hai quan, Cuc Hai quan, Cyc Kiém tra sau thong quan, Chi cuc Hai quan.
3. Cong chtic quan ly thué bao gdm cong chuc thué, cong chic hai quan.
4. Co quan nha nuoc, t6 chic, cad nhan khéc c6 lien quan.

PIEU 3. GIAI THICH TU NGU

Trong Luat nay, cac tit ng duoi day duoc hiéu nhu sau:

1. Thué la mot khodn nop ngan sach nha nuoc bit buoc cta té chic, ho gia dinh, ho kinh doanh, ca nhan theo quy
dinh cuaa cac luat thué.

2. Céc khoan thu khac thuoc ngan sach nha nudc do co quan quan ly thué quan ly thu bao gdm:

a) Phi va lé phi theo quy dinh ctia Luat Phi va l¢ phi;

b) Tién st dung ddt nop ngan sach nha nuoc;

¢) Tién thue ddt, thué mat nudc;

d) Tién cdp quyén khai thac khodng san;

d) Tién cdp quyén khai thac tai nguyén nudc;

e) Tién nop ngan sich nha nudc ti ban tai sdn trén ddt, chuyén nhuong quyén st dung dit theo quy dinh ctia Luat
Quan ly, st dung tai san cong;

g) Tién thu tit xtt phat vi pham hanh chinh theo quy dinh cta phdp luat vé x& phat vi pham hanh chinh trong linh
vuc thué va hai quan;

h) Tién cham nop va cac khodn thu khdc theo quy dinh cta phap luat.

3. Cic khoéan thu khdc thuoc ngan sdach nha nuoc khong do co quan quén ly thué quan ly thu bao gdm:

a) Tién st dung khu vyc bién dé nhan chim theo quy dinh ctia phap luat vé tai nguyén, moi truong bién va hai dao;
b) Tién bao vé, phat trién dit tréng lda theo quy dinh cta phdp luat vé ddt dai;

c) Tién thu tir xt phat vi pham hanh chinh theo quy dinh cta phap luat vé xt phat vi pham hanh chinh, trtt linh
vuc thué va hai quan;

d) Tién nop ngan siach nha nuoc theo quy dinh cta phap luat vé quan ly, s dung tai san cong tir viec quan ly, st
dung, khai thdc tai sdn cong vao muc dich kinh doanh, cho thug, liéen doanh, lien két, sau khi thuc hién nghia vy
thué, phi, l¢ phi;

d) Thu vién tro;

e) Cdc khoan thu khac theo quy dinh ctia phap luat.

4. Tru s& cta nguoi nop thué la dia diém nguoi nop thué tién hanh mot phin hoic toan bo hoat dong kinh doanh,
bao gém tru s& chinh, chi nhanh, ctta hang, noi san xuit, noi dé hang hoa, noi dé tai san dung cho san xuit, kinh
doanh; noi cu tru hoic noi phat sinh nghia vu thué.

5. Ma s6 thué la mot day sé gédm 10 ch sé hoidc 13 ch s6 va ky ty khdc do co quan thué cidp cho nguoi nop thué dung
dé quan ly thué.

6. Ky tinh thué la khodng thoi gian dé xac dinh sé tién thué phai nop ngan sach nha nudc theo quy dinh caa phép luat
vé thué.

7. To khai thué 1a van ban theo miu do Bo truong Bo Tai chinh quy dinh duoc nguoi nop thué st dung dé ke khai cac
thong tin nham xdc dinh s6 tién thué phai nop.

8. To khai hdi quan la van ban theo miu do Bo truéng Bo Tai chinh quy dinh duoc s&t dung lam to khai thué déi voi
hang hoa xuit khiu, nhap khiu.

9. Ho so thué 1a hé so dang ky thué, khai thué, hoan thué, mién thué, giam thué, mién tién cham nop, khong tinh tién
cham nop, gia han nop thué, nop dan tién thué no, khong thu thué; hd so hai quan; hd so khoanh tién thué no; ho
so x6a no tién thué, tién cham nop, tién phat.

10. Khai quyét todn thué la viéc xac dinh s6 tién thué phii nop ctia nam tinh thué hoic thoi gian tir ddu nam tinh thué
dén khi chdm dut hoat dong phat sinh nghia vu thué hoic thoi gian tir khi phét sinh dén khi chiam dat hoat dong
phit sinh nghia vu thué theo quy dinh cta phép luat.
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11. Nam tinh thué duoc xac dinh theo nam duong lich tit ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12; truong hop nam tai
chinh khac nam duong lich thi nam tinh thué ap dung theo nam tai chinh.

12. Hoan thanh nghia vu nop thué la viéc nop du sé tién thué phai nop, sé tién cham nop, tién phat vi pham phap luat
vé thué va cac khoan thu khac thuoc ngian sach nha nudc.

13. 13. Cuong ché thi hainh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué la viec 4ap dung bién phap theo quy dinh cua Luat
nay va quy dinh khdc ctia phdp luat co lien quan buoc nguoi nop thué phai hoan thanh nghia vu nop thué.

14. Rui ro vé thué la nguy co khong tuan tha phap luat ctia nguoi nop thué din dén thit thu ngan sach nha nudéc.

15. Quan ly rai ro trong quan ly thué la viec 4p dung co hé théng quy dinh ctia phép luat, cac quy trinh nghiep vu dé
xac dinh, ddnh gia va phan loai cdc ri ro c6 thé tic dong tieu cuc dén hiéu qua, hiéu luc quan ly thué lam co so dé
co quan quan ly thué phan bd ngudn luc hop ly va d4p dung cac bién phap quan ly hieu qua.

16. Thoa thuan trudc vé phuong phap xac dinh gia tinh thué la thoéa thuan bang van ban gitta co quan thué voi nguoi
nop thué hoac gitta co quan thué voi ngudi nop thué va co quan thué nudc ngoai, vung lanh thd ma Viet Nam da
ky hieép dinh tranh danh thué hai lin va ngian ngtra viéc trén lau thué d6i voi thué thu nhap cho mot thoi han nhit
dinh, trong d6 xdc dinh cu thé cac cin ci tinh thué, phuong phap xac dinh gid tinh thué hoic gia tinh thué theo gid
thi truong. Thod thuan truoc vé phuong phédp xac dinh gid tinh thué duoc xac lap truoc khi nguoi nop thué nop hé
so khai thué.

17. Tién thué no la tién thué va cac khodn thu khac thuoc ngan sach nha nudc do co quan quan ly thué quan ly thu ma
nguoi nop thué chua nop ngan sach nha nuoc khi hét thoi han nop theo quy dinh.

18. Co s& dit lieu thuong mai la hé théng thong tin tai chinh va da lieu cia doanh nghiép duoc té chuic, sip xép va cap
nhat do céc té chic kinh doanh cung cdp cho co quan quan ly thué theo quy dinh ctia phép luat.

19. Thong tin nguoi nop thué la thong tin vé nguoi nop thué va thong tin liéen quan dén nghia vu thué cia nguoi nop
thué do nguoi nop thué cung cdp, do co quan quan ly thué thu thap duoc trong qud trinh quan ly thué.

20. He théng thong tin quan ly thué bao gdm heé théng thong tin théng ke, ké toan thué va cdc thong tin khdc phuc vu
cong tac quan ly thué.

21. Cac bén c6 quan hé lien két 1a cdc bén tham gia truc tiép hodc gidn tiép vao viéc diéu hanh, kiém sodt, gop vén vao
doanh nghiép; cac bén cung chiu su diéu hanh, kiém soat truc tiép hoac gidn tiép bodi mot té chic hoiac ca nhan; cac
bén cung c6 mot té chiic hodc ca nhan tham gia gép vén; cdc doanh nghiép duoc diéu hanh, kiém soat boi cdc cd
nhan c6 méi quan hé mat thiét trong cing mot gia dinh.

22. Giao dich lien két 1a giao dich gitta cac bén c6 quan hé lien két.

23. Giao dich doc lap la giao dich gitta cac bén khong c6 quan heé lien két.

24. Nguyén tic giao dich doc lap 1a nguyén tic duoc 4p dung trong ké khai, xdc dinh gid tinh thué déi voi nguoi nop
thué co6 phat sinh giao dich liéen két nham phan anh diéu kién giao dich trong giao dich lién két twong duong voi
diéu kien trong giao dich doc lap.

25. Nguyeén tic ban chit hoat dong, giao dich quyét dinh nghia vu thué la nguyén tic duoc 4p dung trong quan ly thué
nhim phan tich cdc giao dich, hoat dong san xuit, kinh doanh ctia nguoi nop thué dé xac dinh nghia vu thué tuong
tng voi gia tri tao ra tir ban chdt giao dich, hoat dong san xuit, kinh doanh do.

26. Cong ty me t3i cao cta tap doan la phdp nhan cé vén cht s& hiu truc tiép hoac gidan tiép tai cac phdap nhan khac
ctia mot tap doan da qudc gia, khong bi s& httu bai bit ky phap nhan nao khac va bdo cdo tai chinh hop nhit cta
cong ty me tSi cao cta tap doan khong duoc hop nhit vao bat ky bdo cdo tai chinh ctia mot phap nhan nao khac
trén toan cau.

27. Truong hop bit kha khang bao gém:

a) Nguoi nop thué bi thiet hai vat chdt do gap thién tai, tham hoa, dich bénh, héa hoan, tai nan bit ngd;
b) Cac truong hop bat kha khang khac theo quy dinh cta Chinh pha.

DPIEU 4. NOI DUNG QUAN LY THUE

1. Dang ky thué, khai thué, nop thué, an dinh thué.

2. Hoan thué, mién thué, giam thué, khong thu thué.

3. Khoanh tién thué no; x6a no tién thué, tién cham nop, tién phat; mién tién cham nop, tién phat; khong tinh tién
cham nop; gia han nop thué; nop dan tién thué no.

Quan ly thong tin nguoi nop thué.

Quan ly hoa don, chung tu.

Kiém tra thué, thanh tra thué va thuc hién bién phap phong, chdng, ngan chan vi pham phap luat vé thué.
Cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué.

Xt phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué.

. Giai quyét khiéu nai, t6 cio vé thué.

0. Hop tac qudc té vé thué.

1. Tuyén truyén, hé tro nguoi nop thué.

e A

PIEU 5. NGUYEN TAC QUAN LY THUE
1. Moi t& chic, ho gia dinh, ho kinh doanh, cd nhan c6 nghia vu nop thué theo quy dinh cuaa luat.
2. Co quan quan ly thué, cdc co quan khac cia Nha nudc duoc giao nhiém vu quan ly thu thuc hién viec quan ly thué
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theo quy dinh ctia Luat nay va quy dinh khdac cta phap luat co lien quan, bdo dam cong khai, minh bach, binh ding
va bao ddm quyén, loi ich hop phdp cta nguoi nop thué.

Co quan, t4 chtc, ca nhan co trach nhiém tham gia quan ly thué theo quy dinh cta phap luat.

Thuc hién cai cdch tha tuc hanh chinh va tng dung cong nghé thong tin hién dai trong quan ly thué; ap dung cac
nguyén tic quan ly thué theo thong lé qudc té, trong d6 co6 nguyén tic ban chit hoat dong, giao dich quyét dinh
nghia vu thué, nguyén tic quan ly rdi ro trong quan ly thué va cac nguyén tic khac phu hop voi diéu kién ctia Viet
Nam.

Ap dung bién phép uu tien khi thuc hién cac tha tuc vé thué déi voi hang hoa xudt khiu, nhap khiu theo quy dinh
ctia phdp luat vé hai quan va quy dinh ctia Chinh phu.

DIEU 6. CAC HANH VI Bl NGHIEM CAM TRONG QUAN LY THUE

1.

ISR

8.

Thong déng, méc ndi, bao che gitta nguoi nop thué va cong chitc quan ly thué, co quan quan ly thué dé chuyén gia,
trén thué.

Gay phién ha, sach nhi&u d&i voi nguoi nop thué.

Loi dung dé chiém doat hoac st dung trdi phép tién thué.

C6 tinh khong ke khai hoac ké khai thué khong day du, kip thoi, chinh xdc vé sé tién thué phai nop.

Can tro cong chuc quan ly thué thi hanh cong vu.

St dung mia s thué ctia nguoi nop thué khac dé thuc hien hanh vi vi pham phap luat hoac cho nguoi khédc st dung
ma s6 thué cia minh khong dung quy dinh caa phap luat.

Ban hang hoa, cung cdp dich vu khong xudt hoa don theo quy dinh ctia phap luit, st dung hoa don khong hop phap
va st dung khong hop phap hoa don.

Lam sai lech, s&t dung sai muc dich, truy cap trdi phép, pha hay hé théng thong tin nguoi nop thué.

DPIEU 7. PONG TIEN KHAI THUE, NOP THUE

1.

Déng tién khai thué, nop thué la Dong Viet Nam, trit cdc truong hop duwoc phép khai thué, nop thué bing ngoai té
tu do chuyén déi.

Nguoi nop thué hach todan ké toan bang ngoai té theo quy dinh cta Luat Ké toan phai quy déi ra Déng Viet Nam
theo ty gia giao dich thuc té tai thoi diém phat sinh giao dich.

Ddi voi hang hoa xudt khdu, nhap khau, déng tién nop thué la Déng Viet Nam, trir cac truong hop duoc phép khai
thué, nop thué biang ngoai té tu do chuyén déi. Ty gid tinh thué thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé hai quan.
Bo truéng Bo Tai chinh quy dinh déng tién khai thué, nop thué bing ngoai té tu do chuyén déi quy dinh tai khoan
1, khoan 3 va ty gid giao dich thuc té quy dinh tai khodn 2 Diéu nay.

DIEU 8. GIAO DICH PIEN TU TRONG LINH VUC THUE

1.

Nguoi nop thué, co quan quan ly thué, co quan quan ly nha nuoc, té chic, cd nhan c6 da diéu kién thyc hién giao
dich dien t trong linh vuc thué phai thuc hién giao dich dién t@ voi co quan quan ly thué theo quy dinh ctia Luat
nay va phdp luat vé giao dich dien tu.

Nguoi nop thué da thuc hién giao dich dién t trong linh vuc thué thi khong phai thuc hién phuong thuc giao dich
khic.

Co quan quan ly thué khi tiép nhan, trd két qua gidi quyét tha tuc hanh chinh thué cho nguoi nop thué bing
phuong thuc dién t&r phai xdc nhan viéc hoan thanh giao dich dién t& cia nguoi nop thué, bdo dam quyén ctia nguoi
nop thué quy dinh tai Diéu 16 cta Luat nay.

Nguoi nop thué phai thuc hién yéu cau cta co quan quan ly thué néu tai thong bao, quyét dinh, vin ban dién t@
nhu ddéi voi thong bao, quyét dinh, van ban bing gidy cia co quan quan ly thué.

Chung tir dien t& st dung trong giao dich dién t& phai duoc ky dién t phu hop véi quy dinh cta phap luat vé giao
dich dien ta.

Co quan, t6 chuc da két ndi thong tin dién t& voi co quan quan ly thué thi phai st dung ching tit dién t& trong qua
trinh thuc hién giao dich véi co quan quan ly thué; st dung ching tur dién t& do co quan quan ly thué cung cdp dé
gidi quyét cdc thu tuc hanh chinh cho nguoi nop thué va khong duoc yéu cdu nguoi nop thué nop chung tir gidy.

Co quan quan ly thué té chic hé théng thong tin dién t c6 trach nhiém sau day:

a) Huong dan, hé tro dé nguoi nop thué, t6 chic cung cdp dich vu vé giao dich dién t& trong linh vuc thué, ngan
hang va cac té chuc lien quan thuc hién giao dich dién t trong linh vuc thué;

b) Xay dung, quan ly, van hanh heé thdéng tiép nhan va x@ ly d@ lieu thué dién t& bdo ddm an ninh, an toan, bao mat
va lien tuc;

c) Xay dung heé théng két ndi thong tin, cung cdp thong tin vé s& tién thué da nop ngan sach nha nuoc, thong tin vé
tinh hinh thuc hién nghia vy thué cta nguoi nop thué cho cac co quan, té chitc, ca nhan c6 lién quan bang dién t
dé thuc hién cac tha tuc hanh chinh cho nguoi nop thué theo quy dinh;

d) Cap nhat, quan ly, cung cdp cic thong tin dang ky st dung giao dich thué dién tir ctia nguoi nop thué; xac thuc
giao dich dién t cta nguoi nop thué cho cic co quan, té chic phéi hop thu ngan sach nha nuoc dé thuc hien quan
ly thué va quan ly thu ngan sach nha nuoc;

d) Tiép nhan, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh thué cho nguoi nop thué bing phuong thuc dien tu;
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e) Truong hop ching tir dién t& ctia nguoi nop thué da duoc luu trong co sé di lieu cta co quan quan ly thué thi co
quan quan ly thué, cong chiic quan ly thué phai thyc hién khai théc, st dung da lieu trén he théng, khong duoc yeu
ciu nguoi nop thué cung cdp hd so thué, ching tit nop thué bang gidy.

8. Bo trudong Bo Tai chinh quy dinh hé so, thu tuc vé giao dich dién t& trong linh vuc thué.

PIEU 9. QUAN LY RUI RO TRONG QUAN LY THUE

1. Co quan thué ap dung quan 1y rai ro trong diang ky thué, khai thué, nop thué, no thué, cuong ché thi hanh quyét
dinh hanh chinh vé quan ly thué, hoan thué, kiém tra thué, thanh tra thué, quan 1]y va st dung hoa don, chung tu
va cac nghiép vu khac trong quan ly thué.

2. Co quan hai quan 4p dung quan ly rui ro trong khai thué, hoan thué, khong thu thué, kiém tra thué, thanh tra thué
va cac nghiép vu khac trong quan ly thué.

3. Ap dung co ché quan ly rui ro trong quan ly thué gdm nghiep vu thu thap, xt ly thong tin, d@ lieu lien quan dén
nguoi nop thué; xay dung tiéu chi quan ly thué; danh gid viéc tuan tha phap luat ctia nguoi nop thué; phan loai muc
do rai ro trong quan ly thué va té chic thuc hién cdc bien phap quan ly thué phu hop.

4. Danh gia viéc tuan tht phdp luat clia nguoi nop thué va phan loai mac do rai ro trong quan ly thué duoc quy dinh
nhu sau:

a) Danh gia muic do tuan tha phdp luat cta nguoi nop thué duoc thuc hien dya trén hé thdng cac tiéu chi, thong tin
vé lich st qua trinh hoat dong ctia nguoi nop thué, qud trinh tuan tha phdp luat va mdéi quan hé hop tdc voi co quan
quan ly thué trong viéc thuc hien phap luat vé thué va mic do vi pham phap luat vé thué;

b) Phan loai mtc do rai ro trong quan ly thué duoc thuc hién dua tréen muic do tuan thu phap luat ctia nguoi nop
thué. Trong qua trinh phan loai muc do rai ro, co quan quan ly thué xem xét ciac noi dung co lién quan, gdm thong
tin vé ddu hiéu rai ro; ddu hiéu, hanh vi vi pham trong quan ly thué; thong tin vé két qua hoat dong nghiép vu cta
co quan quan ly thué, co quan khdc co lién quan theo quy dinh ctia Luat nay;

c) Co quan quan ly thué st dung két qua danh gia viéc tuan tha phap luat ctia nguoi nop thué va két qua phan loai
muc do rai ro trong quan ly thué dé ap dung cac bien phap quéan ly thué phu hop.

5. Co quan quan ly thué ung dung hée théng cong nghé thong tin dé tu dong tich hop, xt ly d@ lieu phuc vu viéc dp
dung quén 1y rui ro trong quan ly thué.

6. Bo trudong Bo Tai chinh quy dinh tiéu chi danh gia viec tuan tha phap luat cia nguoi nop thué, phan loai mac do
rai ro va viéc ap dung quan ly ruai ro trong quan ly thué.

PIEU 10. XAY DUNG LUC LUONG QUAN LY THUE

1. Luc luong quan ly thué duoc xay dung trong sach, vitng manh; duoc trang bi va lam chua ky thuat hien dai, hoat
dong hieu luc va hieu qua.

2. Cong chtc quan ly thué 1a nguoi c6 da diéu kien duoc tuyén dung, bé nhiém vao ngach, chic vy, chic danh trong
co quan quan ly thué; duoc dao tao, bdi duong va quan 1y, st dung theo quy dinh ctia phap luat vé cdn bo, cong
chtec.

3. Ché do phuc vy, chic danh, tieu chuin, luong, ché do dai ngo khdc, cdp hiéu, trang phuc ctia cong chie quan ly
thué duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

4. Co quan quan ly thué c6 trach nhiem dao tao, xay dung doi ngt cong chic quan ly thué dé thuc hién chic ning
quan ly thué theo quy dinh cta phap luat.

DPIEU 11. HIEN DAI HOA CONG TAC QUAN LY THUE

1. Cong tac quan ly thué duoc hien dai hoa vé phuong phap quan ly, tha tuc hanh chinh, bo may té chuc, doi nga
cong chuec, vién chuce, ap dung rong rai cong nghé thong tin, ky thuat hien dai trén co sé di lieu thong tin chinh xac
vé ngudi nop thué dé kiém soat duoc tit cd d6i twong chiu thué, can ct tinh thué; bido dam du bao nhanh, chinh xac
56 thu ctia ngan sdch nha nuoc; phét hien va xu ly kip thoi cac vadng mic, vi pham phap luat vé thué; nang cao hiéu
luc, hiéu qua cong tac quan ly thué. Can ct vao tinh hinh phdt trién kinh té - xa hoi trong tung thoi ky, Nha nudc
bio dam cac ngudn luc tai chinh dé thuc hién noi dung quy dinh tai khoan nay.

2. Nha nuoc tao diéu kién cho cic té chic, cd nhan tham gia phat trién cong nghé va phuong tién ky thuat tién tién
dé ap dung phuong phdp quan ly thué hien dai, thuc hién giao dich dién t&t va quan ly thué dien t; ddy manh phat
trién cdc dich vu thanh todn thong qua hé thédng ngan hang thuong mai, té chic tin dung khac dé tung budc han
ché cac giao dich thanh todn biang tién mit clia nguodi nop thué.

3. Co quan quan ly thué xay dung hé thdng cong nghé thong tin ddp ting yéu ciau hién dai hoa cong tdc quan ly thué,
tieu chudn ky thuat, dinh dang d@ lieu vé hoa don, ching tir dien t&, hé so thué dé thuc hién giao dich dién t gitta
nguoi nop thué voi co quan quan ly thué va gitta co quan quan ly thué véi co quan, té chic, ca nhan c6 lién quan.

PIEU 12. HOP TAC QUOC TE VE THUE CUA CO QUAN QUAN LY THUE

Trong pham vi nhiém vy, quyén han ctia minh, co quan quan ly thué c6 trach nhiém sau day:

1. Tham muu giup Bo truong Bo Tai chinh dé xuit dam phan, ky két va thuc hién quyén, nghia vu va biao dam loi ich
cia nudc Cong hoa xa hoi cht nghia Viet Nam theo cac diéu woc qudc t&€ ma nuoc Cong hoa xa hoi cht nghia Viet
Nam la thanh vién;
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2. Dam phdn, ky két va té chic thuc hién théa thuian song phuong, da phuong véi co quan quan ly thué nuoc ngoai;

3. T& chuc khai théc, trao déi thong tin va hop tdc nghiép vu véi co quan quan ly thué nuoc ngodi, cdc té chitc qudc té
c6 lien quan. Trao déi thong tin vé nguoi nop thué, thong tin vé cac bén lien két voi co quan thué nudc ngoai phuc
vu cong tdc quan ly thué déi voi giao dich lien két;

4. Thuc hién cdc bién phap hd tro thu thué theo cac diéu udc qudc té ma nudc Cong hoa xa hoi cht nghia Viet Nam la
thanh vién bao gdm:

a) Dé nghi co quan quéan ly thué nudc ngoai va cac co quan cé thim quyén thuc hién hd tro thu thué tai nuoc ngoai
d6i voi cdc khoan no thué tai Viet Nam ma nguoi nop thué cé nghia vu phai nop khi nguoi nop thué khong con &
Viéet Nam;

b) Thuc hién hd tro thu thué theo dé nghi cia co quan quan ly thué nudc ngoai déi véi cac khoan no thué phai nop
tai nudc ngoai ctia ngudi nop thué tai Viet Nam bing bien phdap don déc thu no thué theo quy dinh cta Luat nay va
pht hop voi thuc tién quan ly thué caa Viet Nam.

DPIEU 13. KE TOAN, THONG KE VE THUE

1. Co quan quan ly thué thuc hién hach toan ké todn tién thué, tién cham nop, tién phat va cac khoan thu khdc thuoc
ngan sach nha nuoc do co quan quan ly thué phai thu, da thu, mién, gidm, x6a no, khong thu thué, hoan tra theo
quy dinh ctia phédp luat vé ké toan va phap luat vé ngan sach nha nudc.

2. Co quan quin ly thué thuc hién théng ké s& tién thué duoc wu dai, mién, gidm va cac thong tin théng ké khac vé
thué, nguoi nop thué theo quy dinh ctia phédp luat vé théng ke va phap luat vé thué.

3. Hiang nam, co quan quéan ly thué nop bao ciao ké toan, théng ké vé thué cho co quan c6 thdm quyén va thyc hién
cong khai thong tin theo quy dinh cta phap luat.

CHUONG I1: NHIEM VU, QUYEN HAN VA TRACH NHIEM CUA CO

QUAN, TO CHUC, CA NHAN TRONG QUAN LY THUE

DIEU 14. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CHINH PHU

1. Théng nhit quan ly nha nuoc vé quan ly thué, bio ddm sy phdi hop chit ché gitta co quan quan ly nganh va dia
phuong trong quan ly thué.

2. Gia han nop thué cho cic d6i tuong, nganh, nghé sian xuit, kinh doanh trong truong hop kho khin dic biét trong
tung thoi ky nhadt dinh.

3. Bdo cao Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Chu tich nuoc vé tinh hinh quan ly thué theo yéu cau.

PIEU 15. NHIEM VU, QUYEN HAN, TRACH NHIEM CUA BO, CO QUAN NGANG BO, CO QUAN

THUOC CHINH PHU

1. Bo Tai chinh la co quan chu tri giip Chinh pha thdng nhdt quan 1y nha nuoc vé quan ly thué va c6 nhiéem vu,
quyén han sau day:
a) Ban hanh theo thdm quyén hoic trinh cidp c6 tham quyén ban hanh vin ban quy pham phap luat vé quan ly thué;
b) Té chuc viéc thyc hién quan ly thué theo quy dinh ctia Luat nay va quy dinh khac cta phap luat ¢ lien quan;
c) TS chutc viéc lap va thuc hién du todn thu ngan sach nha nudc;
d) Té chuic kiém tra, thanh tra viéc thyc hién phap luat vé thué va quy dinh khdc ctia phap luat co lien quan;
d) Xt ly vi pham phadp luat va gidi quyét khiéu nai, t6 cdo liéen quan dén viéc thuc hién phép luat vé thué theo tham
quyén;
e) TS chuc thyc hien hop tdc qudc té vé thué;
g) Phéi hop voi Bo Ké hoach va Pau tu va Bo khac co lien quan hudng dan viéc thuc hién gidam dinh doc lap vé gid
tri clla may moc, thiét bi, day chuyén cong nghé theo quy dinh ctia Luat Dau tu.

2. Bo Cong an ¢6 trach nhiém sau day:
a) Két ndi, tiép nhan thong tin véi co quan quan ly thué vé viec hoan thanh nghia vu nop thué déi voi phuong tién
giao thong co gioi duong bo khi diang ky quyén sé htu, quyén st dung theo quy dinh cta phap luat;
b) Té chuc tiép nhan, xtt ly, gidi quyét tin bdo, t& gidc toi pham va kién nghi khai t6, tiép nhan cac hd so do co quan
quan ly thué phat hiéen hanh vi vi pham c6 ddu hiéu toi pham trong linh vuc thué chuyén dén, tién hanh diéu tra,
xt ly toi pham trong linh vuc thué theo quy dinh ctia phdp luat; truong hop khong khoi t6 vu an hinh sy hoiac dinh
chi diéu tra vu an thi thong bao bing van ban cho co quan quan ly thué biét o ly do va chuyén hé so cho co quan
quan ly thué giai quyét theo thim quyén.

3. Bo Cong Thuong co trach nhiém sau day:
a) Chi dao, huéng din cac co quan chic niang trong viéc két ndi, cung cdp thong tin lien quan dé phdi hop véi Bo
Tai chinh trong quan ly thué déi voi cac té chic, cd nhan hoat dong thuong mai dién t, nhuong quyén thuong mai
va cac hoat dong lien quan;
b) Chi dao, huong din cic co quan chiic niang phdi hop véi co quan quan 1y thué thuc hien quy dinh cta phap luat
vé kinh doanh hang hoa, dich vu thuong mai trén thi truong va linh vuc khac theo quy dinh cta phap luat.

4. Bo Thong tin va Truyén thong co trach nhiém sau day:
a) Chi dao, huong dan cdc co quan chic niang phéi hop véi co quan quan ly thué dé quan ly thué déi voi hoat dong
cung cip, st dung dich vu Internet, thong tin trén mang, tro choi dién ti trén mang;
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b) Chi dao, huong dan cic co quan chitc ning trong viéc két ndi, cung cdp thong tin lién quan voi co quan quan
ly thué d6i voi té chuc, ca nhan truc tiép tham gia hodc co liéen quan dén viéc quan ly, cung cdp, st dung dich vu
Internet, thong tin trén mang, tro choi dién t& trén mang.

5. Ngan hang Nha nuoc Viet Nam c6 trach nhiém sau day:

a) Chi dao, huong dan cac té chuc tin dung trong viéc két ndi, cung cdp thong tin voi co quan quan ly thué lien
quan dén giao dich qua ngan hang cta té chuic, ca nhan va phéi hop voi co quan quan ly thué thuc hién bién phap
cuong ché theo quy dinh cta Luat nay;

b) Xay dung va phat trién hé thdng thanh todn thuong mai dién t& qudc gia, cac tién ich tich hop thanh todn dién
tt dé€ st dung rong rai cho cdc mo hinh thuong mai dien ti;

c) Thiét lap co ché quan ly, giam sit cdc giao dich thanh toan hd tro cong tic quan ly thué d6i voi hoat dong cung
cdp dich vu xuyén bién gioi trong thuong mai dién tt.

6. Bo Ké hoach va Dau tu c6 trach nhiém sau day:

a) Chi dao, huong din cdc co quan chic niang phdi hop véi co quan quan ly thué trong viéc cdp, thu hdi gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép, gidy ching nhan ding ky kinh doanh, gidy ching nhan dang ky dau tu, gidy chung
nhan ding ky thué va cac gidy ching nhan dang ky khdc ctia nguoi nop thué theo co ché mot ctra lien thong;

b) Chi dao, huong din cic co quan chic ning ting cuong cong tiac thim dinh du 4n dau tu nhiam ngin chan tinh
trang chuyén gid, tranh thué;

¢) Chi dao, huong dian cic co quan chitc ning ting cuong cong tac thanh tra, kiém tra, giam dinh chit luong, gia tri
mdy moc, thiét bi, cong nghé duoc st dung trong qua trinh hoat dong ctia du 4n dau tu;

d) Chi dao, huong dian ciac co quan chic ning phdi hop véi co quan quan ly thué trong viéc thuc hién quy dinh cta
phap luat vé uu dai dau tu phu hop voi quy dinh caa phap luat vé thué.

7. Bo Tai nguyén va Moéi truong co trach nhiém sau day:

a) Chi dao, huong dan cdc co quan chitc nang phdi hop voi co quan quan ly thué trong viéc quan 1y cac khoan thu
lien quan dén ddt dai, tai san gin lién voi ddt va tai nguyén khodng san;

b) Cung cdp thong tin nguodi nop thué do co quan tai nguyén, moi truong quan ly co lien quan dén cong tac quan ly
thué theo yéu ciu ctia co quan quan ly thué.

8. Bo Giao thong van tai co trach nhiém sau day:

a) Chi dao, huong dan cdc co quan chic ning trong viéc két ndi, cung cip thong tin lien quan dén quan ly thué daéi
voi doanh nghiép, cd nhan hoat dong trong linh vyc van tai hang hoa, hanh khach;

b) Két ndi, cung cdp thong tin vé tiéu chi ky thuat lien quan dén quan ly thu ddi voi tai san la phuong tién phai
dang ky quyén s& hitu, quyén st dung.

9. Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co trach nhiém chi dao, huéng din cac co quan chtic ning trong viéc két ndi,
cung cdp thong tin voi co quan quan ly thué lien quan dén viéc cip phép cho nguoi lao dong nude ngoai lam viec &
Viet Nam va nguoi lao dong Viet Nam di lam viéc & nudc ngoai.

10. Bo Y té co trach nhiem chi dao, huong din cac co quan chic nang phdi hop voi co quan quan ly thué trong viéc két
ndi, cung cdp thong tin ctia cac co sé kinh doanh duoc, co sé kham bénh, chta bénh.

11. Bo, co quan ngang Bo, co quan thuoc Chinh pht co trach nhiém phdéi hop véi Bo Tai chinh thuc hién nhiém vu
quan ly nha nudc vé quan ly thué theo quy dinh ctia Chinh phu.

PIEU 16. QUYEN CUA NGUOI NOP THUE

1. Duoc hd tro, huong dan thuc hién viéc nop thué; cung cdp thong tin, tai lieu dé thuc hién nghia vy, quyén loi vé
thué.

2. Duoc nhan vin ban liéen quan dén nghia vu thué ctia cdc co quan chiic nang khi tién hanh thanh tra, kiém tra, kiém
toan.

3. Yeu cau co quan quan ly thué gidi thich vé viéc tinh thué, dn dinh thué; yéu ciu gidam dinh sé luong, chit luong,
chting loai hang hoa xudt khdu, nhap khiu.

4. DPuoc gitt bi mat thong tin, trit cac thong tin phai cung cdp cho co quan nha nuoc cé thim quyén hodc thong tin
cong khai vé thué theo quy dinh caa phap luat.

5. Huong cac wu dai vé thué, hoan thué theo quy dinh ctia phap luat vé thué; duoc biét thoi han gidi quyét hoan thué,
56 tién thué khong duoc hoan va can ct phap ly d6i véi s6 tién thué khong duoc hoan.

6. Ky hop déng vaéi t6 chic kinh doanh dich vu lam thu tuc vé thué, dai ly lam tha tuc hai quan dé thuc hien dich vu
dai ly thué, dai ly lam thu tuc hai quan.

7. Duoc nhan quyét dinh xtt Iy vé thué, bién ban kiém tra thué, thanh tra thué, duoc yéu cu gidi thich noi dung quyét
dinh xt ly vé thué; duoc bio luu y kién trong bién ban kiém tra thué, thanh tra thué; duoc nhan vin ban két luan
kiém tra thué, thanh tra thué, quyét dinh x ly vé thué sau thanh tra, kiém tra ctia co quan quan ly thué.

8. Duoc béi thuong thiet hai do co quan quan ly thué, cong chiic quan ly thué gay ra theo quy dinh cta phap luat.

e

Yéu ciau co quan quan ly thué xac nhan viéc thuc hién nghia vu nop thué ctia minh.

10. Khiéu nai, khoi kien quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh liéen quan dén quyén va loi ich hop phdp caa
minh.

11. Khong bi x phat vi pham hanh chinh vé thué, khong tinh tién cham nop ddi véi truong hop do ngudi nop thué

thuc hién theo van ban huéng din va quyét dinh xt ly cta co quan thué, co quan nha nudc c6 tham quyén lién
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12.

13.

14.

quan dén noi dung xac dinh nghia vu thué cta nguoi nop thué.

Té cdao hanh vi vi pham phdp luiat ctia cong chic quan 1y thué va té chic, ca nhan khac theo quy dinh ciaa phap luat
vé té cdo.

Duoc tra cttu, xem, in toan bo ching ti dién t&¢ ma minh da gt dén cdng thong tin dién t& clia co quan quan ly
thué theo quy dinh ctia Luat nay va phap luat vé giao dich dien ta.

Duoc st dung ching tir dién t trong giao dich voi co quan quan ly thué va co quan, té chic c6 lien quan.

DIEU 17. TRACH NHIEM CUA NGUOI NOP THUE

1.
2.

el

10.

11.

12.

13.

Thuc hién dang ky thué, s dung ma sé thué theo quy dinh ctia phép luat.

Khai thué chinh xdc, trung thuc, diy da va nop hé so thué dung thoi han; chiu trach nhiém truoc phap luat vé tinh
chinh xdc, trung thuc, diy du ctia hé so thué.

Nop tién thué, tién cham nop, tién phat day da, ding thoi han, dung dia diém.

Chdp hanh ché do ké todn, théng ké va quan ly, st dung hoa don, ching tir theo quy dinh caa phap luat.

Ghi chép chinh xdc, trung thuc, diy da nhtng hoat dong phdt sinh nghia vu thué, khdu trir thué va giao dich phai
ke khai thong tin vé thué.

Lap va giao hoa don, chuing tir cho ngudi mua theo dung sé luong, ching loai, gia tri thuc thanh todn khi ban hang
hoa, cung cdp dich vu theo quy dinh cta phap luat.

Cung cdp chinh xac, day du, kip thoi thong tin, tai lieu lien quan dén viéc xac dinh nghia vu thué, bao gdm ca thong
tin vé gia tri ddu tu; sé hieu va noi dung giao dich cta tai khoan duoc mé tai ngan hang thuong mai, té chuc tin
dung khdc; giai thich viéc tinh thué, khai thué, nop thué theo yéu cau cta co quan quan ly thué.

Chidp hanh quyét dinh, thong bdo, yéu ciu ctia co quan quan ly thué, cong chic quan ly thué theo quy dinh cta
phap luat.

Chiu trach nhiém thuc hién nghia vu thué theo quy dinh cta phap luat trong truong hop nguoi dai dién theo phap
luat hoic dai dién theo uy quyén thay mat nguoi nop thué thuc hien tha tuc vé thué sai quy dinh.

Nguoi nop thué thuc hién hoat dong kinh doanh tai dia ban c6 co s& ha ting vé cong nghé thong tin phai thuc hién
ke khai, nop thué, giao dich v6i co quan quan ly thué thong qua phuong tién dién t theo quy dinh cta phap luat.
Can cu tinh hinh thuc té va diéu kién trang bi cong nghé thong tin, Chinh phu quy dinh chi tiét viec nguoi nop
thué khong phai nop cdc chung tit trong hd so khai, nop thué, ho so hoan thué va cac hd so thué khac ma co quan
quan ly nha nuoc da co.

Xay dung, quan ly, van hanh hé théng ha ting ky thuat bio ddm viéc thuc hién giao dich dién t voi co quan quan
ly thué, 4p dung két ndi thong tin lién quan dén viéc thyc hién nghia vu thué voi co quan quan ly thué.

Nguoi nop thué cé phidt sinh giao dich lien két co nghia vu lap, luu tri, ké khai, cung cdp ho so thong tin vé nguoi
nop thué va cac bén lien két cia ngudi nop thué bao gém ci thong tin vé cdc bén lien két cu tru tai cdc qudc gia,
vung lanh thé ngoai Viét Nam theo quy dinh cta Chinh phu.

DIEU 18. NHIEM VU CUA CO QUAN QUAN LY THUE

1.

11.

Té chie thyc hien quan ly thu thué va cac khoan thu khac thuoc ngan sach nha nudc theo quy dinh cta phap luat
vé thué va quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan.

Tuyén truyén, phd bién, huong dan phap luat vé thué; cong khai cac tha tuc vé thué tai try so, trang thong tin dién
t ctia co quan quan ly thué va trén cdc phuong tién thong tin dai chung.

Giai thich, cung cdp thong tin lien quan dén viéc xdc dinh nghia vu thué cho nguoi nop thué; co quan thué co trach
nhiém cong khai muc thué phai nop cia ho kinh doanh, cd nhan kinh doanh trén dia ban xa, phuong, thi tran.

Bao mat thong tin clia nguoi nop thué, trir cac thong tin cung cdp cho co quan c6 thidm quyén hoic thong tin duoc
cong bé cong khai theo quy dinh ctia phap luat.

Thuc hién viec mién thué; gidm thué; xéa no tién thué, tién cham nop, tién phat; mién tién cham nop, tién phat;
khong tinh tién cham nop; gia han nop thué; nop din tién thué no; khoanh tién thué no, khong thu thué; x ly tién
thué, tién cham nop, tién phat nop thita; hoan thué theo quy dinh ctia Luat nay va quy dinh khac ctia phap luat co
lien quan.

Xdac nhan viéc thuc hién nghia vu thué cia nguoi nop thué khi cé dé nghi theo quy dinh ctaa phap luat.

Giai quyét khiéu nai, té cdo lien quan dén viéc thuc hién phdp luat vé thué theo tham quyén.

Giao bién ban, két luan, quyét dinh x ly vé thué sau kiém tra thué, thanh tra thué cho nguoi nop thué va giai thich
khi co yeu cau.

Béi thuong thiéet hai cho nguoi nop thué theo quy dinh ctia phap luat vé trach nhiém boéi thuong cia Nha nudc.
Giam dinh dé xac dinh s6 tién thué phai nop cia nguoi nop thué theo trung ciu, yéu cau cia co quan nha nudc co
thdm quyén.

Xay dung, té chic he théng thong tin dién tr va ing dung cong nghé thong tin dé thuc hién giao dich dién t trong
linh vuc thué.

PIEU 19. QUYEN HAN CUA CO QUAN QUAN LY THUE

1.

Yeéu cau nguoi nop thué cung cdp thong tin, tai lieu lien quan dén viéc xac dinh nghia vu thué, bao gém ca thong tin
vé gia tri ddu tu; s6 hiéu, noi dung giao dich ctia cac tai khodn duoc mé tai ngan hang thuong mai, té chuc tin dung
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khac va gidi thich viéc tinh thué, khai thué&, nop thué.

2. Yeéu cau té chtc, ca nhan co lien quan cung cdp thong tin, tai lieu lien quan dén viéc xac dinh nghia vu thué va phdi

hop véi co quan quan ly thué dé thuc hien phap luat vé thué.

Kiém tra thué, thanh tra thué theo quy dinh cta phap luat.

An dinh thué.

Cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué.

X phat vi pham hanh chinh vé quéan ly thué theo thdm quyén; cong khai trén phuong tién thong tin dai ching cac

truong hop vi pham phdp luat vé thué.

Ap dung bien phap ngin chin va bio dam viéc x phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué theo quy dinh cta phap luat.

Uy nhiém cho co quan, t& chtc, c4 nhan thu mot s6 loai thué theo quy dinh ctia Chinh phu.

9. Co quan thué dap dung co ché thoa thuan trudc vé phuong phdp xdc dinh gia tinh thué voi nguoi nop thué, voi co
quan thué nuoc ngoai, vung lanh thé ma Viet Nam da ky hiép dinh tranh ddnh thué hai lin va ngan ngtra viéc trén
lau thué ddéi voi thué thu nhap.

10. Mua thong tin, tai lieu, d lieu cta cdc don vi cung cdp trong nude va ngoai nuoc dé phuc vu cong tac quan ly thué; chi tra chi
phi ty nhiém thu thué tir tién thué thu duoc hoic tir ngudn kinh phi ctia co quan quan ly thué theo quy dinh cta Chinh phua.

oW

o~

PIEU 20. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA HOI PONG NHAN DAN, UY BAN NHAN DAN CAC CAP

1. Hoi dong nhan dan cac cdp, trong pham vi nhiém vy, quyén han cta minh, quyét dinh nhiém vu thu ngan sich
hing nim va gidm sdt viéc thuc hién phap luat vé thué tai dia phuong.

2. Uy ban nhan dan cac cdp, trong pham vi nhiém vu, quyén han ctia minh, c6 trach nhiém sau day:
a) Chi dao cic co quan co lien quan tai dia phuong phéi hop voi co quan quan ly thué lap du todn va té chuc thuc
hién nhiem vu thu thué, cdc khoan thu khac thuoc ngan sach nha nudc trén dia ban;
b) Phéi hop voi Bo Tai chinh, co quan quan ly thué va co quan khac c6 thdm quyén trong viéc quan ly, thuc hién
phap luat vé thué;
c) Xt phat vi pham hanh chinh va gidi quyét khiéu nai, t6 cdo lien quan dén viéc thuc hién phap luat vé thué theo
thdm quyén.

DPIEU 21. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA KIEM TOAN NHA NUOC

1. Thuc hién kiém toan hoat dong ddi voi co quan quan ly thué theo quy dinh cta phap luat vé kiém toan nha nudc,
phap luat vé thué va quy dinh khac ctia phédp luat co liéen quan.

2. Déi voi kién nghi cta Kiém toan nha nudc lien quan dén viéc thuc hién nghia vu thué ctia nguoi nop thué duoc quy
dinh nhu sau:
a) Truong hop Kiém todn nha nuoc truc tiép kiém toan nguoi nop thué theo quy dinh cta Luat Kiém toan nha nuoc
c6 noi dung kién nghi vé nghia vu nop ngan sach nha nudc thi Kiém toan nha nudc phai gii bién ban hoic bdo cdo
kiém todn cho nguoi nop thué va nguoi nop thué co trach nhiem thuc hién kién nghi theo bdo cdo kiém toan cta
Kiém toan nha nudc. Truong hop nguoi nop thué khong dong v voi kién nghi ctia Kiém todn nha nudc thi nguoi
nop thué c6 quyén khiéu nai kién nghi ctia Kiém toan nha nuoc;
b) Truong hop Kiém toan nha nudc khong truc tiép kiém toan d6i voi nguoi nop thué ma thuc hien kiém toan tai
co quan quan ly thué cé noi dung kién nghi néu trong bao cdo kiém todn liéen quan dén nghia vu thué cta nguoi nop
thué thi Kiém toan nha nudc g ban trich sao c6 kién nghi liéen quan dén nghia vu thué cho nguoi nop thué dé thuc
hien. Co quan quéan ly thué co trach nhiém t3 chuic thyc hién kién nghi ctia Kiém todn nha nudc. Truong hop nguoi
nop thué khong déng v voi nghia vu thué phai nop thi nguoi nop thué cé van ban dé nghi co quan quan ly thué,
Kiém todan nha nuoc xem xét lai nghia vy thué phai nop. Cin cit dé nghi cta nguoi nop thué, Kiém toan nha nuoc
cht tri, phéi hop voi co quan quan ly thué thuc hién viec xdc dinh chinh xic nghia vu thué cta nguodi nop thué va
chiu trach nhiem theo quy dinh ctia phédp luat.

PIEU 22. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA THANH TRA NHA NUOC

1. Thuc hién thanh tra hoat dong cta co quan quan ly thué theo quy dinh cta phdp luat vé thanh tra, phap luat vé
thué va quy dinh khac ctaa phap luat co lién quan.

2. Ddi véi két luan cia Thanh tra nha nuoc lien quan dén nghia vu thué phai nop ctia nguoi nop thué duoc quy dinh nhu sau:
a) Truong hop Thanh tra nha nuoc truc tiép thanh tra nguoi nop thué theo quy dinh ctia Luat Thanh tra c6 noi dung
két luan vé nghia vu nop ngan sach nha nuoc thi Thanh tra nha nuoc phai gt bién ban hoic két luan cho nguoi nop
thué va nguoi nop thué co trach nhiém thuc hién két luan ctia Thanh tra. Truong hop nguoi nop thué khong déng y
voi két luan ctia Thanh tra nha nudc thi nguoi nop thué cé quyén khiéu nai két luan ctia Thanh tra nha nudc;

b) Truong hop Thanh tra nha nuoc khong truc tiép thanh tra d6i voi nguoi nop thué ma thuc hién thanh tra tai co
quan quan ly thué c6 noi dung kién nghi néu trong két luan thanh tra lien quan dén nghia vu thué ctia ngudi nop
thué thi Thanh tra nha nudc gt ban trich sao c6 két luan lien quan dén nghia vu thué cho nguoi nop thué dé thuc
hien. Co quan quéan ly thué co trach nhiém t6 chic thuc hién két luan ctia Thanh tra nha nudc. Truong hop nguoi
nop thué khong déng v voi nghia vu thué phai nop thi nguoi nop thué cé van ban dé nghi co quan quan ly thué,
Thanh tra nha nudc xem xét lai nghia vy thué phai nop. Can ctt dé nghi cta nguoi nop thué, Thanh tra nha nudc
cht tri, phéi hop voi co quan quan ly thué thuc hién viec xdc dinh chinh xic nghia vu thué cta nguodi nop thué va
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chiu trach nhi¢m theo quy dinh ctia phap lujt. ) )
DIEU 23. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CO QUAN DIEU TRA, VIEN KIEM SAT, TOA AN
Co quan diéu tra, Vién kiém sat, Toa 4n, trong pham vi nhiém vy, quyén han cta minh, c6 trach nhiém tiép nhan, x
ly, giai quyét tin bdo, t& gidc toi pham va kién nghi khoi t8, khoi t6, diéu tra, truy t8, xét x kip thoi, nghiéem minh toi
pham trong linh vuc thué theo quy dinh ctia phap luat va thong bdo két qua x ly cho co quan quan ly thué.

DIEU 24. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA MAT TRAN TO QUOC VIET NAM

1. Mit tran TS qudc Viet Nam tuyén truyén, van dong cac ting lop nhan dan nghiém chinh thi hanh phap luat vé thué.

2. Mait tran TS qude Viet Nam thuc hién giam sat, phan bién xa hoi vé thué; phan dnh, kién nghi voi co quan nha
nudc xem xét, gidi quyét cac van dé vé thué theo quy dinh cta phdp luat.

DIEU 25. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TO CHUC CHINH TRI XA HOI - NGHE NGHIEP, TO CHUC

XA HOIL, TO CHUC XA HOI - NGHE NGHIEP

1. T8 chuc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chic xa hoi, t6 chic xa hoi - nghé nghiép phdi hop voi co quan quan ly
thué trong viéc tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé thué dén cac hoi viéen.

2. T&é chuc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chiic xa hoi, té chitc xa hoi - nghé nghiép phdi hop véi co quan quan ly
thué trong viéc cung cdp thong tin lién quan dén viéc quan ly thué.

DIEU 26. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CO QUAN THONG TIN, BAO CHI

1. Co quan thong tin, bdo chi tuyén truyén, phd bién chinh sach, phap luat vé thué, néu guong té chiic, ca nhan thuc
hién t6t phéap luat vé thué, phan anh va phé phdn cdc hanh vi vi pham phdp luat vé thué.

2. Co quan thong tin, bao chi phdi hop véi cac co quan quéan ly thué trong viéc dang tii, cung cdp thong tin theo quy
dinh cua phap luat.

DIEU 27. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA NGAN HANG THUONG MALI

1. Ngan hang thuong mai khi tham gia phdi hop thu thué va thu cic khoan thu khac thuoc ngan sach nha nudc co
trach nhiem sau day:

a) Phéi hop véi co quan quan ly thué, Kho bac Nha nudc trong viéc thyc hién nop thué dieén t, hoan thué dien t
cho nguoi nop thué; xu ly, d6i sodt dit lieu vé nop thué dien tt, hoan thué dien tu;

b) Truyén, nhan thong tin ching tit nop thué dién ti, chuyén tién thanh toan cdc khodn thu ngin sich nha nudc
cho Kho bac Nha nudc diy da, chinh xac, kip thoi theo dung quy dinh ctia phdp luat;

c) Hé tro nguoi nop thué trong qua trinh thuc hién nop thué dien t

d) Biao mat thong tin cia nguoi nop thué, nguoi khai hai quan theo quy dinh caa phap luat.

2. Cung cdp thong tin vé s6 hiéu tai khodn theo ma sé thué cia nguoi nop thué khi ma tai khoan.

3. Khi4u trir, nop thay nghia vu thué phai nop theo quy dinh phap luat vé thué cta t6 chic, cd nhan & nudc ngoii cod
hoat dong kinh doanh thuong mai dién t& c6 phat sinh thu nhap tir Viet Nam.

4. 4. Trich tién dé nop thué tir tai khodn ctia nguoi nop thué, phong tdéa tai khodn ctia ngudi nop thué bi cuong ché thi
hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué theo dé nghi cia co quan quan ly thué.

5. Truong hop nguoi nop thué cé bio lanh vé tién thué, tién cham nop, tién phat va cac khodn thu khac thuoc ngan
sach nha nuoc theo quy dinh cia Luat nay nhung nguoi nop thué khong nop dung thoi han thi ngan hang bao lanh
phai chiu trach nhiém nop tién thué, tién cham nop, tién phat va cdc khoan thu khdc thuoc ngan siach nha nuoc
thay cho nguoi nop thué trong pham vi bao lanh.

6. Chinh phua quy dinh chi tiét Diéu nay.

DIEU 28. HOI PONG TU VAN THUE XA, PHUONG, THI TRAN

1. Chua tich Uy ban nhan dan cdp huyén can ct sé luong, quy mo kinh doanh cta cac ho kinh doanh, c4 nhan kinh
doanh trén dia ban dé quyét dinh thanh lap Hoi ddng tu vin thué xi, phuong, thi trdn theo dé nghi ctia Chi cuc
truong Chi cuc Thué, Chi cuc trudong Chi cuc Thué khu vuc.

2. Hoi déng tu vin thué xa, phuong, thi train c6 nhiém vu tu vin cho co quan thué vé doanh thu, muc thué ctia cac ho
kinh doanh, cia nhan kinh doanh nop thué theo phuong phdp khoan trén dia ban va phdi hop voi co quan thué don
déc cac ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh thuc hién nghia vu thué theo quy dinh cta phap luat.

3. Kinh phi hoat dong ctia Hoi déng tu vdn thué xa, phuong, thi trdn do co quan thué chi tir ngudn ngan siach nha
nude cip cho nganh thué.

4.  Bo truong Bo Tai chinh quy dinh vé hoat dong, quyén han, trach nhiém caa Hoi déng tu van thué xa, phuong, thi trin.

DPIEU 29. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TO CHUC, CA NHAN KHAC

1. Cung cdp thong tin lién quan dén viéc xdc dinh nghia vu thué theo dé nghi cia co quan quan ly thué.

Phéi hop voi co quan quan ly thué trong viéc thuc hién cac quyét dinh x phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué.
T giac hanh vi vi pham phap luat vé thué dén co quan quan ly thué hoic co quan nha nudc cé tham quyén.

Yéu ciau nguoi ban hang, nguoi cung cdp dich vu phai giao hoa don, ching tir ban hang hoa, dich vu dung sé luong,
chting loai, gia tri thuc thanh toan khi mua hang hoa, dich vu.

el
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CHUONG I1I: bANG KY THUE

DIEU 30. POI TUONG DANG KY THUE VA CAP MA SO THUE

1. Nguoi nop thué phai thuc hién ding ky thué va duoc co quan thué cdp ma sé thué trusc khi bit dau hoat dong sian
xuit, kinh doanh hoic c6 phat sinh nghia vu voi ngan sach nha nuoc. Déi tuong ding ky thué bao gém:
a) Doanh nghiép, té chuc, ca nhan thuc hién ding ky thué theo co ché mot cta lien thong cung voi ding ky doanh
nghiép, diang ky hop tic xa, ding ky kinh doanh theo quy dinh ctia Luat Doanh nghi¢p va quy dinh khéc ctia phap
luat c6 lien quan;
b) T4 chttc, ca nhan khong thuoc truong hop quy dinh tai diém a khoan nay thuc hién dang ky thué tryc tiép véi co
quan thué theo quy dinh ctia Bo truong Bo Tai chinh.

2. C4u truc ma sé thué duoc quy dinh nhu sau:
a) Ma s6 thué 10 chit sé duoc st dung cho doanh nghiép, té chitc co tu cach phdp nhan; dai dién ho gia dinh, ho
kinh doanh va ca nhan khdc;
b) Ma sé thué 13 chit s6 va ky tu khac duoc st dung cho don vi phu thuoc va cac déi tuong khic;
c) Bo trudng Bo Tai chinh quy dinh chi tiét khoan nay.

3. Viéc cdp ma s6 thué duoc quy dinh nhuw sau:
a) Doanh nghiép, t8 chuc kinh té, t& chic khic duoc cdp 01 ma sé thué duy nhdt dé st dung trong suét qud trinh
hoat dong tir khi ding ky thué cho dén khi chdm dut hi¢u luc ma sé thué. Nguoi nop thué co chi nhanh, vin phong
dai dién, don vi phu thuoc truc tiép thuc hién nghia vu thué thi duwoc cdp ma sé thué phu thuoc. Truong hop doanh
nghiép, té chuc, chi nhanh, vin phong dai dién, don vi phu thuoc thuc hien dang ky thué theo co ché mot cia lien
thong cung véi dang ky doanh nghiép, dang ky hop tac xa, dang ky kinh doanh thi ma sé ghi trén gidy chung nhan
diang ky doanh nghiép, gidy ching nhan ding ky hop tac xa, gidy ching nhan ding ky kinh doanh déng thoi la ma
56 thué;
b) Ca nhan duoc cdp 01 ma sé thué duy nhit dé sit dung trong suét cuoc doi cta cd nhan do. Nguoi phu thuoc caa
cd nhan duoc cdp ma sé thué dé gidm trir gia cdnh cho nguoi nop thué thu nhap cd nhan. Ma sé thué cdp cho nguoi
phu thuoc déng thoi la ma sé thué ctia cd nhan khi nguoi phu thuoc phat sinh nghia vu voi ngan sach nha nudc;
c) Doanh nghiép, t6 chuc, ca nhan co trach nhiem khiu tri, nop thué thay duoc cdp ma sé thué nop thay dé thuc
hién khai thué, nop thué thay cho nguoi nop thué;
d) Ma s6 thué da cap khong duoc st dung lai dé cap cho nguoi nop thué khig;
d) Ma s6 thué ctia doanh nghiép, té chic kinh t&, té chic khac sau khi chuyén ddi loai hinh, ban, ting, cho, thta ké
duoc gitt nguyén;
e) Ma s6 thué cdp cho ho gia dinh, ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh la ma sé thué cdp cho ca nhan nguoi dai
dién ho gia dinh, ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh.

4. Dang ky thué bao gém:
a) Dang ky thué lan dau;
b) Thong bao thay déi thong tin ding ky thué;
c) Thong bdo khi tam nging hoat dong, kinh doanh;
d) Chdm dut hiéu luc ma sé thué;
d) Khoi phuc ma sé thué.

DIEU 31. HO SO DANG KY THUE LAN DAU

1. Nguoi nop thué ding ky thué cung voi dang ky doanh nghiép, ding ky hop tic xa, dang ky kinh doanh thi hé so
diang ky thué la hé so ding ky doanh nghiép, dang ky hop tac xa, dang ky kinh doanh theo quy dinh cta phap luat.

2. Nguoi nop thué la t8 chuc dang ky thué truc tiép véi co quan thué thi hé so dang ky thué bao gém:
a) To khai ding ky thué;
b) Bén sao gidy phép thanh lap va hoat dong, quyét dinh thanh lap, gidy chung nhan dang ky diu tu hoic gidy to
tuong duong khac do co quan c6 thim quyén cdp phép con hiéu lyc;
c) Cac gidy to khdc co lien quan.

3. Nguoi nop thué la ho gia dinh, ho kinh doanh, ¢4 nhan ding ky thué truc tiép voi co quan thué thi hé so dang ky
thué bao gém:
a) To khai diang ky thué hoac to khai thug;
b) Ban sao gidy chung minh nhan dan, bdn sao thé cin cudc cong dan hoidc bin sao ho chiéy;
c) Cac gidy to khdc co lien quan.

4. Viéc két néi thong tin gitta co quan quan ly nha nuoc va co quan thué dé nhan hé so dang ky thué va cdp ma sé thué
theo co ché mot ctra lien thong qua cdng thong tin dién tt duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat co lién quan.

5.

DIEU 32. DIA DPIEM NOP HO SO DANG KY THUE LAN DAU

1. Nguoi nop thué ding ky thué cung véi dang ky doanh nghiép, dang ky hop tac xi, ding ky kinh doanh thi dia diém
nop ho so ding ky thué la dia diém nop hé so dang ky doanh nghié¢p, ding ky hop téc xa, dang ky kinh doanh theo
quy dinh ctia phap luat.

2. Nguoi nop thué ding ky thué truc tiép véi co quan thué thi dia diém nop hé so diang ky thué duoc quy dinh nhu sau:
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a) TS chuc, ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh nop hd so dang ky thué tai co quan thué noi té chic, ho kinh
doanh, cda nhan kinh doanh d6 co tru so;
b) Té chuic, ca nhan co trach nhiém khau trir va nop thué thay nop hd so dang ky thué tai co quan thué quan ly truc
tiép t& chic, cd nhan do;
¢) Ho gia dinh, ca nhan khong kinh doanh nop hé so dang ky thué tai co quan thué noi phat sinh thu nhap chiu thué,
noi diang ky ho khau thuong tra hoic noi diang ky tam trd hoic noi phdt sinh nghia vu voi ngan sach nha nudc.

3.  Ca nhan ay quyén cho té chic, ca nhan chi trd thu nhap dang ky thué thay cho ban than va nguoi phu thudoc nop hd
so dang ky thué thong qua té chic, ca nhan chi tra thu nhap. Té chic, ca nhan chi tra thu nhap co trach nhiem téng
hop va nop ho so dang ky thué thay cho cd nhan dén co quan thué quan 1y truc tiép t6 chic, cd nhan chi tra do.

PIEU 33. THOI HAN PANG KY THUE LAN DAU

1. Nguoi nop thué dang ky thué cung voi ding ky doanh nghiép, dang ky hop tac xa, ding ky kinh doanh thi thoi han
dang ky thué la thoi han diang ky doanh nghiép, dang ky hop tdc xa, dang ky kinh doanh theo quy dinh cua phap
luat.

2. Nguoi nop thué diang ky thué truc tiép voi co quan thué thi thoi han dang ky thué la 10 ngay lam viéc ké tir ngay sau
day:

a) Puoc cdp gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh, gidy phép thanh lap va hoat dong, gidy ching nhan dang ky dau
tu, quyét dinh thanh lap;

b) Bat dau hoat dong kinh doanh ddi véi té chic khong thuoc dien dang ky kinh doanh hoac ho kinh doanh, ca nhan
kinh doanh thuoc dien dang ky kinh doanh nhung chua duoc cdp gidy ching nhan dang ky kinh doanh;

¢) Phat sinh trach nhiem khdu trir thué va nop thué thay; t6 chitc nop thay cho cd nhan theo hop déng, van ban hop
tac kinh doanh;

d) Ky hop déng nhan thau d6i voi nha thau, nha thau phu nuoc ngoai ke khai nop thué truc tiép voi co quan thué; ky
hop déng, hiep dinh dau khi;

d) Phdt sinh nghia vu thué thu nhap ca nhan;

e) Phit sinh yéu cau duoc hoan thué;

@) Phat sinh nghia vu khac voi ngan sach nha nuoc.

3. T& chtc, ca nhan chi tra thu nhap c6 trach nhiem diang ky thué thay cho c4 nhan c6 thu nhap cham nhét la 10 ngay
lam viec ké tir ngay phat sinh nghia vu thué trong truong hop ca nhan chua c6 ma sé thué; diang ky thué thay cho
nguoi phu thuoc cta nguoi nop thué cham nhdt 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi nop thué diang ky gidm tru gia
canh theo quy dinh cta phap luat trong truong hop nguoi phu thuoce chua cé ma sé thué.

DIEU 34. CAP GIAY CHUNG NHAN DANG KY THUE

1. Co quan thué cdp gidy ching nhan dang ky thué cho nguoi nop thué trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da hoé so diang ky thué ctia nguoi nop thué theo quy dinh. Thong tin cta gidy ching nhan dang ky thué bao gém:
a) Tén nguoi nop thué;
b) Ma sé thué;
c) S6, ngay, thdng, nam cua gidy ching nhan dang ky kinh doanh hoac gidy phép thanh lap va hoat dong hoic gidy
chiing nhan ding ky dau tu d6i véi t6 chite, ca nhan kinh doanh; s6, ngay, thiang, nam cta quyét dinh thanh lap déi
voi t6 chic khong thuoc dien dang ky kinh doanh; thong tin ctia gidy ching minh nhan dan, thé cin cudc cong dan
hoic ho chiéu ddi voi ca nhan khong thuoc dien diang ky kinh doanh;
d) Co quan thué quan ly truc tiép.

2. Co quan thué thong bdo ma sé thué cho nguoi nop thué thay gidy ching nhan dang ky thué trong cdc truong hop
sau day:
a) C4 nhan uy quyén cho té chiic, ca nhan chi tra thu nhap dang ky thué thay cho ca nhan va nguoi phu thuoc cta ca nhan;
b) C4 nhan thuc hien dang ky thué qua hé so khai thuég;
¢) T4 chuc, ca nhan dang ky thué dé khau trir thué va nop thué thay;
d) C4 nhan dang ky thué cho nguoi phu thuoc.

3. Truong hop bi mit, rach, ndt, chay gidy ching nhan dang ky thué hoic thong bdo ma s6 thué, co quan thué cdp lai
trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hé so dé nghi ctia nguoi nop thué theo quy dinh.

DPIEU 35. SU DUNG MA SO THUE

1. Nguoi nop thué phai ghi ma sé thué duoc cdp vao hoa don, chung tu, tai lieu khi thuc hién cac giao dich kinh
doanh; mo tai khoan tién gui tai ngan hang thuong mai, t8 chuc tin dung khdc; khai thué, nop thué, mién thué,
giam thué, hoan thué, khong thu thué, dang ky to khai hai quan va thuc hién cdc giao dich vé thué khac d6i vaoi tit
cd cdc nghia vu phai nop ngan sach nha nudc, ké ca truong hop nguoi nop thué hoat dong san xudt, kinh doanh tai
nhiéu dia ban khac nhau.

2. Nguoi nop thué phéi cung cdp ma sé thué cho co quan, té chic c6 lien quan hoac ghi ma sé thué trén hd so khi
thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cta lien thong véi co quan quan ly thué.

3., Co quan quan ly thué, Kho bac Nha nudc, ngan hang thuong mai phéi hop thu ngan sdch nha nudc, té chuic duoc
co quan thué ay nhiém thu thué st dung ma sé thué ctia nguoi nop thué trong quan ly thué va thu thué vao ngan
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sach nha nuoc.

4. Ngan hang thuong mai, t6 chutc tin dung khdc phai ghi ma sé thué trong hé so ma tai khoan va cac chung tu giao
dich qua tai khodn ctia nguoi nop thué.

5. Té chtc, ca nhan khac trong viéc tham gia quan ly thué s dung ma s6 thué da duoc cdp ctia nguoi nop thué khi
cung cdp thong tin liéen quan dén viéc xac dinh nghia vu thué.

6. Khi ben Viet Nam chi trd tién cho té chic, ca nhan co hoat dong kinh doanh xuyén bién gioi dya trén nén ting
trung gian ky thuat sé khong hién dién tai Viet Nam thi phai s dung ma sé thué da cdp cho t6 chtc, cd nhan nay
dé khdu trir, nop thay.

7. Khi ma s6 dinh danh c4 nhan duoc cdp cho toan bo dan cu thi st dung ma s6 dinh danh ca nhan thay cho ma s6
thué.

DIEU 36. THONG BAO THAY POl THONG TIN DANG KY THUE

1. Nguoi nop thué diang ky thué cung voi dang ky doanh nghiép, dang ky hop tac xa, dang ky kinh doanh khi c¢ thay
déi thong tin dang ky thué thi thuc hién thong bao thay déi thong tin dang ky thué cung véi viéc thay ddi noi dung
dang ky doanh nghiép, diang ky hop tic xa, diang ky kinh doanh theo quy dinh ctia phép luat.

Truong hop nguoi nop thué thay déi dia chi tru s& dan dén thay ddi co quan thué quan 1y, nguoi nop thué phai thuc
hién cdc tha tuc vé thué voi co quan thué quan ly truc tiép theo quy dinh cta Luat nay trudce khi dang ky thay déi
thong tin véi co quan dang ky doanh nghiép, ding ky hop tac xa, ding ky kinh doanh.

2. Nguoi nop thué dang ky thué truc tiép voi co quan thué khi coé thay déi thong tin ding ky thué thi phai thong bio
cho co quan thué quan ly truc tiép trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay phat sinh thong tin thay déi.

3. Truong hop cd nhan c6 uy quyén cho t6 chic, cd nhan chi tra thu nhap thuc hien diang ky thay déi thong tin dang
ky thué cho cd nhan va nguoi phu thuoc thi phai thong bao cho té chie, cd nhan chi tra thu nhap cham nhat la 10
ngay lam viéc ké tit ngay phdt sinh thong tin thay ddi; t& chic, cd nhan chi tra thu nhap c6 trach nhiem thong bao
cho co quan quan ly thué cham nhét la 10 ngay lam viéc ké tit ngay nhan duoc ay quyén ctia ca nhan.

PIEU 37. THONG BAO KHI TAM NGUNG HOAT DONG, KINH DOANH

1. T8 chuic, ho kinh doanh, cd nhan kinh doanh thuoc dién dang ky kinh doanh tam ngttng hoat dong, kinh doanh co
thoi han hoic tiép tuc hoat dong, kinh doanh trusc thoi han da thong bdo theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép
va quy dinh khac cta phap luat c6 lien quan thi co quan thué cian c& vao thong bdo ctia nguoi nop thué hoic co
quan nha nuodc c6 thidm quyén dé thuc hién quan ly thué trong thoi gian nguodi nop thué tam ngting hoat dong, kinh
doanh hoaic tiép tuc hoat dong, kinh doanh trusc thoi han theo quy dinh ctia Luat nay.

2. T&é chuc, ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh khong thuoc dién ding ky kinh doanh thi thuc hiéen thong bdo dén co
quan thué quan ly tryc tiép cham nhét la 01 ngay lam viéc trude khi tam nging hoat dong, kinh doanh hoic tiép tuc
hoat dong, kinh doanh truoc thoi han da thong bao dé thuc hien quan ly thué.

3. Chinh phua quy dinh vé quan ly thué déi voi nguoi nop thué trong thoi han tam ngimng hoat dong, kinh doanh hoic
tiép tuc hoat dong, kinh doanh trudc thoi han.

PIEU 38. PANG KY THUE TRONG TRUONG HOP TO CHUC LAI DOANH NGHIEP

1. Nguoi nop thué diang ky thué cung voi ding ky doanh nghiép, dang ky hop tac xa, dang ky kinh doanh khi t8 chuc
lai doanh nghiép thi thuc hién ding ky thué cung véi diang ky doanh nghiép, dang ky hop tdc xa, dang ky kinh
doanh theo quy dinh cta phap luat.

2. Nguoi nop thué diang ky thué tryuc tiép voi co quan thué khi té chic lai doanh nghiép phai thuc hién chdm dut hieu
luc ma s6 thué déi voi té chuic bi chia, bi sap nhap, bi hop nhit hoic thay déi thong tin d6i voi té chiic bi tach va
dang ky moi hoic thay déi thong tin d6i voi té chiic moi sau khi chia, tdch hoac duoc sap nhap, hop nhit.

DPIEU 39. CHAM DUT HIEU LUC MA SO THUE
1. Nguoi nop thué dang ky thué cung voi dang ky doanh nghiép, ding ky hop tac xa, dang ky kinh doanh thi thuyc hien
chdm dut hieéu luc ma sé thué khi thuoec mot trong cdc truong hop sau day:
a) Chdm dut hoat dong kinh doanh hoic giai thé, ph4 sin;
b) Bi thu héi gidy ching nhan diang ky doanh nghiép, gidy chimg nhan ding ky hop tac xa, gidy ching nhan diang ky
kinh doanh;
c) Bi chia, bi sap nhap, bi hop nhit.
2. Nguoi nop thué dang ky thué truc tiép voi co quan thué thi thuc hién chdm dut hiéu luc ma sé thué khi thuoc mot
trong cac truong hop sau day:
a) Chdm dut hoat dong kinh doanh, khong con phat sinh nghia vu thué déi voi t6 chiic khong kinh doanh;
b) Bi thu héi gidy ching nhan ding ky kinh doanh hoic gidy phép tuong duong;
¢c) Bi chia, bi sap nhap, bi hop nhit;
d) Bi co quan thué ra thong bdo nguoi nop thué khong hoat dong tai dia chi da diang ky;
d) Ca nhan chét, mit tich, mat nang luc hanh vi dan sy theo quy dinh cta phap luat;
e) Nha thau nudc ngoai khi két thuc hop dong;
g) Nha thau, nha dau tu tham gia hop déng dau khi khi két thuc hop déng hoic chuyén nhuong toan bo quyén loi
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tham gia hop dong dau khi.

3. Nguyeén tic chdm duat hieu luc ma sé thué duoc quy dinh nhu sau:

a) Ma s6 thué khong duoc st dung trong cdc giao dich kinh té ké tit ngay co quan thué thong bao chdm dut hieu luc;
b) Ma s6 thué ctia t6 chic khi da chdm dut hieu luc khong duoc st dung lai, trir truong hop quy dinh tai Diéu 40
cua Luat nay;

c) Ma s6 thué ctia ho kinh doanh, cd nhan kinh doanh khi chdm dut hieu luc thi ma sé thué cta nguoi dai dien ho
kinh doanh khong bi chdm dut hieéu luc va duoc st dung dé thuc hiéen nghia vu thué khac ctia cd nhan do;

d) Khi doanh nghiép, té chic kinh t&, t6 chic khac va ca nhan chdm dat hieu luc ma sé thué thi dong thoi phai
thuc hien chdm duat hieu luc ddi voi ma s thué nop thay;

d) Nguoi nop thué la don vi chtt quan chdm duat hieéu lyc ma s6 thué thi cac don vi phu thuoc phai bi chdm dut hieu
lyc ma sé thué.

4. Ho so dé nghi chdm dut hiéu lyc ma sé thué bao gdm:

a) Van ban dé nghi chdm dut hieu luc ma sé thué;
b) Cac gidy to khac c6 lien quan.

5. Nguoi nop thué diang ky thué cung voi ding ky doanh nghiép, ding ky hop tac xa, diang ky kinh doanh thuc hién
dang ky giai thé hoac chdm duat hoat dong tai co quan dang ky doanh nghiép, dang ky hop tac xa, dang ky kinh
doanh theo quy dinh cua phap luat. Trudce khi thuc hién tai co quan ding ky doanh nghiép, dang ky hop tdc xa,
dang ky kinh doanh nguoi nop thué phai dang ky voi co quan thué quan ly truc tiép dé hoan thanh nghia vu nop
thué theo quy dinh ctia Luat nay va quy dinh khac cta phap luat co lien quan.

6. Nguoi nop thué dang ky thué truc tiép voi co quan thué nop hé so chdm dut hieu lyc ma sé thué dén co quan thué
quan ly tryc tiép trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngiy c6 van ban chdm dut hoat dong hoic chdm dut hoat
dong kinh doanh hoac ngay két thuc hop déng.

DIEU 40. KHOI PHUC MA SO THUE

1. Nguoi nop thué dang ky thué cung voi ding ky doanh nghiép, diang ky hop tac xa, dang ky kinh doanh néu duoc
khoi phuc tinh trang phap ly theo quy dinh ctua phap luat vé dang ky doanh nghiép, dang ky hop tdc xa, dang ky
kinh doanh thi dong thoi duoc khoi phuc ma sé thué.

2. Nguoi nop thué ding ky thué truc tiép voi co quan thué nop hé so dé nghi khoi phuc ma sé thué dén co quan thué
quan ly truc tiép trong cac truong hop sau day:
a) Duoc co quan co thdm quyén c6 vin ban htay bo vin ban thu hoéi gidy ching nhan ding ky kinh doanh hoic gidy
phép tuong duong;
b) Khi c6 nhu céu tiép tuc hoat dong kinh doanh sau khi da c6 hd so chdm dut hiéu luc ma sé thué giti dén co quan
thué nhung co quan thué chua ban hanh thong bdo cham dut hiéu lyc ma sé thué;
¢) Khi co quan thué c6 thong bao nguoi nop thué khong hoat dong tai dia chi da dang ky nhung chua bi thu hai gidy
phép va chua bi chdm dut hieu luc ma sé thué.

3. Mai sé thué duoc tiép tuc stt dung trong cac giao dich kinh té ké tir ngay quyét dinh khoi phuc tinh trang phép ly cta
co quan dang ky kinh doanh c6 hiéu luc hoiac ngay co quan thué thong bao khoi phuc ma sé thué.

4. Ho so dé nghi khoi phuc ma sé thué bao gdm:
a) Van ban dé nghi khoi phuc ma sé thué;
b) Cac gidy to khac co6 lien quan.

DIEU 41. TRACH NHIEM CUA BO TRUONG BO TAI CHINH, CO QUAN THUE TRONG VIEC DANG KY

THUE

1. Bo truong Bo Tai chinh quy dinh chi tiét vé hd so; quy dinh thu tuc, miu biéu ding ky thué quy dinh tai cdc diéu
31, 34, 36, 37, 38, 39 va 40 caa Luat nay.

2. Co quan thué tiép nhan hé so dang ky thué cta nguoi nop thué qua cdc hinh thuc sau:

a) Nhan ho so truc tiép tai co quan thué;

b) Nhan hé so gt qua duong buu chinh;

c) Nhan hoé so dién t& qua céng giao dich dién t& cta co quan thué va tir hé théng thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép, dang ky hop tac xa, dang ky kinh doanh.

3. Co quan thué xtt ly hé so diang ky thué theo quy dinh sau day:

a) Truong hop ho so diy da thi thong bao vé viec chdp nhan hd so va thoi han gidi quyét hé so dang ky thué cham
nhit 1a 03 ngay lam viéc ké tit ngay nhan da ho so;

b) Truong hop hé so khong day da thi thong bdo cho nguoi nop thué cham nhit la 02 ngay lam viéc ké ti ngay tiép
nhan hé so.

4. Truong hop hé so ding ky thué cung voi dang ky doanh nghiép, dang ky hop tdc xa, dang ky kinh doanh tur he
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, dang ky hop tac xa, dang ky kinh doanh (sau day goi chung la he
théng thong tin qudc gia vé dang ky kinh doanh) thi co quan tiép nhan hd so dang ky doanh nghiép, dang ky hop
tdc xa, ding ky kinh doanh chuyén hé so dén co quan thué dé thuc hien x ly hd so dang ky thué va tra két qua cho
nguoi nop thué theo quy dinh cta Luat nay va quy dinh khac ctia phép luat c6 lién quan.
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CHUONG IV: KHAI THUE, TINH THUE

DIEU 42. NGUYEN TAC KHAI THUE, TINH THUE

1. Nguoi nop thué phai khai chinh xdc, trung thuc, ddy dt cdc noi dung trong to khai thué theo miu do Bo truéng Bo
Tai chinh quy dinh va nop du cdc ching tu, tai lieu quy dinh trong hé so khai thué voi co quan quan ly thué.

2. Nguoi nop thué ty tinh s tién thué phai nop, trir truong hop viéc tinh thué do co quan quan ly thué thuc hién theo
quy dinh ctia Chinh phu.

3. Nguoi nop thué thuc hien khai thué, tinh thué tai co quan thué dia phuong c6 thim quyén noi co tru so. Truong
hop nguoi nop thué hach todn tap trung tai tru s& chinh, c6 don vi phu thuoc tai don vi hanh chinh cdp tinh khac
noi co6 tru s& chinh thi nguoi nop thué khai thué tai tru sé chinh va tinh thué, phan bé nghia vu thué phai nop theo
tung dia phuong noi duoc hudng ngudn thu ngan sich nha nudc. Bo truong Bo Tai chinh quy dinh chi tiét khoan
nay.

4. Ddi voi hoat dong kinh doanh thuong mai dién t, kinh doanh dya trén nén ting sé va cdc dich vu khac duoc thuc
hién boi nha cung cdp & nudc ngoai khong co co sé thuong tru tai Viet Nam thi nha cung cdp & nudc ngoai cd nghia
vu truc tiép hodc Gy quyén thuc hién ding ky thué, khai thué, nop thué tai Viet Nam theo quy dinh ctia Bo truong
Bo Tai chinh.

5. Nguyeén tic keé khai, xac dinh gia tinh thué déi vaéi giao dich lien két duoc quy dinh nhu sau:

a) Keé khai, xdc dinh gia giao dich lien két theo nguyén tic phan tich, so sanh voi cdc giao dich doc lap va nguyén
tic ban chit hoat dong, giao dich quyét dinh nghia vu thué dé xic dinh nghia vu thué phai nop nhu trong diéu kién
giao dich gitra cac bén doc lap;

b) Gia giao dich lien két duoc diéu chinh theo giao dich doc lap dé ke khai, xdc dinh s6 tién thué phai nop theo
nguyén tic khong lam gidm thu nhap chiu thug;

c) Nguoi nop thué cdé quy mo nho, rai ro vé thué thip duoc mién thyc hien quy dinh tai diém a, diém b khoan nay
va duoc 4p dung co ché don gian hoa trong ké khai, xdc dinh gia giao dich lien két.

6. Nguyeén tic khai thué ddi voi co ché thoa thuan trude vé phuong phap xac dinh gia tinh thué duoc quy dinh nhu sau:
a) Viec ap dung co ché thoa thuan trudc vé phuong phap xac dinh gia tinh thué duoc thyc hién trén co so dé nghi
ctia nguoi nop thué, sy théng nhit gitta co quan thué va nguoi nop thué theo thoéa thuan don phuong, song phuong
va da phuong gitta co quan thué, nguoi nop thué va co quan thué nudc ngoai, vung lanh thd co lién quan;

b) Viec ap dung co ché théa thuan trusce vé phuong phap xdc dinh gid tinh thué phai dua trén thong tin ctia nguoi
nop thué, co s¢ da lieu thuong mai co sy kiém ching bao dam tinh phap ly;

c) Viec ap dung co ché thoa thuan trudc vé phuong phap xac dinh gid tinh thué phai duoc Bo truong Bo Tai chinh
phé duyét trude khi thuc hién; déi voi cac thoa thuan song phuong, da phuong co sy tham gia cia co quan thué
nuoc ngoai thi duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé diéu udc quéc té, thoa thuan qudc té.

DIEU 43. HO SO KHAI THUE

1. Ho so khai thué déi voi loai thué khai va nop theo thang la to khai thué thang.

2. Ho so khai thué d6i voi loai thué khai va nop theo quy la to khai thué quy.

3. Ho so khai thué d6i voi loai thué co ky tinh thué theo nim bao gém:

a) Ho so khai thué nam gém to khai thué nam va cac tai lieu khac co lien quan dén xac dinh sé tién thué phai nop;
b) Hé so khai quyét todn thué khi két thuc nam gém to khai quyét toan thué niam, bdo cdo tai chinh nam, to khai
giao dich lien két; cdc tai lieu khac co lien quan dén quyét toan thué.

4. Ho so khai thué déi voi loai thué khai va nop theo tung 1an phét sinh nghia vu thué bao gém:

a) To khai thué;
b) Hoa don, hop déng va chung tir khéc c6 lien quan dén nghia vu thué theo quy dinh ctia phap luat.

5. Ddi voi hang hoa xudt khdu, nhap khau thi hé so hai quan theo quy dinh cua Luat Hai quan duoc s&t dung lam hé
so khai thué.

6. Ho so khai thué d6i voi truong hop chdm dat hoat dong, chdm dut hop déng, chuyén ddi loai hinh doanh nghiép, té
chuc lai doanh nghiép bao gém:

a) To khai quyét toan thug;

b) Bao cao tai chinh dén thoi diém chdm dat hoat dong hodc chdm dut hop déng hoic chuyén ddi loai hinh doanh
nghiép hoic té chuc lai doanh nghiép;

c) Tai lieu khdc c6 lien quan dén quyét toan thué.

7. Béo cédo loi nhuan lien qudc gia trong truong hop nguoi nop thué la cong ty me t6i cao cua tap doan tai Viet Nam co
phit sinh giao dich lien két xuyén bién gi¢i va cd muc doanh thu hop nhét toan ciau vuot muic quy dinh hoac nguoi
nop thué cé cong ty me tdi cao tai nudc ngoai ma cong ty me tdi cao c6 nghia vu lap bdo cdo loi nhuan lien qudc gia
theo quy dinh ctia nuoc so tai.

8. Chinh phua quy dinh chi tiét ho so khai thué quy dinh tai Diéu nay; quy dinh loai thué khai theo thang, khai theo
quy, khai theo niam, khai theo tung lan phat sinh nghia vu thué, khai quyét toan thué; khai cidc khoian phai nop vé
phi, lé¢ phi do co quan dai dién nuoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam & nudc ngoai thuc hién thu; ké khai,
cung cip, trao ddi, s dung thong tin d6i voi bao cdo loi nhuan lien qudc gia; tiéu chi xdc dinh nguoi nop thué dé
khai thué theo quy.
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DIEU 44. THOI HAN NOP HO SO KHAI THUE

1.

Thoi han nop hé so khai thué d6i voi loai thué khai theo thang, theo quy duoc quy dinh nhu sau:

a) Cham nh4t la ngay th 20 cta thang tiép theo thang phat sinh nghia vu thué déi véi truong hop khai va nop theo
thang;

b) Cham nhit la ngay cudi cting ctia thang diu cta quy tiép theo quy phat sinh nghia vu thué d6i voi truong hop
khai va nop theo quy.

Thoi han nop hé so khai thué déi voi loai thué co ky tinh thué theo nim duoc quy dinh nhu sau:

a) Cham nhit la ngay cudi cing cta thang tht 3 ké tir ngay két thic nim duong lich hodc nam tai chinh d6i véi ho
so quyét toan thué nam; cham nhit la ngay cudi cing ctia thang ddu tién cia nam duong lich hodc nam tai chinh d6i
voi hd so khai thué nam;

b) Cham nhit la ngay cudi cuing ctia thang thit 4 ké tir ngay két thuc nim duong lich d6i voi hé so quyét toan thué
thu nhap cda nhan cta ca nhan truc tiép quyét todan thué;

¢) Cham nhadt la ngay 15 thdang 12 cta niam trudc lién ké d6i voi hd so khai thué khodn ctia ho kinh doanh, c4 nhan
kinh doanh nop thué theo phuong phap khoan; truong hop ho kinh doanh, cia nhan kinh doanh moi kinh doanh
thi thoi han nop ho so khai thué khodn cham nhit 1a 10 ngay ké tir ngay bit dau kinh doanh.

Thoi han nop hé so khai thué déi voi loai thué khai va nop theo tung lan phat sinh nghia vu thué cham nhit la
ngay tht 10 ké ti ngay phdt sinh nghia vu thué.

Thoi han nop hd so khai thué déi voi truong hop chdm dat hoat dong, chdam dat hop déng hoic té chic lai doanh
nghiép cham nhit la ngay tht 45 ké ti ngay xay ra su kién.

Chinh pht quy dinh thoi han nop hé so khai thué déi voi thué st dung ddt nong nghiép; thué st dung ddt phi nong
nghiép; tién st dung dit; tién thue ddt, thué mat nuoc; tién cdp quyén khai thac khoang san; tién cdp quyén khai
thac tai nguyén nudc; lé phi trudce ba; lé phi mon bai; khoan thu vio ngan sach nha nuoc theo quy dinh cua phap
luat vé quan ly, st dung tai san cong; bao cdo loi nhuan liéen qudc gia.

Thoi han nop hé so khai thué déi voi hang hoa xuit khdu, nhap khdu thuc hién theo quy dinh cta Luat Hai quan.
Truong hop nguoi nop thué khai thué thong qua giao dich dién t trong ngay cudi cung cta thoi han nop hd so khai
thué ma cdng thong tin dién t& cla co quan thué gip su cé thi nguoi nop thué nop hé so khai thué, chung tir nop
thué dién tr trong ngay tiép theo sau khi cdng thong tin dién t& ctia co quan thué tiép tuc hoat dong.

DIEU 45. DPIA PIEM NOP HO SO KHAI THUE

1.
2.

&

Nguoi nop thué nop hd so khai thué tai co quan thué quan 1y truc tiép.

Truong hop nop hd so khai thué theo co ché mot ctra lien thong thi dia diém nop hé so khai thué thyc hién theo
quy dinh cta co ché do.

Dia diém nop hé so khai thué déi voi hang hoa xuit khdu, nhap khdu thuc hién theo quy dinh cta Luat Hai quan.
Chinh pht quy dinh dia diém nop hd so khai thué déi voi cac truong hop sau day:

a) Nguoi nop thué c6 nhiéu hoat dong san xudt, kinh doanh;

b) Nguoi nop thué thuc hién hoat dong san xudt, kinh doanh & nhiéu dia ban; nguoi nop thué co phdt sinh nghia vu
thué ddi voi cac loai thué khai va nop theo ting lan phat sinh;

¢) Ngudi nop thué co phat sinh nghia vu thué ddi voi cac khoan thu tir ddt; cdp quyén khai thac tai nguyén nuoc, tai
nguyén khodng san;

d) Nguoi nop thué co phat sinh nghia vu thué quyét toan thué thu nhap cd nhan;

d) Nguoi nop thué thuc hien khai thué thong qua giao dich dién tr va cac truong hop cin thiée khac.

DIEU 46. GIA HAN NOP HO SO KHAI THUE

1.

Nguoi nop thué khong c6 kha nang nop hd so khai thué ding thoi han do thién tai, tham hoa, dich bénh, hoa hoan,
tai nan bat ngo thi duoc tha truéng co quan thué quan 1y truc tiép gia han nop hé so khai thué.

Thoi gian gia han khong qua 30 ngay d6i voi viec nop hd so khai thué thang, khai thué quy, khai thué nim, khai
thué theo tung lan phdt sinh nghia vu thué; 60 ngay déi voi viec nop hé so khai quyét toan thué ké tir ngay hét thoi
han phai nop hé so khai thué.

Nguoi nop thué phai gti dén co quan thué van ban dé nghi gia han nop hé so khai thué trudc khi hét thoi han nop
hé so khai thué, trong d6 néu 16 ly do dé nghi gia han c¢6 xac nhan cta Uy ban nhan dan cdp xa hoac Cong an xa,
phuong, thi trdn noi phdt sinh truong hop duoc gia han quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi gia han nop ho so khai thué, co quan thué phai
tra 1oi bing van ban cho nguoi nop thué vé viec chdp nhan hay khong chdp nhan viéc gia han nop hd so khai thué.

DIEU 47. KHAI BO SUNG HO SO KHAI THUE

1.

Nguoi nop thué phat hien hé so khai thué da nop cho co quan thué co sai, sot thi duoc khai bé sung hé so khai thué
trong thoi han 10 nam ké ti ngay hét thoi han nop hé so khai thué ctia ky tinh thué c6 sai, sot nhung truoc khi co
quan thué, co quan c¢6 thdm quyén cong bd quyét dinh thanh tra, kiém tra.

Khi co quan thué, co quan c6 thim quyén da cong bé quyét dinh thanh tra, kiém tra thué tai tru s& cia nguoi nop
thué thi nguoi nop thué vin duoc khai b sung hd so khai thué; co quan thué thuc hién xt phat vi pham hanh
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chinh vé quan ly thué d6i véi hanh vi quy dinh tai Diéu 142 va Diéu 143 caa Luat nay.

3. Sau khi co quan thué, co quan c6 thim quyén da ban hanh két luan, quyét dinh x ly vé thué sau thanh tra, kiém
tra tai tru s& cia nguoi nop thué thi viec khai bd sung ho so khai thué duoc quy dinh nhu sau:
a) Nguoi nop thué duoc khai bé sung hd so khai thué déi voi truong hop lam ting sé tién thué phai nop, gidm sé
tién thué duoc khau trir hoic gidm s6 tién thué duoc mién, gidm, hoan va bi x phat vi pham hanh chinh vé quan ly
thué déi voi hanh vi quy dinh tai Diéu 142 va Diéu 143 ctia Luat nay;
b) Truong hop nguoi nop thué phat hien hd so khai thué co sai, sét néu khai b sung lam gidm s tién thué phai
nop hoac lam ting s6 tién thué duoc khiu tri, ting s6 tién thué duoc mién, gidm, hoan thi thyc hién theo quy dinh
vé gidi quyét khiéu nai vé thué.

4. Ho so khai bé sung hé so khai thué bao gdm:
a) To khai bd sung;
b) Ban giai trinh khai bd sung va cdc tai lieu ¢ lién quan.

5. D&i voi hang hoa xudt khdu, nhap khau, viéc khai bd sung hd so khai thué thuc hién theo quy dinh ctia phédp luat vé
hai quan.

DIEU 48. TRACH NHIEM CUA CO QUAN QUAN LY THUE TRONG VIEC TIEP NHAN HO SO KHAI
THUE
1. Co quan quan ly thué tiép nhan ho so khai thué ctia nguoi nop thué qua cac hinh thic sau day:
a) Nhan ho so truc tiép tai co quan quan ly thué;
b) Nhan hé so g qua duong buu chinh;
c) Nhan ho so dién t& qua cédng giao dich dién t& ctia co quan quan ly thué.
2. Co quan quan ly thué tiép nhan hé so khai thué thong bdo vé viéc tiép nhan hé so khai thué; truong hop héd so
khong hop phap, khong day du, khong dung miu quy dinh thi thong bao cho nguoi nop thué trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so.

CHUONG V: AN DINH THUE

DIEU 49. NGUYEN TAC AN DINH THUE

1. An dinh thué phai dya trén cdc nguyén tic quan ly thué, cin cu tinh thué, phuong phéip tinh thué theo quy dinh
ctia phdp luat vé thué, phdp luat vé hai quan.

2. Co quan quan ly thué 4n dinh sé tién thué phai nop hodc 4n dinh tung yéu t6, can ct tinh thué dé xac dinh sé tién
thué phai nop.

DIEU 50. AN DPINH THUE DOI VOI NGUOI NOP THUE TRONG TRUONG HOP VI PHAM PHAP LUAT
VE THUE
1. Nguoi nop thué bi 4n dinh thué khi thuoc mot trong céc treong hop vi pham phap luat vé thué sau day:
a) Khong dang ky thué, khong khai thué, khong nop bd sung hé so thué theo yéu ciu cta co quan thué hoic khai
thué khong day du, trung thuc, chinh xdc vé cin ct tinh thué;
b) Khong phan anh hoic phdn 4nh khong diy du, trung thuc, chinh xac sé lieu trén sé ké toan dé xac dinh nghia vy
thué;
c) Khong xudt trinh sé ké toan, hoa don, chung tir va cdc tai lieu can thiét lien quan dén viéc xdc dinh s6 tién thué
phéi nop trong thoi han quy dinh;
d) Khong chdp hanh quyét dinh thanh tra thué, kiém tra thué theo quy dinh;
d) Mua, ban, trao déi va hach toan gid tri hang hoa, dich vu khong theo gid tri giao dich thong thuong trén thi
truong;
e) Mua, trao déi hang hoa stt dung hoa don khong hop phap, st dung khong hop phap hoa don ma hang hoa la co
that theo xac dinh ctia co quan c6 thdm quyén va da duoc ké khai doanh thu tinh thué;
g) Co ddu hieu bo trén hoic phét tén tai san dé khong thuc hién nghia vu thuég;
h) Thuc hién cdc giao dich khong dung voi ban chit kinh té, khong dung thuc té phat sinh nhim muc dich gidm
nghia vu thué cta ngudi nop thué;
i) Khong tuan tht quy dinh vé nghia vu ké khai, xdc dinh gia giao dich lien két hoic khong cung cdp thong tin theo
quy dinh vé quan ly thué déi voi doanh nghiép co phat sinh giao dich lien két.
2. Cin ct 4n dinh thué bao gém:
a) Co so dir ligu cta co quan quén ly thué va co sé dit lieu thuong mai;
b) So sanh s tién thué phdi nop cta co sé kinh doanh cung mit hang, nganh, nghé, quy mo tai dia phuong; truong
hop tai dia phuong cta co s& kinh doanh khong co thong tin vé mit hang, nganh, nghé, quy moé cta co s& kinh
doanh thi so sdanh voi dia phuong khéc;
c) Tai lieu va két qua kiém tra, thanh tra con hiéu luc;
d) Ty lé thu thué trén doanh thu déi voéi tung linh vue, nganh, nghé theo quy dinh cta phap luat vé thué.
3. Nguoi nop thué bi 4n dinh ting yéu 6 lien quan dén viéc xdc dinh s6 tién thué phai nop khi thuoc mot trong céc
truong hop sau day:
a) Qua kiém tra hé so khai thué, co quan thué cé cin c cho ring nguoi nop thué khai chua day du hoic chuwa chinh
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5.

xdc cac yéu té lam co s& xac dinh sé tién thué phai nop, da yéu cau nguoi nop thué khai bé sung nhung ngudi nop
thué khong khai bé sung theo yéu ciu ctia co quan thué;

b) Qua kiém tra sé ké toan, hoa don, chung tir lién quan dén viéc xac dinh sé tién thué phai nop, co quan thué co
co s& ching minh nguoi nop thué hach toan khong chinh xic, khong trung thuc cdc yéu t6 lien quan dén viéc xac
dinh s6 tién thué phai nop;

c) Hach todn gia ban hang hoa, dich vu khong ding véi gia thuc té thanh todn lam gidm doanh thu tinh thué hoac
hach todn gida mua hang hoa, nguyén vat lieu phuc vu cho sdn xudt, kinh doanh khong theo gid thuc té thanh toan
phu hop vai thi truong lam tang chi phi, ting thué gia tri gia ting duoc khdu trir, gidm nghia vu thué phai nop;

d) Nguoi nop thué nop hé so khai thué nhung khong xac dinh duoc cac yéu t6 lam co s& xdc dinh can ct tinh thué
hoac co xac dinh duoc cic yéu t6 lam co s& xac dinh can ct tinh thué nhung khong tu tinh duoc s6 tién thué phai
nop.

Nguoi nop thué bi dn dinh sé tién thué phai nop theo ty lé trén doanh thu theo quy dinh ctia phap luat d6i véi cac
truong hop co quan thué qua kiém tra, thanh tra phat hién sé ké todn, hoa don, ching tir khong diy da, khong
hop phdp hoic ké khai, tinh thué khong dung thuc té trong truong hop c6 quy mo vé doanh thu téi da bing muc
cao nhit vé tieu chi ctia doanh nghiép siéu nho theo quy dinh cta phdp luat vé hé tro doanh nghiép nho va vira va
khong thuoc truong hop 4n dinh thué quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Chinh phut quy dinh chi tiét Diéu nay.

DIEU 51. XAC DINH MUC THUE DPOI VOI HQ KINH DOANH, CA NHAN KINH DOANH NOP THUE
THEO PHUONG PHAP KHOAN THUE

1.

Co quan thué xdc dinh s6 tién thué phai nop theo phuong phap khodn thué (sau day goi la muc thué khodn) ddi voi
truong hop ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh khong thuc hién hoac thuc hien khong diy du ché do ké todn, hoa
don, chung tir, trit truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu nay.

Co quan thué can ct vio tai lieu ké khai cta ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh, co s¢ d@ liéu ctia co quan thué, y
kién ctia Hoi dong tu vdan thué xa, phuong, thi trin dé xac dinh muc thué khoan.

Muic thué khoan duoc tinh theo nim duong lich hoic theo thang ddi voi truong hop kinh doanh theo thoi vu. Miuc
thué khoan phai duoc cong khai trong dia ban xa, phuong, thi tran. Truong hop c6 thay déi nganh, nghé, quy mo
kinh doanh, nging, tam ngung kinh doanh, ngudi nop thué phai khai bdao voi co quan thué dé diéu chinh muc thué
khodn.

Bo truong Bo Tai chinh quy dinh chi tiét cin ct, trinh ty¢ dé xac dinh muc thué khoan d&i voi ho kinh doanh, ca
nhan kinh doanh.

Ho kinh doanh, cd nhan kinh doanh c6 quy mo vé doanh thu, lao dong dap tng tit mic cao nhit vé tieu chi cta
doanh nghiép siéu nho theo quy dinh phap luat vé hé tro doanh nghiép nhé va vira phai thuc hien ché do ké toan
va nop thué theo phuong phap ké khai.

DIEU 52. AN PINH THUE DOI VOI HANG HOA XUAT KHAU, NHAP KHAU

1.

3.

Co quan héi quan 4n dinh thué d6i voi hang hoa xudt khiu, nhap khiu trong cac truong hop sau day:

a) Nguoi khai thué dua vao cac tai lieu khong hop phdap dé khai thué, tinh thué; khong khai thué hoic ke khai
khong chinh xdc, day da noi dung lien quan dén xac dinh nghia vu thué;

b) Qua thoi han quy dinh ma nguoi khai thué khong cung cédp, tir chdi hoic tri hoian, kéo dai viéc cung cdp hd so,
56 ké todn, tai lieu, ching tir, dit lieu, s6 lieu lien quan dén viec xdc dinh chinh xdc s6 tién thué phai nop theo quy
dinh;

c) Nguoi khai thué khong ching minh, giai trinh hoic qud thoi han quy dinh ma khong giai trinh duoc cdc noi
dung lién quan dén viéc xac dinh nghia vu thué theo quy dinh ctia phap luat; khong chdp hanh quyét dinh kiém tra,
thanh tra cia co quan hai quan;

d) Nguoi khai thué khong phan 4nh hoic phan anh khong day dua, trung thuc, chinh xac sé lieu trén sé ké toan dé
xac dinh nghia vu thué;

d) Co quan hai quan c6 du bang ching, cin ctt xdc dinh vé viéc khai bao tri gia khong dung vai tri gia giao dich thuc
té;

e) Giao dich duoc thuc hién khong dung voi ban chit kinh t&, khong dung thuc té phadt sinh, anh huéng dén s6 tién
thué phai nop;

g) Nguoi khai thué khong ty tinh duoc s6 tién thué phai nop;

h) Truong hop khdc do co quan hai quan hoic co quan khac phat hién viéc ké khai, tinh thué khong dung voi quy
dinh cua phap luat.

Co quan hai quan cin ct hang hoa thuc té xuit khdu, nhap khdu; cian ct tinh thué, phuong phap tinh thué; co s&
dtt lieu ctia co quan quan 1y thué va co sé dit lieu thuong mai; ho so khai bao hai quan; tai lieu va cdc thong tin khac
c6 lien quan dén hang hoa xudt khdu, nhap khdu dé an dinh s6 tién thué phai nop.

Chinh phut quy dinh chi tiét Diéu nay.

DPIEU 53. TRACH NHIEM CUA CO QUAN QUAN LY THUE TRONG VIEC AN DPINH THUE

1.

Co quan quan ly thué thong bdo bang van ban cho nguoi nop thué vé ly do 4n dinh thué, cin ct d4n dinh thué, s6
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tién thué 4n dinh, thoi han nop tién thué.

2. Truong hop co quan quan ly thué thuc hién dn dinh thué qua kiém tra thué, thanh tra thué thi ly do 4n dinh thug,
cin ctt 4n dinh thué, s6 tién thué 4n dinh, thoi han nop tién thué phai duoc ghi trong bién ban kiém tra thué, thanh
tra thué, quyét dinh xtt Iy vé thué ctia co quan quan ly thué.

3. Truong hop sé tién thué an dinh cia co quan quan ly thué lon hon s6 tién thué phai nop theo quyét dinh gidi quyét
khiéu nai cia co quan c6 thdm quyén hoic ban an, quyét dinh ctia Toa 4n thi co quan quan ly thué phai hoan tra s
tién thué nop thua.

4. Truong hop s6 tién thué dn dinh cta co quan quéan ly thué nho hon s6 tién thué phai nop theo quyét dinh giai quyét
khiéu nai cia co quan c6 thdm quyén hoic ban an, quyét dinh cia Toa an thi nguoi nop thué co trach nhiém nop
bd sung. Co quan quan ly thué chiu trach nhiém vé viéc 4n dinh thué.

DIEU 54. TRACH NHIEM CUA NGUOI NOP THUE TRONG VIEC NOP SO TIEN THUE AN DINH

Nguoi nop thué phai nop s tién thué 4n dinh theo quyét dinh x@ ly vé thué cta co quan quan ly thué; truong hop
khong dong v véi s6 tién thué do co quan quan ly thué 4n dinh thi nguoi nop thué vin phai nop s6 tién thué do, dong
thoi c6 quyén dé nghi co quan quan ly thué giai thich hoac khiéu nai, khoi kién vé viec 4n dinh thué. Nguoi nop thué co
trach nhiém cung cdp cdc hd so, tai lieu dé ching minh cho viéc khiéu nai, khoi kiéen.

CHUONG VI: NOP THUE

DIEU 55. THOI HAN NOP THUE

1. Truong hop nguoi nop thué tinh thué, thoi han nop thué cham nhit la ngay cudi cung cta thoi han nop hé so khai
thué. Truong hop khai bd sung hé so khai thué, thoi han nop thué la thoi han nop hé so khai thué caa ky tinh thué
co sai, sot.

- Déi voi thué thu nhap doanh nghiép thi tam nop theo quy, thoi han nop thué cham nhét [a ngay 30 cta thang dau
quy sau.

- Déi voi dau tho, thoi han nop thué tai nguyén, thué thu nhap doanh nghiép theo lan xuit ban diu tho la 35 ngay
ké tir ngay xuit ban d6i voi ddu tho ban noi dia hodc ké tir ngay thong quan hang hoa theo quy dinh cuaa phap luat
vé hai quan déi voi dau tho xudt khiu.

- Déi voi khi thien nhién, thoi han nop thué tai nguyén, thué thu nhap doanh nghiép theo thang.

2. Truong hop co quan thué tinh thué, thoi han nop thué la thoi han ghi trén thong bdo ctia co quan thué.

3. D&i vai cdc khodn thu khac thuoc ngan siach nha nuoc tir d4t, tién cdp quyén khai thic tai nguyén nudc, tai nguyén
khoang san, l¢ phi trudc ba, lé phi mon bai thi thoi han nop theo quy dinh cua Chinh phu.

4. Ddi voi hang hoa xudt khdu, nhap khiu thuoc d6i tuong chiu thué theo quy dinh cta phap luat vé thué, thoi han
nop thué thyc hién theo quy dinh cta Luat Thué xudt khdu, thué nhap khdu; truong hop phit sinh sé tién thué
phai nop sau khi thong quan hoic gidi phong hang hoa thi thoi han nop thué phat sinh duwoc thuc hién nhuw sau:

a) Thoi han nop thué khai bé sung, nop sé tién thué 4n dinh duoc 4p dung theo thoi han nop thué cta to khai hai
quan ban dau;

b) Thoi han nop thué déi voi hang hoa phai phan tich, gidm dinh dé xac dinh chinh x4c s6 tién thué phai nop; hang
hoa chua co gid chinh thuc tai thoi diém diang ky to khai hdi quan; hang hoa c6 khoan thuc thanh toan, hang hoa co
cdc khoan diéu chinh cong vao tri gia hai quan chua xdc dinh duoc tai thoi diém dang ky to khai hai quan duoc thuc
hién theo quy dinh ctia Bo trudéng Bo Tai chinh.

DIEU 56. DIA DPIEM VA HINH THUC NOP THUE

1. Nguoi nop thué nop tién thué vao ngan sich nha nuoc theo quy dinh sau day:
a) Tai Kho bac Nha nuoc;
b) Tai co quan quan ly thué noi tiép nhan hé so khai thué;
c) Thong qua té chuic duoce co quan quéan ly thué ay nhiém thu thuég;
d) Thong qua ngan hang thuong mai, té chiic tin dung khéc va té chuc dich vu theo quy dinh cua phép luat.

2. Kho bac Nha nuoc, ngan hang thuong mai, té chie tin dung khéc va t8 chuc dich vu theo quy dinh ctia phap luat co
trach nhiém bd tri dia diém, phuong tién, cong chitc, nhan vién thu tién thué bio dam thuian loi cho nguoi nop thué
nop tién thué kip thoi vao ngan sach nha nuoc.

D

Co quan, té chuc khi nhan tién thué hoic khdu trir tién thué phai cdp cho nguoi nop thué chimg tr thu tién thué.

4. Trong thoi han 08 gio lam vigc ké tir khi thu tién thué ctia nguoi nop thué, co quan, té chitc nhan tién thué phai
chuyén tién vao ngan siach nha nudc. Truong hop thu thué bing tién mit tai vung sau, ving xa, hai ddo, vung di lai
kho khan, thoi han chuyén tién thué vao ngan sdch nha nuoc theo quy dinh ctaa Bo trudong Bo Tai chinh.

PIEU 57. THU TU THANH TOAN TIEN THUE, TIEN CHAM NOP, TIEN PHAT

1. Tht ty thanh todn tién thué, tién cham nop, tién phat duoc thyc hién theo thoi han truoc, sau va theo thw ty quy
dinh tai khodn 2 Diéu nay.

2. Thu ty thanh todn tién thué, tién cham nop, tién phat duoc quy dinh nhu sau:
a) Tién no thué, tién phat, tién cham nop qud han thuoc d6i tuong 4p dung céc bién phap cuong ché;
b) Tién no thué, tién phat, tién cham nop qud han chua thuoc déi twong 4p dung cic bién phdp cuong ché;
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¢) Tién thué, tién phat, tién cham nop phat sinh.

DIEU 58. XAC PINH NGAY DA NOP THUE

1. Truong hop nop tién thué khong bang tién mat, ngay da nop thué la ngay Kho bac Nha nudc, ngan hang thuong mai,
té chic tin dung khac, té chic dich vu trich tién tur tai khodn cia nguoi nop thué hoic nguoi nop thay va duoc ghi nhan
trén ching tir nop tién thué.

2. Truong hop nop tién thué truc tiép bing tién mit, ngiy da nop thué la ngay Kho bac Nha nudc, co quan quan ly thué
hoac t6 chitc duoc ty nhiém thu thué cdp ching tit thu tién thué.

PIEU 59. XU LY POI VOI VIEC CHAM NOP TIEN THUE

1.

0.

Céc truong hop phai nop tién cham nop bao gdm:

a) Nguoi nop thué cham nop tién thué so voi thoi han quy dinh, thoi han gia han nop thué, thoi han ghi trong
thong bdo clia co quan quan ly thué, thoi han trong quyét dinh 4n dinh thué hoiac quyét dinh x ly ctia co quan
quan ly thué;

b) Nguoi nop thué khai bé sung hé so khai thué lam ting s6 tién thué phai nop hoic co quan quan ly thué, co quan
nha nuoc c6 thdm quyén kiém tra, thanh tra phdt hién khai thiéu s6 tién thué phai nop thi phai nop tién cham nop
d6i vaoi s6 tién thué phai nop ting them ké tir ngay ké tiép ngay cudi cung thoi han nop thué caa ky tinh thué co sai,
sot hoic ké tir ngay hét thoi han nop thué cua to khai hai quan ban dau;

¢) Nguoi nop thué khai bé sung hd so khai thué lam gidm sé tién thué da duoc hoan tra hoiac co quan quan ly thué,
co quan nha nuoc c6 thdm quyén kiém tra, thanh tra phat hién sé tién thué duoc hoan nhé hon sé tién thué da
hoan thi phai nop tién cham nop ddi voi sé tién thué da hoan tra phai thu héi ké tit ngay nhan duoc tién hoan tra
tit ngan sach nha nuoc;

d) Truong hop duoc nop din tién thué no quy dinh tai khoan 5 Diéu 124 cta Luat nay;

d) Truong hop khong bi xt phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué do hét thoi hieu xt phat nhung bi truy thu s6
tién thué thiéu quy dinh tai khoan 3 Diéu 137 cta Luat nay;

e) Truong hop khong bi xtt phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué d6i voi hanh vi quy dinh tai khoan 3 va khoan
4 Diéu 142 caa Luat nay;

g) Co quan, t6 chuic duoc co quan quan ly thué ay nhiém thu thué cham chuyén tién thué, tién cham nop, tién phat
clia ngudi nop thué vao ngan sach nha nuoc thi phai nop tién cham nop ddi voi sé tién cham chuyén theo quy dinh.
Muc tinh tién cham nop va thoi gian tinh tién cham nop duoc quy dinh nhu sau:

a) Muc tinh tién cham nop bang 0,03%,/ngay tinh trén sé tién thué cham nop;

b) Thoi gian tinh tién cham nop duoc tinh lién tuc ké tir ngay tiép theo ngay phat sinh tién cham nop quy dinh tai
khodn 1 Diéu nay dén ngay lién ké trudc ngay sé tién no thué, tién thu hdi hoan thué, tién thué ting thém, tién
thué 4n dinh, tién thué cham chuyén da nop vao ngan sach nha nudc.

Nguoi nop thué tu xdc dinh s6 tién cham nop theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay va nop vao ngan sach
nha nuoc theo quy dinh. Truong hop nguoi nop thué cé khoan tién thué, tién cham nop, tién phat nop thua thi
thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 60 ctia Luat nay.

Truong hop sau 30 ngay ké tit ngay hét thoi han nop thué, ngudi nop thué chua nop tién thué, tién cham nop, tién
phat thi co quan quan ly thué thong biao cho nguoi nop thué biét s6 tién thué, tién phat con no va sé ngay cham
nop.

Khong tinh tién cham nop trong cédc truong hop sau day:

a) Nguoi nop thué cung tng hang hoa, dich vu duoc thanh todn bing nguén vén ngan sach nha nuoc, bao gdm ca
nha thau phu duoc quy dinh trong hop déng ky véi cht dau tu va duoc cha dau tu truc tiép thanh toan nhung chua
duoc thanh todn thi khong phai nop tién cham nop.

S6 tién no thué khong tinh cham nop 1a tdng s6 tién thué con no ngan sich nha nudc cia nguodi nop thué nhung
khong vuot qua sé tién ngan sach nha nudc chua thanh todn;

b) Cac truong hop quy dinh tai diém b khodn 4 Diéu 55 ctia Luat nay thi khong tinh tién cham nop trong thoi gian
cho két qua phan tich, giam dinh; trong thoi gian chua c6 gid chinh thic; trong thoi gian chua xac dinh duoc khoan
thuc thanh todn, cdc khoan diéu chinh cong viao tri gia hii quan.

Chua tinh tién cham nop ddi voi cac truong hop duoc khoanh no theo quy dinh tai Diéu 83 ctaa Luat nay.

Nguoi nop thué khai bé sung hd so khai thué lam gidm sé tién thué phai nop hoic co quan quan ly thué, co quan
nha nuoc c6 tham quyén kiém tra, thanh tra phdt hién s6 tién thué phai nop giam thi duoc diéu chinh s6 tién cham
nop da tinh tuong tng voi s6 tién chénh lech giam.

Nguoi nop thué phai nop tién cham nop theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay duoc mién tién cham nop trong truong
hop bat kha khang quy dinh tai khoan 27 Diéu 3 ctia Luat nay.

Bo truong Bo Tai chinh quy dinh tha tuc x ly d6i voi viec cham nop tién thué.

DPIEU 60. XU LY SO TIEN THUE, TIEN CHAM NOP, TIEN PHAT NOP THUA

1.

Nguoi nop thué co sé tién thué, tién cham nop, tién phat da nop lon hon sé tién thué, tién cham nop, tién phat
phai nop thi duoc bu trit sé tién thué, tién cham nop, tién phat nop thira voi s6 tién thué, tién cham nop, tién phat
con no hoic trit vao s6 tién thué, tién cham nop, tién phat phai nop cta lin nop thué tiép theo hoic duoc hoan tra
sS tién thué, tién cham nop, tién phat nop thura khi nguoi nop thué khong con no tién thué, tién cham nop, tién
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phat.

Truong hop nguoi nop thué dé nghi bu tri tién thué, tién cham nop, tién phat nop thira voi s6 tién thué, tién cham
nop, tién phat con no thi khong tinh tién cham nop tuong tng voi khoan tién bu trit trong khoang thoi gian ti ngay
phat sinh khodn nop thtta dén ngay co quan quan 1y thué thuc hién bu tru.

2. Truong hop ngudi nop thué yéu cdu hoan tra sé tién thué, tién cham nop, tién phat nop thtta thi co quan quan ly
thué phai ra quyét dinh hoan tra sé tién thué, tién cham nop, tién phat nop thira hoic c6 van ban tra loi néu ro ly
do khong hoan tra trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban yéu cau.

3. Khong hoan tra sé tién thué, tién cham nop, tién phat nop thitra va co quan quan ly thué thuc hién thanh khoan sé
tién nop thta trén sé ké toan, trén hé théng da lieu dién ti trong cdc truong hop sau day:

a) Co quan quan ly thué da thong bao cho nguoi nop thué vé sé tién thué, tién cham nop, tién phat nop thira duoc
hoan trd nhung nguoi nop thué tir chéi nhan lai s6 tién nop thira bang van ban;

b) Nguoi nop thué khong hoat dong tai dia chi da dang ky voi co quan thué, da duoc co quan quan ly thué thong
bao vé sé tién nop thira trén phuong tién thong tin dai chung ma sau 01 niam ké tir ngay thong bdo, ngudi nop thué
khong co phan hdi bang vin ban yéu cau hoan tra tién thué, tién cham nop, tién phat nop thtta véi co quan quan ly
thué;

c) Khoan nop thtra qua thoi han 10 nim ké tir ngay nop tién vao ngan sich nha nudc ma nguoi nop thué khong bu
trit nghia vu thué va khong hoan thué.

4. Truong hop nguoi nop thué khong hoat dong tai dia chi dang ky kinh doanh c¢ tién thué, tién cham nop, tién phat
nop thia va tién thué, tién cham nop, tién phat con no thi co quan quan ly thué thuc hién bu tru tién thué, tién
cham nop, tién phat nop thita véi s6 tién thué, tién cham nop, tién phat con no.

5. B0 truéng Bo Tai chinh quy dinh thim quyén, thu tuc x ly tién thué, tién cham nop, tién phat nop thta quy dinh
tai Diéu nay.

DIEU 61. NOP THUE TRONG THOI GIAN GIAI QUYET KHIEU NAI, KHOI KIEN

1. Trong thoi gian gidi quyét khiéu nai, khoi kién cta nguoi nop thué vé sé tién thué, tién cham nop, tién phat do co
quan quan ly thué tinh hoic 4n dinh, nguoi nop thué van phai nop dua sé tién thué, tién cham nop, tién phat do, tru
truong hop co quan nha nudc c6 thidm quyén quyét dinh tam dinh chi thuc hién quyét dinh tinh thué, quyét dinh
in dinh thué ctia co quan quan ly thué.

2. Truong hop s6 tién thué, tién cham nop, tién phat da nop lon hon sé tién thué, tién cham nop, tién phat duoc xdc
dinh theo quyét dinh gidi quyét khiéu nai ctia co quan c6 thdm quyén hoic ban dn, quyét dinh cta Toa an thi nguoi
nop thué duoc hoan tra sé tién thué, tién cham nop, tién phat nop thua.

Nguoi nop thué cé quyén yéu ciu co quan quéan ly thué tra tién lai theo muic 0,03%/ngay tinh trén sé tién thué, tién
cham nop, tién phat nop thitra. Ngudn tién tra lai duoc chi tra tir ngan sach trung wong theo quy dinh ctia phap luat
vé ngan siach nha nudc.

3. Tha tuc xt ly ddi voi truong hop s6 tién thué, tién cham nop, tién phat da nop lon hon sé tién thué, tién cham nop,
tién phat duoc xac dinh theo quyét dinh giai quyét khiéu nai cia co quan c6 thdm quyén hoic ban 4n, quyét dinh
ctia Toa an duoc thuc hién theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 60 cta Luat nay.

DIEU 62. GIA HAN NOP THUE

1. Vieéc gia han nop thué duoc xem xét trén co s& dé nghi ctia nguoi nop thué thuoc mot trong cac truong hop sau day:
a) Bi thiet hai vat chdt, gay anh hudng truc tiép dén san xuit, kinh doanh do gip truong hop bit kha khiang quy
dinh tai khodn 27 Diéu 3 cta Luat nay;
b) Phai ngitng hoat dong do di doi co s& san xudt, kinh doanh theo yéu ciu c@ia co quan c6 thim quyén lam anh
huong dén két qua san xuit, kinh doanh.

2. Nguoi nop thué thuoc truong hop duoc gia han nop thué quy dinh tai khoan 1 Diéu nay duoc gia han nop thué mot
phan hoic toan bo tién thué phai nop.

3. Thoi gian gia han nop thué duoc quy dinh nhu sau:
a) Khong qua 02 nam ké tir ngay hét thoi han nop thué ddi voi truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay;
b) Khong qua 01 nam ké tir ngay hét thoi han nop thué déi voi truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay.

4. Nguoi nop thué khong bi phat va khong phai nop tién cham nop tinh trén sé tién no thué trong thoi gian gia han
nop thué.

5. Thu truong co quan quan ly thué quan ly truc tiép can ct ho so gia han nop thué dé quyét dinh s6 tién thué duoc
gia han, thoi gian gia han nop thué.

DIEU 63. GIA HAN NOP THUE TRONG TRUONG HOP DAC BIET

Chinh phu quyét dinh viéc gia han nop thué cho cac ddi tuong, nganh, nghé kinh doanh gip kho khan dac biét trong
tung thoi ky nhat dinh. Viéec gia han nop thué khong din dén diéu chinh du todn thu ngan sach nha nuoc da duoc Qudéc
hoi quyét dinh.

DIEU 64. HO SO GIA HAN NOP THUE

1. Nguoi nop thué thuoc truong hop duoc gia han nop thué theo quy dinh ctia Luat nay phai lap va gai ho so gia han
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3.

nop thué cho co quan quan ly thué quan 1y truc tiép.

Hé so gia han nop thué bao gdm:

a) Van ban dé nghi gia han nop thué, trong do néu 1o ly do, s6 tién thué, thoi han nop;
b) Tai lieu chiing minh ly do gia han nop thué.

Bo truong Bo Tai chinh quy dinh chi tiét ho so gia han nop thué.

DIEU 65. TIEP NHAN VA XU LY HO SO GIA HAN NOP THUE

1.

Co quan quan ly thué tiép nhan ho so gia han nop thué ctia nguoi nop thué qua cac hinh thuc sau day:

a) Nhan ho so truc tiép tai co quan quan ly thué;

b) Nhan hé so gt qua duong buu chinh;

c) Nhan ho so dién t& qua cdng giao dich dién t& ctia co quan quan ly thué.

Co quan quan ly thué xtt ly hd so gia han nop thué theo quy dinh sau day:

a) Truong hop hd so hop phap, diy da, ding miu quy dinh thi thong bao bing vin bin vé viéc gia han nop thué
cho nguoi nop thué trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hoé so;

b) Truong hop hd so khong day da theo quy dinh thi thong bdo bing van ban cho nguoi nop thué trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so.

CHUONG VII: TRACH NHIEM HOAN THANH NGHIA VU NOP THUE

DIEU 66. HOAN THANH NGHIA VU NOP THUE TRONG TRUONG HOP XUAT CANH

1.

3.

Nguoi nop thué thuoc truong hop dang bi cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué, nguoi Viet
Nam xuit canh dé dinh cu & nudc ngoai, nguoi Vigt Nam dinh cu & nudc ngodi, ngudi nude ngoai truoc khi xuit
canh tir Viet Nam phdi hoan thanh nghia vu nop thué; truong hop chua hoan thanh nghia vu nop thué thi bi tam
hoan xuit canh theo quy dinh ctia phap luat vé xudt cdnh, nhap canh.

Co quan qudn ly thué co trach nhiém thong bio cho co quan quan ly xuit canh, nhap cdnh vé ca nhan, ngudi nop
thué quy dinh tai khodn 1 Diéu nay.

Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

DIEU 67. HOAN THANH NGHIA VU NOP THUE TRONG TRUONG HOP GIAI THE, PHA SAN, CHAM
DUT HOAT DONG

1.

Viéc hoan thanh nghia vu nop thué trong truong hop doanh nghiép giai thé duoc thuc hién theo quy dinh cua phép
luat vé doanh nghiép, phap luat vé cic té chic tin dung, phéap luat vé kinh doanh bao hiém va quy dinh khac caa
phap luat co lien quan.

Viéc hoan thanh nghia vu nop thué trong truong hop doanh nghi¢p pha sin duoc thuc hién theo trinh ty, thu tuc
quy dinh tai Luat Pha san.

Doanh nghié¢p chdm dut hoat dong, bd dia chi ding ky kinh doanh chua hoan thanh nghia vu nop thué thi phan
tién thué no con lai do chu sé hitu doanh nghiép tu nhan, cha sé httu cong ty trach nhiém htu han mot thanh vién,
cé dong gop von, thanh vién gop vén, thanh vién hop danh chiu trach nhiém nop theo quy dinh déi voi méi loai
hinh doanh nghi¢p quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh cham dut hoat dong kinh doanh chua hoan thanh nghia vy nop thué thi phan
tién thué no con lai do cht ho, cd nhan chiu trach nhiém nop.

Nguoi nop thué co chi nhanh, don vi phu thuoc chim dut hoat dong ma vin con no thué va cdc khoin thu khac
thuoc ngan sdach nha nuoc thi co trach nhiem ké thtta cac khoan no cta chi nhanh, don vi phu thuoc.

DIEU 68. HOAN THANH NGHIA VU NOP THUE TRONG TRUONG HOP TO CHUC LAI DOANH
NGHIEP

1.

Doanh nghiép bi chia c6 trach nhiém hoan thanh nghia vu nop thué truoc khi thuc hién chia doanh nghiép; truong
hop chua hoan thanh nghia vu nop thué thi cac doanh nghiép maéi duoc thanh lap tir doanh nghiép bi chia c¢ trach
nhiém hoan thanh nghia vu nop thué.

Doanh nghiép bi tiach, bi hop nhit, bi sip nhap co trach nhi¢m hoan thanh nghia vu nop thué truoc khi tach, hop
nhit, sap nhap; truong hop chua hoan thanh nghia vu nop thué thi doanh nghi¢p bi tich va doanh nghiép duoc
tdch, doanh nghi¢p hop nhit, doanh nghié¢p nhan sap nhap co trach nhiém hoan thanh nghia vu nop thué.

Doanh nghi¢p duoc chuyén déi loai hinh doanh nghiép co trach nhiém hoan thanh nghia vu nop thué truoc khi
chuyén déi; truong hop chua hoan thanh nghia vy nop thué thi doanh nghi¢p chuyén déi co trach nhiem hoan
thanh nghia vu nop thué.

Viéc t6 chuc lai doanh nghiép khong lam thay déi thoi han nop thué ctia doanh nghiép duoc té chuc lai. Truong
hop doanh nghiép dugc t6 chirc lai hodc cac doanh nghiép thanh lap moi khong nop thué didy du theo thoi han nop
thué da quy dinh thi bi x phat theo quy dinh cta phap luat.

DIEU 69. HOAN THANH NGHIA VU NOP THUE TRONG TRUONG HOP NGUOI NOP THUE LA
NGUOI DA CHET, NGUOI Bl TOA AN TUYEN BO LA DA CHET, MAT TiCH HOAC MAT NANG LUC
HANH VI DAN SU
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1. Viéc hoan thanh nghia vu nop thué ctia nguoi da chét, nguoi bi Toa dan tuyén bd 1a da chét do nguoi duoc thira ké
thuc hién trong phin tai san cta nguoi da chét, nguoi bi Toa dn tuyén bd 1a da chét dé lai hodc phan tai san nguoi
thtta ké duoc chia tai thoi diém nhan thira ké. Trong truong hop khong c6 nguoi thira ké hodc tit cd nhing nguoi
thtta ké tir chéi nhan di sdn thta ké thi viec hoan thanh nghia vu nop thué ctia nguoi da chét, nguoi bi Toa 4n tuyén
bé 1a da chét thuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé dan su.

2. Viéc hoan thanh nghia vu nop thué ctia nguoi bi Toa dan tuyén bdé mat tich hoic mat nang luc hanh vi dan sy do nguoi
quan ly tai san ctia nguoi mat tich hodc nguoi mat ning luc hanh vi dan sy thuc hién trong phin tai san cta nguoi do.

3. Truong hop Toa an ra quyét dinh huy bo quyét dinh tuyén bd mot nguoi la da chét, mat tich hoic mit nang luc
hanh vi dan su thi s6 no tién thué, tién cham nop, tién phat da xo6a theo quy dinh tai Diéu 85 ctia Luat nay duoc
phuc héi lai, nhung khong bi tinh tién cham nop cho thoi gian bi tuyén bd la da chét, mit tich hoic mit nang luc
hanh vi dan su.

CHUONG VIII: THU TUC HOAN THUE

PIEU 70. CAC TRUONG HOP HOAN THUE

1. Co quan quan ly thué thuc hién hoan thué d6i voi té chue, cd nhan thuoc truong hop hoan thué theo quy dinh cta
phap luat vé thué.

2. Co quan thué hoan tra tién nop thira d6i voi truong hop ngudi nop thué co sé tién da nop ngan sach nha nuoc lon
hon s6 phai nop ngan sach nha nudc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 60 ctia Luat nay.

DIEU 71. HO SO HOAN THUE
1. Nguoi nop thué thuoc truong hop duoc hoan thué lap va g hé so hoan thué cho co quan quan ly thué c6 thim quyén.
2. Hé so hoan thué bao gém:

a) Van ban yéu cau hoan thué;

b) Céc tai ligu lien quan dén yéu cau hoan thué.

DIEU 72. TIEP NHAN VA PHAN HOI THONG TIN HO SO HOAN THUE

1. Co quan quan ly thué c6 nhi¢m vu tiép nhan hé so hoan thué theo quy dinh sau day:

a) Co quan thué quan ly truc tiép nguoi nop thué tiép nhan hd so hoan thué déi véi cic truong hop duoc hoan
thué theo quy dinh cua phdp luat vé thué. Co quan thué quan ly khodn thu tiép nhan hé so hoan trd tién nop thura;
truong hop hoan tra tién nop thira theo quyét todn thué thu nhap doanh nghiép, quyét toan thué thu nhap ca nhan
thi co quan thué tiép nhan hé so quyét toan thué thu nhap doanh nghiép, quyét todn thué thu nhap ca nhan caa
ngudi nop thué tiép nhan hé so hoan tra tién nop thura;

b) Co quan hai quan noi quan ly khodn thu tiép nhan hé so hoan thué déi voi cac truong hop hoan thué theo quy
dinh ctia phép luat vé thué; truong hop ngudi nudc ngoai, ngudi Viet Nam dinh cu & nudc ngoai xuidt cdnh cé hang
hoa thuoc truong hop hoan thué thi co quan hii quan noi lam thu tuc xudt cdnh tiép nhan hé so hoan thué.

2. Nguoi nop thué nop hd so hoan thué thong qua cic hinh thuc sau day:

a) Nop hd so tryc tiép tai co quan quan ly thué;
b) Gui hé so qua duong buu chinh;
c) Gui hé so dién tr qua céng giao dich dién t clia co quan quan ly thué.

3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hé so hoan thué, co quan quan ly thué thuc hién phan loai hd
so va thong bdo cho nguoi nop thué vé viéc chdp nhan hd so va thoi han gidi quyét hd so hoan thué hoic thong bio
bing van ban cho nguoi nop thué trong truong hop hé so khong day du.

4. Bo truong Bo Tai chinh quy dinh chi tiét Diéu nay.

DPIEU 73. PHAN LOAI HO SO HOAN THUE

1. Ho so hoan thué duoc phan loai thanh hé so thuoc dién kiém tra trudc hoan thué va hd so thuoe dién hoan thué truoc.

2. Ho so thuoc dién kiém tra trudce hoan thué bao gém:
a) Hé so cta nguoi nop thué dé nghi hoan thué lan dau cta tung truong hop hoan thué theo quy dinh ctia phap luat
vé thué. Truong hop nguoi nop thué co hé so hoan thué gt co quan quan ly thué 1an ddu nhung khong thuoc dién
duoc hoan thué theo quy dinh thi 1dn dé nghi hoan thué ké tiép vin xac dinh 1a dé nghi hoan thué lan day;
b) Hé so ctia ngudi nop thué dé nghi hoan thué trong thoi han 02 nam ké twr thoi diém bi xt ly vé hanh vi trén thué;
c) Hé so cnia t8 chuc gidi thé, phd sdn, chdm dut hoat dong, ban, giao va chuyén giao doanh nghiép nha nudc;
d) Hé so hoan thué thuoc loai rti ro vé thué cao theo phan loai quan ly rui ro trong quan ly thué;
d) Hé so hoan thué thuoc truong hop hoan thué trudc nhung hét thoi han theo thong bdo bing van bin cta co
quan quan ly thué ma nguoi nop thué khong gidi trinh, bé sung hé so hoan thué hoic co gidi trinh, bd sung hé so
hoan thué nhung khong ching minh duoc s6 tién thué da khai la dung;
e) Hé so hoan thué d6i voi hang hoa xudt khdu, nhap khdu khong thyc hién thanh todn qua ngan hang thuong mai,
té chutc tin dung khéc theo quy dinh cta phap luat;
@) Ho so hoan thué déi voi hang hoa xudt khau, nhap khiu thuoc dién phai kiém tra truoc hoan thué theo quy dinh
ctia Chinh phu.

3. Hé so thuoc dien hoan thué truoc la hd so ctia nguoi nop thué khong thuoc truong hop quy dinh tai khodn 2 Diéu nay.
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4. Bo truong Bo Tai chinh quy dinh chi tiée Diéu nay.

DIEU 74. DIA DIEM KIEM TRA HO SO HOAN THUE

1. Hé so thuoc dién hoan thué trude duoc thuc hién kiém tra tai try s& cia co quan quan ly thué.

2. Hob so thuoc dién kiém tra trudc hoan thué duoc thuc hien kiém tra tai tru sé cia nguoi nop thué hoic tru sé cta co
quan, té chtic, cd nhan c6 lién quan.

PIEU 75. THOI HAN GIAI QUYET HO SO HOAN THUE

1. D&i voi hé so thuoe dien hoan thué trude, cham nhat la 06 ngay lam viéc ké tir ngay co quan quan ly thué co thong
bdo vé viéc chdp nhan hé so va thoi han gidi quyét hé so hoan thué, co quan quan ly thué phai quyét dinh hoan thué
cho nguoi nop thué hoic thong bao chuyén hé so cia nguoi nop thué sang kiém tra truoe hoan thué néu thuoc truong
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 73 ctia Luat nay hoic thong bio khong hoan thué cho ngudi nop thué néu hé so khong
du diéu kieén hoan thué.

Truong hop thong tin khai trén hé so hoan thué khac voi thong tin quan 1y cta co quan quan 1y thué thi co quan
quan ly thué thong bdao bing van bian dé nguoi nop thué giai trinh, bd sung thong tin. Thoi gian gidi trinh, bd sung
thong tin khong tinh trong thoi han giai quyét hé so hoan thué.

2. Déi véi hd so thuoe dien kiém tra truoe hoan thué, cham nhit 1a 40 ngay ké tir ngay co quan quan ly thué cé thong bio
bing van ban vé viéc chdp nhan ho so va thoi han giai quyét ho so hoan thué, co quan quan ly thué phai quyét dinh hoan
thué cho nguoi nop thué hoic khong hoan thué cho nguoi nop thué néu hd so khong du diéu kien hoan thué.

3. Qud thoi han quy dinh tai khoan 1 va khoin 2 Diéu nay, néu viéc cham ban hianh quyét dinh hoan thué do 16i
clia co quan quan ly thué thi ngoai s6 tién thué phai hoan tra, co quan quan ly thué con phai tra tién lai voi muc
0,03%,/ngay tinh trén sé tién phai hoan tra va sé ngay cham hoan trd. Ngudn tién tra lai duoc chi tit ngan sich
trung wong theo quy dinh ctia phép luat vé ngan sdch nha nuoc.

PIEU 76. THAM QUYEN QUYET PINH HOAN THUE

1. Tdéng cuc truong Tédng cuc Thué, Cuc trudéng Cuc Thué tinh, thanh phd truc thuoc trung wong quyét dinh viéc hoan
thué déi voi truong hop hoan thué theo quy dinh ctaa phap luat vé thué.

2. Tha truéng co quan thué noi tiép nhan hé so hoan thué nop thua quyét dinh viec hoan thué d6i voi truong hop
hoan tra tién nop thura theo quy dinh cta Luat nay.

3. Téng cuc truong Tdng cuc Hai quan, Cuc trudng Cuc Hai quan, Chi cuc truong Chi cuc Hai quan noi phat sinh sé
tién thué duoc hoan quyét dinh viéc hoan thué déi voi truong hop hoan thué theo quy dinh cta phap luat vé thué.

4. Bo truong Bo Tai chinh quy dinh trinh ty, tha tuc hoan thué.

DIEU 77. THANH TRA, KIEM TRA SAU HOAN THUE

1. Co quan quan ly thué thuc hién thanh tra, kiém tra d6i voi hé so thuoc dien hoan thué trudce theo nguyén tic rui ro
trong quan ly thué va trong thoi han 05 nam ké tir ngay ban hanh quyét dinh hoan thué.

2. Tha tuc, thim quyén, trach nhiém thanh tra, kiém tra cia co quan quan ly thué déi voi hd so hoan thué duoc thuc
hién theo quy dinh ctia Luat nay va Luat Thanh tra.

CHUONG IX: KHONG THU THUE, MIEN THUE, GIAM THUE;

KHOANH TIEN THUE NO; XOA NO TIEN THUE, TIEN CHAM NOP,

TIEN PHAT

Muyc 1: Khong thu thué, mién thué, giam thué ) ) )

DIEU 78. KHONG THU THUE DOI VOI HANG HOA XUAT KHAU, NHAP KHAU

1. Khong thu thué d6i voi truong hop khong phéi nop thué xuit khiu, thué nhap khiu theo quy dinh caa phép luat vé
thué xudt khiu, thué nhap khiu.

2. Bo trudong Bo Tai chinh quy dinh tha tuc khong thu thué.

DIEU 79. MIEN THUE, GIAM THUE

1. Mién thué, giam thué duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé thué va khodn 2 Diéu nay.

2. Mién thué déi voi cac truong hop sau day:
a) Ho gia dinh, c4 nhan thuoc déi tuong nop thué sit dung dat phi nong nghiép c6 sé tién thué phai nop hing nim
tir 50.000 déng tré xudng;
b) Ca nhan co s6 tién thué phat sinh phai nop hing nim sau quyét todn thué thu nhap c4 nhan tw tién luong, tién
cong tir 50.000 déng tré xudng.

DIEU 80. HO SO MIEN THUE, GIAM THUE

1. Hoé so mién thué, gidm thué déi voi truong hop nguoi nop thué tuw xac dinh sé tién thué duwoc mién, gidm bao gém:
a) To khai thué;
b) Tai lieu lién quan dén viéc xdc dinh s6 tién thué duoc mién, gidm.

2. Hé so mién thué, giam thué d6i voi truong hop co quan quan ly thué quyét dinh mién thué, gidm thué bao gdm:
a) Van ban dé nghi mién thué, gidm thué trong d6 néu 1o loai thué dé nghi mién, gidm; ly do mién thué, gidm thug;
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56 tién thué dé nghi mién, giam;
b) Tai lieu liéen quan dén viéc xdc dinh s6 tién thué dé nghi mién, gidm.

3. Truong hop mién thué quy dinh tai diém a khodn 2 Diéu 79 ctia Luat nay thi co quan thué can ct sé thué dé thong bio
danh sich ho gia dinh, ca nhan thuoc dién mién thué. Truong hop mién thué quy dinh tai diém b khodn 2 Diéu 79 cua
Luat nay thi nguoi nop thué ty xac dinh sé tién thué duoc mién trén co sé to khai quyét toan thué thu nhap ca nhan.

4. Bo trudng Bo Tai chinh quy dinh chi tiét hé so mién thué, gidm thué quy dinh tai Diéu nay; quy dinh truong hop
nguoi nop thué tu xdc dinh sé tién thué duoc mién, gidm va truong hop co quan quan ly thué xac dinh s6 tién thué
duwoc mién, gidm.

DPIEU 81. NOP VA TIEP NHAN HO SO MIEN THUE, GIAM THUE

1. Truong hop nguoi nop thué ty xdc dinh sé tién thué duoc mién, gidm thi viec nop va tiép nhan hd so mién thué,
gidam thué duoc thuc hien déng thoi voi viec khai, nop va tiép nhan hé so khai thué quy dinh tai Chuong IV cta
Luat nay.

2. Truong hop co quan quan ly thué quyét dinh mién thué, gidm thué theo quy dinh ctia phdp luat vé thué thi viec nop
hé so mién thué, giam thué duoc quy dinh nhu sau:
a) Déi voi thué xudt khau, thué nhap khiu va cdc loai thué khdc lien quan dén hang hoa xudt khdu, nhap khau thi
hé so duoc nop tai co quan hai quan c6 thim quyén gidi quyét theo quy dinh cia Chinh phu;
b) Déi voi cac loai thué khac thi hé so duoc nop tai co quan thué quan 1y truc tiép.

3. Nguoi nop thué nop hé so mién thué, gidm thué thong qua hinh thuc sau day:
a) Nop hd so truc tiép tai co quan quan ly thué;
b) Gt hé so qua duong buu chinh;
c) Gui hoé so dién tr qua cdng giao dich dién t cia co quan quan ly thué.

4. Co quan quan ly thué tiép nhan hd so mién thué, gidm thué thong bao vé viéc tiép nhan hd so mién thué, gidm
thué; truong hop hd so khong hop phap, khong diy da, khong dung mau theo quy dinh thi trong thoi han 03 ngay
lam viec ké tir ngay tiép nhan hd so, co quan quan ly thué phai thong bao bing van ban cho nguoi nop thué.

DIEU 82. THOI HAN GIAI QUYET HO SO MIEN THUE, GIAM THUE POI VOI TRUONG HOP CO

QUAN QUAN LY THUE QUYET PINH SO TIEN THUE DUQC MIEN, GIAM

1. Trong thoi han 30 ngay ké tit ngay nhan du hd so, co quan quan ly thué quyét dinh mién thué, giam thué hoac
thong bdo bang vin ban cho nguoi nop thué ly do khong thuoc dien duoc mién thué, gidm thué.

2. Truong hop cin kiém tra thuc té dé c6 du cin ct gidi quyét hd so mién thué, gidm thué thi trong thoi han 40 ngay
ké tir ngay nhan du hé so, co quan quan ly thué ban hanh quyét dinh mién thué, gidm thué hoic thong bao bing
van ban cho nguoi nop thué ly do khong duoc mién thué, gidm thué.

Muc 2: Khoanh tién thué no

DPIEU 83. CAC TRUONG HOP bPUOC KHOANH TIEN THUE NO

1. Nguoi nop thué la nguoi da chét, nguoi bi Toa dn tuyén bé la da chét, mat tich hoac mat nang luc hanh vi dan sy
Thoi gian khoanh no duoc tinh tit ngay duoc cdp gidy ching t& hoic gidy bdo t& hoic cdc gidy to thay cho gidy bao
t theo quy dinh cta phdp luat vé ho tich hoic quyét dinh cta Toa an tuyén bé la da chét, mat tich, mat ning luc
hanh vi dan su.

2. Nguoi nop thué co quyét dinh giai thé gi co quan quan ly thué, co quan dang ky kinh doanh dé lam thu tuc giai
thé, co quan dang ky kinh doanh da thong bdo nguoi nop thué dang lam tha tuc gidi thé trén heé thdng thong tin
quéc gia vé dang ky kinh doanh nhung nguoi nop thué chua hoan thanh tha tuc gii thé.

Thoi gian khoanh no duoc tinh tit ngay co quan dang ky kinh doanh co6 thong bdo vé viec nguoi nop thué dang lam
tht tuc gidi thé trén hé thdng thong tin qudc gia vé dang ky kinh doanh.

3. Nguoi nop thué da nop don yéu cau mé tha tuc pha san hoic bi nguoi c6 quyén, nghia vu lién quan nop don yéu
cdu md& tht tuc pha san theo quy dinh ctia phap luat vé pha san.

Thoi gian khoanh no duoc tinh tr ngay Toa 4n c6 thdm quyén thong bao thu ly don yéu ciu mé thu tuc phd san
hoac nguoi nop thué da gai hd so phd san doanh nghiép dén co quan quan ly thué nhung dang trong thoi gian lam
cdc thu tuc thanh todn, xt ly no theo quy dinh ctia Luat Pha san.

4. Nguoi nop thué khong con hoat dong kinh doanh tai dia chi kinh doanh da dang ky voi co quan diang ky kinh
doanh, co quan quan ly thué da phéi hop voi Uy ban nhan dan cdp xa noi nguoi nop thué cé tru sé hoac dia chi lien
lac d& kiém tra, xdc minh thong tin nguoi nop thué khong hién dién tai dia ban va thong bdo trén toan qudc vé viec
nguoi nop thué hoac dai dien theo phdp luat cia nguoi nop thué khong hién dién tai dia chi noi nguoi nop thué co
tru s, dia chi lién lac da dang ky voi co quan quan ly thué.

Thoi gian khoanh no duoc tinh tr ngay co quan quéan ly thué co vin ban thong bdo trén toan qudc vé viéc nguoi
nop thué hoic dai dién theo phdp luat ctia nguoi nop thué khong hién dien tai dia chi kinh doanh, dia chi lién lac
da dang ky voi co quan quan ly thué.

5. Nguoi nop thué da bi co quan quan ly thué c6 van ban dé nghi co quan c6 thim quyén thu héi hoiac da bi co quan
c6 thdm quyén thu héi gidy ching nhan diang ky kinh doanh, gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, gidy chung
nhan ding ky hop tac x4, gidy phép thanh lap va hoat dong, gidy phép hanh nghé.

SO TAY CHINH SACH ‘ 11 5



Thoi gian khoanh no duoc tinh tir ngay co quan quan ly thué c6 vian ban dé nghi co quan c6 thdm quyén thu hoi
hoac tir ngay c6 hiéu luc cua quyét dinh thu héi gidy ching nhan dang ky kinh doanh, gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép, gidy ching nhan dang ky hop tdc xa, gidy phép thanh lap va hoat dong, gidy phép hanh nghé.

DIEU 84. THU TUC, HO SO, THOI GIAN, THAM QUYEN KHOANH NO

1.
2.
3.

Chinh pha quy dinh tha tuc, hé so, thoi gian khoanh no d6i voi truong hop duoc khoanh no.

Tha truéng co quan quan ly thué quan ly tryuc tiép nguoi nop thué quyét dinh viec khoanh no.

Co quan quan ly thué tiép tuc theo doi cdc khodn tién thué no duoc khoanh va phdéi hop véi cdc co quan co lien
quan dé thu hoi tién thué no khi nguoi nop thué cé kha nang nop thué hoac thuc hién x6a no theo quy dinh tai
Diéu 85 cuia Luat nay.

Muc 3: X6a no tién thué, tién cham nop, tién phat

DIEU 85. TRUONG HOP PUOC XOA NO TIEN THUE, TIEN CHAM NOP, TIEN PHAT

1.

Doanh nghiép, hop tdac xa bi tuyén bd phd san da thuc hién cac khoan thanh toan theo quy dinh ctia phap luat vé
phd san ma khong con tai san dé nop tién thué, tién cham nop, tién phat.

C4 nhan da chét hoac bi Toa an tuyén bd 1a da chét, mat niang luc hanh vi dan sy ma khong co tai san, bao gém ca
tai san duoc thitra ké dé nop tién thué, tién cham nop, tién phat con no.

Céc khoan no tién thué, tién cham nop, tién phat ctia nguoi nop thué khong thuoc truong hop quy dinh tai khoan
1 va khoan 2 Diéu nay ma co quan quan ly thué da ap dung bién phap cuong ché quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu
125 ctia Luat nay va cac khodn no tién thué, tién cham nop, tién phat nay da qua 10 nam ké tir ngay hét thoi han
nop thué nhung khong cé kha ning thu hoi.

Nguoi nop thué 1a ca nhan, cd nhan kinh doanh, cha ho gia dinh, cha ho kinh doanh, cha doanh nghiép tu nhan va
cong ty trach nhiém htu han mot thanh vién da duoc x6a no tién thué, tién cham nop, tién phat quy dinh tai khoan
nay trudc khi quay lai san xudt, kinh doanh hoic thanh lap co s& san xudt, kinh doanh moi thi phai hoan tra cho
Nha nuoc khodn no tién thué, tién cham nop, tién phat da duoc xoa.

Tién thué, tién cham nop, tién phat d6i voi cdc truong hop bi anh huong do thién tai, tham hoa, dich bénh c6 pham
vi rong da duoc xem xét mién tién cham nop theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 59 cta Luat nay va da duoc gia han
nop thué theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 62 cta Luat nay ma van con thiét hai, khong c6 kha nang phuc héi
duoc san xudt, kinh doanh va khong c6 kha nang nop tién thué, tién cham nop, tién phat.

Chinh pht quy dinh viéc phéi hop gitta co quan quan ly thué va co quan dang ky kinh doanh, chinh quyén dia
phuong bio ddm cdc khoan tién thué, tién cham nop, tién phat da duoc xéa phai duoc hoan trd vao ngan sach nha
nudc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay trudc khi cdp gidy ching nhan ding ky kinh doanh, gidy ching nhan diang
ky doanh nghiép; quy dinh chi tiét khoian 4 Diéu nay.

DPIEU 86. HO SO XOA NO TIEN THUE, TIEN CHAM NOP, TIEN PHAT

1.

3.

Co quan quan ly thué quan ly truc tiép nguoi nop thué thuoc dien duoc x6a no tién thué, tién cham nop, tién phat
lap va gii hd so x6a no tién thué, tién cham nop, tién phat dén co quan, nguoi c6 thim quyén.

Hé so x6a no tién thué, tién cham nop, tién phat bao gom:

a) Van ban dé nghi x6a no tién thué, tién cham nop, tién phat cia co quan quan ly thué quan ly truc tiép nguoi nop
thué thuoc dien duoc xéa no tién thué, tién cham nop, tién phat;

b) Quyét dinh tuyén bé pha san déi véi truong hop doanh nghiép, hop tdc xa bi tuyén bé phd san;

c) Cac tai lieu lien quan dén viéc dé nghi x6a no tién thué, tién cham nop, tién phat.

Bo truong Bo Tai chinh quy dinh chi tiét Diéu nay.

DIEU 87. THAM QUYEN XOA NO TIEN THUE, TIEN CHAM NOP, TIEN PHAT

1.

Cht tich Uy ban nhan dan cip tinh quyét dinh x6a no tién thué, tién cham nop, tién phat déi voi cc truong hop
sau day:

a) Truong hop quy dinh tai khodn 1 va khodn 2 Diéu 85 cta Luat nay;

b) Ho gia dinh, ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh, c4 nhan quy dinh tai khodn 3 Diéu 85 ctia Luat nay;

c) Doanh nghiép, hop tac xa thuoc truong hop quy dinh tai khodn 3 Diéu 85 ctia Luat niay c6 khodn no tién thué,
tién cham nop, tién phat dusi 5.000.000.000 déng.

Téng cuc trudong Téng cuc Thué, Tédng cuc trudng Tdng cuc Hai quan quyét dinh xéa no déi voi doanh nghiép, hop
tdc xa thuoc truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 85 cua Luat nay c6 khoan no tién thué, tién cham nop, tién phat
ttr 5.000.000.000 déng dén dudi 10.000.000.000 dong.

Bo truong Bo Tai chinh quyét dinh xo6a no ddi voi doanh nghiép, hop tac xa thuoc truong hop quy dinh tai
khodn 3 Diéu 85 cua Luat nay c6 khodn no tién thué, tién cham nop, tién phat tir 10.000.000.000 déng dén duoi
15.000.000.000 déng.

Tha tuéng Chinh phu quyét dinh x6a no d6i voi doanh nghiép, hop tac xa thuoc truong hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 85 ctia Luat nay c6 khoan no tién thué, tién cham nop, tién phat tt 15.000.000.000 déng tré len.

Cht tich Uy ban nhan dan cdp tinh bdo cdo tinh hinh két qua xoa no tién thué, tién cham nop, tién phat cho Hoi
déng nhan dan cung cdp vao ky hop ddu nam. Bo truong Bo Tai chinh téng hop tinh hinh x6a no tién thué, tién
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cham nop, tién phat d& Chinh pht bao cio Qudce hoi khi quyét toan ngan sich nha nudc. ‘

DIEU 88. TRACH NHIEM GIAI QUYET HO SO XOA NO TIEN THUE, TIEN CHAM NOP, TIEN PHAT

1. Co quan, nguoi c6 thim quyén da nhan hd so x6a no tién thué, tién cham nop, tién phat phai thong bao cho co
quan da g hé so dé hoan chinh khi hé so chua day da trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so.

2. Nguoi co thim quyén phai ra quyét dinh x6a no tién thué, tién cham nop, tién phat hoic thong biao khong thuoc
dien duoc x6a no tién thué, tién cham nop, tién phat cho co quan da g ho so trong thoi han 60 ngay ké tir ngay
nhan da hé so.

CHUONG X: AP DUNG HOA DON, CHUNG TU DIEN TU

PIEU 89. HOA PON DIEN TU

1. Hoa don dién tt 1a hoa don c6 ma hoic khong c6 ma cta co quan thué duoc thé hien & dang dit lieu dién t& do té
chite, ca nhan ban hang hoa, cung cdp dich vy lap, ghi nhan thong tin bian hang héa, cung cdp dich vu theo quy
dinh cua phap luat vé ké toan, phap luat vé thué bing phuong tien dién t, bao gém ca truong hop hoa don duoc
khoi tao tit may tinh tién c6 két ndi chuyén di ligu dién t& voi co quan thué.

2. Hoa don dién t& bao gdbm hoa don gid tri gia ting, hoa don ban hang, tem dién t, vé dién tk, thé dieén t&, phiéu thu
dien t, phiéu xuidt kho kiém van chuyén dién t& hoic cdac chung tir dién ti co tén goi khac.

3. Hoa don dién t@t c6 ma cta co quan thué la hoa don dién tr duwoc co quan thué cdp ma trudce khi t8 chirc, cd nhan
ban hang hoa, cung cdp dich vu gti cho ngudi mua.
Ma clia co quan thué trén hoa don dién t bao gém sé giao dich 14 mot day sé duy nhit do hé¢ théng ctia co quan
thué tao ra va mot chubi ky tu duwoc co quan thué ma hoa dua trén thong tin ctia nguoi ban lap trén hoa don.

4. Hoa don dién tt khong c6 mi cia co quan thué 1a hoa don dién t& do t8 chitc ban hang hoa, cung cdp dich vu gwi
cho nguoi mua khong c6 ma ctia co quan thué.

5. Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

PIEU 90. NGUYEN TAC LAP, QUAN LY, SU DUNG HOA PON DPIEN TU

1. Khi bdn hang hoéa, cung cdp dich vy, nguoi ban phai lap hoa don dien t&t dé giao cho ngudi mua theo dinh dang
chudn dw lieu va phai ghi day da noi dung theo quy dinh ctia phép luat vé thué, phdp luat vé ké todn, khong phan
biét gid tri tng lan ban hang hoa, cung cdp dich vu.

2. Truong hop nguoi ban coé st dung may tinh tién thi nguoi ban ding ky st dung hoa don dién t& duoc khoi tao twr
mdy tinh tién c6 két ndi chuyén dat licu dién t véi co quan thué.

3. Viéc ding ky, quan ly, st dung hoa don dién t& trong giao dich ban hang hoa, cung cdp dich vu phai tuan tha quy
dinh cta phap luat vé giao dich dién t&, phap luat vé ké toan, phap luat vé thué.

4. Viéc cdp ma cua co quan thué trén hoa don dién t& dua trén thong tin cta doanh nghiép, té chuc kinh t&, té chuc
khiac, ho kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh lap trén hoa don. Doanh nghiép, t chic kinh té, té chic khac, ho kinh
doanh, cd nhan kinh doanh chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc cta cdc thong tin trén hoa don.

5. Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

PIEU 91. AP DUNG HOA PON DIEN TU KHI BAN HANG HOA, CUNG CAP DICH VU

1. Doanh nghiép, té chuc kinh t& st dung hoa don dién t& c6 ma cta co quan thué khi ban hang hoa, cung cip dich vu
khong phan biét gia tri tng lan ban hang hoa, cung cdp dich vy, trit truong hop quy dinh tai khoidn 2 va khodn 4 Diéu
nay.

2. Doanh nghiép kinh doanh & linh vuc dién luc, xang dau, buu chinh vién thong, nudc sach, tai chinh tin dung, bao
hiém, y t&, kinh doanh thuong mai dién t, kinh doanh siéu thi, thwong mai, van tai hang khong, duong bo, duong
sat, duong bién, duong thiy va doanh nghi¢p, té chuc kinh té da hoic sé thuc hién giao dich véi co quan thué bing
phuong tién dién t, xay dung ha ting cong nghé thong tin, co hé théng phan mém ké toan, phan mém lap hoa don
dien tr dap tng lap, tra citu hoa don dién t, luu tri d@ lieu hoa don dién tt theo quy dinh va bio ddm viéc truyén
d@ lieu hoa don dien t dén nguoi mua va dén co quan thué thi duoc st dung hoa don dién t khong c6 ma caa co
quan thué khi ban hang hoa, cung cdp dich vy, khong phan biét gid tri tirng lan bdn hang hoa, cung cdp dich vy, trw
truong hop rai ro vé thué cao theo quy dinh cta Bo truong Bo Tai chinh va truong hop dang ky st dung hoa don
dién tr c6 ma cua co quan thué.

3. Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh thuoc truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 51 ctia Luat nay va cic truong
hop xdc dinh duoc doanh thu khi ban hang hoa, dich vu st dung hoa don dién t& c6 ma ctia co quan thué khi ban
hang hoa, cung cdp dich vu.

4. Ho kinh doanh, cd nhan kinh doanh khong dap tng diéu kien phdi st dung hoa don dién t&t c6 ma cta co quan
thué quy dinh tai khoidn 1 va khoan 3 Diéu nay nhung cin c6 hoa don dé giao cho khach hang hoic truong hop
doanh nghiép, té chuc kinh té, t& chuic khic duoc co quan thué chdp nhan cdp hoa don dién ti dé giao cho khach
hang thi dugc co quan thué cdp hoa don dién tr co ma theo tung lan phat sinh va phdi khai thué, nop thué truoc
khi co quan thué cdp hoa don dién tt theo tung lan phat sinh.

DPIEU 92. DICH VU VE HOA DON DIEN TU

1. Dich vu vé hoa don dién t&t bao géom dich vu cung cdp gidi phdp hoa don dién t& khong c6 ma cta co quan thué,
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dich vu truyén da lieu hoa don dien t& khong c6 ma ctia co quan thué tir nguoi nop thué téi co quan thué va dich
vu vé hoa don dién ttr c6 ma c@ia co quan thué.

Té chiic cung cdp dich vu vé hoa don dién t& bao gdm t& chiic cung cdp gidi phap hoa don dién t, té chic cung cdp
dich vu nhan, truyén, luu tri d lieu hoa don dién t&r va cac dich vu khdc co lien quan dén hoa don dien tu.

Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay va quy dinh truong hop st dung hoa don dién t& c6 ma ctia co quan thué khong
phai tra tién dich vy, truong hop st dung hoa don dién t& c6 ma cia co quan thué phai tra tién dich vy, truong hop st
dung hoa don dién t& khong c6 ma ctia co quan thué thong qua té chiic cung cdp dich vu vé hoa don dien tt.

Bo truong Bo Tai chinh quy dinh tiéu chi lya chon t& chitc cung cdp dich vu vé hoa don dien tir dé€ ky hop déng
cung cidp dich vu hoa don dién t& c6 ma cta co quan thué va dich vu nhan, truyén, luu trt da lieu hoa don va cac
dich vy khac c¢ lien quan.

PIEU 93. CO SO DU LIEU VE HOA PON DIEN TU

1.

Co quan thué c6 trach nhiém t3 chic xiay dung, quan ly va phat trién co s& di lieu, ha ting ky thuat cta hé théng
thong tin vé hoa don; té chuc thuc hién nhiém vu thu thap, xt Iy thong tin, quan ly co s& di lieu hoa don va bao
dam duy tri, van hanh, bdo mat, bdo ddm an ninh, an toan hé thdng thong tin vé hoa don; xay dung dinh dang
chudn vé hoa don.

Co s& dur lieu vé hoa don dien t& duoc st dung dé phuc vu cong tdc quan ly thué va cung cdp thong tin hoa don
dien t cho té chuc, cd nhan co lién quan.

Céac doanh nghiép, t6 chuic kinh té quy dinh tai khoan 2 Diéu 91 ctia Luat nay st dung hoa don dién t&t khong co
ma cta co quan thué thuc hién cung cdp dat lieu hoa don dien tt theo quy dinh cta Bo truéng Bo Tai chinh.

Bo Cong Thuong, Bo Tai nguyén va Moi truong, Bo Cong an, Bo Giao thong van tii, Bo Y té va co quan khac co
lien quan co trach nhiém két ndi chia sé thong tin, d@ lieu lien quan cin thiét trong linh vic quan ly voi Bo Tai
chinh dé xay dung co s& d lieu hoa don dien tt.

Khi kiém tra hang hoa luu thong trén thi truong, ddi voi truong hop st dung hoa don dién t, co quan nha nuac,
nguoi c6 thim quyén truy cap cdng thong tin dién t& ctia co quan thué dé tra ctu thong tin vé hoa don dién tir phuc
vu yéu ciu quan ly, khong yéu cidu cung cdp hoa don gidy. Cac co quan co lién quan c6 trach nhiém s dung cac
thiét bi dé truy cap, tra cttu di lieu hoa don dien ta.

Bo truong Bo Tai chinh quy dinh vé miu, quan ly s dung tem dién t; quy dinh viéc tra ctu, cung cidp, st dung
thong tin hoa don dién t&; quy dinh cung cdp thong tin hoa don dién t& trong truong hop khong tra ciu duoc da
lieu hoa don do sy ¢8, thién tai gay anh hudng dén viéc truy cip mang Internet.

DIEU 94. CHUNG TU DIEN TU

1.

2.

Chung tir dién t& bao gdm cac loai chung ti, bién lai duoc thé hien & dang di lieu dién tr do co quan quan ly thué
hoac té chiic ¢6 trach nhiém khau trir thué cdp cho nguoi nop thué bing phuong tién dién tt khi thuc hién ciac thua
tuc vé thué hoiac cac khoan thu khac thuoc ngan sach nha nudc va cac loai ching ti, bién lai dién t@ khac.

Chinh phu quy dinh chi tiét cac loai ching tir dién t& quy dinh tai Diéu nay va viéc quan ly, st dung chung tit dien tt.

CHUONG XI: THONG TIN NGUOI NOP THUE

DIEU 95. HE THONG THONG TIN NGUOI NOP THUE

1.

He¢ théng thong tin nguoi nop thué la tap hop thong tin, di ligu vé nguoi nop thué duoc thu thap, sip xép, luu tri,
khai thac va stt dung theo quy dinh ctia Luat nay.

Thong tin nguoi nop thué la co s& dé thyuc hign quan ly thué, danh gia dy bdo tinh hinh, xay dyng chinh sach vé thué,
d4dnh gid mic do chdp hanh phép luat ctia nguoi nop thué, ngin ngtra, phat hién hanh vi vi pham phap luat vé thué.

DIEU 96. XAY DUNG, THU THAP, XU LY VA QUAN LY HE THONG THONG TIN NGUOI NOP THUE

1.

3.
4.

Co quan quan ly thué co trach nhiém t6 chic xay dung, quan ly va phat trién co s& dat ligu, ha ting ky thuat caa
heé théng thong tin nguoi nop thué, hé théng thong tin quan ly thué; té chuc don vi chuyén trach thuc hign nhiem
vu thu thap, xt ly, tdng hop, phan tich thong tin va dy bao, quan ly co s& d@ lieu va bdo dam duy tri, van hanh he
théng thong tin ngudi nop thué, he théng thong tin quan ly thué.

Co quan quén ly thué 4p dung cic bién phap nghiép vu can thiét dé thu thap, trao ddi, x ly thong tin trong nuoc,
ngoai nudc, thong tin chinh thic tir cdc co quan quéan ly thué, co quan c6 thdm quyén & nudc ngodi theo diéu woc
quéc té ma nudc Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam 1a thanh vién va théa thuan quéc té co liéen quan dén linh
vuc thué, linh vuc hidi quan dé stt dung trong cong tic quan ly thué.

Co quan quén ly thué phéi hop voi co quan, té chie, ca nhan co lien quan dé trao déi thong tin, két néi mang truc tuyén.
Bo truong Bo Tai chinh quy dinh chi tiét viec xay dung, thu thap, xt ly va quan ly h¢ théng thong tin nguoi nop thué.

DIEU 97. TRACH NHIEM CUA NGUOI NOP THUE TRONG VIEC CUNG CAP THONG TIN

1.

Cung cdp day du, chinh xac, trung thuc, dung thoi han thong tin trong hé so thué, thong tin lién quan dén viéc xdc
dinh nghia vu thué theo yéu ciu cta co quan quéan ly thué.

Cung cdp thong tin bing van ban hoic thong qua két ndi mang voi cac hé théng thong tin cta co quan quan ly thué
theo yéu ciu.
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DPIEU 98. TRACH NHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN CO LIEN QUAN TRONG VIEC CUNG CAP THONG

TIN NGUOI NOP THUE

1. Céc co quan sau day co trach nhiém cung cdp thong tin nguoi nop thué cho co quan quan ly thué:

a) Co quan cdp gidy ching nhan dang ky diu tu, gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, gidy phép thanh lap va
hoat dong c6 trach nhiém cung cdp thong tin vé noi dung gidy ching nhan diang ky diu tu, gidy ching nhan diang
ky doanh nghiép, gidy ching nhan diang ky hop tac xa, gidy ching nhan diang ky kinh doanh, gidy phép hanh nghé,
gidy phép thanh lap va hoat dong, gidy ching nhan thay déi noi dung dang ky kinh doanh ctia t& chuc, ca nhan cho
co quan quan ly thué trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay cdp va cung cdp thong tin khac theo yéu ciu cta co
quan quan ly thué;

b) Kho bac Nha nudc cung cidp thong tin vé s6 tién thué da nop, da hoan cta nguoi nop thué.

2. Co quan, té chtic, ca nhan sau day co trach nhiém cung cdp thong tin theo yéu ciu ctia co quan quan ly thué:

a) Ngan hang thuong mai cung cdp noi dung giao dich qua tai khoan, sé du tai khoan cta nguoi nop thué trong thoi
han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu ciu ctia co quan quan ly thué;

b) Co quan quan ly nha nudc vé nha, ddt cung cdp thong tin vé hién trang s&t dung dat, s& httu nha caa té chuic, ho
gia dinh, ho kinh doanh, ca nhan, ca nhan kinh doanh;

¢) Co quan cong an cung cip, trao déi thong tin lien quan dén ddu tranh phong, chéng toi pham vé thué; cung cip
thong tin vé xudt canh, nhap cdnh va thong tin vé diang ky, quan 1y phuong tién giao thong;

d) Té chiic, ca nhan chi tra thu nhap c6 trach nhiém cung cdp thong tin vé chi tra thu nhap va s6 tién thué khau tru
clia nguoi nop thué theo yéu ciu ctia co quan quan 1y thué;

d) Co quan quéan ly nha nudc vé thuong mai c6 trach nhiém cung cdp thong tin vé chinh sach quan ly hang hoa xuit
khau, nhap khdu, qua canh ctia Viét Nam va nudc ngoai; thong tin vé quan ly thi truong.

3. Ciac Bo, nganh lién quan c6 trach nhiém cung cdp thong tin nguoi nop thué cho co quan quan ly thué thong qua két
ndi mang truc tuyén, trao ddi da lieu dién t& hang ngiy qua hé thdng thong tin nguoi nop thué hoic thong qua céng
thong tin mot ctra qudc gia.

4. Co quan, té chuttc, cd nhan khac co lien quan dén nguoi nop thué cé trach nhiém cung cdp thong tin bing van ban
hoac di lieu dién t@ nguoi nop thué theo yéu ciu cia co quan quan ly thué.

5. Chinh phua quy dinh chi tiét Diéu nay.

DPIEU 99. BAO MAT THONG TIN NGUOI NOP THUE

1. Co quan quan ly thué, cong chiic quan ly thué, nguoi da la cong chic quan 1y thué, co quan cung cdp, trao déi thong
tin nguoi nop thué, té chic kinh doanh dich vu lam thu tuc vé thué phai gitt bi mat thong tin nguoi nop thué theo
quy dinh ctia phdp luat, trit truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va Diéu 100 ctia Luat nay.

2. Dé phuc vu hoat dong t6 tung, thanh tra, kiém tra, kiém toan trong truong hop duoc yéu ciu bang vin ban, co quan
quan ly thué co trach nhiém cung cdp thong tin nguoi nop thué cho cac co quan sau day:
a) Co quan diéu tra, Vién kiém sit, Toa 4n;
b) Thanh tra nha nudc, Kiém todn nha nudc;
c) Co quan quan ly khéac ctia Nha nudc theo quy dinh ctia phép luat;
d) Co quan quan ly thué nudc ngoai phu hop véi didu uwoc qudc té vé thué ma nudc Cong hoa xa hoi cha nghia Viet
Nam la thanh vién.

DIEU 100. CONG KHAI THONG TIN NGUOI NOP THUE
1. Co quan quan ly thué duoc cong khai thong tin nguoi nop thué trong cdc truong hop sau day:
a) Trén thué, chay y khong nop tién thué va cac khoan thu khac thuoc ngan siach nha nuoc dung thoi han; no tién
thué va cdc khoan thu khac thuoc ngan sach nha nudc;
b) Vi pham phdp luit vé thué lam dnh huong dén quyén loi va nghia vy nop thué cta td chitc, cd nhan khag;
c) Khong thuc hién yéu cau cta co quan quan ly thué theo quy dinh cta phap luat.
2. Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

CHUONG XII: TO CHUC KINH DOANH DICH VU LAM THU TUC

VE THUE LAM THU TUC HAI QUAN

DIEU 101. TO CHUC KINH DOANH DICH VU LAM THU TUC VE THUE

1. T8 chuc kinh doanh dich vy lam thu tuc vé thué (sau day goi la dai ly thué) la doanh nghiép duoc thanh lap va hoat
dong theo quy dinh ctia phdp luat vé doanh nghiép, thuc hién cdc dich vu theo théa thuan véi nguoi nop thué.

2. Doanh nghiép du diéu kien kinh doanh dich vu lam thu tuc vé thué thuc hien ding ky voi Cuc Thué tinh, thanh
phd truc thuoc trung wong dé duoc cdp gidy xac nhan da diéu kinh doanh dich vy lam tha tuc vé thué.

DPIEU 102. PIEU KIEN CAP GIAY XAC NHAN DU PIEU KIEN KINH DOANH DICH VU LAM THU TUC
VE THUE

1. La doanh nghiép da duoc thanh lap theo quy dinh caa phap luat.

2. Co¢ it nhdt 02 nguoi duoc cdp ching chi hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué, lam viéc toan thoi gian tai doanh
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nghiép.
DIEU 103. CAP GIAY XAC NHAN DU DPIEU KIEN KINH DOANH DICH VU LAM THU TUC VE THUE
1. Ho so dé nghi cdp gidy xdc nhan du diéu kien kinh doanh dich vu lam tha tuc vé thué bao gém:
a) Don dé nghi cdp gidy xac nhan da diéu kiéen kinh doanh dich vu lam thu tuc vé thué;
b) Ban chup chuing chi hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué cta cdc cd nhan lam viéc tai doanh nghiép;
¢) Ban sao hop déng lao dong gitta doanh nghiép voi cc cd nhin c6 ching chi hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué.
2. Cuc Thué tinh, thanh phd truc thuoc trung wong thuc hién cdp gidy xdc nhan da diéu kien kinh doanh dich vu lam
tht tuc vé thué cho doanh nghiép trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tit ngay nhan da hé so hop lé, truong hop tu
chéi cdp thi phai tra 1oi bing van ban va néu 1o ly do.

DIEU 104. CUNG CAP DICH VU LAM THU TUC VE THUE

1. Dich vu do dai ly thué cung cdp cho nguoi nop thué theo hop déng bao gém:
a) Thu tuc dang ky thué, khai thué, nop thué, quyét toan thué, lap ho so dé nghi mién thué, giam thué, hoan thué va
cdc thu tuc vé thué khac thay nguoi nop thué;
b) Dich vu tu vdn thué;
¢) Dich vu ké toan cho doanh nghiép siéu nhé theo quy dinh tai Diéu 150 ctia Luat nay. Doanh nghiép siéu nho
duoc xdc dinh theo quy dinh ctia phédp luat vé hd tro doanh nghiép nho va via.

2. Dai ly thué c6 quyén, nghia vu sau day:
a) Thuyc hién cac dich vu voi nguoi nop thué theo thoa thuan trong hop dong;
b) Tuan tha quy dinh caa Luat nay, phdp luat vé thué va quy dinh khac caa phap luat co lien quan trong hoat dong
hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué;
¢) Chiu trach nhiém trudc phap luat va chiu trach nhiém truoc nguoi nop thué vé noi dung dich vu da cung cép.

3. Bo truong Bo Tai chinh quy dinh viéc quan ly hoat dong kinh doanh dich vy lam tha tuc vé thué.

DPIEU 105. CHUNG CHI HANH NGHE DICH VU LAM THU TUC VE THUE

1. Nguoi duoc cdp ching chi hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué phai c6 cac tieu chudn sau day:
a) Co nang luc hanh vi dan sy day du;
b) Co trinh do tir dai hoc tré len thuoc chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké todn, kiém todn hoic chuyén nganh
khac theo quy dinh ctia Bo truong Bo Tai chinh;
c) Co thoi gian cong tic thuc té vé tai chinh, ké toan, kiém toan, thué tr 36 thdng trd lén sau khi tét nghiép dai hoc;
d) Dat két qua ky thi ldy chuing chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué.
Ky thi ldy ching chi hanh nghé dich vu lam tht tuc vé thué gdm mon phap luat vé thué va mon ké todn.

2. Nguoi co chung chi kiém todn vién hoic ching chi ké toan vién do co quan c6 thidm quyén cidp theo quy dinh thi
duoc cdp ching chi hanh nghé dich vy lam tha tuc vé thué ma khong phéi tham gia ky thi ldy ching chi hanh nghé
dich vu lam tha tuc vé thué.

3. Nguoi co6 chung chi hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué lam viéc tai dai ly thué goi la nhan vien dai ly thué.
Nhin vién dai ly thué phai tham gia diay du chuong trinh cap nhat kién thec.

4. Nhing nguoi sau day khong duoc lam nhan vien dai ly thué:

a) Cdn bo, cong chuc, vién chuic; si quan, ha si quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qudéc phong, vién chic
qudc phong; si quan, ha si quan, cong nhan cong an;

b) Nguoi dang bi cdm hanh nghé dich vy lam tha tuc vé thué, ké toan, kiém todn theo ban an, quyét dinh ctia Toa
an da co hiéu lyc phap luat; nguoi dang bi truy cttu trach nhiém hinh sy;

c) Nguoi da bi két an vé mot trong cac toi xam pham trat tu quan ly kinh té lien quan dén thué, tai chinh, ké toan
ma chua duoc xo6a 4n tich; nguoi dang bi 4p dung bién phap xt Iy hanh chinh gido duc tai xa, phuong, thi trin, dua
vao co sd gido duc bt buoc, dua vao co sé cai nghién bt buoc;

d) Nguoi bi xtt phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué, vé ké todn, kiém toan ma chua hét thoi han 06 thiang ké
tt ngay chdp hanh xong quyét dinh x phat trong truong hop bi phat cdnh cdo hoic chua hét thoi han 01 nam ké t
ngay chdp hanh xong quyét dinh x phat bang hinh thuc khac.

5. B0 truéng Bo Tai chinh quy dinh vé viéc té chuc thi, diéu kiéen mién mon thi; tha tuc cdp, thu héi ching chi hanh
nghé dich vy lam tha tuc vé thué; viéc cap nhat kién thic cta nhan vién dai ly thué.

PIEU 106. TO CHUC KINH DOANH DICH VU LAM THU TUC HAI QUAN
Té chuce kinh doanh dich vu lam tha tuc hai quan (sau day goi la dai 1y lam tha tuc hai quan) thuc hién theo quy dinh
ctia phdp luat vé hai quan.

CHUONG XIII: KIEM TRA THUE, THANH TRA THUE

Muyc 1: quy dinh chung vé kiém tra thué, thanh tra thué

PIEU 107. NGUYEN TAC KIEM TRA THUE, THANH TRA THUE

1. Ap dung quéan ly rdi ro trong quéan ly thué va tng dung cong nghé thong tin trong kiém tra thué, thanh tra thué.

2. Tuan tha quy dinh cta Luat nay, quy dinh khac ctia phap luat c6 lien quan va mau biéu thanh tra, kiém tra, trinh
tu, thua tuc, hd so kiém tra thué theo quy dinh ctia Bo truong Bo Tai chinh.

120‘ SO TAY CHINH SACH



3. Khong can trd hoat dong binh thuong ctia nguoi nop thué.

4. Khi kiém tra thué, thanh tra thué tai tru s& cia nguoi nop thué, tht trudng co quan quan ly thué phai ban hanh
quyét dinh kiém tra, thanh tra.

5. Viéc kiém tra thué, thanh tra thué nhim ddnh gia tinh day da, chinh xdc, trung thuc noi dung cac ching tir, thong
tin, hd so ma nguoi nop thué da khai, nop, xudt trinh voi co quan quan ly thué; danh gid viéc tuan tha phdp luat vé
thué va quy dinh khac caa phap luat c¢o lien quan ctia ngudi nop thué dé x ly vé thué theo quy dinh cta phap luat.

DIEU 108. XU LY KET QUA KIEM TRA THUE, THANH TRA THUE

1. Can ct vao két qua kiém tra thué, thanh tra thué, thu truéng co quan quan ly thué ra quyét dinh x ly vé thué, thu
héi s6 tién thué da hoan khong dung quy dinh cta phdp luat vé thué, x@ phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué
theo thim quyén hoic dé nghi nguoi cé thim quyén ra quyét dinh xt phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué.
Truong hop xic dinh 6 hanh vi vi pham hanh chinh tai bién ban thanh tra thué, kiém tra thué thi bién ban thanh
tra thué, kiém tra thué duoc xac dinh la bién ban vi pham hanh chinh.

2. Truong hop kiém tra thué, thanh tra thué ma phdt hien hanh vi trén thué c6 ddu hiéu toi pham thi co quan quan
ly thué chuyén hé so cho co quan diéu tra co thdm quyén dé diéu tra theo quy dinh cua phép luat; co quan quan ly
thué co trach nhiem phdi hop véi co quan tién hanh t6 tung trong viéc diéu tra, truy td, xét x theo quy dinh cta
phap luat.

Muyc 2: Kiém tra thué

DIEU 109. KIEM TRA THUE TAI TRU SO CUA CO QUAN QUAN LY THUE

1. Kiém tra thué tai tru s& cia co quan quan ly thué do co quan quan ly thué thuc hien d6i véi cdc ho so thué duoc quy
dinh nhu sau:
a) Kiém tra thué tai try s& cia co quan thué duoc thuc hién trén co sé hé so thué ctia nguodi nop thué nhim danh gia
tinh day da, chinh xdc cac thong tin, ching tir trong hé so thué, sy tuan thu phdp luat vé thué ctia nguoi nop thué.
Cong chuc thué duoc giao nhiem vu kiém tra thué can ct vao muc do rai ro vé thué ctia ho so thué duoc phan loai
tl co s& dit lieu cong nghé thong tin hoac theo phan cong ctia thu trudéng co quan thué thuc hién phan tich ho so
thué theo muc do rai ro vé thué dé dé xudt ké hoach kiém tra tai tru s& ctia co quan thué hoic x ly theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay;
b) Kiém tra thué tai tru s& ctia co quan hai quan duoc thuc hién nhiam kiém tra, ddi chiéu, so sinh noi dung trong
hé so thué voi thong tin, tai lieu co lien quan, quy dinh cua phap luat vé thué, két qua kiém tra thyc té hang hoa
trong truong hop can thiét d6i véi hang hoa xudt khdu, nhap khdu. Truong hop kiém tra sau thong quan tai tru s&
clia co quan hai quan thi thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé hai quan.

2. Viec xt ly két qua kiém tra thué tai tru s& clia co quan quan ly thué duoc quy dinh nhu sau:
a) Truong hop kiém tra trong qud trinh lam tha tuc hai quan ma phat hién vi pham din dén thiéu thué, trén thué thi
ngudi nop thué phai nop da thué, bi xt phat theo quy dinh cua Luat nay va quy dinh khéc cta phdp luat co lién quan;
b) Truong hop hé so thué cé noi dung cian lam 16 lién quan dén s tién thué phai nop, s6 tién thué duoc mién, s
tién thué duoc giam, sé tién thué con duoc khau trir chuyén ky sau, sé tién thué duoc hoan, sé tién thué khong thu
thi co quan quan ly thué thong bdo yéu cdu nguoi nop thué gidi trinh hoic bd sung thong tin, tai lieu. Truong hop
nguoi nop thué da gidi trinh va bd sung thong tin, tai lieu ching minh s6 tién thué da khai la dung thi hd so thué
duwoc chdp nhan; néu khong dt cin ct ching minh s6 tién thué da khai la dung thi co quan quan ly thué yéu cau
nguoi nop thué khai bé sung.
Truong hop hét thoi han theo thong bao ctia co quan quan ly thué ma nguoi nop thué khong gidi trinh, bé sung thong
tin, tai lieu hoiac khong khai bé sung hd so thué hoic gidi trinh, khai bd sung hé so thué khong ding thi tha truong co
quan quan ly thué quyét dinh 4n dinh s6 tién thué phai nop hoic ra quyét dinh kiém tra thué tai tru s& ctia nguoi nop
thué hoic lam can c&t dé xay dung ké hoach kiém tra, thanh tra theo nguyén tic quan ly rai ro trong quan ly thué.

DIEU 110. KIEM TRA THUE TAI TRU SO CUA NGUOI NOP THUE

1. Kiém tra thué tai tru s& ctia nguoi nop thué duoc thuc hién trong cdc truong hop sau day:
a) Truong hop hd so thuoc dién kiém tra truoc hoan thué; kiém tra sau hoan thué ddi véi hd so thuoc dien hoan
thué truoc;
b) Truong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 109 cta Luat nay;
c) Truong hop kiém tra sau thong quan tai tru sé ctiia nguoi khai hai quan theo quy dinh ctia phédp luat vé hai quan;
d) Truong hop co6 ddu hiéu vi pham phép luat;
d) Truong hop duoc lya chon theo ké hoach, chuyen dé;
e) Truong hop theo kién nghi cta Kiém todn nha nudc, Thanh tra nha nuoc, co quan khac cé thim quyén;
g) Truong hop chia, tach, sap nhap, hop nhit, chuyén déi loai hinh doanh nghiép, giai thé, cham dut hoat dong, cd
phan hoa, chdm dut hiéu lyc ma s6 thué, chuyén dia diém kinh doanh va cac truong hop kiém tra dot xudt, kiém tra
theo chi dao cta cdp co thim quyén, tri truong hop gidi thé, chdm dut hoat dong ma co quan thué khong phai thuc
hién quyét todn thué theo quy dinh cta phap luat.

2. Déi voi cac truong hop quy dinh tai cac diém d, e va g khodn 1 Diéu nay, co quan quan ly thué thuc hién kiém tra
tai tru s& ctia nguoi nop thué khong qua 01 lan trong 01 nam.
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3. Quyét dinh kiém tra thué phai duoc gt cho nguoi nop thué trong thoi han 03 ngay lam viéc va thuc hién cong bd trong
thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay ky. Truoc khi cong bé quyét dinh kiém tra ma nguoi nop thué ching minh duoc s6
tién thué da khai [a ding va nop da sé tién thué phai nop thi co quan quéan Iy thué bai bo quyét dinh kiém tra thué.

4. Trinh ty, tha tuc kiém tra thué duoc quy dinh nhu sau:
a) Cong bé quyét dinh kiém tra thué khi bit dau tién hanh kiém tra thué;
b) Déi chiéu noi dung khai bao véi sé ké toan, ching tit ké todn, bdo cdo tai chinh, két qua phan tich rai ro vé thué,
dt lieu thong tin kiém tra tai tru s& ctia co quan thué cac tai lieu c6 lién quan, tinh trang thuc té trong pham vi, noi
dung ctia quyét dinh kiém tra thué;
c) Thoi han kiém tra duoc xac dinh trong quyét dinh kiém tra nhung khong qud 10 ngay lam viéc tai tru sé cta
nguoi nop thué. Thoi han kiém tra duoc tinh tir ngay cong bd quyét dinh kiém tra; truong hop pham vi kiém tra
lon, noi dung phtc tap thi nguoi da quyét dinh kiém tra co thé gia han 01 lin nhung khong qua 10 ngay lam viéc tai
tru s& ctia nguoi nop thué;
d) Lap bién ban kiém tra thué trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han kiém tra;
d) X ly theo thim quyén hoic dé nghi cdp c6 tham quyén x ly theo két qua kiém tra.

5. Truong hop kiém tra sau thong quan thuc hién theo quy dinh ctia phdp luat vé hai quan.

DIEU 111. QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI NOP THUE TRONG KIEM TRA THUE TAI TRU SO
CUA NGUOI NOP THUE
1. Nguoi nop thué co cac quyén sau day:
a) Tt chéi viec kiém tra khi khong c6 quyét dinh kiém tra thué;
b) Tt chéi cung cdp thong tin, tai lieu khong lien quan dén noi dung kiém tra thué; thong tin, tai lieu thuoc bi mat
nha nuoc, tri truong hop phap luat c6 quy dinh khac;
c) Nhan bién ban kiém tra thué va yéu cdu giai thich noi dung bién ban kiém tra thué;
d) Bao luu y kién trong bién ban kiém tra thué;
d) Khiéu nai, khoi kién va yéu ciau béi thuong thiet hai theo quy dinh ctia phap luat;
e) TS cdo hanh vi vi pham phap luat trong qud trinh kiém tra thué.
2. Nguoi nop thué co cac nghia vu sau day:
a) Chdp hanh quyét dinh kiém tra thué ctia co quan quan ly thué;
b) Cung cdp kip thoi, diay du, chinh xdc cdc thong tin, tai lieu lien quan dén noi dung kiém tra theo yéu cau ctia doan
kiém tra thué; chiu trach nhiém truoc phap luat vé tinh chinh xac, trung thuc cia thong tin, tai lieu da cung cédp;
c) Ky bién ban kiém tra thué trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra;
d) Chdp hanh kién nghi tai bién ban kiém tra thué, két luan, quyét dinh x ly két qua kiém tra thué.

DIEU 112. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA THU TRUONG CO QUAN QUAN LY THUE RA QUYET DINH
KIEM TRA THUE VA CONG CHUC QUAN LY THUE TRONG VIEC KIEM TRA THUE
1. Thu trudng co quan quan ly thué ra quyét dinh kiém tra thué c6 nhiém vy, quyén han sau day:
a) Chi dao thuc hién dung noi dung, thoi han ghi trong quyét dinh kiém tra thué;
b) Ap dung bieén phdp quy dinh tai Didu 122 cta Luat nay;
¢) Gia han thoi han kiém tra;
d) Quyét dinh x ly vé thué, xt phat vi pham hanh chinh theo thidm quyén hoic kién nghi nguoi c6 tham quyén két
luan, ban hanh quyét dinh x phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué;
d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo thim quyén.
2. Cong chiic quan ly thué khi thuc hién kiém tra thué c6 nhiém vu, quyén han sau day:
a) Thuyc hién dung noi dung, thoi han ghi trong quyét dinh kiém tra thué;
b) Yéu cau nguoi nop thué cung cdp thong tin, tai lieu lien quan dén noi dung kiém tra thué;
c) Lap bién ban kiém tra thué&; bdo cio két qua kiém tra voi nguoi da ra quyét dinh kiém tra thué va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xdc, trung thuc, khach quan cta bién ban, bdo cio do;
d) X& phat vi pham hanh chinh theo thim quyén hoic kién nghi voi nguoi cé thdm quyén ra két luan, quyét dinh
xtt ly vi pham vé thué.

Muyc 3: Thanh tra thué

DPIEU 113. CAC TRUONG HOP THANH TRA THUE

1. Khi c6 ddu hiéu vi pham phap luat vé thué.

2. Dé giai quyét khiéu nai, t6 cdo hoic thuc hién cdc bién phdap phong, chéng tham nhutng.

3. Theo yéu ciu ctia cong tac quan ly thué trén co s& két qua phan loai rai ro trong quan ly thué.

4. Theo kién nghi cta Kiém todn nha nudc, két luan ctia Thanh tra nha nudc va co quan khac c6 thim quyén.

PIEU 114. QUYET PINH THANH TRA THUE
1. Thu trudng co quan quan ly thué cic cdp c6 thim quyén ra quyét dinh thanh tra thué.
2. Quyét dinh thanh tra thué phai c6 cac noi dung chinh sau day:

a) Can ct phap ly dé thanh tra thué;
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b) Déi tuong, noi dung, pham vi, nhiém vy thanh tra thué;

¢) Thoi han tién hanh thanh tra thué;

d) Truéng doan thanh tra thué va cdc thanh vién ctia doan thanh tra thué.
3.  Cham nhat la 03 ngay lam viéc ké tir ngay ky, quyét dinh thanh tra thué phai duoc gai cho d6i tuong thanh tra.
4.  Quyét dinh thanh tra thué phai duoc cong bé cham nhdt 1a 15 ngay ké tir ngay ra quyét dinh thanh tra thué.

DPIEU 115. THOI HAN THANH TRA THUE

1. Thoi han thanh tra thué thuc hién theo quy dinh cta Luat Thanh tra. Thoi han cta cuoc thanh tra duoc tinh 1a thoi
gian thuc hién thanh tra tai tru s& cta nguoi nop thué ké tit ngay cong bé quyét dinh thanh tra dén ngay két thuc
viéc thanh tra tai tru s& ctia nguoi nop thué.

2. Truong hop cin thiét, nguoi ra quyét dinh thanh tra thué gia han thoi han thanh tra thué theo quy dinh cta Luat
Thanh tra. Viéc gia han thoi han thanh tra thué do nguoi ra quyét dinh thanh tra quyét dinh.

PIEU 116. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA NGUOI RA QUYET PINH THANH TRA THUE

1. Nguoi ra quyét dinh thanh tra thué c6 ciac nhiém vy, quyén han sau day:
a) Chi dao, kiém tra, giam sat doan thanh tra thué thuc hien dung noi dung, quyét dinh thanh tra thué;
b) Yéu ciu ddi tuong thanh tra cung cdp thong tin, tai liu, bdo cdo bing van béan, gidi trinh vé nhtng vin dé lien
quan dén noi dung thanh tra thué; yéu ciu co quan, té chutc, ca nhan c6 thong tin, tai lieu lien quan dén noi dung
thanh tra thué cung cdp thong tin, tai lieu do;
¢) Trung ciu gidm dinh vé nhting vin dé lien quan dén noi dung thanh tra thué;
d) Tam dinh chi hoac kién nghi nguoi c6 thdm quyén dinh chi viec lam khi xét thdy viec lam do gay thiet hai
nghiém trong dén loi ich cia Nha nuoc, quyén va loi ich hop phédp ctia co quan, té chic, ca nhan;
d) Quyét dinh xt Iy theo thim quyén hoic kién nghi nguoi c6 thim quyén xtt ly két qua thanh tra, don ddc viec
thuc hien quyét dinh x ly vé thanh tra thué;
e) Giai quyét khiéu nai, t& cdo liéen quan dén trach nhiém cta truong doan thanh tra thué, cdc thanh vién khac cta
doan thanh tra thué;
g) Dinh chi, thay déi truong doan thanh tra, thanh vién doan thanh tra khi khong d4dp tng duoc yéu cau, nhiem vu
thanh tra hoic c6 hanh vi vi pham phap luat hoac khi phét hién truéng doan thanh tra, thanh viéen doan thanh tra
c6 lien quan dén ddi tuong thanh tra hoic vi 1y do khach quan khdc ma khong thé thyuc hién nhiém vu thanh tra;
h) Két luan vé noi dung thanh tra thué;
i) Chuyén ho so vu viéc vi pham phdap luat sang co quan diéu tra khi phat hién co6 ddu hiéu caa toi pham, déng thoi
thong bdo bang van ban cho Vién kiém sat cuing cdp biét;
k) Ap dung céc bien phap quy dinh tai cac diéu 121, 122 va 123 cta Luat nay;
) Yeu cau té chuce tin dung noi d6i tuong thanh tra co6 tai khoan phong toa tai khoan do dé phuc vu viéc thanh tra
khi c6 cian c cho ring ddi tuong thanh tra tdu tan tai san, khong thuc hién quyét dinh thu héi tién, tai san cta Thu
trudng co quan Thanh tra nha nuoc, Thu truéng co quan duoc giao thuc hién chic nang thanh tra chuyén nganh
hoac Thu trudng co quan quan ly nha nuoc.

2. Khi thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, nguoi ra quyét dinh thanh tra thué phai chiu
trach nhiém trudc phap luat vé quyét dinh ctia minh.

DPIEU 117. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TRUONG DPOAN THANH TRA THUE, THANH VIEN DOAN
THANH TRA THUE
1. Trudng doan thanh tra thué co cac nhiém vy, quyén han sau day:
a) TS chuc, chi dao cac thanh vién doan thanh tra thué thuc hién dung noi dung quyét dinh thanh tra thué;
b) Kién nghi voi nguoi ra quyét dinh thanh tra ap dung bién phdp thuoc nhiém vy, quyén han ctia nguoi ra quyét
dinh thanh tra theo quy dinh ctia phép luat vé thanh tra dé bao dam thuc hién nhiem vy duoc giao;
c) Yéu cau d6i tuong thanh tra xudt trinh gidy phép hanh nghé, gidy ching nhan dang ky kinh doanh, gidy chung
nhan dang ky doanh nghiép, gidy ching nhan dang ky hop tac xa, gidy ching nhan ding ky diu tu, gidy phép thanh
lap va hoat dong va cung cidp thong tin, tai liéu, bao cdo bang vin ban, gidi trinh vé nhing vin dé lien quan dén noi
dung thanh tra thué;
d) Lap bién ban vé viéc vi pham ctia d6i tuong thanh tra;
d) Kiém ke tai san liéen quan dén noi dung thanh tra cua d6i tuong thanh tra;
e) Yéu ciu co quan, té chic, cd nhan khac co thong tin, tai lieu lien quan dén noi dung thanh tra cung cdp thong
tin, tai lieu do;
g) Yéu ciau nguoi c6 thim quyén tam git tién, dé vat, gidy phép si dung trai phap luat khi xét thdy cin ngin chin
ngay viéc vi pham phdp luiat hoic dé xdac minh tinh tiét lam chuing c& cho viéc két luan, xa ly;
h) Quyét dinh niém phong tai lieu ctia d6i twong thanh tra khi c6 can ct cho ring c6 vi pham phap luat;
i) Tam dinh chi hoac kién nghi nguoi c6 thim quyén dinh chi viec lam khi xét thdy viec lam d6 gay thiét hai nghiem
trong dén loi ich cia Nha nuoc, quyén va loi ich hop phédp ctia co quan, té chic, ca nhan;
k) Yeu cau t8 chuic tin dung noi déi twong thanh tra c6 tai khodn phong toa tai khoan do dé phuc vu viéc thanh tra
khi co can ct cho ring d6i tuong thanh tra c6 hanh vi tdu tdn tai san;
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1) Xt phat vi pham hanh chinh theo quy dinh cua phap luat;
m) Bao cdo voi nguoi ra quyét dinh thanh tra thué vé két qua thanh tra va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung
thuc, khach quan cta bao cdao do;
n) Ap dung bién phap quy dinh tai Diéu 122 ctia Luat nay.

2. Thanh vién doan thanh tra thué c6 cac nhiém vu, quyén han sau day:
a) Thuyc hién nhiém vu theo sy phan cong ctia truong doan thanh tra thué;
b) Yeu cau d6i tuong thanh tra cung cdp thong tin, tai lieu, bdo cdo bing van ban, gidi trinh vé vin dé lien quan dén
noi dung thanh tra; yéu ciu co quan, té chic, cd nhian c6 thong tin, tai lieu lien quan dén noi dung thanh tra cung
cdp thong tin, tai lieu do;
¢) Kién nghi truéng doan thanh tra d4p dung bién phdp thuoc nhiem vy, quyén han cua truong doan thanh tra theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé€ bao ddm thuc hién nhiem vu duoc giao;
d) Kién nghi xtt Iy nhttng vin dé lien quan dén noi dung thanh tra thué;
d) Bdo cao két qua thuc hién nhiém vu duoc giao voi trudng doan thanh tra thué, chiu trach nhiém trudc phap luat
va truong doan thanh tra vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan ctia noi dung da bao cdo.

DIEU 118. QUYEN VA NGHIA VU CUA POI TUONG THANH TRA THUE

1. Ddi tuong thanh tra thué coé cic quyén sau day:
a) Giai trinh vé nhtng vin dé co liéen quan dén noi dung thanh tra thué;
b) Khiéu nai vé quyét dinh, hanh vi cia nguoi ra quyét dinh thanh tra, truéng doan thanh tra, thanh vién ctia doan
thanh tra trong qud trinh thanh tra; khiéu nai vé két luan thanh tra, quyét dinh x@ ly sau thanh tra theo quy dinh
ctia phap luat vé khiéu nai; trong khi cho gidi quyét khiéu nai, nguoi khiéu nai vin phai thuc hién ciac quyét dinh
do;
c) Nhan bién ban thanh tra thué va yéu cau giai thich noi dung bién ban thanh tra thué;
d) T chdi cung cdp thong tin, tai lieu khong liéen quan dén noi dung thanh tra thué, thong tin, tai lieu thuoc bi mat
Nha nuoc, tri truong hop phap luat c6 quy dinh khac;
d) Yeu cau boéi thuong thiét hai theo quy dinh caa phap luat;
e) TS cdo hanh vi vi pham phdap luat cta tha truéng co quan quan ly thué, truéong doan thanh tra thué va thanh vien
ctia doan thanh tra thué theo quy dinh ctia phap luat.

2. Déi tuong thanh tra thué co cdc nghia vu sau day:
a) Chdp hanh quyét dinh thanh tra thué;
b) Cung cdp kip thoi, diy du, chinh xdc cac thong tin, tai lieu theo yéu cidu cia nguoi ra quyét dinh thanh tra,
truong doan thanh tra, thanh vién ctia doan thanh tra va phai chiu trach nhiém truoc phap luat vé tinh chinh xac,
trung thuc ctia thong tin, tai lieu da cung cép;
c) Thuc hién yéu cau, kién nghi, két luan thanh tra thué, quyét dinh xt ly ctia nguoi ra quyét dinh thanh tra, truéng
doan thanh tra, cac thanh vién cta doan thanh tra va co quan nha nudc c6 thim quyén;

d) Ky bién ban thanh tra.

PIEU 119. KET LUAN THANH TRA THUE

1. Cham nhit la 15 ngay ké tir ngay nhan duoc bao cdo két qua thanh tra thué tri truong hop noi dung két luan thanh
tra phai cho két luan chuyén mon cia co quan, t6 chic co thim quyén, nguoi ra quyét dinh thanh tra thué phai co
van ban két luan thanh tra thué. Két luan thanh tra thué phai c6 cdc noi dung chinh sau day:
a) Danh gid viéc thuc hién phap luat vé thué cia d6i tuong thanh tra thuoc noi dung thanh tra thué;
b) Két luan vé noi dung duoc thanh tra thué;
¢) Xac dinh 16 tinh chdt, mic d6 vi pham, nguyén nhan, trach nhiém cta co quan, té chuc, cd nhan cé hanh vi vi
pham;
d) Xa ly theo thdm quyén hoic kién nghi nguoi c6 thim quyén xtt Iy vi pham hanh chinh theo quy dinh cta phap
luat.

2. Trong qua trinh ra van ban két luan, quyét dinh x ly, nguoi ra quyét dinh thanh tra c6 quyén yéu ciu truong doan
thanh tra, thanh vién doan thanh tra bdo cdo, yéu ciu d6i tuong thanh tra gidi trinh dé lam ro thém nhtng vin dé
cin thiét phuc vu cho viéc ra két luan, quyét dinh xt ly.

PIEU 120. THANH TRA LAI TRONG HOAT PONG THANH TRA THUE

1. Thim quyén quyét dinh thanh tra lai vu viec da duoc két luan nhung phat hién c6 ddu hiéu vi pham phdp luat duoc
quy dinh nhu sau:
a) Chanh Thanh tra Bo Tai chinh quyét dinh thanh tra lai vu viéc da duoc Téng cuc truéng két luan thuoc pham vi,
thdm quyén quan ly nha nuoc ctia Bo Tai chinh khi duoc Bo trudng Bo Tai chinh giao;
b) Téng cuc truong quyét dinh thanh tra lai vu viec da duoc Cuc truong thuoe Tdng cuc két luan;
c) Cuc trudng quyét dinh thanh tra lai vu viec da duoc Chi cuc truong thuoe Cuc két luan;
d) Quyét dinh thanh tra lai bao gém cdc noi dung duoc quy dinh tai Diéu 114 ctia Luat nay. Cham nhét [a 03 ngay
lam viéc ké tu ngay ky quyét dinh thanh tra lai, nguoi ra quyét dinh thanh tra lai phai gt quyét dinh thanh tra lai
cho déi tuong thanh tra. Quyét dinh thanh tra lai phai duoc cong bé cham nhdt 1a 15 ngay ké tir ngay ky va phai
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duoc doan thanh tra lap bién ban cong bé quyét dinh thanh tra lai.
2. Viéc thanh tra lai duoc thuc hién khi c6 mot trong nhiing cin ct sau day:
a) Co vi pham nghiém trong vé trinh tu, tha tuc trong qua trinh tién hanh thanh tra;
b) C6 sai lam trong viéc 4p dung phdp luat khi két luan thanh tra;
c) Noi dung két luan thanh tra khong phtt hop voi nhiing ching ct thu thap duoc trong qua trinh thanh tra hoic co
ddu hieu rai ro cao theo tiéu chi danh gid rai ro qua phan tich danh gia rai ro;
d) Nguoi ra quyét dinh thanh tra, truéng doan thanh tra, thanh vién doan thanh tra cd y lam sai lech hé so vu viec
hoac ¢6 v két luan trai phap luat;
d) Co ddu hieu vi pham phap luat nghiém trong ctia d6i twong thanh tra chua duoc phét hien day du qua thanh tra.
3. Thoi hiéu thanh tra lai, thoi han thanh tra lai duoc quy dinh nhu sau:
a) Thoi hieu thanh tra lai 1a 02 nam ké tir ngay ky két luan thanh tra;
b) Thoi han thanh tra lai duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 115 ctia Luat nay.
4. Khi tién hanh thanh tra lai, nguoi ra quyét dinh thanh tra, truéng doan thanh tra, thanh vién doan thanh tra thuc
hién nhiem vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 116 va Diéu 117 cta Luat nay.
5. Két luan thanh tra lai, cong khai két luan thanh tra lai duoc quy dinh nhu sau:
a) Két luan thanh tra lai duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 119 ctia Luat nay. Noi dung két luan thanh tra lai
phai xdc dinh ro tinh chdt, mac do vi pham, nguyén nhan, trach nhiém cta co quan, té chuc, ca nhan da tién hanh
thanh tra, két luan thanh tra va kién nghi bién phap xu ly.
Trong thoi han 15 ngay ké ti ngay ky két luan thanh tra lai, nguoi ra quyét dinh thanh tra lai phai gti két luan
thanh tra lai cho tha truéng co quan quan ly nha nuodc cung cdp, co quan thanh tra nha nuoc cidp trén;
b) Viéc cong khai két luan thanh tra lai duoc thuc hién theo quy dinh ctia phdp luat vé thanh tra.

Muc 4: Bién phap ap dung trong thanh tra thué d6i voi truong hop c6 dau hiéu trén thué

PIEU 121. THU THAP THONG TIN LIEN QUAN DEN HANH VI TRON THUE

1. Thu truéng co quan quan ly thué c6 quyén yéu cau co quan, té chic, cd nhan cé thong tin liéen quan dén hanh vi
tron thué cung cdp thong tin bing vin ban hoic trd 1oi truc tiép.

2. Trong truong hop yéu ciu cung cdp thong tin bing vin ban thi co quan, t chuitc, cd nhan co trach nhiém cung
cdp thong tin dung noi dung, thoi han, dia chi duoc yéu ciu va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cta
thong tin da cung cdp; truong hop khong thé cung cdp duoc thi phai tra 1oi bing van ban va néu 1o ly do.

3. Trong truong hop yéu ciu cung cdp thong tin bang tra 1oi truc tiép thi nguoi duoc yéu cau cung cdp thong tin phai
c6 mat dung thoi gian, dia diém ghi trong van ban dé cung cdp thong tin theo noi dung duoc yéu cau va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xdc, trung thuc ctia thong tin da cung cdp; truong hop khong thé co mat thi viéc cung cdp
thong tin duoc thuc hién bing van ban.

Trong qua trinh thu thap thong tin bing tra loi truc tiép, cdc thanh vién ctia doan thanh tra phai lap bién ban lam
viéc va duoc ghi 4m, ghi hinh cong khai.

DPIEU 122. TAM GIU TAI LIEU, TANG VAT LIEN QUAN DEN HANH VI TRON THUE

1. Thu truéng co quan quan ly thué, truéng doan thanh tra thué quyét dinh tam git tai lieu, tang vat lien quan dén
hanh vi trén thué.

2. Viéc tam git tai liéu, tang vat liéen quan dén hanh vi trén thué duoc 4p dung khi cin xdc minh tinh tiét lam cin cu
dé co6 quyét dinh xt Iy hoac ngin chin ngay hanh vi trén thué.

3. Trong qud trinh thanh tra thué, néu d6i tuong thanh tra co biéu hién tdu tan, tiéu huy tai lieu, tang vat lién quan
dén hanh vi trén thué thi truéng doan thanh tra thué dang thi hanh nhiém vu duoc quyén tam git tai lieu, tang vat
do. Trong thoi han 24 gio ké tu khi tam gi@ tai lieu, tang vat, trudng doan thanh tra thué phai bio cdao thu truéng
co quan quan ly thué ra quyét dinh tam gi tai lieu, tang vat; trong thoi han 08 gio lam viec ké tir khi nhan duoc
bao cdo, nguoi c6 thim quyén phai xem xét va ra quyét dinh tam git. Truong hop nguoi cé thim quyén khong déng
y viéc tam git thi truéong doan thanh tra thué phai tra lai tai lieu, tang vat trong thoi han 08 gio lam viec ké tir khi
nguoi cé thim quyén khong dong v.

4. Khi tam gitr tai lieu, tang vat lien quan dén hanh vi trén thué truong doan thanh tra thué phai lap bién ban tam git.
Trong bién ban tam gitt phai ghi 16 tén, s6 luong, ching loai cta tai liéu, tang vat bi tam git; chi ky ctia nguoi thuc
hién tam gitt, nguoi dang quan ly tai lieu, tang vat vi pham. Nguoi ra quyét dinh tam git c6 trach nhiém bido quan
tai liéu, tang vat tam git va chiu trdch nhiém trudc phap luat néu tai lieu, tang vat bi mat, ban, danh trao hoac hu
hong.

Trongruong hop tai liéu, tang vat cin duoc niém phong thi viéc niéem phong phai duoc tién hanh ngay truoc mat
nguoi co tai lieu, tang vat; néu nguoi co tai lieu, tang vat ving mat thi viec niém phong phai duoc tién hanh trudc
mat dai dién gia dinh hoic dai dién t6 chic va dai dien chinh quyén cdp xa, nguoi ching kién.

5. Tang vat la tién Viet Nam, ngoai té, vang bac, da quy, kim khi quy va nhtng vat thuoc dién quan ly dac biet phai
duoc biao quan theo quy dinh ctia phap luat; tang vat la hang hoa, vat phdm dé& bi hu hong thi nguoi ra quyét dinh
tam gitt phai tién hanh lap bién ban va té chic ban ngay dé tranh tdn thit; tién thu duoc phai duoc g vao tai
khodn tam git m& tai Kho bac Nha nudc dé bio ddm thu du tién thué, tién cham nop, tién phat.

6. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké ti ngay tam gi®, nguoi ra quyét dinh tam gitt phai x ly tai liéu, tang vat bi tam
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gitt theo nhting bién phap trong quyét dinh x@ 1y hoic trd lai cho ca nhan, t6 chtic néu khong ap dung hinh thic
phat tich thu déi voi tai lieu, tang vat bi tam gitt. Thoi han tam gi@ tai liéu, tang vat c6 thé duoc kéo dai ddi voi
nhtng vu viéc phuc tap, cin tién hanh xdc minh, nhung khong qua 60 ngay ké tir ngay tam git tai liéu, tang vat.
Viéec kéo dai thoi han tam giw tai liéu, tang vat phéai do nguoi cé thdm quyén quy dinh tai khodan 1 Diéu nay quyét
dinh.

Co quan quan ly thué phai giao 01 ban quyét dinh tam git, bién ban tam gi, quyét dinh x ly tai lieu, tang vat lién
quan dén hanh vi trén thué cho té chic, ca nhan co tai lieu, tang vat bi tam git.

DIEU 123. KHAM NOI CAT GIAU TAI LIEU, TANG VAT LIEN QUAN DEN HANH VI TRON THUE

1.

Tha truong co quan quan ly thué quyét dinh kham noi cit gidu tai lieu, tang vat lien quan dén hanh vi trén thué.
Trong truong hop noi cdt gidu tai lieu, tang vat lien quan dén hanh vi trén thué 1a noi & thi phai duoc sy dong v
bang vin ban cta nguoi co thim quyén theo quy dinh ctia phép luat.

Viéc kham noi cit gidu tai lieu, tang vat duoc tién hanh khi co cian cit vé viéc cit gidu tai lieu, tang vat c6 lién quan
dén hanh vi trén thué.

Khi kham noi cit gidu tai lieu, tang vat phai c6 mat nguoi cht noi bi kham va nguoi ching kién. Trong truong hop
nguoi cht noi bi khdm ving mit ma viec khdam khong thé tri hoan thi phai co dai dién chinh quyén cdp xa va 02
nguoi ching kién.

Khong duoc khdam noi cdt gidu tai liéu, tang vat lien quan dén hanh vi trén thué vao ban dem, ngay 1&, ngay tét, khi
nguoi cht noi bi khdm co viec hiéu, viéc hi, trir truong hop pham phédp qua tang va phai ghi ro Iy do vao bién ban.
Moi truong hop khdm noi cdt gidu tai lieu, tang vat lien quan dén hanh vi trén thué déu phai c6 quyét dinh bing
vian ban va phai lap bién ban. Quyét dinh va bién ban khdm noi cit gidu tai lieu, tang vat phai duoc giao cho nguoi

cht noi bi kham 01 ban.

CHUONG XIV: CUONG CHE THI HANH QUYET DINH HANH

CHINH VE QUAN LY THUE , o
PIEU 124. TRUONG HOP Bl CUONG CHE THI HANH QUYET PINH HANH CHINH VE QUAN LY

THUE

1. Nguoi nop thué co tién thué no qud 90 ngay ké tir ngay hét thoi han nop theo quy dinh.

2. Nguoi nop thué co tién thué no khi hét thoi han gia han nop tién thué.

3. Nguoi nop thué co tién thué no c6 hanh vi phit tan tai sdn hodc bé trén.

4. Nguoi nop thué khong chdp hanh quyét dinh xtt phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué theo thoi han ghi trén
quyét dinh xtt phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué, trir truong hop duoc hoan hoac tam dinh chi thi hanh
quyét dinh x phat.

5. Chua thuyc hién bien phdp cuong ché thué ddi voi truong hop nguoi nop thué duoc co quan quan ly thué khoanh
tién thué no trong thoi han khoanh noj; khong tinh tién cham nop thué theo quy dinh ctia Luat nay; duoc nop dan
tién thué no trong thoi han nhung khong qua 12 thang ké tr ngay bit dau caa thoi han cuong ché thué.

Viéc nop dan tién thué no duoc thu truéng co quan quan ly truc tiép nguoi nop thué xem xét trén co sé dé nghi cta
nguoi nop thué va phai co bao lanh cta té chic tin dung. Bo truong Bo Tai chinh quy dinh s& lin nop dan va ho so,
tht tuc vé nop dan tién thué no.

6. Khong thuc hién bién phdp cuong ché déi voi nguoi nop thué co no phi hai quan va lé phi hang hoa, phuong tién
qud canh.

7. Cd nhan la nguoi dai dién theo phap luat ctia nguoi nop thué phai hoan thanh nghia vu nop thué cia doanh nghiép

dang bi cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué truoc khi xuit cdnh va c6 thé bi tam hoan xuit
canh theo quy dinh cta phap luat vé xudt canh, nhap canh.

DIEU 125. BIEN PHAP CUONG CHE THI HANH QUYET DINH HANH CHINH VE QUAN LY THUE

1.

Céc bien phdp cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué bao gém:

a) Trich tién tir tai khoan ctia d6i twong bi cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué tai Kho bac
Nha nuoc, ngan hang thuong mai, té chic tin dung khéc; phong toéa tai khoan;

b) Khau trt mot phan tién luong hoic thu nhap;

¢) Dung lam thu tuc hdi quan ddi voi hang hoa xudt khiu, nhap khauy;

d) Ngung st dung hoa don;

d) Ke bién tai san, ban ddu gid tai san ké bién theo quy dinh cua phap luat;

e) Thu tién, tai san khdc cta d6i tuong bi cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué do co quan, t8
chtic, ca nhan khdc dang nim git;

g) Thu héi gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, gidy ching nhan diang ky kinh doanh, gidy ching nhan diang ky
hop tdc x4, gidy chung nhan ding ky dau tu, gidy phép thanh lap va hoat dong, gidy phép hanh nghé.

Céc bién phap cuong ché thi hainh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué quy dinh tai khoidn 1 Diéu nay cham dut
hieu luc ké tit khi tién thué no duoc nop du vao ngan sach nha nuoc.

Viéc 4p dung cac bién phap cuong ché thi hainh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué duoc thuc hién nhu sau:

a) Déi voi cac bien phap cuong ché quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khodn 1 Diéu nay, cin ci vao tinh hinh thuc t&,
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co quan quan ly thué 4p dung bién phdp cuong ché phu hop;

b) Déi véi cac bien phap cuong ché quy dinh tai cdc diém d, d, e va g khoan 1 Diéu nay, truong hop khong 4p dung
duoc bien phap cuong ché truoc thi co quan quan ly thué chuyén sang 4p dung bién phdp cuong ché sau;

c) Truong hop quyét dinh cuong ché d6i voi mot sé bien phap chua hét hieu luc nhung khong c6 hieu qua ma co
quan quan ly thué cé da thong tin, diéu kién thi thyuc hién dp dung bién phap cuong ché truoec do hoac bién phap
cuong ché tiép theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

DIEU 126. THAM QUYEN QUYET PINH CUONG CHE THI HANH QUYET PINH HANH CHINH VE

QUAN LY THUE

1. Thu truéng co quan quan ly thué, Cuc truéng Cuc Diéu tra chéng buon lau thuoc Tédng cuc Hai quan, Cuc trudng
Cuc Kiém tra sau thong quan c6 thim quyén ra quyét dinh 4p dung bién phap cuong ché thi hainh quyét dinh hanh
chinh vé quan ly thué quy dinh tai cdac diém a, b, ¢, d, d va e khoan 1 Diéu 125 cta Luat nay.

2. Viéc thu héi gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, gidy ching nhan ding ky kinh doanh, gidy ching nhan dang
ky hop tdc x4, gidy ching nhan dang ky dau tu, gidy phép thanh lap va hoat dong, gidy phép hanh nghé quy dinh tai
diém g khoan 1 Diéu 125 cua Luat nay duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

PIEU 127. QUYET DINH CUONG CHE THI HANH QUYET DINH HANH CHINH VE QUAN LY THUE
1. Quyét dinh cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué bao gdm cdc noi dung chinh sau day:

a) Ngay, thang, nam ra quyét dinh;

b) Can ct ra quyét dinh;

c) Nguoi ra quyét dinh;

d) Ten, dia chi, ma s6 thué ctia nguoi nop thué bi cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué;

d) Ly do cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué;

e) Bien phap cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué;

@) Thoi gian, dia diém thuc hién;

h) Co quan chu tri, co quan phdi hop thuc hién quyét dinh cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly

thué.

2. Quyét dinh cuong ché thi hainh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué phai duoc gt cho ddi tuong bi cudng ché,
co quan quan ly thué cdp trén tryuc tiép va cdc t6 chitc, cd nhan c6 lién quan; truong hop da diéu kien thuc hién giao
dich dién t trong linh vuc quan ly thué thi quyét dinh cuong ché duoc giti bing phuong thic dién ti va cap nhat
trén céng thong tin dién t cla co quan quan ly thué; truong hop cuong ché bing bién phap quy dinh tai diém &
khoan 1 Diéu 125 ctia Luat nay thi quyét dinh cuong ché phai duoc gti cho Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa noi
thuc hien cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quéan ly thué truoc khi thuc hién.

3. Quyét dinh cuong ché co hiéu luc thi hanh trong thoi han 01 nam ké ti ngay ban hanh quyét dinh; truong hop
cuong ché bang bién phap trich tién tur tai khodn, phong téa tai khoan cta déi tuong bi cuong ché thi c6 hieu luc thi
hanh trong thoi han 30 ngay ké tir ngay ban hanh quyét dinh.

DIEU 128. TRACH NHIEM TO CHUC THI HANH QUYET DINH CUONG CHE THI HANH QUYET DINH

HANH CHINH VE QUAN LY THUE

1. Nguoi ra quyét dinh cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué c¢ trach nhiém t3 chuc thi hanh
quyét dinh cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué.

2. Uy ban nhan dan cdp xa noi c6 déi tuong thuoc dien cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué co
trach nhiém chi dao cic co quan phdi hop véi co quan quan ly thué thuc hién viéc cuong ché thi hanh quyét dinh
hanh chinh vé quan ly thué.

3. Luc luong Cong an nhan dan co trach nhiém bao vé an ninh, bio dam trat tu, an toan xa hoi, hd tro co quan quan
ly thué trong qua trinh cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué khi c6 yéu ciu ctia nguoi ra quyét
dinh cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué.

DIEU 129. CUONG CHE BANG BIEN PHAP TRICH TIEN TU TAI KHOAN, PHONG TOA TAl KHOAN

CUA DOI TUONG Bl CUONG CHE THI HANH QUYET DPINH HANH CHINH VE QUAN LY THUE

1. Bién phap trich tién tu tai khoan, phong téa tai khodn 4p dung d6i voi déi twong bi cuong ché thi hanh quyét dinh
hanh chinh vé quan ly thué c¢6 tién gt tai Kho bac Nha nudc, ngan hang thuong mai va té chic tin dung khéc.

2. Khi nhan duoc quyét dinh cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué, Kho bac Nha nudc, ngan
hang thuong mai, té chuc tin dung khdc c6 trach nhiém trich sé tién ghi trong quyét dinh cuong ché thi hanh quyét
dinh hanh chinh vé quan ly thué tu tai khoan ctia d6i tuong bi cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan
ly thué va chuyén sang tai khoan ctia ngian sach nha nuoc tai Kho bac Nha nuoc, dong thoi thong bdo bing van ban
cho nguoi ra quyét dinh cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué va ddi tuong bi cudong ché thi
hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué biét.

3. Khi quyét dinh cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué da hét hieu luc ma Kho bac Nha nuoc,
ngan hang thuong mai, t6 chuc tin dung khac chua trich dua tién thué theo quyét dinh cuong ché thi hanh quyét
dinh hanh chinh vé quan ly thué thi phai thong bao biang vin ban cho nguoi ra quyét dinh cuong ché thi hanh
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quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué biét.

4. Trong thoi han quyét dinh cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué c¢ hiéu lyc, néu trong tai
khodn ctia d6i tuong bi cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué con sé du ma Kho bac Nha
nudc, ngan hang thuong mai, t& chic tin dung khac khong thuc hién viéc trich tién ctia d6i twong bi cuong ché thi
hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué d€ nop vao ngin sdch nha nudc theo quyét dinh cuong ché thi hanh
quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué thi bi x& phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Chuong XV ctia Luat
nay.

5. Chinh phua quy dinh chi tiét Diéu nay.

DPIEU 130. CUONG CHE BANG BIEN PHAP KHAU TRU MOT PHAN TIEN LUONG HOAC THU NHAP

1. Bién phap khdu trt mot phan tién luong hoic thu nhap duoc d4p dung déi voi nguoi nop thué bi cuong ché thi hanh
quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué dang lam viéc theo bién ché hoic hop déng tir 06 thang tré lén hoic dang
duoc huong tro cdp huu tri, mat stec.

2. Ty le khiu tru tién luong, tro cdp huu tri hoic mit sic d6i voi ca nhan khong thip hon 10% va khong qua 30%
téng s6 tién luong, tro cdp hing thdng ctia ca nhan do; d6i voi nhing khoan thu nhap khdc thi ty le khdu tri can ca
vao thu nhap thyc té, nhung khong qua 50% téng sé thu nhap.

3. Co quan, té chtc st dung lao dong dang quan ly tién luong hoic thu nhap cta d6i twong bi cuong ché thi hanh
quyét dinh hanh chinh vé quan 1y thué co6 cac trach nhiem sau day:

a) Khau trt mot phan tién luong hoic thu nhap cta d6i tuong bi cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé
quan ly thué va chuyén sé tién da khau tri vao tai khodn ngin sach nha nudc tai Kho bac Nha nuoc theo noi dung
ghi trong quyét dinh cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué ké tu ky tra tién luong hoac thu
nhap gan nhit cho dén khi khdu tri da s6 tién thué no theo quyét dinh cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh
vé quan ly thué, ddng thoi thong bao cho nguoi ra quyét dinh cuong ché va ddi tuong bi cuong ché biét;

b) Trong truong hop chua khdu trir da sé tién thué no theo quyét dinh cuong ché ma hop déng lao dong cua d6i
tuong bi cuong ché chdm dut, co quan, té chitec sit dung lao dong phai thong bdo cho ngudi ra quyét dinh cuong ché
thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué biét trong thoi han 05 ngay lam viéc ké ti ngay chdm dat hop déng
lao dong;

c) Co quan, té chuc st dung lao dong dang quan 1y tién lwong hoac thu nhap cia déi tuong bi cuong ché thi hanh
quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué c¢d tinh khong thuc hien quyét dinh cuong ché thi hanh quyét dinh hanh
chinh vé quan ly thué thi bi x@ phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Chuong XV ctia Luat nay.

4. Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

DIEU 131. ,CUONG CHE BANG BIEN PHAP DUNG LAM THU TUC HAI QUAN DPOI VOI HANG HOA

XUAT KHAU, NHAP KHAU

1. Thu trudong co quan hai quan noi nguodi nop thué co tién thué no qua han phai thong bao cham nhat la 05 ngay lam
viéc trude ngay ap dung bién phap dung lam tha tuc hai quan d6i voi hang hoa xudt khiu, nhap khau.

2. Khong ap dung bién phap dung lam tha tuc hai quan déi voi cac truong hop sau day:
a) Hang hoa xudt khdu thuoc déi tuong mién thué, déi twong khong chiu thué hoic c6 muc thué sudt thué xuit khiu
la 0%;
b) Hang hoa xudt khdu, nhap khdu phuc vy truc ti€p qudc phong, an ninh, phong, chéng thién tai, dich bénh, cttu
tro khdn cdp; hang vién tro nhan dao, vién tro khong hoan lai.

3.  Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

DPIEU 132. CUONG CHE BANG BIEN PHAP NGUNG SU DUNG HOA PON

1. Khi thyc hién bién phap cuong ché ngiing st dung hoéa don, co quan quan ly thué phai cong khai trén cdng thong
tin dién t ctia co quan minh va trén phuong tién thong tin dai ching trong thoi han 24 gio.

2. Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

PIEU 133. CUONG CHE BANG BIEN PHAP KE BIEN TAI SAN, BAN DAU GIA TAI SAN KE BIEN

1. Khong dp dung bién phap ké bién tii san trong truong hop nguoi nop thué la ca nhan dang trong thoi gian chia
bénh tai co s& kham bénh, chta benh duoc thanh lap theo quy dinh cta phap luat.

2. Gid tri tai san bi ké bién cta ddi tuong bi cuong ché tuong duong vaéi sé tién thué da ghi trong quyét dinh cuong ché
va chi phi cho viéc té chuc thi hanh cuong ché.

3. Nhing tai san sau day khong duoc ke biéen:
a) Thudc chita bénh, luong thuc, thuc phdm phuc vu nhu cau thiét yéu cho d6i tuong bi cuong ché thi hanh quyét
dinh hanh chinh vé quan ly thué va gia dinh ho;
b) Cong cu lao dong;
c) Nha & duy nhit, dé dung sinh hoat thiét yéu cho ddi tuong bi cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan
ly thué va gia dinh ho;
d) D6 tho cung; di vat, huan chuong, huy chuong, bing khen;
d) Tai san phuc vu qudc phong, an ninh.
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4. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay keé bién tai san, d&i tuong bi cuong ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan
ly thué khong nop du tién thué no thi co quan quan ly thué duoc quyén ban ddu gia tai san ke bien dé thu dua tién
thué no.

5. Chinh phua quy dinh chi tiét Diéu nay.

DIEU 134. CUONG CHE BANG BIEN PHAP THU TIEN, TAI SAN KHAC CUA DOI TUONG Bl CUONG

CHE DO CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN KHAC DANG GIU

1. Viéc cuong ché thu tién, tai san khac cta d6i tuong bi cuong ché do co quan, t& chic, cd nhan khac (sau day goi la
bén tht ba) dang nim git duoc ap dung khi co quan quan ly thué c6 can ct xac dinh bén tht ba dang c6 khodn no
hoac git tién, tai san khac cta d6i twong bi cuong ché.

2. Nguyeén tic thu tién, tai sin khac cta d&i tuong bi cuong ché tir béen tht ba duoc quy dinh nhu sau:
a) Bén tha ba c6 khoan no dén han phai tra cho d6i tuong bi cuong ché hoic git tién, tai san khac ctia d6i twong bi
cuong ché thi co trach nhiem nop tién thué no thay cho d6i twong bi cuong ché;
b) Truong hop tién, tai san khac ctia d6i tuong bi cuong ché do bén tht ba dang ndm git 1a d6i twong ctia cac giao
dich bio ddm hoic thuoc truong hop gidi quyét pha san thi viéc thu tién, tai san khac tr bén thtt ba duoc thyc hién
theo quy dinh cta phap luat;
c) S6 tién bén tht ba nop vao ngan sich nha nuoc thay cho d6i tuong bi cuong ché duoc xac dinh 1a s6 tién da
thanh todn cho dd&i tuong bi cuong ché.

3. Trach nhiém cta bén tht ba dang c6 khoan no hoic gitr tién, tai san khac cta d6i tuong bi cuong ché duoc quy dinh
nhu sau:
a) Cung cdp cho co quan quan ly thué thong tin vé khodn no hoic khoan tién, tai sain khac dang nim git cua daéi
tuong thuoc dién cuong ché, trong do néu ro sé luong tién, thoi han thanh toan no, loai tai san, sé luong tai san,
tinh trang tai sin;
b) Khi nhan duoc vian ban yéu ciu cta co quan quin ly thué thi khong duoc chuyén tra tién, tai san khac cho d6i
tuong bi cuong ché cho dén khi hoan thanh nghia vu nop thué hoac chuyén giao tai san cho co quan quan ly thué
dé lam tha tuc ban ddu gid tai san;
¢) Trong truong hop khong thuc hién duoc yéu ciu ctia co quan quan ly thué thi phai cé van ban gidi trinh voi co
quan quan ly thué trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tit ngay nhan duoc van ban yéu ciu c@ia co quan quan ly thué;
d) Co quan, té chtc, ca nhan dang c6 khoan no hoic nim git tién, tai san khac ctia déi tuong bi cuong ché thi hanh
quyét dinh hanh chinh vé quan ly thué khong thuc hién nop thay s6 tién thué bi cuong ché trong thoi han 15 ngay
ké tir ngay nhan duoc yéu ciu ctia co quan quan ly thué thi bi coi la no tién thué cta Nha nuoc va bi ap dung cac
bien phap cuong ché quy dinh tai khoan 1 Diéu 125 caa Luat nay.

4. Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

PIEU 135. CUONG CHE BANG BIEN PHAP THU HOI GIAY CHUNG NHAN DPANG KY DOANH

NGHIEP, GIAY CHUNG NHAN PANG KY KINH DOANH, GIAY CHUNG NHAN DANG KY HOP TAC

XA, GIAY CHUNG NHAN DANG KY DAU TU, GIAY PHEP THANH LAP VA HOAT DONG, GIAY PHEP

HANH NGHE

1. Thu truéng co quan quan ly thué co trach nhiém g vin ban yéu ciu co quan quan ly nha nudc c6 thim quyén dé
thu hoi gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, gidy ching nhan dang ky kinh doanh, gidy ching nhan dang ky hop
tdc x4, gidy ching nhan diang ky dau tu, gidy phép thanh lap va hoat dong, gidy phép hanh nghé.

2. Khi thyc hién bién phdp cuong ché quy dinh tai Diéu nay, co quan quan ly nha nuoc c6 tham quyén phai thong bdo
cong khai trén phuong tién thong tin dai chung.

3.  Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

CHUONG XV: XU PHAT VI PHAM HANH CHINH VE QUAN LY
THUE

Muyc 1: Quy dinh chung )

DPIEU 136. NGUYEN TAC XU PHAT VI PHAM HANH CHINH VE QUAN LY THUE

1. Viéc x phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué duoc thyc hién theo quy dinh cta phap luat vé quan ly thué va
phap luat vé xt ly vi pham hanh chinh.

2. Vi pham hanh chinh vé s dung hoa don khong hop phdp, st dung khong hop phap hoa don hoic stt dung hoa don
khong dung quy dinh dan dén thiéu thué, trén thué thi khong x phat vi pham hanh chinh vé hoa don ma bi x
phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué.

3. Muc phat tién t6i da ddi voi hanh vi khai sai din dén thiéu s6 tién thué phai nop hoic ting s6 tién thué duoc mién,
giam, hoan, khong thu, hanh vi trén thué thyc hién theo quy dinh cua Luat nay.

4. Ddi voi cing mot hanh vi vi pham hanh chinh vé quan ly thué thi muc phat tién d6i voi té chie bang 02 lan muc
phat tién d6i v6i ca nhan, trit mic phat tién d6i voi hanh vi khai sai dan dén thiéu sé tién thué phai nop hoac ting
56 tién thué duoc mién, gidm, hoan, khong thu, hanh vi trén thué.

5. Truong hop nguoi nop thué bi an dinh thué theo quy dinh tai Diéu 50 va Diéu 52 cta Luat nay thi tuy theo tinh chit,
mutc d6 ctia hanh vi vi pham co6 thé bi x@ phat vi pham hanh chinh vé quan 1y thué theo quy dinh cta Luat nay.
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6. Nguoi c6 thim quyén dang thi hanh cong vu phat hién hanh vi vi pham hanh chinh vé quan ly thué c¢ trach nhiem
lap bién ban vi pham hanh chinh theo quy dinh. Truong hop nguoi nop thué ding ky thué, nop hd so khai thué,
quyét toan thué dién tt néu thong bdo tiép nhan ho so dang ky thué, hé so khai thué, hd so quyét toan thué bing
phuong thuc dién t xac dinh 6 hanh vi vi pham hanh chinh vé quéan 1y thué cta nguoi nop thué thi thong bdo nay
la bién ban vi pham hanh chinh lam cin c& ban hanh quyét dinh x phat.

7. Truong hop vi pham phap luat vé quan ly thué dén muc phai truy ctu trach nhiém hinh sy thi thuc hién theo quy
dinh caa phap luat vé hinh su.

PIEU 137. THOI HIEU XU PHAT VI PHAM HANH CHINH VE QUAN LY THUE

1. Dd&i voi hanh vi vi pham tha tuc thué thi thoi hieu xt phat 1a 02 nam ké ti ngay thuc hién hanh vi vi pham.

2. Déi voi hanh vi trén thué chua dén muc truy ctu trach nhiém hinh sy, hanh vi khai sai din dén thiéu s tién thué
phai nop hoic ting sé tién thué duoc mién, giam, hoan, khong thu thi thoi hiéu x phat 1a 05 nam ké tir ngay thuc
hién hanh vi vi pham.

3. Qud thoi hieu xt phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué thi nguoi nop thué khong bi xtt phat nhung van phai
nop du sé tién thué thiéu, sé tién thué trén, sé tién thué duoc mién, gidm, hoan, khong thu khong dung, tién cham
nop vao ngan siach nha nudc trong thoi han 10 nam tré vé truoc ké tir ngay phat hién hanh vi vi pham. Truong hop
nguoi nop thué khong diang ky thué thi phai nop da sé tién thué thiéu, sé tién thué trén, tién cham nop cho toan
bo thoi gian tré vé truoc ké tir ngay phdt hién hanh vi vi pham.

DPIEU 138. HINH THUC XU PHAT, MUC PHAT TIEN VA BIEN PHAP KHAC PHUC HAU QUA

1. Caéc hinh thuc x@t phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué bao gém:
a) Canh cao;
b) Phat tién.

2. Muc phat tién trong x phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué duoc quy dinh nhu sau:
a) Muc phat tién t6i da ddi voi hanh vi quy dinh tai Diéu 141 cta Luat nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat
vé xtt ly vi pham hanh chinh;
b) Phat 10% tinh trén s6 tién thué khai thiéu sé tién thué phai nop hoic sé tién thué khai ting trong truong hop
duwoc mién, gidam, hoan, khong thu thué ddi véi hanh vi quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 142 cua Luat nay;
c) Phat 20% tinh trén sé tién thué khai thiéu sé tién thué phai nop hoic s6 tién thué khai ting trong truong hop
duwoc mién, gidm, hoan, khong thu thué d6i voi hanh vi quy dinh tai khoan 1 va cac diém b, ¢ khodn 2 Diéu 142 cta
Luat nay;
d) Phat tt 01 lin dén 03 lan s& tién thué trén d6i voi hanh vi quy dinh tai Diéu 143 ctia Luat nay.

3.  Cac bién phap khic phuc hau qua trong x phat vi pham hanh chinh vé quan 1y thué bao gém:
a) Buoc nop du sé tién thué trén, thiéy;
b) Buoc nop dua sé tién da mién, giam, hoan, khong thu thué khong dung.

4. Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

PIEU 139. THAM QUYEN XU PHAT VI PHAM HANH CHINH VE QUAN LY THUE

1. Thim quyén x@ phat vi pham hanh chinh d&i voi hanh vi vi pham tha tuc thué duoc thuc hién theo quy dinh caa
phap luat vé xt ly vi pham hanh chinh.

2. Tha truéng co quan quan ly thué, Cuc truong Cuc Diéu tra chdng buon lau thuoc Téng cuc Hai quan c6 thim
quyén ra quyét dinh x phat vi pham hanh chinh d6i voi hanh vi quy dinh tai cdc diéu 142, 143, 144 va 145 caa
Luat nay.

3.  Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

DPIEU 140. MIEN TIEN PHAT VI PHAM HANH CHINH VE QUAN LY THUE

1. Nguoi nop thué bi phat tién do vi pham hanh chinh vé quan ly thué ma bi thiét hai trong truong hop bat kha khang
quy dinh tai khoan 27 Diéu 3 ctia Luat nay thi duoc mién tién phat. Téng s& tién mién phat tdi da khong qua gid tri
tai san, hang hoa bi thiét hai.

2. Khong mién tién phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué dd&i voi cac truong hop da thuc hién xong quyét dinh x
phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué cta co quan quan ly thué hoic co quan nha nuoc c6 thidm quyén.

3.  Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

Muyc 2: Hanh vi vi pham hanh chinh vé quan ly thué
DIEU 141. HANH VI VI PHAM THU TUC THUE

1. Hanh vi vi pham thu tuc thué bao gém:
a) Hanh vi vi pham vé thoi han dang ky thué; thoi han thong bao thay ddi thong tin trong diang ky thué;
b) Hanh vi vi pham vé thoi han nop hé so khai thué trong khoang thoi gian 90 ngay ké tir ngay hét thoi han nop hé
so khai thué hoac ngay hét thoi han gia han nop hé so khai thué theo quy dinh cta Luat nay;
¢) Hanh vi vi pham vé thoi han nop ho so khai thué trong khoang thoi gian tit ngay hét han phai nop to khai hai
quan dén trudc ngay xt ly hang hoa khong c6 nguoi nhan theo quy dinh ctia Luat Hai quan;
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d) Hanh vi khai sai, khai khong diay da cdc noi dung trong hé so thué nhung khong din dén thiéu s6 tién thué phai
nop hoic ting s6 tién thué duoc mién, gidm, hoan, khong thu thué, trit truong hop nguoi nop thué khai bé sung
trong thoi han quy dinh;
d) Hanh vi vi pham quy dinh vé cung cdp thong tin lien quan dén xac dinh nghia vu thué;
e) Hanh vi vi pham quy dinh vé chdp hanh quyét dinh kiém tra thué, thanh tra thué, cuong ché thi hanh quyét dinh
hanh chinh vé quan ly thué.

2. Khong xt phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué d6i voi hanh vi vi pham thua tuc thué trong cdc truong hop
sau day:
a) Nguoi nop thué duoc gia han nop hé so khai thug;
b) Ca nhan truc tiép quyét toan thué thu nhap ca nhan cham nop hd so quyét toan thué thu nhap cd nhan ma co
phat sinh s& tién thué duoc hoan;
c) Ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh da bi 4n dinh thué theo quy dinh tai Diéu 51 ctia Luat nay.

3.  Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

DIEU 142. HANH VI KHAI SAI DAN DEN THIEU SO TIEN THUE PHAI NOP HOAC TANG SO TIEN

THUE DUOC MIEN, GIAM, HOAN, KHONG THU

1. Hanh vi khai sai din dén thiéu s& tién thué phai nop hoic ting s6 tién thué duoc mién, gidm, hoan bao gém:

a) Khai sai cin ct tinh thué hoac sé tién thué duoc khdu trit hoic xdc dinh sai truong hop duoc mién, gidm, hoan
thué dan dén thiéu s6 tién thué phai nop hoac tang sé tién thué duoc mién, gidam, hoan nhung cdc nghiép vu kinh té
da duoc phan anh diy dua trén hé théng s6 ké todn, trén cac hoa don, ching tir hop phap;

b) Nguoi nop thué da lap ho so xdc dinh gia thi truong hoic da lap to khai giao dich lien két nhung co quan quan ly
thué, co quan c6 thim quyén khi thanh tra, kiém tra két luan s6 lieu thanh tra, kiém tra khdc voi s6 lieu da khai cta
nguoi nop thué din dén thiéu sé tién thué phai nop hoic ting s6 tién thué duoc mién, giam, hoan;

c) St dung hoa don, chung tir khong hop phép, st dung khong hop phap hoa don dé hach toan gia tri hang hoa,
dich vy mua vao lam giam sé tién thué phai nop hoiac lam ting s6 tién thué duwoc mién, gidm, hoan nhung nguoi
mua hang hoa, dich vu st dung hoa don, ching tir khong hop phap chiing minh duwoc 16i vi pham st dung hoa don
khong hop phap thuoc vé bén ban hang.

2. Nguoi nop thué khai sai din dén thiéu s6 tién thué phai nop hoic ting sé tién thué duoc mién, gidam, hoan, khong
thu d6i voi hang hoa xuit khdu, nhap khdu nhung khong thuoc cac truong hop quy dinh tai khoan 6 va khoan 7
Diéu 143 caa Luat nay thi ngoai viéc phai khai bé sung va nop da sé tién thué, tién cham nop, nguoi nop thué con
bi x phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué trong truong hop sau day:

a) Nguoi nop thué tyr phét hién va khai bd sung sau thoi diém co quan hai quan thong bao viéc kiém tra truc tiép hd
so hai quan d6i voi hang hoa dang lam tha tuc hai quan hoic sau thoi han 60 ngay ké tit ngay thong quan va trudc
thoi diém co quan hai quan quyét dinh kiém tra sau thong quan, thanh tra d&i voi hang hoa da duoc thong quan;

b) Co quan hai quan phdt hién trong qud trinh lam tha tuc hai quan; phat hién khi thanh tra d6i véi hang hoa da
thong quan, kiém tra sau thong quan va cd nhan, t6 chic vi pham da tu nguyén khic phuc hau qua bing cach nop
da s6 tién thué phai nop theo quy dinh;

¢) Truong hop khong thuoc quy dinh tai diém a va diém b khodn nay va ca nhan, t§ chac vi pham da tu nguyén
khic phuc hau qua bing cach nop du sé tién thué phai nop.

3. Nguoi nop thué khai sai din dén lam thiéu sé tién thué phai nop hoic ting s6 tién thué duoc mién, gidm, hoan néu
da khai bé sung hé so khai thué va tu giac khic phuc hau qua bang cach nop da sé tién thué phai nop truoc thoi
diém co quan thué cong bé quyét dinh kiém tra thué, thanh tra thué tai tru s& cta nguoi nop thué hoic truoc thoi
diém co quan thué phat hién khong qua thanh tra, kiém tra tai tru s& cia nguoi nop thué hoic trusc khi co quan co
thdm quyén phat hién thi khong bi x& phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué.

4. Ddi voi hang hoa xuit khdu, nhap khiu, nguoi nop thué khong bi xt phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué
nhung vin phai nop sé tién thué con thiéu va tién cham nop vao ngan sach nha nudc trong cac truong hop sau day:
a) Nguoi nop thué da khai bd sung truoce thoi diém co quan hai quan thong bdo viéc kiém tra truc tiép ho so hai
quan d6i voi hang hoa dang lam thu tuc hai quan;

b) Nguoi nop thué khai bé sung trong thoi han 60 ngay ké tit ngay thong quan va trude thoi diém co quan hdi quan
quyét dinh kiém tra sau thong quan, thanh tra d6i voi hang hoa da duoc thong quan.

DPIEU 143. HANH VI TRON THUE

1. Khong nop hd so ding ky thué; khong nop hd so khai thué; nop héd so khai thué sau 90 ngay ké tit ngay hét thoi
han nop hoé so khai thué hoic ngay hét thoi han gia han nop hd so khai thué theo quy dinh cua Luat nay.

2. Khong ghi chép trong sé ké toan cac khoan thu liéen quan dén viéc xdc dinh s6 tién thué phai nop.

3. Khong xuidt hoa don khi ban hang hoa, dich vy theo quy dinh cta phédp luat hoic ghi gid tri trén hoa don ban hang
thdp hon gid tri thanh toan thuyc té cua hang hoa, dich vu da ban.

4. St dung hoa don, chung tir khong hop phdp, st dung khong hop phap hoa don dé hach toan hang hoa, nguyén
lieu dau vao trong hoat dong phat sinh nghia vu thué lam gidm sé tién thué phai nop hoic lam ting sé tién thué
duwoc mién, sé tién thué duoc gidm hoidc ting sé tién thué duoc khau trit, sé tién thué duoc hoan, sé tién thué
khong phai nop.

SO TAY CHINH SACH ‘ 131



5. St dung chung tu, tai lieu khong phan anh dung ban chét giao dich hoac gia tri giao dich thuc té dé xac dinh sai
sé tién thué phai nop, s6 tién thué duoc mién, sé tién thué duoc gidm, sé tién thué duoc hoan, sé tién thué khong
phai nop.

6. Khai sai voi thuc té hang hoa xudt khdu, nhap khiu ma khong khai bd sung hé so khai thué sau khi hang hoa da
duoc thong quan.

7. C&y khong ké khai hoic khai sai vé thué d6i véi hang hoa xudt khiu, nhap khiu.

Cdu két voi nguoi gri hang dé nhap khau hang hoa nham muc dich trén thué.

9. St dung hang hoa thuoc déi tuong khong chiu thué, mién thué, xét mién thué khong dung muc dich quy dinh ma
khong khai bdo viéc chuyén déi muc dich st dung voi co quan quan ly thué.

10. Nguoi nop thué co hoat dong kinh doanh trong thoi gian nging, tam ngiing hoat dong kinh doanh nhung khong
thong bdo voi co quan quan ly thué.

11. Nguoi nop thué khong bi x phat vé hanh vi trén thué ma bi x phat theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 141 caa Luat
nay ddéi voi truong hop sau day:

a) Khong nop ho so diang ky thué, khong nop hé so khai thué, nop hé so khai thué sau 90 ngay nhung khong phat
sinh sé tién thué phai nop;

b) Nop hé so khai thué sau 90 ngay co phat sinh s tién thué phai nop va nguoi nop thué da nop da sé tién thué,
tién cham nop vao ngan sach nha nuoc trude thoi diém co quan thué cong bé quyét dinh kiém tra thué, thanh tra
thué hoic truoe thoi diém co quan thué lap bién ban vé hanh vi cham nop hé so khai thué.

*

DIEU 144. XU LY HANH VI VI PHAM CUA NGAN HANG THUONG MAI, NGUOI BAO LANH NOP

TIEN THUE TRONG LINH VUC QUAN LY THUE

1. Ngan hang thuong mai khong thuc hién trach nhiém trich chuyén tién tir tai khodn c@ia nguoi nop thué vao tai
khodn cta ngian sach nha nuoc ddi voi sd tién thué no phai nop ctia nguoi nop thué theo yéu cau cia co quan
quan ly thué thi bi phat s tién tuong tng voi sé tién khong trich chuyén viao tai khoan cta ngan sach nha nuoc,
trir truong hop cac tii khodn ctia nguoi nop thué khong con sé du hoac da trich chuyén toan bo sé du tai khoan
clia nguoi nop thué vao tai khodn ctia ngan sach nha nudc nhung vin khong da sé tién thué no ma nguoi nop
thué phai nop.

2. Nguoi bao lanh khong thuc hién nghia vu bdo lanh cho nguoi nop thué trong truong hop nguoi nop thué khong
nop thué thi nguoi bao lanh phai thuc hién nghia vu ctia nguoi nop thué trong pham vi bao lanh.

DIEU 145. XU LY HANH VI VI PHAM CUA TO CHUC, CA NHAN CO LIEN QUAN TRONG LINH VUC

QUAN LY THUE

1. T8 chtc, ca nhan co liéen quan dén viéc thuc hién phap luat vé thué quy dinh tai khoan 4 Diéu 2 cta Luat nay co
hanh vi thong déng, bao che nguoi nop thué trén thué, khong thuc hién quyét dinh cuong ché thi hanh quyét dinh
hanh chinh vé quan ly thué thi tuy theo tinh chit, mic do vi pham ma bi x& phat vi pham hanh chinh hoic truy
cttu trach nhiém hinh sy theo quy dinh caa phap luat.

2. T&é chtc, cd nhan khdc c6 lien quan dén viéc thuc hién phdp luat vé thué quy dinh tai khoan 4 Diéu 2 ctia Luat nay
khong thuc hién trach nhiém cia minh theo quy dinh ctia Luat nay thi tuy theo tinh chdt, maic d6 vi pham ma bi x
phat vi pham hanh chinh hoic truy cttu trach nhiém hinh su theo quy dinh cta phap luat.

DIEU 146. XU PHAT VI PHAM HANH CHINH VE PHI, LE PHi, HOA PON TRONG LINH VUC QUAN
LY THUE
Viéc xt phat vi pham hanh chinh vé phi, lé phi, hoa don trong linh vuc quan ly thué thuc hién theo quy dinh caa
Chinh phu.

CHUONG XVI: KHIEU NAI, TO CAO, KHOI KIEN

DPIEU 147. KHIEU NAIL TO CAO

1. Nguoi nop thué, t8 chuc, ca nhan c6 quyén khiéu nai véi co quan cé tham quyén déi voi quyét dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh cta co quan quan ly thué, cong chic quan ly thué khi c6 cin c cho ring quyét dinh hodc hanh
vi d¢ la trai phap luat, xam pham quyén, loi ich hop phép ctia minh.

2. C4 nhan c6 quyén t& cdo hanh vi vi pham phap luat vé thué cta nguoi nop thué, cong chirc quan ly thué hoic té
chtic, cd nhan khac.

3. Thdm quyén, trinh ty, tha tuc gidi quyét khiéu nai, t& cdo duoc thuc hién theo quy dinh ctaa phap luat vé khiéu nai,
to cdo.

DPIEU 148. KHOI KIEN
Viéc khoi kien quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh cta co quan quan ly thué, cong chic quan ly thué duoc thyc

hién theo quy dinh caa phédp luat vé t6 tung hanh chinh.

DIEU 149. TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CO QUAN QUAN LY THUE TRONG VIEC GIAI
QUYET KHIEU NAI VE THUE
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1. Co quan quan ly thué nhan duoc khiéu nai vé viéc thuc hiéen phdp luat vé thué co quyén yéu ciau nguoi khiéu nai
cung cdp hoé so, tai lieu lien quan dén viéc khiéu nai; néu nguoi khiéu nai tit chéi cung cdp ho so, tai lieu thi co
quyén tir chéi xem xét gidi quyét khiéu nai.

2. Co quan quan ly thué phai hoan tra sé tién thué, tién cham nop, tién phat thu khong dung cho nguoi nop thué, bén
thtt ba trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh x 1y ctia co quan ¢6 thdm quyén.

3. Déi voi vu viec khiéu nai phtc tap, tha trudng co quan quan ly thué la nguoi giai quyét khiéu nai thuc hién tham
vin cac co quan, té chic co lién quan, bao gém ca khiéu nai lan dau. Khi thuc hién viéc tham vin, thu truéng co
quan quan ly thué phai ban hanh quyét dinh thanh lap Hoi déng tham vin. Hoi déong tham vdn hoat dong theo
nguyén tic bidu quyét theo da sd. Két qua biéu quyét la co s& dé tha truéng co quan quan ly thué tham khao khi ra
quyét dinh xt ly khiéu nai. Thu truéng co quan quan ly thué la nguoi ra quyét dinh va chiu trach nhiem vé quyét
dinh xt ly khiéu nai.

CHUONG XVII: PIEU KHOAN THI HANH

DIEU 150. BO SUNG MOT DIEU VAO LUAT KE TOAN SO 88/2015/QH13

Bé sung Diéu 70a vao sau Diéu 70 trong Chuong IV nhu sau:

“Diéu 70a. Cung cdp dich vu ké toan cua té chic kinh doanh dich vu lam tha tuc vé thué

Té chitc kinh doanh dich vu lam tha tuc vé thué duoc cung cdp dich vu ké todn cho doanh nghiép sieu nho khi co it
nhdt mot nguoi co ching chi ké toan vien.”.

PIEU 151. HIEU LUC THI HANH

1. Luat nay co6 hiéu lyc thi hanh tit ngay 01 thdng 7 nam 2020, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Quy dinh vé hoa don, ching ti dién t& cta Luat nay c6 hiéu luc thi hanh t ngay 01 thang 7 nam 2022; khuyén
khich co quan, té chuic, ca nhan ap dung quy dinh vé hoa don, ching tr dién t& ctia Luat nay trudc ngay 01 théng 7
niam 2022.

3. Luat Quan ly thué s6 78/2006/QH11 da duoc stta ddi, bd sung mot sé diéu theo Luat sé 21/2012/QH13, Luat sé
71/2014/QH13 va Luat s6 106/2016/QH13 hét hieu luc ké tir ngay Luat nay c6 hiéu luc thi hanh, trtt truong hop
quy dinh tai khoan 1 Diéu 152 cta Luat nay.

4. Can cu quy dinh cta Luat nay va quy dinh khdc ctia phép luat c6 lien quan, Chinh pha quy dinh viéc ap dung quy
dinh quan ly khoan thu vé thué cta Luat nay dé quan ly thu d6i voi cac khoan thu khac thuoc ngan sach nha nudc
va quy dinh vé quan ly thué déi voi cdc giao dich lien két ctia nhiing doanh nghiép c6 quan hé lien két.

DIEU 152. QUY DINH CHUYEN TIEP

1. Déi voi cac khoan thué duoc mién, gidm, khong thu, x6a no phét sinh truéc ngay 01 thang 7 nam 2020 thi tiép tuc
xt ly theo quy dinh cia Luat Quan ly thué sé 78/2006/QH11 da duoc sta déi, bd sung mot sé diéu theo Luat s
21/2012/QH13, Luat s6 71/2014/QH13 va Luat s6 106/2016/QH13.

2. Déi voi cdac khoan tién thué no dén hét ngay 30 thdang 6 nam 2020 thi duoc x ly theo quy dinh ctia Luat nay, tru
truong hop quy dinh tai khodn 1 Diéu nay.
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VIL. THONG TU SUA BOI, BO SUNG
MOT sO PIEU CUA QUY CHE BANH
GIA, XEP LOAI HOC SINH TRUNG HOC
CO SO VA HQC SINH TRUNG HOC
PHO THONG BAN HANH KEM THEO
THONG TU SO 58/2011/TT-BGDDT
NGAY 12 THANG 12 NAM 2011 CUA BO
TRUONG BO GIAO DUC VA PAO TAO

Can ctt Luat Gidao duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can ct Nghi dinh s6 69/2017/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2017 cta Chinh pht quy dinh chtc nang, nhiém vy, quyén
han va co cdu té chuc ctia Bo Gido duc va Dao tao;

Can ctt Quyét dinh sé 16/2006/QD-BGDDT ngay 05 thiang 5 nim 2006 ctia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Chuong trinh gido duc phd thong;

Theo dé nghi ctia Vu truéng Vu Gido duc Trung hoc,

Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Thong tu stta d6i, bd sung mot sé diéu cta Quy ché ddanh gia, xép loai hoc
sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phd thong ban hanh kém theo Thong tu sé 58/2011/TT-BGDDT ngay 12
thang 12 nam 2011 cta Bo truéng Bo Gido duc va Dio tao

DIEU 1. Stra déi, bd sung mot s diéu ctua Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung
hoc phd thong ban hanh kém theo Thong tu sé 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2011 cta Bo trudng
Bo Giao duc va Dao tao

1. SUA POI, BO SUNG PIEM B KHOAN 1 PIEU 6 NHU SAU:
"b) Két hop gitta danh gid bing nhan xét va danh gid bing diém sé d6i véi cdc mon hoc con lai:

Danh gid biang nhan xét su tién bo vé thai do, hanh vi va két qua thuc hién cac nhiém vu hoc tap ctia hoc sinh
trong qud trinh hoc tap mon hoc, hoat dong gido duc quy dinh trong Chuong trinh gido duc phd thong do Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.

Danh gia bang diém sé két qua thuc hién cdc yéu ciau vé chudn kién thuc, ki ning d6i voi mon hoc quy dinh
trong Chuong trinh gido duc phd thong do Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh. Két qua danh gia theo
thang diém 10, néu st dung thang diém khac thi phai quy d6i vé thang diém 10.".

2. SUA DOl BO SUNG DPIEM A KHOAN 2 DPIEU 6 NHU SAU:
"a) Déi voi cdc mon hoc két hop gitta danh gid bing nhan xét va ddnh gia bing diém sé: nhan xét su tién bo vé thai
do, hanh vi, két qua hoc tap mon hoc sau mdi hoc ki, cd nam hoc; tinh diém trung binh mon hoc va tinh diém
trung binh cac mon hoc sau méi hoc ki, cd nam hoc;".

3. SUA POI, BO SUNG DIEU 7 NHU SAU:
"Diéu 7. Cac loai kiém tra, danh gi4; he s6 diém kiém tra, danh gia
1. Céc loai kiém tra, danh gia
a) Kiém tra, danh gia thuong xuyén:
- Kiém tra, danh gid thuong xuyén duoc thuc hién trong qua trinh day hoc va gido duc, nhim kiém tra, danh gid qua
trinh va két qua thuc hién cac nhiém vu hoc tap, rén luyén ctia hoc sinh theo chuong trinh mon hoc, hoat dong gido
duc trong Chuong trinh gido duc phd thong do Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh;
- Kiém tra, ddnh gia thuong xuyén duoc thuc hién theo hinh thuc truc tiép hoic truc tuyén thong qua: hoi - ddp,
viét, thuyét trinh, thuc hanh, thi nghiém, san phidm hoc tap;
- S6 lan kiém tra, danh gid thuong xuyén khong gioi han boi sé diém kiém tra, danh gid thuong xuyén quy dinh tai
khoan 1 Diéu 8 Thong tu nay.
b) Kiém tra, danh gia dinh ki:
- Kiém tra, ddnh gia dinh ki duoc thuc hién sau méi giai doan gido duc nhiam ddanh gia két qua hoc tap, rén luyén va
muc do hoan thanh nhiém vu hoc tip cta hoc sinh theo chuong trinh mon hoc, hoat dong gido duc quy dinh trong
Chuong trinh gido duc phé thong do Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh;
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- Kiém tra, danh gid dinh ki, gém kiém tra, ddnh gia gitta ki va kiém tra, danh gid cudi ki, duoc thuc hien thong qua:
bai kiém tra (trén gidy hoac trén may tinh), bai thuc hanh, du an hoc tap.
+ Thoi gian lam bai kiém tra, danh gia dinh ki bing bai kiém tra trén gidy hoac trén may tinh tt 45 phut dén 90
phut, d6i véi mon chuyeén t8i da 120 phut. Dé kiém tra duoc xay dung dua trén ma tran, dac td caa dé, ddp ung
theo muc do cin dat cia mon hoc, hoat dong gido duc quy dinh trong Chuong trinh gido duc phé thong do Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.
+ Ddi voi bai thuc hanh, du an hoc tap phai c6 huong dan va tiéu chi danh gid trude khi thuc hien.
2. He s6 diém kiém tra, danh gid thuong xuyén va dinh ki
a) Diém kiém tra, danh gid thuong xuyén (viét tit la PDGtx): tinh heé s6 1;
b) Diém kiém tra, ddnh gid gitta ki (viét tit la DPDGgk): tinh he s6 2;
) Diérp kiérq tra, danh gid cudi ki (viét tat la DPDGck): tinh heé s6 3.".
SUA DPOI, BO SUNG DPIEU 8 NHU SAU:
"Diéu 8. S6 diém kiém tra, danh gid va cach cho diém
1. Trong mdi hoc ki, s6 DDGtx, DPDGgk va DPDGck ctia mot hoc sinh ddi voi ting mon hoc, hoat dong gido duc
(bao gdm céa chu dé tu chon) nhu sau:
a) Kiém tra, danh gia thuong xuyén:
- Mon hoc co6 tir 35 tiét tréd xudng/nam hoc: 2 DDGtx;
- Mon hoc co6 tt trén 35 tiét dén 70 tiét/nam hoc: 3 DDGtx;
- Mon hoc c6 tt trén 70 tiét/nim hoc: 4 DDGtx.
b) Kiém tra, ddnh gia dinh ki:
Trong mdi hoc ki, mot mon hoc co 01 (mot) DPPGgk va 01 (mot) DPDGcek;
2. Diém cac bai kiém tra, ddnh gia 1a s6 nguyén hoic sé thap phan duoc ldy dén ch sé thap phan tht nhit sau khi
lam tron sé.
3. Nhiting hoc sinh khong dt s6 diém kiém tra, danh gid theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay néu c6 li do chinh dang
thi duoc kiém tra, danh gia bu bai kiém tra, danh gia con thiéu, voi hinh thiic, muic do kién thic, ki nang va thoi
gian tuong duong. Viéc kiém tra, ddnh gia bu duoc hoan thanh trong ting hoc ki hoiac cudi nam hoc.
4. Truong hop hoc sinh khong c6 da sé diém kiém tra, ddnh gid theo quy dinh tai khodn 1 Diéu nay ma khong co
li do chinh dang hoic co li do chinh ddang nhung khong tham gia kiém tra, danh gia bu sé nhan diém 0 (khong) cta
bai kiém tra, danh gia con thiéu.". )
SUA POI, BO SUNG PIEM A KHOAN 1 PIEU 10 NHU SAU:
"a) Diém trung binh mon hoc ki (viét tit la DTBmhk) la trung binh cong cta diém kiém tra, danh gid thuong
xuyén, diém kiém tra, ddnh gia gita ki va diém kiém tra, danh gid cudi ki voi cdc he sé quy dinh tai khoan 2 Diéu 7
Thong tw nay nhu sau:

TDDG,, + 2 x DPGy, + 3 x PDG

PTB,_,, -
S6 PG, + 5

TDDGtx: Téng diém kiém tra, danh gia thuong xuyeén.”.

sUA POI, BO SUNG PIEU 14 NHU SAU:

"Diéu 14. Ddnh gid hoc sinh khuyét tat

1. Viéc danh gia két qua gido duc ctaa hoc sinh khuyét tat duoc thuc hién theo nguyén tic dong vien, khuyén khich
su nd lyc va tién bo ctia nguoi hoc.

2. Déi voi hoc sinh khuyét tat hoc tap theo phuong thuc gido duc hoa nhap, két qua gido duc mon hoc hoic hoat
dong gido duc ma hoc sinh khuyét tat dap ing duoc yéu ciau chuong trinh gidao duc chung duoc ddnh gia nhu déi voi
hoc sinh binh thuong nhung c6 giam nhe yéu ciu vé két qua hoc tap. Nhitng mon hoc hoic hoat dong gido duc ma
hoc sinh khuyét tat khong co kha nang ddap tng yéu cidu chung duoc danh gia theo két qua thuc hien Ké hoach gido
duc ca nhan; khong déanh gid nhing noi dung mon hoc, mon hoc hoac noi dung gido duc duoc mién.

3. Déi voi hoc sinh khuyét tat hoc tap theo phuong thic gido duc chuyén biét, két qua gido duc cia mon hoc hoic
hoat dong gido duc ma hoc sinh khuyét tat dap tng duoc yéu ciu chuong trinh gido duc chuyén biét duoc danh gia
theo quy dinh danh cho gido duc chuyén biét. Nhitng mon hoc hoiac hoat dong gido duc ma hoc sinh khuyét tat
khong co kha ning dap tng yéu ciu gido duc chuyén biét thi ddnh gia theo két qua thuc hien Ké hoach gido duc cd
nhan.". )

BO SUNG KHOAN 3 VAO PIEU 15 NHU SAU:

"3, Xét len lop d6i voi hoc sinh khuyét tat

Hiéu truéng cin ct két qua hoc tap cdc mon hoc, hoat dong gido duc ctia hoc sinh khuyét tat dé xét len lop d6i voi
hoc sinh khuyét tat hoc theo chuwong trinh gido duc chung hoic cin ct vao két qua thuc hien Ké hoach gidao duc cd
nhan d6i voi hoc sinh khuyét tat khong dap ung duoc chuong trinh gido duc chung dé xét len lop.".

SUA POI, BO SUNG PIEU 18 NHU SAU:
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10.

"Diéu 18. Xét cong nhan danh hiéu hoc sinh

1. Cong nhan dat danh hiéu hoc sinh gi6i hoc ki hoic ca nam hoc, néu dat hanh kiém loai t6t va hoc luc loai gidi.

2. Cong nhan dat danh hiéu hoc sinh tién tién hoc ki hodc cd nam hoc, néu dat hanh kiém tit loai kha tré léen va
hoc luc ttr loai kha tré len.

3. Hoc sinh dat thanh tich ndi bat hoic co tién bo vuot bac trong hoc tap, rén luyén duoc Hiéu truong ting gidy
khen.".

SUA POI, BO SUNG KHOAN 1 VA KHOAN 2 PIEU 19 NHU SAU:

"l. Thuc hién kiém tra, ddnh gid thuong xuyén; tham gia kiém tra, danh gia dinh ki theo phan cong cta Hieu
trudng; truc tiép ghi diém hoac muc nhan xét (d6i véi cac mon ddnh gia bing nhan xét) vao sé theo doi va danh gid
hoc sinh. Déi voi hinh thuc kiém tra, ddnh gia bang hoéi - dap, gido vien phai nhan xét, gop v két qua tra 1oi cua hoc
sinh truoc 1op; néu quyét dinh cho diém hoac ghi nhan xét (ddi voi cac mon danh gia bang nhan xét) vao sé theo
doi va danh gia hoc sinh thi phai thyuc hién ngay sau do.

2. Tinh diém trung binh mon hoc (d6i voi cdc mon hoc két hop danh gia bing nhan xét va diém s8), xép loai nhan
xét mon hoc (d6i voi cac mon hoc ddnh gia bing nhan xét) theo hoc ki, cd nam hoc va truc tiép vao sé theo doi va
danh gid hoc sinh, hoc ba.”. ‘

SUA DOI, BO SUNG KHOAN 4 DIEU 21 NHU SAU:

"4, Té chue thuc hieén kiém tra, danh gid dinh ki cdc mon hoc theo quy dinh tai Quy ché nay; kiém tra, danh gia lai
cdc mon hoc theo quy dinh tai Diéu 16 Quy ché nay; phée duyét va cong bé danh sach hoc sinh duoc len 1op sau khi
c6 két qua kiém tra lai cac mon hoc, két qua rén luyén vé hanh kiém trong ki nghi he.".

DIEU 2. Bai bo mot s& diém va thay thé mot s3 tit, cum tir tai mot sé Diéu cia Quy ché danh gia, xép loai hoc
sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phd thong ban hanh kéem theo Thong tu sé 58/2011/TT-BGDDT ngay
12 thang 12 nam 2011 cta Bo truong Bo Giao duc va Dao tao

1.

Dbl o

7.

Bai bo diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu 6.

Thay thé cum tir "cho diém" tai Diéu 9 bing cum tu "danh gid".

Thay thé cum tir "sé lan" tai gach dau dong tht nhat diém a khoan 2 Diéu 10 bing cum tu "sé diém".

Thay thé cum tir "cho diém" bang cum tir "diém s8" tai khodn 1 va khoan 2 Diéu 11.

Thay thé cum tu "Quyét dinh sé 69/2007/QD-BGDDT ngay 14/11/2007" tai khoan 5 Diéu 12 bing cum tu
"Thong tu sé 40/2012/TT-BGDDT ngay 19 thang 11 nam 2012".

Thay thé cum tir "ctia 1 trong 2 mon Todn, Ngtt van" tai khodn 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu 13 bang cum tu "cta 1
trong 3 mon Todn, Ngtt vin, Ngoai nga".

Thay thé cum tir "cia mot mon hoc nao do" tai khodn 6 Diéu 13 bing cum ti "cta duy nhit mot mon hoc nao do'.

DIEU 3. Hiéu luc thi hanh

1.
2.

Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh tr ngay 11 thang 10 nim 2020.

Thong tu nay thuc hién t&r nam hoc 2020 - 2021 ddi voi hoc sinh trung hoc co s& va trung hoc phd thong hoc theo
chuong trinh gido duc phd thong ban hanh kém theo cdc quyét dinh sau day:

a) Quyét dinh s6 16/2006/QD-BGDDT ngay 05 thang 5 nam 2006 ctia Bo truong Bo Gido duc va Dao tao Ban
hanh Chuong trinh gido duc phd thong;

b) Quyét dinh s6 01/QD-BGDDT ngay 03 thang 01 nim 2012 cta Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban
hanh Chuong trinh gido duc phd thong mon Tiéng Anh thi diém cdp trung hoc co sd;

¢) Quyét dinh s6 5209/QD-BGDDT ngay 23 thdang 11 nim 2012 cta Bo trudéng Bo Gido duc va Dio tao vé viéc ban
hanh Chuong trinh gido duc phd thong mon Tiéng Anh thi diém cdp trung hoc phd thong;

d) Quyét dinh s6 2092/QD-BGDDT ngay 20 thdng 5 nam 2011 ctia Bo truong Bo Gido duc va Dao tao vé viéc Ban
hanh Chuong trinh mon Tiéng Phap Ngoai ngtt 2;

d) Quyét dinh s6 3452/QD-BGDDT ngay 18 thang 8 nam 2010 ctia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao vé viec Phe
duyet Chuong trinh cac mon hoc trong Chuong trinh song ng Tiéng Phap (gém cidc mon Tiéng Phdp, Todn bing
Tiéng Phap, Vat li bang Tiéng Phap);

e) Quyét dinh s6 3735/QD-BGDDT ngay 22 thiang 9 nam 2016 ctia Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao vé viec Phe
duyet Chuong trinh gido duc phd thong thi diém mon Tiéng Han-Ngoai ng@ 2 cdp trung hoc;

g) Quyét dinh s6 2744/QD-BGDDT ngay 09 thang 9 niam 2019 ctia Bo trudéng Bo Gido duc va Dao tao vé viec ban
hanh Chuong trinh gido duc phd thong thi diém mon Tiéng Nhat-Ngoai ngt 1 hé 10 nim cdp trung hoc co s& va
trung hoc phd thong.

DIEU 4. Trach nhiém t3 chuc thuc hién

Chanh Van phong, Vu truong Vu Gido duc Trung hoc, Cuc truéng Cuc Quan li chdt luong, Tha trudng cdc don vi cod
lien quan thuoc Bo Gido duc va Dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc trung wong, Giam déc
S& Gido duc va Dao tao, Truong phong Gido duc va Dao tao, cic td chuc, ca nhan co liéen quan chiu trdach nhiém thi
hanh Thong tu nay./.
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VIII. THONG TU BAN HANH QUY
CHE PANH GIA, XEP LOAI HOC SINH
TRUNG HOC CO SO VA HOC SINH
TRUNG HOC PHO THONG

Can cut Luat Gido duc ngay 14 thang 6 niam 2005; Luat stta déi, bé sung mot s diéu caa Luat Gido duc ngay 25 thang
11 nam 2009;

Can ct Nghi dinh s6 32/2008/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2008 ctia Chinh pht quy dinh chtic nang, nhiém vy, quyén
han va co cdu té chuc ctia Bo Gido duc va Dao tao;

Can ctt Nghi dinh sé 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va huong dan thi
hanh mot s& diéu ctia Luat Gido duc; Nghi dinh s6 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 ctia Chinh phu stta ddi,
bd sung mot s diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va
huong dan thi hanh mot sé diéu cta Luat Gido duc;

Theo dé nghi ctia Vu truéng Vu Gido duc Trung hoc,

BO TRUONG BO GIAO DUC VA PAO TAO QUYET DINH:
DIEU 1.Ban hanh kém theo Thong tw nay Quy ché ddnh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc
phd thong.

DIEU 2. Thong tu nay c6 hieu luc thi hanh ké tir ngay 26 thing 01 nam 2012. Thong tu nay thay thé Quyét dinh s6
40/2006/QD-BGDDT ngay 05 thang 10 niam 2006 ctia Bo truong Bo Gido duc va Diao tao ban hanh Quy ché danh
gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phd thong va Thong tu s 51/2008/QD-BGDDT ngay
15/9/2008 ctia Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao stta ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh
trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phd thong ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2006/QD-BGDDT ngay 05
thang 10 nam 2006 ctia Bo truéng Bo Gido duc va Do tao.

DIEU 3. Chanh Vin phong, Vu truéng Vu Gido duc Trung hoc, Thu trudéng cdc don vi c6 liéen quan thuoc Bo Gido duc

va Dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc trung vong, Giam déc So Gido duc va Dao tao chiu
trach nhiém thi hanh Thong tu nay./.
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IX. THONG TU QUY PINH VE DANH
GIA HOC SINH TRUNG HOC CO SO VA
HOC SINHTRUNG HOC PHO THONG

Can ctt Luat Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can ctt Nghi dinh sé 69/2017/ND-CP ngay 25 thdng 5 nam 2017 ctia Chinh pht quy dinh chitic nang, nhiem vy, quyén
han va co cdu té chuc ctia Bo Gido duc va Dao tao;

Theo dé nghi ctia Vu truéng Vu Gido duc Trung hoc;

Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Thong tu quy dinh vé danh gid hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung
hoc phé thong.

CHUONG I: QUY DINH CHUNG

PIEU 1. PHAM VI PIEU CHINH VA POI TUONG AP DUNG

1. Thong tu nay quy dinh vé ddnh gia két qua rén luyén va hoc tap cta hoc sinh trung hoc co sé va hoc sinh trung hoc
phd thong (sau day goi chung 1a hoc sinh), bao gédm: danh gid két qua rén luyén va hoc tap cta hoc sinh; st dung két
qua danh gi4; trach nhiém cta co quan, té chic, ca nhan.

2. Thong tu nay 4p dung ddi voi truong trung hoc co sé, truong trung hoc phd thong, truong phd thong co nhiéu cdp
hoc, truong chuyén biét, co sé gido duc khac thuc hien Chuong trinh gido duc phé thong do Bo truong Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh (sau day goi la Chuong trinh gido duc phé thong), co quan, té chiic va cd nhan c6 lién quan.

PIEU 2. GIAI THICH TU NGU

Trong Thong tu nay, cdc tir ngtt duoi day duoc hiéu nhu sau:

1. Danh gid két qua rén luyén va hoc tap ctia hoc sinh 1a hoat dong thu thap, phan tich, xt li thong tin thong qua quan
sat, theo doi, trao ddi, kiém tra, nhan xét qua trinh rén luyén va hoc tiap ctia hoc sinh trong ciac mon hoc bt buoc,
mon hoe tu chon, hoat dong gido duc biat buoc, noi dung gido duc cia dia phuong (sau day goi chung 1a mon hoc)
trong Chuong trinh gido duc phd thong; tu vin, huong dan, dong vién hoc sinh; xdc nhan két qua dat duoc cta hoc
sinh; cung cdp thong tin phan hdi cho gido vién va hoc sinh dé diéu chinh qua trinh day hoc va gido duc (sau day
goi chung la day hoc).

2. Ddnh gia thuong xuyén la hoat dong danh gia két qua rén luyén va hoc tap cia hoc sinh dién ra trong qud trinh
thuc hien hoat dong day hoc theo yéu ciau cin dat duoc quy dinh trong Chuong trinh gido duc phé thong; cung cip
thong tin phan héi cho gido vién va hoc sinh dé kip thoi diéu chinh trong qud trinh day hoc; hé tro, thac ddy su
tién bo cta hoc sinh; xdc nhan két qua dat duoc ctia hoc sinh trong qua trinh thuc hién cdc nhiém vu rén luyén va
hoc tap.

3. Ddnh gia dinh ki 1a hoat dong danh gid két qua rén luyén va hoc tap sau mot giai doan trong nam hoc nhim xdc
dinh mutc d6 hoan thanh nhiém vu rén luyén va hoc tip cta hoc sinh theo yéu cidu cin dat duoc quy dinh trong
Chuong trinh gido duc phd thong; cung cdp thong tin phan héi cho can bo quéan ly gido duc, gido vién, hoc sinh dé
diéu chinh hoat dong day hoc; xdc nhan két qua dat duoc ctaa hoc sinh.

PIEU 3. MUC DIiCH PANH GIA

Danh gid nham xdc dinh mtc do hoan thanh nhiém vy rén luyén va hoc tap cta hoc sinh theo yéu ciu cian dat duoc quy
dinh trong Chuong trinh gido duc phé thong; cung cdp thong tin chinh xac, kip thoi dé hoc sinh diéu chinh hoat dong
rén luyén va hoc tap, can bo quan ly gido duc va gido vién diéu chinh hoat dong day hoc.

DPIEU 4. YEU CAU DANH GIA

1. Danh gid can ct vao yéu ciu can dat duoc quy dinh trong Chuong trinh gido duc phd thong.

2. Ddnh gia bdo dam tinh chinh xac, toan dién, cong bing, trung thuc va khich quan.

3. Ddnh gid bang nhiéu phuong phap, hinh thuc, ki thuat va cong cu khdc nhau; két hop gitta danh gia thuong xuyén
va danh gid dinh ki.

4. Danh gid vi su tién bo ctia hoc sinh; coi trong viec dong vién, khuyén khich su c& ging trong rén luyén va hoc tap
ctia hoc sinh; khong so sanh hoc sinh voi nhau.

CHUONG I1: DPANH GIA KET QUA REN LUYEN VA HOC TAP CUA

HOC SINH
PIEU 5. HINH THUC DANH GIA
1. Danh gid bing nhan xét
a) Gido vien dung hinh thtc noi hoac viét dé nhan xét viéc thyc hién nhiém vu rén luyén va hoc tip cta hoc sinh;
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nhan xét su tién bo, wu diém ndi bat, han ché cha yéu ctia hoc sinh trong qua trinh rén luyén va hoc tap; danh gid
két qua rén luyén va hoc tap ciaa hoc sinh.
b) Hoc sinh dung hinh thic noi hoiac viét dé€ tu nhan xét vé viec thyuc hién nhiém vy rén luyén va hoc tap, sy tién
bo, uu diém ndi bat, han ché chu yéu ctia ban than.
¢) Cha me hoc sinh, co quan, té chtc, cd nhan c6 tham gia vao qua trinh gido duc hoc sinh cung cdp thong tin phan
héi vé viéc thuc hién nhiém vu rén luyén va hoc tap ctia hoc sinh.
d) Danh gia bang nhan xét két qua rén luyén va hoc tip cta hoc sinh duoc st dung trong ddanh gid thuong xuyén,
danh gid dinh ki thong qua cac hinh thic kiém tra, ddnh gid viec thuc hién nhiém vu rén luyén va hoc tap cta hoc
sinh phu hop voi dic thu cia mon hoc.

2. Ddnh gia bang diém sé
a) Gido vién dung diém sé dé danh gia két qua rén luyén va hoc tap cta hoc sinh.
b) Danh gia bang diém sé duoc st dung trong danh gid thuong xuyén, danh gid dinh ki thong qua cac hinh thuc
kiém tra, danh gia viéc thuc hién nhiém vu rén luyén va hoc tiap ctia hoc sinh phtt hop véi diac thu cia mon hoc.

3. Hinh thac danh gia d6i voi cac mon hoc
a) Panh gia bing nhan xét d6i voi cac mon hoc: Gido duc thé chdt, Nghe thuat, Am nhac, Mi thuat, Noi dung gido
duc caa dia phuong, Hoat dong trai nghiem, huéng nghiép; két qua hoc tip theo mon hoc duoc danh gid bing nhan
xét theo 01 (mot) trong 02 (hai) mic: Dat, Chua dat.
b) Danh gid bing nhan xét két hop ddnh gia bing diém s6 ddi voi cac mon hoc trong Chuong trinh gido duc phd
thong, trit cdc mon hoc quy dinh tai diém a khoan nay; két qua hoc tap theo mon hoc duoc danh gia bing diém s6
theo thang diém 10, néu st dung thang diém khac thi phai quy déi vé thang diém 10. Diém danh gia 1a s6 nguyén
hoac s6 thap phan duoc ldy dén chi sé thap phan tht nhit sau khi lam tron sé.

PIEU 6. DPANH GIA THUONG XUYEN

1. Danh gia thuong xuyén duoc thuc hién thong qua: hoi - dap, viét, thuyét trinh, thuc hanh, thi nghiém, sin phdm
hoc tap.

2. Dé6i voi mot mon hoc, mdi hoc sinh duoc kiém tra, danh gid nhiéu lan, trong d6 chon mot s6 lan kiém tra, ddnh gia
phu hop voi tién trinh day hoc theo ké hoach gido duc cta té chuyén mon, ghi két qua danh gia viao sé theo doi va
danh gia hoc sinh (theo lop hoc) dé sit dung trong viec danh gia két qua hoc tap mon hoc theo quy dinh tai khoan 1
biéu 9 Thong tu nay, nhu sau:

a) Ddi voi mon hoc ddnh gia bang nhan xét (khong bao gdbm cum chuyén dé hoc tap): mdi hoc ki chon 02 (hai) lan.
b) Déi voi mon hoc danh gia bing nhan xét két hop ddnh gia bang diém sé (khong bao gém cum chuyén dé hoc
tap), chon s6 diém danh gia thuong xuyén (sau day viét tit la DDGtx) trong mbi hoc ki nhu sau:

- Mon hoc ¢6 35 tiét/nam hoc: 02 DDGtx.

- Mon hoc c6 trén 35 tiét/nam hoc dén 70 tiét/nam hoc: 03 DDGtx.

- Mon hoc c6 trén 70 tiét/nam hoc: 04 DDGtx.

3. D6i voi cum chuyén dé hoc tap cia mon hoc & cdp trung hoc phd thong, médi hoc sinh duoc kiém tra, danh gid theo
tung chuyén dé hoc tap, trong d6 chon két qua ctia 01 (mot) lan kiém tra, danh gia lam két qua danh gia cia cum
chuyeén dé hoc tap. Két qua danh gid cia cum chuyén dé hoc tap ctia mon hoc duoc tinh 1a két qua caa 01 (mot) lan
danh gia thuong xuyén ctia mon hoc do va ghi vao sé theo doi va danh gia hoc sinh (theo lop hoc) dé st dung trong
viec danh gia két qua hoc tap mon hoc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 Thong tu nay.

DIEU 7. DPANH GIA DINH Ki

1. Danh gia dinh ki (khong thuc hien ddi voi cum chuyéen dé hoc tap), gdm danh gid gita ki va danh gia cudi ki, duoc
thuc hién thong qua: bai kiém tra (trén gidy hoac trén may tinh), bai thuc hanh, du 4n hoc tap.

- Thoi gian lam bai kiém tra (trén gidy hodc trén may tinh) déi voi mon hoc (khong bao gédm cum chuyén dé hoc
tap) co tit 70 tiét/niam hoc trd xudng la 45 phut, déi véi mon hoc (khong bao gédm cum chuyén dé hoc tap) co trén
70 tiét/nam hoc tir 60 phut dén 90 phut; ddi voi mon chuyeén t6i da 120 phut.

- D6i voi bai kiém tra (trén gidy hoic trén may tinh) danh gid bing diém s8, dé kiém tra duoc xay dung dya trén ma
tran, dac ta caa dé kiém tra, ddp tng theo yéu cau cin dat cia mon hoc duoc quy dinh trong Chuong trinh gido duc
phd thong.

- D6i voi bai kiém tra (trén gidy hodc trén may tinh) danh gid bang nhan xét, bai thuc hanh, du an hoc tap, phai co
huong dan va tiéu chi danh gid theo yéu ciu cian dat cia mon hoc duoc quy dinh trong Chuong trinh gido duc phd
thong trudce khi thuc hien.

2. Trong mdi hoc ki, mdi mon hoc danh gia bing nhan xét c6 01 (mot) lan danh gid gita ki va 01 (mot) lan danh gia
cudi ki.

3. Trong mdi hoc ki, mdi mon hoc ddnh gia bing nhan xét két hop danh gia bing diém s6 co 01 (mot) diém danh gia
gitta ki (sau day viét tit la PDGgk) va 01 (mot) diém danh gid cudi ki (sau day viét tit la DPDGck).

4. Nhing hoc sinh khong tham gia kiém tra, danh gia du sé lan theo quy dinh tai khoan 2, khodn 3 Diéu nay néu co
li do bat kha khang thi duoc kiém tra, ddnh gia bu voi yéu ciu cin dat twong duong voi lan kiém tra, ddnh gid con
thiéu. Viéc kiém tra, danh gia bu duoc thuc hién theo tung hoc ki.

5. Truong hop hoc sinh khong tham gia kiém tra, ddnh gid bu theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay thi duoc danh gia
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muc Chua dat hoiac nhan 0 (khong) diém d6i voi 1an kiém tra, danh gia con thiéu.

DIEU 8. PANH GIA KET QUA REN LUYEN CUA HOC SINH

1. Can ctt va té chic ddnh gia két qua rén luyén ctia hoc sinh
a) Danh gid két qua rén luyén ctia hoc sinh cin ct vao yéu cau can dat vé phdm chét cht yéu va nang luc chung theo
cdc muic do phu hop voi mon hoc, cdp hoc quy dinh trong Chuong trinh tdng thé va yéu ciau cin dat vé ning luc dac
thu quy dinh trong Chuong trinh mon hoc trong Chuong trinh gido duc phé thong.
b) Gido viéen mon hoc can ctt quy dinh tai diém a khodn nay nhan xét, ddnh gid két qua rén luyén, sy tién bo, uu
diém ndi bat, han ché cht yéu cta hoc sinh trong quad trinh rén luyén va hoc tap mon hoc.
¢) Gido vién cht nhiém can c& quy dinh tai diém a khoan nay theo doi qua trinh rén luyén va hoc tiap cta hoc sinh;
tham khdo nhan xét, ddnh gid ctia gido viéen mon hoc, thong tin phan hdi ctia cha me hoc sinh, cic co quan, té chuc,
cd nhan c¢6 lien quan trong qua trinh gido duc hoc sinh; huong dan hoc sinh tu nhan xét; trén co s& d6 nhan xét,
danh gia két qua rén luyén c@ia hoc sinh theo ciac muic quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Két qua rén luyén ctia hoc sinh trong ting hoc ki va cd nam hoc
Két qua rén luyén ctia hoc sinh trong timg hoc ki va cd nam hoc duoc danh gid theo 01 (mot) trong 04 (bén) muic:
Tét, Kha, Dat, Chua dat.
a) Két qua rén luyén cua hoc sinh trong tung hoc ki
- Mitte Tét: Ddp tng tét yéu cau can dat vé phdm chit duoc quy dinh trong Chuong trinh gido duc phd thong va co
nhiéu biéu hién ndi bat.
- Mizc Kha: Ddap tng yéu ciu can dat vé phdm chit duoc quy dinh trong Chuong trinh gido duc phd thong va co
biéu hien ndi bat nhung chua dat duoc mic Tot.
- Muec Dat: Ddp tng yéu cau cin dat vé phdm chit duoc quy dinh trong Chuong trinh gido duc phé thong.
- Mttc Chua dat: Chua dap tng duoc yéu ciu can dat vé pham chit duoc quy dinh trong Chuong trinh gido duc phé
thong.
b) Két qua rén luyén cta hoc sinh ca nam hoc
- Muec Tét: hoc ki II duoc danh gia mic Tét, hoc ki I duoc ddnh gia tit mac Kha tré len.
- Muc Kha: hoc ki II duoc danh gia muc Khd, hoc ki I duoc danh gia tir muic Dat tréd 1én; hoc ki 11 duoc ddanh gia
muc Dat, hoc ki I duoc danh gia muc Tét; hoc ki I duoc danh gid mac Tét, hoc ki I duoc danh gia muic Dat hoac
Chua dat.
- Muc Dat: hoc ki II duoc ddanh gid muc Dat, hoc ki I duoc danh gia muic Khd, Dat hoic Chua dat; hoc ki II duoc
danh gia mic Kh4, hoc ki I duoc danh gia mic Chua dat.
- Mttc Chua dat: Cac truong hop con lai.

PIEU 9. PANH GIA KET QUA HOC TAP CUA HOC SINH
1. 1. Két qua hoc tap cta hoc sinh theo mon hoc
a) Ddi voi mon hoc ddnh gia bang nhan xét
- Trong mot hoc ki, két qua hoc tap mdi mon hoc ctia hoc sinh duoc danh gia theo 01 (mot) trong 02 (hai) muc: Dat,
Chua dat.
+ Muc Dat: Co du s6 lan kiém tra, danh gid theo quy dinh tai Thong tu nay va tit ca cac lan duoc danh gia muc Dat.
+ Muc Chua dat: Cédc truong hop con lai.
- Cd nam hoc, két qua hoc tap mdi mon hoc ctia hoc sinh duoc danh gia theo 01 (mot) trong 02 (hai) muc: Pat, Chua dat.
+ Muc Dat: Két qua hoc tap hoc ki II duoc ddnh gia muc Dat.
+ Muc Chua dat: Két qua hoc tap hoc ki II duoc ddnh gia mic Chua dat.
b) Déi voi mon hoc danh gia bang nhan xét két hop ddnh gia bang diém sé
- Diém trung binh mon hoc ki (sau day viét tit la DPTBmhk) ddi voi m&i mon hoc duoc tinh nhu sau:

TDDG,, + 2 x DPPGy, + 3 x PDG

PTB,_,, -
S6 PG, + 5

TDDGtx: Téng diém danh gia thuong xuyeén.

- Diém trung binh mon ca nim (viét tit la PTBmcen) duoc tinh nhu sau:

- DTB, g + 2 x DTB

mcn
3

DTBmhkI: Diém trung binh mon hoc ki L.
DTBmhkII: Diém trung binh mon hoc ki I1.
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2. Két qua hoc tap trong tirng hoc ki, cd nam hoc
Ddi voi mon hoc ddnh gid bing nhan xét két hop ddanh gid bing diém sé, DTBmhk duoc st dung dé danh gia két
qua hoc tap cta hoc sinh trong ting hoc ki, DPTBmecn duoc st dung dé danh gid két qua hoc tap ctia hoc sinh trong
cd niam hoc. Két qua hoc tap cta hoc sinh trong ting hoc ki va cd nam hoc duoc danh gia theo 01 (mot) trong 04
(bén) muc: Tét, Kha, Dat, Chua dat.
a) Muc Téot:
- T4t ca cac mon hoc danh gid bing nhan xét duoc danh gia muic Dat.
- Tdt cd cac mon hoc ddnh gia bing nhan xét két hop danh gid bing diém s6 co DPTBmhk, DPTBmecn tit 6,5 diém trd
len, trong do co6 it nhit 06 mon hoc c6 PTBmhk, PTBmcen dat tir 8,0 diém tro len.
b) Muc Kha:
- T4t ca cac mon hoc danh gid bing nhan xét duoc danh gia muic Dat.
- Tdt cd cac mon hoc ddnh gia bing nhan xét két hop danh gid bing diém s6 co DPTBmhk, DPTBmecen tir 5,0 diém tré
len, trong do co it nhit 06 mon hoc c6 PTBmhk, PTBmecen dat tir 6,5 diém tro len.
c) Muc Dat:
- C6 nhiéu nhdt 01 (mot) mon hoc danh gia bing nhan xét duoc danh gia muc Chua dat.
- Co it nhit 06 (sau) mon hoc ddnh gia bing nhan xét két hop danh gia bang diém sé c6 DPTBmhk, DTBmecn tu 5,0
diém tré len; khong c6 mon hoc nao c6 DPTBmhk, DTBmen dudi 3,5 diém.
d) Mtc Chua dat: Cac truong hop con lai.

3. Diéu chinh muc danh gid két qua hoc tap
Néu muc ddnh gia két qua hoc tap cia hoc ki, cd nam hoc bi thip xudng tir 02 (hai) muc trd 1én so voi muc danh gid
quy dinh tai diém a, diém b khoan 2 Diéu nay chi do két qua danh gid cta duy nhdt 01 (mot) mon hoc thi mic danh
gia két qua hoc tap ctia hoc ki do, cd nam hoc d¢ duoc diéu chinh léen muec lién ké.

PIEU 10. PANH GIA HOC SINH PUOC MIEN HOC PHAN THUC HANH MON GIAO DUC THE CHAT,

GIAO DUC QUOC PHONG VA AN NINH

1. Hoc sinh gip kho khan trong hoc tip do méic bénh man tinh, bi khuyét tat, bi tai nan hoac bi benh phai diéu tri
duwoc mién hoc phan thuc hanh mon Gido duc thé chdt, Gido duc qudéc phong va an ninh.

2. Hoé so xin mién hoc phin thyc hainh mon Gido duc thé chit, Gido duc qudc phong va an ninh gém c6: Don xin
mién hoc ctia hoc sinh va bénh 4n hoic gidy ching nhan thuong tat do bénh vién tit cdp huyeén tré léen cdp.

3. Viéc cho phép mién hoc phin thuc hanh mon Gidao duc thé chdt, Gido duc qudc phong va an ninh d6i voi cédc
truong hop do bi dm dau hoic tai nan chi ap dung trong nam hoc; cac truong hop bi bénh man tinh, khuyét tat
hoac thuong tat lau dai duoc ap dung cho ¢ nim hoc hoic ca cdp hoc. Hiéu truéng nha truong cho phép hoc sinh
duwoc mién hoc phin thuc hinh mon Gido duc thé chidt, Gido duc qudc phong va an ninh theo tung hoc ki hoic
ting nam hoc.

4. D61 voi hoe sinh duoc mién hoc phan thyc hanh mon Gido duc thé chit, Gido duc qudc phong va an ninh theo quy
dinh tai Diéu nay duoc kiém tra, danh gia thay thé bing noi dung ly thuyét dé c6 da s6 lan kiém tra, danh gia theo
quy dinh.

PIEU 11. PANH GIA HOC SINH KHUYET TAT

1. Viéc ddnh gid két qua rén luyén va hoc tap cia hoc sinh khuyét tat duoc thuc hién theo nguyén tic dong vién,
khuyén khich su né luc va tién bo cia nguoi hoc.

2. Déi voi hoc sinh khuyét tat hoc tap theo phuong thic gido duc hoa nhap, két qua rén luyén va hoc tip mon hoc ma
hoc sinh khuyét tiat c6 kha niang dap tng duoc theo yéu cau ctia Chuong trinh gido duc phd thong thi duwoc danh gid
nhu d6i voi hoc sinh binh thuong nhung cé gidm nhe yéu ciu vé két qua rén luyén va hoc tap. Nhing mon hoc ma
hoc sinh khuyét tat khong c6 kha nang ddp tung theo yéu ciau ctia Chuong trinh gido duc phd thong thi duoc danh
gia két qua thuc hién rén luyén va hoc tap theo Ké hoach gido duc ca nhan; khong kiém tra, danh gid nhtng noi
dung mon hoc hoiac mon hoc duoc mién.

3. Déi voi hoce sinh khuyét tat hoc tap theo phuong thic gido duc chuyén biét, két qua rén luyén va hoc tap mon hoc
ma hoc sinh khuyét tat dap tng duoc yéu ciu ctua chuong trinh gido duc chuyén biét duoc danh gia theo quy dinh
danh cho gido duc chuyén biét. Nhitng mon hoc ma hoc sinh khuyét tat khong c6 kha ning dap ung duoc yéu cau
giao duc chuyén biét thi danh gid két qua thuc hién rén luyén va hoc tap theo Ké hoach gido duc c4 nhan.

CHUONG I1I: SU DUNG KET QUA DANH GIA

PIEU 12. PUOC LEN LOP, PANH GIA LAI TRONG KI NGHI HE, KHONG PUOC LEN LOP

1. Hoc sinh c6 da cac diéu kien dudi day thi duoc léen 1op hoac duoc cong nhan hoan thanh chuong trinh trung hoc co
56, chuong trinh trung hoc phé thong:
a) Két qua rén luyén ca nim hoc (bao gém két qua ddnh gia lai sau khi rén luyén trong ki nghi hé theo quy dinh tai
Diéu 13 Thong tu nay) duoc danh gid muc Dat tro len.
b) Két qua hoc tap cd nim hoc (bao gdm két qua danh gid lai cic mon hoc theo quy dinh tai Diéu 14 Thong tu nay)
duoc danh gia muic Dat tré len.
c) Nghi hoc khong qud 45 budi trong mot nam hoc (tinh theo ké hoach gido duc 01 budi/ngay duoc quy dinh trong
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Chuong trinh gido duc phé thong, bao gébm nghi hoc co phép va khong phép, nghi hoc lién tuc hoiac khong lien tuc).

2. Truong hop hoc sinh phai rén luyén trong ki nghi hé thuc hién theo quy dinh tai Diéu 13 Thong tu nay; hoc sinh
phai kiém tra, ddnh gia lai mon hoc trong ki nghi hé thyc hién theo quy dinh tai Diéu 14 Thong tu nay.

3. Hoc sinh khong dap tng yéu ciau quy dinh tai khoian 1 Diéu nay thi khong duoc lén 1op hoiac khong duoc cong nhan
hoan thanh chuong trinh trung hoc co sé, chuong trinh trung hoc phé thong.

4. D61 voi hoc sinh khuyét tat: Hieu trudong can ci két qua danh gid hoc sinh khuyét tat theo quy dinh tai Diéu 11
Thong tu nay dé xét len lop hoic cong nhan hoan thanh chuong trinh trung hoc co s3, chuong trinh trung hoc phd
thong d6i voi hoc sinh khuyét tat.

DPIEU 13. REN LUYEN TRONG Ki NGHI HE

1. Hoc sinh ¢6 két qua rén luyén cd nam hoc duoc danh gida mic Chua dat thi phai rén luyén trong ki nghi he.

2. Hinh thtc rén luyén trong ki nghi he do Hiéu truéng quy dinh.

3. Can ct vao hinh thtc rén luyén trong ki nghi hé, gido viéen chtt nhiém giao nhiém vu rén luyén trong ki nghi hé cho
hoc sinh va thong biao dén cha me hoc sinh. Cudi ki nghi hé, néu nhiem vu rén luyén duoc gido viéen cha nhiem
danh gid da hoan thanh (c6 bdo cdao vé qua trinh va két qua thuc hién nhiém vu rén luyén c6 chi ki xdc nhan cta
cha me hoc sinh) thi gido vién cht nhiéem dé nghi Hiéu truong cho danh gid lai két qua rén luyén ca nim hoc cta
hoc sinh. Két qua danh gid lai duoc st dung thay thé cho két qua rén luyén cd nam hoc dé xét len lop theo quy dinh
tai Diéu 12 Thong tu nay.

DIEU 14. KIEM TRA, PANH GIA LAI CAC MON HOC TRONG Ki NGHI HE

Ddi voi nhiing hoc sinh chua da diéu kien duoc lén 1lop nhung co két qua rén luyén cad nam hoc duoc danh gia tir muc
Dat tro lén, két qua hoc tap ca nam hoc duoc ddnh gia mic Chua dat thi duoc danh gid lai két qua hoc tap cdc mon hoc
duoc danh gia mic Chua dat (d6i voi mon hoc danh gia bing nhan xét) va cdc mon hoc c6 DTBmen duoi 5,0 diém (d6i
voi mon hoc danh gia bing nhan xét két hop danh gia bang diém s38). Két qua ddnh gid lai ctia mon hoc nao duoc st
dung thay thé cho két qua hoc tap ca nam hoc cia mon hoc do dé xét len 1op theo quy dinh tai Diéu 12 Thong tu nay.

PIEU 15. KHEN THUONG

1. Hiéu trudng ting gidy khen cho hoc sinh
a) Khen thuéng cudi nam hoc
- Khen thuong danh hiéu "Hoc sinh Xudt sic" d6i voi nhiing hoc sinh c6 két qua rén luyén cad nam hoc duoc danh
gia muic Tot, két qua hoc tap ca nam hoc duoc danh gia mic TSt va co it nhit 06 (sau) mon hoc duoc danh gid bing
nhan xét két hop voi danh gia bang diém s6 c6 DPTBmen dat tir 9,0 diém tro len.
- Khen thudéng danh hieu "Hoc sinh Gioi" d6i voi nhitng hoc sinh c6 két qua rén luyén ca nam hoc duoc ddanh gia
muc T6t va két qua hoc tip cd nam hoc duoc danh gid muc Tét.
b) Khen thudng hoc sinh co thanh tich dot xudt trong rén luyén va hoc tap trong nim hoc.

2. Hoc sinh co thanh tich dac biet duoc nha truong xem xét, dé nghi cdp trén khen thudng.

CHUONG 1V: TRACH NHIEM CUA CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN

PIEU 16. TRACH NHIEM CUA SO GIAO DUC VA DAO TAO

1. Chi dao viéc t6 chuic thuc hien danh gia hoc sinh thuoc pham vi quan li.

2. Chi dao, huéng dan cédc co s& gido duc sit dung sé theo doi va ddanh gia hoc sinh (theo lop hoc), sé theo doi va ddnh
gia hoc sinh (ctia gido vién), Hoc ba hoc sinh theo mau quy dinh tai Phu luc kém theo Thong tu nay. Truong hop st
dung dang hé so dién t&, S& Gido duc va Dao tao huong dian thuc hién theo 16 trinh phu hop voi diéu kién ctaa dia
phuong, nha truong, kha nang thuc hién cta gido vién va bao dam tinh hop phap ctia hé so dien tu.

3. Chiu trach nhiém kiém tra, gidi quyét vudng mic trong qud trinh thuc hien Thong tu nay tai dia phuong.

4. Bdo cdo két qua té chic thuc hien ddnh gia hoc sinh vé Bo Gido duc va Pao tao theo quy dinh.

DPIEU 17. TRACH NHIEM CUA PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

1. Chi dao viéc t& chuic thuc hien danh gia hoc sinh trung hoc co sé trén dia ban.

2. Chi dao, huéng dan cédc co s& gido duc sit dung sé theo doi va ddanh gia hoc sinh (theo lop hoc), sé theo doi va ddnh
gia hoc sinh (ctia gido vién), Hoc ba hoc sinh. Truong hop s& dung dang hé so dieén t&, Phong Gido duc va Dao tao
huong dan té chic thuc hién theo huong dan ctia S& Gido duc va Dao tao.

3.  Chiu trach nhiém kiém tra, gidi quyét vudng mic trong qud trinh thuc hién Thong tu nay trén dia ban.

4. Bdo cdo két qua té chic thuc hien ddnh gia hoc sinh vé S& Gido duc va Dao tao theo quy dinh.

DIEU 18. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

1. Quan ly, huong dan gido vién, nhan vién, hoc sinh thuc hién va phé bién dén cha me hoc sinh quy dinh cta Thong
tu nay.

2. T&é chuc thuc hién viec ddnh gia hoc sinh theo quy dinh ctia Thong tu nay tai co s& gido duc; chi dao, kiém tra, giam
sat viec danh gid thuong xuyén, ddnh gia dinh ki ctia gido vién; hang thdng ghi nhan xét va ky xac nhan vao sé theo
doi va danh gia hoc sinh (theo lop hoc).
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3. Kiém tra, ddnh gia viec ghi két qua vao sé theo doi va danh gia hoc sinh (theo lop hoc), sé theo doi va danh gia hoc
sinh (ctia gido vién), Hoc ba hoc sinh cta gido vien mon hoc, gido viéen cha nhiém; phé duyet viec stta chta diém, stta
chtta mutc danh gia c@ia gido vien mon hoc khi da co xac nhan ctaa gido viéen cha nhiem.

4. Té chuc kiém tra, danh gia lai cdc mon hoc theo quy dinh tai Diéu 14 Thong tu nay; phé duyét va cong bé danh
sach hoc sinh duoc len 1op sau khi co két qua kiém tra, danh gid lai cac mon hoc, két qua rén luyén trong ki nghi he.

5. Xét duyet danh sach hoc sinh: duoc len lop, ddnh gid lai cac mon hoc, rén luyén trong ki nghi hé, khong duoc len
lop, duoc khen thuong. Phe duyet két qua danh gia hoc sinh trong sé theo doi va ddnh gia hoc sinh (theo lop hoc)
va Hoc ba hoc sinh sau khi tdt ca gido vien mon hoc va gido vién chu nhiem da ghi diy da noi dung.

6. Giai trinh, gidi quyét thic mic, kién nghi vé ddnh gia hoc sinh trong pham vi va quyén han ctia Hiéu truéng. Dé
nghi cac cdp c6 thidm quyén quyét dinh x ly ddi véi co quan, t6 chic, ca nhan vi pham; quyét dinh khen thudng
theo thim quyén, dé nghi cdp c6 thdm quyén khen thudéng d6i voi co quan, t& chitc, cd nhan co thanh tich trong
viéc thuc hien Thong tu nay.

PIEU 19. TRACH NHIEM CUA GIAO VIEN MON HOC

1. Thuc hién ddnh gid thuong xuyén; tham gia danh gid dinh ki theo phan cong ctia Hiéu trudng; truc tiép ghi hoic
nhap diém, muc ddnh gia vao Sé theo doi va ddanh gia hoc sinh (theo lop hoc), sé theo doi va danh gia hoc sinh (cta
gido vién).

2. Tinh diém trung binh mon hoc (d6i voi cdc mon hoc két hop danh gia bing nhan xét va ddnh gid bing diém s3);
téng hop muc danh gia (d6i voi cac mon hoc danh gia bing nhan xét) theo hoc ki, cd nam hoc; truc tiép ghi hoac
nhap diém, muc ddnh gia vao sé theo doi va danh gia hoc sinh (theo lop hoc), S theo doi va danh gia hoc sinh (cta
giao vien), Hoc ba hoc sinh.

3. Cung cdp thong tin nhan xét vé két qua rén luyén ctia hoc sinh quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 8 Thong tu nay
cho gido vién chu nhiém.

DIEU 20. TRACH NHIEM CUA GIAO VIEN CHU NHIEM

1. Giup Hiéu truong quan li viec danh gia hoc sinh ctia 1op hoc theo quy dinh ctia Thong tu nay.

2. 2. Xac nhan viéc stta chtta diém, stta chita muc ddnh gia cta gido viéen mon hoc; tdng hop két qua rén luyén va hoc
tap cia hoc sinh ting hoc ki, cd nam hoc trong Sé theo doi va danh gia hoc sinh (theo lop hoc), Hoc ba hoc sinh.

3. Ddnh gia két qua rén luyén ting hoc ki va cd nam hoc ctia hoc sinh; lap danh sach hoc sinh duoc len lop, danh gia
lai cdc mon hoc, rén luyén trong ki nghi he, khong duoc len lop, duoc khen thuong.

4. Ghi hoic nhap két qua danh gid ctia mdi hoc sinh vao sé theo doi va danh gia hoc sinh (theo lop hoc), Hoc ba hoc
sinh:

a) Noi dung nhan xét vé két qua rén luyén va hoc tap ctia hoc sinh; muc ddnh gia két qua rén luyén va hoc tap cta
hoc sinh.

b) Két qua duoc lén lop hoic khong duoc léen lop; duoc cong nhan hoan thanh chuong trinh trung hoc co sd,
chuong trinh trung hoc phé thong hoiac khong duoc cong nhan hoan thanh chuong trinh trung hoc co sé, chuong
trinh trung hoc phd thong; khen thudng.

5. Huong din hoc sinh tu nhan xét trong qua trinh rén luyén va hoc tap. Phdéi hop vaéi gido vien mon hoc, Doi Thiéu
nién Tién phong H6 Chi Minh, Doan Thanh nién Cong san Hé Chi Minh, Ban Dai dién cha me hoc sinh lop va
cdc co quan, té chic, cd nhan c6 lien quan dé gido duc hoc sinh va tiép nhan thong tin phan héi vé qud trinh rén
luyén va hoc tap cta hoc sinh.

6. Thong bdo rieng cho cha me hoc sinh vé qua trinh, két qua rén luyén va hoc tap ctia hoc sinh.

CHUONG V: DIEU KHOAN THI HANH

PIEU 21. HIEU LUC THI HANH

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké ti ngay 05 thang 9 nam 2021 va thuc hién theo 1o trinh sau:

- Tt nam hoc 2021-2022 d6i voi lop 6.

- Tt nam hoc 2022-2023 d6i voi lop 7 va lop 10.
- Tt nam hoc 2023-2024 ddi voi lop 8 va lop 11.
- Tt nam hoc 2024-2025 ddi voi lop 9 va lop 12.

2. Thong tu nay thay thé Thong tu sé 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nim 2011 cta Bo truéng Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy ché ddnh gid, xép loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phé thong va
Thong tu s6 26/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 8 nam 2020 ctia Bo trudéng Bo Gido duc va Dao tao stta déi, bd
sung mot s6 diéu cta Quy ché ddnh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phé thong ban
hanh kém theo Thong tu s6 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 théang 12 nam 2011 cta Bo truéng Bo Gido duc va Dio
tao, theo 10 trinh quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

DIEU 22. CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAC TiNH, THANH PHO TRUC THUOC TRUNG UONG,

GIAM DPOC SO GIAO DUC VA DAO TAO, CAC CO QUAN, TO CHUC VA CA NHAN CO LIEN QUAN
CHIU TRACH NHIEM THI HANH THONG TU NAY.
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TRUONG THCS:
Huyén/Quan/Thi xa/Thanh pho:
Tinh/Thanh phé:

HOC BA

TRUNG HQC CO SO
(Mau ban hanh kém theo Théng tu sb 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nam 2021)

Ho va tén hgc sinh

S6 s6 diing bd PCGD: ........ceennee/THCS

HUONG DAN SU DUNG HOC BA

1. Quy dinh chung

- Hoc ba hoc sinh duoc nha truong quan ly va bio quin trong truong; ddu niam hoc, cudi hoc ky, cudi nam hoc, duoc
ban giao cho gido vién cht nhiém lop dé thuc hién viéc ghi vao Hoc ba va thu lai sau khi da hoan thanh.

- Noi dung trang 1 phai duoc ghi diay da khi xdc lap Hoc ba; Hiéu truong ky, dong ddu xdc nhan qud trinh hoc tap tung
niam hoc tit lop 6 dén lop 9.

2. Gido viéen mon hoc

- Ghi diém trung binh mon hoc hoic muc danh gia két qua hoc tap theo mon hoc ting hoc ki, cd nim hoc; nhan xét su
tién bo, wu diém ndi bat, han ché cha yéu (néu co) cua hoc sinh.
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- Khi stta chta (néu co), dung but muc dé gach ngang noi dung ca, ghi noi dung mai vao phia trén bén phai vi tri ghi noi
dung ct, ky xdc nhan vé viéc stta chtta bén canh noi dung da sta.

3. Gido vién chu nhiem

- Tiép nhan va ban giao lai Hoc ba hoc sinh véi vin phong nha truong.

- Don ddéc viec ghi vao Hoc ba diém trung binh mon hoc hoic mic danh gid két qua hoc tap ctia hoc sinh caa gido vién
mon hoc.

- Ghi day da cdc noi dung trén trang 1, noi dung & phian diu cic trang tiép theo, nhan xét két qua rén luyen va hoc tap
ctia hoc sinh theo ting nim hoc.

- Ghi két qua téng hop danh gid; mac danh gia lai mon hoc hoic rén luyén thém trong ki nghi heé (néu c6); danh gid muc
do6 hoan thanh nhiém vu ddéi voi hoc sinh phai rén luyén thém trong ki nghi heé (néu co).

- Ghi 16 duoc len lop hoic khong duoc léen lop; hoan thanh hoac chua hoan thanh chuong trinh trung hoc co sd; ching
chi (néu co), két qua tham gia cdc cuoc thi (néu co), khen thuéng (néu co).

- Ghi nhan xét sy tién bo, uu diém ndi bat, han ché cha yéu va nhtng biéu hién ndi bat ctia hoc sinh trong qua trinh
rén luyén va hoc tap; nhing vin dé cin quan tam giup do thém trong qud trinh rén luyén va hoc tap.

4. Hiéu trudng

- Phe duyet Hoc ba ctia hoc sinh khi két thic nam hoc.
- Kiém tra viéec quan ly, bido quan, ghi Hoc ba.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

HOC BA

TRUNG HOC CO SO

[ L3R T =1 o PPN Gi&i tinh .......ccceeeeeeeen.
Ngay sinh: ............. thang ........ 3 - 3
Vo =Y 1 1 o T
D T 5 T o X
D6i twong: (Con liét sT, con throng Binh, ...) c..ccciiciieciececee e e
Lo 1 oI T -1 1 T Y
HO VA 18N Cha: .eoiieiiecceeee et Nghé nghiép: .ccccoeeveeereieeecceeeene
HO VA 18N M@ wooiiiieiceee et Nghé nghiép: .cccceeeeerreeeeeceeeene
Ho va tén ngw®i gidm ho: ..., Nghé nghiép: ..cccceceveeereceeeeceeens
................ ,ngay ....... thang ...... nam 20..........

HIEU TRUONG
(Ky, ghi rd ho tén va dong d4u)
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Nam hoc Lép Tén trwong, tinh/thanh phé

202......-202......

202......-202......

202......-202......

202......- 202......

202......- 202......

202......- 202......

202......-202......

(Duoi day 1a trang miu déi voi mot lop)
Howva tén: ..c.coovieviniiniiiiiinaannnn.. Lop: e, Ndm hoc 202...... -202......

Mén hoc/Hoat | Diém trung binh mén hoc hodc | Diém trung binh mén hoc | Nhan xét s tién b, wu diém

dong gido duc | mirc danh gia hoac mirc danh gia sau noi bat, han che chi yéu
danh gia lai, rén luyén | (néu c6) va chir ki cta giao
thém trong ki nghi hé (néu | vién mén hoc
co)

Hoc ki | Hoc ki Il Canam

Nglr van

Toan

Ngoai ngir 1

Giao duc céng
dan

Lich str va Dia li

Khoa hoc tw
nhién

Coéng nghé

Tin hoc

Gido duc thé
chat

Nghé thuat

Hoat dong trai
nghiém, huéng
nghiép

NGi dung giao
duc cla dia
phuwong

Tiéxng dan toc
thiéu sO

Ngoai ngiv 2 ...

Trong trang nay c6 stta chta & ........ chd, thuoc mon hoc, hoat dong gido duc: .eeeveevveenveennennne.

Xdc nhdn ctia gido vién chtt nhiém Xdc nhan cia Hiéu truéng
(K5 va ghi r6 ho tén) (K5 va ghi r6 ho tén; déng ddu)
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Ho va tén: [ o L Nam hoc 202 -202

Tong Murc danh gia sau danh gia lai - Dwoc 1én 16p:
Murc danh gia s6 budi | mén hoc hoac rén luyén trong ki
Hoc ki nghi hoc | nghi hé (neu CO) | ———
- - ca nam - -
Két qua Két qua hoc Két qua ren luyén [ K&t qua hoC tap | ueereeersersesseserssssesnnns

ren luyén | hoc tap

Hoc ki | Io’p

Hockill | [ | e

Canam | |l e

Néu 13 1&p cudi cap thi ghi Hoan thanh hay khdng hoan thanh chwong trinh trung hoc co’ sé:
= ChiNG Chi (NEU CO: oo LOQ ..o
- Két qua tham gia cac cudc thi (néu co):

KET QUA REN LUYEN TRONG Ki NGHi HE

(Néu co6)

NHAN XET CUA GIAO VIEN CHU NHIEM

(Ghi nhan xét vé su tién bo, uu diém néi bét, han ché chu yéu va nhiing biéu hién néi bat ctia hoc sinh vé két qua
rén luyén va hoc tap; nhiing van dé can quan tam gitip dé thém trong rén luyén va hoc tap)
(Ky, ghi r6 ho tén)

HIEU TRUONG

(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
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TRUONG THCS: ....oeccererererereeeseesseseessssssssesesssssssssssssessasasssasssens
Huy&n/Quan/Thi xa/Thanh pho: ..........ceeeeveerneessesseeseeseesesssesnes
TINh/ThANh Pho: ... sss s ssses s

(M&u ban hanh kém theo Théng tw s6 22/2021/TT-BGDPT ngay 20 thang 7 ndm 2021)
SO THEO DOI VA DANH GIA HOC SINH
CAP TRUNG HOC CO' SO’

Ho tén gido Vién: ..o

MON: .o o o R

NAM HOC 202....... -202............

HUONG DAN SU DUNG SO THEO DOI VA PANH GIA HOC SINH

1. S3 theo doi va danh gia hoc sinh 1a hé so quan ly hoat dong day hoc va gido duc cta gido vién, duoc quy dinh tai Diéu
le truong trung hoc co sé, truong trung hoc phd thong va truong phé thong cé nhiéu cdp hoc.

2. S8 theo doi va danh gia hoc sinh do gido vien mon hoc quan ly va st dung.

3. Gido vién truc tiép ghi vao sé diy du cac thong tin cin thiét theo quy dinh, khop voi cdc thong tin trong S theo doi
va danh gid hoc sinh (theo lop hoc) ciia mon hoc/lop hoc do gido vién chiu trach nhiém theo phan cong ctia nha truong.
Riéng cot Nhan xét su tién bo, wu diém ndi bat, han ché cha yéu ctia hoc sinh, gido vién co thé lya chon dé ghi sao cho
c6 da thong tin can thiét dé cung cdp cho gido viéen cht nhiém theo quy dinh.

4. Khong ghi bang muyc do6 (trir truong hop stta chitta), cac loai muc c6 thé tdy x6a duoc. Viéc ghi sé theo doi va danh gia
hoc sinh phai dung tién do thoi gian theo ké hoach day hoc cta t& chuyén mon va bao quan, gitt gin sé cdn than, sach
SE.

5. Khi stta chtta dung but dé gach ngang noi dung cii, ghi noi dung mai vao phia trén bén phai vi tri ghi noi dung ca, ky
xdc nhan vé sy stta chta bén canh noi dung da sta.

HOC Ki Il
Mén... (dung cho mén hoc danh gia bang nhan xét)
S6 Mcrc danh gia Mtrc danh gia lai )
TT Ho va tén bat(P), Chwa dat (CD) bat (D), Chua Nhan xét sw tien

dat (CD) bd, wu diém néi bat,
han ché chu yéu

Thwong xuyén | Gitra ki | Cubiki | Hoc ki | Ca nam | Hoc ki | Ca nadm

14 8 SO TAY CHINH SACH



HOC Ki |

Mén... L&p ...(dung cho mén hoc danh gia bang nhan xét két hop danh gia bang diém sb)

T

Ho va tén

PDGy,

PDGy

PDG

DTBmhki

Nhan xét sy tién bd, wu diém
n6i bat, han ché chu yéu

SO TAY CHINH SACH ‘ 149
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HOC Ki Il ‘
Mon... (dung cho moén hoc danh gia bang nhan xét)

S6 Mtrc danh gia Mtrc danh gia lai ,
TT Ho va tén bat(b), Chwa dat (CD) bat (D), Chua Nhén xét sw tién
dat (CD) b, wu diém noi bat,
han ché chu yeu

Thuong xuyén | Gitra ki | Cudi ki | Hoc ki | Ca ndm | Hoc ki | C& ndm

Tdng hop: Pat: Chwa dat: ......ccovvveenn.
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HOC Ki Il

Mén... (dung cho mén hoc danh gia bédng nhan xét két hop danh gia bang diém sb)

TT

Ho va tén

PDGy,

PGy

PDG

DTB i

PTBmen

Danh gia lai

DTB il

PTBmen

Nhan xét sw
tien bd, wu
diém noi bat,
han ché chu
yéu
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TRUONG THCS: ....ooecierererereeesesssessesessssssssesessssssssssssssssasssasssssssens
Huy&n/Quan/Thi xa/Thanh pho: ..........ceeeeveerneessesseeseeseesesssesnes
TINh/ThANh Pho: ... sss s ssses s

(Mé&u ban hanh kém theo Théng tw s6 22/2021/TT-BGDOT ngay 20 thang 7 ndm 2021)

SO THEO DOI VA PANH GIA HOC SINH
CAP TRUNG HOC CO’ SO’

NAM HOC 202....... -202............

TRUONG THC S e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeaaaaeeeeemmnnnnees
Huyén/Quan/Thi Xa/Thanh pho: .......cccceeeveeeeeceeereieee e

TiNh/TRANK PRO: oot e e e ne e enne e e e nneeenns

SO THEO DOI VA PANH GIA HOC SINH
CAP TRUNG HOC CO' SO

TRUONG TRUNG HOC CO SO

Xa (phwong, thitrdn):.........c........... Huyén (quan, thi xa, thanh phd thudc tinh): ...............c...ocee
Tinh (TRANK PRO): oo e e n e e e n e e ne e e n e nns
LOP : oo NAM HOC: 202...... -202.......
Giao vién chl nhiém Hiéu trwdng
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ré ho tén, déng dau)

SO TAY CHINH SACH ‘ 15 3



HUONG DAN SU DUNG SO THEO DOI VA DANH GIA HOC SINH

1. S6 theo doi va danh gia hoc sinh (theo lop hoc) duoc quy dinh tai Diéu lé truong trung hoc co sé, truong trung hoc
phd thong va truong phé thong c6 nhiéu cdp hoc.

2. Sé theo doi va danh gia hoc sinh (theo lop hoc) do nha truong quan ly va st dung.

3. Gido vien mon hoc truc tiép ghi vao sé theo doi va danh gia hoc sinh (theo lop hoc) diy du cac thong tin cin thiét ctaa
mon hoc do gido vien phu trach, khop voi cac thong tin trong sé theo doi va danh gia hoc sinh (cta gido vién), ki tén va
ghi r6 ho tén vao cudi danh sach hoc sinh ddi voi tiing mon hoc. Truong hop cé nhiéu gido vién cung tham gia day hoc
thi cac gido vien mon hoc cung ki tén va ghi r6 ho tén vao cudi danh sach hoc sinh d6i véi ting mon hoc.

Gido vién cha nhiem truc tiép ghi vao sé theo doi va danh gia hoc sinh (theo lop hoc) nhtng thong tin thuoc nhiem vu
quy dinh cho gido vién cht nhiem lop.

4. Khong ghi bing muyc d6 (trtt truong hop stra chita), cac loai muyc co thé tdy xéa duoc; viéc ghi s theo doi va danh gia
hoc sinh (theo lop hoc) phai cap nhat ding tién do thoi gian theo ké hoach day hoc va gido duc ctia té chuyén mon va

bdo qudn, gitt gin cdn than, sach sé.

5. Khi stra chta dung but d6 gach ngang noi dung ct, ghi noi dung maéi vao phia trén bén phai vi tri ghi noi dung ca, ky
xdc nhan vé sy stta chta & ngay canh hoic & cot Ghi chu.

6. Nha truong, gido viéen chu nhiém lop, gido vien mon hoc chi cung cdp cdc thong tin vé két qua rén luyén va hoc tap
ctia hoc sinh trong sé theo doi va danh gid hoc sinh (theo lop hoc) cho rieng ting hoc sinh hoic cha me hoc sinh.
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SO YEU LY LICH HOC SINH

Ngay, Noi bia chi
STT | Hovatén hoc sinh thang, sinh | Dan toc | Nam/Nir | Dan toc (7) DPéi twong gia dinh
(1 (2) nam sinh (4) (5) (6) wu tién (8) 9)

®)

SO TAY CHINH SACH ‘ 15 5



STT

Ho va tén cha, nghé nghiép, dién
thoai, email (hodc nguoi giam ho)
(10)

Ho va tén me, nghé nghiép, dién
thoai, email (hodc ngudi giam ho)
1

Nhirng thay déi can chi y trong
nam hoc (gia dinh, strc khée, noi
é...) (12)

156 ‘ SO TAY CHINH SACH




HOC Ki |

Mén... (dung cho mén hoc danh gia badng nhan xét)

S6TT

Ho va tén

Murc danh gia
Pat (D), Chua dat (CD)

Ghi chua

Thwdng xuyén

Gitra ki

Cudi ki

Hoc ki

Giao vién mén hoc
(Ki va ghi ré ho, tén)

SO TAY CHINH SACH ‘ 15 7



HOC Ki |

(dung cho mén hoc danh gia bang nhan xét két hop danh gia bang diém sé)

TT

Ho va tén

PDG,

PDGy,

PDG,

DTBmhkl Ghi chu

15 8 ‘ SO TAY CHINH SACH

Giao vién mén hoc
(Ki va ghi ré ho, tén)




TONG HOP HOC Ki |

M6én hoc danh gia bang nhan xét M6én hoc danh gia bang nhan xét két ho'p danh gia bing diém sé
Két
Ho va Hoat Noi Lich qua
STT tén Giao dong dung Giao | sir | Khoa Tiéng hoc
duc | Nghé trai giao Ngir | Toan | Ngoai | duc | va hoc | Cong | Tin | dan | Ngoai | tap
thé | thuat | nghiém, duc van ngl¢r | cong | Dia tw nghé | hoc | téc | ngir2
chat hwéng | cua dia dan | li |nhién

nghiép | phwong

Giao vién chu nhiém
(Ki va ghi ré ho, tén)
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HOC Ki Il

(CD)

Thuwdng xuyén

Gitra ki

Cudi ki

Hoc ki

Ca nam

Hoc ki | Ca nam

Mén ............ (dung cho mén hoc danh gia bang nhan xét)
Mirc danh gia Mirc danh gia lai .
B R Pat (D), Chua dat (CD) Pat (D), Chuadat | Ghi
SOTT Ho va tén chu

160‘ SO TAY CHINH SACH

Gido vién mén hoc
(Ki va ghi ré ho, tén)




HOC Ki Il

(dung cho mén hoc danh gia bang nhan xét két hop danh gia bang diém sé)

TT

Ho va tén

PDGy,

DBGy

PDG

DTBmnkn

DTBcn

banh gia lai

JDTBmthI JDTBmcn

Ghi
chu

SO TAY CHINH SACH ‘ 161

Giao vién cha nhiém
(Ki va ghi ré ho, tén)




TONG HQP HOC Ki I

Ho va
STT tén

M6én hoc danh gia bang nhan xét

M6én hoc danh gia bang nhan xét két ho'p danh gia bing diém sé

Giao
duc
thé
chat

Nghé
thuat

Hoat
dong
trai
nghiém,
hwéng
nghiép

Noi
dung
giao
duc
cua dia
phwong

Ngir | Toan
van

Ngoai
ngir

Giado
duc
céng
dan

Lich
sy
va
bia

li

Khoa
hoc
tw
nhién

Tiéng
Cong | Tin | dan | Ngoai
nghé | hoc | téc | ngir2

Két
qua
hoc

tap

162 ‘ SO TAY CHINH SACH

Giao vién chu nhiém
(Ki va ghi ré ho, tén)




TONG HQP CA NAM HOC

Mdrc danh gia
sau khi rén
Mdrc danh gia | luyén trong ki | Téng
nghi hé; kiém so/ | Bwoc | Khéng X
STT| Hovatén tra, danh gia lai | buoi Ién dwoc Khen Tong hop chung
- , - , nghi | 1&6p | Iénliép | thwéng

Ket Ket Ket Ket hoc
qua qua qua qua
rén hoc rén hoc

luyén | tap [ luyén | tap

Tbng s6 hoc sinh: ...

Puoclénlop':

trong do ......... duoc
Ién I&p sau khi hoc
tap, rén luyén thém
trong hé.

Khéng dwoc lén

Giao vién cha nhiém
(Ky va ghi ré ho, tén)

Hiéu trwéng
(Ky tén, déng dau)

' Pbi v&i I6p 9 1a Hoan thanh chwong trinh trung hoc co s&

SO TAY CHINH SACH ‘ 16 3



) NHAN XET CUA HIEU TRUONG
VE SU’ DUNG SO THEO DOI VA BANH GIA HOC SINH

Thang Nhan xét Ky tén, déng dau
TRUONG THPT: ..ot
TINA/THANN PRG: <.
HOC BA
TRUNG HOC PHO THONG
(M&u ban hanh kém theo Théng tw sb 22/2021/TT-BGDBT ngay 20 thang 7 ndm 2021)
Ho va tén hoc sinh:
S6 56 dANg bo: ......ceoeeeeen. /THPT Nhan xét

HUONG DAN SU DUNG HOC BA

1. Quy dinh chung

- Hoc ba hoc sinh duoc nha truong quan ly va bio quin trong truong; ddu niam hoc, cudi hoc ky, cudi nam hoc, duoc
ban giao cho gido vién cht nhiem lop dé thuc hién viéc ghi vao Hoc ba va thu lai sau khi da hoan thanh.

- Noi dung trang 1 phai duoc ghi diay da khi xdc lap Hoc ba; Hiéu truong ky, dong ddu xdac nhan qud trinh hoc tap tung
nam hoc ti lop 10 dén lop 12.
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2. Gido vién mon hoc

- Ghi diém trung binh mon hoc hoic muc danh gia két qua hoc tap theo mon hoc ting hoc ki, cd nim hoc; nhan xét su
tién bo, wu diém ndi bat, han ché ch yéu (néu co) cua hoc sinh.

- Khi stta chta (néu co), dung but muc dé gach ngang noi dung ca, ghi noi dung mai vao phia trén bén phai vi tri ghi noi
dung ct, ky xdc nhan vé viéc stta chtta bén canh noi dung da sta.

3. Gido vién chu nhiem

- Tiép nhan va ban giao lai Hoc ba hoc sinh véi vin phong nha truong.

- Don ddéc viec ghi vao Hoc ba diém trung binh mon hoc hoic mic danh gid két qua hoc tap cia hoc sinh caa gido vién
mon hoc.

- Ghi day da cdc noi dung trén trang 1, noi dung & phian diu cic trang tiép theo, nhan xét két qua rén luyen va hoc tap
ctia hoc sinh theo ting nim hoc.

- Ghi két qua téng hop danh gid; mac danh gia lai mon hoc hoic rén luyén thém trong ki nghi heé (néu c6); danh gid muc
do6 hoan thanh nhiém vu ddéi voi hoc sinh phai rén luyén thém trong ki nghi hé (néu co).

- Ghi ro duoc len lop hoic khong duoc lén 1op; hoan thanh hoiac chua hoan thanh chuong trinh trung hoc phd thong;
chuing chi (néu co), két qua tham gia cac cuoc thi (néu co), khen thuoéng (néu co).

- Ghi nhan xét sy tién bo, uu diém ndi bat, han ché cha yéu va nhtng biéu hién ndi bat ctia hoc sinh trong qua trinh
rén luyén va hoc tap; nhing vin dé cin quan tam giup do thém trong qud trinh rén luyén va hoc tap.

4. Hiéu trudng
- Phe duyet Hoc ba ctia hoc sinh khi két thic nam hoc.
- Kiém tra viéec quan ly, bido quan, ghi Hoc ba.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

Anh 3x4cm HQC BA

TRUNG HOC PHO THONG

[ L3R T =1 o PPN Gidi tinh .......c.ceeveeneeen.
Ngay sinh: ............. thang ........ 3 - 3 Y
Vo =Y 1 T o TN
D T 0 T o X
D6i twong: (Con liét sT, con throng binh, ...) c..ccciieieiieceeeecee e
Lo 1 oI T =Y 1 I Y
HO VA 18N Cha: .eoiiiiee et e Nghé nghiép: .cccceeeeerecieeeceeeennee
HO VA 18N M@ wooiiiieiceee et Nghé nghiép: .cccceeeveeeeeeeeceeeeee
Ho va tén ngw®i gidm ho: ..., Nghé nghiép: .cccceeveeeeceeeceeeenee
................ ,ngay ....... thang ...... nam 20..........

HIEU TRUONG
(Ky, ghi rd ho tén va dong d4u)
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QUA TRINH HOC TAP

Nam hoc Lép Tén trwong, tinh/thanh phd
202...... - 202......
202......-202......
202...... - 202......
202......-202......
202...... - 202......
202......-202......
202...... - 202......
(Dudi day la trang mdu doi voi mot lp)
Ho va tén: .coovvveeneiniiiieainiinnnnn, Lop: ceeeeneeeieeiieeiieeannn, Ndam hoc 202...... -202......

Mon hoc/Hoat
dong gido duc

Diém trung binh mén hoc hoidc
murc danh gia

Nhan xét sw tién bd, wu
diém noi bat, han ché chu
yéu (néu co) va chir ki cia
giao vién mon hoc

Diém trung binh mén hoc
hoac mirc danh gia sau
danh gia lai, rén luyén thém
trong ki nghi hé (néu cd)

Hoc ki |

Hoc ki ll

Canam

Ngoai ngir 1

Gido duc thé
chat

Gido duc quéc
phong va an ninh

Hoat dong trai
nghiém, huédng
nghiép

NGi dung giao
duc cua dia
phwong

Vat i

Hoda hoc

Sinh hoc

Lich st

Dia li

Gi4o duc kinh t&
va phap luat

Coéng nghé

Tin hoc

Am nhac
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MT thuat

T|eng dan téc
thiéu s6

Ngoai ngiv 2 ....

Trong trang nay c6 stta chta & ........ chd, thuoc mon hoc, hoat dong gido duc: ..cevveevveereeennnnee.
Xdc nhdn cta gido vién chtt nhiém Xdc nhan cua Hiéu truéng
(K5 va ghi 16 ho tén) (K5 va ghi r6 ho tén; déng ddu)
Ho va tén: [ o L Nam hoc 202 -202
. Mdrc danh gia sau danh gia lai - Dwoc 1én 16p:
Murc danh gia Tong . mén hoc hoac rén luyén trong ki
sbbudi [nghihé (nfuco) |
Hoc ki nghi hoc
] ] ca nam ) N [FOU
Két qua Két qua hoc Két qua ren luyén | Két qua hoc tap
ren luyén | hoc tap - Khéng dworc 1én
I&p
Hoc ki |
w1 1 1
amm | e

Néu 13 1&p cudi cap thi ghi Hoan thanh hay khéng hoan thanh chwong trinh trung hoc co’ sé:
- Chirng chi (néu cé):  Loai
- Két qua tham gia cac cudc thi (néu co):

KET QUA REN LUYEN TRONG Ki NGHi HE
(Néu co)

NHAN XET CUA GIAO VIEN CHU NHIEM

(Ghi nhén xét vé su tién bo, wu diém néi bét, han_ ché chu yéu va nhiing biéu hién ndi bat ctia hoc sinh vé két qua
rén luyén va hoc tap; nhiing vén dé can quan tam gitp dé thém trong rén luyén va hoc tap)

(Ky, ghi ré ho tén)

HIEU TRUONG

(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
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TRUONG THPT: ..ceececeecrcreessessssssssssssssssssssssssssssssssssassassaseas
TiNh/TRANK PhG: ..ot s s s ssss s

(Mau ban hanh kém theo Théng tw s6 22/2021/TT-BGDOT ngay 20 théang 7 ndm 2021)
SO THEO DOI VA PANH GIA HOC SINH
CAP TRUNG HOC PHO THONG

Ho tén gido Vién: ......cccoecveceeeece

MON: L o] o TR

NAM HOC 202....... -202............

HUONG DAN SU DUNG SO THEO DOI VA DANH GIA HOC SINH

1. S8 theo doi va danh gia hoc sinh 1a hé so quan ly hoat dong day hoc va gido duc caa gido vién, duoc quy dinh tai Diéu
lé truong trung hoc co sé, truong trung hoc phé thong va truong phd thong cé nhiéu cdp hoc.

2. S8 theo doi va danh gia hoc sinh do gido vien mon hoc quan ly va st dung.

3. Gido vién truc tiép ghi vao sé diy du cac thong tin cin thiét theo quy dinh, khop voi cdc thong tin trong S theo doi
va ddnh gia hoc sinh (theo lop hoc) ctia mon hoc/16p hoc do gido vién chiu trach nhiém theo phan cong ctia nha truong.
Riéng cot Nhan xét su tién bo, wu diém ndi bat, han ché cha yéu ctia hoc sinh, gido vién co thé lga chon dé ghi sao cho
c6 da thong tin can thiét dé cung cdp cho gido vien cht nhiém theo quy dinh.

4. Khong ghi bing muc d¢é (trir truong hop stta chiva), céc loai muc co thé tdy xoa duoc. Viéc ghi sé theo doi va ddnh gid
hoc sinh phai dung tién do thoi gian theo ké hoach day hoc cta té chuyén mon va biao quan, gitt gin sé cdn than, sach

sé.

5. Khi stta chta dung but d6 gach ngang noi dung ci, ghi noi dung moi vao phia trén bén phai vi tri ghi noi dung ca, ky
x4dc nhan vé sy stta chta bén canh noi dung da sta.

16 8 ‘ SO TAY CHINH SACH



HOC Ki | ‘
Mon... Lé&p .... (dung cho mén hoc danh gia bang nhan xét)

Mdrc danh gia Nhan xét sw tién bd, wu
STT HO va tén Dat (D), Chua dat (CD) diém I’KR)I bat, han ché
- chua yéu
Thwdng xuyén Gitka ki | Cudiki | Hoc ki

Tdng hop: Pat: Chuwa dat: ..ooooeeeeeeiiiiieeen.
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HOC Ki |

Mén... L&p ... (dung cho mén hoc danh gia bang nhan xét két hop danh gia bang diém sé)

T

Ho va tén

DDGy,

DDGy

PDG

DTBmnki

Nhan xét sw tién
bd, wu diém néi bat,
han ché chua yéu

170‘ SO TAY CHINH SACH




HOC Ki Il

Mén............ (dung cho mén hoc danh gia bang nhan xét)
Mirc danh gia Mirc danh gia lai Nhén xét
. R Pat (B), Chua dat (CD) Pat (P), Chua dat (CD) | SWtien by,
SOoTT Ho va tén - wu diém noi
Thwdng xuyén | Gitba | Cubi |Hoc |Ca |Hocki [Canam [bat, han ché
Ki ki Ki nam chu yéu
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HOC Ki Il

Mon........ (dung cho mén hoc danh gia bang nhan xét két hop danh gia bang diém sé)
banh gia lai Nhén xét
sw tién b,
TT | Hovatén POG,, PBGgy | BBGey | BBk | DTBrmen | DTBmnki | DTBmen | wu diém ndi
bét, han ché
chu yeu
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TRUONG THPT: ..ceececeecrcreessessssssssssssssssssssssssssssssssssassassaseas
TiNh/TRANK PhG: ..ot s s s ssss s

(M&u ban hanh kém theo Théng tw s6 22/2021/TT-BGDOT ngay 20 théang 7 ndm 2021)
SO THEO DOI VA PANH GIA HOC SINH
CAP TRUNG HOC PHO THONG

LOP e
NAM HOC 202....... - 202............
TRUONG THP T et e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeaaeeeeaeseaeeannnneneeees
TiNh/TRANN PRO: .o r s neens

SO THEO DOI VA DANH GIA HOC SINH

CAP TRUNG HOC PHO THONG

TRUONG TRUNG HOC PHO THONG

Tinh (TRANK PRO): oot e n e e e n e e ne e e ne e e nnas
LOP : ccoeeeereeen NAM HQC: 202...... -202.......
Giao vién cha nhiém Hiéu trwéng
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén, déng déu)

SO TAY CHINH SACH ‘ 17 3



HUONG DAN SU DUNG SO THEO DOI VA DANH GIA HOC SINH

1. S theo doi va ddnh gia hoc sinh (theo 1op hoc) duoc quy dinh tai Diéu lé truong trung hoc co s, truong trung hoc
phd thong va truong phé thong co nhiéu cidp hoc.

2. Sé theo doi va danh gia hoc sinh (theo lop hoc) do nha truong quan ly va st dung.

3. Gido vién mon hoc truc tiép ghi vao sé theo doi va danh gia hoc sinh (theo lop hoc) diy da cac thong tin cin thiét cta
mon hoc do gido vien phu trach, khop voi cac thong tin trong sé theo doi va danh gia hoc sinh (cta gido vién), ki tén va
ghi r6 ho tén vao cudi danh sach hoc sinh ddi voi tiing mon hoc. Truong hop cé nhiéu gido vién cung tham gia day hoc
thi cac gido vien mon hoc cung ki tén va ghi r6 ho tén vao cudi danh sach hoc sinh d6i véi ting mon hoc.

Gido vién cha nhiem truc tiép ghi vao sé theo doi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc) nhtng thong tin thuoc nhiem vu
quy dinh cho gido vién cht nhiem lop.

4. Khong ghi bang muc d6 (tri truong hop sta chita), cdc loai muc co6 thé tdy xoa duoc; viéc ghi sé theo doi va danh gid
hoc sinh (theo lop hoc) phai cap nhat dung tién do thoi gian theo ké hoach day hoc va gido duc cta té chuyén mon va

bio quan, git gin can than, sach seé.

5. Khi stra chta dung but d6 gach ngang noi dung ct, ghi noi dung maéi vao phia trén bén phai vi tri ghi noi dung ca, ky
xdc nhan vé sy stta chta & ngay canh hoic & cot Ghi chu.

6. Nha truong, gidao vién cha nhieém lop, gido vien mon hoc chi cung cdp cac thong tin vé két qua rén luyén va hoc tap
ctia hoc sinh trong sé theo doi va danh gid hoc sinh (theo lop hoc) cho riéng ting hoc sinh hoic cha me hoc sinh.
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SO YEU LY LICH HOC SINH

STT | Ho va tén hoc sinh | Ngay, thang, | Noi sinh | Dan téc | Nam/Nir | Dantéc |Déi twong [ Dia chi gia dinh
(1 (2) nam sinh (3) 4) (5) (6) (7) wu tién

SO TAY CHINH SACH ‘ 17 5



Ho va tén cha, nghé nghiép, Ho va tén me, nghé nghiép, | Nhirng thay déi can chu y trong ndm
STT | dién thoai, email (hodc nguoi dién thoai, email (hodc ngudi hoc (gia dinh, strc khde, noi 6...) (12)
giam ho) (10) giam ho) (11)
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HOC Ki |

Mén............ (dung cho mén hoc danh gia bang nhan xét)
MUC DANH GIA
S6TT Ho va tén Dat (D), Chua dat (CD) Ghi chi
Thwdng xuyén Gitta ki | Cubdiki | Hoc ki

Giao vién mén hoc
(Ki va ghi ré ho, tén)
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HOC Ki |

(dung cho mén hoc danh gia bang nhan xét két hop danh gia bang diém sé)

TT

Ho va tén

PDG,

PDGy,

PDG

DTBmhkl Ghi chu
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Giao vién mén hoc
(Ki va ghi ré ho, tén)




TONG HQP HOC Ki I

M6n hoc danh gia bang nhan xét Mon hoc danh gia bing nhan xét két hop danh gia bang diém sé
Hoat Noi Gido Gido Két
STT| Hova |Gido | dongtréi [ dung quéc duc Tiéng qua
tén duc | nghiém, |gidoduc| Am | Mi |Ngir | Toan | Ngoai [ phong | Vat [Hoa | Sinh | Tin | Lich | Bia| kinh | Céng | dan | Ngoai | hoc
thé | hwong | chadia | nhac [ thuat | vin ngi® | vaan | Ii |hoc| hoc | hoc| stv | Ii | téva | nghé | toc | ngir2 | tap
chat | nghiép | phwong ninh phap
luat

Giao vién chi nhiém
(Ki va ghi ré ho, tén)
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HOC Ki Il ‘
............ (dung cho mén hoc danh gia bang nhan xét)

S6TT

Ho va tén

Murc danh gia

Dat (D), Chua dat (CD)

Mdrc danh gia lai
bat (D), Chwa dat (CD)

Thwdng xuyén

Gilra ki

Cubdi
ki

Hoc
ki

Ca
nam

Hocki | Canam

Ghi chu
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HOC Ki Il
Mbén.... ( dung cho mén hoc danh gia bang nhan xét két hop danh gia bang diém sé)

TT

Ho va tén

PDGy,

PDGy

PDG,

DTBmnki

PTBmen

banh gia lai

DTBmthI DTBmcn Ghi chu
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Giao vién mén hoc
(Ki va ghi ré ho, tén)




TONG HQP HOC Ki I

M6n hoc danh gia bang nhan xét Mon hoc danh gia bing nhan xét két hop danh gia bang diém sé
Hoat Noi Gido Gido Két
STT| Hova |Gido | dongtréi [ dung quéc duc Tiéng qua
tén duc | nghiém, |gidoduc| Am | Mi |Ngir | Toan | Ngoai [ phong | Vat [Hoa | Sinh | Tin | Lich | Bia| kinh | Céng | dan | Ngoai | hoc
thé | hwong | chadia | nhac [ thuat | vin ngtr1 | vaan | li |hoc| hoc | hoc | st | Ii | téva | nghé | toc | ngir2 | tap
chat | nghiép | phwong ninh phap
luat

Giao vién chi nhiém
(Ki va ghi ré ho, tén)
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TONG HQP CA NAM HOC

Mdrc danh gia
sau khi rén
Mdrc danh gia | luyén trong ki | Téng
nghi hé; kiém so/ | Bwoc | Khéng X
STT| Hovatén tra, danh gia lai | buoi Ién dwoc Khen Tong hop chung
- , - , nghi | 1&6p | Iénliép | thwéng

Ket Ket Ket Ket hoc

qua qua qua qua
rén hoc rén hoc
luyén | tap [ luyén | tap

Téng sb hoc sinh: ...

Puoclénlop':

trong dé ......... duoc
Ién I&p sau khi hoc
tap, rén luyén thém
trong hé.

Kﬁéng duoc lén

op:..........

Giao vién chi nhiém
(Ky va ghi ré ho, tén)

Hiéu trwéng
(Ky tén, déng dau)

' Dbi v&i I6p 12 1a Hoan thanh chwong trinh trung hoc phé théng
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) NHAN XET CUA HIEU TRUONG
VE SU’ DUNG SO THEO DOI VA BANH GIA HOC SINH

Thang Nhan xét Ky tén, déng dau

X. QUY CHE PAO TAO, BOI DUONG
TRONG NUOC VA NUOC NGOAI
CUA QUAN LY, GIAO VIEN, NHAN
VIEN TRUONG QUOC TE A CHAU

CHUONG I: QUY DINH CHUNG
PIEU 1. POI TUONG VA PHAM VI PIEU CHINH

1.

2.

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly hoat dong dao tao, bdi duong trong nudc va nude ngoai ciia Quan ly, Gido vién,
Nhan vién; viec dén bu chi phi dao tao, bdi duong ctia Quén ly, Gido vien, Nhan vien (GVNV) Truong Quéc té A
Chau.

Quy ché nay 4p dung d6i véi GVNV va nguoi lam viéc theo hop déng lao dong tai Truong Quéc té A Chau.

PIEU 2. MUC TIEU PAO TAO, BOI DUONG

1.

2.

Cap nhat kién thuc, nang cao trinh do, chuyén mon, ky ning va phuong phéap thuc hién nhiém vu theo tung vi tri
viéc lam va chic danh nghé nghiép.

Gop phan xay dung doi nga QL-GV-NV c6 phidm chit, dao duc nghé nghiép, co da trinh do va nang luc chuyén
mon, dam bao chit luong ctia hoat dong nghé nghiép theo dinh huong phat trién ctia Truong Quéc té A Chau.

PIEU 3. NGUYEN TAC CU QL-GV-NV DI PAO TAO, BOI DUONG

1.

2.
3.

Dao tao, béi duong phai can cit vao vi tri viéc lam, tiéu chuin chic danh nghé nghiép ctia QL-GV-NV, duya trén nhu
ciu phét trién nguén nhan luc ctia Truong Quéc té A Chau.

Dam bao tinh ty cht ctia don vi st dung QL-GV-NV trong hoat dong dao tao, bdi duong.

Ké hoach dao tao, bdi duong phai gin lién voi nhu ciau phat trién doi ng can bo quan ly, tao diéu kién phat trién
don vi, phat trién GVNV lam cong tac chuyén mon, nghiép vy, nghién cttu khoa hoc.

Khuyén khich QL-GV-NV di dao tao, bdéi duong nang cao trinh do, dap tng yéu ciu nhiem vu, ddp tng vi tri viéec
lam, chitc danh nghé nghiép.

Viéc ctt QL-GV-NV di dao tao, bdi duong trong va ngoai nudc do Hiéu trudong va Tédng Giam ddc diéu hanh théng
nhit phan cong trach nhiém theo phan cdp quan ly, ddm bdo tinh cha dong c@ia cac don vi trong qud trinh thuc
hién nhiem vu.

Bio dam cong khai, minh bach, hiéu qua.
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PIEU 4. GIAI THICH TU NGU

Trong Quy ché nay, cac tir ngt sau day duoc hiéu nhu sau:

1. Dao tao la qua trinh truyén thy, tiép nhan c6 hé théng nhtng tri thic, ky niang theo quy dinh cta tung cidp hoc, bac
hoc gén vai viéc cdp van bang (ching chi) ctia he théng gido duc.

2. Bdi duong (hoiac nghién ctu) 1a hoat dong trang bi, cap nhat, nang cao kién thic vé chuyén mon, nghiép vy, chuyén
nganh, k¥ ning lam viéc, ky niang nghién ctu, tiéu chuin chic danh nghé nghiép, ky nang lanh dao, quan ly.

PIEU 5. CAC HINH THUC CU PI PAO TAO, BO1 DUONG

1. Dao tao dai hoc.

2. Dao tao sau dai hoc (Thac si, Tién si).

3. Bdi duong ngan han dudi 90 ngay; bdi duong dai han trén 90 ngay.

DIEU 6. THAM QUYEN CU, GIA HAN, THU NHAN QL-GV-NV DI PAO TAO, BOI DUONG
Hieu truéng va Téng Giam ddéc diéu hanh théng nhdt quan ly va quyét dinh ct QL-GV-NV di diao tao dai hoc/sau dai
hoc, bdi duong dai han/ngin han trong nudc va nudc ngoai.

PIEU 7. QUY PINH QUAN LY QL-GV-NV P1 PAO TAO, BOI DUONG

1. QL-GV-NV chi duoc ding ky dy tuyén hoic tham gia 01 khoa dao tao, bdi dudng trong cing mot thoi gian.

2. QL-GV-NV da duoc cdp co thim quyén ctr di du tuyén nhung khong du thi ma khong c6 ly do chinh dang sé khong
duoc du tuyén cac khoa dao tao tuong tu khac trong vong 12 (muoi hai) thang tiép theo.

3. Déi voi bac dao tao dai hoc hoic sau dai hoc, mdi QL-GV-NV chi duoc du tuyén khong qud 2 lan mot cdp dao tao
(ké ca trong nudc va nudc ngoai).

4. QL-GV-NV tur co quan, don vi khac duoc Hiéu truong Truong Quéc té A Chau tuyén dung hoic tiép nhan cong tac
nhung dang theo hoc cic khoa dao tao, bdi duong thi duoc tiép tuc dao tao, béi duong, kinh phi dao tao, boi duong
phai tu tic va bé tri thoi gian lam viéc khong danh hudng toi nhiem vy duoc don vi st dung QL-GV-NV giao.

5. QL-GV-NV duoc cdp c6 thidm quyén ct di dao tao, bdi duong duoc hd tro kinh phi theo quy dinh tai Quy ché chi
tieu noi bo.

6. QL-GV-NV duoc ctr di dao tao, bdi duong nhung tu v bé hoc, khong hoan thanh khoa hoc, khong dam bao thoi
gian khoa hoc, hoan thanh khoa hoc nhung khong duoc co s dao tao cdp van bing tét nghiép hoiac ching chi cong
nhan két qua diao tao, bdi duong thi sé khong duoc ctr di dao tao, bdi duong lan 2 trong cing mot chuong trinh dao
tao, béi duong; Truong hop c6 1y do chinh ddng va duoc sy cho phép dung khoa hoc ctia co quan c6 thdm quyén,
QL-GV-NV néu c6 nguyén vong duoc tiép tuc di diao tao sé duoc cdp co thim quyén xem xét, giai quyét.

CHUONG 1I: TRACH NHIEM VA QUYEN LOI CUA QL-GV-NV

DUOC CU DI bAO TAO, BOI DUONG _

PIEU 8. TRACH NHIEM CUA QL-GV-NV DUOC CU bl PAO TAO, BOI DUONG

1. Hoan thién diy da ho so theo quy dinh, trinh cdp c6 thim quyén xem xét va quyét dinh.

2. QL-GV-NV tham gia dao tao, béi duong phai chdp hanh nghiém tuc quy ché dao tao, béi duong hién hanh, chiu su
quan ly ctia co sé dao tao, bdi duong va cac co quan cé lien quan khac. Thuc hién ding cam két truoc khi duoc ct di.

3. Thuong xuyén hoc tap, nghién cttu dé nang cao trinh do, kién thuc, k¥ ning chuyén mon nghiép vu va cac kién thuc
bé tro khac.

4. QL-GV-NV duoc ctr di dao tao, béi duong phai hoc tap theo ding chuyén nganh, ding co s¢ dao tao va loai hinh
dao tao duoc thé hién trong quyét dinh ct di dao tao, bdi duong cia cdp c6 tham quyén.

5. QL-GV-NV ¢6 trach nhiem dén bu ciac khodn phi va chi phi dao tao theo quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh
phap luat hién hanh.

6. Sau khi két thuc khoa dio tao, béi duong, QL-GV-NV phai trinh dién va nop bdo cio két qua hoc tap kém van
bang, ching chi va cdc hé so co lien quan dén khoa dao tao, bdi duong dung theo quy dinh hién hanh cho Truong
Quéc té A Chau. Rieng d6i voi QL-GV-NV di dao tao sau dai hoc & nude ngoai, vin bing tét nghiép phai c6 xdc
nhan ctia Cuc Khdo thi va Kiém dinh chét luong gido duc - Bo Gido duc va Dao tao (khong danh cho QL-GV-NV di
bang hoc bdng ngan siach Nha nudc, Hiep dinh).

7. QL-GV-NV duoc ct di dao tao, béi duong phai lam viéc tai Truong Quée t&¢ A Chau sau khi két thuc khoa dao
tao, béi duong trong thoi gian 5 nam; QL-GV-NV c¢6 trach nhiém thuc hién diung cdc noi dung cam két da ky voi
Truong Quéce té€ A Chau, don vi st dung QL GV-NV.

8. Truong hop vi ly do khach quan, khong thé tiép tuc dao tao, bdi duong, khong ddm bao tién do dao tao cta co so
dao tao quy dinh hoic kéo dai thoi gian dao tao, bdi duong, QL-GV-NV phai hoan thién hé so trinh cdp co tham
quyén trudc 01 (mot) thang dé duoc xem xét, gidi quyét.

9. Déi voi QL-GV-NV tu di dao tao, béi duong thi phai trinh cdp co thim quyén ké hoach dao tao, tu bé tri thoi gian,
cong viéc va cam két hoan thanh tét cong viec duoc giao theo vi tri viec lam, chic danh nghé nghiép ma cdp co
thdm quyén giao.
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DPIEU 9. QUYEN LOI CUA GVNV DI PAO TAO, BOI DUONG

1.

Duoc bé tri thoi gian, nguoi lam thay, nghi lam viéc dé€ di hoc, on tap theo thong bio cta co s& dao tao néu Nha
truong xét thiy can thiét;

Trong thoi gian duoc ctt di dao tao, bdi duong, QL-GV-NV duoc hudong lwong va cdc ché do khdc theo Quy ché chi
tieu noi bo va cic quy dinh lien quan ctia Truong Quéc té A Chau.

QL-GV-NV tu di diao tao, béi duong khong duoc hudng luong va cac ché do khac trong khoang thoi gian dao tao,
béi duong; va phai tu chi tra toan bo chi phi hoc tap, dao tao, béi duong.

Thoi gian di dao tao, béi duong cia QL-GV-NV duoc tinh 1a thoi gian cong téc lien tuc, duoc xét nang luong va
huong cdc khoan phu cdp khac néu dap tng theo cdc tieu chudn cta cdc quy dinh hién hanh.

QL-GV-NV hoan thanh chuong trinh dio tao, bdi duong trude hoic dung tién do, duoc Truong Quéc té A Chau
thu nhan va chuyén vé don vi ca tiép tuc cong tac.

QL-GV-NV duoc ct di dao tao, béi duong néu vuot qud thoi han thé hién trong quyét dinh c di dao tao, boi duong
clia cdp co thim quyén thi thoi gian vuot qua (ké ca thoi gian duoc cdp co thim quyén cho phép gia han) khong
duoc tinh dé xét nang luong thuong xuyén theo quy dinh.

QL-GV-NV duoc ctt di dao tao, béi duong nhung ty v bé hoc, khong hoan thanh khoa hoc, hoan thanh khoa hoc
nhung khong duoc co sé dao tao cdp van bing tét nghiép hoic ching chi cong nhan két qua dao tao, bodi duong thi
cdp co thdm quyén ddnh gia & muc do khong hoan thanh nhiéem vu va kéo dai thoi gian xét nang bac luong thuong
xuyén 01 niam.

CHUONG 11I: PIEU KIEN DUQC PI PAO TAO, BOI DUONG
PIEU 10. PIEU KIEN CHUNG PE bUQC PI PAO TAO, BOI DUONG

QL-GV-NV duoc ctr di dao tao, bdi duong & trong nudc va nudc ngoai phai dap tng cac didu kién sau:

1.

8.

Bao dam thoi gian cong tdc cia QL-GV-NV sau khi t6t nghiép chuong trinh dao tao téi thiéu 5 nam (chua tinh thoi
gian gia han).

Khong trong thoi gian xem xét, thi hanh ky luat tir khién trach tré lén; hoac khong thuoc truong hop chua duoc
xuit canh, nhap canh theo quy dinh ctaa phap luat hiéen hanh vé xudt canh, nhap canh cta cong dan Viéet Nam.
Chidp hanh t&t noi quy, quy dinh cta Truong Quée té A Chau, ctia don vi st dung QL-GV-NV; ¢6 trach nhiem cao
trong cong tac, hoan thanh t6t nhiem vu duoc giao, c6 nguyén vong va cam két nghia vu theo quy dinh hién hanh
va Quy ché nay.

Nim trong ké hoach dao tao, béi duong ctia Truong, don vi cong tic; chuyén nganh dao tao phu hop vaéi vi tri viec
lam va chic danh nghé nghiép dang ddm nhan.

Dap tng diy du yéu ciu cta co sé dao tao.

Cam két thuc hien nhiem vu tai Truong Quéc té A Chau, don vi sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao, bdi
duong trong thoi gian 5 nam.

QL-GV-NV duoc ct di dao tao, bdi duong duoc hudng hoc béng va chi phi dao tao tir nguén ngan sach Nha nuoc
hoac theo chuong trinh hop tic voi nudc ngoai (dien Hiep dinh) hoac Dé an cia Chinh phu ngoai cac diéu kién neéu
trén, con phai thuc hién cac quy dinh ctia co quan co6 lién quan, Bo Gido duc va Dao tao, Luat ky két, gia nhap, thuc
hien diéu uwoc qudc té va dap ting cdc yéu cau khac cta chuong trinh hop tdc.

Dam bao stc khoe, diy du ho so, tha tuc va duoc sy dong v ctia cdp co thim quyén dung theo quy dinh hién hanh.

DIEU 11. PIEU KIEN CU THE DE PUOC CU D1 PAO TAO
Ngoai cdc diéu kien chung quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay, QL-GV-NV duoc ctt di dao tao phai dap ung cac diéu kien
cu thé sau:

1.

Dao tao Tién si

a) Co thoi gian lam viéc tai Truong Quéc té A Chau tir it nhét 06 thang ké tir khi ky hop déng lao dong chinh thug;

b) C6 bang Thac si phtt hop (hoic gin) véi chuyén nganh dao tao;

c) Co nang luc nghién ciu thé hién qua viéc tham gia cdc cong trinh nghién cttu khoa hoc theo quy dinh;

d) Ddp tng céc yéu ciu ctia co s dao tao;

e) Khong qua 50 tudi (nhting truong hop diac biet do Chu tich HDQT quyét dinh);

f) Duoc cdp c6 thim quyén danh gid, phan loai & mic do hoan thanh tét nhiem vy tro lén;

g) Co hoé so xin di hoc day dua, ro rang, dung quy dinh va c6 cam két thuc hién nghia vu sau khi hoan thanh chuong
trinh dao tao trong thoi gian it nhdt 5 nam.

Dao tao Thac si

a) Co thoi gian lam viéc tai don vi sit dung QL-GV-NV it nhdt 06 thdng tréd len ké tir khi ky hop dong lao dong chinh
thec;

b Chuyén nganh dao tao phu hop (hoic gan) voi vi tri viéc lam, chic danh nghé nghiép;

c) Khong qua 45 tudi (nhtng truong hop dic biet do Cha tich HDQT quyét dinh);

d) Duoc cdp co6 thim quyén danh gia, phan loai @ muc do hoan thanh t6t nhiém vu trd lén;

e) Co ho so xin di hoc day da, ro rang, dung quy dinh va c6 cam két thyc hién nhiém vu sau khi hoan thanh chuong
trinh dao tao trong thoi gian it nhdt 5 nam.
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Rieng déi voi QL-GV-NV duoc ct di dao tao Thac si, Tién si & nudc ngoii theo Dé an cua Chinh phu (Bo
GD&DT) phai dap tng thém cac tiéu chudn va diéu kién ctia Dé 4n quy dinh.

DPIEU 12. PIEU KIEN QL-GV-NV TU D1 PAO TAO, BOI DUONG

Truong hop QL-GV-NV c¢6 nguyén vong nhung khong da diéu kien dé duoc ctr di dao tao, bdi duong thi Hieu truong va
Téng giam ddéc diéu hanh theo dé xudt ctia don vi st dung QL-GV-NV xem xét, quyét dinh viéc cho phép QL-GV-NV
tu di dao tao, bdi duong va tao diéu kien vé thu tuc, néu ddm bio cdc yéu ciu sau:

1. Co don xin di dao tao, béi duong trong do ghi 16 thoi gian, kinh phi, chuyén nganh va co s& dao tao, bdi duong,
cam két tir chi tra kinh phi dao tao, bdi duong.

Co6 cam két thuc hién nghia vu, hoan thanh tét cong viéc duoc giao.

Duoc sy ddng v ctia truéng don vi st dung QL-GV-NV.

Co gidy bao trung tuyén ctia co sé dao tao (hoic gidy moi, thu moi cia co sé dao tao nude ngoai).

Chuyén nganh dao tao phu hop véi chuyén mon, vi tri viéc lam, chic danh nghé nghiép dang ddm nhan va nhu cau
ctia don vi st dung GVNV QL-GV-NV.

6. Duoc danh gia, phan loai @ muic do hoan thanh t6t nhiem vu.

Dbl o

DIEU 13. QUY TRINH, THU TUC CU QL-GV-NV DI DU TUYEN, PAO TAO VA BOI DUONG

1. Quy trinh, thu tuc ctt QL-GV-NV di du tuyén dao tao sau dai hoc
a) QL-GV-NV lam hé so xin du tuyén chuong trinh dao tao sau dai hoc trinh Truéng don vi dang cong tdc co y
kién.
b) Trudng don vi trinh Hiéu truong va Tédng Gidm ddc diéu hanh xem xét, quyét dinh.
¢) Hieu truong va Tédng Gidm ddc diéu hanh xem xét, phé duyet.

2. Quy trinh, tha tuc ct QL-GV-NV di dao tao
a) Sau khi co két qua tring tuyén hoic thu moi (gidy xac nhan) cta co sé dao tao, QL-GV-NV lam hé so trinh
Trudng don vi dang cong tic co v kién va pheé duyet. H6 so goém:
- Don xin di dao tao (c6 y kién dong v ctia Trudng don vi dang cong tac);
- Két qua trung tuyén hoic thu moi (gidy xac nhan) ctia co s& dao tao (ban dich c6 cong chiing néu tiéng nudc ngoai);
- Ban cam két thuc hién nghia vu cia QL-GV-NV duoc ctr di dao tao.
b QL-GV-NV gtii hé so vé Hi¢u truong va Tdng Giam déc diéu hanh thong qua Trudng don vi dang cong téc;
¢) Hieu truong va Tédng Gidm ddc diéu hanh xem xét, phé duyet;
d) QL-GV-NV nhan quyét dinh ct di dao tao.

3. Quy trinh, tha tuc ct QL-GV-NV di bdi duong (hoic nghién ctu)
a) Sau khi co thu moi hoic gidy to co lien quan khac caa don vi moi, QL-GV-NV lam hé so trinh Truéng don vi
dang cong tac co v kién va phé duyeét, gti hd so vé Hiéu truéng va Tdng Giam ddéc diéu hanh. Hé so gom:
- Don xin di bdi duong hoic nghién ctu (c6 v kién déng v ctia Truong don vi dang cong tdc);
- Thu moi hoic gidy to c¢6 lién quan ctia don vi moi (gidy to phai cong ching va dich sang tiéng Viét néu la tiéng
nudc ngoai);
- Cac gidy to co lien quan khdc.
- Ban cam két thuc hién nghia vu cia QL-GV-NV duoc ct di bdi duong/nghién ctru.

4.  Quy trinh, thu tuc xin gia han thoi gian dao tao, béi duong
a) Truoc 30 ngay (k& ti ngay quyét dinh cta cdp co6 thim quyén hét hi¢u luc) QL-GV-NV c6 nhu cau kéo dai thoi
gian dao tao, bdi duong phai lam hé so xin phép gia han thoi gian, gti hé so trinh Truéng don vi dang cong téc co v
kién dé xudt, kién nghi.
b) Truong don vi quan ly QL-GV-NV ¢6 v kién, gti hd so trinh Hiéu truéng va Tdng Giam déc diéu hanh xem xét,
quyét dinh:
- Déi voi trinh do dao tao ctt nhan: Thoi gian gia han t6i da khong qua 12 thang;
- Déi voi trinh do dao tao thac si: Thoi gian gia han t8i da khong qua 12 théang;
- Déi voi trinh do dao tao tién si: Thoi gian gia han t6i da khong qua 36 thang (mdi lin gia han t6i da khong qua
12 théng).
c) Hoé so xin gia han thoi gian diao tao, béi duong gém:
- Don xin gia han thoi gian dao tao, bdi duong (co v kién dong v ctia Trudng don vi dang cong tac);
- Vin ban xiac nhan hoic déng vy cho phép gia han ctia co s& dao tao, trong d6 néu r6 thoi gian gia han, ly do gia
han va nguén kinh phi;
- Bao cdo chi tiét qua trinh va két qua dat duoc dén thoi diém xin gia han, gt kém hd so minh ching c6 lién quan;
- Quyét dinh ct di hoc tap hoic quyét dinh gia han trudc do (ban photo).

5. Quy trinh, thu tuc thu nhan QL-GV-NV di dao tao, bdi duong
a) QL-GV-NV duoc ctt di dao tao, bdi duong sau khi hoan thanh khoa dao tao, bdi duong, c6 van ban xic nhan
hoan thanh chuong trinh dao tao, bdi duong cia co s& dao tao, trong thoi han 07 ngay lam viéc (d6i voi dao tao &
trong nudc); 30 ngay lam viéec (d6i voi dao tao & ngoai nudc), QL-GV-NV phai trinh dién tai don vi dang cong tac,
hoan thién hd so va trinh Hiéu truong va Tédng Giam déc diéu hanh thong qua Truéng don vi minh cong tic xem
xét, lam hoé so thu nhan. Ho so gém co:
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Bdo cdo két qua hoc tap;

Vin bing, ching chi, bang diém hoic cdc gidy to ¢ lien quan khdc do co sé diao tao cép;

Quyét dinh ct di hoc (hoic Quyét dinh gia han néu co) (ban photo);

Gidy xdc nhan da nop luan van hodc luan an cia cac don vi theo quy dinh dao tao;

Gidy xdc nhan cta co quan dai dién ngoai giao ctia Viét Nam tai nuodc sé tai;

Bai bdo khoa hoc c6 lien quan (néu co).
b) Sau khi nhan da hé so bao cio két qua dao tao, bdi duong, trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, Pon vi ct ¢
trach nhiém thdm dinh, thu nhan QL-GV-NV va bao cdo Hiéu truong va Tédng Gidm ddc diéu hanh.

CHUONG IV:TRACH NHIEM CUA DON VI SU DUNG, QUAN LY

QL-GV-NV

DIEU 14. TRACH NHIEM CUA DPON VI SU DUNG, QUAN LY QL-GV-NV

1. Hang niam xay dung ké hoach dao tao, béi duong QL-GV-NV trong Ké hoach nam hoc trinh Hiéu truong va Tdng
Giam ddéc diéu hanh pheé duyet.

2. Thidm dinh hé so cta QL-GV-NV ct di, gia han dao tao, béi duong theo phan cdp quan ly, trinh Hiéu truéng va
Téng Gidm déc diéu hanh xem xét, quyét dinh.

3. Theo doi, kiém tra qua trinh dao tao, béi duong, ché do thong tin, lién lac cia QL-GV-NV va bdo cao dinh ky hoic
dot xudt cho Hiéu truong va Tédng Giam ddc diéu hanh theo quy dinh.

4. Tam dimg chi tra cac ché do vé luong, phu cdp... khi QL-GV-NV da c6 thong bdo qua han ctia Truong Qudc té A
Chau hoic QL-GV-NV khong thuc hién ding quy trinh bao cdo tién do, ché do thong tin, lién lac.

5. Kip thoi bdo cdo Hiéu truéng va Tdng Giam ddéc diéu hanh cac van dé phat sinh (néu co).

6. QL-GV-NV di hoan thanh chuong trinh dao tao, béi duong, duoc Hiéu truéng va Tdng Gidm ddc diéu hanh thu
nhan va chuyén vé don vi tiép tuc cong tac, don vi st dung QL-GV-NV bé tri, st dung va tao diéu kien dé QL-GV-
NV tiép tuc hoc tap, gidang day va nghién cttu khoa hoc ding chuyén mon, nhiem vu duoc giao.

7. Gidi quyét va thuc hién cac ché do co lién quan theo quy dinh.

8. Quyét dinh hinh thic x ly QL-GV-NV vi pham theo quy dinh va theo phan cdp quan ly; quyét dinh mac dén bu
chi phi va thu héi chi phi theo quy dinh.

9. Luu trt, cap nhat va quan ly hd so QL-GV-NV di dao tao, bdi duong theo quy dinh va phan cdp quéan ly.

CHUONG V: XU LY VI PHAM VA DEN BU CHI PHi DAO TAO, BOI

DUONG

PIEU 16. XU LY QL-GV-NV VI PHAM QUY PINH, QUY CHE PAO TAO, BOI DUONG

1. QL-GV-NV duoc ctt hoic duge ddng y cho di dao tao, béi duong néu vi pham quy ché, noi quy hoc tap cia co so dao
tao bi xt ly ky luat hoac tu y bo hoc, bo viec, don phuong chdm dut hop ddng lam viéc hoic da két thuc khoa hoc
nhung khong duoc cdp van bang tét nghiép ma khong co Iy do chinh dédng, hodc sau khi t6t nghiép ma tyr v bo viéec khi
chua thyc hién du thoi gian cong tac theo cam két thi bi xt Iy ky luat va dén bu chi phi dao tao. Pon vi st dung QL-
GV-NV tuy theo mutc do vi pham xtt ly bing cdc hinh thuc ky luat d6i voi QL-GV-NV theo quy dinh hién hanh.

2. QL-GV-NV duoc ctt hoic duoc déng y cho di dao tao, bdi dudng nude ngoai sau khi hoan thanh khoa hoc néu vé
nuoc cham qua thoi han theo quy dinh cta cdp co thim quyén hoiac khong dén lam tha tuc trinh dién theo quy
dinh tai Quy ché nay ma khong duoc Hiéu truéng va Tong Gidm ddc diéu hanh chdp thuan hoic khong thuc hién
day da cam két hoac chua lam du s6 thoi gian t6i thiéu sau khi hoan thanh khoa hoc hoic tu y bo viéc thi thuc hién
cdc bién phdp xt ly sau:

a) Xt ly ky luat buoc thoi viéc.

b) Yeu ciu dén bu chi phi dao tao theo quy dinh (khong phan biét ngudn tai chinh ctia Nha nuoc, Nha truong, tai
tro cda cdc cd nhan, té chic trong nuoc hay nude ngoai);

c) Thong bao téi céc co quan co lien quan dé phdéi hop gidi quyét, bao gédm: Co quan lam viéc moi, Chinh quyén dia
phuong noi cu tru, co quan lam viéc nudc ngoai co lién quan.

d) DBé nghi cdc nganh chtc nang can thiép trong viéc cdp, gia han ho chiéu hoic thong bdo cho co quan dai dién
ngoai giao ctia Viét Nam & nudc ngoai hodc co quan cé thim quyén ctia phia nudc ngoai budc vé nudce va thuc hién
cdc nghia vu tai chinh (néu QL-GV-NV dang ¢ nudc ngoai).

PIEU 17. TRUONG HOP DEN BU CHI PHI DAO TAO, BOI DUONG

QL-GV-NV duoc ctr di dao tao trong nude, ngoai nude phai co diy da hd so theo quy dinh, cam két nghia vu va thuc

hien dén bu chi phi dao tao, béi duong theo quy dinh ctia Nha nude va caa Truong Quéc té€ A Chau, khong phan biet

ngudn tai chinh cta Nha nuoce, Nha truong; ngudn tai tro ctia cdc ca nhan, té chic trong nudc hay nudc ngoai, cu thé
nhu sau:

1. Trong thoi gian duoc ctt di dao tao, béi duong (ké cd thoi gian kéo dai néu co), QL-GV-NV tu y bod hoc, tu y nghi
viec hodc don phuong chim dut hop déng lam viec, Truong Quéc té€ A Chau cho thoi viec; khong chdp hanh su
diéu dong ctia Nha truong sau khi tt nghiép; khong thuc hién dung theo cam két.

2. Hoan thanh khoa hoc nhung khong duoc co sé dao tao cdp vin bing t8t nghiép hoiac ching chi cong nhan két qua
dao tao, bdi duong.

18 8 ‘ SO TAY CHINH SACH



3. Da hoan thanh khoa hoc, duoc cdp van bang ching chi co lien quan khoa hoc nhung chua phuc vu du thoi gian cam
két theo quy dinh tai Quy ché nay.

PIEU 18. TRUONG HOP KHONG DEN BU CHI PHI PAO TAO, BOI DUONG

1. QL-GV-NV khong hoan thanh khoa hoc do dm dau phai diéu tri dai han, duoc co s& y té c6 tham quyén xdc nhan
bang vin ban.

2. QL-GV-NV chua phuc vy du thoi gian theo cam két phéi thuyén chuyén cong tic duoc Truong Quéc té A Chau
déng v khong dén bu chi phi dao tao/bdi duong.

3. Don vi st dung QL-GV-NV don phuwong chim dut hop dong déi voi GVNV khi don vi buoc phai thu hep quy mo,

khong con vi tri viec lam hoic chdm dut hoat dong theo quyét dinh ctia co quan co thim quyén.

PIEU 19. CHI PHI VA CACH TiNH PEN BU CHI PHi PAO TAO, BOl DUONG
1. Chi phi dén bu bao gdm: Hoc phi, hoc bdng va tdt ca cac khodn chi phi khac phuc vu cho khoa hoc (Tién thua gio
do gidm trir theo quy dinh vé ché d6 cong tic trong khoa hoc, tién luong, tién luong ting thém, chi phi khac da
duoc chi tra cho QL-GV-NV theo Quy ché chi tiéu noi bo).
2. Cach tinh dén bu chi phi
a) Trong thoi gian duoc ctr di dao tao, QL-GV-NV tu v bé hoc hoic don phuong chdm dut hop déng lam viéc, phai
dén bu 100% chi phi dao tao;
b) GVNV hoan thanh khoéa hoc nhung khong duoc co sé dao tao cdp van bing tét nghiép, ching nhan két qua hoc
tap phai dén bu 50% chi phi cta khoa hoc;
c) QL-GV-NV dia hoan thanh va duoc cdp bing tét nghiép khoa hoc nhung chua phuc vu da thoi gian theo cam két
quy dinh tai Diéu 8 quy ché nay. Chi phi dén bu duoc tinh theo cong thic sau:
S=(F/T1) x (T1-T2)
Trong do:
S la chi phi dén bu;
F 1a téng chi phi cta khoa hoc (hoic cac khoa hoc);
T1 la thoi gian yéu ciau phai phuc vu sau khi da hoan thanh khoa hoc (hoic cac khoa hoc) duoc tinh bing s6
thang lam tron;
T2 la thoi gian da phuc vu sau dao tao duoc tinh bing s6 thang lam tron.

PIEU 20. QUYET PINH TRA VA THU HOI TIEN DEN BU CHI PHI DPAO TAO, BO1 DUONG

1. Thim quyén quyét dinh trd va thu héi tién dén bu chi phi dao tao, bdi duong
a) Trong thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tit ngay ra quyét dinh diéu dong ctia Nha truong ma nguoi hoc khong chip
hanh sy diéu dong lam viéc ctia Nha truong, Hiéu trudong va Téng giam ddc diéu hanh ra quyét dinh vé viéc béi hoan.
b) Trong thoi han 3 (ba) ngay ké tir ngay nguoi hoc tu v bo viéc hoic cd don xin thoi viéc hoac bi cho thoi viec ma
chua chdp hanh du thoi gian lam viéc hoic cam két theo quy dinh, Hiéu truong va Tdng gidm ddéc diéu hanh ra
quyét dinh vé viec bdi hoan.

2. Thu héi tién dén bu chi phi dao tao, béi duong
a) Cham nhdt trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh vé viec dén bu chi phi dao tao, bdi duong
ctia Nha truong, QL-GV-NV phai dén bu chi phi dao tao co6 trach nhiem nop tra day da khoan tién phai béi hoan;
b) Truong hop QL-GV-NV phai dén bu chi phi dao tao, béi duong khong thuc hién trach nhiem dén bu thi don vi
quan ly st dung QL-GV-NV khong gidi quyét cac ché do, chinh sdch va co quyén khoi kien theo quy dinh phép luat.
¢) Tién dén bu chi phi dao tao, béi duong duwoc thu hoi nhu sau:
e Dai voi hoc bédng ngan sach Nha nuoc, Hiep dinh thuoc Bo Gido duc va Dao tao quan ly: tién dén bu duoc nop
vao tai khoan quy dinh caa Bo Gido duc va Dio tao;
e Ddi voi hoc bdng tir ngan sach cua Truong; tai tro ctia cac cd nhan, td chic trong nudc hay nudce ngoai danh cho
Truong Quéce té€ A Chau: tién dén bu duoc nop vao tai khoan ctia Truong Quéce té€ A Chau.

CHUONG VI: DPIEU KHOAN THI HANH

PIEU 21. HIEU LUC THI HANH

Quy ché nay co hieu luc ké tir ngay ky. Bai bo Quyét dinh va cac quy dinh truoc day cta Truong Quée té A Chau trai
voi quy dinh nay.

DPIEU 22. TRACH NHIEM THI HANH

Quy ché nay gdm 6 Chuong, 22 Diéu. Truong céc don vi truc thuoe Truong Quée té A Chau trién khai thuc hién.

Trong qua trinh thuc hién néu cin stta déi bé sung cho phu hop, cdc don vi gii v kién phan héoi vé Phong Hanh chinh
Truong Quéce té€ A Chau dé€ tdng hop béo cdo Hiéu truong va Téng Gidm déc diéu hanh xem xét va quyét dinh.

Chu tich HDQT gitr quyén quyét dinh cdc truong hop dic biét hoic ngoai quy dinh./.
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XI. QUY CHE BO NHIEM, BO NHIEM
LAI, TU CHUC MIEN NHIEM CAN BO
O\UAN LY CUA TRUONG QUOC TE A
CHAU

CHUONG I: QUY DINH CHUNG

PIEU 1. PHAM VI PIEU CHINH VA POI TUONG AP DUNG

Quy ché nay quy dinh vé viec bé nhiém, bd nhiém lai, ttt chiic, mién nhiém cdn bo quan ly thuoc thim quyén cua
Truong Quée té A Chau, bao gém: Truéng, Pho cac phong ban, bo phan... truc thuoe Truong Quéc té A Chau (goi
chung la don vi thuoc Truong).

PIEU 2. NGUYEN TAC BO NHIEM, BO NHIEM LAI CAN BO QUAN LY

1. Hiéu truéng phdi hop voi Tédng Giam déc diédu hanh dé c cac Trudng, Pho cac phong (ban), bo phan dé& Chu tich
Hoi dong quan tri xem xét bé nhiém.

2. Thuc hién nguyeén tic tap trung dan chu, phat huy trach nhiém cta nguoi ding dau co quan.

3. Xudt phat ti yéu cau, nhiém vy cia co quan, don vi.

4. Bio ddm su én dinh, ké thtta va phat trién ctia doi ngt quan ly, ning cao chdt luong va hiéu qua hoat dong cta co
quan, don vi.

PIEU 3. TUOI BO NHIEM

1. Tudi bé nhiém vién chic quan ly lan dau tudi khong qud 55 tudi déi voi nam va khong qua 50 tudi d6i voi ni, tinh
dén thang thuc hién quy trinh bd nhiem.

2. Nguoi da thoi chic vu quan ly, sau mot thoi gian cong tac, néu duoc xem xét dé bé nhiem git chic vy quan ly thi
diéu kien vé tudi phai it nhdt con da thoi gian cong tdc mot nhiem ky.

3. Nguoi dang gitt chtic vu quan ly duoc bé nhiém lai chic vu d6 hoac duoc giao chitc vu moi tuong duong thi khong
tinh tudi béd nhiem nhu lin diu theo quy dinh tai khoian 1 Diéu nay.

DIEU 4. THAM QUYEN BO NHIEM, BO NHIEM LAI, MIEN NHIEM, CHO TU CHUC

Chu tich Hoi déng quéan tri ra quyét dinh bdé nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chtc cac chitc danh quan ly trén
co s& dé nghi caa Hiéu truéng va Tédng Gidam ddc diéu hanh, duoc trén 50% téng sé thanh viéen ctia Hoi déng quan tri
thong qua.

PIEU 5. PANH GIA CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Khi xem xét bé nhiém, bd nhiém lai phai thuc hién viéc danh gia nguoi quan ly do.

2. Viéc ddnh gia can bo quan ly thuc hién theo quy dinh ctia Quy ché nay va cic quy dinh hién hanh liéen quan cua
Truong Quéce té€ A Chau.

3. Trong truong hop cin thiét, Hiéu truong va Tdng Giam ddc diéu hanh quyét dinh viéc t& chuc ldy phiéu tham do
tin nhiem dd&i voi can bo quan ly gitta nhiem ky hoac dot xuit.

CHUONG 1I: BO NHIEM

Muc 1: Diéu kié¢n, tiéu chuan ctia nguoi duge dé nghi bo nhi¢m, bé nhiém lai giwr chite vu quéan ly

DIEU 6. PIEU KIEN, TIEU CHUAN CUA NGUOI PUOC PE NGHI GIU CHUC VU QUAN LY

Nguoi duoc dé nghi bé nhiém chiic vy quan ly quy dinh tai Diéu 1 Quy ché nay phai dam bao diéu kién, tiéu chuin cta chuc
vy theo cdc tiéu chudn chuyén mon theo quy dinh ctia phap luat vé gido duc, Diéu lée Truong Tiéu hoc (Ban hanh kém theo
Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010), Diéu le Truong THCS, THPT va truong phd thong co6 nhiéu cidp hoc
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011), Quy ché té chic va hoat dong ctia truong tiéu hoc,
truong trung hoc co so, truong trung hoc phd thong va truong phd thong co6 nhiéu cdp hoc loai hinh tu thuc (Ban hanh kéem
theo Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011) do Bo truong Bo GD&DT ban hanh, va Quy ché t8 chuc
& hoat dong Truong TH, THCS & THPT Quéc té A Chau (Truong Quéc té A Chau) hién hanh.

PIEU 7. PIEU KIEN BO NHIEM LAI

1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian git chic vy quan ly.

2. Dat tieu chuidn chiic danh quan ly quy dinh tai thoi diém xem xét, béd nhiéem lai, dap tng duoc yéu ciu cong tdc
trong thoi gian tiép theo.

3. Co quan, don vi c6 nhu ciu.

4. Du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuc trach duoc giao.
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Muyc 2: Trinh ty; tht tuc bé nhi¢m, bé nhiém lai can by quan 1y cac don vi thuge truong

PIEU 8. THU TRUONG DON VI TRUC TIEP PAO TAO VA THU TRUONG DON VI KHONG TRUC
TIEP DAO TAO (THU TRUONG DON V1)

- Tha truong don vi tryc tiép dao tao gdm Gidm ddéc chuyén mon, Gidm ddc trung tam co dao tao va TS truong Bo mon.
- Tha truong don vi khong truc tiép dao tao gdm Trudng cac Phong/Ban, Gidm ddc trung tam thuoc Truong.

a) Can cu tinh hinh thuc té, nguén cian bo trong quy hoach ctia Truong, Hiéu truéng va Tédng Gidm déc diéu hanh
théng nhit phuong 4n nhan su.

b) Hieu truong va Téng Gidm déc diéu hanh trao déi théng nhit phuong 4n nhan sy Tha truong don vi dé trinh Hoi
déng quan tri;

c) Hoi déng quan tri xem xét nhitng van dé moi ndy sinh (néu co), xem xét nhan su duoc gioi thieu.

- Hoi déng quan tri thong qua viéc gioi thieu nhan sy Tha truong don vi.

CHUONG I1I: TU CHUC, MIEN NHIEM

PIEU 9. TU CHUC

1. Trong thoi gian gitt chuic vy, néu cdn bo quan ly thdy khong du diéu kien dé hoan thanh nhiém vy hoic c6 nguyén
vong xin ti chuc vi ly do khdc thi lam don xin ti chuc g Hiéu trudong. Hiéu truong va Tédng Giam ddc diéu hanh
xem xét, dé xuit Hoi déng quan tri quyét dinh.

2. Trong thoi han mot thang, ké tir ngay nhan duoc don xin tir chic, Hiéu truong va Tédng Giam déc diéu hanh phai
gidi quyét.

3. Khi don tu chtc chua duoc cdp co6 thim quyén chuin y thi can bo quan ly vin phai tiép tuc thuc hién nhiém vy,
chtc trach duoc giao.

4. Can bo quan ly sau khi tir chie dwoc don vi quan ly bé tri cong tdc khdc.

DPIEU 10. MIEN NHIEM

Cén bo quan ly dang gitt chic vu c6 nguyén vong xin thoi giw chic, hoic vi pham quy dinh ctia Truong Quéc té A Chau,
ctia nganh gido duc hoiac phap luat tuy chua dén muc bi thi hanh ky luat nhung khong con da uy tin, diéu kien dé gia
chttc vu; hodc xin mién nhiém vi stc khoe, ning luc...; hodc theo Quy ché 3 chic & hoat dong Truong Quéc té¢ A Chau
thi cdp c6 thdm quyén co thé xem xét mién nhiém va bd tri cong tac khac, khong cho hét thoi han bd nhiem.

PIEU 11. HO SO PE NGHI MIEN NHIEM, TU CHUC

1. To trinh cta Tha truéng don vi; don xin tir chite (truong hop tir chuc); hé so lien quan dén stc khoe can bo quan
ly; hd so xac dinh can bo quan ly khong hoan thanh nhiém vy, hoac hé so vi pham ky luat ctia can bo quan ly.

2. Phong Hanh chanh tdng hop, bdo cio Hiéu trudng, xem xét, gidi quyét viéc tit chitc, mién nhiém can bo quin ly
theo quy ché nay.

XII. QUY CHE VE TUYEN DUNG CUA
TRUONG QUOC TE A CHAU

DIEU 1. PHAM VI VA POI TUONG AP DUNG
Quy ché nay ap dung d6i voi viec tuyén dung, tap su, thu viec, ky hop dong giang day, hop déng lao dong ctia Truong
Qudc té A Chau.

PIEU 2. GIAI THICH TU NGU

1. “Tuyén dung” la viéec chon lua nguoi c6 phiam chit, trinh do va nang luc dap tng cac tiéu chudn, yéu ciu cong tic
ctia Truong Quéce t&¢ A Chau.

2. “Hop déng giang day” la viec thoéa thuan bing vin ban gita gido vien khong phai co htu véi Truong Quéc té A
Chau vé vi tri lam viéc, tién luong, ché do dai ngo, diéu kién lam viéc, quyén va nghia vu ctia mdi beén.

3. “Hop déng lao dong” la su thoa thuan gitta nguoi lao dong va Truong Quée té A Chau vé viec lam ¢6 tra luong, diéu
kien lam viéc, quyén va nghia vu ctia mdi bén trong quan hé lao dong.

4. “Thu viec” 1a khodng thoi gian d€ nguoi lao dong va Truong Quéc té A Chau cung c6 sy nhin nhan khach quan vé
niang luc, su phtt hop ctia hai bén va tién t6i ky két hop déng lao dong chinh thtec.

5. “Ché do tap su” 1a cac quy dinh liéen quan dén qua trinh nguoi duoc tuyén dung lam quen véi moi truong cong téc
va tap lam nhting cong viéc ctia vi tri viéc lam gin véi chic danh nghé nghiép sé duoc bé nhiem quy dinh trong hop
déng lam viec.

6. “Don vi truc tiép stt dung lao dong” la cdc bo phan/phong ban truc thuoe Truong Quée t&¢ A Chau.

7. Cic thuat ngtt khac c6 lien quan trong Quy ché nay duoc dinh nghia, giai thich theo cac quy dinh tuwong tng cua
phap luat.

PIEU 3. NGUYEN TAC TUYEN DUNG
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1. Vieéc t6 chuc tuyén dung phai ddm bao dan cha, cong khai, minh bach, cong bing, khach quan va dung phap luat.
Bao dam tinh canh tranh, c¢6 tinh dén cic ddi tuong uu tién theo quy dinh.

3. Moi cong dan Viet Nam va nudc ngoai ¢6 du cac didu kién, tieu chudn theo quy dinh ctia Truong Quéc té A Chau
déu c6 quyén tham gia du tuyén.

DIEU 4. CAN CU TUYEN DUNG

1. Tuyén dung cin ct vao nhu cdu nhan sy, vi tri viéc lam, tiéu chuidn chic danh nghé nghiép, quy tién luong cta
Truong Quéce té€ A Chau va Nghi quyét cia Hoi déng quén tri Truong (néu co).

2. Don vi truc tiép st dung nguoi lao dong xuit phat tit chiic niang, nhiém vu cta minh c6 trach nhiém xac dinh khdi
luong cong viéc, quy mo lao dong, xac dinh vi tri viec lam cu thé cian tuyén dung bao cdo Chu tich HDQT pheé duyet
dé lam can ct tuyén dung nguoi lao dong.

DIEU 5. PIEU KIEN, TIEU CHUAN TUYEN DUNG
1. Diéu kién chung:
- Phdm chat dao duc tét;
- Diy da nang luc hanh vi dan sy;
- Co du suc khoe lam viéc.
2. Tiéu chuin:
- C6 van bing, ching chi pht hop véi vi tri viec lam tng tuyén;
- Trinh d6 ngoai ngt, tin hoc dap tng yéu ciu clia cong viéc ting tuyén.

DIEU 6. HOI PONG TUYEN DUNG

1. Thanh phin Hoi déng tuyén dung do Chu tich HDQT quyét dinh thanh lap, gdm cac thanh vien duoc néu trong
Quy trinh tuyén dung bén duoi.

2. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sé va c6 nhitng nhiém vu va quyén han
sau day:
a. Thanh lap cdc ban giup viéc gdm: Ban Dé thi, Ban Coi thi, Ban Chdm thi, Ban Kiém tra - sat hach, Ban Phuc
khao;
b. T8 chuc thi, chdm thi hoic kiém tra, sat hach, du gio gidng thg
c. Giai quyét khiéu nai, t& cdo liéen quan dén cong tdc t6 chic thi tuyén/xét tuyén theo quy dinh cta phdp luat.
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DIEU 7. QUY TRINH TUYEN DUNG

Chién lugc phat trién ciia
Truong Quéc té A Chau
v
Nhu cau nhan lyc (c6 su phé
duyét tr HDQT/Hiu trudng)

v
v v

Thuc hién tuyén dung méi theo Pao tao & tu dao tao nang cao
cac budc sau: chuyén moén (hoc vi cao hon,
* hoc theo chuyén dé nang cao
— : - huyén mon, k¥ na
Bude 1: Xac dinh so lwong GV-NV can tuyén. Thanh chuyén mon, ky ning)

lap Hoi dong tuyén dung gom:
- Dai dién HPQT,
- Pai dién BGH;

- Phong ban, Bo phan (Pon vi) quan ly ¢6 tmg vién

v

Budc 2: Pon vi ¢6 g vién tiép nhan hd so, danh gia hd so dat theo tiéu chi tuyén dung.
Neu dat sang budce 3.

Budc 3: (d0i voi vi tri ung tuyén Gido vién)

Dai dién Bo phan quan 1y chuyén mén, T trudng bd mon du gio giang thir. Néu dat sang budc 4.

(d6i véi vi tri img tuyén Nhan vién)

Dai dién B phan quan 1y td chirc kiém tra k§ ning lam viéc. Néu dat sang budc 4.

Budc 4: Pai dién HPQT; Dai dién BGH; Pon vi quan 1y ¢6 tmg vién phong van truc tiép.

Néu dat sang budc 5.

v

Budc 5: Ung vién duge Phong HC&DVHS va don vi
quan ly tryc ti€p tu van vé trach nhiém, nhiém vy, ndi
quy/quy dinh cua Asian School.

Néu dat, ky hop dong lao dong thir viéc.

v

Budce 6: GV-NV méi thir viéc trong 2 thang. Sau
thur viéc ¢6 danh gia. Néu dat, ky hop dong lao dong
chinh thirc.

DIEU 8. KY KET HOP PONG

1.

Hop déng tha viec

Nguoi lao dong trang tuyén ky hop déng tha viéc voi truong, thoi gian thtr viec va muc luong thuc hién theo quy
dinh Truong va cta Bo luat lao dong hien hanh.

Hét thoi gian tht viec nguoi lao dong khong dat yéu ciu ctia cong viéc thi chdm dut hop déng thu viec.

Hop déng lao dong

Nguoi lao dong dat yéu ciu thi viéc sé tién hanh ky hop déng lao dong xdc dinh thoi han theo quy dinh cta Bo luat
Lao dong hién hanh.

Hop déng gidang day

Hop déng gidng day duoc ky két d6i voi gido vien khong phai la co hitu ctia Truong Quéce té A Chau.

Chdm dut hop déng lao dong

Nguoi lao dong duoc gidi quyét nghi viéc trong cac truong hop sau:

- Thoa thuan cham duat hop déng lao truoc thoi han.
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- Hét han hop déng lao dong;
- Nguoi lao dong don phuong chdm dut hop dong dung quy dinh ctia phép luat.
Thu tuc gidi quyét cac ché do nghi viec duoc thuc hién theo quy dinh ctia Bo luat Lao dong hién hanh.

DIEU 9. PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Hoi déng quan tri, Ban Giam hiéu, Truong cic Phong ban, don vi truc thuoc Truong Quéc té A Chau co trach nhiem t3
chtic trién khai thuc hien Quy ché nay.

Trong qua trinh thyc hién, Quy ché nay c6 thé duoc diéu chinh, bd sung cho phu hop voi tinh hinh thuc tién ctia Nha
truong.

XIII. QUY CHE CONG TAC VAN THU,
LUU TRU

I. QUY PINH CHUNG
PIEU 1. PHAM VI VA POI TUONG AP DUNG

1.

Pham vi: Quy ché nay quy dinh cdc hoat dong vé cong tic vin thu, luu tri trong qud trinh quan ly, chi dao cta truong
TH, THCS va THPT Quéc té A Chau dé thuc hién chic nang, nhiem vu ctia minh. Cu thé:

a. Cong tic van thu bao gdm cic cong viéc vé soan thio, ban hanh van ban; quan ly vian ban va tai lieu khdc hinh thanh
trong qua trinh hoat dong ctia nha truong; lap hé so va giao nop ho so, tai lieu vao Luu trit co quan; quan ly va st dung
con ddu trong cong tic vin thu;

b. Cong téc luu trit bao gém cdc cong viéc vé thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri, bdo quan, théng ké va st dung tai lieu
luu trit hinh thanh trong qua trinh hoat dong cia Nganh GDDT.

Déi twong ap dung: Quy ché niay ap dung d6i voi tit ca cac té bo phan, t6 chuyén mon, nguoi lao dong ctia truong TH,

THCS va THPT Quéc té A Chau.

DIEU 2. GIAI THICH TU NGU

1.

10.

11.
12.

13.
14.

15.

16.

17.

“Van ban” la thong tin thanh vian duoc truyén dat bang ngon ngtt hodc ky hiéu, hinh thanh trong hoat dong cta céc co
quan, té chic va duoc trinh bay dung thé thuc, ky thuat theo quy dinh.

“Van ban chuyén nganh” la vian ban hinh thanh trong qud trinh thuc hién hoat dong chuyén mon, nghiép vu ctia mot
nganh, linh vuc do nguoi ding ddu co quan quan ly nganh, linh vuc quy dinh.

“Van ban hanh chinh” Ia van ban hinh thanh trong qud trinh chi dao, diéu hanh, gidi quyét cong viéc cia cic co quan, té
chuec.

“Van ban dien t¢” la van ban dudi dang thong diep da lieu duoc tao lap hodc duoc sé hoa tir vin ban gidy va trinh bay
dung thé thuc, ky thuat, dinh dang theo quy dinh.

“Van ban di” la tit ca cdc loai van ban do co quan, té chic ban hanh.

“Van ban dén” la tdt ca cdc loai van ban do co quan, té chic nhan duoc tir co quan, té chuc, ca nhan khac gai dén.

“Ban thao van ban” la ban duoc viét hoic danh mdy hoic tao lap bing phuong tién dién ti hinh thanh trong qud trinh
soan thao mot van ban cta co quan, té chuc.

“Ban gdc van ban” la ban hoan chinh vé noi dung, thé thic vin ban, duoc nguoi co thdm quyén truc tiép ky trén van ban
gidy hoic ky s& trén vian ban dién ti.

“Ban chinh van ban gidy” la ban hoan chinh vé noi dung, thé thiic van ban, duoc tao tit ban c6 chit ky tryc tiép cta nguoi
c6 thim quyén.

“Ban sao y” la ban sao day du, chinh xic noi dung ctia ban géc hoic ban chinh vin ban, duoc trinh bay theo thé thuc va
ky thuat quy dinh.

“Ban sao luc” 1a ban sao day dua, chinh xdc noi dung ctia ban sao y, duoc trinh bay theo thé thic va ky thuat quy dinh.
“Ban trich sao” la ban sao chinh xic phin ndi dung ctia ban géc hoiac phin noi dung ctia ban chinh van ban can trich sao,
duoc trinh bay theo thé thuc va ky thuat quy dinh.

“Danh muc hd so” la bang ké c6 hé théng nhting hé so du kién duoc lap trong nam ctia co quan, t6 chic.

“Hé so” 1a tap hop cic van ban, tai lieu co lien quan véi nhau vé mot van dé, mot sy viec, mot d6i tuong cu thé hoic co
dic diém chung, hinh thanh trong qua trinh theo doi, gidi quyét cong viéc thuoc pham vi, chic nang, nhiém vu cta co
quan, té chuc, ca nhan.

“Lap hd so” 1a viec tap hop, sip xép vin ban, tai lieu hinh thanh trong qua trinh theo doi, giai quyét cong viéc ctia co
quan, té chtic, ca nhan theo nhting nguyén tic va phuong phdp nhat dinh.

“He théng quan ly tai lieu dien t@” la He thdng thong tin duoc xay dung voi chic niang chinh dé thuc hién viéc tin hoc
hoa cong tac soan thio, ban hanh vin ban; quan ly vin ban; lap hd so va nop luu ho so, tai lieu vio Luu trit co quan trén
moi truong mang (sau day goi chung la He théng).

“Van thu co quan” 1a bo phan thyc hién mot sé nhiém vu cong téc vin thu cia co quan, t6 chic.
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18. Thu thap tai lieu la qua trinh xac dinh ngudn tai liéu, lya chon, giao nhan tai lieu co gia tri dé chuyén vao kho Luu tri
ctia nha truong.

19. Chinh ly tai lieu la viec phan loai, xdc dinh gia tri, sip xép, thdng ke, lap cong cu tra ctru tai lieu hinh thanh trong hoat
dong cua truong, cta cic té chuyén mon, cic ban nganh, ca nhan.

20. Xdc dinh gid tri tai lieu la viec ddnh gid gid tri tai lieu theo nhiing nguyén tic, phuong phap, tiéu chuin theo quy dinh cta
co quan c6 thdm quyén dé xac dinh nhting tai lieu co gid tri luu triz, thoi han bao quan va tai lieu hét gid tri.

DPIEU 3. TRACH NHIEM POI VOI CONG TAC VAN THU, LUU TRU
1. Trach nhiém ctia Hiéu truéng nha truong trong viéc quan ly cong tac van thu, luu tri
a. T4 chuc xay dung, ban hanh, c6 trach nhiém chi dao thuc hién dung quy dinh vé cong tac van thu, chi dao viec
nghién ctu, tng dung khoa hoc va cong nghé vao cong tic tac van thu.
b. Chi dao cic té chuyén mon, cac doan thé, ca nhan thuoc nha truong xay dung danh muc hé so, cong tac lap hé
s0, tai lieu vao Luu trit co quan.
2. Trach nhiém cta van thu nha truong
Giup Hieu trudong truong quan ly théng nhit cong tic van thu, luu tri cia truong, bao gdm:
a. Xay dung va té chuic thyc hién cac ké hoach vé cong tac van thu, luu tri.
b. Dang ky, thuc hién tha tuc phat hanh, chuyén phdt va theo doi viec chuyén phat van ban di.
c. Tiép nhan, dang ky van ban dén; trinh, chuyén giao vian ban dén cho Hiéu trudéng.
d. Sip xép, biao quan va phuc vu viéc tra cttu, stt dung ban luu vin ban.
e. Quan ly S&é dang ky van ban di, dén.
g. Quan ly, st dung con didu theo quy dinh.
h. Giup Hiéu trudong theo doi thoi gian xtr ly van ban theo Quy ché lam viéc ctia truong, bao cao téng hop tinh hinh
xt ly van ban dén, di.
i. TS chutc thuc hieén viéc lap ho so va luu hé so, tai lieu vao luu trix tai nha truong.
3.  Trach nhiém cua Luu tra
a. Huong dan can bo, cong chic, vién chiic trong co quan lap hd so va chudn bi hd so, tai lieu giao nop vao luu tri
hién hanh.
b. Thu thap hé so, tai lieu dén han nop luu vao luu tr hien hanh.
c. Phan loai, chinh ly, xac dinh gia tri, théng ke, sap xép ho so, tai lieu.
d. Bio dam bi mat, an toan hd so, tai lieu.
d. Phuc vu viéc khai thdc, st dung hd so, tai lieu luu trie.
4.  Trach nhieém cta cic td trudng chuyén mon va cac doan thé
TS trudong chuyén mon, trudng ciac doan thé ctia truong co trach nhiem chi dao, t6 chic thuc hién cdc quy dinh cta
truong, quy dinh ctia phédp luat vé cong tic van thu, luu trit tai don vi minh.
5. Trach nhiém ctia mdi cd nhan
Trong qua trinh gidi quyét cong viéc lien quan dén cong tic van thu, luu trit, mbi can bo, ca nhan nguoi lao dong
phai thuc hién nghiém tic cdc quy dinh ctia nha truong vé vin thu, luu tri.

DPIEU 4. BAO VE BI MAT NHA NUOC TRONG CONG TAC VAN THU, LUU TRU

- Hiéu truong nha truong co trach nhiém té chic thuc hién va quan 1y cong tac vin thu, luu trt theo dung quy dinh caa Nha
nudc.

- Moi hoat dong trong linh vuc cong tic van thu, luu tri nha truong phai thuc hien dung quy dinh ctia phép luat hien hanh vé
bao vé tai lieu luu tri Qudéce gia va bi mat Nha nudc.

CHUONG II: CONG TAC VAN THU

Muc 1: Soan thio va banh hanh vin ban

PIEU 5. HINH THUC VAN BAN

- Vin ban quy pham phép luit.

- Van ban hanh chinh gém cac loai vin ban sau: Nghi quyét (ca biet), quyét dinh (ca bigt), chi thi, quy ché, quy dinh, thong
cdo, thong bao, huéng dian, chuong trinh, ké hoach, phuong 4n, dé an, du 4n, bdo cdo, bién ban, to trinh, hop déng, cong
vin, cong dién, ban ghi nho, ban thoa thuan, gidy uy quyén, gidy moi, gidy gioi thiéu, gidy nghi phép, phiéu g, phiéu chuyén,
phiéu bao, thu cong.

- Vin ban chuyén nganh.

- Van ban trao ddi voi co quan, td chic, ca nhan.

DIEU 6. THE THUC VAN BAN

1. Thé thic van ban 1a tap hop cdc thanh phéan cdu thanh vin ban, bao gdm nhtmg thanh phan chinh ap dung déi voi tit ca
céc loai vin ban va cac thanh phin bd sung trong nhiing truong hop cu thé hoic déi voi mot sé loai van ban nhit dinh.

2. Thé thic van ban hanh chinh bao gém cic thanh phan chinh:
a) Qudc hiéu va Tiéu ngtr.
b) Tén co quan, té chitc ban hanh vin ban.
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c) S8, ky hiéu ctia van ban.

d) Dia danh va thoi gian ban hanh vian ban.

d) Ten loai va trich yéu noi dung vin ban.

e) Noi dung van ban.

g) Chuc vy, ho tén va chit ky cia nguoi co6 thidm quyén.

h) Ddu, chit ky s& ctia co quan, t& chuc.

i) Noi nhan.

k) Phu luc.

1) Dau chi do mat, mac do khén, cac chi dan vé pham vi luu hanh.

m) Ky hiéu nguoi soan thao vian ban va sé luong ban phat hanh.

n) Dia chi co quan, t8 chuic; thu dién t; trang thong tin dién t; sé dién thoai; s6 Fax.
3. Thé thuc van ban hanh chinh duoc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ctia Chinh pht vé cong

tdc vin thu.

DIEU 7. KY THUAT TRINH BAY VAN BAN

Ky thuat trinh bay van ban bao gdm: Khd gidy, kiéu trinh bay, dinh 1é trang, phong chi, co chi, kiéu chi, vi tri trinh bay cdc
thanh phan thé thuc, s& trang van ban. Ky thuat trinh bay van ban hanh chinh, viét hoa trong van ban hanh chinh, cha viét
tit tén loai vian ban hanh chinh duoc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ctia Chinh pha vé cong tic

vin thu.

DIEU 8. SOAN THAO VAN BAN

1. Viéc soan thido vin ban quy pham luat thuc hién cac quy dinh cta Luat s6 80/2015/QH13 ngay 22/6/2015 vé ban hanh
vin ban quy pham phap luat; Nghi dinh s6é 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu.

2. Viéc soan thao vin ban khac duoc thuc hién nhu sau
a) Can ct tinh chit, noi dung ctia vin ban cin soan, Hiéu trudong giao cho bo phan hoic cd nhan soan thao hoac chua
tri soan thdo vian ban.
C4 nhan duoc giao nhiém vu soan thdo van ban chiu traich nhiém trudc nguoi dung Hiéu truéng nha truong ban
thdo van ban trong pham vi chuc trach, nhiem vu duoc giao.
b) Bo phan hoic ca nhan duoc giao soan thio van ban c6 trach nhiém thuc hién cdc cong viéc sau: Xac dinh tén
loai, noi dung va do mat, mic do khdn ctia vian ban cin soan thao; thu thap, x 1y thong tin co6 lién quan; soan thao
van ban dung hinh thuc, thé thic va ky thuat trinh bay.
Ddi voi van ban dién t, ca nhan duoc giao nhiém vu soan thdo vian ban ngoai viéc thuc hién cic noi dung néu trén
phai chuyén ban thio vin ban, tai lieu kém theo (néu co) vao Hé thdng va cap nhit cdc thong tin cin thiét.
Truong hop cin stta déi, b sung ban thio vin ban, nguodi c6 thim quyén cho y kién vao ban thio van ban hoic
trén He thdng, chuyén lai ban thao vin ban dén lanh dao don vi chu tri soan thio vian ban dé chuyén cho cd nhan
duoc giao nhiém vu soan thio van ban.
C4 nhan duoc giao nhiém vu soan thao van ban chiu trach nhiém trudc nguoi ding Hiéu truong nha truong trong
pham vi chuc trach, nhiem vu duoc giao.

DPIEU 9. DUYET BAN THAO VAN BAN

1. Duyeét du thio van ban thuc hién theo quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh s¢é 30/2020/ND-CP ctia Chinh phu. Ban thao vin
ban phai do nguoi c6 tham quyén ky vin ban duyet.

2. Truong hop ban thio van ban da duoc phé duyét nhung can stta chita, bd sung thi phai trinh nguoi co thim quyén ky
xem xét, quyét dinh.

DIEU 10. KIEM TRA VAN BAN TRUOC KHI KY BAN HANH

1. Bo phan hoic cd nhan soan thdo vin ban phai kiém tra va chiu trach nhiém truoc Hiéu trudong vé do chinh xdc noi dung
vin ban.

2. Van thu duoc giao trach nhiém kiém tra thé thuc, ky thuat trinh bay vin ban phai kiém tra va chiu trach nhiém truoc
Hiéu truong nha truong vé thé thuc, ky thuat trinh bay vin ban.

DPIEU 11. KY BAN HANH VAN BAN

1. Hiéu trudng c6 tham quyén ky tdt cd van ban do truong ban hanh; co thé giao cdc Pho hiéu truong ky thay cic vin ban
thuoc linh vuc duoc phan cong phu trach va mot s van ban thuoc thim quyén cta Hiéu truong. Truong hop Pho hieu
trudng duoc giao phu trach, diéu hanh thi thuc hién ky nhu cdp pho ky thay cdp truong.

2. Trong truong hop dic biet, Hieu trudéng co thé iy quyén cho cdc Pho hiéu trudong ky thita Gy quyén mot sé vin ban ma
minh phai ky. Viéc giao ky thita ity quyén phai duoc thuc hién bing van ban, gi¢i han thoi gian va noi dung duoc ay
quyén. Nguoi duoc ky thira uy quyén khong duoc ay quyén lai cho nguoi khac ky. Vian ban ky thtta ay quyén duoc thuc
hién theo thé thiic va dong ddu hoic ky sé ctia nha truong.

3. Hieu truéng co thé giao nguoi dung dau don vi thuoc co quan, t6 chic ky thtra lenh mot s6 loai van ban. Viéc giao ky
thira lenh phai duoc quy dinh cu thé trong quy ché lam ctia nha truong.
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4. Nguoi ky van ban phai chiu trach nhiém trudc phdp luat vé vin ban do minh ky ban hanh. Hi¢u truéng phai chiu trach
nhiém truoc phap luat vé toan bo van ban do truong ban hanh.

bd

Déi véi vin ban gidy, khi ky van ban dung but c6 muc mau xanh, khong dung cdc loai muc dé phai.
6. D6i voi van ban dien t, nguoi co thim quyén thuc hién ky s6. Vi tri, hinh anh ch@ ky s6 theo quy dinh tai Phu luc I
Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ctia Chinh phu.

DIEU 12. BAN SAO VAN BAN

Céc hinh thuc ban sao gdm: sao y ban chinh, sao luc va trich sao.

Thé thiic ban sao thyc hién theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ctaa Chinh phu.

Viéc sao y ban chinh, sao luc, trich sao vian ban do Hiéu truéng nha truong quyét dinh.

Bén sao y ban chinh, sao luc, trich sao thuc hien ding quy dinh phap luat c6 gia tri phap ly nhu ban chinh.

Bén sao chup (photocopy ca ddu va ch ky ctia vin ban chinh) khong thuc hién theo quy dinh tai Khodn 1 Diéu nay thi
chi co6 gia tri thong tin, tham khao.

G

Muc 2: Quan ly van bin

PIEU 13. NGUYEN TAC CHUNG

1. Tat ci vin ban di,van ban dén ctia Truong phai duoc quin ly tap trung tai Van thu nha truong d&é lam tha tuc tiép
nhan,dang ky, trir nhting loai van ban duoc ky riéng theo quy dinh cta phap luat.

2. Van ban di,vin ban dén thuoc ngay nao phai duoc dang ky, phdt hanh hoic chuyén giao trong ngay, cham nhit la ngay
hom sau. Van ban dén c6 dong dau chi mac do “Thuong khin”, “Khan”, “Hoéa tc”, phai duoc dang ky chuyén giao ngay
khi nhan. Van ban khin di phai duwoc hoan thanh tha tuc phat hanh va chuyén phat ngay sau khi vin ban duoc ky.

3. Van ban “Mat”, “Téi mat”, “Tuyét mat” duoc dang ky quan ly theo quy dinh ctia phap luat hien hanh vé bao vé bi mat
nha nudc va huong dan tai Quy dinh bao vé bi mat nha nuoc Nganh Gido duc va Dao tao.

PIEU 14. TRINH TU QUAN LY VAN BAN DI

Trinh tu quan ly van ban di duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh 30/2020/ND-CP ctia Chinh phua. T4t ca

vin ban di cia nha truong phat hanh phai duoc quan ly tap trung, théng nhat tai van thu cta truong theo trinh tu sau:

1. Cdp s6, thoi gian ban hanh van ban.

2. Ding ky van ban di.

3. Nhan ban, dong ddu co quan, té chuc, ddu chi do mat, mic do khén, (d6i voi van ban gidy); ky sé clia co quan, té chuc
(dsi voi van ban dien ta).

4. Phat hanh va theo doi viéc chuyén phat vin ban di.

5. Luu van ban di.

DPIEU 15. CAP SO, THOI GIAN BAN HANH VAN BAN

1. Sé va thoi gian ban hanh vin ban duoc 14y theo thit tu va trinh tu thoi gian ban hanh vin ban clia co quan, t8 chutc trong
nam (bt dau lien tiép tir s6 01 vao ngay 01 thang 01 va két thuc vao ngay 31 thang 12 hang nam), sé va ky hiéu van ban
ctia co quan, t6 chuc la duy nhit trong mot nam, théng nhit gita vin ban gidy va van ban dién t.
a) Viéc cdp s& vin ban quy pham phdp luat: Méi loai van ban quy pham phap luat duoc cdp hé théng sé rieng.
b) Viéc cdp s6 van ban chuyén nganh do nguoi dung dau co quan quan ly nganh, linh vuc quy dinh.
) Viéc cdp sé vin ban hanh chinh do nguoi ding dau co quan, té chic quy dinh.

2. Dai voi vin ban gidy, viec cdp s6, thoi gian ban hanh duoc thuc hién sau khi ¢6 ch ky ctia nguoi c6 tham quyén, cham
nhdt la trong ngay lam viéc tiép theo. Vin ban mat duoc cdp hé thdng sé rieng.

3. Dai voi van ban dién ta, viec cdp s6, thoi gian ban hanh duoc thuc hién bing chiic nang ctia He thdng.

DPIEU 16. PANG KY VAN BAN DI
1. Viec dang ky vin ban bao ddm day dua, chinh xdc cac thong tin cin thiét cta vin ban di.
2. Ding ky van ban
Van ban duoc diang ky bing sé hoic bang He thdng.
a) Ding ky van ban bing sé
Van thu co quan dang ky van ban vio sé dang ky van ban di. Mau sé dang ky van ban di theo quy dinh tai Phu luc IV
Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ctia Chinh phu.
b) Dang ky vin ban bing He thdng
Van ban duoc diang ky bing He théng phai duoc in ra gidy day da cac truong thong tin theo mau sé dang ky vin ban di,
dong sé dé quan ly.
3. Van ban mat duoc ding ky theo quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mat nha nuac.

DIEU 17. NHAN BAN, PONG DAU, KY SO CUA CO QUAN, TO CHUC VA DAU CHI PO MAT, MUC
PO KHAN
1. Nhan ban, dong ddu ctia co quan, t6 chiic va ddu chi do mat, muic do khin déi véi vin ban gidy

a) Vian ban di duoc nhan ban theo dung sé luong duoc xdc dinh & phan noi nhan cia van ban.
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b) Viec dong ddu co quan, té chic va ddu chi do mat, muic do khin, duoc thuc hién theo quy dinh tai Phu luc I Nghi dinh
$6 30/2020/ND-CP ctia Chinh phu.
2. Ky sé cta co quan, té chic déi voi vian ban dien t

Ky s6 ctia co quan, t6 chiic duoc thuc hién theo quy dinh tai Phu luc I Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ctia Chinh phu.

DIEU 18. PHAT HANH VA THEO DOI VIEC CHUYEN PHAT VAN BAN DI

1. Van ban di phai hoan thanh tha tuc tai Van thu va phat hanh trong ngay van ban d¢ duoc ky, cham nhit la trong ngay
lam viéc tiép theo. Van ban khin phai duoc phéat hanh va gti ngay sau khi ky van ban.

2. Viéc phat hanh van ban mat di phai bdo dam bi mat noi dung ctia van ban theo quy dinh ctia phdp luat vé bao vé bi mat
nha nudc, ding sé luong, thoi gian va noi nhan.

3. Van ban da phdt hanh nhung c6 sai sot vé noi dung phai duoc stta ddi, thay thé bang vian ban cé hinh thic tuong duong.
Van ban da phat hanh nhung c6 sai sot vé thé thuc, ky thuat trinh bay, tha tuc ban hanh phai duoc dinh chinh bang
cong vin cta nha truong.

4. Thu héi vian bin
a) Déi voi van ban gidy, truong hop nhan duoc vin ban thong bao thu héi, bén nhan c6 trach nhiém g lai van ban da
nhan.

b) Déi voi van ban dien t, truong hop nhan duoc van ban thong bdo thu hdi, bén nhan hay bo vian ban dien t& bi thu
héi tréen He thdng, ddng thoi thong biao qua He théng dé ben gai biét.

5. Phat hanh vin ban gidy tt van ban duoc ky sé cia nguoi co thim quyén: Vin thu thuc hién in vin ban da duoc ky sé ctia
ngudi c6 thdm quyén ra gidy, dong ddu ctia truong dé tao ban chinh van ban gidy va phat hanh vin ban.

6. Truong hop cin phat hanh vin ban dién t tir van ban gidy: Van thu thuc hién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 25
Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ctia Chinh phu.

PIEU 19. LUU VAN BAN DI

1. Luu vin ban gidy
a) Ban gdc van ban duoc luu tai Van thu va phai duoc dong ddu ngay sau khi phat hanh, sip xép theo tha ty diang ky.
b) Ban chinh vin béan luu tai hé so cong viéc.

2. Luu van ban dién t&
a) Ban gdc van ban dién t& phai duoc luu tréen He théng QLVB cta truong.
b) Truong hop Hé thédng QLVB dap tng theo quy dinh tai Phy luc VI Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ctia Chinh phua va
cac quy dinh ctia phdp luat co lien quan thi st dung va luu ban géc van ban dieén ti tréen He théng thay cho vin ban gidy.
¢) Truong hop He théng QLVB chua dap tng theo quy dinh tai Phu luc VI Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ctia Chinh
pht va cac quy dinh ctia phap luat ¢ liéen quan thi Van thu tao ban chinh vin ban gidy theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
18 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ctia Chinh pht dé luu tai Van thu va hd so cong viéc.

PIEU 20. TRINH TU QUAN LY VAN BAN DEN

Trinh tu quan 1y van ban dén duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ctia Chinh pha. Tat
ca van ban, ké ca don, thu do cd nhan gai dén co quan (goi tit 1a van ban dén) phai duoc quan ly theo trinh tu sau:

1. Tiép nhan vin ban dén.

2. Ding ky van ban dén.

3. Trinh, chuyén giao van ban dén.

4.  Giadi quyét va theo doi, don ddc viec gidi quyét van ban dén.

DIEU 21. TIEP NHAN VAN BAN DEN

1. Déi véi van ban gidy
a) Van thu co quan kiém tra s& luong, tinh trang bi, ddu niém phong (néu co), noi gti; déi chiéu s, ky hiéu ghi ngoai bi
voi s6, ky hiéu ctia vian ban trong bi. Truong hop phat hién co sai sot hoac ddu hieu bt thuong, Vin thu bao ngay nguoi
c6 trach nhiém giai quyét va thong bao cho noi gti van ban.
b) Tdt ca vin ban gidy dén (bao gém cd vin bin c6 ddu chi do mat) gui dén truong, t6 chic, doan thé thuoc dign dang ky
tai Van thu phai duoc boc bi, dong ddu “DEN”. Déi véi van ban gti dich danh cd nhan hoic t3 chice doan thé trong co
quan, t4 chite thi Van thu chuyén cho noi nhan (khong boc bi). Nhing bi vian ban gii dich danh ca nhan, néu la van ban
lien quan dén cong viéc chung ctia co quan, té chic thi ca nhan nhan vin ban c6 trach nhiém chuyén lai cho Vin thu dé
dang ky. ,
¢) Mau ddu “DEN” duoc thuc hién theo quy dinh tai Phu luc IV Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ctia Chinh phu.

2. Dd&i voi van ban dién ti
a) Vin thu phai kiém tra tinh xdac thuc va toan ven cia vin ban dién t@ va thuc hién tiép nhan trén He thdng.
b) Truong hop vin ban dién ti khong dap ing cic quy dinh tai diém a khoan 2 hodc gai sai noi nhéan thi nha truong phai
tra lai cho co quan, té chic gt vin ban trén He thdng. Truong hop phat hién c6 sai sot hoiac ddu hiéu bt thuong thi Vin
thu bdo ngay nguoi c6 trach nhiém giai quyét va thong bao cho noi gt van ban.
¢) Nha truong co6 trach nhiéem thong bdo ngay trong ngay cho co quan, t8 chuc gt vé viec da nhan van ban bang chic
ning cta He thong.
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DIEU 22. DANG KY VAN BAN DEN

1. Viéc ding ky van ban dén phai bio ddm diy du, o rang, chinh x4c cac thong tin can thiét theo miu sé dang ky vin ban
dén hoic theo thong tin dau vao ctia di lieu quan ly van ban dén. Nhimg van ban dén khong duoc dang ky tai Vin thu
thi don vi, c4 nhan khong c6 trach nhiém gidi quyét, trit nhimng loai vin ban dén duoc ding ky rieng theo quy dinh cua
phép luat.

2. SO dén cha vin ban duoc ldy lieén tiép theo thi tu va trinh tu thoi gian tiép nhan vin ban trong nam, théng nhit gita vin
ban gidy va van ban dién tt.

3. Ding ky van ban
Van ban duoc dang ky bing sé hoic bing He thdng.
a) Diang ky van ban dén bing s
Vian thu ding ky van ban vao sé diang ky vin ban dén. Mau sé dang ky van ban dén theo quy dinh tai Phu luc IV Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP ctia Chinh phu.
b) Dang ky vin bian dén bing He théng
Van thu tiép nhan van ban va dang ky vao Hé théng. Truong hop cin thiét, Vin thu thuc hién sé hoa van ban dén theo
quy dinh tai Phu luc I Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ctia Chinh pha. Vin thu cap nhat vao He théng cac truong thong
tin d4u vao ctia dt ligu quan ly van ban dén theo quy dinh tai Phy luc VI Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ctia Chinh phu.
Vian ban dén duoc ding ky vao He théng phai duoc in ra gidy ddy du cic truong thong tin theo mau Sé dang ky vin ban
dén, ky nhan va dong sé dé quan ly.

4. Vian ban mat duoc diang ky theo quy dinh cta phép luat vé bao vé bi mat nha nude.

PIEU 23. TRINH, CHUYEN GIAO VAN BAN DEN

1. Van ban phai duoc Van thu trinh trong ngay, cham nhit la trong ngay lam viéc tiép theo dén Hieu truong chi dao gidi
quyét va chuyén giao cho bo phan hoic ca nhan duoc giao x ly. Truong hop da xac dinh r6 don vi hoidc ¢4 nhan duoc
giao xtt ly, Vin thu chuyén van ban dén don vi, cd nhan xt ly theo cac quy dinh tai Quy ché nay. Van ban dén c6 d4u chi
cac mic do khan phai duoc trinh va chuyén giao ngay sau khi nhan duoc. Viéc chuyén giao van ban phai bdo ddm chinh
xdc va gitt bi mat noi dung van ban.

2. Can ct noi dung ctia van ban dén; quy ché lam viéc clia nha truong; chic ning, nhiém vu va ké hoach cong tdc duoc giao
cho bo phan, ca nhan, nguoi c6 thim quyén ghi y kién chi dao gidi quyét. Déi véi van ban lien quan dén nhiéu bo phan
hoic ¢4 nhan thi xac dinh 16 bo phan hoic ¢4 nhan chu tri, phéi hop va thoi han giai quyét.

3. Trinh, chuyén giao van ban gify: Y kién chi dao giai quyét duoc ghi vao Phiéu gidi quyét vin ban dén theo miu tai Phu
luc IV Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ctia Chinh phu. Sau khi co y kién chi dao giai quyét caa Hi¢u truong, vin ban dén
duoc chuyén lai cho Vin thu nha truong dé diang ky bd sung thong tin, chuyén cho bo phan hoidc ca nhan duoc giao gidi
quyét. Khi chuyén giao van ban gidy dén cho bo phan, ¢4 nhan phai ky nhan vian ban.

4. Trinh, chuyén giao vin ban dién t@ trén Hé théng: Van thu trinh van ban dién t dén Hieu trudong chi dao gidi quyét

tréen He thdng.
Hiéu truong ghi y kién chi dao gidi quyét van ban dén tréen Heé théng va cap nhat vao Heé théng cac thong tin: Cac bo
phan hoidc nguoi nhan; v kién chi dao, trang thai x ly vin ban; thoi han giai quyét; chuyén van ban cho bo phan hoic ca
nhan duoc giao gidi quyét. Truong hop vin ban dién t& gti kém van ban gidy thi Vin thu thuc hién trinh van ban dién tw
tréen He thdng va chuyén van ban gidy dén bo phan hoic cd nhan duoc Hiéu trudéng giao chu tri gidi quyét.

DPIEU 24. GIAI QUYET VA THEO DOI, PON DOC VIEC GIAI QUYET VAN BAN DEN

1. Hiéu truéng c6 trach nhiem chi dao gidi quyét kip thoi vin ban dén va giao nguoi co trach nhiém theo doi, don déc viéc
gidi quyét van ban dén.

2. Khi nhan duoc van ban dén, bo phan hoiac ca nhan c6 trach nhiém nghién ctu, gidi quyét van ban dén theo thoi
han quy dinh tai quy ché lam viéc cta co quan, té chite. Nhing vin ban dén c6 ddu chi cac mic do khan phai duoc
gidi quyét ngay.

Muc 3: Lap hé so va nop luu hé so, tai lieu vao luu trir co quan

DIEU 25. LAP DANH MUC HO SO

Danh muc hé so do nguoi Hiéu truong phé duyét, duoc ban hanh vao diu nam va g cdc bo phan, ca nhan lien quan lam
cin ctt dé lap hoé so. Mau Danh muc hé so duoc thuc hién theo quy dinh tai Phu luc V Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP caa
Chinh phu.

DIEU 26. LAP HO SO

1. Yeéu cau
a) Phan anh dung chic ning, nhiém vu ctia nha truong.
b) C4c van bdn, tai lieu trong mot hd so phai c6 su lien quan chit ché voi nhau va phin danh dung trinh ty dién bién cua
su viec hodc trinh ty gidi quyét cong viec.

2. Mo hoso
a) C4 nhan duoc giao nhiém vu gidi quyét cong viéc co trach nhiém moé hé so theo Danh muc hd so hoic theo ké hoach
cong tdc.
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b) Cap nhat nhting thong tin ban dau vé hd so theo Danh muc hd so da ban hanh.
¢) Truong hop cac hd so khong co trong Danh muc hé so, cd nhan duoc giao nhiém vu gidi quyét cong viéc tu xac dinh
cac thong tin: Tieu dé ho so, s6 va ky hieu ho so, thoi han bao quan hé so, nguaoi lap ho so va thoi gian bat dau.

3. Thu thap, cap nhat vian ban, tai lieu vao hé so
C4 nhan duoc giao nhiém vu c6 trach nhiém thu thap, cip nhat tit cd van ban, tai lieu hinh thanh trong qua trinh theo
doi, giai quyét cong viec vao hd so dd ma, bao gdm tai lieu phim, anh, ghi am (néu co) biao dam su toan ven, diy da cua
hé so, tranh bi thit lac.

4. Két thac ho so
a) Ho so duoc két thuc khi cong viec da gidi quyét xong.
b) Nguoi lap ho so co trach nhiem: Ra soat lai toan bo van ban, tai lieu co trong hé soj loai ra khoi hé so ban trung,
ban nhdp; xdc dinh lai thoi han bdo quan ctia hé so; chinh sta tieu dé, sé va ky hieu hé so cho phut hop; hoan thién,
két thac hé so.
c) Déi voi ho so gidy: Nguoi lap hd so thuc hien danh s6 to d6i voi ho so cod thoi han bao quan tir 05 nam trd lén va viée
Muc luc vin ban déi véi hd so co thoi han bao quan vinh vién; viét ching tir két thuc déi voi tit ca ho so.
d) Déi voi ho so dien t: Nguoi lap hé so co trach nhiém cap nhat vio He thdng cic thong tin con thiéu. Viéc bien muc
van ban trong hd so duoc thuc hién bing chiic ning cia He théng.

PIEU 27. NOP LUU HO SO, TAI LIEU VAO LUU TRU CO QUAN
1. H so, tai lieu nop luu vao Luu trtt co quan phai da thanh phan, ding thoi han va thuc hién theo trinh tu, tha tuc quy dinh.
2. Thoi han nop luu hé so, tai lieu vao Luu trix co quan
a) Daéi voi ho so, tai lieu xay dung co ban: Trong thoi han 03 thang ké tir ngay cong trinh duoc quyét toan.
b) Déi voi ho so, tai lieu khac: Trong thoi han 01 nam ké tir ngay cong viéc két thuc.
3. Thu tuc nop luu
a) Déi voi ho so gidy
Khi nop luu tai lieu phai lap 02 ban “Muc luc hoé so, tai lieu nop luu” va 02 ban “Bién ban giao nhan hé so, tai lieu” theo
mau tai Phy luc V Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ctia Chinh phu. Céc bo phan, cd nhian nop luu tai lieu va Luu tri co
quan gitt mdi loai 01 ban.
b) Déi voi hd so dien ti
C4 nhan duoc giao nhiém vu gidi quyét cong viéc va lap hd so thyc hién nop luu hd so dién t& vao Luu trit co quan
trén He thdng.
Luu trit co quan co6 trach nhiém kiém tra, nhan hd so theo Danh muc; lien két chinh xac d@ lieu dac ta voi ho so; tiép
nhan va dua hd so vé ché do quan ly hd so luu tri dien i tréen He théng.

DIEU 28. TRACH NHIEM LAP HO SO VA NOP LUU HO SO, TAI LIEU VAO LUU TRU CO QUAN

1. Hieéu truéng trong pham vi, nhiém vy, quyén han cia minh c¢ trach nhiém quan Iy van ban, tai liéu cta nha truong; chi
dao, kiém tra, huong dan viéc lap hé so va nop luu ho so, tai lieu vao Luu trit co quan.

2. Trach nhiém cta Vin phong nha truong
a) Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc chi dao, kiém tra, huong dan viec lap hd so va nop luu hd so, tai lieu vao Luu
trit co quan déi véi co quan, té chie cap dudi.
b) Té chuc thuc hien viec lap hd so va nop luu hé so, tai lieu vao Luu trix tai co quan, t6 chic.

3. Trach nhiém cta ciac bo phan va ca nhan trong nha truong
a) Céac bo phan, ca nhan trong nha truong chiu trach nhiém truoc Hiéu truong vé viec lap hé so, bio quan va nop luu ho
50, tai lieu vao Luu trtt co quan.
b) Trong qud trinh theo doi, gidi quyét cong viéc, mbi cd nhan phdi lap hd so vé cong viec va chiu trach nhiem vé s
luong, thanh phan, noi dung tai lieu trong hd so; bdo ddm yéu ciu, chit luong cta ho so theo quy dinh trude khi nop luu
vao Luu tr@ co quan.
¢) Cac bo phan va ca nhan trong nha truong c6 trach nhieém nop luu nhting hoé so, tai lieu duoc xac dinh thoi han bao
quan tir 05 nim trd lén vao Luu tri co quan.
d) Truong hop cic bo phan hodc cd nhan c6 nhu ciu gitr lai ho so, tai lieu da dén han nop luu dé€ phuc vu cong viéc thi
phai duoc Hiéu truong dong v bing vin ban va phai lap Danh muc hd so, tai lieu gitt lai gii Luu tr co quan. Thoi han
gitt lai ho so, tai lieu ctia cac bo phin, ca nhan khong qua 02 nam ké tir ngay dén han nop luu.
d) Can bo va nguoi lao dong trong nha truong truoc khi nghi huu, thoi viec, chuyén cong tic, di hoc tap dai ngay
phai ban giao toan bo hé so, tai lieu hinh thanh trong qua trinh cong tdc cho nha truong, Luu trit co quan theo quy
ché ctia nha truong.

Muc 4: Quan 1y, str dung con ddu va thiét bi luu khoa bi mat trong cong tac vin thu

DPIEU 29. QUAN LY CON DAU, THIET BI LUU KHOA Bi MAT

1. Hieéu truéng c6 trach nhiém giao cho Van thu nha truong quan ly, s& dung con d4u, thiét bi luu khoa bi mat cia nha
truong theo quy dinh.

2. Van thu co quan co trach nhiem
a) Bdo quan an toan, stt dung con d4u, thiét bi luu khoa bi mat ctia nha truong tai tru s& co quan.
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b) Chi giao con d4u, thiét bi luu khoa bi mat cta nha truong cho nguoi khac khi duoc phép bang vin ban cta Hieu
trudng. Viéc ban giao con d4u, thiét bi luu khoa bi mat ctia co quan, t6 chitc phai duoc lap bien ban.
¢) Phai truc tiép dong d4u, ky s6 vao vian ban do lanh dao nha truong ban hanh va ban sao van ban.
d) Chi duoc dong ddu, ky sé ctia nha truong vao van ban da c6 chi ky cia nguoi c6 thim quyén va ban sao vin ban do
lanh dao nha truong truc tiép thuc hien.

3. Canhan co trach nhiem tu bdo quan an toan thiét bi luu khoa bi mat va khoa bi mat.

DIEU 30. SU DUNG CON DAU, THIET Bl LUU KHOA Bi MAT

1. S& dung con ddu
a) Ddu dong phai ro rang, ngay ngin, dung chiéu va dung ding muc ddu mau dé theo quy dinh.
b) Khi dong ddu len chit ky, ddu dong phai trum lén khoang 1/3 chi ky vé phia bén trai.
¢) Cac van ban ban hanh kém theo vin ban chinh hoic phu luc: Dau duoc dong lén trang dau, trim mot phan tén co
quan, té chuc hoac tieu dé phu luc.
d) Viec dong ddu treo, ddu gidp lai, dong ddu ndi trén vin ban gidy do Hiéu truéng quy dinh.
d) D4u giap lai duoc dong vao khodng gitta mép phai ctia van ban hoic phu luc vin ban, trum lén mot phan cic to gidy;
mdi ddu dong t6i da 05 to van ban.

2. St dung thiét bi luu khoa bi mat
Thiét bi luu khoa bi mat ctia nha truong duoc st dung dé ky s6 cac van ban dién t& do nha truong ban hanh va ban sao
tr van ban gidy sang van ban dién tt.

CHUONG I1I: CONG TAC LUU TRU

Muc 1: Cong tac thu thap, bd sung tai liéu

DIEU 31. GIAO NHAN HO SO, TAI LIEU VAO LUU TRU CO QUAN

Vin thu c6 nhiém vu té chic thu thap ho so, tai lieu da dén han nop luu vao kho luu tri co quan, cu thé:

Lap ké hoach thu thap ho so, tai lieu.

Phéi hop voi cdac bo phan, cd nhan xdc dinh nhimg loai ho so, tai lieu cin nop luu vao Luu trit co quan.

Huong dan cdc bo phan, ¢4 nhan chudn bi hé so, tai lieu va lap “Muc luc hoé so, tai lieu nop luu”.

Chuén bj kho va céc phuong tién bio quan dé tiép nhan hé so, tai licu.

Té chtic tiép nhan ho so, tai lieu, kiém tra déi chiéu gitta Muc luc hd so, tai lieu nop luu voi thuc té tai lieu va lap Bien

MU =

ban giao nhan tai lieu.

PIEU 32. CHINH LY TAI LIEU
Hé so, tai licu ctia nha truong phai duoc chinh ly hoan chinh va bdo quéan trong kho luu trie.
1. Nguyén tic chinh ly:
a. Khong phan tén phong luu triw.
b. Khi phan loai va lap hé so phai ton trong sy hinh thanh tai liéu theo trinh ty theo doi, gidi quyét cong viéc.
c. Tai lieu sau khi chinh ly phai phan anh duoc hoat dong cta ca nhan hoic bo phan hinh thanh tai lieu.
2. Tai ligu sau khi chinh ly phai dat yéu cu sau:
a. Phan loai va lap thanh hé so hoan chinh;
b. X4c dinh thoi han biao quan cho hé so, tai lieu; xdc dinh tai lieu can luu tri vinh vién, lau dai, tam thoi va tai lieu hét
gid tri cAn loai dé tieu huy. Viéc xac dinh gid tri tai lieu cAn bdo quan vinh vién va tai lieu cin bdo quan co thoi han tinh
bing s6 luong nam;
c. He thdng hoa hé so, tai lieu;
d. Lap danh muc hé so, tai lieu hét gia tri dé lam thu tuc tieu hay.

DPIEU 33. XAC PINH GIA TRI TAI LIEU

1. Yéu cdu cha viéc xac dinh gid tri tai lieu.
a. Xac dinh tai lieu cin duoc bio quan vinh vién, lau dai hodc tam thoi. Déi vai tai lieu duoc bdo quan lau dai va tam thoi
duoc tinh bang s6 luong nam cy thé.
b. Xdc dinh tai lieu hét gid tri cin loai ra dé tieu hay.

2. Cin ct chtc ning, nhi¢gm vu duoc giao, nha truong xay dung Bang thoi han bio quan tai ligu ctia nha truong.

DPIEU 34. HOI PONG XAC DINH GIA TRI TAI LIEU
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18 Luat luu trix 2011.

DIEU 35. HUY TAI LIEU HET GIA TRI
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 28 Luat luu trix 2011.

PIEU 36. THOI HAN NOP LUU HO SO, TAI LIEU VAO LUU TRU LICH SU
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Luat luu trix 2011.
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Muc 2: T6 chire str dung tai liéu luu tra

PIEU 37. THONG KE TAI LIEU LUU TRU

1. Déi twong théng ké luu trit bao gdm: théng ké tai lieu luu trit, kho luu trit, phuong tién biao quan tai liéu luu trt va can
bo lam cong tic luu trae

2. Thdng ke luu trit duoc thuc hién theo ché do dinh ky. S& lieu thong ke luu trit dinh ky hang nam duoc tinh tir O gioi ngay
01 thang 01 dén 24 gio ngay 31 thang 12.

3. Bido cdo théng ke duoc thuc hién theo quy dinh ctia Bo Noi vu vé ché do bdo cdo thong tdng hop cong tic vin thu,
luu tra.

DIEU 38. BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU

1. Ho so, tai lieu chua dén han nop luu vao Luu trit do cdc can bo, cong chic, vién chic ty bdo quan va phdi ddm bdo
an toan cho cac hé so, tai lieu.

2. Ho so, tai lieu luu trit dén han nop luu phai duoc giao nop vao Luu trit va tip trung bido quan trong kho luu tri.

3. T& truong té vin thu, luu trie ¢o trach nhiém chi dao thuc hién ciac quy dinh vé bdo quan tai lieu luu trie: bd tri
kho luu trit theo dung tiéu chuin quy dinh; thyuc hién cdc biéen phdap phong chéng chdy, nd, phong chdng thién tai,
phong gian, bdo mat ddi voi kho luu trit va tai lieu luu tri; trang bi day da cac thiée bi ky thuat, phuong tién bio
quan tai lieu luu tri; duy tri cac ché do bao quan phu hop voi ting loai tai lieu luu tre
Vin thu nha truong co trach nhiem: bé tri, sip xép khoa hoc tai lieu luu tri; ho so, tai lieu trong kho, ddn nhan ghi
day da thong tin theo quy dinh dé tien thdng ké, kiém tra va tra ctu; thuong xuyén kiém tra tinh hinh tai lieu co
trong kho dé nim duoc sé luong, chit lieu tai lieu.

PIEU 39. POI TUQONG VA THU TUC KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU

1. T4t cd cdn bo, vién chic trong nha truong va moi cd nhan déu duoc khai thac, st dung tai lieu luu tri vi muc dich
cong vu va cac nhu ciu rieng chinh dang.

2. Cién bo, vién chitc ngoai truong mudn nghién ctu tai lieu vi muc dich cong vu phai co gidy gioi thiéu ghi 16 muc
dich nghién ctu tai lieu va phédi duoc Hiéu truong déng y.

3. Cd nhan khai thédc st dung tai lieu vi muc dich riéng phai c6 don xin st dung tai liéu, ching minh nhan dan hoic
ho chiéu va phai duoc Hieu truong dong v.

DIEU 40. CAC HINH THUC TO CHUC SU DUNG TAI LIEU LUU TRU
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 32 Luat luu trie 2011.

DIEU 41. THAM QUYEN CHO PHEP KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU TRU
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 31 va Diéu 34 Luat luu tri 2011.

CHUONG IV: TO CHUC THUC HIEN

PIEU 42. TRACH NHIEM THUC HIEN

1. Hiéu trudong c6 trach nhiem phd bién, trién khai thuc hien Quy ché nay dén toan thé can bo, gido vién va nhan vién
trong truong.

2. Nguoi lam cong tac van thu, luu tri; cdc can bo, gido vién, nhan vién lam cdc cong viéc co lien quan dén hé so cong
viéc phai nghiém tuc thuc hién theo dung Quy ché nay.

DPIEU 43. DIEU KHOAN THI HANH
Quy ché nay co hiéu luc thi hanh ké tu ngay ky./.

XIV. QUY CHE KHEN THUONG

I. QUY DINH CHUNG

DIEU 1. PHAM VI DIEU CHINH, POI TUONG AP DUNG

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, cin ct, noi dung cac khoan khen thuong trong Truong Quéc té A Chau.
2. Quy ché nay ap dung cho tit ca cdc don vi, toan thé nguoi lao dong trong truong.

DIEU 2. MUC PiCH XAY DUNG QUY CHE KHEN THUONG
Thuc hién quan ly chit ché cdc khoan khen thuéng cho nguoi lao dong, khuyén khich nguoi lao dong hoan thanh t6t nhiem
vu duoc giao, sit dung kinh phi tiét kiem dung muc dich va hieu qua.

DIEU 3. NGUYEN TAC KHEN THUONG: CONG TAC KHEN THUONG PHAI DAM BAO:
1. Cong khai, chinh xac, cong bang, kip thoi;

2. Mot hinh thuc khen thudng c6 thé ting nhiéu lin cho mot déi tuong;

3. Bao ddm thdng nhit gitta tinh chit, hinh thic va ddi tuong khen thudng;
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4.  Két hop chit che dong vién tinh thian véi khuyén khich bang loi ich vat chat;

5. Khen thuoéng phai dam bio thanh tich dén dau, khen thuéng dén do, khong nhit thiét phai theo trinh tyr co6 hinh thuc
khen thudong muc thip rdi moi duoc khen thuéng miic cao hon; Thanh tich dat duoc trong diéu kieén, hoan canh kho
khin va co6 pham vi danh hudéng rong thi duoc xem xét dé nghi khen thuéng voi muc cao hon; Chu trong khen thudng ca
nhan, tap thé nho va nhting nguoi truc tiép thia hanh nhiem vu.

DPIEU 4. CAN CU XAY DUNG QUY CHE KHEN THUONG

1. Can ct Quyét dinh s6 2166/QD-UBND ngiy 28 thing 4 nim 2011 cia UBND TPHCM vé cho phép sdp nhap Truong
Tiéu hoc Dan lap Quéc té va Truong Trung hoc phd thong Tu thuc A Chau thanh Truong Tiéu hoc, Trung hoc co s& va
Trung hoc phd thong Quéc t& A Chau (Truong Quéc té A Chau);

2. Quyét dinh s6 .. ngay .ctia Chu tich HDQT truong Quéc té A Chau vé viec ban hanh Quy ché chi tieu noi bo ctia Truong
Qudc té A Chay;

3. Can ctt Quy ché 3 chuic va hoat dong Truong Quée té A Chau;

4. Can ct chtic nang va quyén han cta Hoi ddng quén tri Truong Quéc té A Chau.

CHUONG II: CAC HINH THUC KHEN THUONG
PIEU 5. THUONG NANG LUC:
1. Cin ct két qua thi Toefl dinh ky hang thang:
- tir 500 diém: 500.000 déng/thang/nguoi.
- tir 550 diém: 600.000 déng/thang/nguoi.
2. Thudng nang cao trinh do chuyén mon:
Ap dung cho nguoi lao dong hoan thanh bac hoc cao hon:
- Hoan thanh bac ctt nhan: 500.000 dong/nguoi/thang
- Hoan thanh bac thac sy: 1.000.000 déng/ngudi/thdng
- Hoan thanh tién sy: 2.000.000 dong/nguoi/thang
3.  Thudng niang luc va y thic cong viéc:
a) Ap dung déi voi nhan vien, gido vién co htu
Tieu chi danh gid thudng ning luc & v thic cong viec nhu sau:

Mirc do
STT Tiéu chi danh gia o
Chuwadat | Dat TB | BPatKha | Pat Gidi | Dat Xuat sac
1 Kha nang nam béat cong viéc O O O O m|
2 Kién thirc vé cong viéc O O O O m|
3 Chét lwong/ ap luc cong viéc O O O O O
4 Cham chi, nhiét tinh O O O O O
5 Giao tiép, thai do O O O m| m|
6 Tuan tha sw phan cong O O O O O
7 Ngoai hinh, tac phong O O O O O
8 Tuan thd ndi quy, quy dinh cla trwdng O O O O O
9 Kha nang sang tao O O O O O
10 | Tiéng Anh O O O O O

Chua dat: 0 diém
Dat TB: 2 diém
Dat Kha: 3 diém
Dat Gioi: 4 diém
- Dat Xudt sic: 5 diém
Ldy téng s6 diém nhan voi 100.000 dong/diém
Muc thudéng t6i da 5.000.000 dong/nguodi/thang
b)  Ap dung cho Bép truong va Bép pho muc: 20.000.000 déng va 10.000.000 déng
¢)  Ap dung cho gido vien co htu nude ngoai va gido vien theo tiét nuoc ngoai
Muc thuéng hang thang bang tédng sé gior lam viéc thuc té ctia thang nhan véi muc thuéng theo danh gia xép loai.
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Murc danh gia xép loai Mirc thuwéng
A 100.000 ddng/gic
B 50.000 déng/gior
C 0 déng/gidy

4. Thuodng gido vién co hoc sinh vao truong Dai hoc Quéc t& Sai Gon: 1.000.000 déng/hoc sinh

DIEU 6. THUONG CAC NGAY LE, TET
1. Cic dip [& thuc hig¢n vigc chi thuong ddi voi cac ngay L& lon nhu: Ngay Qudc khanh (02/9), ngay gidi phong théng
nhit ddt nuoc (30/4), ngay qudc té Lao dong (01/5), Negay Qudc té Phu ni (08/3), ngay nha gido Viét Nam (20/11)
Can bo quan ly, gido vién co httu, nhan vién khéi vian phong: 400.000 déng - 600.000 dong/nguoi/dip
Nhan vién khdéi hanh chinh: 200.000 déng/nguoi/dip
Gido vién thinh giang: 300.000 déng/nguoi/dip
Hieu trudng: 5.000.000 déng/nguoi/dip
2. Tét am lich: Gido vién, nhan vién, can bo quén ly duoc xét khen thuéng Tét 1 1an/niam
Déi vai gido vien thinh gidng Viet Nam:
Gido vién c6 tham nién trén 3 nam: 2.000.000 déng
Gido vién c6 tham nién dudi 3 nam: 1.000.000 déng
Déi voi nhan vién, gido vién co htu, can bo quéan ly: theo danh gid xép loai va hiéu qua hoat dong ctia Truong trong
nam muc thuéng nhu sau:

QUI BINH MUC THUONG 2022

QUAN LY XEP LOAIA | 80% Mot thang lwong thwe nhan twong rng sé thang thuwc lam viéc
trong nam

QUAN LY XEP LOAIB | 60% Mét thang lwong thwe nhan twong (rng sb thang thuc lam viéc
trong nam

QUAN LY XEP LOAI C | 40% Mbt thang lwong thwe nhan twong (ng sé thang thuc 1am viéc
trong nam

QUAN LY XEP LOAI D | 20% M@t thang lwong thwe nhan twong tng sé thang thuwc 1am viéc
trong nam

GIAO VIEN —NHAN VIEN | 75% M6t thang lvong thuc nhan twong (ng sé thang thwc lam viéc
trong nam

GIAO VIEN NUOC NGOAI | 75% Nira thang luvong thye nhan twong tng sb thang thue lam viéce trong
CO HUU nam

DIEU 7. THUONG CONG HIEN

- Ap dung cho nhan su co hitu ¢6 tham nién tir 05 nam tro len.

- Tuy truong hop HDQT sé xem xét theo dé nghi caa Hiéu truong.
- Mtic thudng tir 10.000.000 dong dén 50.000.000 déng.

DIEU 8. THUONG HOAN THANH CONG TAC TOT
- Ap dung voi tdt ca nhan vién, gido vién co hu.

- Miec 300.000 déng d6i voi nhan vien

- Miec 500.000 déng d6i voi can bo quéan ly

DIEU 9. THUONG KET QUA HOAN THANH CONG VIEC
Dinh ky thdang 05 hang nam, cin ct vao két qua danh gia, xép loai nguoi lao dong cta 12 (mwoi hai) thang lién truoc,
muc thuong nhu sau:

] MU'C THUONG
STT CHUC VU Tham nién
mUc A mUc B MUc C

204 ‘ SO TAY CHINH SACH



1 Can bo quan ly 1,500,000 1,000,000 500,000 500,000

2 Gido vién, nhan vién van phong | 400,000 300,000 100,000 400,000

3 Nhan vién hanh chinh, dichvu | 300,000 250,000 150,000 100,000

Ghi chu: Nguoi lao dong lam tr 12 thang trd lén duoc xét thuong két qui hoan thanh cong viéc theo qui dinh trén,
tham nién ap dung cho nguoi lao dong cong tic tai ting vi tri trén 01 nam.

Ddi voi nhan vién tai thoi diém xét thuong chua da thoi gian theo quy dinh 12 thdang cong tac thi dinh ky vao thang 12
hang nim truong sé té chic danh gid xét thudng cho cac nhan vien da da thoi gian quy dinh.

Muc thudong nay duoc cong vao duoc cong vao thu nhap hang thang ctia nguoi lao dong ké tir ngay c6 quyét dinh khen
thuong.

PIEU 10. THUONG BOI DUONG HOC SINH THI DAT GIAI KY THI HOC SINH GIOI CAP THANH PHO
- Giai nhit: 1.500.000 dong/hoc sinh

- Giai nhi:  1.000.000 déng/hoc sinh

- Giai ba: 500.000 déng/hoc sinh

Can ct vao gidi hoc sinh dat duoc, gido vien béi duong duoc dat bao nhiéu gidi, bao nhiéu hoc sinh thi ldy sé giai nhan
tién va nhiéu gido vién bdi duong 1 hoc sinh dat giai thi chia ra theo muc gidi thuéng do.

DIEU 11. DANH HIEU KHEN THUONG
1. Danh hiéu ca nhan
- C4 nhan hoan thanh xuit sic cong tac nam: cd nhan nao dat duoc xép loai A trong tit ca ky ddnh gid xép loai ctia nam
- Ca nhan hoan thanh t6t cong tdc nim: cd nhan nao dat duoc xép loai A trong 2/3 ky danh gia xép loai cia nam.
2. Danh hiéu tap thé
- Don vi hoan thanh xuit sic cong tadc nam: don vi nao c6 85 % cdc ca nhan dat danh hiéu ca nhan xuit sic cong
tdc ndm.
- Don vi hoan thanh t6t cong tdc nam: don vi nao cé 70 % cdc cd nhan dat danh hiéu ca nhan xuit sic cong tac nim.

CHUONG I1I: DIEU KHOAN THI HANH ‘ ’
PIEU 12. TAT CA CAC PON VI VA NGUOI LAO PONG TRONG TRUONG PEU PHAI THUC HIEN
PUNG QUY DINH NAY

DIEU 13. NHUNG TRUONG HOP DAC BIET KHONG NAM TRONG QUY DINH KHEN THUONG NAY
THi THUC HIEN THEO QUYET PINH CUA CHU TICH HDQT.



XV. QUY CHE DANH GIA, PHAN LOAI
NGUOI LAO PONG

I. NHUNG QUY DINH CHUNG

PIEU 1. PHAM VI PIEU CHINH VA POI TUONG AP DUNG

Quy dinh nay 4p dung d&€ danh gid, phan loai déi voi quan ly, nhan vién, gido vién co httu toan thoi gian (trit lao dong
hop déng khodn, tht viec; quan ly trong thoi gian tap su) dang lam viéc tai Truong TH, THCS & THPT Quéc té¢ A Chau
(Truong), sau day goi chung la nguoi lao dong (viée tit 1a NLD).

DIEU 2. NGUYEN TAC DANH GIA, PHAN LOAI NLD

1. Bdo dam dung thim quyén: Trudng don vi thuc hién viéc danh gid, phan loai NLD duoc giao quan ly. Ban quan ly cdp he
théng tham duyet két qua danh gid, phan loai NLD caa Trudng don vi.
Hiéu truong ddnh gid, phan loai cac Pho Hiéu truong va cac Trudng don vi.

2. Viéc danh gid cin c@ vao chtc trach, nhiem vu duoc giao va két qua thuc hién nhiém vu cting nhu muc d6 tuan tha noi

quy, quy dinh ctia Truong va ctia Nha nudc.

Bdo dam khach quan, cong bang, chinh xiac va khong né nang, tru dap, thién vi, hinh thuc.

4.  Viec danh gi4, phan loai Lanh dao, Quan ly Truong dua vao két qua hoat dong ctia Truong; viec danh gid, phan loai
Quan ly dua vao két qua hoat dong ctia don vi duoc giao quan ly, phu trach.

5. Truong hop NLD khong hoan thanh nhiém vu do yéu t8 khach quan, bit kha khdng thi duoc xem xét trong qua trinh
d4nh gid, phan loai.

&

PIEU 3. CAN CU DE DANH GIA, PHAN LOAI
1. 1. Déivoi Lanh dao, Quan ly, cin cit danh gia gdm co:

a) Nghia vy, dao diic, van hoa giao tiép va nhiing viec khong duoc lam quy dinh tai Luat Cdn bo, cong chuic;

b) Chuc vy lanh dao, quan ly;

c¢) Nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac naim duoc phan cong hoic duoc giao chi dao, té chic thuc hien.
2. 2. Déi véi gido vien, nhan vién, can ct danh gid gdm co:

a) Cac cam két trong hop dong lam viec da ky két;

b) Quy dinh vé dao duc nghé nghiép, quy tic ting xtt ciia GV-NV va cdc quy dinh, quy ché cta Truong.

PIEU 4. THOI PIEM DANH GIA, PHAN LOAI

1. Danh gi4, phan loai duoc thuc hien 02 lin trong nam: cudi HK1 (thang 1) va cudi HK2 (thang 5).

2. Néu NLD duoc cong nhan hét thoi gian tap sy, thtr viec va duoc béd nhiém viao ngach Lanh dao, Quan ly hay Gido vién,
nhan vién trudc thoi diém ddanh gid, phan loai thi don vi st dung két qua danh gia khi cong nhan hét thoi gian tap sy, tha
viec dé€ ddnh gid, phan loai cho hoc ky do.

3. Khong danh gi4, phan loai d6i véi truong hop NLD con trong thoi gian tap sy, tha viéc.

PIEU 5. POl TUONG PUQC DANH GIA, PHAN LOAI

1. NLD co6 thoi gian lam viéc tai Truong tit 6 thang trd lén (ké ca thoi gian thi viec) tinh dén thoi diém danh gid, phan loai.

2. Ngoai cdc truong hop cu thé quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, néu c6 truong hop khac phat sinh thi Hiéu truéng xem xét,
quyét dinh viéc thyc hien danh gia, phan loai d6i voi truong hop do.

CHUONG II: NOI DUNG, TIEU CHI DANH GIA, PHAN LOAI LANH

DAO, QUAN LY
PIEU 6. NOI DUNG PANH GIA LANH PAO, QUAN LY
1. 1. Lanh dao, Quan ly duoc danh gia theo cac noi dung sau day:
a) Chip hanh duong 16i, cht truong, chinh sich ctia Dang va phap luat ciia Nha nuoc;
b) Chip hanh noi quy, quy ché, quy dinh cta Truong;
c¢) Phidm chit, dao duc, 16i séng, tic phong va 1é 16i lam viéc;
d) Nang luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu;
e) Tién do va két qua thuc hién nhiem vy;
f)  Tinh than trach nhiém va phdéi hop trong thuc hién nhiem vuy;
@) Thdi do phuc vu.
2. 2. Ngoai nhting quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, Lanh dao, Quan ly con duoc danh gid theo cac noi dung sau day:
a) Két qua hoat dong ctia Truong;
b) Nang luc lanh dao, quan ly;
¢) Nang luc tap hop, doan két NLD.
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DIEU 7. PHAN LOAI DANH GIA LANH DAO, QUAN LY

Cin ctt vao két qua danh gid, Lanh dao, Quan ly duoc phan loai ddnh gid theo mot trong céc mic nhu sau:

1. A;
2. B;
3. G
4. D.

DPIEU 8. TIEU CHI PHAN LOAI PANH GIA LANH PAO, QUAN LY O MUC A

Lanh dao, Quén ly dat duoc tit ca cac tiéu chi sau day thi phan loai danh gid & muc A:

1. Luon guong miu, chdp hanh tét duong 16i, ch truong, chinh sach ctia Dang va phap luat cta Nha nuoc;

2. Co phdm chit, dao duc tdt; c6 16i séng lanh manh, chdp hanh nghiém ky luat, ky cuong trong Truong, don vi; tan tuy, co
tinh than trach nhiém trong thuyc hién nhiém vy, cong viéc duoc giao.

3. Co ning luc, trinh do chuyén mon nghiép vy; phdi hop chit ché va co hieu qua voi dong nghiép, don vi c6 lien quan
trong qud trinh thuc hién nhiém vy, cong viéc;

4. Co¢ tinh than chu dong, sing tao trong thyc hién nhiém vy, cong viéc duoc giao;

5. Co¢ thai do dung muc va xt sy van hoa trong thuc hién nhiém vy, cong viéc; thuc hién tét viec phong, chdng cac hanh vi
clra quyén, héch dich, gay kho khin, phién ha, tiéu cuc, tham nhang, tham 6, lang phi;

6. Hoan thanh nhiém vu theo chuwong trinh, ké hoach cong tac hoc ky/nam hoc hoic duoc cip trén giao, co6 chit luong va

hieu qua;

Céc don vi truc thuoc: Hoan thanh tdt ca cdc chi tieu, nhiem vu;

Lanh dao, quan ly, diéu hanh thuc hién nhiém vu hoan thanh co chit luong, hieu qu;

Co niang luc tap hop, xay dung Truong, don vi doan két, thdng nhat;

’—‘090.\‘

O Khong co biéu hién suy thodi vé tu tudng, dao dc, 16i séng.

PIEU 9. TIEU CHI PHAN LOAI PANH GIA LANH PAO, QUAN LY O MUC B

Lanh dao, Quén ly dat duoc tit ca cac tiéu chi sau day thi phan loai danh gid & muc B:

1. Luon guong miu, chdp hanh t6t duong 16i, chu truong, chinh sich ctia Dang va phap luat cta Nha nuoc;

2. Co phim chit, dao duc tdt; c6 16i séng lanh manh, chdp hanh nghiém ky luat, ky cuong trong Truong, don vi; tan tuy, co
tinh than trach nhiém trong thuyc hién nhiém vy, cong viéc duoc giao;

3. Co ning luc, trinh do chuyén mon nghiép vy; phdi hop chit ché va c¢o hieu qua voi dong nghiép, don vi c6 lien quan
trong qud trinh thuc hién nhiém vy, cong viéc;

4. Co¢ tinh than chu dong, sing tao trong thyc hién nhiém vy, cong viéc duoc giao;

4

Co thdi do dung muc va xt st vin hoa trong thuc hiem nhiém vy, cong viéc; thuc hién tét viéc phong, chéng cac hanh vi
clra quyén, héch dich, gay kho khin, phién ha, tiéu cuc, tham nhang, tham 6, lang phi;

Hoan thanh nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tic hoc ky/niam hoc hoidc duoc cidp trén giao;

Céc don vi truc thuoc: Hoan thanh tdt ca cdc chi tieu, nhiem vu;

Lanh dao, quan ly, diéu hanh hoan thanh thyc hién nhiem vy;

Co6 nang luc tap hop, xay dung co quan, té chitc, don vi doan két, théng nhit.

Khong co biéu hién suy thodi vé tu tudng, dao dc, 16i séng;

20 oo

- o

C¢ vi pham bi xtt ly t6i da & mic Khién trach bing vin ban lan 2 hodc nghi phép qua 50% sé ngay phép ctia ky ddnh gia
phan loai.

PIEU 10. TIEU CHI PHAN LOAI PANH GIA LANH PAO, QUAN LY O MUC C

1. Guong miu, chdp hanh tét duong 16i, cha truong, chinh sdch ctia Pang va phdp luat cia Nha nuoc;

2. Co phim chdt, dao duc tét; co 16i séng lanh manh, chdp hanh ky luat, ky cuong trong Truong, don vi; ¢o tinh thin trach
nhiém trong thuc hién nhiém vy, cong viec duoc giao;

3. Khong c6 biéu hién suy thoai vé tu tuéng, dao duc, 16i séng;

4. Cic tieu chi vé két qua thuc hién chuc trach, nhiem vu déu hoan thanh nhung c6 téi da 20% tiéu chi chua ddm bao chit
luong, tién do hoac hieu qua thap.

5.  Cac don vi truc thuoc: Hoan thanh ttr 70% cac chi tiéu, nhiem vu.

6. Lanh dao, Quan ly dat duoc tdt ca cac chi tiéu trén va cé mot trong cdc tiéu chi sau day thi phan loai ddnh gid & muc C:

7. Cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh thuc hién nhiém vu ctia Truong, don vi cham tién do;

8. Giai quyét cong viec Truong, don vi khong dung quy dinh ctia phap luat, chua gay hau qua phai co bien phap khic phuc;

9. Cong tic lanh dao, quan ly, diéu hanh thyc hién nhiém vu ctia Truong, don vi chua bdo dam chit luong, hieu qui;

10. Truong, don vi duoc giao lanh dao, quan ly xay ra mat doan két.

11. Co vi pham bi xtt ly & mic Quyét dinh nhic nhé hodc nghi phép qua 100% sé ngay phép cua ky danh gid phan loai.

PIEU 11. TIEU CHI PHAN LOAI PANH GIA LANH PAO, QUAN LY O MUC D

Lanh dao, Quén ly c6 mot trong cdc tiéu chi sau day thi phan loai danh gida & muc D:

1. Khong thuc hién hoic vi pham duong 16i, chu truong, chinh sach ctia Dang hoic phap luat cta Nha nuoc bi cdp c6 thim
quyén xtt ly ky luat hoic co quan c6 thim quyén xt ly theo quy dinh;
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2. Vi pham ky luat, ky cuong hoic quy ché lam viéc cta Truong, don vi nhung chua dén muc bi xt Iy ky luat & hinh thuc

cao nhat;

Khong hoan thanh nhiém vy tuong xtng véi chiic danh dang git;

Thuc hién nhiem vy, cong viéc c6 sai pham dén muc phai co bién phédp khic phuc;

Gay mat doan két trong co quan, té chuc, don vi;

Hoan thanh dudi 70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac hoc ky/nim hoc;

Co6 hanh vi ctta quyén, hach dich, gay kho khan, phién ha, tiéu cuc, tham nhtng, tham o, lang phi bi xt ly ky luat.

Lién quan truc tiép dén tiéu cyc, tham 6, tham nhiing, lang phi tai Truong, don vi duoc giao phu trach va bi xa ly theo

quy dinh ctia phép luat;

9.  Don vi phu trach hoan thanh dudi 50% cac chi tiéu, nhiem vu duoc giao hoic dé ra;

10. Chi dao, t6 chuic thuc hiem nhiém vu co sai pham dén muc phai co bien phap khic phuc;

11. Truong, don vi duoc giao lanh dao, quan ly xay ra mat doan két.

12. Co biéu hién suy thodi vé tu tudong, dao dc, 16i séng;

13. Co trén 50% cac tiéu chi vé chuc trach, nhiem vu duoc ddnh gid khong hoan thanh.

14. Co vi pham bi xt ly & muic Quyét dinh cdnh cdo & thir thiach hodc nghi phép qua 200% s6 ngay phép ctia ky danh gid
phan loai.

CHUONG I11: NOI DUNG, TIEU CHI DANH GIA, PHAN LOAI

GIAO VIEN, NHAN VIEN
DPIEU 12. NOI DUNG DANH GIA GIAO VIEN, NHAN VIEN
1. Viec danh gia gido vién, nhan vién duoc xem xét theo cac ndi dung sau:
a) Két qua thuc hién cong viec hoic nhiem vu theo hop déng lam viec/ hop déng lao dong da ky két;
b) Viéc thuc hien quy dinh vé dao dic nghé nghiép;
c) Viéc thuc hien quy ché, quy dinh, noi quy ctia Truong;
d) Tinh than trach nhiém, thdi do6 phuc vy, tinh than hop tac véi ddng nghiép va viéc thuc hién quy tic ing x ctia gido
vién, nhan vién;
e) Viéc thuc hién cac nghia vu khac ctia gido vién, nhan vién.
2. Viéc danh gid gido vién, nhan vién git chic vu quan 1y duoc xem xét theo cac noi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va
cdc noi dung sau:
a) Ning luc lanh dao, quan ly, diéu hanh va t6 chuic thuc hién nhiem vy;
b) Két qua hoat dong ctia don vi duoc giao quan ly, phu trach.

PN W

DPIEU 13. PHAN LOAI DANH GIA GIAO VIEN, NHAN VIEN

Cin ctt vao két qua danh gid, gido vien, nhan vién duoc phan loai danh gia theo mot trong cic muc sau:

1. A;
2. B;
3. G
4. D.

DPIEU 14. TIEU CHI PHAN LOAI PANH GIA GIAO VIEN, NHAN VIEN O MUC A

1. Gido vién, nhan vién khong gitt chitc vu quan Iy dat duoc tit ca cac tieu chi sau day thi phan loai danh gia & muc A:
a)  Co niang lyc, trinh do chuyén mon, nghiép vu t6t, hoan thanh 100% cong viéc hoic nhiem vu theo hop dong lam
viec/ hop ddng lao dong da ky két, vuot tién do, cod chit luong, hieu qua; nghiém tuc chdp hanh su phan cong cong tic
ctia nguoi ¢d thim quyén; co tinh than trach nhiém cao, cht dong, sang tao trong thuc hién nhiem vu duoc giao;
b) Hoan thanh t&t cac nhiem vu dot xuit;
c¢) Thuc hien dung, diy da, nghiém tuc cac quy dinh vé dao dic nghé nghiép, diéu le, quy ché, noi quy cia Truong, don
vi, cdc quy dinh vé phong, chéng tham nhtng, thuc hanh tiét kiem, chéng lang phi; tam huyét voi nghé nghiép, tan tuy
vOi coOng vige;
d) Thuc hién nghiém tic quy tic tng x ctia gido vién, nhan vién, co thdi do lich sy, ton trong trong phuc vu, giao tiép;
c6 tinh than doan két, hop tac hieu qua, phdi hop chiat ché voi ddng nghiép, don vi c6 liéen quan trong qud trinh thuyc
hién nhiem wy;
e) Khong c6 biéu hién suy thodi vé tu tudng, dao duc, 16i séng;

2. Gido vién git chiic vu quan ly dat duoc tdt ca cac tiéu chi sau day thi phan loai danh gia & muc A:
a) Cac tieu chi quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;
b) Co v thic chu dong, sdng tao trong cong tic diéu hanh, té chic thuc hien cong viéc;
¢) Don vi duoc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khéi luong cong viéc, co chit luong, hieu qua.

PIEU 15. TIEU CHI PHAN LOAI PANH GIA GIAO VIEN, NHAN VIEN O MUC B

1. Gido vién, nhan vién khong gitt chitc vu quan 1y dat duoc tit ca cac tieu chi sau day thi phan loai danh gia & B:
a)  Co niang lyc, trinh do chuyén mon, nghiép vu t6t, hoan thanh 100% cong viéc hoic nhiem vu theo hop dong lam
viec/ hop dong lao dong da ky két, ddm bao tién do, chit luong, hieu qua; nghiém tac chdp hanh su phan cong cong tac
ctia nguoi ¢d thim quyén; co tinh than trach nhiém trong thyc hién nhiem vu duoc giao.
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b) Hoan thanh cac nhiem vu dot xudt;

¢) Thuc hien dung, diy da, nghiém tuc cac quy dinh vé dao dic nghé nghiép, diéu le, quy ché, noi quy cia Truong, don
vi, cdc quy dinh vé phong, chéng tham nhting, thuc hanh tiét kiem, chéng lang phi; tam huyét voi nghé nghiép, tan tuy
vOi coOng vige;

d) Thuc hién nghiém tic quy tic ing x ctia gido vién, nhan vién, co thdi do lich sy, ton trong trong phuc vu, giao tiép;
c6 tinh than doan két, hop tac hieu qua, phdi hop chat ché voi ddng nghiép, don vi c6 liéen quan trong qud trinh thuyc
hién nhiem wy;

e) Khong c6 biéu hién suy thodi vé tu tudng, dao duc, 16i séng;

f)  Co6 01 vi pham bi x Iy t6i da & mic Khién trach bing vin ban lan 2 hay hoac nghi phép qua 50% sé ngay phép cta
ky danh gid phan loai.

Gido vién git chitc vu quan ly dat duoc tdt ca cic tieu chi sau day thi phan loai danh gid & muc B:

a) Cac tieu chi quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;

b) Don vi duoc giao quan Iy, diéu hanh hoan thanh 100% khéi luwong cong viéc, bao ddm tién do, chit luong, hieu qua.

DPIEU 16. TIEU CHI PHAN LOAI DANH GIA GIAO VIEN, NHAN VIEN O MUC C

1.

Gido vién, nhan vién khong gitt chitc vu quan 1y dat duoc tit ca cac tieu chi sau day thi phan loai danh gida & muc C:

a) Co nang luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu tét, hoan thanh ttr 70% dén dudi 100% cong viéc hoic nhiém vu theo
hop déng lam viec/ hop déng lao dong da ky két, trong do c6 cong viéc con cham vé tién do, han ché vé chat luong, hieu
qud;

b) Co¢ thuc hien quy dinh vé dao duc nghé nghiép, diéu le, quy ché, noi quy ctia Truong, don vi, cdc quy dinh vé phong,
chdéng tham nhtng, thuc hanh tiét kiem, chéng lang phi;

c¢) Thuc hién quy tic ing xt ctia gido vién, nhan vién, c6 thai do lich sy, ton trong trong phuc vy, giao tiép; co tinh thin
doan két, hop tac, phdi hop voi ddng nghiép, don vi o lién quan trong qud trinh thuc hién nhiéem vy;

d) Khong c6 biéu hién suy thodi vé tu tudng, dao duc, 16i séng;

e) Co vi pham bi xt Iy & muc Quyét dinh nhic nhé hoic nghi phép qua 100% sé ngay phép ctia ky ddnh gid phan loai;
f)  Hoac cdc tieu chi vé két qua thyc hieén chuc trach, nhiem vu déu hoan thanh nhung co t6i da 20% tiéu chi chua ddm
bao chit luong, tién do hoic hieu qua thap.

Gido vién gitt chtc vu quan ly dat duoc tdt ca cac tiéu chi sau day thi phan loai danh gid & muc C:

a) Cac tieu chi quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;

b) Pon vi duoc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh tit 70% dén dusi 100% khéi luong cong viéc.

PI1EU 17. TIEU CHI PHAN LOAI DANH GIA GIAO VIEN, NHAN VIEN O MUC D

1.

Gido vién, nhan vién khong gitt chitc vu quan 1y co6 mot trong céc tiéu chi sau day thi phan loai danh gia & muc D:

a) Hoan thanh duoi 70% cong viéc hodc nhiem vu theo hop déng lam viéc/ hop déng lao dong da ky két;

b) Chua nghiém tuc chdp hanh sy phian cong cong tac clia ngudi c6 thim quyén; thiéu tinh than trach nhém trong thuyc
hiéen nhiem vu duoc giao;

c¢) Thuc hién cong viéc hoic nhiem vy khong dat yéu cay;

d) Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mon, nghiép vy;

e) Vi pham quy tic ung xtt, dao dic nghé nghiép ctia gido vién, nhan vién; gay phién ha, sich nhiéu véi nguoi khac dén
muc phai xt ly ky luat;

f)  Co6 hanh vi chia r& noi bo, gay mit doan két;

g)  Khong co tinh than phéi hop voi dong nghiep, don vi c6 lién quan trong qua trinh thuc hién nhiem vy dé anh hudéng
dén két qua hoat dong ctia don vi;

h) Vi pham phdp luat trong thuc hién nhiem vy dén muc phai x ly ky luat;

i) Co biéu hién suy thodi vé tu tudng, dao duc, 16i séng;

i) Co trén 50% cac tiéu chi vé chuc trach, nhiem vu duoc ddnh gid khong hoan thanh.

k) Co vi pham bi xtt ly & mic Quyét dinh canh cio & thir thach hoic nghi phép qud 200% sé ngay phép caa ky ddnh
gid phan loai;

Gido vién git chttc vu quan ly co mot trong céc tiéu chi sau day thi phan loai danh gia & muc D:

a) Cac tieu chi quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;

b) Viéc quan ly, diéu hanh thuc hién cong viéc han ché, khong dat hieu qua, khong dap tng yéu ciu cong viéc;

c¢) Dé xay ra cdc vu vi pham ky luat, vi pham phap luat dén muc phai xtt ly ky luat;

d) Don vi duoc giao quan Iy, diéu hanh hoan thanh dudi 50% cac tiéu chi, nhiém vu duoc giao hoic dé ra.

CHUONG 1IV: TRINH TU, THU TUC DANH GIA, PHAN LOAI
PIEU 18. TRINH TU, THU TUC PANH GIA, PHAN LOAI POI VOI LANH PAO, QUAN LY

1.

Ddai voi Hieu truong

a) Hieu truong tu danh gia két qua cong tic theo nhiem vu duoc giao;

b) Hieéu truéng bao cdo tu danh gia két qua cong tic tai cudc hop Hoi dong quan tri va Ban Giam hiéu. Cac thanh vién
tham du cudc hop dong gop v kién va duoc ghi vao bién ban, déng thoi thong qua noi dung bién ban tai cuoc hop;

c¢) Cic thanh viéen tham du cuoc hop bo phiéu kin vé muc phan loai déi voi Hiéu truéng, sau khi kiém phiéu thi lap
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bién ban gii vé Van phong HDQT va phiéu duoc luu git tai Truong;
d) Vin phong HDQT tdng hop cic v kién tham khao tai Muc b, ¢ Khodn nay déi voi Hiéu trudng; trinh Chu tich
HDQT xem xét, quyét dinh danh gi4, phan loai ddi voi Hieu truong.

2. Déi voi Pho Hiéu trudng va cdp Quan ly hée thdng
a) Pho Hiéu truéng lam bao cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiem vu duoc giao;
b) Pho Hiéu trudng bdo cio tu ddnh gid két qua cong tic tai cudc hop Hoi ddong quan tri va Ban Giam hiéu. Cac thanh
vién tham du cuoc hop dong gop v kién va duoc ghi vao bién ban, ddng thoi thong qua noi dung bién ban tai cudc hop;
¢) Cic thanh vién tham du cuoc hop bo phiéu kin vé muc phan loai d6i voi Pho Hiéu trudng, sau khi kiém phiéu thi lap
bién ban kiém phiéu;
d) Hieéu truéng tham khao céc y kién tai Muc b, ¢ Khodn nay xem xét, quyét dinh danh gia, phan loai d6i voi Pho Hieu
truong. Hieu trudng thong bao két qua danh gia, phan loai cho Pho Hiéu trudng biét theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 20
Quy ché nay.

PIEU 19. TRINH TU, THU TUC DANH GIA, PHAN LOAI POI VOI NLD
1. Déi voi NLD khong gitt chite vu quan ly
a) Truong don vi danh gia NLD thuoc don vi minh phu trach;
b) Trudng don vi chuyén Phiéu danh gia NLD dén cdp Quan ly liéen quan ldy v kién;
c¢) Trudng don vi chuyén Phiéu danh gia dén cdp Quan Iy he thdng ldy v kién;
d) Hieéu truéng tham khao cic y kién tham gia tai Muc a, b, ¢ Khoan nay, quyét dinh ddnh gia, phan loai déi voi NLD
va thong bdo cho NLD theo quy dinh tai Khodn 1 Diéu 20 Quy ché nay.
2. Déi voi NLD gitt chite vu quan ly 1a Pho truong don vi
a) Truong don vi danh gia NLD thuoc don vi minh phu trach;
b) Trudng don vi chuyén Phiéu danh gia NLD dén cdp Quan ly liéen quan ldy v kién;
c¢) Trudng don vi chuyén Phiéu danh gia dén cdp Quan Iy he thdng ldy v kién;
d) Hieéu truéng tham khao cdic y kién tham gia tai Muc a, b, ¢ Khoan nay, quyét dinh ddnh gia, phan loai déi voi NLD
va thong bdo cho NLD theo quy dinh tai Khodn 1 Diéu 20 Quy ché nay.
3. Déi voi NLD gitt chite vu quan ly 1a Truéng Don vi
a) Cidp Quan ly he théng danh gida NLD thuoc bo phan minh phu trach;
b) Cidp Quan ly hé théng chuyén Phiéu danh gia NLD dén cdp Quan ly lien quan (Bo phan Hanh chanh va dich vu sinh
vién, Phong Ké toan) ldy y kién;
c¢) Cdp Quan Iy hé théng chuyén Phiéu ddnh gid dén Ban Gidm hiéu ldy y kién;
d) Hieéu truéng tham khao cic y kién tham gia tai Muc a, b, ¢ Khoan nay, quyét dinh ddnh gia, phan loai déi voi NLD
va thong bdo cho NLD theo quy dinh tai Khodn 1 Diéu 20 Quy ché nay.

CHUONG V: THONG BAO, SU DUNG, BAO CAO KET QUA

VA LUU GIU HO SO, TAI LIEU DANH GIA, PHAN LOAI

DI1EU 20. THONG BAO KET QUA DANH GIA, PHAN LOALI

1. 1. Két qua danh gia, phan loai NLD duoc thong bao cho NLD trong ky ting luong/thudng.

2. 2. Sau khi nhan duoc thong bdo vé két qua ddnh gi4, phan loai NLD, néu NLD khong nhat tri véi két luan ddnh gis,
phan loai thi c6 quyén khiéu nai.

PIEU 21. SU DUNG KET QUA DANH GIA, PHAN LOAI

1. Két qua danh gid 1a can ct quan trong dé bé tri, st dung, dio tao, béi dudng, hoic thing hang chiic danh nghé nghiep,
quy hoach, bé nhiém, bé nhiem lai, thoi gitt chiic vy, tit chiic, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat
va thuc hién cac ché do, chinh sach ddi voi NLD.

2. Quan ly khong hoan thanh nhiém vu thi Truong cé thidm quyén xem xét bé tri cong tiac khac; néu lién tiép khong hoan
thanh nhiém vu thi Truong c6 thim quyén xem xét giai quyét thoi viéc.

3. Gido vién, nhan vién bi phan loai ddnh gida & mutc D thi Truong c6 tham quyén xem xét chdm dat hop déng lam viec/
hop déng lao dong déi vai gido vién, nhan vién.

DIEU 22. BAO CAO KET QUA, LUU GIU HO SO, TAI LIEU DPANH GIA, PHAN LOAI

Sau khi hoan thanh viéc danh gi4, phan loai NLD tai don vi, viéc bdo cao két qua va luu gitt hé so, tai lieu danh gid, phan loai
NLD duoc thuc hién nhu sau:

- Déi véi thanh vien Ban Giam hiéu do Hiéu trudong quan ly, luu git va theo doi.

- Déi voi Quan 1y, gido vién, nhan vien do Truong quan ly hd so, luu gitt tai Phong Ké todn./.

210‘ SO TAY CHINH SACH



XVI. QUY DINH GIAI QUYET KHIEU
NAIL, TO CAO

I. TRINH TU THUC HIEN

1. Tiép nhan don, vio Sé ding ky khiéu nai, t6 cdo.

2. Phan loai va xt ly don:
- bOI VOI DON KHIEU NAI:
+ Ddéi voi don khiéu nai thuoc thim quyén gidi quyét ctia Hiéu truong/Tdéng Giam déc diéu hanh va co du cac diéu
kien dé giai quyét thi Van phong c6 vin ban giao Giam ddc co s¢/Tro ly Tdng Giam ddc diéu hanh thu ly dé trinh Hieu
truong/Tédng Giam ddc diéu hanh gidi quyét. Trong truong hop don khiéu nai c6 chit ky ctia nhiéu nguoi thi huéng dian
nguoi khiéu nai viét thanh don riéeng dé thuc hién viec khiéu nai.
+ Déi voi don khiéu nai thuoce thim quyén giai quyét nhung khong da diéu kien dé thu ly giai quyét thi c6 van ban tra loi
cho nguoi khiéu nai biét ro ly do khong thu ly.
+ Da6i voi don khiéu nai khong thuoc thim quyén gidi quyét, don khiéu nai vé vu viéc da co quyét dinh gidi quyét khiéu
nai lan hai thi Truong khong thu ly nhung c6 van ban chi dan, tra don nguoi khiéu nai (c6 phiéu tra don khiéu nai). Viéc
chi din, tra loi chi thuc hien mot 1an déi voi mot vy viec khiéu nai; trong truong hop nguoi khiéu nai gti kém cic gidy to,
tai ligu la ban gdc lien quan dén vy vige khiéu nai thi Truong tré lai cac gidy to, tai ligu do cho nguoi khiéu nai.
- DOI VOI DON TO CAO:
+ Néu t6 cdo thuoc thdm quyén gidi quyét cia Truong thi Truong thu ly dé giai quyét theo ding trinh ty, tha tuc cta Luat
Khiéu nai, t6 cdo.
+ Néu t6 cdo khong thuoc thim quyén gidi quyét ctia Truong thi Truong chuyén don t6 cdo hoic ban ghi 1oi t6 cdo va cac
tai lieu, ching ct lien quan (néu co) cho nguoi hoic co quan ¢6 thdm quyén giai quyét.
+ Néu t6 cdo hanh vi pham t¢i thi chuyén cho co quan co thim quyén theo quy dinh cta phap luat €6 tung hinh su.
- bOI VOI DON PHAN ANH, KIEN NGHI:

G co quan c6 thim quyén dé nghién cttu, nim bét thong tin, gidi quyét.

II. THANH PHAN HO SO

1. Don khiéu nai, t6 cdo ghi r6 ngay thang niam, ho tén, dia chi, s6 CMND/CCCD hoic gidy to tuy than, dia chi noi cu tru,
56 dien thoai lien he, chit ky truc tiép cia nguoi khiéu nai, t6 cdo, noi dung, Iy do khiéu nai, t& cao;

2. Quyét dinh hanh chinh hoic chiing cit vé hanh vi hanh chinh bi khiéu nai, quyét dinh gidi quyét khiéu nai lin dau (néu
khiéu nai lan hai): ban sao c6 chiing thuc hoic sao y ctia co quan c6 thim quyén;

3. Cac tai lieu khac c6 lien quan.

I11. THOI GIAN THUC HIEN

Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan don./.

1IV. TO CHUC THUC HIEN

- Ban Gigm hieu Truong Quéc té A Chau chu tri va chi dao cac don vi thue hien dung Quy dinh nay.

- Cac tinh hudng/su viéc thuc té khong thé hién trong quy trinh nay cin bdo cao voi Hiéu truong dé trinh Hoi dong quan tri
chi dao xtt ly kip thoi.

- Trong qua trinh trién khai thuc hién néu co phat sinh kho khin, vuong mic, kip thoi tdng hop, biao cio HDQT dé xem xét,
stta d6i, bd sung cho phu hop./.

XVII. QUY DINH SU DUNG PHAN
MEM QUAN LY TRUONG HOC

PIEU 1. THONG TIN CHUNG VE PHAN MEM

Phian mém Quén ly truong hoc ctia Truong Quée Té A Chau duoc xay dung nhim hé tro dé quan 1y thong tin, phuc vu viéc tra
ctru dit lieu mot cach nhanh chong, chinh xdc va thuan tién tai tit ca cac co sé truong duoc thong sudt va dong bo.

Hé théng phan mém voi cac chic nang ndi bat cung cip cong cu quan ly thong tin hoc sinh, thong tin tuyén sinh mot cach hiéu
qua nhit, két hop hé théng quan ly ké toan, hé thdng quan ly xe dua rudc va cong tic cdp phat dong phuc va sach cho hoc sinh.
Xt ly thong tin dong bo va két ndi gitia tit ca cdc co sd;

Quan ly thong tin hoc sinh: ly lich, qud trinh hoc tap, thu phi, cong no, hoan tra phi; xe dua rudc.

H6 tro tuyén sinh va xép lop;

Quan ly Thu - Chi;

Cung cdp cic cong cu két xuit cdc bao cdo vé thu - chi, tuyén sinh, xe dua rudg

YVVVVY
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DPIEU 2. POI TUONG SU DUNG

T4t cd quan ly cdc bo phan va nhan vién tuyén sinh, nhan vién ké toan, nhan vién vin phong, nhan vién xe dua rudc.

DPIEU 3. QUAN LY TAI KHOAN

Mai cd nhan st dung Phan mém (goi tit la nguoi dung) duoc cdp 01 tai khoan rieng dé truy cap va st dung phu hop véi vai
tro/phan quyén cta ca nhan do.

Khi c6 nhu cdu cdp tai khoan cho nguoi dung maéi hoic thu héi tai khodn da cdp cho nguoi dung thi quan ly truc tiép cta
nhan su gtti dé xudt cho quan ly cdp cao hon (c6 mo ta chi tiét cdc phan quyén ma nguoi dung duoc phép st dung).

DIEU 4. TRACH NHIEM CUA NGUOI DUNG

1. D&i mat khdu ngay sau khi tiép nhan tai khoan truy cap Phan mém; chtt dong bdo mat thong tin tai khoan, mat khau.
2. Thuc hién nhiém vy, vai tro trén Phin mém theo ding chiic nang da duoc phan quyén.

3. Khong st dung tai khodn ctia nguoi khdc hoac cho nguoi khéc st dung tai khoan ctia minh.

4. Khi gap su c6 ky thuat, quén thong tin tai khoan lién he voi bo phan IT dé duoc hé tro xt ly.

PIEU 5. QUAN LY PHAN MEM

Quan ly trang thiét bi ky thuat (may tinh, may cht), hé théng internet, hé théng mang noi bo luon duoc én dinh va tét nhat
tranh hu hai dé dam bio Phin mém duoc van hanh thong sudt.

Phan mém duoc sao luu di lieu dinh ky va c6 hé thédng may cha du phong bén canh mdy chu dang s&t dung.

Céc nguoi dung chi duoc dang nhap va sit dung phan mém tai cac may tinh duoc trang bi tai cdc co sd ctia truong; viec diang
nhap ti xa phai duoc Quan tri vién cao nhit cia phan mém phé duyét cho nguoi dung do véi thoi gian gioi han diang nhap cu

thé.

PIEU 6. HUONG DAN SU DUNG PHAN MEM
Xem truc tiép tai muc TRQO GIUP trén phin mém

DPIEU 7. BAO MAT THONG TIN TREN PHAN MEM

T4t ca cdc nguoi dung khong duoc tiét 1o thong tin hoic tai lieu (bang cting, ban mém va tit cd hinh thuc da lieu/thong tin
bat ky) c6 duoc tir qua trinh s&t dung phan mém ra bén ngoai truong trit khi thong tin do duoc Nha truong déng v cho phép
cung cip ra bén ngoai hoic thong tin da duoc Nha truong cong bé rong rii ra bén ngoai.

PIEU 8. XU LY VI PHAM LIEN QUAN.

Khi c6 cac vi pham lién quan, quan ly truc tiép lap bién ban nguoi dung va xt ly theo quy dinh cta Nha truong.

XIX. QUY BDINH VE VIEC QUY
HOACH NGUON NHAN LUC

I. MUC DICH, PHAM VI:
1. Muc dich:

- Quy hoach nhu ciu nhan sy hang nam.

- Quy hoach can bo quan ly hang nam.
2. Pham vi:

- Ap dung cho toan Truong.

I1. HUONG DAN

1. 1. Co so xac dinh nhan sy hang nam:
a) Tiéu chuin s6 luong tung vi tri/sé lop
b) K& hoach tuyén sinh hang nam
c¢) Ké hoach diéu chinh vé co cdu t& chuc (néu co)
d) Quy dinh tiéu chuin chtic danh
e) Déan vi tri viec lam
f)  Nhu cau nhan su cta cac don vi.
2. 2. Quy trinh xay dung nhu cidu nhan su va quy hoach cdn bo quan ly:
a) Bo phan Tuyén sinh xay dung ké hoach tuyén sinh nim hoc moi;
b) Bo phan chuyén mon xay dung ké hoach phan cong gidang day ctia nim hoc moi;
¢) Céc bo phan xay dung nhu ciu nhan su ctia nam sau cung cdp cho Giam déc co 5o (d6i voi Bac Tiéu hoc)/ Giam déc
heé théng (d6i voi Bac Trung hoc);
d) Giam déc co s& (d6i voi Bac Tiéu hoc)/ Giam déc hé théng (d6i voi Bac Trung hoc) xay dung du thao ké hoach quy
hoach nhan sy nim hoc, trong do: xac dinh céc vi tri viéc lam cta tung bo phan, ddi chiéu véi nhan sy hién co va quy
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dinh tieu chuin chutic danh cta cic vi tri, dé dé xudt quy hoach nhan su ctia Truong nim hoc moi;

e) Hieu truong t6 chiic hop can bo quan ly ldy v kién vé du thao ké hoach quy hoach nhan sy ctia Truong;

f) Gidm déc co so (d6i voi Bac Tiéu hoc)/ Giam ddc he thdng (d6i voi Bac Trung hoc) hoan thanh ké hoach quy hoach
nhan su nam hoc ctia co s& (d6i voi Bac Tiéu hoc)/bo phan (d6i voi Bac Trung hoc) theo v kién dong gop théng nhat tai
cuoc hop voi Hiéu trudng;

g) Hiéu truong phé duyét quy hoach nhan su ctia Truong hang nam.

I11. TO CHUC THUC HIEN

- Gidm d6c co s& he théng (d6i voi Bac Tiéu hoc)/Tro ly Hieu truong (d6i voi Bac Trung hoc) chu tri phdi hop véi cidc bo
phan thuc hien ding Quy dinh nay.

- Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mic phit sinh, cac don vi thong bdo dé Hieu trudng xem xét, stta déi hoic thay thé
vin ban./.

XIX. QUY PINH CHUYEN MON VA
TO CHUC BO PHAN QUAN NHIEM

I. QUY DINH CONG VIEC CHUYEN MON
1. QUAN LY HOC SINH:
- Phan anh tinh hinh hoc tap, dao duc va tic phong ctia hoc sinh méi ngay (bao cdo truc tiép cho Phuy trach quin nhiém
(PTQN) dé két hop gido duc, chin chinh cac vi pham c@ia hoc sinh, ghi nhan tinh hinh cong viéc: tinh hinh lép, hoc sinh
mdbi ngay vao sé nhat ki cong viéc. Phu trach chuyén mon Tiéng Viet (PTCMTV) ky vao cudi tuin va tdng hop dé bdo cdo
Ban Gidm hieu (BGH)).
- Nhic nhé hoac xtt 1y cdc truong hop hoc sinh vi pham, gido vién quan nhiem (GVQN) ghi thanh bién ban c¢6 noi dung
vi pham, gidi phdp khic phuc, hoc sinh cam két va ki tén, déng thoi co bién ban trao ddi két hop voi phu huynh hoc sinh
(PHHS).
- M&i tuidn phai co trang bao cdo tdng két cong viéc trong tuin. Cudi thang c6 trang tdng két thang trong sé nhat ki cong
viéc.
- Truong hop hoc sinh vi pham nghiém trong cdc qui dinh hoic vi pham nhiéu lan GVQN khong c¢6 kha niang gidi quyét
thi bao cao léen Nha truong ngay.
- GVQN khong duoc dun ddy trach nhiém xt ly hoc sinh vi pham trong pham vi trach nhiém ctia minh hay né tranh cic
truong hop hoc sinh vi pham noi qui vé hoc tiap, dao dic va sinh hoat trong Nha truong cting nhu ngoai xa hoi.
- Viéc quan ly gido duc hoc sinh hoc tap t6t va hanh kiém tSt hang ngay 1a trach nhiém ctia GVQN. Nha truong sé dua vao
ti 1é hoc Iyc va hanh kiém ctia hoc sinh dé danh gid ning lyc cong tac cia GVQN.
- GVQN phai luon cha dong cap nhat noi dung déi maéi cta chuong trinh hoc theo 16 trinh quy dinh cta Bo gido duc.
- T chtc sinh hoat lop 10 phut dau gio nghiém tuc.
- Dam bao lop hoc luon ngin ndp sach se, ddm bao tuyéet ddi tai sdn ctia Nha truong khong bi hu hai hoic boi ban.
- Co trach nhiém gido duc ca vé dao dic va nhan cach cho hoc sinh trong toan bo thoi gian hoc sinh di hoc & truong, luon
dong vién, khuyén khich hoc sinh hoc tap va rén luyén tét, tuyét déi khong duoc st dung nhing ti ngt thiéu mo pham déi
voi hoc sinh.
- Co trach nhiém cung voi cdc Leader Hoc thuat, Nghé thuat, Thé thao cta lop két hop voi Campus President lén cdc ké
hoach hoat dong ngoai khoa theo cha dé hang thang theo ké hoach chung nam hoc.
- Quan 1y hoc sinh chit che vé tic phong, déng phuc, sinh hoat, tim hiéu ky tam ly hoc sinh nim bit moi biéu hién b4t
thuong ctia hoc sinh dé thong bdao cho phu huynh va bo phan quan ly két hop kip thoi gido duc hoc sinh. Tuyét d6i khong
dé xay ra hoc sinh mau thuin danh nhau.
- Tuyet d6i khong dé hoc sinh mang hung khi, vin hoa phdm déi truy va hang quéc cdm vao truong.
- Khong dé hoc sinh mang dién thoai di dong, tién, cac d6 vat khong phuc vu cho viéc hoc tap nhu dé trang suc, thudce la
dien tt, cac chdt gay do gidc, thic uéng c6 con va cdc vat dung dit tién vao truong.
- Thuc hién don tra hoc sinh nghiem tuc, dung quy dinh.
® D3i voi hoc sinh di vé tu tiuc hoic nguoi dua ruce khong phai 1a cha hoic me hoc sinh thi cha me hoc sinh phai co
cam két chiu trach nhiém hoan toan vé sy an toan cta hoc sinh. Néu nguoi viét cam két khong phai 1a cha hoic me
hoc sinh thi phai c6 gidy Gy quyén c6 xdc nhan dia phuong ctia cha hoic me hoc sinh. Tuyét déi khong co truong hop
nao GVQN khong lam viéc vé gidy Gy quyén ctia cha me hoc sinh di vé ty tuc.
® Truong hop hoc sinh vé gitta gior nguoi dén don khong phai la cha hoac me, thi nguoi don phai co gidy Gy quyén cta
cha hoiac me hoc sinh, GVQN c¢6 trach nhiém goi dién cho Phu huynh dé xdc minh va co sy déng y cia phu huynh
moi duoc cho don vé (GVQN ghi lai noi dung, thoi gian, sé dién thoai da lien lac voi Phu huynh vao s tra hoc sinh).
® Ddi voi hoc sinh vé gitta gio phai co don xin phép truoc it nhit 1 ngay va duoc su déng v cia BGH Nha truong. Khi
cho hoc sinh vé gitta gio, GVQN phai dién diy da phiéu vé gita gio va c6 da 4 ch ky: PTCMTYV, phu trach chuyén
mon tiéng Anh, phu trach giam sat va GVQN. Nguoi don hoc sinh phai ky sé don hoc sinh vé gita gio cia truong.
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Chinh GVQN dua hoc sinh ra c¢dng va ky xdac nhan vao sé bdo vé cdng. Phu trach giam sét git lien 1 va dai dién caa té
bao vé chuyén nghiép truc cdng git lién 2 ctia phiéu hoc sinh ra vé gitta gio.
- GVQN don hoc sinh vao ngay khai giang hé va chinh thic phai c6 danh sach hoc sinh, ghi gio dén, gio vé va nguoi dua
don hoc sinh vao lop; sau do gtti cho PTCMTYV, Phu trach gidam sat va tro ly Hiéu truong méi nguoi gitt mot ban.
- Viéc duy tri si s6 hoc sinh cia GVQN phan 4nh hiéu qua cong viéc va kha nang lam viec cia GVQN.
® Khi c6 hoc sinh chuyén truong, GVQN phai tim hiéu va bao cdo chi tiét bing van ban ly do hoc sinh chuyén truong
cho PTCMTYV va bo phan vin phong tu vdn ki cho PHHS. GVQN phai tao duoc kénh lién lac voi hoc sinh va nim
duoc thong tin vé truong dang hoc, nganh nghé/khéi lop, dia chi noi hoc va luu thong tin theo nim hoc minh phu
trach dé cung cdp di lieu cuu hoc sinh cho nha truong.
e Khi tiép nhan hoc sinh moi, GVQN phii theo doi sét sao, tich cuc hd tro hoc sinh va c6 bdao cao cho PTQN va
PTCMTYV vé viéc hoa nhap cta hoc sinh trong moi truong moi.
- GVQN t4 chtic bau lop truong moi mdi thang mot lan, cé bién ban ghi chép ro rang.
® Lop truong do tap thé lop tin tudng bo phiéu kin bau ra.
® Lop truong la nguoi gwong mau trong hoc tap va thyc hién noi quy Nha truong.
® Méi lop truong khong lam qua 02 nhiém ky trong mot nam hoc.
® Nhiém ky lop trudong trong hé la mot thang rudi, trong nam hoc la 1 thang.

2. QUAN LY SO SACH:
- GVON thuc hién nghiém tuc cac loai hd so sé sach bao gdm: Sé chti nhiém, sé nhat ky cong viéc, sé dau bai, sé hoc ba,
56 goi tén - ghi diém, s6 bao bai, sé lien lac, sé tra hoc sinh.
e Chiéu thit Sau hang tuin, GVQN nop s6 cha nhiéem cho PTCMTYV kiém tra nhiing noi dung ma GVQN sinh hoat
trong gid chtt nhieém lop.
® GVQN gitr s6 ddu bai cdn than, khong dé cong, rach, hoc sinh ghi bay hoic thét lac sé dau bai. GVQN phai yéu ciau
GVBM ky sé dau bai sau méi tiét day va nop sé dau bai vé vin phong vao cudi budi hoc.
e Khi ghi hoc ba, GVQN phai thuc hién dung nhtng huong dan cia PTCMTV, hét stc cdn than khong dé xay ra sai
sot, nhiing diéu con thic mic phai hoi y kién cia PTCMTYV, khong duoc tu v lam. Tuyét d6i khong dé thét lac hoc ba
ctia hoc sinh. Néu dé thit lac hoc ba sé chiu trach nhiém vé mat phap luat déi voi Nganh, Nha truong va phy huynh
hoc sinh.
® GVQN chiu trach nhiem kiém tra, nhap diy da, chinh xdc nhtng thong tin ctia hoc sinh vao phin mém Sé diém
dien t, néu co sai sot, GVQN chiu trach nhiém stta ding quy dinh ctia Nganh. GVQN cap nhat chuyén cin, nhan xét
qua trinh rén luyén ctia hoc sinh trong Sé diém dién t theo Quy ché s&t dung sé diém dién tr ctia nha truong.
® GVON kiém tra va ky sé bao bai ctia hoc sinh hang ngay, cudi tuin c6 nhan xét tinh hinh cta hoc sinh va thong
bao diém s6 hoc sinh dat duoc trong tuin do. Nhan xét trong sé bdo bai phai stt dung tir ngtt mang tinh su pham, viét
nhan xét sach dep. Nop cho PTQN va PTCMTYV kiém tra mdi tuin mot lan.
e Bit diu tu ngay 25 mdi thang, GVON liéen hé voi GVBM nhan diém dé vao sé lién lac, nop loi nhan xét cho
PTCMTYV kiém tra truoc khi phé vao sé lien lac. GVQN phat sé lién lac cho Phy huynh hoc sinh vao ngay 30 hang
thang. Khong duoc dé sé tréng tra vé cho Phu huynh.
® Hing ngay, GVQN chidm tap cho hoc sinh, kiém tra hoc sinh ghi chép bai hoc, néu thiéu thi GVQN yeéu ciu hoc
sinh bd sung va stta 16i chinh ta trong ngay..

II. QUY DINH VE TO CHUC

1. THOI GIAN LAM VIEC:

- Tu tht 2 dén thut 6: 6:30 - dén khi hoc sinh ra vé hét.

- GVQN tham gia tit ca cdc budi tap huin co noi dung lien quan dén cong viec caia GVQN.
- GVQN phai thyc hién tit cd budi lam ngoai gio khi Nha truong co yéu cau.

2. PONG PHUC:
-Tht 2 & 4:
Ni: 40 dai hong - bang tén - trang diém - bui toc - gidy
Nam: 40 so mi trang - cavat dé6 - quin tiay sam mau - bang tén - giay
-Thu 3 & 5:
Ni: 40 dai d6 - bang tén - trang diém - bui toc - giay
Nam: 40 so mi trang - cavat dé6 - quin tiay sam mau - bang tén - giay
- Thu 6:
Ni: vay xanh, vay vang, xen ké cach tuan - bang tén - trang diém - bui toc - giay.
Nam: 40 so mi trang - cavat dé - quin tiay sam mau - bang tén - giay
Déng phuc phdi luon luon sach sé, lich sy va méi.
3. NGHI PHEP:
- Nhan vién - gido vién duoc nghi phép trong cac truong hop sau:
® Két hon cta ban than: duoc nghi 03 ngay theo Diéu 115 ctia bo luat lao dong.
® Con dé, con nuoi két hon két hon: duoc nghi 01 ngay theo Diéu 115 cta bo luat lao dong.
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® Cha d¢, me d¢, cha nuoi, me nuoi; cha dé¢, me dé, cha nuoi, me nuoi ctia vo hoic chdng; vo hoic chdng; con dé, con
nuoi chét: duoc nghi 03 ngay theo Diéu 115cua bo luat lao dong.

® Bénh phai co gidy kham bénh va don thude hop lé cta bénh vien/Trung tam y té/ Bac si tu nhan; khong chdp nhan
don thudc cia nha thude.

I1I. KHEN THUONG VA KY LUAT

1. KHEN THUONG:

Trong 01 nim hoc, gido vién khong vi pham quy dinh cta truong sé duoc xét khen thudng theo quy ché khen thudéng
cda trudng.

2. KY LUAT:
Ngoai viec bdi thuong thiét hai va chiu trach nhiém truoc phap luat (néu co), nguoi vi pham ky luat tuy theo muic do
pham 16i, bi x ly theo mot trong nhiing hinh thuc sau day:
<> Hinh thuc 1:
Lan 1: Khién trach bing van ban lan 1.
Lan 2: Khién trach bing van ban lan 2.
Lan 3: Quyét dinh nhic nho.
Lan 4: Quyét dinh canh cao th thach va cach chuec.
Lan 5: Sa thai.
<> Hinh thuc 2:
Lan 1: Khién trach bing van ban lan 2.
Lan 2: Quyét dinh nhic nho.
Lan 3: Quyét dinh canh cao th thach va cach chuec.
Lan 4: Sa thai.
<> Hinh thuc 3:
Lan 1: Quyét dinh nhic nho.
Lan 2: Quyét dinh canh cao th thach va cach chuec.
Lan 3: Sa thai.
<> Hinh thuc 4:
Lan 1: Quyét dinh canh cao th thach va cach chuec.
Lan 2: Sa thai.

<& Hinh thuc 5:
Lﬁn 1: Sa thai.
CU THE:

® V¢é 4 chuc

- Khong chdp hanh quy dinh ra vao truong: Hinh thuc 1

- Khong chdp hanh quy dinh thoi gio nghi ngoi.

- Nghi vao dip truoc va sau L& - Tét: Hinh thuc 3

- Nghi khong hop lé: Hinh thuc 1

- Khong chdp hanh meénh lenh diéu hanh ctia nguoi st dung lao dong, nguoi duoc ty quyén, Trudng bo phan: Hinh
thuc 3

- Khong chdp hanh quy dinh trat ty, tdc phong, trang phuc, thai do lam viéc trong nha truong.

- Vi pham quy dinh trat tu, tic phong, trang phuc, théi do lam viéc: Hinh thuc 1

- Khong tham du lich tap huin hoac hop, lich truc, lich lam viéc ngoai gio ctia nha truong: Hinh thic 3

- Khong chdp hanh quy trinh cong nghe, ciac quy dinh vé noi quy an toan lao dong - veé sinh lao dong: Hinh thic 2

- Vi pham noi quy bao vé tai san hoac bi mat ctia nha truong: Hinh thuc 5

- Ldy cip tai san cia nguoi khac: Hinh thic 5

- C6 hanh vi, loi noi qudy réi, xam hai nguoi khac hoic c6 hanh vi, 1oi néi mang ham y qudy rdi, xam hai nguoi
khdc: Hinh thic 5

- Che gidu hoic khong t6 gidc/bdo cdo, khong ngan chin bat ky su ¢d lien quan dén hoc sinh, nhan vién - gido vién
c6 hanh vi, 1oi noi qudy réi, xam hai nguoi khdc: Hinh thuc 4.

® Vé chuyén mon

- Vi pham quy dinh lam dé kiém tra, bai tap, thuc hanh, cdc hoat dong ngoai khoa: Hinh thuc 2

- Vi pham quy dinh xép loai hoc luc, hanh kiém va xét khen thuéng cho hoc sinh: Hinh thuc 3

- Vi pham viéc coi, chdm kiém tra va vao diém kiém tra: Hinh thuc 3

- Vi pham quy dinh vé béi duong, nang cao chuyén mon: Hinh thic 2

- Vi pham quy dinh vé cong tdc gidng day: ké hoach phan phdi chuong trinh, tdc phong gidng day, noi dung bai
giang, chdm tap, quy ché kiém tra, du gio, hoc ba va cac cong tac chuyén mon: Hinh thuc 2

- Khong dam bao an toan an ninh cho hoc sinh trong gio ding lop va khi duoc phan cong trong cac cong tdc clia
truong. D& cho hoc sinh mang tai lieu khong phtt hop l¢a tudi hoc sinh - phi vin hod - déi truy, mang hung khi
hoac nhing vat co thé gay nguy hiém cho nguoi khac - hang quéc cdm vao truong: Tuy muic do vi pham va hau qua
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clia su viéc, sé bi x 1y ky luat theo theo quy dinh tai Diéu 13 ctia noi quy lao dong.
- Nhuc ma, xtc pham, ddnh dap hoc sinh duoi bdt ky hinh thitc nao: Hinh thic 5
- Vi pham quy dinh quan ly hé so sé sach chuyén mon va cdc loai sé sach khdc: Hinh thuc 2.
- Khong Quan ly, cham soc, gido duc dao dic-tac phong va theo doi chit ché moi hoat dong ctia hoc sinh va viéc
duy tri, bdo dam si sé hoc sinh: Tuy muic do vi pham va hau qua cta su viéc, sé bi xt ly ky luat theo quy dinh tai
Diéu 13 cta noi quy lao dong.
- Khong don va tra hoc sinh tan tay phu huynh, gt hoc sinh cho nguoi khac khi phu huynh dén tré, tu y vé sém
khi phu huynh chua dén don hoc sinh: Tuy mac do vi pham va hau qua cta sy viéc, sé bi xtt 1y ky luat theo quy
dinh tai Diéu 13 cta noi quy lao dong.
- Tiéu cuc trong thi c-kiém tra: Hinh thuc 4
- Sai sot vé diém s6 dé lam sai lech két qua hoc sinh, gay hau qua nghiém trong: Hinh thuc 4
- Bi 16i trén nhting van ban khong mang tinh phép ly: Hinh thuc 1
- Bi 16i trén nhting van ban mang tinh phap ly: Hinh thutc 3
- Lam hu hong, mit gidy to, hé so khong mang tinh phép ly: Hinh thuce 3
- Lam hu hong, mit gidy to, hoé so mang tinh phap ly: Hinh thuc 5
- Nhting sai sot khac khong co tinh chit nghiém trong: Hinh thuce 1
GHI CHU:
1. Quy dinh nay thay thé cdc quy dinh truéc day.
2. Hieu truéng sé cé gidi phdp xit Iy cu thé nhitng sw viec khong ndm trong quy dinh nay tuy theo tinh chdt ciia su viec dé.

3. Tat cd nhan vien - gido vién ciia Truong TH, THCS & THPT Qudc t¢ A Chau phdi thuc hién nghiem quy dinh nay.

XX. QUY PINH GIAO VIEN BO MON
BO PHAN TIENG VIET

I. QUI DINH VE CHUYEN MON:

1. CHUYEN MON:

- Gido vién phai dat chudn vé chuyén mon: C nhan Dai hoc thuoc ngainh dao tao gido vién trd lén. Hoic co dong thoi
hai loai vin bing, ching chi sau day: Bang c nhan chuyén nganh phu hop va Chung chi béi duong nghiép vu su pham.

- Thuc hién nhiém vu té chuttc cac hoat dong day hoc, gido duc theo ké hoach gido duc ctia nha truong va ké hoach gidgo
duc cta t8 chuyén mon; quan ly hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha truong té chiic; tham gia cac hoat dong
chuyén mon; chiu trach nhiém vé chit luong, hieu qua gido duc.

- Khong ngting trau doéi kién thic chuyén mon; ding lop va lam viéc véi tinh than trach nhiém cao.

- Gido vién phai thuong xuyén theo doi, bdo cao tinh hinh hoc tap (kém giai phdap) cta ting hoc sinh (bing van ban) véi quan
Iy bo phan; cam két co trach nhiem gitp hoc sinh dat két qua 100% d6 t6t nghiép (d6i voi gido vien day khdi 9 & 12).

- Bang nang luc su pham ban than, gido vién phai c6 trach nhiém lam cho tiét hoc sinh dong, hoc sinh yéu thich mon
hoc, hiéu bai va dat két qua cao trong cac bai kiém tra.

- Ddm bio soan gido 4n gidng day theo dung yéu ciu ctia nganh gido duc.

- Phuong phap gidang day theo huong déi mai, phat huy tinh tich cuc cta hoc sinh, da dang cac hinh thic day hoc theo
yéu ciu cua té bo mon.

- Tham gia tap hudn, béi duong chuyén mon, nghiép vu, ddp tng voi yéu ciu déi maoi cia Nganh.

- Tich cuc tng dung cong nghé thong tin va st dung dé dung day hoc, gido dan dién t& vao gidang day c6 hiéu qua. St
dung triet dé cdc phong chiic nang phuc vu cho hoat dong day va hoc.

- Thuc hién nghiém tuc va tich cuc hoat dong thao giang, chuyén dé caa t8, nhom bo mon.

- Thuc hién nghiém tuc viec du gioy g6p ¥ cho dong nghiép theo qui dinh cta nha truong, ctia nganh.

- Tham du day du cac chuyen dé do Sé; Phong Gido duc té chic theo sy phan cong ctia nha truong.

- Thuc hién hop chuyén mon, hop t8, nhom, hop theo dung qui dinh.

- Thuc hanh va st dung d6 dung day hoc co hiéu qui, biao quan va cit gitt ding quy dinh.

- Thuc hién cac tiét sinh hoat ciu lac bo cho hoc sinh nghiém tic dung qui dinh.

- Thuc hién kiém tra danh gia hoc sinh dam bao thuc chdt. Chdm tra bai kiém tra, thi hoc ki chinh xdc, dung qui dinh.
Khong dé xay ra sai sot va khong duoc tu v stta diém trong bai kiém tra cta hoc sinh.

- Thuc hién ra dé kiém tra (dinh ky, hoc ky) theo quy dinh cta truong va nganh gido duc.

- Dé kiém tra phai ddm bdo yéu cidu bio mat, noi dung kiém tra phai dam bao tinh chinh xdc, cau hoi ro rang, noi dung
cau hoi theo tién do bai day & ky kiém tra, phtt hop chuédn kién thic va ky ning chuong trinh. Gido vién vi pham sé chiu
trach nhiém truoc nha truong va phap luat.

- Tieu cuc trong ra dé, thi ctt - kiém tra, sai sot vé diém s6 dé lam sai lech két qua hoc tap, gay hau qua nghiém trong:
Nha truong sé ngung hop tic voi gido vien do, va gido vién chiu hoan toan trach nhiém trudc nha truong, nganh va phép
luat.

- Hoc tap, rén luyén dé nang cao stc khoe, trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép vu, déi moi phuwong phap day hoc,
giao duc.
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2. HO SO SO SACH:

- Gido vién c6 trach nhiém gidng day va hoan thanh t&t cac loai hd so sé sach cia bo mon minh phu trach. Vao diém sé
diém dien t@ hang thdang theo yéu cdu ctia quan ly chuyén mon.

- Viéc tinh diém phai chinh xdc truoc khi nhap vao sé diém dien t. Néu vao diém sai phai stta theo dung huéng din qui
dinh ctua nganh vé cach stra diém.

- Gido viéen bo mon hoan tit diém sé hoc ba chinh xdc vao cudi hoc ky, nam hoc.

- Thuc hién cap nhat chinh xac noi dung, ky day da sé ghi dau bai, sé hop té/nhom day da.

- Chudn bi gido 4n dung voi phan phdi chuong trinh va ké hoach day hoc ctia té chuyén mon, gido trinh, dung cu gidng
day tét, dam bao tiét day dat yéu ciu vé chuyén mon; nop gido 4n cac bai gidng cta tuin ké tiép viao ngay tha bay hang
tudn cho bo phan quan ly chuyén mon kiém tra, ki duyet.

- Déi voi cdc mon hoc co tiét day phu dao, nang cao: Gido vién soan gidng gido an riéng; phan loai hai d6i twong hoc
sinh: m& rong va nang cao kién thic cho hoc sinh kha -gioi, cing ¢ va bd sung kién thic cho hoc sinh trung binh -
yéu. Chu v cin tao sy sinh dong, sdng tao trong tiét hoc, tranh su cang thing, nham chan bing cach da dang cac hinh
thuc t6 chite day hoc.

- Déi voi cac tiét hoc trong thoi gian sau kiém tra hoc ki: Gido vién phai day hoan tit chuong trinh mon hoc va thuc
hién cac tiét 6n tap, ngoai khod theo dung ké hoach day hoc ctia té chuyén mon.

1. QUI PINH VE TO CHUC:

Phai chdp hanh nghiém tuc noi qui, qui dinh ctia nha truong.

1. PONG PHUC:

- Gido vién ni: Ao dai hong (tht 2, 4); 40 dai d6 (thw 3, 5); ddm xanh, dim vang xen ké (thtt 6) - bang tén - trang diém
- bui toc - giay bit den.

- Gigo vién nam: Ao so mi tring dai tay (cai ming set) - cavat do - quin tay sim mau - bang tén - giay.

Déng phuc phai luon luon sach sg, lich sy va mai.

2. CHUYEN CAN:
- Tuan tha quy dinh gio lam viéc, khong di muon, ra som khi chua hét tiét day.
- Dam bio chuyén cin (khi khong dén lop duoc gido vien phai bao trudc mot ngay cho quan 1y chuyén mon).

3. TAC PHONG, PAO PUC NHA GIAO:

- Khong té chic day thém, hoc thém trai voi quy dinh cia nganh gido duc.

- Khong mang gido 4n, cidc bai tap, bai giang, dé cuong gidang day, dé cuong 6n thi vaéi tieu dé truong, trung tam khdc st
dung trong truong TH, THCS & THPT Quéc té A Chau.

- Khong hut thudc 14, uéng ruou, bia trong khi gidng day hoac tham gia cdc hoat dong ctia nha truong.

- Khong stt dung dién thoai di dong va lam viéc riéng (soan gido an, chdm bai, vao diém) trong khi lén lop, coi thi.

- Khong duoc tuyén truyén, phd bién nhing noi dung trai voi quan diém, chinh sach cta truong va nganh.

- Khong tu v thong tin, quang cdo nhing hoat dong gido duc khac véi hoc sinh, déng nghiép trong truong ma chua duoc
sit cho phép ctia nha truong.

- Khong trén tranh trach nhiém, thodi thac nhiem vu duoc giao, tir y bo viéc, bo budi day, cit xén, dén ép chuong trinh,
vi pham quy ché chuyén mon lam anh hudong dén ky cuong, né nép ctia nha truong.

- Ton trong, giup do, thuong yéu hoc sinh. Tuyét ddi khong st dung ngon ngtt khong phtu hop voi moi truong su pham
hoac c6 hanh vi lam hoc sinh ngo nhan bi xtc pham vé thé chdt ciing nhu tam ly. Truong hop hoc sinh vi pham trong
lop gido vien phai gido duc hoc sinh bing bién phdp su pham, giau long thuong yéu va trach nhiem ddi voi cic em
. Truong hop gido vien khong x ly duoc cin lien hé quin ly chuyén mon dé duoc huong dan giai quyét. Tuyet ddi
nghiém cdm cdc hanh vi va cac bién phdp phan su pham trong nha truong.

- Gido duc tao né nép cho hoc sinh, khoi goi cho hoc sinh long say mé hoc tap, biét kinh trong thiy c6 va quy mén ban
be.

- Trau déi dao duc, néu cao tinh thin trach nhiém, git gin phdm chét, danh du, uy tin cta nha gido; guong miu trude
hoc sinh; thuong yéu, déi xt cong bing va ton trong nhan cach cta hoc sinh; bdo vé cac quyén va loi ich chinh déng cua
hoc sinh; doan két, giup do ddong nghiép.

- Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cta phap luat va cia nganh Gido duc, cic quyét dinh ctia hiéu trudng; thuc
hién nhiem vu do hiéu truéng phan cong, chiu su kiém tra, danh gid cta hiéu trudong va cdc cdp quan ly gido duc.

- Phéi hop vai gia dinh hoc sinh va cac t6 chuttc xa hoi lien quan dé t6 chie hoat dong gido duc.

- Thuc hién cac nhiem vy khac theo quy dinh cta phap luat.

I1I. KHEN THUONG VA KY LUAT

1. KHEN THUONG:

Trong 01 nim hoc, gido vién khong vi pham quy dinh cta truong sé duoc xét khen thudng theo quy ché khen thudéng
cta trudng.
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2. KY LUAT:
Gido vién vi pham ky luat tuy theo muc do pham 16i, bi xtt ly theo mot trong nhtng hinh thuc sau day:
X Hinh thuc 1:
Lin 1: Khién trach bing vin ban lin 1.
Lin 2: Khién trach bing vin ban lin 2.
Lin 3: Quyét dinh nhic nho.
Lin 4: Quyét dinh canh cdo th thach va cach chuec.
Lan 5: Sa thai.
X Hinh thuc 2:
Lan 1: Khién trach bing vin ban lin 2.
Lin 2: Quyét dinh nhic nho.
Lan 3: Quyét dinh canh cdo th thach va cach chuec.
Lan 4: Sa thai.
X Hinh thuc 3:
Lin 1: Quyét dinh nhic nho.
Lan 2: Quyét dinh canh cdo th thach va cach chuec.
Lan 3: Sa thai.
<> Hinh thuc 4:
Lan 1: Quyét dinh canh cdo th thach va cach chuec.
Lan 2: Sa thai.

D8 Hinh thuc 5:
Lén 1: Sa thai.
CU THE:

® V¢ t6 chuc
- Khong chdp hanh quy dinh ra vao truong: Hinh thuc 1
- Khong chdp hanh quy dinh thoi gio nghi ngoi.
- Nghi vao dip trudc va sau Lé - Tét: Hinh thuac 3
- Nghi khong hop lé: Hinh thuc 1
- Khong chdp hanh meénh lenh diéu hanh cta nguoi st dung lao dong, nguoi duoc Ay quyén, Truong bo phan: Hinh
thue 3
- Khong chdp hanh quy dinh trat tu, tdc phong, trang phuc, thdi do lam viéc trong nha truong.
- Vi pham quy dinh trat tu, tdc phong, trang phuc, thdi do lam viéc: Hinh thuc 1
- Khong tham du lich tap huin hoic hop, lich truc, lich lam viéc ngoai gio ctia nha truong: Hinh thic 3
- Khong chdp hanh quy trinh cong nghé, cic quy dinh vé noi quy an toan lao dong - veé sinh lao dong: Hinh thuc 2
- Vi pham noi quy bdo vé tai san hodc bi mat cia nha truong: Hinh thuc 5
- Ldy cip tai san ctia nguoi khac: Hinh thic 5
- Co6 hanh vi, loi noi qudy réi, xam hai nguoi khdc hoic c6 hanh vi, 16i n6i mang ham y qudy réi, xam hai nguoi
khac: Hinh thuc 5
- Che gidu hoic khong t6 gidac/bdo cdo, khong ngin chan bat ky sy ¢6 lien quan dén hoc sinh, nhan vién - gido viéen
c6 hanh vi, loi noi qudy réi, xam hai nguoi khdc: Hinh thuc 4.
® Vé chuyén mon
- Vi pham quy dinh lam dé thi, kiém tra, bai tap, thuc hanh, cdc hoat dong ngoai khoa: Hinh thic 2
- Vi pham vé danh gid nhan xét viec hoc tap cta hoc sinh: Hinh thuc 3
- Vi pham quy dinh vé viéc chdm diém thi va vao diém thi: Hinh thuc 3
- Vi pham quy dinh vé bdi duong, nang cao chuyén mon: Hinh thuc 2
- Vi pham quy dinh vé cong tdc gidng day: ké hoach gidng day, tic phong gidng day, noi dung bai gidng, chdm tap,
thi c va cdc cong tac chuyén mon: Hinh thuce 2
- Khong dam bao an toan an ninh cho hoc sinh trong gio ding lop va khi duoc phan cong trong céc cong tic cta
truong. D& cho hoc sinh mang tai lieu khong phu hop lta tudi hoc sinh - phi vin hoa - déi truy, mang hung khi
hoic nhiing vat c6 thé gay nguy hiém cho nguoi khac - haing qudc cim vao truong: Tuy muc d6 vi pham va hau qua
clia su viéc, sé bi xtt ly ky luat theo quy dinh tai Diéu 13 ctia noi quy lao dong.
- Nhuc ma, xtic pham, danh dap hoc sinh dudi bt ky hinh thiic nao: Hinh thuc 5
- Tiéu cyc trong thi ct-kiém tra: Hinh thuc 4
- Sai sot vé diém sé dé lam sai lech két qua hoc sinh, gay hau qua nghiém trong: Hinh thuc 4
- Bi 16i trén nhting van ban khong mang tinh phép ly: Hinh thuc 1
- Bi 16i trén nhting van ban mang tinh phap ly: Hinh thuc 3
- Lam hu hong, mit gidy to, hé so khong mang tinh phap ly: Hinh thic 3
- Lam hu hong, mit gidy to, hoé so mang tinh phap ly: Hinh thuac 5
- Nhiing sai sot khdc khong c6 tinh chit nghiém trong: Hinh thuc 1
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XXI. QUY DINH VE AN NINH MANG
& AN TOAN THONG TIN CA NHAN
TRONG NHA TRUONG

CHUONG I: QUY DINH CHUNG

1.1. PHAM VI

Quy dinh nay quy dinh vé hoat dong an toan thong tin mang va thong tin ca nhan, quyén, trach nhiém cta nha truong,
cd nhan trong viéc bdo dam an toan thong tin.

1.2. AP DUNG
Quy dinh nay d4p dung d6i voi Ban Giam hieu, GDHT, GDCS, gido vién, nhan vién va hoc sinh hoic cac té chuc, ca
nhan tham gia hodc ¢ lien quan dén hoat dong an toan thong tin ctia nha truong.

1.3. GIAI THICH TU NGU

- Chu du lieu: mot nguoi duoc xdc dinh cy thé dua vao thong tin ca nhan

Dt lieu cd nhan: thong tin vé mot nguoi cu thé nhu tén, tudi, gioi tinh, qudc tich, sé dinh danh, dia chi thuong tra hoic
tam trd, v.v.

- Nguoi kiém soat: nguoi cu thé do nha truong phan cong c6 thim quyén co thé xdc dinh muc dich va phuong tién xt
ly d@ lieu ca nhan.

- Xt ly: thuc hién thao tac nhu thu thap, luu trit, x6a, sta, truyén, v.v. dit liéu ca nhan.

- Nguoi xtt ly: mot nguoi cu thé duoc phan cong, nguoi c6 thé thay mat nguoi kiém sodt x ly di liéu ca nhan.

- He théng thong tin: tip hop phin cting, phin mém va co s& da lieu duoc thiét lap phuc vu muc dich tao lap, cung
cdp, truyén dua, thu thap, xt ly, luu tr@ va trao ddi thong tin trén mang.

- Khong gian mang: mot khong gian 4o, noi cac mdy tinh trao déi d lieu, thong tin. Khong gian mang cting duoc dung
dé chi mot mang luoi toan ciu clia cdc co s& ha ting cong nghé thong tin phu thuoc 1in nhau, mang vién thong va cdc
hé théng mdy tinh.

CHUONG I1I: AN MINH MANG

3.1. NGUYEN TAC BAO VE AN NINH MANG

- Tuan tha Hién phap va phép luat; bdo dam quyén va loi ich ctia nha truong.

- An ninh mang phai dat duoi sy quan ly théng nhit cta truong, phat huy vai tro nong c¢ét cta luc luong chuyén trach
bido vé an ninh mang cta truong.

- Két hop chit cheé gitta nhiém vu bdo vé an ninh mang, bdo vé hé théng thong tin cta truong voi nhiem vu phdt trién
truong, bao ddm quyén con nguoi, quyén cong dan, tao diéu kién cho truong, gido vién nhan vién, hoc sinh hoat dong
trén khong gian mang.

- Chu dong phong ngtra, phat hién, ngin chin, ddu tranh, lam thdt bai moi hoat dong xam pham an ninh truong hoc,
quyén va loi ich hop phdp cta truong; sin sing ngin chin cac nguy co de doa an ninh mang.

- Thuong xuyén kiém tra, gidm sit vé an ninh mang trong qud trinh stt dung va kip thoi tng pho, khic phuc st ¢6 an ninh mang.
- Moi hanh vi vi pham Quy dinh nay va phap luat vé an ninh mang phai duoc x 1y kip thoi, nghiém minh.

3.2. HANH VI NGHIEM CAM

- Dung mang dé t5 chuc, hoat dong, cau két, xui giuc, mua chuoc, lua gat, 16i kéo, dao tao, hudn luyén nguoi chdng trat
tu an toan xa hoi, an ninh ctia truong; xuyén tac lich s, pht nhan thanh tuu cach mang, pha hoai khéi dai doan két
toan dan toc, xdc pham ton gido, phan biet d6i x vé gidi, phan biét ching toc; thong tin sai sy that gay hoang mang
cho cong dong, gay thiét hai cho hoat dong ctia truong, xam pham quyén va loi ich hop phdp cta truong, nhan vién, hoc
sinh cua truong; xui giuc, 16i kéo, kich dong nguoi khac pham toi.

- Loi dung viéc stt dung internet nhim muc dich: Chéng lai nha nudéc Cong hoa xa hoi cht nghia Viet Nam, gay hai
dén an ninh qudc gia, trat tu an toan xa hoi; kich dong bao luc, déi truy, té nan xa hoi, mé tin di doan; phd hoai thuan
phong my tuc cta dan toc; anh hudng xdu dén doi tu nguoi khac: qudy réi cd nhan, xic pham danh du, vu khéng, xic
pham dén nhan phdm nguoi khéc.

- Thuc hién tin cong mang, khing bé mang; gay su ¢8, xam nhap, chiém quyén diéu khién, lam sai lech, gian doan,
ngung tré, té liet hoic pha hoai hé théng thong tin cta truong.

- Chéng lai hoic can tré hoat dong ctia luc luong bdo vé an ninh mang; tdn cong, vo hiéu hoa trai phdp luat lam mat tac
dung bién phap bdo vé an ninh mang.

- Loi dung hoic lam dung hoat dong bao vé an ninh mang dé xam pham chu quyén, loi ich, an ninh qudc gia, trat tu, an
toan xa hoi, quyén va loi ich hop phdp ctia co quan, té chiic, ca nhan hoic dé truc loi.

- Phat tan thu rdc, phan mém doc hai, thiét lap hé thdng thong tin gid mao, lta ddo.
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- Trong gio lam viéc khong duoc choi cac tro choi truc tuyén hoiac lam nhtng viec khong lien quan dén trach nhiem
dang dam nhan.

- Khong duoc truy cap hodc tai cac trang website c6 noi dung déi truy, phan dong, cdc chuwong trinh khong r6 nguén géc,
cac thong tin quang cdo.

- Khi st dung hé théng thu dién tt, khong duoc kich chuot vao bat ci thu dieén t, tép dinh kém, duong link, thu rdc,
thu quang cdo nao khong ro ngudn gdc va khong xac dinh duoc nguoi gti.

CHUONG III: AN TOAN THONG TIN CA NHAN

2.1. NGUYEN TAC XU LY THONG TIN

- D@ lieu phai duoc xt ly hop phap va ro rang minh bach.

- Dt lieu chi duoc xtt ly cho muc dich nao do chi khi cha di lieu da dong y. Néu cha di lieu 1a tré em (duoi 18 tudi), cha
me hodc nguoi giam ho hop phap cta tré phdi dong y. Nguoi kiém soat dt lieu phai tuan tha phap luat hién hanh cta
Viét Nam va ctia quy dinh truong khi xt ly di ligu.

- Nguoi kiém soat dit lieu phai gidi ddp ro rang va dé hiéu thic méc ctia cha di lieu bing cach st dung ngon ngir don gian.

- Chu dw ligu c6 quyén huy bé sy dong v xt ly dix lieu bat c khi nao khi cha di lieu nhan ra tinh bdt hop phap cuaa sy
khong minh bach trong vigc xt ly di ligu.

- D@ lieu phai duoc thu thap cho muc dich xt ly cu thé, 6 rang va hop phap.

- Dt lieu phai chinh x4c va duoc cap nhat. N6 phai duoc xoa hodc stta bt cit khi nao n6 khong chinh x4c hoac khong
pht hop voi muc dich hién tai nta.

- D@ lieu phai duoc luu trit cdn than trong thoi gian dai cho cdc muc dich nghién ctu, théng ké trong tuong lai.

- Dt lieu phai duoc bio vé, cic té chue, cd nhan khong dwoc phép lam hu hong, mdt mat, ro ri, v.v. bing cac bi¢n phap
ky thuat hien dai.

2.2. QUYEN CUA CHU DU LIEU
- Yéu cau nguoi kiém sodt dir lieu cung cdp di lieu va cac phuong tién cung cdp dir lieu d¢ (bing phuong tién dién tt,
bing vin ban, bing miéng hoac bat ky hinh thuic nao khac).
- Néu di lieu khong duoc thu thap tir cha da lieu, cha da lieu duoc phép:
e Yeéu ciau nguoi kiém sodt di lieu cho biée d@ lieu duoc 1y tr ngudén nao.
e Yéu cdu truy cap, xoa, stta d@ lieu ca nhan ctia minh.
e Khong dong y cho viéc xtt ly dit lieu niva néu viéc xr ly di ligu khong gay ra anh huong vé phap luat.
e Gui don khiéu nai dén co quan c6 thdm quyén.
e Yéu ciau nguoi kidm sodt di lieu cung cdp cdc su viéc c6 thé xdy ra néu dit lieu caa ho duoce x ly.
- C4c quyén ctia chu di ligu phai duoc gidi thich ro rang va rieng biét cho chu dw ligu biét.
- Chu d@ lieu phai duoc nguoi kiém sodt di lieu thong bdo vé nhing nguoi nhan d liu ¢4 nhan cta ho néu chu dw lieu
yéu cau duoc biét.

2.2.1. Quyén truy cap
Chu di lieu co thé yéu ciau nguoi kiém sodt xdc nhan xem di ligu ctia ho co6 dang duoc x ly hay khong, cdp quyén truy
cap vao dit liéu ca nhan ctia ho va céc thong tin khac nhu:
e Dt lieu cd nhan d6 duoc ldy tu dau, néu di lieu khong duoc thu thap tu cha di lieu
Muc dich cua viéc xt ly di lieu
Khodng thoi gian luu triv d lieu
Chu da lieu da duoc thong bao vé viec chuyén d@ lieu cho bén thu ba
Sao chép dit ligu cd nhan dang duoc x ly voi diéu kién 1a nhing quyén do khong dnh huong dén quyén va tv do
ctia nguoi khdc va cting nhu trach nhi¢m tra phi dé sao chép thong tin.

2.2.2. Quyén stra thong tin
Co6 quyén stta chita va hoan thién ngay lap tuc cac dit ligu cd nhan khong chinh x4c hoiac khong diy du ctia ho hoic yeu
ciu nguoi kiém sodt thuc hién viéc nay ngay lap tue.

2.2.3. Quyén xo6a da lieu

Chu dw ligu c6 quyén nay tir nguoi kiém soat, nguoi xda di liu ca nhan ngay lap tic néu:
e Dt ligu ca nhan khong con can thiét cho muc dich ma no da duoc 14y.
e Chu dw ligu khong déng y vé viec xtr ly di lieu cho mot muc dich nao d¢ nén chu da ligu ruat lai sy dong y cia minh.
e Dt ligu cd nhan da duoc xt ly bat hop phép.

2.2.4. Quyén han ché xt ly dw lieu

Chu thé di ligu co thé c6 quyén nay néu:
e Chu du lieu nghi ngo tinh chinh xéac caa di ligu va cho phép nguoi kiém sodt xdc minh dw ligu.
e Chu du lieu khong dong y vé viéc xoa dit lieu, nhung han ché viec xt ly.
e Dt lieu cd nhan bi han ché xt ly s& duoc xt ly néu chu di ligu déng y.
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2.2.5. Quyén chuyén di lieu
Chu d@ lieu co thé truyén di lieu cd nhan cta minh da duoc cung cdp cho nguoi kiém sodt sang cho nguoi kiém soat khac.
Quyén nay khong ap dung khi da lieu khong duoc nguoi kiém sodt x 1y vi muc dich muc dich hop phép.

2.2.6. Quyén phan doi

Chu da lieu c6 thé phan d6i viec xt ly di lieu cd nhan cta minh bit ct lic nao néu da lieu duoc x Iy cho muc dich tiép
thi. Mot khi chu d@ lieu phan d6i viec x@ ly cho muc dich nay, thi viec x ly sé khong duoc thyc hién nta, trit phi da
lieu cd nhan duoc x ly cho muc dich hop phap.

2.3. TRACH NHIEM CUA NGUOI KIEM SOAT DU LIEU/NGUOI XU LY DU LIEU
- Do tim quan trong ctia d@ lieu ca nhan, nguoi kiém sodt khong duoc tiét 1o thong tin ra ngoai. Nguoi kiém soat phai co
va thyc hién bién phap ky thuat (vi du nhu ma biao mat) dé bao mat da lieu va tranh cac hoat dong bat hop phap ngoai y
mudn nhu x6a, pha hay, lac mit, chuyén. Bién phdp nay phai duoc thuong xuyén ra soat va phat trién dé dam bao tinh
bi mat.
- Truoc khi xa ly d@ lieu, nguoi kiém sodt phai danh gid tdc dong ctia cac hoat dong xt ly. Danh gid bao gém mo ta céc
hoat dong xt 1y, muc dich x ly, rai ro ddi voi quyén va tu do ctia cha d liéu, cac bien phap d6i pho voi rai ro va bao
ve da lieu.
- Khi nguoi xt ly d lieu duoc giao pho nhiém vy nho vao chuyén mon va d6 tin cay, thay mat nguoi kiém soat, nguoi
xt ly d@ lieu duoc phép thuc hién viéc xt 1y va dap tng cac yéu cau vé bio mat da lieu. Nguoi xa ly d@ lieu phai xa ly
duoi sy huong dan ctia nguoi kiém soat va sy kiém sodt cia Quy dinh nay va phap luat. Sau khi nguoi x ly hoan tét viéc
xt ly di lieu va da dat duoc muc dich x ly d@ lieu, nguoi xt ly phai xoa tit ca da lieu, trie khi co bat ky yéu cau phap ly.
- Nguoi xtt Iy khong duoc thuc hien bit ky thay ddi nao trong viec bé sung hoic thay thé nguoi x Iy ma khong co bat ky
Gy quyén nao tir nguoi kiém soat di lieu.
- Khi duoc cha d@ lieu yéu cau cung cdp da lieu, nguoi kiém soat x ly yéu cau do va cung cdp da lieu suc tich, minh
bach va dé& hiéu, khong cham tré& Néu co cham tré trong viéc cung cdp da lieu, nguoi kiém sodt phai thong bdo cho chua
d lieu biét. Nguoi kiém soat khong duoc tir chéi cung cdp da lieu caa cha thé da lieu.
- Nguoi kiém sodt gti dit lieu dén chu da lieu theo yéu ciau bing phuong tién dién tt, bing loi noi hoic bing van ban
mién la danh tinh cta cha da lieu duoc ching minh..
- Trong truong hop nguoi kiém sodt nhan thdy nguoi yéu cau da lieu ddng nghi, nguoi kiém sodt c6 quyén yéu ciu nguoi
yéu cau dtt lieu cung cdp thém thong tin dé xdac nhan rang nguoi yéu cau la cha thé da lieu.
- Bdt ct khi nao cha da lieu yéu ciu cdp da lieu nhiéu lan, nguoi kiém sodt hoac tinh phi hoac ti chdi thuc hién theo
yéu cau. Néu nguoi kiém soat khong cung cdp dit lieu theo yéu cau cho chu d lieu, nguoi kiém soat phai thong bao cho
chu da lieu vé diéu do va ly do.
- Khi d@ lieu cd nhan khong duoc thu thap tir cha da lieu,
e Nguoi kiém soat phai cung cdp cho cha d@ lieu cdc thong tin sau: danh tinh va chi tiét lien hé ctia nguoi kiém soat,
muc dich cta viec xt ly dt lieu, di lieu cd nhan sé duoc xt ly, nguoi nhan va cac thong tin lien quan khac can thiét dé
xdac nhan.
e Néu du lieu bi tiét 16 cho bén tha ba, nguoi kiém sodt cung cdp thong tin cho cha thé da lieu va chiu trach nhiem
vé viec tiét 1o.
e Khi nguoi kiém soat xt ly thém da lieu ca nhan cho mot muc dich khdc, nguoi kiém soat cung cdp cho chu thé da
lieu da lieu can thiét cho muc dich do truoc khi x 1y tiép dé xac nhan.
e Nguoi kiém sodt c6 thé tao ban sao di lieu dang duoc x Iy néu hanh dong nay khong danh huéng dén quyén va tu
do cta nguoi khéc.
e Nguoi kiém soat phai thong bao cho chu di lieu vé nhiing nguoi nhan da lieu ca nhan néu cha thé da lieu yeu ciu.
- T4t ca cac hoat dong xt ly phai duoc ghi lai. Hb so phai bao gdm cdc thong tin sau nhu chi tiét liéen hé ctia nguoi kiém
soat, muc dich xt ly, d@ lieu dé xu ly, thong tin clia nguoi nhan va nhing thong tin khac. Nhiing hé so nay phai co sin
dé giam sdt. Bdt ci khi nao viéc giam sat dién ra, nguoi kiém sodat hoic nguoi xt Iy phai hop tac voi nhitng nguoi giam
sat dang lam nhiem vu.

2.4. NGUYEN TAC BAO DPAM AN TOAN DU LIEU

- Nha truong, cd nhan co6 trach nhiém bio dam an toan da lieu. Hoat dong an toan di liéu ctia truong, ca nhan phai
dung quy dinh ctia phdp luat va cta truong.

- Truong va ca nhian khong duoc xam pham an toan thong tin ctia té chic, ca nhan khdc.

- Viéc xtt ly sy c& an toan thong tin phéi bao ddm quyén va loi ich hop phdp cta truong, cd nhan, khong xam pham dén
doi séng riéeng tu, bi mat ca nhan, bi mat gia dinh cta cd nhan, thong tin riéng cia truong.

- Hoat dong an toan d@ lieu phai duoc thuc hién thuong xuyeén, lién tuc, kip thoi va hiéu qua.

2.5. CAC HANH VI BI NGHIEM CAM

- Ngin chin viéc truyén tai thong tin, can thiép, truy cap, xam hai trai phép, xda, stta, sao chép va lam sai lech thong tin.
- Gay anh huong, can tré bat hop phap dén hoat dong binh thuong ctia hé théng thong tin hoac kha nang truy cap he
théng thong tin ctia nguoi st dung.
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- Tdn cong hoac huay kich hoat bit hop phédp cic bién phdp bao vé an toan da lieu cia hé thdng thong tin; tin cong,
chiém quyén diéu khién, phd hoai hé théng thong tin.

- Truy cap, thu thap, st dung, phan phdi hoic mua ban bat hop phdp thong tin ca nhan ctia nguoi khéc; loi dung nhting
so ho, yéu kém cta hé théng thong tin dé thu thap, khai thac thong tin ca nhan.

- Xam nhap bat hop phap bi mat duoc ma hoa hop phap cta truong va ca nhan.

CHUONG 1V: XU LY VI PHAM AN TOAN THONG TIN CA NHAN
VA AN NINH MANG

Té chte, ca nhan trong nudc hoic ngoai nudc co6 hanh vi vi pham Quy dinh nay hoac luat hién hanh cta Viet Nam vé
an toan thong tin thi tuy theo tinh chdt, mtc do vi pham ma bi xt ly ky luat, x phat vi pham hanh chinh hoac bi truy
cttu trach nhiém hinh sy, béi thuong theo quy dinh cta phap luat hién hanh cta Viét nam.

4.1. QUAN LY SU CO VI PHAM DU LIEU
4.1.1. Su c6 mang va vi pham vé du lieu
Lap ho so va duy tri co sé dit lieu chi tiét va lich st ctia cdac vi pham va su c6 da lieu

4.1.2. Bao Cao
Bdo cdo su cé vi pham di lieu cho Ban gidm hiéu hoic cho ca nhitng ca nhan co kha ning bi anh hudng.

4.1.3. Chuin bi bao cao co quan bao ve du lieu
Lap bdo cao vi pham da lieu va luu git lich st chi tiét ctia tdt ca cac thong bao ctia mot vi pham d@ lieu cu thé.

4.1.4. Mau thong bao
Céc chuyeén gia an ninh mang va quyén riéng tu c6 thé st dung cdc mau hién c6 hoic tao cac miu thong bao rieng dudi
dang bang cau hoéi va cung cidp cdc chi sé chinh vé muc d6 tuan tha cta té chuc.

4.1.5. Kho luu trw tai lieu lien quan dén su cd
Luu git tai lieu lien quan dén sy ¢d va bao cao diéu tra trong kho luu tr trung tam

4.1.6. Quan ly tac vu lien quan dén su c6 mang & vi pham da liéu
Phan cong nhiém vy cho nhan vién dé theo doi va phdi hop diéu tra sy ¢ / vi pham da lieu

4.2. QUAN LY RUI RO THONG TIN
4.2.1. Cac buoc quan ly rai ro thong tin
4.2.1.1. Nhan dang rti ro
Xac dinh cac vi tri da lieu duoc luu tri va d& bi tdn cong boi cdc mdi de doa tir mang, xdc dinh nhtng gi sé xay dén daéi
voi nha truong va xay ra nhu thé nao. Nha truong phai thuc hién cac bude phu dé xac dinh rui ro:
e Nhin dang tai san
e Nhian dang mdi de doa
e Xic dinh phuong phap kiém sodt hién co
e Xic dinh 16 hdng bio mat
e Xic dinh hau qua

4.2.1.2. Bdnh gid rai ro

- Rai ro can phai duoc xac dinh va phan tich. Pham vi anh huéng cta rui ro ciing phai duoc xdc dinh. Viec hiéu duoc
mai lien heé gitta rai ro va cac yéu t6 khdc nhau trong truong la rit quan trong. Dé xdc dinh muc do nghiém trong cta rui
ro, ta cin phai xem rdi ro anh hudng dén bao nhiéu chic ning cong viec. Cdc rai ro can duoc xép hang va wu tién.

- Céc loai rai ro khac nhau c6 nhtng giai phap x ly khac nhau, tuy thuoc vao mic do nghiém trong ctia rai ro. Rai ro
gay ra vai bit tién thi duoc ddanh gia & muc thidp, rai ro gay ra mat mdt to lon duoc danh gid & muc nghiém trong. Danh
gia rai ro la quan trong vi né giup truong c6 cdi nhin tdng qudt vé cac dang rai ro.

4.2.1.3. Xt ly rdi ro

- Moi rai ro can duoc loai bdé hoic han ché cang nhiéu cang tét. Diéu nay duoc thuc hién bang cach két ndi voi cédc
chuyén gia trong linh vuc nay. Diéu nay cting doi haéi su lién hé voi cdc bén lién quan va cdc cudc hop dé moi nguoi co
thé noi chuyén va thao luan vé cdc vin dé.

- Dé xtt ly rai ro, trudc tién truong phai xdac dinh cac chién luoc xt Iy bang cach phdt trién cac ké hoach xa ly. Muc
tiéu ctia ké hoach x ly rai ro la gidam xdc sudt xay ra rai ro (hanh dong phong ngira) va / hoic giam tiac dong cta rui ro
(hanh dong giam thiéu).

2.1,

Dé xac dinh nhting bién phdap kiém sodt nao cin duoc phat trién dé giam thiéu hoic loai bo 1i ro mot cach hieu qua,
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nhtng nguoi chiu trach nhiém thyc hién cdc bien phap kiém sodt cin tham gia vio budi tham vin, trao déi. Quan ly he
théng va nhan vién cong nghé thong tin can tich cuc tham gia dé ddm bao ring cac bién phdp kiém soat sé gidi quyét
duoc rai ro va phu hop voi ké hoach va muc tieu x 1y rai ro cta truong. Can tham khao y kién cta cac cong ty dich vu
chuyén nghiép c6 kién thic chuyén mon vé cong nghé thong tin va bio mat dé phat trién cac bién phap kiém soat moi.

4.2.1.5. Gidm sdt va xem xét rdi 10
Rui ro va cdc phuong an xtt ly phai duoc theo doi va bdo cdo. Viéc phat trién co cdu theo doi va bao cao ddm bdo cin co
nhtng cuoc hop va hanh dong xt Iy phu hop.

4.3. UNG CUU SU CO AN TOAN THONG TIN

4.3.1. Nguyén tic tng ctu su ¢ an toan thong tin

- Kip thoi, nhanh chong, chinh xdc, déng bo va hieu qua

- Tuan tha quy dinh cta phap luat vé diéu phdi tng cttu su ¢& an toan thong tin
- Co6 su phdi hop gitta co quan, t6 chiic an toan thong tin.

4.3.2. Khi phat hién hé thdng may chua bi tin cong, thong qua cac dau hiéu nhu ludng tin ting léen biat ngo, noi
dung trang chu bi thay ddi, hé thdng hoat dong rat cham khac thuong,... can thuc hién cac budc co ban sau:

- Buoc 1: Ngit két néi mdy cha ra khoi mang. Dong thoi bdao cho Ban gidm hiéu vé su cé dé co chi dao cu thé.

- Buoc 2: Sao chép toan bo d lieu cta hé théng ra thiét bi luu tr (phuc vu cho cong tdc phan tich).

- Buoc 3: Khoi phuc hé théng bing cach chuyén d lieu du phong (backup) méi nhdt dé he théng hoat dong.

- Buoc 4: Ap dung céc bien phap ky thuat, bio dam hiéu qua, kha thi, thong béo cho co quan chuc nang dé duoc hudng
dan, hé tro.

- He thdng thong tin cin c6 co ché ngin chin hodc han ché cac sy ¢d gay ra do cac cudc tdn cong tir chéi dich vu (DoS,
DDoS). St dung cdc thiét bi dit tai bién ctia mang dé loc cac goi tin nham bao vé cac thiét bi bén trong, tranh bi anh
huong truc tiép. Déi voi he théng thong tin cho phép truy nhap cong cong co thé thuc hien bio vé bing cach tang dung
luong, thiét lap hé théng dy phong.

4.3.3. Sao luu va phuc héi hé thong

- He thdng thong tin phai co co ché sao luu thong tin & muc nguoi dung va muc hé théng, duoc luu trix tai noi an toan;
déng thoi, thuong xuyén kiém tra dé dam bdo tinh sin sang phuc hdi va toan ven thong tin. Co6 gidi phap sao luu da lieu
ra ché khdc nhim tranh tinh trang hoa hoan, thién tai, la lut.

CHUONG V: BAO DAM AN TOAN THONG TIN CA NHAN VA AN

NINH MANG

5.1. AN TOAN THONG TIN CA NHAN

5.1.1. Yéu cau vé cong tac bao dam an toan thong tin ca nhan

- He thdéng thong tin c@ia truong phai duoc trang bi hé théng ky thuat, cong nghé hién dai; thuong xuyén duoc quan ly,
giam sat, kiém soat nhim phat hién va ngin chin cac truy cap trdai phép ctia nguoi st dung va tin tic; cin duoc trién
khai co ché phong chéng vi rut tin hoc, thu rac cho hé thdng thu dién t, may ch, mdy tram trong cdac don vi.

- C6 bién phap bao ve, phong va chdng cic nguy co mit cip thong tin, chdy nd, ngap dot nudc va cac tham hoa do thién
nhién hoic con nguoi gay ra va c6 cdc phuong an khic phuc sau tham hoa.

- Xay dung hé théng dy phong cho cdc hé théng thong tin cét 16i nhu: may chu, co sé di lieu, thu dien tt. Phai co quy
trinh phuc hdi, sao luu d@ lieu dinh ky cho hé théng cac phan mém va co sé da lieu.

- Quan ly chat ché tai khoan nguoi st dung cdc hé thdng thong tin, thu dién t&, va cdc tai nguyén mang khdc, quan ly
cdc cong viéc: tao moi, kich hoat, stta déi, vo hieu hod, x6a bo di lieu... Phai c6 bién phap khoa hoic huy tai khoan va
quyén truy nhap, thu héi cac thiét bi lien quan toi hé théng thong tin (khoa, thé nhan dang,...) cho phu hop ddi voi
nhan vién da nghi viéc hoic chuyén cong tic.

- He théng thong tin quan ly, hé théng co s& dit lieu, hé thdng mdy cht phai c6 chic nang ty dong ghi nhat ky (trong
khodng thoi gian nhit dinh, t6i thiéu la 3 thang) qua trinh ding nhap vao hé théng, cic thao tdc cdu hinh hé thdng va
cdc thong tin lién quan an toan thong tin d& phuc vy cong tac khic phuc su ¢6 va diéu tra vé an toan thong tin khi xay
ra.

- Viéc thanh ly, tieu huy thiét bi hoac vat mang thong tin (dia cing, dia di dong,...) phai dam bao yéu ciau khong dé 1o,
lot thong tin c@ia truong ra ngoai. Truong phai co quy trinh cu thé va phai luu git hé so, bién ban thanh ly, tieu huy.

5.1.2. Quan ly gti thong tin

5.1.2.1. Yéu ciu cla viéc gt thong tin

- Khong gid mao ngudn gdc gti thong tin.

- Truong, ca nhan khong duoc g thong tin thuong mai vao dia chi dién t& cta nguoi tiép nhan khi chua duoc nguoi
tiép nhan déng y hoic khi nguoi tiép nhan da tr chdi, trir truong hop nguoi tiép nhan co nghia vu phai tiép nhan thong
tin theo quy dinh caa phap luat.

- Tuan tha Quy dinh nay va quy dinh khdc ctia phap luat hién hanh co liéen quan.
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5.1.2.2. Trach nhiém cta nguoi gii thong tin

- Tuan tha quy dinh cta phap luat vé luu tri thong tin, bao vé thong tin cd nhan, thong tin riéng cta té chic, ca nhan;

- Ap dung bién phap ngin chin, xt ly khi nhan duoc thong béo cua truong, ca nhan vé viéc gui thong tin vi pham quy
dinh cua phap luat;

- Cung cdp diéu kien ky thuat va nghiép vu cin thiét d€ co quan nha nuoc c6 thidm quyén thuc hién nhiem vy quan ly,
bio dam an toan thong tin khi co yéu ciu.

5.2. PAM BAO AN NINH MANG

5.2.1. Yéu cau vé cong tac bdo ddm an ninh mang

- He théng mang cta truong phai duoc trang bi hé thong ky thuat, cong nghé hien dai; thuong xuyén duoc quan ly, giam
sat, kiém sodt nham phat hién va ngan chin cdc truy cip trdi phép clia nguoi st dung va tin tic; can duoc trién khai co
ché phong chdéng vi rut tin hoc, thu rac cho hé théng thu dién t&, may ch, may tram trong don vi.

5.2.2. Quy dinh vé viéc xtt ly tinh hudng nguy hiém vé an ninh mang

- Khi phat hién tinh huéng nguy hiém vé an ninh mang thi truong, cd nhan kip thoi thong bao cho lyc luong chuyén
trach bao vé an ninh mang va 4p dung ngay cac bién phap khic phuc.

- Hieu truéng xem xét, quyét dinh, x ly tinh huéng nguy hiém vé an ninh mang.

- Nhan vién an ninh mang phéi hop voi co quan, ca nhan co lién quan dp dung cac bién phdp bao ve.

- Co quan, cd nhan co lién quan c6 trach nhiéem phdi hop voi luc luong chuyén trach bao vé an ninh mang thyc hién
bién phap nhim ngin chin, x ly tinh hudng nguy hiém vé an ninh mang.

5.2.3. Bién phap xtt ly tinh hudng nguy hiém

- Trién khai ngay phuong an phong ngtra, tng phé khdn cdp vé an ninh mang; ngan chin, loai trir hoic giam nhe thiét
hai do tinh hudng nguy hiém vé an ninh mang gay ra.

- Thong bao dén bo phan, ca nhan co lien quan.

- Thu thap thong tin lien quan; theo doi, gidm sét lién tuc ddi voi tinh hudng nguy hiém vé an ninh mang.

- Phan tich, danh gid thong tin, du biao kha ning, pham vi anh hudéng va muic do thiét hai do tinh huéng nguy hiém vé
an ninh mang gay ra.

- Ngung cung cidp thong tin qua mang tai truong hoic ngit cdng két ndi mang.

- B& tri luc luong, phuong tién ngian chin, loai bo tinh huéng nguy hiém vé an ninh mang.

CHUONG VI: BIEN PHAP BAO DPAM AN TOAN THONG TIN CA

NHAN VA AN NINH MANG

6.1. POI VOI NHA TRUONG

- Xay dung, hoan thién quy dinh an toan thong tin ¢4 nhan va an ninh mang, phuong 4n bao dam an toan thong tin ca
nhan va an ninh mang, phuwong 4n ing pho, khic phuc s ¢é an toan thong cd nhan va an ninh mang.

- Ung dung, trién khai phuong 4n, bién phép, cong nghé béo vé thong tin cd nhan va an ninh mang, tai lieu duoc luu
tra, tai lieu duoc phat thio, duoc gtii trén hé théng thong tin.

- Dau tu co sé vat chit dé bao dam hoat dong bao vé thong tin cd nhan va an toan thong tin.

- Kiém tra, phong, chéng hanh vi vi pham phap luit vé an toan thong tin; ing pho, khic phuc su ¢é an toan thong tin
c4 nhan va an ninh mang.

- Té chic bdi duong kién thic vé an toan di liéu cd nhan vd an ninh mang cho nhan vién an ninh mang, gido vién nhan
vién va hoc sinh cta truong. Pam bio nhan vién an toan thong tin c6 da diéu kien hoc tap, tiép can cong nghe, kién
thiic an toan bido mat thong tin trudc khi tién hanh cac hoat dong quan 1y hay ky thuat nghiép vu.

- Quan tam va uu tién bd tri kinh phi cin thiét dé ddm bio va ting cuong an toan thong tin trong hoat dong tng dung
cong nghé thong tin cta truong.

- Khong st dung may tinh két ndi Internet dé soan thao van ban, luu git thong tin c6 noi dung mat theo quy dinh.
Khong duoc két ndi dong thoi Internet cong cong cia cdc nha cung cdp dich vu Internet khac (nhu xDSL, thiét bi 3G,...)
vao mang truyén s6 lieu chuyén dung.

- Cac thiét bi vién thong va mdy tinh duoc st dung dé luu git va truyén thong tin bi mat cta truong phai duoc ching
nhan cta co quan chic nang kiém tra, kiém dinh truoc khi dua vao st dung.

- Hieu truéng phan cong trach nhiem xay dung ké hoach, tinh kinh phi dé thyc hién cong tiac an toan thong tin.

- Nha truong, ca nhan tham gia hoat dong an toan thong tin co trach nhiém phdi hop véi co quan nha nudc co6 thim
quyén trong viéc bao dam an toan thong tin. Phdi hop, thuc hién yéu cau ctaa luc luong chuyén trach an toan thong tin
vé phong, chéng gidan diep mang, bio vé thong tin thuoc bi mat nha nudc, bi mat cong tac, bi mat kinh doanh, bi mat ca
nhan, bi mat gia dinh va doi séng riéng tu trén hé théng thong tin.

- Quan ly phan quyén va trach nhiem déi véi tung ca nhan khi tham gia st dung hé théng thong tin.

- Quan ly va diéu hanh hé thédng may chu, thiét bi mang, thiét bi bio vé mang mot cdch an toan.

- Co ché sao luu, phuc héi may cha: Thong tin phai sao luu dinh ky co s& d@ lieu va cac di lieu quan trong khac (bao
gdm dit lieu phdt sinh trong qua trinh van hanh cac phin mém tng dung nhu: cac tap tin van ban, hinh anh,). Sau khi
sao luu, luu trit ban sao bing thiét bi luu trit ngoai theo quy dinh luu tr hiéen hanh nhim phuc vu cho viéc phuc héi,
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khic phuc he théng kip thoi khi c6 su cd xay ra.

- Nha truong, cd nhan st dung dich vu trén mang c6 trach nhiém thong bdo kip thoi cho doanh nghiép cung cdp dich vu
hoic bo phan chuyén trach tng cttu sy ¢é khi phat hién cic hanh vi phd hoai hodc sy ¢d an toan thong tin.

- Kiém soat chat che viéc cai dat cac phan mém moi 1én mdy chu va cdc thiét bi di dong. Cac phin mém duoc cai dat
trén mdy cht va cac thiét bi di dong (bao gébm hé diéu hanh, cac phin mém tng dung van phong, phin mém phuc vu
cong viéc, tién ich khac) phai duoc thuong xuyén theo doi, cap nhat, lya chon cai dit cac phin mém chdng, diét virus,
ma doc va thuong xuyén cap nhat phién ban moi, dit lich quét virus theo dinh ky.

- Quan ly hée thédng mang noi bo: Mang noi bo phai duoc té chie theo mo hinh Client/Server; mang noi bo khi két ndi
voi mang Internet phai thong qua thiét bi tuong ltra kiém soat, c6 phan chia hé thédng mang noi bo thanh cic viing mang
theo pham vi truy cap, vo hiéu hoa tdt ca cdac dich vu khong st dung tai tiing viing mang, thuc hién nguyén tic chi mé
cdc dich vu can thiét khi c6 yéu cau.

- Quan ly hé théng mang khong day (wifi): Khi thiét lap mang khong day c6 két néi vao mang noi bo phai thiét lap céac
thong s6 can thiét nhu dinh danh, mat ma, ma hoa da liéu, co thay déi mat ma dinh ky.

- Quan ly truy cap tir xa vao mang noi bo: Ddi voi viec truy cap tir xa vao mang noi bo phai duoc theo doi, quan ly chit
ché, nhit 1a truy cap c6 st dung chiic nang quan tri, phai thiét lap mat ma do an toan cao, thuong xuyén thay déi mat
mi, han ché truy cap tit xa vao mang ndi bo tir cac diém truy cap Internet cong cong.

- Kiém tra an ninh mang nhim phat hién, loai bd6 ma doc, phan cing doc hai, khic phuc diém yéu, 16 hdng bio mat;
phat hién, ngian chan va x ly cdc hoat dong xam nhap bat hop phap hoic nguy co khdc de doa an ninh mang.

- Trién khai bién phap quan ly, ky thuat dé phong ngtta, phat hién, ngin chan hanh vi gian diép mang, xam pham bi
mat nha nudc, bi mat cong tac, bi mat kinh doanh, bi mat ca nhan, bi mat gia dinh va doi séng riéng tu trén hé thdéng
thong tin va kip thoi go bo thong tin lien quan dén hanh vi nay.

- Bao cdo tdng hop tinh hinh an toan, an ninh cta hé théng thong tin theo dinh ky.

- Bao tri va nang cdp hé théng bio vé an toan thong tin.

6.2. DPO1 VOI NHAN VIEN AN TOAN THONG TIN

- Thuc hién cdc bien phap dé ddm bio an toan, an ninh hé théng thong tin ctia truong. Thuong xuyén nghién ctu, cap
nhat cac kién thic vé an toan thong tin, cé bién phap phong tranh cac nguy co tiém dn c6 thé gay mat thong tin khi tién
hanh cac hoat dong quéan 1y hay ky thuat nghiép vu.

- Thuong xuyén cap nhat cdu hinh chuin cho cac thanh phin cta hé théng thong tin, thiét lap cdu hinh chit che nhit
nhung vin dam bdo duy tri hoat dong thuong xuyén ctia hé théng thong tin.

- Khi thiét lap cdu hinh hé thdng thong tin can xdc dinh cdc chiic nang, cdng giao tiép mang, giao thic va dich vy khong
cin thiét dé cdm hoic han ché st dung.

- Thuc hién viéc theo doi ban ghi nhat ky hé théng va cdc su kién khac co lien quan dé danh gid, bdo cdo muic do
nghiém trong cac rai ro d6. Cédc rai ro d6 co thé xay ra do su truy cap trai phép, st dung trai phép, mit, thay ddi hoic
pha hay thong tin va hé théng thong tin.

- Kiém sodt chat ché viéc cai dit phin mém vao may cha.

6.3. POI VOI NHAN VIEN - GIAO VIEN VA HOC SINH

- Thuong xuyén cap nhat nhiing chinh sach, quy trinh an toan thong tin va thuc hién diung huéng dan vé an toan thong
tin cuia truong.

- Thuc hién quét virus truoc khi mo cac tap tin dinh kém theo thu dien t, khong mé cac thu dién t& khi chua ro nguoi
gti hodc tap tin dinh kém c6 ngudn gdc khong ro rang dé tranh vi rat, phin mém gian diép lay nhiém may tinh.

Phai dat mat khdu cho mdy tinh (mat khiu diang nhap, mat khdu bido vé man hinh). St dung cac thiét bi luu tra thong
tin (USB, & cing gin ngoai, thé nho,...) ddm bao an toan, dung cach dé phong ngtta vi rit, phin mém gian diép xam
nhap may tinh phd hoai, danh cip thong tin. Dinh ky thuong xuyén quét vi rut, phin mém gian diép trén mdy tinh.

6.4. DAM BAO AN TOAN DU LIEU VA TRUY CAP MANG, DPANG NHAP HE THONG THONG TIN

6.4.1. M6 hinh mang

- Cai dat, cdu hinh, té chic he thdng mang theo mo hinh may tram/mdy cha (Clients/Server), han ché st dung mo hinh
mang ngang hang. Cic phong, ban cin thiét lap mang riéng 4o (Virtual Private Network - VPN) dé dam bdo an ninh cho
mang noi bo. Khi thiét lap cac dich vu trén mang Internet, chi cung cip nhting chitc nang thiét yéu nhit bio ddm duy tri hoat
dong cua he théng thong tin; han ché st dung chtic ning, cdng giao tiép mang, giao thitc va cdc dich vu khong cin thiét.

- Khi thiét lap mang khong day dé két néi véi mang cuc bo thong qua cac diém truy nhap, cin thiét lap tén, nhan dang
dich vu (Service set identification - SSID), mat khau, cdp phép truy cap ddi voi dia chi vat ly (MAC address), ma hoa da
lieu va thong bao cac thong tin lien quan dén diém truy nhap, thuong xuyén thay déi mat khdu nham ting cuong cong
tdc bdo mat.

6.4.2. Quan ly dang nhap heé thdong

- Cac heé théng thong tin cin gi¢i han s6 lan ding nhap sai lién tiép. Néu lién tuc dang nhap sai vuot qud sé lan quy
dinh, he théng phai tu dong khoa tai khoan hoac co lap tai khodn trong mot khoiang thoi gian nhat dinh truoc khi tiép
tuc cho dang nhap. Tang cuong ap dung bién phap bio mat hai lop (2-step verification) d&i voi nhing tng dung quan
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trong vé bao mat thong tin.

- T3 chuc theo doi, kiém sodt tdt ca cdc phuong phap truy nhap tr xa (quay sd&, internet,...) toi hé thdng thong tin, bao
gdm ca su truy nhap co chic ning quan tri, ting cuong st dung mang riéng do khi c6 nhu cau lam viéc tir xa; co bién
phap khoa, chan quyén truy nhap téi he théng d6i voi nhing tai khoan cé ddu hieu bi 1o ri thong tin truy cap.

- Diat mat khdu voi do an toan cao (co chi thuong, cé chi in hoa, c6 s6 va ky tu dic biet nhu @, #, !,...) va thuong xuyén
thay déi mat khdu 1 lan/thang.

6.4.3. An toan website

6.4.3.1. Xdc dinh c4u truc thiét ké website
- Quan ly toan bo cdc phién ban cia ma ngudn, phdi hop voi don vi thuc hien dich vu thué may cha (hosting) té chic
mo6 hinh trang web hop ly tranh kha nang bi tin cong. Yéu cidu don vi cung cdp dich vu hosting phai cai dat cdc he
théng phong vé nhu tuong lta (firewall), thiét bi phat hién/phong chéng xam nhap (IDS/IPS) & muc tng dung web
(WAF - Web Application Firewall).

6.4.3.2. Van hanh tng dung website an toan
- Cac website khi dua vao st dung hoic khi bd sung thém cdc chiic ning cin danh gid kiém dinh nham tranh cdc 16i
bio mat thuong xay ra trén ung dung web nhu: tin cong ma doc & server, tin cong ma doc may client, sai 1dm trong
kiém tra dinh danh, 16 héng biao mat, ky thuat tdn cong biang cach st dung quyén chuing thuc ctia nguoi dung déi voi
mot website, 16i cdu hinh sai bdo mat, 16i han ché truy cap, luu tri mat ma khong an toan, 16i bao vé ting giao van, 16i
chuyén huong khong an toan va cac 161 khdc.

6.4.3.3. Thiét lap va cdu hinh co s& dit liéu an toan
- Luon cap nhat hé quan tri co sé dit lieu; st dung cong cu dé danh gid, tim kiém 16 hdng trén may cht co sé da liey;

Go bo cac co sd dit lieu khong st dung.

- C6 co ché sao luu dw lieu, tai lieu hoa qua trinh thay déi cdu triuc bing cdch xay dung nhat ky co s dt lieu voi cac noi
dung nhu: Noi dung thay déi, ly do thay déi, thoi gian, vi tri thay déi.

- Phéi hop voi cac nha cung cdp dich vu xay dung phuong an phuc héi website, trong d6 chu v it nhdt médi thang thuc
hién viéc sao luu toan bo noi dung trang web 01 lin bao gdm ma ngudn, co s& da lieu, da lieu phi cdu triuc dé€ bio dam
khi co su ¢6 co thé khic phuc trong thoi gian ngin nhit.

6.4.4. Quan ly, khai thac, st dung co so dut liéu va phan mém

- Nha truong co trach nhiem cai dit, quan ly cac phin mém hé théng va phan mém ung dung trong hé théng mang may
tinh tai truong. Nghién ctu, dé xudt, nang cdp cong nghe, phan mém quan ly.

- Cédc phong, ban va toan thé nhan vién co trach nhiém phdi hop voi truong trong qud trinh trién khai, khai thac va st
dung phin mém.

6.4.5. Phong ngira, phat hién, ngan chin va xt ly phan mém doc hai

- Truong, ca nhan c6 trach nhiém thuc hién phong ngtta, ngan chian phin mém doc hai theo hudng dan, yéu ciu cta co
quan nha nudc c6 thim quyén.

- Bao mat dw lieu: Toan thé nhan vién phai c6 trach nhiém biao mat da lieu nghiép vu trén mdy tinh.Viéc chia sé da
lieu tréen mang do bo phan quan tri mang thuc hién.

- Bao mat truy cap: Cac chuong trinh tmg dung phan chia st dung trén may tinh phai duoc dat mat khau, ma khoa bao mat.
- Bdo mat he thong mang va truyén tin: Mang va duong truyén duoc dap dung cac ché do bao mat can thiét, chéng xam
nhap bit hop phap. Bo phan quan tri mang co trach nhiém thuong xuyén theo doi, kiém tra phat hién kip thoi cac hoat
dong xam nhap va c6 biéen phap x ly kip thoi.

- An toan trong stt dung: Khi khong lam viéc voi mdy vi tinh, nhan vién phai tit mdy tinh hoac dat ché do bao ve dé
dam bao an toan cho da liéu ctia ca nhan.

- Phong, chéng virus: Nhan vién tuan tha cdc bién phap phong va chdng virus cho may tinh, ddm bao an toan dw lieu
thuoc cd nhan quan ly. Moi d@ lieu tir cac thiét bi luu trit bén ngoai déu phai duoc quét, diét virus médi khi dua vio mdy.
- Nhttng may tinh phat hién c6 virus phai duoc tach khoi mang vé mat vat ly dé tranh tinh trang lay nhiém sang cdc may
tinh khdc. Khong truy cap vao cac link lien két khong ro rang; khong click vao cac lien két, tai vé cac tai lieu tir cac dia
chi thu khong ndm 16 thong tin, dia chi nguoi gti.

- Nha truong thuc hién ky thuat nghiép vu nham phong ngtta, phét hién, ngin chin va x ly kip thoi phin mém doc hai.
- Phai c6 hé théng loc phan mém doc hai trong qua trinh g, nhan, truyén va luu tri thong tin trén hé théng ctia minh
va bao cdo co quan nha nuoc co6 thidm quyén theo quy dinh cta phap luat.

- Truong quan ly, phong ngtra, phét hién, ngan chin phat tdin phin mém doc hai va x ly theo yéu cau ctia co quan nha
nudc cé tham quyén.

- Thong tin, da lieu khi duoc luu trit, khai théc, trao déi phai duoc ddm bao tinh toan ven, tinh tin cay. Thong tin, da
lieu quan trong khi duoc luu tra, trao déi phai ap dung ky thuat ma hoa, thiét lap mat ma va phai c6 co ché luu tra du
phong.

- Trach nhiém, quyén han nguoi dung khi truy cap, ding nhap cic hé théng thong tin: Dam biao médi nguoi dung khi st
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dung hé thdéng thong tin phai duoc cdp va st dung tai khoan truy cap voi dinh danh duy nhét gidn véi nguoi dung do.
Truong hop st dung tai khoan dung chung cho mot nhom nguoi hay mot don vi, bo phan phai c6 co ché xac dinh cac
cd nhan co trach nhiém quan 1y tai khodn. Nguoi dung chi duoc truy cap cdc thong tin phu hop voi chic nang, trach
nhiém, quyén han ctia minh va c¢6 trach nhiém bao mat tai khoan truy cap duoc cip.

CHUONG VII: QUY TRINH PAM BAO AN TOAN THONG TIN

BUOC 1. Lap ké hoach bao vé an toan cho hé théng thong tin va thanh lap Bo phan quan ly an toan thong tin.
- Xay dung dinh huong co ban cho cong tic ddm bao an toan thong tin, trong do chi ro:
e Muc tiéu ngin han va dai han
e Dinh huong va cdc van ban phap ly, tieu chuin dé tuan tha va tham khao.
e Udc tinh ngudén nhan lyc va chi phi dau tu.
- Lap ké hoach xay dung heé théng bao vé an toan thong tin
e Xic dinh va phan loai su ¢6 an toan thong tin.
e Ra sodt, lap danh siach cac d6i tuong cin duoc bio vé véi mo ta ddy da vé: nhiem vy, chitc ning, tim quan trong va
dac diém d6i tuong (d6i tuong & day co thé 1a phin mém, may chu, hd so hoat dong caa truong).
e Xay dung phuong an an toan cho cac d6i tuong thudoc danh muc cdn bio vé; nguyén tic quan ly, van hanh: giai
phap bio ve va xt ly sy ¢d
e Chu tri, phdi hop chit che voi Cuc Cong nghé thong tin, va cdc co quan, td chiic nghién ctu, cung cdp dich vu an
ninh mang.
e Lap du toan kinh phi dau tu cho hé théng bio ve.

BUOC 2. Xay dung hée théng bdo vé an toan thong tin
- Phan cong cdn bo phu trach co niang luc dam bdo an toan thong tin.
- Xay dung hé théng bio vé an toan thong tin theo ké hoach

BUOC 3. Quén ly va van hanh hée théng bdo vé an toan thong tin

- Van hanh va quan ly chit ché trang thiét bi, phan mém theo dung quy dinh da dit ra.

- Khi phat hién sy ¢é ciAn nhanh choéng xdc dinh nguyén nhan, tim bién phap khic phuc va bio cdo su ¢& cho cic co
quan chttc niang.

- Cai dat day da va thuong xuyén cap nhat phin mém theo huéng din ctia nha cung cédp.

BUOC 4. Kiém tra ddnh gia hoat dong ctia he théng bao vé an toan thong tin

- Thuong xuyén kiém tra giam sdt cdc hoat dong ctia hé thdng bio vé an toan thong tin noéi riéng ciing nhu toan bo he
théng thong tin noi chung.

- Bdo cdo tinh hinh.

BUOC 5. Bao tri va nang cdp hé théng bdo vé an toan thong tin
- Thuong xuyén kiém tra va bdo tri hé thdng bao vé an toan thong tin. Cin nhanh chong mé rong, nang cdp hoic thay
déi he théng khi can thiét.

CHUONG VIII: THUC HIEN

- Tdt ca Ban Gidm hieu, GDHT, GDCS, gido vién - nhan vién tai cac phong, ban va hoc sinh c6 trach nhiem thuc hiéen
nghiém tuc Quy dinh nay va Luat ciia Nha nuoc.

- Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vin dé phat sinh hoac kho khin, vuéng mic cin phan anh kip thoi dé téng hop bdo
cdo Ban Giam hiéu xem xét quyét dinh diéu chinh, bé sung cho phu hop.

ap luat hien hnh cta Nha nudc.
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XXI1. NOI QUY LAO PONG

CHUONG I: NHUNG QUY DINH CHUNG

PIEU 1. POl TUONG VA PHAM VI DIEU CHINH

1. Noi quy lao dong la nhting quy dinh cta nha truong yéu ciu nguoi lao dong phai chdp hanh khi lam viéc trong
truong.

2. Noi quy lao dong 4p dung déi voi tdt cd moi nguoi lao dong lam viéc tai truong theo cac hinh thic va cac loai hop
déng lao dong, ké ca nguoi lao dong trong thoi gian tap viéc, thtt viec, hoc nghé.

3. Nha truong c6 quyén tuyén chon lao dong; bé tri, diéu dong nguoi lao dong tuy theo tinh hinh thyc té dé dat muc
tiéu phat trién.

4. Nhing noi dung quy dinh trong ban noi quy lao dong nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay duoc co quan quan ly lao
dong thong bao dang ky.

5. Moi truong hop khong quy dinh trong ban noi quy lao dong nay duoc gidi quyét theo thoa udc lao dong tap thé cua
nha truong va cdc van ban phap luat hien hnh ctia Nha nuoc.

CHUONG 11: THOI GIO LAM VIEC VA THOI GIO NGHI NGOI

DPIEU 2. QUY PINH THOI GIO LAM VIEC

1. Do su khac biét vé tinh chidt cong viéc gitta cac bo phan nén co6 su khdc nhau trong cach sip xép, bd tri thoi gian.
Thoi gian lam viéc dua trén co s& 08 gio/ngay hoic 48 gio/tuan.

2. Nguoi st dung lao dong va nguoi lao dong c6 thé thoa thuan lam thém gio, nhung khong qua 04 gio/mot ngay, 16
gio/mot tudn, 50 gio/mot thang va 200 gio/mot nam.

3. Khi nha truong c6 yéu ciau nguoi lao dong lam thém gio (nguoi st dung lao dong co su thoa thuan voi nguoi lao
dong) thi nguoi lao dong duoc tra luong theo luat lao dong.

DIEU 3. QUY PINH THOI GIO NGHI NGOI:

1. Quy dinh vé viéc nghi phép niam:
- Nguoi lao dong duoc nghi phép nim sau khi giao két hop déng lao dong xac dinh thoi han hoic khong xdc dinh
thoi han voi nha truong.
- Nguoi lao dong lam viéc tron nam (bao gdm ca thoi gian nghi theo ché do thai san) thi duoc nghi phép nam 12
ngay. Sé ngay phép nim duoc ting théem theo tham nién lam viéc tai truong, c 5 nam duwoc cong thém 1 ngay.
- Truong hop nguoi lao dong lam viec khong tron nam thi sé ngay phép nam duoc tinh theo ti lé twong tng véi s
thang lam viéc thuc té, c& du 1 thang thi duoc huong 1 ngay (khong tinh s6 ngay 18).
- Nguoi lao dong c6 nghi heé thi thoi gian do khong duoc tinh d& hudng ché do nghi phép thuong nién.
- Phép nam cta nim nao nguoi lao dong chi duoc st dung trong pham vi nam do, khong duoc cong dén sang nim
sau va khong duoc tra lwong cho nhting ngay phép nam chua nghi trong nam.
- Trong moi truong hop nguoi lao dong khong duwoc tu y nghi phép ma khong thoa thuan trude voi nguodi st dung
lao dong va chua duoc su chdp thuan ctia nguoi c6 thim quyén phé duyet.
- Nguoi lao dong chdm dut hop déng lao dong véi bdt ky ly do gi ma da nghi nhiéu hon s6 ngay phép nim duoc
huong thi phai hoan lai tién luong twong tng voi sé ngay phép da nghi vuot qud.
- Nha truong khong gidi quyét truong hop nguoi lao dong nghi phép nam vao dip trudce va/hoic sau L&-Tét voi bat
ky ly do gi (Trtr truong hop bit kha khdang Nha truong sé xem xét).
- Tha tuc xin nghi: nguoi lao dong phai nop don xin nghi phép cho nguoi cé thim quyén (nguoi duoc uy quyén, cip
quan ly truc tiép, Truong bo phan) trudc ngay nghi 02 ngay, tuy theo tinh hinh thuyc té cong viéc cta ting bo phan
ma Hiéu truong hoic nguoi duoc iy quyén xem xét va phé duyet don.

2. Quy dinh viéc nghi L& - Tét trong nam:
® Nguoi lao dong duoc nghi lam viéc, huéng nguyén luong nhitng ngay 1& sau day:

- Tét Duong lich : 01 ngay (ngay 1 thang 1 duong lich)

- Tét Am lich : 05 ngay

- Ngay Chién thing : 01 ngay (ngay 30 thang 4 duong lich)

- Ngay Qudc té lao dong : 01 ngay (ngay 1 thang 5 duong lich)

- Ngay Qudc khanh : 02 ngay (ngay 2 thang 9 duong lich va 01 ngay lién ké truoc hoic sau)
- Ngay Gidé Té Hung Vuong : 01 ngay (ngay 10 thng 3 am lich).

® Néu nhiing ngay nghi noi trén tring vao ngay nghi hang tuin thi nguoi lao dong duoc nghi bu vao ngay tiép theo.
3. Quy dinh vé nghi vé viéc riéng:
® Nguoi lao dong duoc nghi vé viéc rieng ma van hudong nguyén luong trong nhting truong hop sau:

- Ban than két hon : nghi 03 ngay.
- Con két hon : nghi 01 ngay.
- B6 me (ca hai ben chéng va vo) chét, vo hoic chong chét, con chét : nghi 03 ngay.

® Nguoi lao dong duoc nghi khong hudng luong 01 ngay va phai thong bdo voi nguoi stt dung lao dong khi ong noi,
ba noi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh, chi, em ruot chét; bé hoic me két hon; anh, chi, em ruot két hon.

228 ‘ SO TAY CHINH SACH



e Thu tuc khi xin nghi: Nguoi lao dong phai nop don xin nghi phép cho nguoi c6 thdm quyén (nguoi duoc uy
quyén, cip quan ly truc tiép, Trudng bo phan) truoc ngay nghi 02 ngay, tuy theo tinh hinh thuc té cong viéc cta
tung bo phan ma Hiéu truéng hoic nguoi duoc iy quyén xem xét phé duyét don. Trong moi truong hop, nguoi
lao dong khong duoc tu v nghi phép khi chua duoc sy chdp thuan cia Hiéu truéng hoic nguoi duoc iy quyén pheé
duyet, tri truong hop ma chay c6 don sau, nhung bang moi cach phai dién thoai bdo cho Trudong bo phan biét.

4.  Quy dinh vé nghi bénh:
- Nguoi lao dong duoc nghi benh ma vin hudng luong nhting ngay nghi bénh thi sé ngay nghi bénh nay trit vao sé
ngay phép niam.
- Nguoi lao dong duoc nghi benh ma khong tinh sé ngay nghi bénh nay vao phép nam thi khong huéng luong.
- Nguoi lao dong co con duoi 7 tudi 6m dau phdi nghi dé chim soc con va c6 xdac nhan ctia co sé y té thi duoc nghi
phép khong hudng luong (t6i da 20 ngay lam viéc trong mot nam néu con duoi 3 tudi, t6i da 15 ngay lam viéc trong
mot nam néu con tit 3-7 tudi)
- Tha tuc khi xin nghi: Nguoi lao dong phai nop don xin nghi phép cho nguoi cé thim quyén (nguoi duoc Gty quyén,
cdp quan ly truc tiép, Truong bo phan) trudc ngay nghi 02 ngay, tuy theo tinh hinh thuc té cong viéc cta timg bo
phan ma Hiéu truéng hoic nguoi duoc uy quyén xem xét phé duyét don. Trong moi truong hop, nguoi lao dong
khong duoc tyr v nghi phép khi chua duoc sy chdp thuan cta Hiéu truong hoic nguoi duoc tty quyén phé duyet, tru
truong hop bénh dot xuit c6 don sau nhung bing moi cach phai bdo cho Trudéng bo phan biét. Nghi bénh hoic nghi
do con ém chi hop lé khi c6 gidy kham bénh va don thudc hop lé ctia bénh vién hoiac Trung tam Y té.

CHUONG I1I: TIEN LUONG - TIEN THUONG

PIEU 4. CHE PO TRA LUONG CHO NGUOI LAO PONG:

1. Nha truong tra luong cho nguoi lao dong trén co s& vi tri cong viec do nguoi lao dong dam trach va ning luc caa
ban than nguoi lao dong do.

2. Nha truong dam bdo muc luong ctia ngudi lao dong cao hon muc luong t6i thiéu chung do Nha nudc quy dinh.

&

Vieéc chi tra luong trén co s& thang luong, bang luong da duoc co quan lao dong thong bao ding ky.

4. Trong nam bi x ly ki luat tuy theo mutc d6 vi pham hoic hau qua cta su viéc sé bi gidm muc bdi duong hoic khong
béi duong.

5. Trong nam bi xt ly ki luat tiry theo muc do vi pham hoic hau qua ctia su viéc sé bi gidm muc ting luong hoic khong tang.

Quy ché béi duong hoic tang luong do nguoi st dung lao dong quyét dinh.

7. Nguoi lao dong khong lam viéc trong thoi gian nghi hé sé khong duwoc huong luong.

o

PIEU 5. TIEN THUONG:

1. Can ct viao két qui hoat dong hang nim cta nha truong, viéc nguoi lao dong tuan thu noi quy - quy dinh caa
truong, ctia nganh va muic do hoan thanh cong viéc cia nguoi lao dong, nguoi st dung lao dong thudéng cho nguoi
lao dong.

2. Trong nam bi x li ki luat tuy theo mutc do vi pham hoic hau qué cta su viéc hoic mutc do hoan thanh cong viéc sé
bi gidm muc thuong hoic khong thudng.

3. Quy ché thuong do nguoi st dung lao dong quyét dinh.

CHUONG IV: TRAT TU, GIAO TIEP - VAN HOA NOI LAM VIEC

PIEU 6. QUY PINH TRAT TU TRONG NHA TRUONG:

1. Noi quy ra vao truong (d6i voi nguoi lao dong trong nha truong):
- Bao ddm gio gidc lam viéc theo quy dinh, khong di tré /vé som.
- Khi nguoi lao dong co viéc di cong tac cho nha truong & bén ngoai, thi phai bdo cho Truéng bo phian ctia minh
biét dé tien lien heé khi can thiét.
- Trong gio lam viéc, nguoi lao dong xin ra ngoai vi viéc riéng ctia ban than thi phai xin phép Trudng bo phan cta
minh, nhung phai co ly do cu thé, chinh ddng va c6 xdc nhan chdp thuan.

2. Trat ty, tac phong, trang phuc, thai do lam viéc:
- Théi do lam viéc: nhiét tinh, lich sy, cdn than, chu ddo, sang tao trong cong viéc.
- Trang phuc lam viéc theo quy dinh cta Truong d6i voi tirng bo phan: luon moi, gon gang, lich sy, sach dep.
- Déi voi ntt: miac dung dong phuc ctia Truong quy dinh, trang diém, bui toc, mang bang tén, mang gidy bit den, .
- Déi voi nam: mac dung déng phuc ctia Truong quy dinh, thit ca vat theo mau quy dinh, mang bang tén, mang
gidy, toc gon gang, .
- Tac phong: nhanh nhen, chuyén nghiép.
- Phai tham du lich hoc, nang cao, tap hudn, béi duong chuyén mon nghiép vu hoic cdc cudce hop, lich truc, lich lam
viéc ngoai gio ctia nha truong.
- Khong duoc doc bao, choi game, sit dung dién thoai di dong, truy cap internet (ngoai trit cac Trudéng bo phan s
dung dién thoai, truy cap internet lién quan dén muc dich cong viéc ctia nha truong) trong gio lam viéc.
- Khong cuoi, noi lon tiéng gay 6n ao lam dnh hudéng dén cong viéc cia nhitng nguoi xung quanh, dén hinh anh cta

nha truong.
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- Khong duoc an udng trong gio lam viéc.

- Nghiém cdm st dung tit ngt, 1oi noi, thai do, hanh vi phan su pham.

- Tuan thu dung tac phong su pham dd&i voi dong nghiep, quan 1y, phu huynh, khach, hoc sinh

- Khach dén lien hée phai duoc huong dan, dua vao phong tiép khach chu dao. Phai co thai do tan tinh, nha nhan
khi tiép xuc voi khdach nham tao thién cdm va tao thuan loi cho cac mdi quan hé hop tdc lau dai.

- Nghiém cdm moi hinh thuc co bac, ca cuoc an tién trong gio lam viéc, noi lam viéc.

- Nghiém cdm nguoi lao dong luu gir, st dung ruou, bia, thudc 14, cdc chit kich thich, cac chit gay nghién khdc, cic
vat co thé gay nguy hiém cho nguoi khac, cac san phdm vin hoa ddi truy trong gior lam viéc, noi lam viéc.

- Nghiém cidm gay g8, ddnh nhau, hanh hung déng nghiép, cdp trén ctia minh hoic 16i kéo, saich dong gay mat trat
tu.

- Nghiém cdm nhuc ma hoic co ctt chi, 161 noi thiéu ton trong d6i voi ddng nghiép, cdp trén ctia minh.

- Khong duoc c6 hanh vi, 161 noi qudy réi, xadm hai nguoi khac hoiac co hanh vi, loi n6i mang ham y qudy réi, xam
hai nguoi khac.

- Khong duoc che gidu hoiac khong t& giac/bao cdo, khong ngian chan bat ky sy ¢6 lien quan dén hoc sinh, nhan vién
- gido vién c6 hanh vi, 16i noi quiy rdi, xam hai nguoi khac.

- Lam viéc & co s& do nha truong phan cong, khong duoc vien dan bt ky ly do gi dé tir chdi chdp hanh moi cong
viéc duoc giao theo kha niang va nhu ciu ctia nha truong. Phai nhiét tinh cong tac, nghiém chinh va tan lyc thi hanh
cong viéc. Chiu trach nhiém cd nhan vé nhtng cong viec duoc giao.

- Luon ton trong va hét long phuc vu khach hang; c6 thai do khiem t6n, hoa nha, lich sy, vin minh trong giao tiép
v6i khach hang va voi moi nguoi.

- Nguoi lao dong khong duoc lam viéc riéng trong gid lam viéc, khong s&t dung thoi gian lam viec dé lam bat ky
nhting cong viéc nao khong lien quan dén muc dich hoat dong cia nha truong hoic nga trong gio lam viéc.

- Nguoi lao dong khong duoc tu v ving mat trong gio lam viéc khi chua duoc phép cia Truong bo phan, khong tu y
roi bo vi tri cong tac trong thoi gian lam viéc ma khong duoc phép ctia Trudng bo phan.

- Nguoi lao dong khong duoc tu v nghi viéc rieng nhung khai man ly do khac (nhu khai man 1a bi m dau )

- Nguoi lao dong khong duoc che gidu cac hanh vi vi pham c@ia nguoi khdc; kip thoi thong bdo, bdao cio cho nguoi
c6 thdm quyén khi phat hien vi pham. Khi nguoi c6 thdm quyén yéu ciu cung cdp thong tin vé cac hanh vi do thi
khong duoc ¢6 tinh né tranh hoic xuyén tac su that.

- Nguoi lao dong phai chdp hanh ménh lénh cua cdp trén (nguoi st dung lao dong, nguoi duoc ay quyén, cac cdp
quan ly truc tiép, Truéng bo phan), khong lam sai lech meénh léenh cta cdp trén; Khi sy phan cong la tam thoi hoac
nim ngoai nhiém vu cta nguoi duoc phan cong, tuy nhién do tinh cdp thiét cia cong viéec ma cdp trén khong thé
tim duoc nguoi khac thay thé va ban than nguoi duoc phian cong co da kha ning ddm nhan duoc cong viéc trén thi
nguoi lao dong phai tuan tha su phan cong nay.

- Céc cdp quan ly va Trudong bo phan chiu sy chi dao truc tiép ctia Hiéu truong va bdo cdo truc tiép voi Hieu trudng
vé cong viéc ctia minh.

- Nhan vién chiu su chi dao ctia cac cdp quan ly truc tiép va/hoiac Trudong bo phan.

CHUONG V: AN TOAN - VE SINH LAO PONG
PIEU 7. AN TOAN LAO PONG:

1.

Nguoi lao dong phai tham gia ddy da cac budi té chic tap huidn, huong dan, kiém tra vé cdc quy trinh, quy pham an
toan ky thuat, bién phdp lam viéc an toan lién quan dén nhiém vu duoc giao. Chip hanh lich khdm sic khoe dinh
ky.

Nguoi lao dong co trach nhiéem thong hiéu va c6 nghia vu phai tuan tha nghiém ngat cdc quy dinh cu thé liéen quan
dén vin vin dé an toan lao dong, vé sinh lao dong.

Truong hop tai noi lam viéc c6 nguy co xay ra tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, phai bdo cdo kip thoi cho
Trudng cac bo phan dé co bien phdp khic phuc.

Khi phdt hién bit ky tinh hudng khin cdp nao (tai nan, hoa hoan, mit mat hoac hu hao tai san ) nguoi lao dong
phai co trach nhiém thong bdo ngay cho cac cd nhan va bo phan lien quan (Trudng bo phan, Bao ve, Y té ) dé xu ly
tinh hudng trong thoi gian sém nhit.

Khong mang nhting vat dé gay chdy-nd, chdt doc hai, nhing chit gay huong dén sic khoe cia moi nguoi va moi
truong vao noi lam viéc; Nguoi lao dong co trach nhiém canh gidc, phong chéng chay né.

Trude khi ra vé, yéu ciu phai siap xép lai ho so, hoan tdt cdc cong viéc: tit ciu dao dien, dén, mdy tinh, cac thiét bi
dien, mdy lanh , vé sinh ban ghé&, phong va khoa ctta truoc khi roi khoi noi lam viéc.

Tuan tha quy dinh ddi voi co sé vat chit, trang thiét bi.

Bdo cdo, dé xudt kip thoi vé co s& vat chdt dé khong lam danh huong dén viéc hoc tiap va sinh hoat ctia hoc sinh hoac
cong viéc cua truong.

DIEU 8. VE SINH LAO PONG:

1.
2.
3.

M4y moc va trang thiét bi phai duoc git gin sach sé va duoc vé sinh thuong xuyén.
Nguoi lao dong phai git gin sach sé noi lam viéc, bé rac ding noi quy dinh.
Nguoi lao dong phai co v thie va trach nhiém thuc hién tdt viec git gin vé sinh, ngin nip, gon gang tai noi lam viéc
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cting nhu tai ciac noi khac trong truong luon sach sé, gon gaing. Khong khac nhd, an keo chewinggum, x4 rac bua bai
hoiac c6 nhing hanh vi khdac gay mét vé sinh lam anh hudéng dén tinh chit xanh sach, dep cta truong.

Sap xép noi lam viéc ngan nép, sach sé va gon gang. Tuyét ddi gitt vé sinh noi cong cong.

Trudng bo phan phai thuong xuyén té chic kiém tra, gidm sdt viec tuan tha cac quy dinh vé an toan lao dong, vé
sinh lao dong, bdo vé moi truong va ddm bio my quan noi cong s&; Kip thoi xt Iy hanh vi vi pham.

CHUONG VI: BAO VE TAI SAN - BI MAT KINH DOANH
PIEU 9. BAO VE TAI SAN CUA DOANH NGHIEP:

1.

Nhin vién giao nhan hang hoa - vat tu khi dua hang hoa - vat tu vé kho phai chiu trach nhiém trong khi van
chuyén va phai lap bién ban giao nhan hang hoa - vat tu va ban giao chuing tit vé hang hoa - vat tu cho bo phan bao
quan dé bao quan theo quy dinh.

Nguoi lao dong phai tuan tht va chiu trach nhiém bio quan, quan ly tai san, vat tu, trang thiét bi duoc truong giao
dé st dung va néu cao y thic bdo vé tai san chung.

DIEU 10. GIU Bl MAT CONG NGHE - Bi QUYET KINH DOANH CUA NHA TRUONG:

1.

Céc bi quyét kinh doanh, thong tin va cdc d@ lieu khac cia nha truong phai duoc ddm bio git bi mat, nghiém cdm
viéc tiét 1o bi mat ra bén ngoai voi nguoi khac, t6 chic khac duoi bat ky hinh thitc nao cho bat ky ddi tuong nao khi
chua c6 sy dong v caa Hieu trudng.

Tai lieu liéen quan cta mdi bo phan do Truéng bo phan c6 trach nhiéem biao quin va luu tri, khong ai duoc tu y
mang ra khoi truong néu chua c6 sy dong y cia Trudng bo phan.

Luon bdo veé loi ich ctia nha truong, ddm bio an toan; bao mat bi quyét, tai liéu, gido trinh, chuong trinh, phuong
phap gidng day cia nha truong trong thoi gian cong tac va ca khi khong con lam viéc tai truong; bao vé thanh danh
va uy tin ctia nha truong. Nha truong cé quyén yéu ciu bdi thuong va/hoac khai kien dé yeu cau boi thuong, truy
cttu trach nhiém trong truong hop nguoi lao dong vi pham trach nhiém biao mat nay.

DIEU 11. QUY PINH CONG TAC CHUYEN MON CUA CAC BO PHAN:

1.

Ddi voi bo phan vin phong:

- Luon niém nd, lich sy; tiép don, huong dan khéach, phyu huynh chu dao, diay da, nhiét tinh.

- Luon cap nhat thong tin kip thoi, chinh xdc.

- Tuan tha quy dinh tuyén sinh.

- Khong tiéu cuc trong thi ctt - kiém tra, xép 1op; khong nhan tién - qua, cac loi ich khdc ctia phu huynh hoc sinh.
- Khong duoc sai sot vé diém sé dé lam sai lech két qua hoc sinh, gay hau qua nghiém trong; khong nhan tién - qua
ctia phu huynh hoc sinh.

- Khong xtc pham dén than thé va nhan phdm hoc sinh.

- Khong dé xay ra nhing sai sot trong cong tiac chuyén mon.

- Khong bi 16i trén nhing vian ban khong mang tinh phap ly.

- Khong bi 16i trén nhiing van ban mang tinh phap ly.

- Khong lam mdt gidy to, hd so khong mang tinh phap ly.

- Khong lam mat gidy to, hd so mang tinh phap ly.

- Khong dé xay ra nhtng sai sot khac khong c6 tinh chit nghiém trong.

- Bdi thuong thiet hai va chiu trach nhiém trudc phap luat do hanh vi vi pham hoic 161 nghiép vu ctia minh gay ra.

Ddi voi bo phan Ké toan-Bao hiém:

- Luon niém nd, lich sy; tiép don, huong dan khéach, phyu huynh chu dao, diay da, nhiét tinh.

- Luon cap nhat thong tin kip thoi, chinh xdc.

- Tuan thu quy dinh ké toan.

- Tuan tha quy dinh thu - chi va tén quy tién mat.

- Tuan tha quy dinh kiém tra ching tir ké toan.

- Tuan tha quy dinh theo doi tinh hinh thu, no hoc phi va cac khoan thu khac.

- Tuan tha quy dinh xudt nhap ton hang hoa, vat tu

- Tuan tha quy dinh tién luong, HDLD, BHXH, BHYT, BHTN ctia nhan vién, gido vién, hoc sinh
- Tuan tha quy trinh lap sé sach ké todn va bao cdo ké toan theo quy dinh caa phap luat.

- Nop cac bdo cdo ké toan cho co quan thué, cac co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

- Hoan thanh cong tac ké todn. Luu gitt diy da sé sach, ching tir theo quy dinh cta phap luat.

- Chiu trach nhiém truoc phap luat vé moi hanh vi vi pham phap luat lien quan dén nghiép vu cia minh.
- Khong xtc pham dén than thé va nhan phdm hoc sinh.

- Khong dé xay ra nhing sai sot trong cong tiac chuyén mon.

- Khong bi 16i trén nhing vian ban khong mang tinh phap ly.

- Khong bi 16i trén nhiing van bdn mang tinh phap ly.

- Khong lam mdt gidy to, hd so khong mang tinh phap ly.

- Khong lam mdt gidy to, hd so mang tinh phap ly.
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- Khong dé xay ra nhtng sai sot khac khong c6 tinh chit nghiém trong.
- Bdi thuong thiét hai va chiu trach nhiém trudc phap luat do hanh vi vi pham hoic 161 nghiép vu ctia minh gay ra.

3. Déi voi bo phan IT:
- Hoan thanh nhiém vu theo dung yéu ciu chuyén mon va ctia nha truong.
- Khong xtc pham dén than thé va nhan phdm hoc sinh.
- Khong dé xay ra nhing sai sot trong cong tiac chuyén mon.
- Khong bi 16i trén nhing vian ban khong mang tinh phap ly.
- Khong bi 16i trén nhing van bdn mang tinh phap ly.
- Khong lam mdt gidy to, hd so khong mang tinh phap ly.
- Khong lam mat gidy to, hd so mang tinh phap ly.
- Khong dé xay ra nhtng sai sot khac khong c6 tinh chit nghiém trong.
- Bdi thuong thiét hai va chiu trach nhiém trudc phap luat do hanh vi vi pham hoic 161 nghiép vu ctia minh gay ra.

4. Ddi voi bo phan y té:
- Hoan thanh nhiém vu theo dung yéu ciu cia nganh va ctia nha truong.
- Khong xtc pham dén than thé va nhan phdm hoc sinh.
- Khong dé xay ra nhing sai sot trong cong tiac chuyén mon.
- Khong bi 16i trén nhing vian ban khong mang tinh phap ly.
- Khong bi 16i trén nhiing van ban mang tinh phap ly.
- Khong lam mdt gidy to, hd so khong mang tinh phap ly.
- Khong lam mdt gidy to, hd so mang tinh phap ly.
- Khong dé xay ra nhtng sai sot khac khong c6 tinh chit nghiém trong.
- Bdi thuong thiét hai va chiu trach nhiém trudc phap luat do hanh vi vi pham hoic 161 nghiép vu ctia minh gay ra.

5. Dd&i voi bo phan gido vién tiéng Anh:
- Tuan thu quy dinh ddi véi gido vien theo ding yéu cdu cia nganh va cta truong.
- Tuan tha quy dinh lam dé thi, dé kiém tra, bai tap, cac hoat dong ngoai khoa.
- Tuan tha quy dinh xét diém khen thudéng ctia hoc sinh.
- Tuan tha quy dinh vé viec chdm diém thi va vao diém thi.
- Tuan tha quy dinh vé bdi duong, nang cao chuyén mon.
- Tuan tha quy dinh vé cong tac gidng day: gido 4n, tdc phong gidng day, noi dung bai gidng, phan phdi chuong
trinh, kiém tra tap, chdm tap, thi ct, du gio, lam School report (Hoc ba Tiéng Anh) va hoan thanh cic cong tac
chuyén mon.
- Dam bao an toan an ninh cho hoc sinh trong gior ding lop va khi duoc phan cong trong cic cong tic clia truong.
Nghiém cdm viéc dé cho hoc sinh mang tai lieu khong phu hop lta tudi hoc sinh - phi vian hoa - déi truy, mang
hung khi hoac nhing vat co thé gay nguy hiém cho nguoi khac - hang quéc cdm vao truong, hoc sinh danh nhau.
- Khong duoc nhuc ma, xic pham, danh dap hoc sinh dudi bat ky hinh thic nao.
- Khong xtc pham dén than thé va nhan phdm hoc sinh.
- Tham du cac ky thi Toelf dinh ky.
- Khong tiéu cuc trong thi ctt - kiém tra; khong nhan tién - qua, cdc loi ich khac cia phu huynh hoc sinh.
- Khong duoc sai sot vé diém sé dé lam sai lech két qua hoc tap, xép loai, xét khen thudng ctia hoc sinh, gay hau qua
nghiém trong; khong nhan tién - qua, cdc loi ich khac caa phu huynh hoc sinh.
- Khong dé xay ra nhing sai sot trong cong tiac chuyén mon.
- Khong bi 16i trén nhing vian ban khong mang tinh phap ly.
- Khong bi 16i trén nhiing van bdn mang tinh phap ly.
- Khong lam mdt gidy to, hd so khong mang tinh phap ly.
- Khong lam mdt gidy to, hd so mang tinh phap ly.
- Khong dé xay ra nhtng sai sot khac khong c6 tinh chit nghiém trong.
- Bdi thuong thiét hai va chiu trach nhiém trudc phap luat do hanh vi vi pham hoic 161 nghiép vu ctia minh gay ra.
6. Ddi voi bo phan gido vien Tiéng Viét:
- Tuan thu quy dinh ddi véi gido vien theo ding yéu cdu ctia nganh va cta truong.
- Tuan tha quy dinh lam dé kiém tra, bai tap, thuc hanh, cdc hoat dong ngoai khoa.
- Tuan tha quy dinh xép loai hoc luc, hanh kiém va xét khen thudéng cho hoc sinh.
- Tuan thu quy dinh vé viéc coi, chdm diém kiém tra va vao diém kiém tra.
- Tuan tha quy dinh vé bdi duong, nang cao chuyén mon.
- Tuan thu quy dinh vé cong tdc gidng day: ké hoach phan phdi chuong trinh, tdc phong gidang day, noi dung bai
gidng, chdm tap, quy ché kiém tra, du gio, hoc ba va cic cong tac chuyén mon.
- Tuan tha quy dinh quan ly hd so sé sach chuyén mon va céc loai s6 sach khac.
- Dam bao an toan an ninh cho hoc sinh trong gio ding lop va khi duoc phan cong trong cic cong tic clia truong.
Nghiém cdm viéc dé cho hoc sinh mang tai lieu khong phu hop lta tudi hoc sinh - phi vian hoa - déi truy, mang
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hung khi hoac nhing vat co thé gay nguy hiém cho nguoi khac - hang quéc cdm vao truong, hoc sinh danh nhau.

- Khong duoc nhuc ma, xtic pham, danh dap hoc sinh dudi bat ky hinh thic nao.

- Khong xtc pham dén than thé va nhan phdm hoc sinh.

- Quan ly, cham soc, gido duc dao ditc-taic phong va theo doi chat ché moi hoat dong cta hoc sinh. Chiu trdach
nhiém vé viéc duy tri, bdo dam si sé hoc sinh.

- Don va trao hoc sinh tan tay phu huynh, khong duoc gtti hoc sinh cho nguoi khac khi phu huynh dén tré& khong
duoc tu v vé séom khi phu huynh chua dén don hoc sinh.

- Khong tiéu cuc trong thi ctt - kiém tra; khong nhan tién - qua, cdc loi ich khac cia phu huynh hoc sinh.

- Khong duoc sai sot vé diém sé dé lam sai lech két qua hoc tiap, xép loai hanh kiém, xét khen thudong hoc sinh, gay
hau quéa nghiém trong; khong nhan tién - qua, cac loi ich khdc ctia phu huynh hoc sinh.

- Khong dé xay ra nhing sai sot trong cong tiac chuyén mon.

- Khong bi 16i trén nhing vian ban khong mang tinh phap ly.

- Khong bi 16i trén nhiing van ban mang tinh phap ly.

- Khong lam mdt gidy to, hd so khong mang tinh phap ly.

- Khong lam mdt gidy to, hd so mang tinh phap ly.

- Khong dé xay ra nhtng sai sot khac khong c6 tinh chit nghiém trong.

- Bdi thuong thiét hai va chiu trach nhiém trudc phap luat do hanh vi vi pham hoic 161 nghiép vu ctia minh gay ra.

Ddi voi bo phan gido vien bo mon:

- Tuan thu quy dinh ddi véi gido viéen theo ding yéu cdu cia nganh va cta truong.

- Tuan tha quy dinh lam dé thi, kiém tra, bai tap, thuc hanh, cac hoat dong ngoai khoa

- Tuan tha quy dinh danh gid nhan xét viéc hoc tap ctia hoc sinh.

- Tuan tha quy dinh vé viéc theo doi qua trinh hoc tap cia hoc sinh.

- Tuan tha quy dinh vé bdi duong, nang cao chuyén mon.

- Tuan tha quy dinh quan ly sé sach chuyén mon va cdc loai sé sach khac.

- Tuan thu quy dinh vé cong tac gidng day: ké hoach giang day, tic phong gidang day, noi dung bai giang, chdm tap,
thi ctt, dy gio va hoan thanh cac cong tiac chuyén mon.

- Dam bao an toan an ninh cho hoc sinh trong gio ding lop va khi duoc phan cong trong cic cong tic ctia truong.
Nghiém cdm viéc dé cho hoc sinh mang tai lieu khong phu hop lta tudi hoc sinh - phi vian hoa - déi truy, mang
hung khi hoac nhing vat co thé gay nguy hiém cho nguoi khac - hang quéc cdm vao truong, hoc sinh danh nhau.

- Khong duoc nhuc ma, xic pham, danh dap hoc sinh dudi bat ky hinh thic nao.

- Khong xtc pham dén than thé va nhan phdm hoc sinh.

- Khong tiéu cuc trong thi ct-kiém tra; khong nhan tién - qua, cac loi ich khdc ctia phu huynh hoc sinh.

- Khong duoc sai sot vé diém sé dé lam sai lech két qua hoc tap, xép loai, xét khen thuong hoc sinh, gay hau qua
nghiém trong; khong nhan tién - qua, cdc loi ich khac caa phu huynh hoc sinh.

- Khong dé xay ra nhing sai sot trong cong tiac chuyén mon.

- Khong bi 16i trén nhing vian ban khong mang tinh phap ly.

- Khong bi 16i trén nhiing van ban mang tinh phap ly.

- Khong lam mdt gidy to, hd so khong mang tinh phap ly.

- Khong lam mat gidy to, hd so mang tinh phap ly.

- Khong dé xay ra nhtng sai sot khac khong c6 tinh chit nghiém trong.

- Bdi thuong thiét hai va chiu trach nhiém trudc phap luat do hanh vi vi pham hoic 161 nghiép vu ctia minh gay ra.

Ddi voi bo phan hanh chanh:

® Déi voi nhan vién Giam sat:

- Tuan tha quy dinh trong cong tac vé sinh chung, bao si sé hoc sinh chinh xdc, kiém tra tinh hinh vé nhan su
hanh chanh ddm béo viéc an udng ctia hoc sinh, hoc sinh di xe dua rudc - trung chuyén hoc sinh an toan va day du,
nhtng quy dinh khédc. Moi viéc duoc giao phai hoan thanh ding han va chinh xac.

- Khong xtc pham dén than thé va nhan phdm hoc sinh. Hé tro cac bo phan khdc khi co yéu cau.

- Khong tiéu cuc trong viéc cham soc va c¢6 sy phan biét ddi xt hoc sinh; khong nhan tién - qua, cac loi ich khac
ctia phu huynh hoc sinh.

- Khong dé xay ra nhing sai sot trong cong tiac chuyén mon.

- Khong bi 16i trén nhing vian ban khong mang tinh phap ly.

- Khong bi 16i trén nhing van bdn mang tinh phap ly.

- Khong lam mdt gidy to, hd so khong mang tinh phap ly.

- Khong lam mdt gidy to, hd so mang tinh phap ly.

- Khong dé xay ra nhtng sai sot khac khong c6 tinh chit nghiém trong.

- Bdi thuong thiet hai va chiu trach nhiém trudc phap luat do hanh vi vi pham hoic 161 nghiép vu ctia minh gay ra.

® Déi voi nhan vién Bao ve:
- Bdm bido cong tic an toan an ninh cho truong, toan bo hoc sinh, nhan vién, gido vién, biao vé co s& vat chit caa
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truong, khong duoc bo truc, truc ding vi tri duoc phan cong, truc trua theo ca dé dam bio an ninh - vé sinh co s&
vat chdt cta truong luon tét.

- Khong xtc pham dén than thé va nhan phdm hoc sinh. Hé tro cac bo phan khdc khi co yéu cau.

- Khong phan biet d6i xt hoc sinh; khong nhan tién - qua, cac loi ich khac ctia phu huynh hoc sinh.

- Khong dé xay ra nhing sai sot trong cong tiac chuyén mon.

- Khong bi 16i trén nhing vian ban khong mang tinh phap ly.

- Khong bi 16i trén nhiing van bdn mang tinh phap ly.

- Khong lam mdt gidy to, hd so khong mang tinh phap ly.

- Khong lam mat gidy to, hd so mang tinh phap ly.

- Khong dé xay ra nhtng sai sot khac khong c6 tinh chit nghiém trong.

- Bdi thuong thiét hai va chiu trach nhiém trudc phap luat do hanh vi vi pham hoic 161 nghiép vu ctia minh gay ra.

® Déi voi nhan vién Bao tri:

- Kiém tra, bao tri, stta chta cac trang thiét bi, co s& vat chit cta truong tét, kip thoi; dé xudt stta chtta/thay thé cic
trang thiét bi bi hu hong.

- Khong xtc pham dén than thé va nhan phdm hoc sinh. H& tro cac bo phan khdc khi co yéu cau.

- Khong phan biet d6i xt hoc sinh; khong nhan tién - qua, cac loi ich khac ctia phu huynh hoc sinh.

- Khong dé xay ra nhing sai sot trong cong tiac chuyén mon.

- Khong bi 16i trén nhing vian ban khong mang tinh phap ly.

- Khong bi 16i trén nhiing van ban mang tinh phap ly.

- Khong lam mdt gidy to, hd so khong mang tinh phap ly.

- Khong lam mdt gidy to, hd so mang tinh phap ly.

- Khong dé xay ra nhtng sai sot khac khong c6 tinh chit nghiém trong.

- Bdi thuong thiét hai va chiu trach nhiém trudc phap luat do hanh vi vi pham hoic 161 nghiép vu ctia minh gay ra.

® Déi voi nhan vién Bao méau:

- Phuc vu t&t cho hoc sinh (di xe dua rudc, ddm bao bta an dung gio va an toan thuc phdm cho hoc sinh, dé dung
dam bao veé sinh, thuac an chia ddm bao dinh duong cho hoc sinh, truc trua theo ca d¢ dam bao an ninh cho hoc
sinh, vé sinh ca nhan cho hoc sinh khi duoc yéu cau).

- Khong xtc pham dén than thé va nhan phdm hoc sinh. Hé tro cac bo phan khdc khi co yéu cau.

- Khong tiéu cuc trong viéc cham soc va c¢6 sy phan biét ddi xt hoc sinh; khong nhéan tién - qua, cac loi ich khac
ctia phu huynh hoc sinh.

- Khong dé xay ra nhing sai sot trong cong tiac chuyén mon.

- Khong bi 16i trén nhing vian ban khong mang tinh phap ly.

- Khong bi 16i trén nhiing van ban mang tinh phap ly.

- Khong lam mdt gidy to, hd so khong mang tinh phap ly.

- Khong lam mat gidy to, hd so mang tinh phap ly.

- Khong dé xay ra nhtng sai sot khac khong c6 tinh chit nghiém trong.

- Bdi thuong thiet hai va chiu trach nhiém trudc phap luat do hanh vi vi pham hoic 161 nghiép vu ctia minh gay ra.

® Déi voi nhan vién Phu bép:

- Phuc vu t6t cho bép an (ddm bao btta an dung gid va an toan thuc phdm cho hoc sinh, d6 dung ddm bao veé sinh,
thic an chia dam bao dinh duong cho hoc sinh).

- Khong xtc pham dén than thé va nhan phdm hoc sinh. Ho tro cac bo phan khdc khi co yéu cau.

- Khong tiéu cyc trong viéc cham soc va c¢6 sy phan biét ddi xt hoc sinh; khong nhan tién - qua, cac loi ich khac
ctia phu huynh hoc sinh.

- Khong dé xay ra nhing sai sot trong cong tiac chuyén mon.

- Khong bi 16i trén nhing vian ban khong mang tinh phap ly.

- Khong bi 16i trén nhiing van ban mang tinh phap ly.

- Khong lam mdt gidy to, hd so khong mang tinh phap ly.

- Khong lam mdt gidy to, hd so mang tinh phap ly.

- Khong dé xay ra nhtng sai sot khac khong c6 tinh chit nghiém trong.

- Bdi thuong thiét hai va chiu trach nhiém trudc phap luat do hanh vi vi pham hoic 161 nghiép vu ctia minh gay ra.

® Déi voi nhan vién Tap vu

- Dam bio veé sinh sach sé, tryc trua theo ca dé ddm bao an ninh - vé sinh co s& vat chdt cta truong luon tét.
- Khong xtc pham dén than thé va nhan phdm hoc sinh. Ho tro cac bo phan khdc khi co yéu cau.

- Khong phan biet d6i xt hoc sinh; khong nhan tién - qua, cac loi ich khac ctia phu huynh hoc sinh.

- Khong dé xay ra nhing sai sot trong cong tiac chuyén mon.

- Khong bi 16i trén nhing vian ban khong mang tinh phap ly.

- Khong bi 16i trén nhiing van ban mang tinh phap ly.
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- Khong lam mdt gidy to, hd so khong mang tinh phap ly.

- Khong lam mdt gidy to, hd so mang tinh phap ly.

- Khong dé xay ra nhtng sai sot khac khong c6 tinh chit nghiém trong.

- Bdi thuong thiét hai va chiu trach nhiém trudc phap luat do hanh vi vi pham hoic 161 nghiép vu ctia minh gay ra.

® Ddi voi nhan vien Tai xé:

- Tuan tha quy dinh chung (dua don hoc sinh, gido vién, nhan vién an toan an ninh, gi@t gin tai san cho truong, bao
quan git gin xe va cdc thiét bi trén xe khong bi hu hong, chdp hanh nghiém chinh luat giao thong, thuc hién cong
tdc van chuyén thuc phdm ddm bao hop veé sinh ). Tuan tha sy phan cong ctia nha truong.

- Khong xtc pham dén than thé va nhan phdm hoc sinh. Hé tro cac bo phan khdc khi co yéu cau.

- Khong phan biet d6i xt hoc sinh; khong nhan tién - qua, cac loi ich khac ctia phu huynh hoc sinh.

- Khong dé xay ra nhing sai sot trong cong tiac chuyén mon.

- Khong bi 16i trén nhing vian ban khong mang tinh phap ly.

- Khong bi 16i trén nhiing van ban mang tinh phap ly.

- Khong lam mdt gidy to, hd so khong mang tinh phap ly.

- Khong lam mat gidy to, hd so mang tinh phap ly.

- Khong dé xay ra nhtng sai sot khac khong c6 tinh chit nghiém trong.

- Bdi thuong thiét hai va chiu trach nhiém trudc phap luat do hanh vi vi pham hoic 161 nghiép vu ctia minh gay ra.

9. Déi voi Quan ly (Gidm déc diéu hanh hé théng, Gidm déc diéu hanh co sé, Giam ddc tuyén sinh, Giam ddéc hanh
chanh, Giam ddc chuong trinh Tiéng Viet, Giam ddc chuong trinh Qudc té, Quan ly ké toan, Quéan ly bo mon):
- Thuc hién t6t quy dinh cta nganh, cta tung bo phan va sy chi dao cta Hiéu trudng.
- Diéu hanh tét cong tac chuyén mon cua tung bo phan.
- Chiu trach nhiém vé cong tdc chuyén mon ctia nhan vién - gidao vién bo phan minh quan ly.
- Nhan vién ctia bo phan vi pham ma Quan ly phat hién, thi Quan ly lam viéc bing bién ban, x ly ky luat lao dong
va bao véi Hieu truong biét. Khong duoc che gidu hoic lam ngo va khong bdao Hiéu truong biét.
- Kiém tra viéc thuc hién noi quy, cong tac chuyén mon ctia nhan vién - gido vién khong dé xay ra sai sot.
- Khong tiéu cyc trong quan ly quy ché thuc hién kiém tra; khong nhan tién - qua, cic loi ich khdac cua phy huynh
hoc sinh.
- Khong duoc sai sot vé diém sé dé lam sai lech két qua thi ct, hoc tap va rén luyén cta hoc sinh, gay hau qua
nghiém trong; khong nhan tién - qua, cdc loi ich khac caa phu huynh hoc sinh.
- Khong duoc nhuc ma, xtic pham, danh dap hoc sinh dudi bat ky hinh thic nao.
- Khong xtc pham dén than thé va nhan phdm hoc sinh.
- Khong tiéu cyc trong viéc cham soc va co sy phan biet déi xt hoc sinh.
- Khong dé xay ra nhing sai sot trong cong tiac chuyén mon.
- Khong bi 16i trén nhing vian ban khong mang tinh phap ly.
- Khong bi 16i trén nhiing van ban mang tinh phap ly.
- Khong lam mdt gidy to, hd so khong mang tinh phap ly.
- Khong lam mat gidy to, hd so mang tinh phap ly.
- Khong dé xay ra nhtng sai sot khac khong c6 tinh chit nghiém trong.
- Bdi thuong thiet hai va chiu trach nhiém trudc phap luat do hanh vi vi pham hoic 161 nghiép vu ctia minh gay ra.

CHUONG VI1I: KY LUAT LAO DONG - TRACH NHIEM VAT CHAT
DIEU 12. HANH VI VI PHAM KY LUAT LAO DONG:

Nguoi lao dong tuyet déi chdp hanh phdp luat va nghiém chinh chdp hanh noi quy nha truong. Nguoi lao dong pham 16i
trong khi thtta hanh nhiém vy, hoac c6 hanh vi lam tén hai dén thanh danh, loi ich, tai sdn c@ia nha truong, hoic khong
tuan thu mot trong cac nodi quy lao dong va cac vian ban lap quy khdc cta nha truong thi tuy theo tinh chdt va muac do
s& bi 4p dung cdc hinh thuc ky luat lao dong. Truong hop c6 hanh vi vi pham phdp luat thi ngoai viéc chiu trach nhiem
trude phap luat thi con phai chiu trach nhiem ky luat theo noi quy nha truong.

Khong chdp hanh quy dinh vé thoi gio lam viéc.

Khong chdp hanh quy dinh thoi gior nghi ngoi.

Khong chdp hanh ménh lenh diéu hanh cta nguoi st dung lao dong, nguoi duoc Gy quyén, Trudong bo phan.

Khong chdp hanh quy dinh trat ty, taic phong, trang phuc, thdi do lam viec.

Khong chdp hanh quy trinh cong nghé, cic quy dinh vé noi quy an toan lao dong - vé sinh lao dong.

Vi pham noi quy bao vé tai san ctia nha truong va bi mat kinh doanh ctia nha truong.

L4y cdp tai sdn cta Nha truong hodc cia nguoi khac.

Co hanh vi, 1oi noi qudy r6i, xam hai nguoi khdc hoiac c6 hanh vi, 1oi n6i mang ham y qudy réi, xam hai nguoi khac.
Che gidu hoic khong t& gidac/bdo cdo, khong ngian chin bat ky sy ¢é lien quan dén hoc sinh, nhan vién - gido vién
c6 hanh vi, 1oi noi qudy réi, xam hai nguoi khéc.

W™k =

10. Vi pham quy dinh cong tac chuyén mon cua cdc bo phan.
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DPIEU 13. HINH THUC XU LY VI PHAM KY LUAT:
Ngoai viéc bdi thuong thiét hai va chiu trdch nhiém trudc phdp luat (néu co), nguoi vi pham ky luat lao dong tuy theo
muc do pham 16i, bi xtt ly theo mot trong nhtng hinh thue sau day:
X Hinh thuc 1:
Lin 1: Khién trach bing van ban lan 1.
Lin 2: Khién trach bing van ban lan 2.
Lan 3: Quyét dinh nhic nho.
Lan 4: Quyét dinh canh cdo tht thach va cach chue.
~ Lan 5: Sa thai.
X Hinh thuc 2:
Lin 1: Khién trach bing van ban lan 2.
Lin 2: Quyét dinh nhic nho.
Lan 3: Quyét dinh canh cdo tht thach va cach chue.
~ Lan 4: Sa thai.
X Hinh thuc 3:
Lin 1: Quyét dinh nhic nho.
Lan 2: Quyét dinh canh cdo tht thach va cach chue.
~ Lan 3: Sa thai.
X Hinh thuc 4:
Lan 1: Quyét dinh canh cdo tht thach va cach chue.
~ Lan 2: Sa thai.
X Hinh thuc 5:
Lan 1: Sa thai.

1. Khong chdp hanh quy dinh ra vao truong: Hinh thuc 1
Khong chdp hanh quy dinh thoi gio nghi ngoi.
- Nghi vao dip trudce va sau L& - Tét: Hinh thuc 3
- Nghi khong hop lé: Hinh thuc 1
3. Khong chdp hanh ménh lenh diéu hanh ctia nguoi st dung lao dong, nguoi duoc Gy quyén, Truéng bo phan: Hinh
thuc 3
4. Khong chdp hanh quy dinh trat ty, tac phong, trang phuc, thdi do lam viéc trong nha truong.
- Vi pham quy dinh trat ty, tac phong, trang phuc, thai do lam viéc: Hinh thuce 1
- Khong tham du lich tap hudn hoic hop, lich truc, lich lam viéc ngoai gio ctia nha truong: Hinh thuc 3
Khong chdp hanh quy trinh cong nghé, cic quy dinh vé noi quy an toan lao dong - vé sinh lao dong: Hinh thuc 2
Vi pham noi quy bo vé tai sdn hodc bi mat cia nha truong: Hinh thic 5
L4y cdp tai san cua nguoi khdc: Hinh thic 5

PN

Co hanh vi, loi noi qudy rdi, xam hai nguoi khdc hoac c6 hanh vi, 16i n6i mang ham y qudy rdi, xam hai nguoi khéc:

Hinh thuc 5

9. Che gidu hoac khong t6 gidc/bdo cdo, khong ngan chan bat ky su ¢ lien quan dén hoc sinh, nhan vién - gido vién
c6 hanh vi, 1oi noi qudy réi, xam hai nguoi khdc: Hinh thuc 4

10. Vi phaim quy nonh coang tatic chuyean moan cuda cauc bod phain:

® Ddi voi bo phan vian phong:

- Vi pham quy dinh tuyén sinh ho#c cong tac chuyén mon: Hinh thuc 2

- Tiéu cyc trong thi ctt-kiém tra, xép lop: Hinh thuc 4

- Sai sot vé diém s6 lam sai lech két qua hoc sinh gay hau qua nghiém trong: Hinh thuc 5

- Bi 16i trén nhtmg van ban khong mang tinh phép ly: Hinh thuce 1

- Bi 16i trén nhtmg van ban mang tinh phdp ly: Hinh thuc 3

- Lam hu hong, mit gidy to, hé so khong mang tinh phép ly: Hinh thue 3

- Lam hu hong, mit gidy to, hé so mang tinh phap ly: Hinh thuc 5

- Nhing sai sot khdc khong co tinh chdt nghiém trong: Hinh thuc 1

® Ddi voi bo phan Ké toan, Bao hiém:

- Khong tuan tha quy dinh thu - chi - tén tién mat tai quy: Hinh thuc 2

- Khong tuan tha quy dinh kiém tra chung tir ké toan: Hinh thic 1

- Khong tuan tha quy dinh theo doi tinh hinh thu, no hoc phi va cac khoan thu chi khac: Hinh thuc 2

- Khong tuan tha quy dinh xudt nhap tdén hang hoa, vat tw, : Hinh thic 2

- Khong tuan tha quy dinh kiém tra chung tir ké toan: Hinh thuce 2

- Khong tuan tha quy dinh tién luong, HDLD, BHXH, BHYT, BH cta nhan vién, gido vién, Hinh thuc 2

- Khong tuan tha quy trinh lap sé sach ké toan va bdo cdo ké toan theo quy dinh ctia phédp luat: Hinh thuc 3

- Khong nop cdc bao cdo ké toan cho co quan thué, cic co quan khdc theo quy dinh: Hinh thuc 4

- Khong hoan thanh cong tic ké toan. Khong luu gitt day du sé sich, ching tit theo quy dinh cta phap luat: Tuy

muc do vi pham va hau qua cta su viéc, sé bi xtt ly ky luat nhu quy dinh tai Diéu 13
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- Bi 16i trén nhting van ban khong mang tinh phép ly: Hinh thuc 1

- Bi 16i trén nhting van ban mang tinh phdp ly: Hinh thutc 3

- Lam hu hong, mit gidy to, hé so khong mang tinh phép ly: Hinh thuc 3

- Lam hu hong, mit gidy to, hoé so mang tinh phap ly: Hinh thuc 5

- Nhitng sai sot khdc khong co tinh chit nghiém trong: Hinh thuc 1

® Ddi voi bo phan IT:

- Khong hoan thanh nhiém vu theo dung yéu cau ctia IT va cta nha truong: Hinh thuc 2

- Bi 16i trén nhting van ban khong mang tinh phép ly: Hinh thuc 1

- Bi 16i trén nhting van ban mang tinh phap ly: Hinh thutc 3

- Lam hu hong, mit gidy to, hé so khong mang tinh phép ly: Hinh thuce 3

- Lam hu hong, mit gidy to, hoé so mang tinh phap ly: Hinh thuc 5

- Nhitng sai sot khdc khong co tinh chit nghiém trong: Hinh thuc 1

® Ddi voi bo phan vy té:

- Khong hoan thanh nhiém vu theo dung yéu ciu cia nganh va ctia nha truong: Hinh thuc 2

- Bi 16i trén nhting van ban khong mang tinh phép ly: Hinh thuac 1

- Bi 16i trén nhting van ban mang tinh phdp ly: Hinh thutc 3

- Lam hu hong, mit gidy to, hé so khong mang tinh phép ly: Hinh thuc 3

- Lam hu hong, mit gidy to, hoé so mang tinh phap ly: Hinh thic 5

- Nhitng sai sot khdc khong co tinh chit nghiém trong: Hinh thuc 1

® Déi voi bo phan tién idng, vian phon

- Vi pham quy dinh lam dé thi, dé kiém tra, bai tap, cdc hoat dong ngoai khoa: Hinh thuc 2

- Vi pham quy dinh vé béi duong, nang cao chuyén mon: Hinh thuc 2

- Vi pham quy dinh vé viéc chdm diém va vao diém kiém tra, diém thi: Hinh thuac 3

- Vi pham quy dinh vé cong tac giang day: gido 4n, tdc phong gidng day, noi dung bai giang, phan phdi chuong trinh,
kiém tra tap, chdm tap, thi ct, du gio, lam School report (Hoc ba Tiéng Anh) va khong hoan thanh cic cong tac
chuyén mon: Hinh thuc 2

- Khong dam bao an toan an ninh cho hoc sinh trong gio ding lop va khi duoc phan cong trong cac cong tdc cla
truong. D& cho hoc sinh mang tai lieu khong phut hop l¢a tudi hoc sinh - phi vin hod - déi truy, mang hung khi
hoac nhing vat co thé gay nguy hiém cho nguoi khac - hang quéc cdm vao truong: Tuy muic do vi pham va hau qua
clia su viéc, sé bi x Iy ky luat nhu quy dinh tai Diéu 13

- Nhuc ma, xtic pham, ddnh dap hoc sinh duoi bit ky hinh thite nao: Hinh thic 5

- Khong tham du cac ky thi Toelf dinh ky: Hinh thuc 3

- Tiéu cuc trong thi c-kiém tra: Hinh thuc 4

- Sai sot vé diém s6 dé lam sai lech két qua cua hoc sinh, gay hau qua nghiém trong: Hinh thuc 4

- Bi 16i trén nhting van ban khong mang tinh phép ly: Hinh thuac 1

- Bi 16i trén nhting van ban mang tinh phdp ly: Hinh thuc 3

- Lam hu hong, mit gidy to, hé so khong mang tinh phép ly: Hinh thuce 3

- Lam hu hong, mit gidy to, hoé so mang tinh phap ly: Hinh thuc 5

- Nhitng sai sot khdc khong co tinh chit nghiém trong: Hinh thuc 1

® Déi voi bo phan gido vién Tiéng Viét (gido vién cht nhiém - quan nhiém - gido viéen du khuyét):

- Vi pham quy dinh lam dé kiém tra, bai tap, thuc hanh, cdc hoat dong ngoai khoa: Hinh thuc 2

- Vi pham quy dinh xép loai hoc luc, hanh kiém va xét khen thuéng cho hoc sinh: Hinh thuc 3

- Vi pham viéc coi, chdm kiém tra va vao diém kiém tra: Hinh thuc 3

- Vi pham quy dinh vé béi duong, nang cao chuyén mon: Hinh thuc 2

- Vi pham quy dinh vé cong tdc gidng day: ké hoach phan phdi chuong trinh, tdc phong gidng day, noi dung bai
giang, chdm tap, quy ché kiém tra, du gio, hoc ba va cac cong tac chuyén mon: Hinh thuc 2

- Khong dam bao an toan an ninh cho hoc sinh trong gio ding lop va khi duoc phan cong trong cac cong tdc cla
truong. D& cho hoc sinh mang tai lieu khong phtt hop l¢a tudi hoc sinh - phi vin hod - déi truy, mang hung khi
hoac nhing vat co thé gay nguy hiém cho nguoi khac - hang quéc cdm vao truong: Tuy muic do vi pham va hau qua
clia su viéc, sé bi x ly ky luat nhu quy dinh tai Diéu 13

- Nhuc ma, xtic pham, ddnh dap hoc sinh duoi bt ky hinh thite nao: Hinh thic 5

- Vi pham quy dinh quan ly hé so sé sach chuyén mon va cdc loai sé sach khac: Hinh thuc 2

- Khong Quan ly, cham soc, gido duc dao dic-tac phong va theo doi chit ché moi hoat dong ctia hoc sinh va viéc
duy tri, bdo dam si s6 hoc sinh: Tuy muc d6 vi pham va hiau qua cta su viéc, sé bi xt ly ky luat nhu quy dinh tai
Diéu 13.

- Khong don va tra hoc sinh tan tay phu huynh, gt hoc sinh cho nguoi khdc khi phu huynh dén tré, ty y vé som
khi phu huynh chua dén don hoc sinh: Tuy mutc d6 vi pham va hau qua cta su viéc, sé bi x ly ky luat nhu quy dinh
tai Diéu 13

- Tiéu cuc trong thi ct-kiém tra: Hinh thuc 4

- Sai sot vé diém s6 dé lam sai lech két qua hoc sinh, gay hau qua nghiém trong: Hinh thuc 4

- Bi 16i trén nhting van ban khong mang tinh phép ly: Hinh thuac 1
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- Bi 16i trén nhting van ban mang tinh phdp ly: Hinh thutc 3

- Lam hu hong, mit gidy to, hé so khong mang tinh phép ly: Hinh thuce 3

- Lam hu hong, mit gidy to, hoé so mang tinh phap ly: Hinh thuc 5

- Nhitng sai sot khdc khong co tinh chit nghiém trong: Hinh thuc 1

® Déi voi bo phan gido vien bo mon (thinh gidng va co htru):

- Vi pham quy dinh lam dé thi, kiém tra, bai tap, thuc hanh, cdc hoat dong ngoai khoa: Hinh thuc 2

- Vi pham vé ddnh gida nhan xét viéc hoc tap cta hoc sinh: Hinh thuc 3

- Vi pham quy dinh vé viec chdm diém thi va vao diém thi: Hinh thuc 3

- Vi pham quy dinh vé béi duong, nang cao chuyén mon: Hinh thuc 2

- Vi pham quy dinh vé cong tac giang day: ké hoach gidng day, tic phong gidng day, noi dung bai gidng, chdm tap,
thi ctt va cdc cong tdc chuyén mon: Hinh thic 2

- Khong dam bao an toan an ninh cho hoc sinh trong gio ding lop va khi duoc phan cong trong cac cong tdc cla
truong. D& cho hoc sinh mang tai lieu khong phtt hop l¢a tudi hoc sinh - phi vin hod - déi truy, mang hung khi
hoac nhing vat co thé gay nguy hiém cho nguoi khac - hang quéc cdm vao truong: Tuy muic do vi pham va hau qua
clia su viéc, sé bi x Iy ky luat nhu quy dinh tai Diéu 13

- Nhuc ma, xtc pham, ddnh dap hoc sinh duoi bit ky hinh thite nao: Hinh thic 5

- Tiéu cuc trong thi ct-kiém tra: Hinh thuc 4

- Sai sot vé diém s6 dé lam sai lech két qua hoc sinh, gay hau qua nghiém trong: Hinh thuc 4

- Bi 16i trén nhting van ban khong mang tinh phép ly: Hinh thuac 1

- Bi 16i trén nhting van ban mang tinh phdp ly: Hinh thuc 3

- Lam hu hong, mit gidy to, hé so khong mang tinh phép ly: Hinh thuc 3

- Lam hu hong, mit gidy to, hoé so mang tinh phap ly: Hinh thuc 5

- Nhitng sai sot khdc khong co tinh chit nghiém trong: Hinh thuc 1

® Déi voi nhan vién bo phan hanh chanh:

- Déi voi nhan viéen Giam sat

Sai sot trong cong tac: vé sinh chung, bdo si sé hoc sinh khong chinh xac, khong kiém tra vé tinh hinh nhan su
hanh chanh, khong ddm bao vdn vé viéc an udng cta hoc sinh, hoc sinh di xe dua ruoc - trung chuyén hoc sinh
khong an toan va day da, nhtng quy dinh khac: Hinh thuce 2

Bi 161 trén nhtng vin ban khong mang tinh phap ly: Hinh thuc 1

Bi 161 trén nhtng vin ban mang tinh phap ly: Hinh thuc 3

Lam hu hong, mit gidy to, hd so khong mang tinh phap ly: Hinh thuc 3

Lam hu hong, mit gidy to, hd so mang tinh phap ly: Hinh thic 5

Nhing sai sot khac khong c¢6 tinh chit nghiém trong: Hinh thuc 1

- Déi voi nhan vién Bao vé:

Khong dam bio cong tdc an toan an ninh cho toan bo hoc sinh, nhan vién, gido vién cta Truong, khong bio vé
co s& vat chit cta truong, bo truc, tric khong dung vi tri duoc phan cong, khong truc trua theo ca dé€ dam bao an
ninh-vé sinh co s& vat chit ctia Truong luon t6t: Hinh thic 2

Bi 161 trén nhtng vin ban khong mang tinh phap ly: Hinh thuc 1

Bi 161 trén nhtng vin ban mang tinh phap ly: Hinh thuc 3

Lam hu hong, mit gidy to, hd so khong mang tinh phap ly: Hinh thuc 3

Lam hu hong, mit gidy to, hd so mang tinh phap ly: Hinh thic 5

Nhiing sai sot khac khong c¢6 tinh chidt nghiém trong: Hinh thuc 1

- Déi v6i nhan vién Bao tri:

Khong kiém tra, bdo tri, stta chtta cac trang thiét bi, co s& vat chit cta truong tdt, kip thoi; khong dé xudt stta
chtta/thay thé cdc trang thiét bi bi hu hong: Hinh thuc 2

Bi 161 trén nhtng vin ban khong mang tinh phap ly: Hinh thuc 1

Bi 161 trén nhtng vin ban mang tinh phap ly: Hinh thuc 3

Lam hu hong, mit gidy to, hd so khong mang tinh phap ly: Hinh thuc 3

Lam hu hong, mit gidy to, hd so mang tinh phap ly: Hinh thic 5

Nhing sai sot khac khong c¢6 tinh chit nghiém trong: Hinh thuc 1

- Déi voi nhan vién Bao mau:

Khong phuc vu tét cho hoc sinh di xe dua ruoe, khong ddm bao ba an ding gio va an toan thuc phdm cho hoc
sinh, d6 dung khong dam bdo vé sinh, thtc an chia khong ddm bio dinh duong cho hoc sinh, khong truc trua
theo ca d¢ dam bao an ninh cho hoc sinh, khong cham soc t6t cho hoc sinh nghi trua, khong vé sinh cho hoc
sinh (khi duoc yéu cau): Hinh thuc 2

Bi 161 trén nhtng vin ban khong mang tinh phap ly: Hinh thuc 1

Bi 161 trén nhtng vin ban mang tinh phap ly: Hinh thuc 3

Lam hu hong, mit gidy to, hd so khong mang tinh phap ly: Hinh thuc 3

Lam hu hong, mit gidy to, hd so mang tinh phap ly: Hinh thic 5

Nhing sai sot khac khong ¢6 tinh chidt nghiém trong: Hinh thuc 1
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- Déi voi nhan vién Phu bép:

Khong phuc vu t6t cho hoc sinh: d@m bao btta in duing gid va an toan thuc phdm cho hoc sinh, d6 dung dam
bao vé sinh, thic in chia ddm bio dinh duong cho hoc sinh: Hinh thuic 2

Bi 161 trén nhtng vin ban khong mang tinh phap ly: Hinh thuc 1

Bi 161 trén nhtng vin ban mang tinh phap ly: Hinh thuc 3

Lam hu hong, mit gidy to, hd so khong mang tinh phap ly: Hinh thuc 3

Lam hu hong, mit gidy to, hd so mang tinh phap ly: Hinh thic 5

Nhiing sai sot khac khong c¢6 tinh chidt nghiém trong: Hinh thuc 1

- Déi voi nhan vién Tap vu:

Khong ddm bédo vé sinh sach sg&, khong truc trua theo ca dé dam bao an ninh-vé sinh co s& vat chit ctia Truong
luon t6t: Hinh thic 2

Bi 161 trén nhtng vin ban khong mang tinh phap ly: Hinh thuc 1

Bi 161 trén nhtng vin ban mang tinh phap ly: Hinh thuc 3

Lam hu hong, mit gidy to, hd so khong mang tinh phap ly: Hinh thuc 3

Lam hu hong, mit gidy to, hd so mang tinh phap ly: Hinh thic 5

Nhiing sai sot khac khong c¢6 tinh chit nghiém trong: Hinh thuc 1

- Déi voi nhan vién Tai xé:

Khong tuan tha quy dinh chung (dua don hoc sinh, gido vién, nhan vién an toan an ninh, gitt gin tai san cho
truong, bdo quan gitt gin xe va cac thiét bi trén xe khong bi hu hong, chdp hanh nghiém chinh luat giao thong,
thuc hién cong tac van chuyén thuc phdm dam bao hop vé sinh ): Hinh thuc 2

Xuc pham dén than thé va nhan phdm hoc sinh: Hinh thuc 5

Khong hé tro cc bo phan khe khi ci yu cau: Hinh thuc 1

Tiéu cuc trong viéc cham séc va c6 sy phan biét di x@ hoc sinh; nhan tién - qua, cac loi ich khac caa phu
huynh hoc sinh: Hinh thtc 2

Bi 161 trén nhtng vin ban khong mang tinh phap ly: Hinh thuc 1

Bi 161 trén nhtng vin ban mang tinh phap ly: Hinh thuc 3

Lam hu hong, mit gidy to, hd so khong mang tinh phap ly: Hinh thuc 3

Lam hu hong, mit gidy to, hd so mang tinh phap ly: Hinh thic 5

Nhing sai sot khac khong c¢6 tinh chit nghiém trong: Hinh thuc 1

® Déi voi Quan ly:

- Vi pham quy dinh cta nganh, ctia ting bo phan va su chi dao cta Hiéu truong: Hinh thuc 2

- Nhan vién cta bo phan vi pham ma Quan ly khong phat hién: Hinh thuc 1

- Nhan vién ctia bo phan vi pham ma Quan ly phat hién, nhung Quan ly khong lam viéc bang bién ban, khong xu ly
kip thoi, che gidu hoiac lam ngo va khong bdo voi Hiéu truéng biét: Hinh thuce 3

- Khong kiém tra viéc thyc hién noi quy, cong tic chuyén mon cia nhan vién-gido vien dé xay ra sai sot khong co
tinh chdt nghiém trong: Hinh thuc 2

- Khong kiém tra viéc thuc hién noi quy, cong tic chuyén mon ctia nhan vién-gido vién gay hau qua nghiém trong:
Hinh thuc 3

- Nhuc ma, xtc pham, ddnh dap hoc sinh duoi bit ky hinh thite nao: Hinh thic 5

- Tiéu cuc trong quan ly thi ct-kiém tra: Hinh thuc 4

- Sai sot vé diém s6 dé lam sai lech két qua thi ct, hoc tap va rén luyén cta hoc sinh, gay hau qua nghiém trong:
Hinh thuc 4

- Bi 16i trén nhting van ban khong mang tinh phép ly: Hinh thuac 1

- Bi 16i trén nhting van ban mang tinh phdp ly: Hinh thuc 3

- Lam hu hong, mit gidy to, hé so khong mang tinh phép ly: Hinh thuc 3

- Lam hu hong, mit gidy to, hé so mang tinh phap ly: Hinh thuc 5

- Nhitng sai sot khdc khong co tinh chit nghiém trong: Hinh thuc 1

DIEU 14. TRACH NHIEM VAT CHAT:

1. Theo Diéu 129 ctia Bo luat lao dong: Nguoi lao dong lam hu hong dung cu, thiét bi hoidc co6 hanh vi khac gay thiet
hai cho tii sdn ctia doanh nghiép thi phai bdi thuong theo quy dinh ctia phap luat vé thiet hai da gay ra. Néu gay
thiet hai khong nghiém trong do so sudt voi gia tri khong qua 10 théang luong t&i thiéu viing do Chinh phua cong bé,
thi phai bdi thuong nhiéu nhat la 03 thang tién luong va bi khdu trit hing thang viao luong theo quy dinh tai khoan
3 Diéu 102 ctaa Bo luat nay.

2. Theo Diéu 129 caa Bo luat lao dong: Nguoi lao dong lam mét dung cy, thiét bi, lam mit cac tai san khac do doanh
nghiép giao hoic tieu hao vat tu qua dinh muc cho phép thi tuy truong hop phai béi thuong thiét hai 01 phan hay
toan bo theo thoi gid thi truong; trong truong hop co hop déng trach nhiém thi phai béi thuong theo hop déng
trach nhiém, truong hop bat kha khang thi khong phai béi thuong.

3. Cac khoan tro cdp nghi viéc (néu co) ctia nguoi lao dong mic nhién duoc khdu trir cho cdc khoan béi thuong.
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CHU’O’NG VII1: PIEU KHOAN THI HANH

Noi quy lao dong lam co s& dé nha truong quan ly lao dong, diéu hanh kinh doanh, khen thuéng nguoi co6 thanh
tich trong viéc chdp hanh tét noi quy lao dong va ky luat, x ly cdc truong hop vi pham quy dinh vé ky luat lao dong
clia nha truong.
2. Ban noi quy nay duoc phd bién dén tung nguoi lao dong, moi nguoi co trach nhieém thyuc hién nghiém chinh noi quy
lao dong, ddu tranh ngan chian moi hanh vi gay thiét hai dén tinh hinh hoat dong kinh doanh, an ninh trat tu cta
nha truong.
Viéc stta ddi, bd sung Noi quy nay thuoc thim quyén cta Hiéu truong.

et

4. Ban noi quy nay duoc dang ky voi co quan lao dong va co gid tri thuc hién khi duoc cong nhan dung quy dinh phép
luat hien hanh.
5. Ban noi quy nay duoc niém yét cong khai tai noi lam viéc.

XXII1. BE AN VI TRI VIEC LAM CUA
TRUONG QUOC TE A CHAU

PHAN I: SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY
1.KHAI QUAT CHUC NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUC CUA TRUONG QUOC TE A CHAU

- Truong Quéc té A Chau duoc thanh lap theo Quyét dinh sé 2166/QD-UBND ngay 28/4/2011 cta Uy ban nhan dan
Thanh phé Hé Chi Minh trén co sé sdp nhap Truong Tiéu hoc Dan lap Quéc Té va Truong Trung hoc phd thong Tu
thuc A Chau.
- Truong Quéc té A Chau la truong phd thong tir lop 1 dén lop 12, cung cdp diéu kien hoc tap, giang day va cham soc
nhu cdc truong phd thong tai cidc nuoc phat trién.
- Truong Quéc té A Chau mang dén cho hoc sinh moi truong hoc tap ddy hing thu, khuyén khich hoc sinh tham gia
hoc tap voi tinh than tu gidc va thodi mai; giup ciac em c6 kha nang tu duy doc lap, tu tin, phét trién ca vé kién thuc lan
nhan cich mot cach ty nhién va hiéu qua.
- Truong Quéc té¢ A Chau (Bac Tiéu hoc IPS va Bac Trung hoc AHS) la thanh vién chinh thutc va dang thuc hién chuong
trinh kiém dinh chit luong gido duc ctia Hoi déng cdc truong qudc té (CIS) - Anh Qudc.

I1. TO CHUC VA NHAN SU CUA TRUONG QUOC TE A CHAU
Tuy theo tinh hinh cu thé, Hiéu truéng xin y kién Hoi déng quan tri xem xét phan cong lai chtc niang - nhiem vy; bé
tri, sip xép lai dé thanh lap moi hoac gidi thé cac don vi cho phu hop nhiam phat huy hiéu qua hoat dong cta truong.
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111. CO SO PHAP LY

D& 4n vi tri viec lam trong Truong Quéc té A Chau duoc xay dung dua trén cac co sé phap ly sau:

- Luat Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2005; Luat stta déi, bé sung mot sé diéu ctua Luat Gido duc ngay 25 thang 11 nam
2009;

- Thong tu sé 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ctia Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu lé truong
tiéu hoc;

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thdang 3 nam 2011 ctia Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu lé truong
trung hoc co s, truong trung hoc phd thong va truong phd thong c6 nhiéu cdp hoc;

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nim 2011 ctia Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché té chuc
va hoat dong caa truong tiéu hoc, truong trung hoc co sé, truong trung hoc phé thong va truong phd thong co nhiéu cdp
hoc loai hinh tu thuc;

- Quyét dinh s6 2166/QD-UBND ngay 28 thiang 4 nim 2011 cia UBND TPHCM vé cho phép siap nhap Truong Tiéu
hoc Dan lap Quéc té va Truong Trung hoc phd thong Tu thuc A Chau thanh Truong Tiéu hoc, Trung hoc co s& va
Trung hoc phé thong Quée té€ A Chau (Truong Quéce té€ A Chau);

- Quy ché t8 chue va hoat dong Truong Quéc té A Chau.

PHAN II: XAC DINH VI TRI VIEC LAM, SO LUONG NGUOI LAM

VIEC, NANG LUC VA TRINH PO YEU CAU VA CO CAU QUAN LY
A. VI TRI VIEC LAM THUOC NHOM CONG VIEC LANH PAO, QUAN LY, DIEU HANH: 14 vi tri
1. VI TRI BAN GIAM HIEU
Al. HIEU TRUONG: 01 vi tri, 01 nguoi
- Hieu trudng phai la nguoi co da cac tieu chudn theo quy dinh cta Diéu lé truong tiéu hoc, Diéu lé truong trung hoc co
50, truong trung hoc phd thong va truong phé thong cé nhiéu cidp hoc.
- Hieu truong la nguoi tryuc tiép quan ly va diéu hanh hoat dong ctia nha truong, chiu trach nhiém truoc phap luit, co
quan quan ly gido duc va Hoi ddng quan tri vé viec t8 chuic, diéu hanh cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu, ddm bio
chat luong gido duc va hoat dong cta truong trong pham vi nhiém vy quyén han duoc giao.
Nhiém ky ctia Hiéu truéng la 5 nam.
- Déi voi truong c6 Hoi dong quan tri, Hiéu truéng do Hoi déng quan tri dé ¢ va bau theo nguyén tic bo phiéu kin véi qua
ntta sé phiéu tan thanh; duoc Dai hoi dong thanh viéen gop vén thong qua va cdp co thim quyén ra quyét dinh cong nhan.
- Déi véi truong co Hoi ddng quan tri, ngoai nhiém vy, quyén han quy dinh tai Diéu lé Diéu lé truong tiéu hoc, Diéu le
truong trung hoc co sé, truong trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cdp hoc va cac quy dinh tai khoan 1.2
Diéu nay, Hiéu trudéng con c6 nhiém vu, quyén han sau day:
+ T chuic thyc hién cac nghi quyét cta Hoi ddng quan tri;
+ T& chuc trién khai viec huy dong, quan ly, st dung cac nguén luc, hoat dong day hoc va cdc hoat dong khac caa
truong theo quy dinh, bdo ddm chat luong, dung quy dinh cta phdp luat va ké hoach da duoc Hoi déng quan tri phe
duyét nhim thuc hién muc tiéu phat trién nha truong;
+ Du kién té chic bo may, bién ché va nhan sy cta truong trinh Hoi dong quéan tri phe duyet; tryc tiép ky hop déng
lao dong st dung gido vién, nhan vién; bé nhiém, mién nhiém, khen thuong, ky luat d6i voi gido vién, nhan vién va
nguoi hoc theo quy dinh cta phap luat sau khi duoc Hoi déng quan tri thong qua;
+ Lap du todn va quyét toan ngan siach hang nam, trinh Hoi déng quan tri phé duyét; t6 chic thuc hién ké hoach tai
chinh theo quy dinh cta truong; bdo cdo dinh ky voi Hoi ddng quan tri va cdc cdp quan ly lién quan vé cong tdc tai
chinh va cac hoat dong ctia nha truong, d) Bao dam trit tu, an ninh va bido vé moéi truong, an toan trong truong;
+ Duoc tham du cic cuoc hop cia Hoi ddng quan tri (néu khong phai la thanh vién) nhung khong c6 quyén biéu
quyét; co6 trach nhiéem bao cdo trude Dai hoi dong thanh vien gop vén vé cic hoat dong day hoc cta truong; co quyén
bao luu y kién khong nhit tri voi quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri va bao cdo co quan quan ly gido duc truc tiép xem

xét, xtr ly;
+ Cac nhiém vu va quyén han khdc theo quy dinh cta phap luat.
- Nang luc
+ Hiéu biét quan diém, chu truong duong 16i cia Dang, chinh sdch, phdp luat cia Nha nudc vé cong téc gido duc dio
tao; nim duoc dinh huong phat trién nganh ctia qudc gia va dia phuong.
+ Co6 ning luc lanh dao, quan ly, thuc hién t6t chu truong, duong 16i cia Dang, chinh sdch va phap luat ciia Nha nuoc
vé giao duc phd thong.
+ Co niang luc té chuc, diéu hanh cac hoat dong ctia truong; phdi hop véi cdc cdp, cdc co quan, td chic, ca nhan co
lien quan thuc hién tét nhiem vu duoc giao.
+ Co6 nang luc du bdo, xay dung chién luoc, dinh huong phat trién va téng két thuc tién.
+ Co6 kha nang nghién cttu, cht tri cac dé an, dé tai, dé xudt cac sang kién, gidi phdp, phuong phap quan ly va thuc hién
cac chu truong cta Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé cong tac gido duc vao diéu kién thuc tién ctia don vi.
- Trinh do
+ Co trinh d6 c& nhan tro len.
+ Ngoai ngtt trinh do B tro len.
+ K¢ nang tin hoc vian phong dé ap dung tin hoc trong cong tdc quan ly, diéu hanh va chuyén mon nghiép vu.
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A2. PHO HIEU TRUONG: 01 vj tri, 04 nguoi

- Giup viéc cho Hieéu truong co6 cac Pho Hiéu truéng. Pho Hieu trudng phai co dao dic, sttc khoe va ning luc phu hop.

- La ngudén nhan sy quy hoach, bdi duong cho vi tri Hiéu trudng.

- Déi voi truong c6 Hoi dong quan tri, Pho Hiéu truéng do Hoi ddng quan tri dé ct va bau theo nguyén tic bo phiéu kin

voi qua ntta sé phiéu tan thanh; duoc Dai hoi déng thanh vien gop vén thong qua va cdp cé thdm quyén ra quyét dinh
cong nhan.
- Vé trinh do dao tao va thoi gian cong tac: dat trinh do chudn dao tao cia nha gido theo quy dinh cta Luat Gido duc;
Dat tieu chudn phdm chit chinh tri, dao duc, 16i séng va chuyén mon, nghiép c6 ning luc quan ly, da duoc bdi duong
ly luan, nghiép vu va quan ly gido duc co du stc khoe theo yéu cau nghé nghiép; duoc tap thé gido vién, nhan vién tin
nhiém.
- Nhiém vu va quyén han ctia Pho Hiéu truong:
- Giup Hieéu trudéng trong viéc quan ly va diéu hanh cdc hoat dong ctia truong. Truc tiép phu trach mot sé linh vuc cong
tdc theo su phan cong cua Hiéu trudng, gidi quyét cac cong viec do Hiéu trudng giao;
- Khi giai quyét cong viéc duoc Hiéu trudng giao, Pho Hiéu truong thay mat Hiéu truéng va chiu trach nhiém truoc Hieu
trudng, truoc phap luat vé két qua cong viéc duoc giao.
- Puoc dao tao nang cao trinh do, béi duong chuyén mon, nghiép vu va huéng ché do, chinh sach theo quy dinh cua
phap luat.
- Nang luc
+ Hiéu biét quan diém, chu truong duong 16i cia Dang, chinh sdch, phdp luat cia Nha nudc vé cong téc gido duc diao
tao; ndm duoc dinh huong phat trién nganh ctia qudc gia va dia phuong.
+ C6 ning luc lanh dao, quan ly, thuc hién t6t chu truong, duong 16i cia Dang, chinh sdch va phap luat cia Nha nuoc
vé giao duc phd thong.
+ Co niang luc té chuc, diéu hanh cac hoat dong ctia truong; phdi hop véi céc cdp, cdc co quan, td chic, ca nhan co
lien quan thuc hién tét nhiem vu duoc giao.
+ Co6 nang luc du bdo, tu duy, tham muu, xay dung chién luoc, dinh huéng phat trién va tdng két thuc tién.
+ Co kha ning nghién ctu, cha tri cdc dé dn, dé tai, dé xudt cic sang kién, gidi phdp, phuong phdp quan ly va thuc
hién cdc cha truong cia Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé cong tac gido duc vao diéu kién thuyc tién cha
don vi.
- Trinh do
+ Co trinh d6 c& nhan tro len.
+ Ngoai ngtt trinh do B tro len.
+ Trinh d6 tin hoc van phong dé 4p dung tin hoc trong cong tic quan ly, diéu hanh va chuyén mon nghiép vu.

2. VI TRI GIAM DOC CO SO (BAC TIEU HOC): 01 NGUOIL/CO SO IPS/TRO LY TONG GIAM POC DI1EU
HANH (BAC TRUNG HOCQ): 01 nguoi
- Chiu su chi dao truc tiép caa Hieu truéng va Tédng Giam déc diéu hanh;
- Chiu trach nhiém truoc Hiéu truéng va Tédng Gidm ddéc diéu hanh vé viéc thuc hién cdc quyén va nghia vu duoc giao;
- Phéi hop voi cdc Pho Hiéu trudng, cac Giam ddéc hé thédng va Giam déc co sé cac bo phan thuc hién cac chi dao, ké
hoach cta Hoi ddng quan tri va Hiéu trudng;
- H6 tro Hieu truéng diéu hanh tdt ca hoat dong ctia Truong.
- Nang luc
+ Hiéu biét quan diém, chu truong duong 16i cia Dang, chinh sdch, phdp luat cia Nha nudc vé cong téc gido duc dio
tao; nidm duoc dinh huong phat trién nganh ctia qudc gia va dia phuong.
+ Co6 ning luc lanh dao, quan ly, thuc hién t6t chu truong, duong 16i cia Dang, chinh sdch va phap luat ciia Nha nuoc
vé giao duc phd thong.
+ Co niang luc té chuc, diéu hanh cac hoat dong ctia truong; phdi hop véi cdc cdp, cdc co quan, td chic, ca nhan co
lien quan thuc hién tét nhiem vu duoc giao.
+ Co6 nang luc du bdo, tu duy, tham muu, xay dung chién luoc, dinh hudng phat trién va tdng két thuc tién.
+ Co kha ning nghién ctu, cha tri cdc dé dn, dé tai, dé xudt cic sang kién, gidi phdp, phuong phdp quan ly va thuc
hién cdc cha truong cia Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé cong tac gido duc vao diéu kién thuyc tién cha
don vi.
- Trinh do
+ Co trinh d6 c& nhan tro len.
+ Ngoai ngtt trinh do B tro len.
+ Trinh d6 tin hoc van phong dé 4p dung tin hoc trong cong tic quan ly, diéu hanh va chuyén mon nghiép vu.

3. VI TRI GIAM DOC HE THONG: 1 vi tri/bo phan

3.1. GIAM POC HE THONG CHUONG TRINH VIET NAM: (01 nguoi/bac hoc)

- Thuc hién cac chi dao, ké hoach ctia Hoi dong quan tri va Hiéu trudng;

- Chiu trach nhiém truoc Hiéu truong vé t6 chie chi dao thyc hién cac nhiém vu cia Chuong trinh Viét Nam;

- Xay dung ké hoach nhan su cia Bo phan Chuong trinh Viét Nam; Thuong xuyén quan tam dén cong tic béi duong,
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nang cao trinh d6 moi mat cho doi ngt gido vien Chuong trinh Viét Nam;
- Quan ly ciac Gidm déc Chuong trinh Viet Nam co s&; Tro ly Bo phan Chuong trinh Viét Nam; gido vién, nhan vién
Chuong trinh Viéet Nam;
- Quan ly chuyén mon Chuong trinh Viét Nam; phian cong cong tic, kiém tra, danh gid xép loai gido vién, nhan vién
Chuong trinh Viéet Nam;
- Dé xudt Hieu truong khen thuong, ky luat déi voi gido vien, nhan vien Chuong trinh Viét Nam theo quy dinh cta
Truong;
- Cung cdc Bo phan lien quan quan ly hoc sinh va cac hoat dong ctia hoc sinh do nha truong t6 chiic; kiém tra va trinh
két qua ddnh gid, xép loai hoc sinh voi Hiéu trudng; dé xudt Hieu truong khen thuong, ky luat hoc sinh theo quy dinh
ctia Truong va Bo Gido duc va Dao tao;
- Chi dao lap ké hoach cong tac dao tao ctia Chuong trinh Viét Nam theo nam hoc, hoc ky, trién khai viéc thuc hien dén
ting co sé& thuoc hé théng Truong;
- Phéi hop cdc don vi lien quan xay dung chi tiéu tuyén sinh cac khéi; phdi hop t6 chuic thyc hien ké hoach quang ba, tu
vin tuyén sinh;
- Té chuc xay dung va quan ly chuong trinh dao tao;
- Tham muu cong tic giang day, hoc tap Chuong trinh Viét Nam ctia cac co s& va c6 bién phap cu thé dé hoan thanh cdc
mat cong tdc theo ké hoach;
- Quan ly, cdp phat van bing, ching chi theo quy dinh;
- Té chuc, chi dao cac phong trao thi dua thuoc Chuong trinh Viét Nam va ctia nganh;
- Té chuc hoat dong khoa hoc va cong nghe;
- Giai quyét nhtng vin dé ngoai thim quyén Giam ddéc co sé Chuong trinh Viét Nam;
T4t ca ké hoach, quyét dinh trong té chuc, diéu hanh déu duoc phan bién ky truoc khi trinh Nha truong va chi duoc
thuc hien khi Nha truong pheé duyeét dé cong tac quan ly duoc thuan loi, théng nhdt va xuyén sudt. Cac phat sinh thuc té
cin duoc bio cao voi Lanh dao truong dé duoc chi dao xa ly kip thoi ddm bao ké hoach duoc nhanh chong hoan thanh;
- Chiu trach nhiém cdc hoat dong liéen quan dén ddm bao chit luong, kiém dinh qudc gia; thuc hién theo ké hoach kiém
dinh qudc té. Dam bao duy tri cic tiéu chudn ctia don vi ma truong dat duoc trong va sau qua trinh kiém dinh qudc gia
va qudc té;
- Chiu trach nhiém truoc Hiéu truéng vé toan bo cac nhiem vy duoc quy dinh tréen.
- Thuc hién cac noi quy, quy dinh cta Truong va ctia don vi;
- Lam cdc cong viéc khac khi cé yéu cau cta Hiéu trudng.
- Nang luc
+ Hiéu biét quan diém, cht truong, duong 16i cia Dang, chinh sach, phéap luat cia Nha nuoc vé gido duc phd thong.
+ Co6 ning lyc tham muu, té chic thuc hién cic cha truong, chinh sach ctia Dang va Nha nuoc vé linh vuc gido duc
dao tao phd thong.
+ Co nang luc té chtc, diéu hanh nhan vién thuoc quyén quan ly va phdi hop véi cac don vi thyc hién cdc nhiem vu
duoc giao.
+ C6 kha niang nghién cttu, tham muu, dé xudt xay dung cac ké hoach, chuong trinh, dy 4n liéen quan dén cong tdac dao
tao.
+ C6 ky nang soan thio van ban, théng ké, bao cdo.
- Trinh do
+ C6 trinh do ct nhan, tham gia giang day it nhdt 01 nam.
+ Ngoai ngtt trinh do B tro len.
+ Trinh d6 tin hoc van phong dé 4p dung tin hoc trong cong tic quan ly, diéu hanh va chuyén mon nghiép vu.

3.2. GIAM POC HE THONG CHUONG TRINH QUOC TE: (01 nguoi/bac hoc)

- Thuc hién cac chi dao, ké hoach ctia Hoi dong quan tri va Hiéu trudng;

- Chiu trach nhiém truoc Hiéu truéng vé t6 chie chi dao thuc hién cac nhiem vy ctia Chuong trinh qudc té&;

- Xay dung ké hoach nhan su cia Bo phan Chuong trinh quéc té&; Thuong xuyén quan tim dén cong tac bdi duong, nang
cao trinh &6 moi mat cho do6i nga gido vien Chuong trinh qudc té;

- Quan ly cdc Gidm déc co sé Chuong trinh quéc t&; Tro ly Bo phan Chuong trinh qudc té; gido vién, nhan vien Chuong
trinh qudc té;

- Quan ly chuyén mon Chuong trinh qudc té& phan cong cong tac, kiém tra, danh gid xép loai gido vién, nhan vién
Chuong trinh qudc té;

- Dé xudt Hieu truong khen thuong, ky luat ddi voi gido vien, nhan vien Chuong trinh qudc té theo quy dinh cua
Truong;

- Cung cdc Bo phan liéen quan quan ly hoc sinh va cac hoat dong ctia hoc sinh do nha truong t6 chiic; kiém tra va trinh
két qua ddnh gid, x&p loai hoc sinh voi Hiéu trudng; dé xudt Hieu truong khen thuong, ky luat hoc sinh theo quy dinh
ctia Truong va Bo Gido duc va Dao tao;

- Chi dao lap ké hoach cong tdc dao tao cia Chuong trinh qudc té theo nam hoc, hoc ky, trién khai viéec thuc hien dén
ting co sé& thuoc hé théng Truong;
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- Phéi hop cdc don vi lien quan xay dung chi tiéu tuyén sinh cac khéi; phdi hop t6 chuic thyc hien ké hoach quang ba, tu
vin tuyén sinh;
- Tham muu cong tac gidng day, hoc tap Chuong trinh qudc té ctia cic co s& va co bién phap cu thé dé hoan thanh cdc
mat cong tdc theo ké hoach;
- Nghién ctu dé xudt, gidm sdt, ra sodt chinh sach vé dao tao.
- Quan ly, cdp phadt vin bing, ching chi theo quy dinh tai Quy ché in va quan ly vin bing, ching chi;
- Té chuc, chi dao cdac phong trao thi dua thuoec Chuong trinh quéc té va ctia nganh;
- Té chuc hoat dong khoa hoc va cong nghe;
- Té chuic cac hoat dong co lien quan dén qudc té;
- Gidi quyét nhing vin dé ngoai thim quyén Giam ddéc co s& Chuong trinh qudc té;
T4t ca ké hoach, quyét dinh trong té chuc, diéu hanh déu duoc phan bién ky truoc khi trinh Nha truong va chi duoc
thuc hien khi Nha truong phé duyeét dé cong tac quan 1y duoc thuan loi, théng nhdt va xuyén sudt. Cac phat sinh thuc té
cin duoc bio cao voi Lanh dao truong dé duoc chi dao xa ly kip thoi ddm bao ké hoach duoc nhanh chong hoan thanh;
- Chiu trach nhiém cac hoat dong lien quan dén dam bao chit luong, kiém dinh qudc t&; thuc hién theo ké hoach kiém
dinh qudc gia. Dam bdo duy tri cac tiéu chudn ctia don vi ma truong dat duoc trong va sau qua trinh kiém dinh qudéc gia
va qudc té;
- Chiu trach nhiém truoc Hiéu truéng vé toan bo cac nhiem vy duoc quy dinh tréen.
- Thuc hién cac noi quy, quy dinh cta Truong va ctia don vi;
- Lam cdc cong viéc khac khi cé yéu ciu cta Hiéu truong.
- Nang luc
+ Hiéu biét quan diém, cha truong, duong 16i ctia Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nuoc vé gido duc phé thong
lien quan dén qudc té.
+ Co6 nang luc tham muu, t& chic thuc hién cac cha truong, chinh sach cia Dang va Nha nuoc vé gido duc phd thong
lien quan dén qudc té.
+ C6 nang lyc lién vin hoa.
+ Co nang luc té chtc, diéu hanh nhan vién thuoc quyén quan ly va phdi hop véi cac don vi thyc hién cdc nhiem vu
duoc giao.
+ C6 kha nang nghién cttu, tham muu, dé xuit xay dung cac ké hoach, chuong trinh, du 4n liéen quan dén cong tdac dao
tao, xay dung, ra soat, cap nhat CTDT...
+ C6 ky nang soan thio van ban, théng ké, bao cdo.
- Trinh do
+ C6 trinh do ct nhan tro lén chuyén nganh Tiéng Anh/Giang day tiéng Anh; tham gia gidng day it nhat 01 nam.
+ Ngoai ngtt 2 trinh do t6i thiéu B1.
+ Trinh d6 tin hoc van phong dé 4p dung tin hoc trong cong tic quan ly, diéu hanh va chuyén mon nghiép vu.

3.3. GIAM POC HE THONG HANH CHINH & DICH VU HOC SINH: (01 nguoi/bac hoc)

- Chiu trach nhiém truoc Hiéu truéng vé t6 chue chi dao thuc hién cac nhiém vy cta Bo phan HC&DVHS;

- Bam bdo cung cdp dich vu cham soc hoc sinh (an uéng, xe dua rudc, ddm bio an ninh - an toan, moi truong xanh -
sach - dep...) thong qua cdc nd luc hop tac voi nhan vien, phyu huynh va cac don vi bén ngoai;

- Két hop Gidm déc Hanh chdnh va Dich vu hoc sinh cac co s ddm bao cong tac PCCC, cong tic y té.

- Quan ly Giam déc Hanh chdanh & Dich vu hoc sinh cac co sé; Tro ly Bo phan Hanh chanh & Dich vy hoc sinh cic co sd;
- Tuyén chon, diao tao va danh gid nhan su ctia Bo phan Hanh chanh & Dich vu hoc sinh; phan cong cong tac, kiém tra,
danh gia xép loai nhan vien Bo phan Hanh chanh & Dich vu hoc sinh;

- Dé xuit Hiéu truéng khen thuong, ky luat d6i voi nhan vien Bo phan Hanh chanh & Dich vu hoc sinh theo quy dinh
cta Truong;

- Phat trién va thuc hién cac chuong trinh va / hoac dich vu duoc Hiéu truong phé duyet dé dap tng nhu cau cta hoc
sinh va phu huynh;

- Chi dao va giam sat cac chuong trinh dich vu hoc sinh néu trén;

- Két hop cac Bo phan trong truong ddap tng mot cdach tét nhit vé co sé vat chdt, trang thiét bi phu hop yéu cau phat
trién vé quy mo va chét luong dao tao ctia Nha truong

- TS chtic quan ly viec van hanh, bao tri, stta chita, hé théng ha tang ky thuat: Dien, hé cdp thoat nudc, dien thoai, he
théng am thanh bio dam cho hoat dong ctia Truong;

- Lap ké hoach va té chuc thuc hién cong tac xay dung moi, md rong, cai tao, stta chita cac co s& thuoc Truong; thuc
hién giam sat thi cong, kiém tra khéi luong quyét toan cac hang muc, va luu trt hé so theo quy dinh; thuc hién stta chia
cdc hang muc cong trinh duoc phan cong phu trich;

- Chiu trach nhiém chinh cong tac xay dung, stta chtta, mua sim, trang bi cic loai may moc trang thiét bi, vin phong
phdm, dung cu lam viéc, gidng day, hoc tap va thiét bi phong chday chtta chdy cia Truong; quan 1y cong tic stta chira,
bao tri mdy moc, thiét bi van phong; té chuc, trién khai thuc hién viéc sit dung cdc tai san, co s& vat chat, trang thiét bi,
phuong tién nghién ctu, gidng day, lam viéc, va hoc tap mot cach hiéu qua va tiét kiem;

- Té chuic kiém ke tai san, thanh ly tai san, trang thiét bi dinh ky hang nim theo quy dinh;

- Xay dung quy ché, quy dinh, quy trinh nghiép vu liéen quan theo pham vi, chtic nang, nhiem vu duoc giao;
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- Quan ly va sit dung hiéu qua ngudn nhan luc, co s& vat chit va cdc phuong tién, trang thiét bi duoc giao;
- Tat ca ké hoach, quyét dinh trong t6 chuc, diéu hanh déu duoc phan bién ky truoc khi trinh Nha truong va chi duoc
thuc hien khi Nha truong pheé duyét dé cong tac quan ly duoc thuan loi, théng nhdt va xuyén sudt. Cac phat sinh thuc té
cin duoc bio cao voi Lanh dao truong dé duoc chi dao xi ly kip thoi ddm bao ké hoach duoc nhanh chong hoan thanh;
- Chiu trach nhiém ciac hoat dong liéen quan dén dam bao chit luong; thuc hién theo ké hoach kiém dinh qudc gia va qudc
té. Dam bao duy tri cac tiéu chudn ctia don vi ma truong dat duoc trong va sau qua trinh kiém dinh qudéc gia va qudc té;
- Chiu trach nhiém truoc Hiéu truong vé toan bo cac nhiem vy duoc quy dinh tréen.
- Thuc hién cac noi quy, quy dinh cta Truong va ctia don vi;
- Thuc hién nhting cong viéc khac duoc Hiéu truong phan cong.
- Nang luc
+ Hiéu biét quan diém, cht truong, duong 16i cia Dang, chinh sach, phéap luat caa Nha nuoc vé gido duc dai hoc.
+ Co6 ning lyc tham muu, té chic thuc hién cic chu truong, chinh sach ctia Dang va Nha nuoc vé linh vuc cong tic
hoc sinh, dich vu hoc sinh trong truong hoc.
+ Co nang luc té chtc, diéu hanh nhan vién thuoc quyén quan ly va phdi hop véi cac don vi thyc hién cdc nhiem vu
duoc giao.
+ C6 kha nang nghién cttu, tham muu, dé xuit xay dung cac ké hoach, chuong trinh, dy dn lien quan dén cong tac hoc
sinh, quan ly hoc sinh, dich vu hoc sinh.
+ C6 ky nang soan thio van ban, théng ké, bao cdo.
- Trinh do
+ Co trinh do dai hoc tro len.
+ Ngoai ngtt trinh do B tro len.
+ Trinh d6 tin hoc van phong dé 4p dung tin hoc trong cong tic quan ly, diéu hanh va chuyén mon nghiép vu.

3.4. GIAM DOC HE THONG TAI CHINH: (01 nguoi/bac hoc)

- Giam d6c he théng Tai chinh chiu trach nhiéem tham muu, giup viec cho HDQT, BGH t6 chutc, thuc hién cong tac tai
chinh, chinh siach phuc loi nhan sy

- Phéi hop véi cac truong don vi trong truong tham muu cho Hiéu truéng thuc hién cong tdc quy hoach nhan luc, xay

dung dé 4n vi tri viéc lam;
- Lap dé xudt tuyén dung nhan sy va ké hoach dao tao, bdi duong; thuc hién cong tac bé nhiém, b nhiém lai nhan su
quan ly;
- Dam bao thuc hien dung, da cac ché do, chinh sdch ctia Nha nudc d6i voi nguoi lao dong trong Truong. Phé bién va
kiém tra viéc thuc hien ché do, chinh sach trong Truong;
- Bao ddm viéc lap va luu trit hd so nguoi lao dong theo quy dinh caa phap luat;
- Diéu hanh bo mady ké toan theo quy dinh ctia phép luat;
- Tham muu cho HDQT quan ly, st dung hop ly, hop phdp, c6 hieu qua tit cd cdc ngudn lyc tai chinh ctia Nha truong;
- Theo doi, giam sat, thu thap y kién phan hoéi cta cac bén lien quan vé két qua va chi s6 tai chinh, két qua va chi s6 thi
truong dat duoc cta cac hoat dong dao tao, nghién cttu khoa hoc va phuc vu cong déng trong nam hoc tir d6 phdi hop
v6i cac don vi trong truong tham muu cho HDQT, BGH xac dinh muc tiéu vé két qua va chi s6 tai chinh, két qua va chi
56 thi truong dat duoc ctia hoat dong dao tao, nghién ctu khoa hoc va phuc vu cong déng cho nim hoc sau;
- Chi dao viéc lap bdo cao théng ké hang quy, nam va dot xudt;
- Soan thdo, trinh ky cic quyét dinh vé khung luong, ting luong, phu cip;
- Kiém soat tinh hinh thanh todn, st dung kinh phi cho hoat dong, kinh phi thuc hién chuong trinh, du 4n, theo doi va
kiém soat viec thanh toan cac khoan chi theo quy dinh;
- Kiém tra, kiém sodt cdc khoan phai thu;
- Tham gia thim dinh gid, ddu thdu, xét chon mua sim vat tu, thiét bi, tai sdn va stta chta tai san ¢é dinh, thdm dinh
tht tuc va cac chi tiéu tai chinh ctia cac hop déng kinh té&;
- Theo doi, kiém tra, kiém sodt tinh hinh thuc hien du 4n, dé tai nghién ctu khoa hoc;
- Tham gia xay dung, duyét du todn, kiém sodt cac chi phi hoat dong cta truong;
- Luu tri hé so theo quy dinh;
- Tat ca ké hoach, quyét dinh trong t8 chuc, diéu hanh déu duoc phan bién ky truoc khi trinh Nha truong va chi duoc
thuc hien khi Nha truong pheé duyeét dé cong tac quan ly duoc thuan loi, théng nhdt va xuyén sudt. Cac phat sinh thuc té
cin duoc bio cao voi BGH dé duoc chi dao x 1y kip thoi dam bao ké hoach duoc nhanh chéng hoan thanh;
- Phéi hop voi Phong Tuyén sinh va Bo phian Truyén thong dé xudt cac chién luoc, gidi phdap nang cao thuong hiéu cua
truong;
- Chiu trach nhiém cdc hoat dong lien quan dén dam bao chit luong; thuc hien ké hoach kiém dinh qudc gia va qudc té.
Dam bao duy tri cdc tieu chudn cta don vi ma truong dat duoc trong va sau qua trinh kiém dinh qudc gia va qudc té;
- Thuc hién cac noi quy, quy dinh cta Truong va cta don vi;
- Thuc hién cdc cong tac khac khi HDQT, BGH phan cong.
- Nang luc

+ Hiéu biét quan diém, cht truong, duong 16i cia Dang, chinh sach, phdap luat caa Nha nuoc vé gido duc phd thong.

+ Co6 nang luc tham muu, t8 chuie thuc hién cdc chu truong, chinh sach ctia Dang va nha nuoc vé linh vuc ké toan - tai
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chinh, cong tic té chic can bo; ché do, chinh sach ddi voi can bo, nguoi lao dong.
+ Tham muu lap cdc du todn va tham gia xay dung cdc dinh muc chi tieu, st dung vat tu, tai san, kinh phi; lap bdo cio
nghiép vu ké toan dinh ky theo quy dinh.
+ Té chice lap va luan chuyén ching tir, md sé, ghi s8, cung cdp sé lieu, tai lieu, lap bao cdo, bdo quan, luu tri tai lieu
ké todn...
+ Té chic phan tich, danh gia viec bio quan st dung vat tu, tai san tién vén va kinh phi thuoc phan ké toan, dé xuit
bien phap quan ly, st dung cac nguén vén va kinh phi tiét kiem, c6 hieu qua.
+ Co6 nang lyc t8 chuc, diéu hanh, huong dan, chi dao va kiém tra vé nghiép vu ké toan cho cic ké toan vién; dé xuat
bien phap chdn chinh va hoan thién té chic ké todan vién thuoc quyén phu trach.
+ Co nang luc té chtc, diéu hanh nhan vién thuoc quyén quan ly va phdi hop véi cac don vi thyc hién cdc nhiem vu
duoc giao.
+ Co6 kha nang nghién ctu, tham muu, dé xuit xay dung cac ké hoach, chuong trinh, du 4n liéen quan dén cong tic
chinh sach nhan su.
+ C6 ky nang soan thio van ban, théng ke, bao cdo.

- Trinh do
+ C6 trinh do chuyén mon dai hoc tré len.
+ Ngoai ngtt trinh do B tro len.
+ Trinh d6 tin hoc van phong dé 4p dung tin hoc trong cong tic quan ly, diéu hanh va chuyén mon nghiép vu.

3.5. GIAM POC TUYEN SINH: (01 nguoi/bac hoc)
- Dé xudt chién luoc (muc tiéu, giai phdap) ting (s6 luong va chit luong) tuyén sinh hang nam;
- Tham muu va giap Hiéu truéng, Hoi déng tuyén sinh trong viéc quan ly, tdng hop, dé xudt y kién, té chuc thuc hien
cdc nhiém vu cong tac tuyén sinh;
- Nghién ctu dé xudt, gidm sdt, ra soat chinh sach vé tuyén sinh.
- Phan tich hé so dang ky xét tuyén ctia hoc sinh dua trén cac quy dinh ctia Truong;
- Phong vin hoc sinh dé hiéu duoc muc tiéu hoc tap, tinh cach cua hoc sinh va kha nang két hop gitta Phu huynh va
Nha truong trong viéc gido duc hoc sinh;
- Tu vdn cho hoc sinh vé chuong trinh hoc, thu tuc nhap hoc va cac vian dé vé hoc phi;
- Duy tri di lieu thong tin lien quan dén hoc sinh dau vao, cuu hoc sinh;
- Tat ca ké hoach, quyét dinh trong t6 chuc, diéu hanh déu duoc phan bién ky truoc khi trinh Nha truong va chi duoc
thuc hien khi Nha truong pheé duyét dé cong tac quan 1y duoc thuan loi, théng nhdt va xuyén sudt. Cac phat sinh thuc té
cin duoc bio cao voi Lanh dao truong dé duoc chi dao xa ly kip thoi ddm bao ké hoach duoc nhanh chong hoan thanh;
- Chiu trach nhiém cdc hoat dong lien quan dén dam bao chit luong; thuc hien ké hoach kiém dinh qudc gia va qudc té.
Dam bao duy tri cdc tieu chudn cta don vi ma truong dat duoc trong va sau qua trinh kiém dinh qudc gia va qudc té;
- Thuc hién cac noi quy, quy dinh cta Truong va ctia don vi;
- Thuc hién cdc cong tac khac khi HDQT, BGH phan cong.
- Nang luc
+ Hiéu biét quan diém, cht truong, duong 16i cia Dang, chinh sach, phéap luat cia Nha nuoc vé gido duc phd thong.
+ Co6 nang luc tham muu, t6 chic thuc hién cdc cha truong, chinh sach ctia Dang va Nha nuoc vé linh vyc tuyén sinh
bac phdé thong.
+ Co nang luc té chtc, diéu hanh nhan vién thuoc quyén quan ly va phdi hop véi cac don vi thyc hién cdc nhiem vu

duoc giao.
+ Co6 kha nang nghién ctru, tham muu, dé xuit xay dung cac ké hoach, chuong trinh, du 4n liéen quan dén cong tic
tuyén sinh.

+ C6 ky nang soan thdo van ban, théng ke, bao cdo.

- Trinh do

+ Co trinh do dai hoc tro len.
+ Ngoai ngtt trinh do B tro len.
+ Trinh d6 tin hoc van phong dé 4p dung tin hoc trong cong tic quan ly, diéu hanh va chuyén mon nghiép vu.

3.6. GIAM POC HE THONG MY THUAT: (01 nguoi)
- Gidm sdt cac hoat dong my thuat cta truong;
- Tuyén dung, cé van va quan ly gido vién, nhan viéen My thuat;
- Len ké hoach va phat trién chuong trinh My thuat;
- Chudn bi va thiét ké san khau cho cac su kién va 1& hoi cta truong;
- Thiét ké va phu trach trang tri cic co s& va cac lop hog;
- Thuc ddy hoat dong my thuat cta truong.
- Thuc hién cac noi quy, quy dinh cta Truong va cta don vi;
- Thuc hién cdc cong tac khac khi HDQT, BGH phan cong.
- Nang luc
+ Hiéu biét quan diém, cht truong, duong 16i cia Dang, chinh sach, phdap luat caa Nha nuoc vé gido duc phd thong.

SO TAY CHINH SACH ‘ 24 7



+ Co nang luc té chtc, diéu hanh nhan vién thuoc quyén quan ly va phdi hop véi cac don vi thyc hién cdc nhiem vu
duoc giao.
+ C6 kha nang nghién cttu, tham muu, dé xuit xay dung cac ké hoach, chuong trinh, du 4n liéen quan dén cong tdac dao
tao bo mon My thuat, dén tao phong cach riéng biét cho cdac campus cta Truong.
+ C6 ky nang soan thio van ban, théng ke, bao cdo.
- Trinh do
+ Co trinh do dai hoc tro len.
+ Ngoai ngtt trinh do B tro len.
+ Trinh d6 tin hoc van phong dé 4p dung tin hoc trong cong tic quan ly, diéu hanh va chuyén mon nghiép vu.

4. VI TRI GIAM DOC O CO SO: 1 - 2 vi tri/bo phan
La ngudén nhan sy quy hoach, béi duong vi tri Giam déc hé théng.
4.1. GIAM DOC CO SO CHUONG TRiNH QUOC TE
- Dé xudt ké hoach nhan sy cia Bo phan Chuong trinh Qudéc té co sé minh phu trach dén Gidm déc hé théng Chuong
trinh Qudc té;
- Thuc hién cac chi dao, ké hoach ctia Hiéu truéng va Giam déc hé théng Chuong trinh Qudc té;
Thuc hién nhiém vu nim hoc ctia Chuong trinh Qudéc té;
- Quan ly Tro ly Bo phan Chuong trinh Qudc té cia co sd; gido vién, nhan viéen Chuong trinh Qudc té ctia co sd; quan
ly chuyén mon Chuong trinh Qudc té ctia co s&; phan cong cong tdc, kiém tra, danh gid xép loai gido vién, nhan vién
Chuong trinh Qudc té ctia co sd;
- Dé xudt Giam d6c hé théng Chuong trinh Qudc té khen thuong, ky luat ddi voi gido vien, nhan vien Chuong trinh
Qudc té chia co sd;
- Cung cdc Bo phan lien quan quan ly hoc sinh cta co s va cac hoat dong ctia hoc sinh do nha truong té chiic; xem xét
va trinh két qua danh gi4, xép loai hoc sinh véi Giam ddc hé thédng Chuong trinh Qudc té; dé xudt Giam déc he thdng
Chuong trinh Qudc té khen thuong, ky luat hoc sinh theo quy dinh ctia Truong va Bo Gido duc va Dao tao;
- Chiu trach nhiem truoc Hieu truong va Gidm déc hé théng Chuong trinh Qudéc té vé toan bo cac nhiem vy duoc quy
dinh tren.
- Thuc hién cac noi quy, quy dinh cta Truong va ctia nganh.
- Lam cac cong viéc khac khi c6 yéu cau ctia Lanh dao.
- Nang luc
+ Hiéu biét quan diém, cha truong, duong 16i ctia Dang, chinh sach, phdp luat cia Nha nuoc vé gido duc phé thong
lien quan dén qudc té.
+ Co6 nang luc tham muu, t& chic thuc hién cac cha truong, chinh sach cia Dang va Nha nuoc vé gido duc phd thong
lien quan dén qudc té.
+ Co nang luc té chtc, diéu hanh nhan vién thuoc quyén quan ly va phdi hop véi cac don vi thyc hién cdc nhiem vu
duoc giao.
+ C6 kha nang nghién cttu, tham muu, dé xuit xay dung cac ké hoach, chuong trinh, du 4n liéen quan dén cong tdac dao
tao, xay dung, ra soat, cap nhat CTDT...
+ C6 ky nang soan thio van ban, théng ké, bao cdo.
- Trinh do
+ C6 trinh do ct nhan tro lén chuyén nganh Tiéng Anh/Giang day tiéng Anh; tham gia gidng day it nhat 01 nam.
+ Ngoai ngtt 2 trinh do t6i thiéu B1.
+ Trinh d6 tin hoc van phong dé 4p dung tin hoc trong cong tic quan ly, diéu hanh va chuyén mon nghiép vu.

4.2. GIAM DOC CO SO CHUONG TRINH VIET NAM

- Dé xudt ké hoach nhan su cia Bo phan Chuong trinh Viét Nam co s& minh phu trach dén Giam déc hé thédng Chuong
trinh Viét Nam;

- Thuc hién cac chi dao, ké hoach ctia Hiéu trudong va Giam déc hé théng Chuong trinh Viét Nam;

- Thuc hién nhiém vy nam hoc cia Chuong trinh Viét Nam;

- Quan ly Tro ly Bo phan Chuong trinh Viét Nam ctia co sé; gido vién, nhan vien Chuong trinh Viét Nam cta co so;
quan ly chuyén mon Chuong trinh Viet Nam ctia co sé; phan cong cong tac, kiém tra, danh gia xép loai gido vién, nhan
vien Chuong trinh Viét Nam cta co sd;

- bé xudt Giam ddéc hé thdng Chuong trinh Viet Nam khen thuong, ky luat d6i véi gido vién, nhan vien Chuong trinh
Viéet Nam cta co so;

- Cung cdc Bo phan lien quan quan ly hoc sinh cta co s va cac hoat dong ctia hoc sinh do nha truong té chiic; xem xét
va trinh két qua ddnh gia, xép loai hoc sinh voi Giam déc hé théng Chuong trinh Viet Nam; dé xudt Giam déc hé théng
Chuong trinh Viet Nam khen thuong, ky luat hoc sinh theo quy dinh cta Truong va Bo Gido duc va Diao tao;

- Chiu trach nhiém truéc Hiéu trudong va Gidm déc hé théng Chuong trinh Viét Nam vé toan bo cac nhiem vu duoc quy
dinh trén;

- Thuc hién cac noi quy, quy dinh cta Truong va ctia nganh.

- Lam cac cong viéc khac khi c6 yéu cau ctia Lanh dao.
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- Nang luc
+ Hiéu biét quan diém, cht truong, duong 16i cia Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nuoc vé gido duc phd thong.
+ Co6 ning lyc tham muu, té chic thuc hién cic cha truong, chinh sach ctia Dang va Nha nuoc vé linh vuce gido duc
dao tao phd thong.
+ Co6 nang luc té chtc, diéu hanh nhan vién thuoc quyén quan ly va phdi hop véi cac don vi thyc hién cdc nhiem vu
duoc giao.
+ Co6 kha nang nghién ctu, tham muu, dé xudt xay dung cdc ké hoach, chuong trinh, du 4an lién quan dén cong tic dao tao.
+ C6 ky nang soan thio van ban, théng ke, bao cdo.
- Trinh do
+ C6 trinh do ct nhan, tham gia giang day it nhdt 01 nam.
+ Ngoai ngtt trinh do B tro len.
+ Trinh d6 tin hoc van phong dé 4p dung tin hoc trong cong tic quan ly, diéu hanh va chuyén mon nghiép vu.

4.3. GIAM DOC HANH CHANH & DICH VU HOC SINH CO SO
- Dam bdo cung cdp dich vu cham soc hoc sinh ctia co s& (in udng, xe dua rudc, ddm bao an ninh - an toan, moi truong
xanh - sach - dep...);
- Quan ly Tro ly bo phan va nhan vién thuoc Bo phan Hanh chdanh & Dich vu hoc sinh ctia co sd; tuyén chon, dao tao
va danh gid nhan sy cia Bo phan Hanh chdanh & Dich vu hoc sinh;
- Phan cong cong tac, kiém tra, danh gid xép loai nhan viéen Bo phan Hanh chdanh & Dich vu hoc sinh ctia co sd;
- Dé xudt Giam ddéc he théng Bo phan Hanh chanh & Dich vy hoc sinh khen thuong, ky luat d6i voi nhan vien Bo
phan Hanh chidnh & Dich vu hoc sinh cta co so;
- Phat trién va thuc hién cdc chuong trinh va / hoic dich vu duoc Hieu truéng phée duyeét va Giam déc he théng Bo phan
Hanh chdanh & Dich vu hoc sinh trién khai d& dap tng nhu ciu ctia hoc sinh va phu huynh;
- Két hop cdc Bo phan ctia co s& dé xudt co sd vat chdt, trang thiét bi phu hop yéu ciu phdt trién vé quy mo va chit
luong dao tao cta co sd;
- Bao cdo Giam ddc hé théng Bo phan Hanh chanh & Dich vy hoc sinh cong viéc, két qua thuc hién cong viec duoc giao;
- Chiu trach nhiém truoc Hieu truong va Giam déc hé théong Bo phan Hanh chanh & Dich vu hoc sinh vé toan bo cédc
nhiém vu duoc quy dinh trén.
- Nang luc
+ Hiéu biét quan diém, cht truong, duong 16i cia Dang, chinh sach, phéap luat caa Nha nuoc vé gido duc dai hoc.
+ Co6 ning lyc tham muu, té chic thuc hién cic chu truong, chinh sach ctia Dang va Nha nuoc vé linh vuc cong tic
hoc sinh, dich vu hoc sinh trong truong hoc.
+ Co nang luc té chtc, diéu hanh nhan vién thuoc quyén quan ly va phdi hop véi cac don vi thyc hién cdc nhiem vu
duoc giao.
+ C6 kha nang nghién cttu, tham muu, dé xuit xay dung cac ké hoach, chuong trinh, dy dn lien quan dén cong tac hoc
sinh, quan ly hoc sinh, dich vu hoc sinh.
+ C6 ky nang soan thio van ban, théng ke, bao cdo.
- Trinh do
+ C6 trinh do cao ding tro len.
+ Ngoai ngtt trinh do B tro len.
+ Trinh d6 tin hoc van phong dé 4p dung tin hoc trong cong tic quan ly, diéu hanh va chuyén mon nghiép vu.

5. VI TRI TRO LY BO PHAN: 01 VI TRI/QUAN LY
- La ngudén nhan sy quy hoach, bdi duong cho vi tri trudng bo phan;
- Chiu trach nhiém truoc Trudng bo phan vé t6 chuie thuc hién cdc nhiém vu ctaa BP;
- Phéi hop Trudng bo phan lap ké hoach cong tac cia BP theo nim hoc, hoc ky;
- Tat ca ké hoach, quyét dinh trong t8 chuc, diéu hanh déu duoc phan bién ky truoc khi trinh Nha truong va chi duoc
thuc hien khi Nha truong pheé duyet dé cong tac quan ly duoc thuan loi, théng nhdt va xuyén sudt. Cac phat sinh thuc té
cin duoc bio cao voi Lanh dao truong dé duoc chi dao xt ly kip thoi ddm bao ké hoach duoc nhanh chong hoan thanh.
- Tham gia gidang day theo phan cong.
- Phéi hop thuc hién ké hoach quang ba, tu van tuyén sinh; t6 chitc thuc hién ké hoach tuyén sinh hiéu qua;
- Thuc hién cac hoat dong lien quan dén ddm bao chdt luong, kiém dinh qudc gia va qudc té;
- Thuc hién cac noi quy, quy dinh cta Truong va ctia nganh;
- Lam cac cong viéc khac khi c6 yéu cau ctia Lanh dao.
- Nang luc
+ Hiéu biét quan diém, chu truong, duong 16i cia Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé linh vuc minh cong téc.
+ C6 nang luc tham muu, t8 chute thuc hién cdc cht truong, chinh sach cia Diang va Nha nuoc vé linh viuc minh cong tac.
+ Co nang luc té chtc, diéu hanh nhan vién thuoc quyén quan ly va phdi hop véi cac don vi thyc hién cdc nhiem vu
duoc giao.
+ Co6 kha nang nghién ctu, tham muu, dé xuit xay dung ciac ké hoach, chuong trinh, du 4n liéen quan dén linh vuc
minh cong tdc.
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+ C6 ky nang soan thio van ban, théng ke, bao cdo.
- Trinh do
+ Co trinh d6 c& nhan tro len.
+ Ngoai ngtt trinh do ¢t nhan tré léen (d6i voi vi tri Tro ly NBP Chuong trinh qudc té), trinh do B tré len (d6i voi vi
tri Tro ly cac BP khac).
+ Trinh d6 tin hoc van phong dé 4p dung tin hoc trong cong tic quan ly, diéu hanh va chuyén mon nghiép vu.

B. VI TRI VIEC LAM GAN VOI CONG VIEC HOAT DPONG NGHE NGHIEP
1. VI TRI GIAO VIEN BO MON:
- Gido vién co du cdc tieu chudn vé phdm chit dao duc, trinh do chuyén mon, sic khoe theo quy dinh cta Luat gido duc
va Diéu lé truong tiéu hoc/Diéu lé truong trung hoc co s, truong trung hoc phd thong & truong phd thong co nhiéu
cap hoc.
- Nhiém vu va quyén cua gido vién:
+ Thuyc hien day da nhiem vu theo hop déng lao dong da ky voi nha truong nhiem vy va quyén theo quy dinh cta
Luat gido duc va Diéu lé truong thong.
+ Duoc huong ché do tién cong, tién luong, tién thuong do truong chi tra theo hop déng lao dong, duoc dong bao
hiém xa hoi, bdo hiém y té va c6 quyén tham gia cdc té chic xa hoi va doan thé theo quy dinh cta phap luat.
+ Gido vién duoc khen thudéng khi c6 thanh tich theo quy dinh ctia cac cdp quan ly gido duc, néu co du céc tiéu chudn
theo quy dinh thi duoc xét phong ting cidc danh hiéu Nha gido wu t4, Nha gido nhan dan va Ky niém chuong vi su
nghiép gido duc.
+ Gidng day ly thuyét; Giang day thuc hanh, huong dan va chdm bai kiém tra, bai thi, thi t6t nghiép.
- Hoan thanh va quan ly diém ctia hoc sinh; Hoan thanh cac sé diém, biéu mau quy dinh;
- Hoc tap béi duong nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu. Chdp hanh cac quy ché, noi quy, quy dinh caa nha
truong va clia nganh;
- Thuc hién hoat dong NCKH, nghién cttu va dong gop cho cong déng;
- Xay dung, thiét ké va thyc hién bai giang, lua chon va ap dung cac phuong phap giang day, kiém tra danh gid phu hop
dap ung yéu ciuy;
- Ung dung va st dung cong nghé thong tin trong day hoc;
- Gidm sdt va ty danh gia chit luong cong viéc;
- Lam cac cong viéc khac khi c6 yéu cau ctia Lanh dao.
- Nang luc
+ Hiéu va van dung dung duong 16i, cha truong, chinh sach cia Pang va Nha nuoc va cdc quy dinh cta nganh trong
cong tac gido duc va dao tao.
+ Nim ving kién thuc (ca vé ly thuyét va thuc hanh) mon hoc duoc phan cong. Nam duoc muc tieu, ké hoach, chuong
trinh mon hoc; quy ché, quy dinh gidng day, hoc tap va nghién ctu khoa hoc cta truong.
+ Hiéu biét va c6 kha nang van dung nhting vin dé co ban cta ly luan day hoc & bac phé thong dé nang cao chit luong
trong gidng day va nghién cttu khoa hoc, dam bdo cdc tieu chudn, trach nhiém theo quy dinh ctia Luat gido duc va Diéu le
truong tiéu hoc/Diéu lé truong trung hoc co s, truong trung hoc phé thong & truong phé thong cé nhiéu cdp hoc.
+ Co ky ning truyén dat kién thuic; niang luc NCKH; nang luc xay dung, thiét ké va thyc hien CTDH; nang luc lua
chon va 4p dung cdc phuong phdp gidng day, kiém tra ddnh gia phu hop ddp tng yéu ciu CDR; ning luc tng dung va
stt dung cong nghé thong tin trong day hoc; nang luc giam sat va tu ddnh gia chdt luong cong viéc; nang luc nghién
cttu va dong gép cho cong dong,
+ C6 ky nang soan thio van ban, théng ké, bao cdo.
- Trinh do
+ Co trinh do chuyén mon theo quy dinh ctia Luat gido duc va Diéu lé truong tiéu hoc/Diéu lé truong trung hoc co
50, truong trung hoc phd thong & truong phd thong co nhiéu cdp hoc;
+ C6 chung chi hoan thanh chuong trinh béi duong chiic danh nghé nghiep.
+ Ngoai ngtt trinh do B tro len.
+ Trinh d6 tin hoc van phong dé 4p dung tin hoc trong cong tic quan ly, diéu hanh va chuyén mon nghiép vu.

2. GIAO VIEN CHU NHIEM:
- Thuc hién theo Quy dinh chuyén mon va té chiicc BP Quan nhiém;
- Chu nhiem lop;
- Cham soc, quan ly hoc sinh;
- Quan ly sé sach;
- Xét va dé& xudt voi BGH khen thudng, ky luat hoc sinh;
- Thong bao dén Phu huynh tinh hinh hoc tap, sinh hoat hang ngay ctia hoc sinh & truong;
- Thuc hién cac noi quy, quy dinh cta Truong va ctia nganh;
- Lam cac cong viéc khac khi c6 yéu cau ctia Lanh dao.
- Nang luc
+ Hiéu va van dung dung duong 16i, cha truong, chinh sach cia Pang va Nha nuoc va cdc quy dinh ctia nganh trong

250‘ SO TAY CHINH SACH



cong tac gido duc va dao tao.
+ Co kién thuc, ky nang trong gido duc, cham soéc hoc sinh.
+ Nam duoc muc tiéu, ké hoach, chuong trinh dao tao; quy ché, quy dinh gidng day, hoc tap va nghién cttu khoa hoc
cda truong.
+ C6 ky nang soan thio van ban, théng ke, bao cdo.
- Trinh do
+ C6 trinh do t6i thiéu ti cao ddng trd lén;
+ Ngoai ngtt trinh do B tro len.
+ Trinh d6 tin hoc van phong dé 4p dung tin hoc trong cong tic quan ly, diéu hanh va chuyén mon nghiép vu.

C. VI TR VIEC LAM GAN VOI CONG VIEC HO TRO, PHUC VU
1. VI TRI TUYEN SINH: 01 vj tri, 01 nguoi/co s&
- Nhan nhiém vu tir lanh dao phong va lam viéc theo ké hoach duoc dé ra;
- Tuan tha nhting quy dinh ctia nha truong, cia BP tuyén sinh - truyén thong;
- Tu vin, gioi thieéu thong tin vé truong, vé chuong trinh hoc cho Phu huynh, hoc sinh c¢6 nhu cau;
- Phéi hop cung cac don vi t6 chite chuwong trinh Open day cho Phu huynh, hoc sinh;
- Thu nhan hé so theo ding quy dinh va quy trinh duoc dat ra;
- Nhap d@ lieu vao he thdng; tiép nhan da lieu do cdac don vi co lien quan chuyén vé dé luu tr; bao cdo s6 lieu voi So
Gido duc & Dao tao;
- Tiép nhan, phan loai va quan 1y hd so xét tuyén ctia thi sinh; lam & gt gidy bdo tring tuyén, gidy bdo nhap hoc; phan
cong can bo tham gia cong tdc tuyén sinh; phdi hop xét tuyén thi sinh tring tuyén;
- Tham gia cic cong tdc khac cia BP va Nha truong khi duoc phan cong.
- Nang luc
+ Hiéu biét quan diém, cht truong, duong 16i cia Dang, chinh sach, phéap luat cia Nha nuoc vé gido duc phd thong.
+ Co6 kha nang nghién ctu, tham muu, dé xuit xay dung cac ké hoach, chuong trinh, du 4n liéen quan dén cong tic
tuyén sinh; dé xudt cdc giai phap kinh té - ky thuat va chuyén mon nghiép vu vé linh vuc chuyén mon duoc giao.
+ C6 ky nang soan thio van ban, théng ke, bao cdo.
- Trinh do
+ C6 trinh do cao ding tro len.
+ Ngoai ngtt trinh do B tro len.
+ Trinh d6 tin hoc van phong dé 4p dung tin hoc trong cong tic quan ly, diéu hanh va chuyén mon nghiép vu.

2. VI TRI THU VIEN: 01 vi tri, 01 nguoi/thu vien
- Chiu sy quén ly ctia Giam déc Chuong trinh Viet Nam, va phan cong cia Giam déc Chuong trinh Viét Nam va Giam
déc Chuong trinh quéc té (GDCM).
- Xay dung ké hoach phat trién cac dau sach trong thu vién, cdc loai tai lieu giang day, hoc tap, nghién cttu phuc vu cho
hoc sinh, gido vién, trinh GDCM duyét vao ddu mébi nam hoc.
- Bé sung, quan ly va phat trién ngudn tii nguyén thong tin ddp ting yéu cau gidng day, hoc tap va nghién cttu khoa hoc
cta Truong.
- Khao sat thi truong sach, thong tin ctia cic Nha xudt ban dé lap du tri mua sdch, tai lieu nghién ctru phuc vu cho hoat
dong caa thu vien.
- Thuc hién tng dung cong nghé thong tin vao cac hoat dong thu vién; tham gia xay dung va phat trién mang thong tin -
thu vien. Phat trién va xay dung co s& dit lieu sd.
- Theo doi, kiém tra va bao cao viec muon sdch, doc sdach ctia gido vién, hoc sinh.
- Phéi hop lam viéc voi cdc don vi chiic nang nhim gidi quyét cac cong viéc lien quan dén hoat dong thong tin - thu vien.
- Kiém tra, bdo quan cac co s& vat chit trong thu vién cta truong.
- Tham gia cdc cong tac khac Nha truong phan cong.
- Nang luc
+ Nim duoc duong 16i, cht truong ctia Dang, chinh sach, phdp luat cia Nha nudc, cac quy dinh ctia nganh vé cong tic
thu vién;
+ Ném ving cdc kién thic co ban vé chuyén mon, nghiép vu thu vién va linh vuc chuyén mon duoc phan cong;
+ Biét duoc cdc tng dung ctia cong nghé thong tin vao hoat dong thu vién;
+ Ném duoc cdc quy tic, quy trinh va quy pham nghiép vu thu vién va thong tin. Nam duoc cac quy tic bao ho lao
dong, phong chdng chdy, bio quan va bio vé tai san thu vién;
+ K¥ niang soan thdo vin ban;
+ K¥ ning giao tiép tdt.
- Trinh do
+ C6 trinh do cao ding tro lén;
+ Ngoai ngtt trinh do B tro léen;
+ Trinh d6 tin hoc vian phong dé 4p dung tin hoc trong cong tac.
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3. VI TRI KE TOAN: 01 vi tri (02 nguoi/co sd)
- Keé khai va lam tha tuc nop day dua, kip thoi cdc loai thué phai nop Ngan sach Nha nuoc, cu thé;
- Hang thang tap hop hoa don, chung tir phat sinh dé theo doi va hach todn;
- Lien heé in, lam thua tuc dang ky, phat hanh, st dung hoa don va hang quy phéi hop voéi ké todn thu bao cdo tinh hinh
stt dung hoa don theo quy dinh;
- Hang thang, lap to khai va nop tién thué Thué thu nhap ca nhan dung va kip thoi;
- Hang quy, lap to khai va nop tién thué Gi4 tri gia ting, thué Thu nhap doanh nghiép tam nop kip thoi;
- Hing nam, quyét toan thué Thué thu nhap cd nhan, Thu nhap doanh nghiép dung va kip thoi;
- Giai trinh sé lieu va cung cdp ho so, s6 lieu cho co quan thué, kiém toan, thanh tra kiém tra theo yéu ciu va nghién
cttu kién nghi, dé xuidt bién phdp khic phuc, cii tién;
- Lap bién lai, phiéu thu hoc phi, 1é¢ phi va cdc khodn thu khdc cua truong, theo doi quan ly 4n chi theo quy dinh;
- Ghi chép, hach todan phan anh diy du, kip thoi cdc khoan thu phi, lé phi, cic khodn thu khdc tai truong, nop kip thoi
cdc khodn thu tién mit vao tai khoan ngian hang cta truong;
- Theo doi chi tiét cdc khodn no phai thu va tinh hinh thanh todn cdc khodn no phai thuy;
- Thuyc hién ghi chép, phan anh day du kip thoi tinh hinh vat tu, tai sdn tai truong va sé sich ké todn liéen quan theo
dung quy dinh hién hanh;
- Hing nam, két hop voi phong Hanh chianh & Dich vu hoc sinh va cac don vi liéen quan thuc hién cong tac kiém ké va
danh gia lai tai san theo quy dinh;
- Dinh khodn tdt ca cdc nghiép vu phit sinh;
- Theo doi, tdng hop, phan tich, lap cic bdo cdo vé tinh hinh tai chinh caa truong;
- Luu trit hd so theo quy dinh;
- Tham gia cdc cong tdc khac caa BP Ké todn va Nha truong khi duoc phan cong.
- Niang luc
+ Nim duoc cac nguyén tic vé td chitc cong tic ké todn va cong tdc td chitc bo mdy ké todn caa truong;
+ Hiéu ro va tuan tha Luat ké todn, cidc chudn muc ké todn, cdc quy dinh ctia phap luat khdc vé ké toan, nguyéen ly ké
todn, cac ché do tai chinh, théng ke, Luat thué, Luat bdo hiém va thong tin kinh té ¢ lien quan;
+ Co6 chuyén mon sau vé ly luan va thuc tién vé nghiép vu ké todn, cic quy dinh cu thé vé hinh thic va phuong phap
ké toan; cdc ché do ké toan cho don vi; ndm duoc hé théng ké toan nganh, linh vuc khic; quy trinh té chitc cong tac
ké todn; c6 kha ning quan ly va té chic diéu hanh tét cong tac ké todn & truong;
+ Nghién ctu, dé xudt trién khai hodc bd sung, stta déi quy ché quan ly, quy trinh nghiép vy, tdng két cai tién nghiép
vu quan ly ndm duoc xu thé phdt trién nghiép vu trong nudc va thé gioi;
+ Co kha nang tiép thu, nim bait kién thtc kinh té, phan tich tai chinh va té chtc diéu hanh duoc tng dung cac ky
niang st dung phuong tién ky thuat hién dai: trao déi va st dung céc tai lieu ké todn, thong tin ké toan, phan mém ké
todn, chimg tir dién t& va giao dich dién tu;
+ Ndm duoc nguyén tic, cdc quy dinh vé chi tiéu tai chinh, giao nhan, xudt, nhap, viéc git gin, bdo quan, luu trit hé so
tai lieu ké todn va st dung tai sin;
+ Nam chic ché do ghi sé ké toan, quy tic va thé thic mé sé, ghi sé, khoa sé ké todn theo quy dinh ctia van ban phdp
luat vé ké toan.
- Trinh do
+ Co trinh d6 cao ding chuyén nganh Ké toan - Tai chinh tré léen;
+ Ngoai ngtt trinh do B tro lén;
+ Trinh d6 tin hoc vin phong dé 4p dung tin hoc trong cong tac.

4. VI TRI KE TOAN TIEN LUONG: 01 vi tri, 01 nguoi/co s&
- Phu trach cong tic BHXH, BHYT, BHTN cta Truong:
+ Cidp, déi thé BHYT; cidp sd, chét sé BHXH, du tru kinh phi dong BHXH; Bdo cdo ting, gidm lao dong va quyét toan
kinh phi dong BHXH, BHYT, BHTN hang thdng v6i co quan BHXH;
+ Gidi quyét ché do dm dau, thai san, t& tuit, mit stc lao dong, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;
+ Xd4c nhan thoi gian tham gia BHXH ctia nguoi lao dong;
+ Quidn ly sé BHXH caa nguoi lao dong.
- Phu trach cong tdc phdp ché ctia Truong: phdi hop gidi quyét don thu khiéu nai, t6 cdo; cic cong viéc lien quan dén ky
luat nguoi lao dong;
- Cong tac bdo ho lao dong, an toan va vé sinh lao dong: ra soat cdc vin ban phap luat lién quan, thanh lap Hoi dong,
tham gia té cong tag;
- Chudn bi cho cic budi cong bé quyét dinh bé nhiem, bé nhiém lai Nhan sy Quan ly;
- Tiép nhan xt ly cong vian di-dén, cac quyét dinh, luu tra tai lieu;
- Soan thdo quyét dinh, cong vin ctia Phong khi ¢ yéu ciu;
- Lap ké hoach va chuidn bi tai lieu, hd so cho ky xét tang luong, xét thudng, va diéu chinh/bd sung phu cdp cdc loai;
- Soan thdo, hop déng tht viéc, hop dong lao dong;
- Lap ma sé nhan vién, quan ly hd so nguoi lao dong;
- Lap bdo cdo thdéng ké vé nhan luc theo quy dinh va dot xudt theo yéu ciu cta cidp quan ly;
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- Phéi hop, hé tro voi cac nhan vién ké toan khac trong cong viéc chung ctia phong;
- Theo doi, quan ly lao dong, tinh tién luong va phu cdp ctia nguoi lao dong:
+ Nhiap bang chdm cong hang thang, kiém tra va lap bang luong gido vién, nhan vién hang thdng trinh Gidm ddc tai
chinh hé théng;
+ Theo dbi, quan ly, nguoi lao dong nghi 6m, nghi thai san, nghi viéc;
+ Lap bao cdo théng ké lao dong, tién luong theo quy dinh.
- Lap danh sach duoc thudng ngay I&, tét;
- Theo doi vé thi dua - khen thudng, ky luat ctia nhan vién, gidao vien Nha truong;
- Luu tri hd so theo quy dinh;
- Tham gia cdc cong tdc khac cia BP K& todn va Nha truong khi duoc phan cong.
- Ning luc
+ C6 phdm chit dao duc t6t, trung thuc, thing than, 16i séng lanh manh;
+ Am hiéu phap luat: nim ving nhng van ban quy pham phap luat chung va cac van ban lien quan dén cong tic
nhan sy, cong tac chung ctia Nha truong, dac biet 1a phai cap nhat cac vin ban, chinh siach moi duoc ban hanh lién
quan dén cong viéec ddm nhiém;
+ C6 kha nang doc lap, thitra hanh cong viéc, tédng hop va bao cdo theo yéu cau;
+ K¥ ning giao tiép tdt;
+ Thanh thao vé nghiép vu chuyén mon trong linh viuc duoc giao, nim duoc noi dung cong viec mot sé linh vie khéc;
+ Co6 nang luc té chic va trién khai thuc hién c6 hiéu qua nhing cong viec duoc phan cong.
- Trinh do
+ Co trinh do tu cao ddng trd len cac chuyén nganh luat, hanh chinh, quan tri nhan luc, kinh té hoac nganh khac;
+ Ngoai ngtt trinh do B tro léen;
+ Trinh d6 tin hoc vian phong dé 4p dung tin hoc trong cong tac.

5. VI TRI GIAM SAT: 01 vi tri, s6 luong NLD theo bang dinh kem
- Chiu su phan cong ctia Quan ly bo phan;
- Quan ly, bdo quan tai san ctia don vi, huong dan cac don vi trong Truong vé ky thuat st dung trang thiét bi, tai san
phuc vu gidng day va hoc tap;
- Kiém tra viéc s&t dung, tiéu thu dién, nudc, dién thoai, thiét bi van phong, dé gb va cac tai san khdc ctia Truong;
- Kiém tra cong tdc vé vé sinh an toan lao dong, phong chéng chdy nd, doc hai, quan ly hé théng chdéng sét, bao lut,
thién tai, phong chéng thidm hoa...
- Gidm sdt thuc hién xay dung co ban, sta chita phong lam viéc, phong hoc, phong thi nghiém thuc tap; phéi hop voi cac
don vi lien quan trong dau tu xay dung co ban cho Truong theo dung quy dinh vé An toan vé sinh lao dong;
- Kiém tra cdc cong viéc phuc vu dich vu cong cia Truong nhu: vé sinh khuon vién truong, 16p hoc, phong chitc niang,
nha vé sinh, duy tri cay cdnh, git gin moéi truong xanh - sach - dep, ddm bdo an toan an ninh cho hoc sinh, nhan vién va
gido vién;
- Phéi hop nhan vién y té chim soc stic khoe hoc sinh.
- Phong chéng dich bénh theo ké hoach phan cong.
- Kiém tra nha an ddm bao cdc nhan vién da chuin bi chu ddo cac ba an cho hoc sinh va dam bdo an toan vé sinh thuc
pham.
- Kiém tra viéc chudn bi mén g&i, sip xép phong nghi trua cho hoc sinh.
- Gidm sdt viec dua don hoc sinh di XDR (kiém tra sé luong hoc sinh, kiém tra lan cudi cung khi tdt cd hoc sinh da
xudng xe).
- Tham gia cdc cong tdc khac ctia bo phan va Nha truong khi duoc phan cong.
- Ning luc
+ Nim ving cdac quy dinh ctia phap luat, ché d6 chinh sach ctia nganh, linh vuc va cdc kién thic co ban vé linh vuc
chuyén mon nghiép vu duoc giao;
+ Nam chdc cdc nguyén téc, trinh ty, tha tuc nghiép vu hanh chinh cta Truong;
+ Hiéu biét vé cac nghiép vu don gidn clia cong tdc vin thu hoic cdc nghiép vu duoc giao; thuc hien dung cdc quy dinh
vé tiép nhan, ban giao trong viéc chuyén giao, tiép nhan van ban, tai liey;
+ Stt dung thanh thao cac phuong tién, ky thuat phuc vy in, sao tai lieu va cdc thiét bi van phong.
- Trinh do
+ C6 trinh do cao ding tro lén;
+ Ngoai ngtt trinh do B tro léen;
+ Trinh d6 tin hoc vian phong dé 4p dung tin hoc trong cong tac.

6. VI TRI NHAN VIEN GIAO VU: 01 vi tri, 01 nguoi/01 Quan ly

- Nhan vién gido vu la nguoi lam cong tac hanh chinh, giup cho GDCM thuc hién t6t cong tac quan ly vé nhiing nhiém
vu dao tao, gidang day, hoc tap va nghién ctu khoa hoc;

- Nhan vién gido vu la cdu ndi truyén dat thong tin gitta BPCM v6i cac gido vién co httu, thinh gidng, voi cdc em hoc sinh;

- Giai quyét toan bo cong viéc hanh chinh cia BPCM theo ché do lam viéc duoc qui dinh trong Hop déng lao dong;
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- Tiép nhan cdc cong van dén, chuyén cong van di theo qui dinh chung ctia Nha nuoc va cta Hiéu trudng;
- La thanh vién cta té kiém dinh chit luong gido duc trong BP;
- Luu git cac loai vin ban ctia BP theo qui dinh hién hanh cta phap luat;
- Tiép nhan va truyén dat nhtng thong tin lien quan mot cach nhanh nhit, cing nhu cic chi thi ctta nha truong dén
lanh dao BP, cdc gido vién, hoc sinh thuoc BP;
- Bio quan, gin git cac loai may moc phuc vu cho hoat dong vian phong va cac loai tai sin khac ctia BP quan ly;
- Tham gia cic cong tdc khac cia BP va Nha truong khi duoc phan cong.
- Ning luc
+ Hiéu biét quan diém, cht truong duong 16i ctia Dang, chinh sach, phap luit cia Nha nudc vé gido duc phd thong;
+ C6 kha nang nghién cttu, tham muu, dé xuit xay dung cac ké hoach, chuong trinh, du 4n liéen quan dén cong tdac dao
tao;
+ C6 kha nang thuc hién, phan tich, tdng hop, danh gid d@ lieu, thu thap thong tin, tdng hop y kién;
+ Nim ving quy ché bido mat trong truong c6 lién quan dén cong tic van thu.
- Trinh do
+ C6 trinh do cao ding tro lén;
+ Ngoai ngtt trinh do B tro léen;
+ Trinh d6 tin hoc vian phong dé 4p dung tin hoc trong cong tac.

7. VI TRI TRUYEN THONG: 01 vi tri, 01 nguoi/co sé
Quang ba thuong hieu
- La ddu mdéi xay dung va té chuie thuc hien ké hoach quiang ba thuong hiéu, chién luoc truyén thong noi bo va truyén
thong ben ngoai nhim xay dung hinh dnh Truong Quéc té A Chau trén cac phuong tién truyén thong dai chung trinh
Ban Giam hiéu va Hoi déng quan tri;
- Tuan tha nhtng quy dinh ctia nha truong, ctia BP;
- Quan 1y cdc tai khoan trén mang, theo doi cac su kién lien quan dén hoat dong cta truong;
- Thiét lap, quan ly, cap nhat va luu tri he théng da lieu truyén thong ctia truong;
- Té chue thyc hién va phéat hanh cic 4n phdm truyén thong cta truong chiu trach nhiém vé noi dung, hinh thic thong
tin tuyén truyén;
- Xay dung, hoan thién va duy tri hoat dong trang thong tin dién t&, websites tiéng Viét va tiéng Anh cho toan truong;
xay dung va hoan thién websites tiéng Viét va tiéng Anh.
Té chuce su kién:
- Té chuc cac su kién van hoa, nghé thuat, xa hoi duoc du luan quan tam;
- Phéi hop BP Tuyén sinh va BPCM két néi va té chic cdc hoat dong giao luu cyu hoc sinh ctia Truong;
- Quan ly va gidm sat viec thuc hién quy dinh vé cdc hoat dong thong tin, tuyén truyén trén hé théng mang cta truong;
phéi hop voi ciac don vi gidm sat viéc thuc hién quy dinh vé cac hoat dong thong tin, tuyén truyén trong va ngoai
Truong.
- Téng hop, théng ke va bao cdo dinh ky hoac dot xudt tinh trang hoat dong ctia bo phan.
- Ning luc
+ Hiéu biét quan diém, cht truong duong 16i ctia Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé gido duc phd thong;
+ Co6 kha nang nghién ctru, tham muu, dé xuit xay dung cac ké hoach, chuong trinh, du 4n liéen quan dén cong tic
truyén thong;
+ C6 kha nang thuc hién, phan tich, tdng hop, danh gid d@ lieu, thu thap thong tin, tdng hop y kién;
+ Hiéu biét vé cac nghiép vu trong linh vuc truyén thong.
- Trinh do
+ Co¢ trinh d6 trung cdp trd len (d6i voi vi tri quay dung phim)/ trinh do dai hoc (ddi voi vi tri viét tin) liéen quan dén
truyén thong;
+ Ngoai ngtt trinh do B tro léen;
+ Trinh d6 tin hoc vian phong dé 4p dung tin hoc trong cong tac.

8. VI TRI NHAN VIEN THAM VAN TAM LY - HUONG NGHIEP: 01 vi tri, 01 nguoi/co sé

- Tu vdn tam ly lra tudi, gidi tinh, stic khoe vi thanh nién phu hop la tudi.

- Tu vidn, gido duc ky nang séng, tng xt xa hoi, cac ky ning, phuong phap hoc tip hiéu qua va dinh huong nghé nghiép.
- H6 tro (tham vin, tri lieu) d6i voi nhtng hoc sinh gip kho khan vé hoc tap, hanh vi, cdm xutc va cdc vin dé vé stc
khoe tinh than.

- Tu vdn gido vién, nhan vién va phu huynh hoc sinh vé hé tro tam ly, hoc tap va hanh vi d6i voi cdc truong hop hoc
sinh c6 nhu cau dic biét, hoic can duoc tro giup.

- Két hop voi nhan vién y té tap hudn nhan vién-gido vién, hoc sinh vé nhiéu cha dé khdc nhau (thudc phién, ruou, bia,
giao duc gioi tinh, trdim cam) c6 dnh hudong dén hoc tap va phat trién ctia hoc sinh.

- Giup nhan vién, gido vién, hoc sinh xdc dinh va hiéu cac van dé ca nhan cta ho, ching han nhu so giao tiép hoac cdc
vin dé kiém sodt con gian, bi bat nat, cé nhu ciau hoc tap dic biet, long tu trong thdp, két qua hoc tap kém. Tu vdn cin
than dé giup ho tim ra giai phap thich hop cho vdn dé ca nhan caa ho.
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- Hé tro nha truong va phu huynh vé cac van dé lien quan dén thai do ctia hoc sinh. Hop tac voi truong, gido vién va
phu huynh dé tim ra gidi phap gido duc hoc sinh & nha va trén lop. Déng thoi, chuyén vién tham vin hé tro hoc sinh cai
thién va thong bao cho nha truong, gido vién , phu huynh vé tién trién cta hoc sinh.
- Xdc dinh nhu cdu ctia hoc sinh, gido viéen va phu huynh hoc sinh d6i voi cac hoat dong hd tro tu van tam 1y xa hoi
thong qua viéc thu thap y kién dé lap ké hoach cho cdc hoat dong tham vin.
- Xay dung ké hoach hoat dong phong ngtra cdc vin dé ma gidao vién, hoc sinh va phu huynh quan tam.
- Can thiép téng quat: Can thiép toan truong cho tit ca hoc sinh.
- Can thiép trung tam: Can thiép sém cho nhtng hoc sinh c6 biéu hién c6 van dé vé tam ly va hanh vi thong qua cdc ky
ning giai quyét van dé, kiém sodt hanh vi, cdm xuc.
- Can thiép sau (mot cach phu hop va theo kha nang cta chuyén vién) d6i voi hoc sinh co vin dé vé tam ly va hanh vi
muc do ning
- Két hop voi nha truong gido duc toan thé hoc sinh nhan cach, ky nang séng, kiém soat con gian, dé gitp hoc sinh hoa
déng, hop tac voi nhau va can chd y dén muic do thuong xuyén cta hoat dong
- Ning luc

+ Tuan thu quy tic ky luat, nghiém tuc trong cong viéc;

+ Ném ving cdc quy dinh va noi quy cta truong;

+ Kha ning x ly tinh huéng nhanh va dung quy dinh cta truong;

+ Hiéu 16 va ndm viing nhtng nghiép vu duoc phan cong.
- Trinh do

+ Tét nghiép ct nhan Tam 1y hoc tré lén;

+ Ngoai ngtt trinh do B tro léen;

+ Trinh d6 tin hoc vian phong dé 4p dung tin hoc trong cong tac.

9. VI TRI Y TE: 01 vi tri, 01 nguoi/co sd
- Chiu su phan cong ctia Quan ly bo phan;
- Tu vdn, xay dung ké hoach, lap va quan ly hd so stic khoé cho hoc sinh, nhan vién va gido vién cta Truong;
- Té chiic kham thuong xuyén va kham bénh dinh ky cho cdn bo va hoc sinh, cdp phdt thudc so cttu tai ché;
- Phét hién bénh va co bien phap diéu tri kip thoi. Cham lo sttc khoé va chita béenh ban diu cho hoc sinh, nhan vién va
gido vién trong toan Truong;
- Kiém tra vé sinh ATTP, kiém tra vé sinh khuon vién truong, lam sé sach va vdo cdo ciac hd so YTTH. Tham gia cdc
budi tap huin cta TTYT, Phong GD&DT Quan dé duoc rén luyén thém kién thic, hoc hoi chuyén mon vé y té hoc
duong. Thuong xuyén ciap nhap thong tin chuyén dé vé sic khoe hoc sinh.
- Phéi hop voi cdac don vi co lien quan lam cong tdc ké hoach hoa gia dinh, chéng té nan xa hoi; tuyén truyén stc khoe
theo tinh hinh thuc té;
- Kiém tra, giam sat cong tdc vé sinh an toan trong Truong.
- Ning luc
+ Ném ving ky thuat so cttu ban dau;
+ Ném ving nhting van dé co ban vé so ctu, cdp ciy;
+ Nim chic quy dinh, quy trinh an toan vé sinh truong hoc, phat hién va xay dung ké hoach kip thoi khi co dich
bénh;
+ Nim duoc nhting dac diém t8 chic va hoat dong cua truong;
+ Hiéu 16 va ndm vitng nhtng nhiém vu cong tdc duoc phan cong.
- Trinh do
+ C6 trinh do Trung cdp vé y té trd lén;
+ Ngoai ngtt trinh do A tro lén;
+ Trinh d6 tin hoc vian phong dé 4p dung tin hoc trong cong tac.

10. VI TRI NHAN VIEN KY THUAT: 01 vi tri, 01 nguoi/co s&

- Tham muu cho Ban Giam hiéu nha truong vé thong tin, ky thuat va trién khai cac giai phap Cong nghé thong tin va
Truyén thong co thé tng dung trong hé théng mang cta truong;

- Quan ly hé théng thong tin ctia nha truong. Nang cao niang luc khai thdc thong tin, st dung hieu qua hé thdng
Internet ctia nha truong;

- Quan ly, cdu hinh cdc trang thiét bi ha ting trong hé théng mang va bao duong thuong xuyén dé dam bao hieu suit
hoat dong ctia hé théng;

- Quan ly va duy tri hoat dong cta cidc may cht, cic phin mém quan ly, Web. Van hanh hé théng dio tao ddm bao hoat
dong lien tuc va hieu qua phuc vu cho cong tiac quan ly hoc sinh, quan ly dao tao,.

- Quan tri website, cung cdp cac dich vu thong tin - tu lieu dién t&, cap nhat thong tin, quang b4 thuong hiéu va hinh
anh cda truong ra bén ngoai;

- Khic phuc va xtt ly cac su ¢& ky thuat ctia may tinh va hé théng mang trong nha truong;

- Cdu hinh, thiét lap va duy tri cac dich vu trén Server. Thuong xuyén sao luu di lieu va theo doi tinh trang hoat dong
ctia hé thdng;
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- Ddm bdo cong tic an ninh mang, ngin chian cic truy cap biat hop phdp vio hé théng. Dam bio két ndi mang luon
trong tinh trang an toan, biao mat, thong sudt va hoat dong hieu qua.
- Ning luc
+ Tuan thu quy tic ky luat, nghiém tuc trong cong viéc;
+ Ném ving cdc quy dinh va noi quy cta truong;
+ Kha ning x ly tinh huéng nhanh va dung quy dinh cta truong;
+ Hiéu 16 va ndm viing nhtng nghiép vu duoc phan cong.
- Trinh do
+ Tét nghiép cao ddng chuyén nganh tré lén;
+ Ngoai ngtt trinh do B tro len.

11. NHAN VIEN TAI XE: 01 vi tri, theo s6 luong xe dua ruoc nha truong dau tu
- Thuc hién nghiém tic qui dinh cta truong déi voi nhan vién tai xé.
- Chiu trach nhiém vé an toan giao thong va ddm bao an toan cho hoc sinh trén xe.
- C6 thai do nha nhin, lich su, ton trong hoc sinh, phu huynh, nhan vien dua don, déng nghiép va cdc cdp Quan ly.
- Ve sinh xe hang ngay, dam bdo xe luon sach sé. Bdo quan xe, bdo quan noi thit xe tét, khong dé hu hong.
- Khi xe hu hong phai bdo Quan 1y kip thoi.
- Khong duoc phép chd hoc sinh bing phuong tién khac khi chua c6 sy déng y ctia Quan ly.
- Ning luc
+ Tuan thu quy tic ky luat, nghiém tuc trong cong viéc;
+ Ném ving cdc quy dinh va noi quy cta truong;
+ Kha ning x ly tinh huéng nhanh va dung quy dinh cta truong;
+ Hiéu 16 va ndm viing nhtng nghiép vu duoc phan cong.
- Trinh do
+ Tét nghiep THCS tro len.

12. NHAN VIEN DICH VU HOC SINH: 01 vi tri, theo s& luong dinh kem
- Thuc hién nghiém tic qui dinh ctia nha truong déi voi bo phan dich vu hoc sinh.
- Chiu trach nhiém dua, don hoc sinh di XDR.
- Bon hoc sinh tan nha tt phu huynh va giao hoc sinh tan tay phu huynh;
- Quan sdt chit ché tinh hinh an ninh, an toan hoc sinh luon trong tdm kiém soat khi dua don hoc sinh, nhic nhé hoc
sinh cai day an toan sau khi kiém tra da sé luong hoc sinh theo danh sdch di xe;
- Bao cdo tinh hinh cho QL khi xe dua hoc sinh vé dén Truong va dua hoc sinh tan nhj;
- Ve sinh nha an, ban ghé, sip xép ngay ngin ddm bao luon sach sé
- Phuc vu 4n udng cho hoc sinh tai cic nha an.
- Dam bdo day da khdu phan an cho hoc sinh va gido vién nhan vién nha truong. Trinh bay cac mon an phai day dua, co
tinh thAm mi va sach sé.
- B& tri, sap xép cac mon an duoc hoan thanh theo dung thoi gian cho hoc sinh, gido vién nhan vién nha truong.
- Ning luc
+ Tuan thu quy tic ky luat, nghiém tuc trong cong viéc;
+ Ném ving cdc quy dinh va noi quy cta truong;
+ Kha ning x ly tinh huéng nhanh va dung quy dinh cta truong;
+ Hiéu 16 va ndm viing nhtng nghiép vu duoc phan cong.
- Trinh do
+ T6t nghiep THPT tré len.

13. NHAN VIEN BAO VE: 01 vi tri, theo s6 luong dinh kém

- Thuc hién t6t cac quy dinh ctia nha truong d6i véi nhan vien bao ve.

- Thuc hién cac cong viéc theo su diéu dong ctia Quan ly, Giam sat

- Thuc hién theo su huong din ctia nhan vién y té ldy nudc va van chuyén nudc uéng dén cac ting cho hoc sinh va GV-
NV st dung. Vé sinh, bdo quan binh chita nuoc, thiét bi lién quan an toan vé nudc udng va nudc sinh hoat.

- Hoan thanh tét cong viec duoc giao, co y thic trach nhiém trong cong viec

- Van chuyén thuc in sdng, an trua va an x& Thuc hién dung quy dinh vé VSATTP khi tham gia van chuyén thuc an,
chiu sy kiém tra, gidm sdt ban y té truong hoc.

- Két hop nhan vién bo phan hanh chanh van chuyén, sip xép cham lo mén g&i chudn bi chu dio cho viéc nghi trua hoc sinh.
- Huong dan va kiém tra khi cic cong ty dén lien heé stra chtta co s& vat chit caa truong.

- Tham gia diéu tiét giao thong theo sy huéng dan, giam sat ctia quan ly co so.

- Bao vé két hop nhan vién bao tri, bdo quan tai san, stta chtta nho co sé vat chit.

- Van chuyén, sip xép co s& vat chit theo sy huong din quan ly co s& chudn bi cho cdc hoat dong cta truong dé ra.

- Trong cic hoat dong ngoai khoa ctia hoc sinh bado vé luon theo su diéu dong va huong dan ctia quan 1y co sd trong viéc
dam bdo an toan, an ninh trong sudt thoi gian dién ra hoat dong ngoai khoa.
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- Niang luc
+ C6 hiéu biét vé cac nghiép vu phé thong cta cong viéc bao ve;
+ Tuan thu quy tic ky luat, nghiém tuc trong cong viéc;
+ N4m ving cdc quy dinh va noi quy caa truong;
+ Kha ning xt ly tinh huéng nhanh va dung quy dinh cta truong;
+ Hiéu 16 va ndm viing nhang nghiép vu duoc phan cong.

- Trinh do
+ Tét nghiep THCS tro len.

14. NHAN VIEN BAO TRI: 01 vi tri, theo s6 luong dinh kém
- Quén ly viéc van hanh, bdo tri, stta chita, hé théng ha ting ky thuat: hée théng dién, cdc thiét bi st dung dién, hé thdng
cdp thoat nuoc, hé théng PCCC, thiét bi nha vé sinh
- Lap ho so quan ly hé théng mdy moc, thiét bi trong nha truong duoc phan cong phu trach.
- Chim séc cay xanh & truong ddm bdo cay xanh luon tuoi tét.
- Thanh thao cach st dung cdc thiét bi dien nhu may thdi 14, may chiéu, thiét bi am thanh, cdc ta hut khi doc & cdc
phong thi nghiém va noi quy cdac phong chiic ning dé phuc vu luc cdp thiét.
- Bao duong co s& vat chit (son, v tran, chdng thim, dot).
- Theo doi, bao tri, bdo duong, kiém tra he thong ky thuat, hé théng dién, hé thédng PCCC, cdp thodt nudc, trang thiét
bi phong hoc; hd tro nghiém thu viéc 1dp dit tai sdn ¢é dinh, mdy moc.
- Niang luc
+ Tuan thu quy tic ky luat, nghiém tuc trong cong viéc;
+ N4m ving cdc quy dinh va noi quy cta truong;
+ Kha ning xt ly tinh huéng nhanh va dung quy dinh cta truong;
+ Hiéu 16 va ndm vimng nhang nghiép vu duoc phan cong.
- Trinh do
+ Tét nghiép Trung cdp tréd lén;

15. NHAN VIEN TAP VU: 01 vi tri, theo s6 luong dinh kem
- Chiu trach nhiém veé sinh khuon vién truong, khu vuc hanh lang, cdu thang, 16p hoc, phong chiic nang, nha an
- Vé sinh khtt khuidn thuong xuyén: tay ndm ctra, lop hoc, ban ghé hoc sinh, thang may, ctta chinh, ctra sé
- Ve sinh cac nha vé sinh: ddm bao nha vé sinh luon duoc sach sé, kho thodng. Thuong xuyén kiém tra thiét bi nha ve
sinh, néu phdt hién hu hong thi bdo ngay cho bdo tri, gidm sat dé duoc xt ly.
- Truc cdc nha vé sinh, cac ting dam bao khu vuc phan cong luon duoc an toan.
- Phan loai chit thai httu co d& phan huy, chit thii c6 kha nang tdi st dung-tai ché dé dung noi quy dinh. Gop phan
giam thiéu 6 nhiém moi truong, giam thiéu tdng luong rdc thai trong cong déng thai ra moi truong nhim gidm tai cho
moi truong, tiét kiem chi phi thu gom, van chuyén, xu ly.
- Réac thai duoc thu gom va duoc st ly hang ngay dang quy dinh.
- Niang luc
+ Tuan thu quy tic ky luat, nghiém tuc trong cong viéc;
+ N4m ving cdc quy dinh va noi quy cta truong;
+ Kha ning xt ly tinh huéng nhanh va dung quy dinh cta truong;
+ Hiéu 16 va ndm vimng nhang nghiép vu duoc phan cong.
- Trinh do
+ Trinh do THCS tré len.

16. NHAN VIEN CAP DUONG: 03 vi tri (bép trudng, bép pho, phu bép), theo sé luong dinh kem
- Tuan tha quy trinh ché bién thuc phdm theo nguyén tic mot chiéu
- Ghi chép lai diay da cic thong tin giao nhan thyc phidm.
- Bdm bio dung s6 luong va chit luong thuc phdm luon duoc twoi moi.
- Chudn bi va kiém tra cdc dung cu trude khi ché bién va st dung.
- Theo doi thue phidm trong bép dé ddm bao chit luong thuc phdm luon dat tieu chudn.
- Gitt gin tai sdn, kiém ké va bao cdo cdc dung cu ché bién, ndu in trong bép.
- Bdo qudn, gitt gin may moc, thiét bi, d6 dung nha bép. Bdo ngay voi quan ly co s& dé gidi quyét kip thoi néu xay ra hu hong.
- Bao cdo kip thoi cac van dé co lien quan dén chit luong thuc phdm, cho quan ly nha truong gidi quyét.
- DBé xudt dung cu nha bép bd sung khi can thiét.
- Chua dong dé xuit nhing bién phdap nhim nang cao hiéu qua cong viéc.
- Chdp hanh dung noi quy trong nha bép, noi quy st dung dién va cdc thiét bi hé tro khac trong khu vuc bép nhu may
sdy khay, ...
- Tham gia diy d0 cdc khoa tap huin, bdi duong nang cao nghiép vu.
- Niang luc
+ Tuan thu quy tic ky luat, nghiém tuc trong cong viéc;
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+ Ném ving cdc quy dinh va noi quy cta truong;
+ Kha ning x ly tinh huéng nhanh va dung quy dinh cta truong;
+ Hiéu 16 va ndm viing nhtng nghiép vu duoc phan cong.
- Trinh do
+ Trinh do THCS tré len.

PHAN IV: TO CHUC THUC HIEN

- Hiéu truong Truong Quéc té A Chau té chue trién khai thyuc hien Dé én dat hieéu qua.

- C4c tinh hudng/su viéc thuc té khong thé hién trong quy trinh nay can bdo cdo voi Hiéu trudong dé trinh Hoi déng
quan tri chi dao xt ly kip thoi.

- Trong qud trinh trién khai thyc hién néu c6 phét sinh kho khan, vuong mic, kip thoi téng hop, bdo cao HDQT dé
xem xét, stta déi, bé sung cho phu hop./.
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